
(Empresa) 

PROPOSTA DE PREÇOS 
(Modelo) 

 

À 

ANM/SEDE 

Setor Bancário Norte, Quadra 2, Bloco N CEP 70040-029 

Ass. PROCESSO nº: 48051.003345/2019-64 

 

Prezados Senhores, 

 

Apresentamos a V. Sa. PROPOSTA COMERCIAL relativa à solicitação de cotação para o processo 

em epígrafe. 

 

Item   Descrição/Especificação   

UNID. 

Medida  Qt Valor Unit 

Valor Total Ano 

1 

Prestação de serviços de recepcionistas 
para Recepcionar visitantes, autoridades, 
mineradores, profissionais liberais e 
fornecedores, nas portarias de entrada 
dos andares 7º, 8º, 9º, 10º,  11º e 12º e 
térreo, proceder sua identificação e 
registro, averiguar suas pretensões e 
prestar-lhes informações requeridas, 
marcar entrevistas, receber recados, 
realizar o encaminhamento a pessoas ou 
setores procurados conforme suas 
necessidades.  Manipular aparelhos 
telefônicos internos, atender e registrar 
as chamadas telefônicas internas ou 
externas e prestar informações solicitadas 
e/ou anotar recados. Registrar os 
visitantes e os telefonemas atendidos, 
cadastrando os dados pessoais e 
comerciais do visitante em sistemas da 
ANM, para possibilitar o controle dos 
atendimentos diários. Manter um 
controle de atendimentos diários, livro de 
registro de eventos ou por intermédio de 
sistemas eletrônicos fornecidos pela 
ANM.  

 

Posto  7   

Valor total da proposta – Valor Total Ano (por extenso): ..................................................... 

 

Detalhamento dos custos: 

 

 

Proposta Modelo (1302178)         SEI 48051.003345/2019-64 / pg. 1



(Empresa) 

Esta proposta é válida por 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua apresentação. 

 
EMPRESA 
Razão Social: 
CNPJ: 
Inscrição: 
Endereço: 
Telefone: 
Celular: 
E-mail: 
 
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA: 
Nome do Representante:  
Cargo/Função na empresa: 
Endereço de e-mail: 
Telefone para contato: (   ) 
 
DADOS BANCÁRIOS PARA PAGAMENTO: 
Banco: 
Agência: 
Conta Corrente: 
 

 

Cidade (UF) .............. de ............................... de 2020. 

 

 

 ............................................................................   

Assinatura do Representante 

 

Observações: A empresa poderá apresentar proposta no modelo convencional da empresa, 

desde que contenha os elementos deste modelo e logotipo. 

Proposta Modelo (1302178)         SEI 48051.003345/2019-64 / pg. 2


	Proposta Modelo (1302178)

