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ANEXO V - MANUAL DE INSCRIGAO E RECURSO VIA SEI

CHAMADA PUBLICA FSA DE CREDENCIAMENTO 2023

INSTRUCOES PARA INSCRICAO

O candidato deve preencher os campos da FICHA DE INSCRICAO constante do ANEXO |,
sem alterar o formato do documento ou suprimir texto, salvo os textos exemplificativos
em [CINZA], que devem ser substituidos pelas respectivas informag¢&es do candidato.

Preenchida e assinada, a FICHA DE INSCRICAO deverd ser juntada aos outros
documentos para inscri¢do, sequencialmente, na ordem do item 2.5.1 do Edital, em um
Unico arquivo digital de até 30 MB, no formato Portable Document Format — PDF, com
Reconhecimento Otico de Caracteres - OCR, nomeado com o nome do candidato em
letras maiulsculas e sem acentos, ex:

JOAD DA SILVA

Caso nao seja possivel formar um udnico documento em PDF de até 30MB, os
Documentos para Inscrigdo poderdo ser enviados em mais de um arquivo, numerados
sequencialmente conforme as instrugdes do item 1.2 acima, Ex:

1_JOAO DA SILVA
2_JOAO DA SILVA

O arquivo digital acima referido, formado pelos documentos de inscri¢cdo, devera ser
enviado a ANCINE por meio do Peticionamento Eletronico do SEI em sua janela de
acesso para usuarios externos, cujas instrugdes de utilizacdo detalhadas encontram-se
no PASSO a PASSO do item 3 do presente ANEXO.

O candidato deverd fazer o login no SEl com seu préprio cadastro. O usuario externo nao
cadastrado devera realizar o seu cadastro para se inscrever na Chamada Publica. Na
pagina inicial do SEI devera ser escolhido o item “Peticionamento”, e, em seguida
“Processo Novo”. O candidato vera uma tela de escolha do “Tipo de Processo” que
deseja iniciar, devendo escolher o tipo: “Inscricdo na Chamada Publica de
Credenciamento 2023”.

O candidato devera entdo preencher o campo “Formulario de Peticionamento”, em
“Especificacdo”, somente com o seu nome em letras mailusculas e sem acentos.

No campo “Documentos”, item “Documento Principal”, clicar em “Escolher arquivo” e
carregar arquivo PDF que contenha os documentos de inscricdo do candidato, na forma
do item 1.2 acima.



1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

2.2.

2.3.

2.4.

BRDE d

BANCO REGIDNAL
Fundo Setorial DE DESENVOLVIMENTD frgéncia Nacional
do Rudiovisual DO EXTREMO SUL do Cinema

No campo "Complemento do Tipo de Documento”, o candidato devera preencher o seu
nome em letras maiusculas e sem acentos, ex: JOAO DA SILVA. Como ”“Formato”, o
candidato devera marcar a opgao DIGITALIZADO, selecionando o tipo de “Conferéncia
com o documento digitalizado” como “Documento Original” e clicando no botao
“ADICIONAR”, para realizar o carregamento do arquivo PDF.

Os campos “Nivel de Acesso” (Restrito) e “Hipdtese Legal” (Informacgdo Pessoal) sdo
preenchidos automaticamente pelo SEI.

Caso seja necessario, o candidato podera enviar mais de um arquivo em PDF, na forma
do item 1.3 deste ANEXO, seguindo os passos acima descritos no campo “Documentos
Complementares’”, e preenchendo o campo “Complemento do Tipo de Documento”
com o numero 2 seguido do nome do candidato em letras maiusculas e sem acentos, ex:
2 JOAO DA SILVA. Neste caso, o campo “Tipo de Documento” devera ser preenchido
pelo usudrio com a opgdo “Protocolo”. Os campos “Nivel de Acesso” (Restrito) e
“Hipotese Legal” (Informagdo Pessoal) serdo preenchidos automaticamente pelo
Sistema, conforme item 1.9 acima.

Na pagina “Concluir Peticionamento - Assinatura eletronica”, o candidato devera
selecionar como ‘Cargo/Funcdo’ a opg¢do “CIDADAO”, em seguida preenchendo sua
senha de acesso ao SEl e clicando no botdo “ASSINAR” no canto superior direito.

O candidato devera clicar no icone existente na coluna “A¢bes” para consultar o seu
recibo e imprimi-lo, estando finalizada a inscricdo na Chamada Publica.

INSTRUCOES PARA O RECURSO

Para interpor recurso, o candidato devera protocolizar um arquivo Unico de até 30 MB,
no formato Portable Document Format — PDF, com Reconhecimento Otico de Caracteres
— OCR, nomeado com a palavra RECURSO e o NOME DO CANDIDATO, ex:

RECURS0 JOAQ DA SILVA

Caso ndo seja possivel formar um Unico documento em PDF de até 30MB, o recurso
podera ser interposto em mais de um arquivo, numerados sequencialmente, na forma
do item anterior, ex:

1 RECURSO JOAO DA SILVA
2 RECURSO JOAO DA 5ILVA

O candidato devera fazer o login no SEI no seu préprio cadastro. Na pagina inicial do SEI
deverd ser escolhido o item “Peticionamento”, e em seguida “Processo Novo”. O
candidato entdo vera uma tela de escolha do Tipo de Processo que deseja iniciar,
devendo escolher o tipo: Recurso na Chamada Publica de Credenciamento 2023.

O candidato deverd entdo preencher o campo “Formulario de Peticionamento”, em
“Especificacdo”, com o seu nome em letras maiulsculas e sem acentos apds a palavra
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RECURSO e no campo “Documentos”, item “Documento Principal”, clicar em “Escolher
arquivo” e carregar arquivo PDF que contenha as razdes de recurso.

No campo “Complemento do Tipo de Documento”, o candidato deverd escrever a
palavra RECURSO e em seguida o seu nome em letras mailusculas e sem acentos, ex:
RECURSO JOAO DA SILVA. Como “Formato”, o candidato deverd marcar a opgdo
“DIGITALIZADQO”, selecionando o tipo de “Conferéncia com o documento digitalizado”
como “Documento Original” e clicando no botdo “ADICIONAR”, para realizar o
carregamento do arquivo PDF.

Caso seja necessario, o candidato podera enviar mais de um arquivo PDF, na forma dos
itens 1.2 e 1.3 acima, seguindo os passos descritos no campo “Documentos
Complementares”, e preenchendo o campo “Complemento do Tipo de Documento”
com o nimero 2 seguido da palavra RECURSO e do nome do candidato em letras
maiusculas e sem acentos, ex: 2 RECURSO JOAO DA  SILVA.

O resultado do julgamento dos recursos pela ANCINE sera divulgado pelo BRDE, por

meio de lista dos recursos providos e ndo providos, acompanhada das justificativas do
ndo provimento.

PASSO A PASSO:

Passo 1 - O usudrio externo deve de efetuar login no SEl através do link Acesso Externo do SEI.

(https://sei.ancine.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&
id_orgao_acesso_externo=0)

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil |~

[ confrma | [ Esquec minha senha |

Cligue aqui se vocd ainda ndo esld cadasirado

Passo 2 — Selecionar “Peticionamento” e “Processo Novo”.
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Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos !
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuraces Eletronicas

Peticionamento

L e e Al e g e,

| |
’ I Processo Novo [ Procosng

Passo 3 - Escolher o TIPO DE PROCESSO “Inscricdo na Chamada Publica de Credenciamento
2023”

Tipo do Processo: uF:(®
| | [Todos |

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

- . e o v e . « o+ Realizacin de inacricin nar:

Passo 4 — Preencher o campo “Especifica¢do” do “Formulario de Peticionamento” com o nome
do candidato em letras mailsculas e sem acentos.

— Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
[JOAO DA SILVA |

Passo 5 — Fazer a selegdo do Documento Principal em formato Portable Document Format —
PDF, com Reconhecimento Otico de Caracteres — OCR, conforme orientado no item
3.2.2 do edital.
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{ Documenios }
Os documentos devem ser caregados abamo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abano estarc
condicionados & analise por servidor pdblico, que podera altera-los a sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (30 Mb):
Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de D @ do Tipo de D @
Protocolo [(0AD DASILVA ]

Nivel de Acesso: () Hipdtese Legal: (3)

Restrito Informagio Pessoal (Lei 12527/11; art 31)
Formato: (3) O Nato-digital @ Digitali Conferéncia com o
| B o Original w | [(aacons |
[
Nome do Arquivo Copia i A istrati Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
Copia Autenticada por Cartorio
Copia Simplas
| Docymente Oogioal |

Caso ndo seja possivel formar um Unico documento em PDF de até 30MB, os demais
documentos deverdo ser adicionados no campo Documentos Complementares, de acordo com
o item 3.2.3 do edital.

Passo 6 — Apds o carregamento de todos os documentos, clicar em “PETICIONAR”.

| Peticionar \foltar |

Passo 7 — Na pagina “Concluir Peticionamento - Assinatura eletrénica”, o Peticionamento serd
concluido apds a confirmagdo da Senha de Acesso ao SEI. O candidato deverd escolher
a opcdo “CIDADAO” no campo “Cargo/Funcdo”. O botdo “Assinar” esta localizado no
canto superior direito da pagina.
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E # Skl - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica & - Google Chrome - O b
8 sei3teste.ancine.gov.br/sei/controlador_extemo.php?id_tipo_procedimento=5&acao=peticionameanto_usuario_. Or

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmacdo de sua senha de acesse iniciara o peticionamento e importa na aceitagio dos termos e condicBes que regem o
processo eletrdnico, além do disposts no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
sd0 auténiicos os digitalizados, sendo responsavel civii, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda. 580 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos & comunicaces processuais com o proprio Usudrio
Externc ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada: a observancia de gue 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes slefronicas.

Usuério Externo: o

Cargo/Fungao:
[ Cidado ~|

Senha de Acesso ao SEL

Ao Término do Peticionamento Eletronico, o usuario externo recebera um e-mail automatico do
sistema confirmando a operacdo e um Recibo Eletrénico é incluido no Processo.

O Nimero do RECIBO ELETRONICO DE PROTOCOLO obtido no momento da INSCRICAO, serd o nlimero
de Inscrigao do Candidato, que o identificara nas publicagGes referentes ao Edital.

Ex: Recibo Eletronico de Protocolo — 1785598

O recibo eletrénico é a garantia de que o peticionamento foi concluido com sucesso

Recibo Eletronico de Protocolo - 1785598

Usudrio Externo (signatrio)

P utilizado: 172.10219

Data e Horario: 15/03/2023 18:09:10
Tipo de Peticionamento: Processo Novo
Nimero do Processo: 00001.000009/2023-13
Interessados:

Protocolos dos Documentos (Nimero SEI):
- Documento Principal:

- Formulério - Teste 1785595
- Documentos Essenciais:

- Curriculo - Tesie 2 1785596

- Requerimento - Teste 2 1785597

O Usuério Extemo acima identifiaco fo previamants avisado que o peticionamento importa na aceitagio dos temas ¢ cendigdes que regem 0 processo eletrdnico, além do disposte no credenciamente prévio, € na assinatura dos documentos nato-digitais & declaragdo d que 3o auténicos os digtaizados, sendy
responsavel civi, panal e adminisirativamente pelo uso indsvido. Ainda, foi avisad que os riveis ce acesso indcados para os documentos estariam condicionadas a analise por servidcr piblico, que podera clterd-los & qualquer memento sem necessidace de prévio aviso, @ de qus s2o de sua exclusiva
responsabi

+ a conformidade entre os dados informados e os documentos,

* 8 consenackodosafinls e pagel e doumsnts iazace sé que dscal o it s e dos io prtcsdo 1 procesc, pa qus, cso ol sfam sreseiadosfare qulquer pa ds canfernci

& ealzachopor mei 0o ds1ode o ato o comuricagBs processual com o prpt SLAT Ecrra ol por s mtsmédo, o a ntdaca poniraefrecnta

« aobservincia de que 0s atos pracessuais hora pelo SEI, consic até as 23h53m n59) an iimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasil do fuso hardrio em g
+ a consulta periddica ao SEI, 3 fim d verifizar o recebimento e irtimactes elefroricas.

Aexisténcia deste Recibo, do pracesso e dos documentos acima indcados pode ser zonferida no Portal na Intemet dofa) Agéncia Nacional da Cinema
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Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao usuario externo,
confirmando o peticionamento realizado, conforme Recibo Eletrénico de Protocolo gerado. A
gualguer momento, o usuario externo pode acessar a lista dos recibos de seus peticionamentos.

Para acessar o Recibo basta clicar no icone @ “Consultar Recibo”.



