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Agéncia Nacional do Cinema

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2014
PROCESSO N° 01580.036804/2013-59

Razao Social:

CNPJ N°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

Recebemos, através do acesso a pégina www.ancine.gov.br, nesta data, cOpia do
instrumento convocatério da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2014.
Assinatura

Senhor(a) Licitante,

Objetivando comunicacao futura entre a Agéncia Nacional do Cinema e essa
empresa, solicitamos a Vossa Senhoria o preenchimento e remessa do recibo de entrega do
Edital supra, ao Setor de Licitagbes e Contratos — Pregéo, por meio do fax (21) 3037-6378 ou
e-mail:john.nova@ancine.gov.br.

O nédo encaminhamento do recibo exime o Pregoeiro e Equipe de Apoio da
comunicacdo de eventuais retificagbes ocorridas no instrumento convocatorio, bem como de
quaisquer informagdes adicionais.

JOHN NOVA
Pregoeiro
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Agéncia Nacional do Cinema

PREGAO ELETRONICO N.° 006/2014
PROCESSO N.° 01580.036804/2013-59

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL

FUNDAMENTO LEGAL: LEI 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002, DECRETO N° 3.555, DE 08
DE AGOSTO DE 2000, DECRETO N° 5.450, DE 31 DE MAIO DE 2005, INSTRUGCAO
NORMATIVA N°. 2/2008 SLTI/MPOG E ALTERACOES POSTERIORES.

DATA DE ABERTURA: 19/02/2014
HORARIO DE BRASILIA: 11h00min

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.qov.br

A AGENCIA NACIONAL DO CINEMA - ANCINE, autarquia federal de natureza especial,
instituida pela Medida Proviséria 2228-1, de 6 de setembro de 2001, com Escritrio Central na
Cidade do Rio de Janeiro/RJ, na Avenida Graga Aranha, 35 — Centro — CEP 20030-002,
mediante o pregoeiro designada pela Portaria n.° 213 de 16 de julho de 2013, publicada em
16/07/2013, torna publico para ciéncia dos interessados, que realizara licitacdo na modalidade
de PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, TIPO MENOR PRECO GLOBAL, mediante
execucdo indireta em regime de empreitada por preco global, na data, horéario e endereco
eletrbnico acima indicados, conforme autorizacdo contida no Processo n.°
01580.036804/2013-59, em conformidade com o que disp8e a Lei n.° 10.520, de 17 de julho
de 2002, o Decreto n° 3.555,de 08 de agosto de 2000, o Decreto n° 5450, de 31 de maio de
2005, e subsidiariamente as normas da Lei n.° 8.666/93, a Instrugdo Normativa n® 2 da SLTI,
de 30 de abril de 2008, alterada pelas IN n® 3, de 15/10/2009 e n° 4, de 11/11/2009, Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006; Decreto n°® 2.271, de 07 de julho de 1997;
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 18 de dezembro de 2009; e Instrugdo Normativa
SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e nas condi¢des previstas neste Edital.

1 DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos complementares, mediante execucdo indireta em regime de
empreitada por preco global, de gestdo arquivistica, para o Escritério Central da
Agéncia Nacional do Cinema, no Rio de Janeiro/RJ, conforme condicdes e
especificacbes do Anexo | -Termo de Referéncia deste Edital e quantitativos:

Tipo de Servico Postos
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21

| Arquivista Sénior 1
Il Arquivista 2
1M Apoio de Gestdo Documental 20

DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

Poderéao participar deste Pregdo as empresas que:

211

2.1.2

213

214

215

2.1.6

2.1.7

2.1.8

Estdo cientes e concordam com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos, e apresentem os documentos nele exigidos, em original ou por
qualquer processo de coépia autenticada por Cartério de Notas e Oficio
competente, ou através de servidor com apresentagdo dos originais;

Estejam cadastradas e habilitadas parcialmente no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do paragrafo 1°, artigo 1° do
Decreto 3.722, de 09 de janeiro de 2001, publicado no D.O.U. de 10.01.2001,
alterado pelo Decreto n°. 4.485/ 22.11.2002 e o paragrafo 2°, artigo 3° do
Decreto n°. 5450/2005.

2.1.2.1 Cabera a LICITANTE interessada em patrticipar do Pregado, na forma
Eletrdnica, credenciar-se previamente no SICAF perante a Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informagdo - SLTI do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, por intermédio do sitio
www.comprasnet.gov.br, conforme 82° do Art. 3° do Decreto n°.
5450/2005.

Ndo estejam sob faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, dissolucdes ou liquidagbes, concordata ou insolvéncia, judicialmente
decretadas.

N&o estejam reunidas em consoércio, nem sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias umas das outras.

N&o tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo da Administracao
Publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal ou
ndo estejam com o direito de licitar e contratar com a ANCINE suspenso.

N&o poderdo participar quaisquer interessados que se enquadrem nas
vedagOes previstas no art. 9° da Lei 8666/93.

A participacdo no Pregédo Eletrénico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa
de acesso da LICITANTE.

Para a participacdo no Pregao Eletronico, a LICITANTE devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de
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2.1.9

2.1.10

2.1.11

2.1.12

habilitacdo e que sua Proposta esta em conformidade com as exigénci
Instrumento Convocatdrio.

A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
Proposta sujeitara a LICITANTE as sangBes previstas no Decreto nC.
5450/2005.

N&o poderdo participar LICITANTES em razdo de sancgao restritiva de direito
decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72, § 8°,
inciso V, da Lei n°® 9.605, de 1998.

N&o sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais.

Considerando que a contratacdo dos servicos em tela se enquadra, para fins
tributarios, no conceito de cessdo de mao de obra, conforme previsto no art. 31
da Lei n®8.212, de 24/07/1991 e alteracdes e nos arts. 112, 115, 117 e 118, da
Instrugdo Normativa — RFB n° 971, de 13/11/2009 e alteragdes, a LICITANTE
Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo
Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada, ndo podera
beneficiar-se da condi¢cdo de optante e estara sujeita a retencdo na fonte
de tributos e contribuigdes sociais, na forma da legislacdo em vigor, em
decorréncia da sua exclusdo obrigatdria do simples nacional a contar do
més seguinte ao da contratacdo, em consequéncia do que dispdem o art. 17,
inciso XIl, art. 30, inciso Il e art. 31, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006 e alteracdes. (Acordao TCU 797/2011 - Plenario).

2.1.12.1 Alicitante optante pelo Simples Nacional, que, por ventura venha a

ser contratada, apés a assinatura do contrato, no prazo de 90 (noventa)
dias, devera apresentar cépia dos oficios, com comprovantes de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de
servicos mediante cessdo de méo de obra (situagdo que gera vedacdo a
opcado por tal regime tributario) as respectivas Secretarias Federal,
Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no inciso Il do § 1° do
artigo 30 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteracdes. (Acordao TCU 2.798/2010 - Plenario).

2.1.12.2 Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a

2.1.13

comunicacao no prazo assinalado acima, a propria ANCINE, em obediéncia
ao principio da probidade administrativa, efetuard a comunicacdo a
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, para que esta efetue a
exclusdo de oficio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

N&o poderdo participar Sociedades Cooperativas, por demandar relacdo de
subordinacdo entre empregado e a CONTRATADA, conforme Termo de
Conciliacdo Judicial firmado entre a Advocacia-Geral da Unido e o Ministério
Publico do Trabalho, nos autos do processo 01082-2002-020-10-00-0, da
Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

4.1

2.1.14 Nao poderdo se beneficiar do tratamento juridico diferenciad
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se enquadre em qualquée
das vedac®es do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar n® 123/06.

2.1.15 Atendam as condigdes contidas nas declaracdes de Inexisténcia de Fatos
Impeditivos para sua habilitagdo no certame, que ndo emprega menor de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz (Lei 9854/99,
regulamentada pelo Decreto n® 4358/2002) e de Elaboracdo Independente de
Proposta, nos termos da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 16 de
setembro de 2009.

DO CREDENCIAMENTO

O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnico, no sitio
www.comprasnet.gov.br.

As LICITANTES ou seus REPRESENTANTES LEGAIS deverdo estar previamente
credenciados junto ao 6rgédo provedor, no prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis antes da
data de realizagdo do Pregdao.

O credenciamento da LICITANTE dependera do registro cadastral regular no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
LICITANTE ou de seu REPRESENTANTE LEGAL e na presuncéo de sua capacidade
técnica para realizagédo das transacdes inerentes ao Pregéo Eletronico.

O uso da senha de acesso pela LICITANTE é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu REPRESENTANTE,
ndo cabendo ao provedor do sistema ou a ANCINE, promotora da licitacéao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

Em se tratando de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar n°. 123, de 14.12.2006 e para que essa possa gozar dos beneficios
previstos no capitulo V da referida Lei, € necessario, & época do credenciamento
acrescentar as expressoes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas
respectivas abreviacbes, “ME” ou “EPP”, a sua firma ou denominacdo, conforme o
caso.

3.6.1 O LICITANTE Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se enquadrar
em qualquer das vedacdes do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo podera usufruir do tratamento diferenciado previsto em tal diploma e,
portanto, ndo devera declarar sua condicdo de ME/EPP no sistema.

DO ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA DE PRECOS

A LICITANTE se responsabilizara por todas as transagfes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua Proposta e
Lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu REPRESENTANTE, nédo

5
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4.2

4.3

4.4

4.5

cabendo ao provedor do sistema ou a ANCINE, promotora da licit
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ain
gue por terceiros.

Incumbira & LICITANTE acompanhar as operacfes no Sistema Eletrénico durante o
processo licitatério, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexéo.

A participacdo no Pregédo dar-se-4 por meio da chave de identificacdo e da senha de
acesso privativa da LICITANTE e subseqiiente encaminhamento da Proposta de
Precos com valores unitério e global anual das 09h00min do dia 06 de Fevereiro
de 2014 as 11:00 horas do dia 19 de Fevereiro de 2014, horério de Brasilia,
exclusivamente por meio do Sistema Eletrdnico.

A LICITANTE devera remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio do
Sistema Eletrénico, via internet, a proposta com descricdo do objeto ofertado e o prego
e, se for o caso, seus anexos.

4.4.1 Até a data e hora marcadas para a abertura da sessédo, a LICITANTE podera
retirar ou substituir a Proposta anteriormente apresentada, quando, entéo,
encerrar-se-a, automaticamente, a fase de Recebimento de Proposta.

As Propostas, obrigatoriamente, atenderdo aos seguintes requisitos, sob pena de
desclassificagéo:

4.5.1 Prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
de sua apresentacao;

4.5.2 Preco unitario, mensal e global anual, de acordo com 0s pregos praticados
no mercado, conforme estabelece o artigo 43, inciso 1V, da Lei n°. 8.666/93, em
algarismo e por extenso, expresso em moeda corrente nacional (R$),
considerando as quantidades constantes do ANEXOV do presente Edital;

4.5.3 Conter Proposta Comercial e Planilha de Custos e Planilha de Formacgéo
dos Precos (uma Planilha para cada Funcgéo) conforme modelos constantes
dos ANEXOS Ill, IV e V, com detalhamento de todos os elementos que influem
no custo operacional, inclusive tributos e encargos sociais, excecdo feita
guanto a impostos e taxas de obrigacdo exclusiva da LICITANTE, que serédo
incluidas na taxa de administracao, discriminando:

4.5.3.1 A remuneracdo dos profissionais envolvidos na prestacédo dos servicos
ndo deve ser inferior, atualmente, aos valores de R$ 4.815,00 para o
cargo de Arquivista Sénior; R$ 4.280,00 para o cargo de Arquivista e R$
1.712,00 para o cargo de Apoio.

4.5.3.1.1 O Arquivista Sénior, responsavel pela qualidade dos servigos
prestados pelos demais profissionais alocados, ndao devera receber
remuneracao inferior a remuneracgéo dos Arquivistas.

45.3.2 Encargos sociais incidentes sobre a remuneracdo fixada,
minuciosamente discriminados e expressos sob forma de percentual,
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4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

411

5.1

4.5.3.3 Demais componentes, que incluem as despesas administrativas e
lucro, discriminados pela LICITANTE como um valor percentual
conforme estabelece a IN SLTI/MPOG 02/2008;

4.5.3.4 Incluir no preco todos o0s insumos que o compdem, tais como as
despesas com mao-de-obra, impostos, taxas, frete, seguros e
guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo dos
servicos objeto desta licitagdo. Incluem-se dentre o0s encargos
indiretos aqueles em que a lei tributaria e/ou previdenciaria,
porventura, atribua a obrigacdo e/ou responsabilidade pelo
adimplemento ao tomador de servigos;

4.5.3.5 Conforme recomendacdo do TCU, os tributos IRPJ e CSLL néo
podem ser incluidos nos pre¢cos propostos, seja como item
especifico da planilha ou orcamento, (item 9.3.2, TC-023.556/2007-1,
Acordao n°. 2.251/2007-TCU - Plenéario);

A proposta de precos poderd conter o nome do banco, o cdédigo da agéncia e o
namero da conta-corrente da empresa, para efeito de pagamento.

A apresentacdo da proposta implicara a plena aceitagdo, por parte da LICITANTE, das
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Sera desclassificada a proposta que ndo esteja em conformidade com 0s requisitos
estabelecidos no Edital e seus Anexos, for omissa ou apresentar irregularidades
insanaveis.

A desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

A LICITANTE devera anexar ao sitio comprasnet, apds convocag¢ao do pregoeiro, sua
Proposta de Precos atualizada ao lance vencedor, no prazo de 2 (duas) horas
contadas da convocacdo; ou, na impossibilidade de anexar a Proposta ao referido
sitio, enviar via fax para o n° (021) 3037-6378.

Apoés a analise da Proposta anexada ao sitio ou enviada via fax sera solicitado o
encaminhamento dos originais assinados pelo representante legal, nos termos do
subitem 4.5, para Avenida Graca Aranha, 35 — térreo — Protocolo Geral — Centro —
Rio de Janeiro — RJ - CEP: 20.030-002; essa documentagéo devera ser recebida na
ANCINE no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar da solicitacdo sob pena de
desclassificacdo da LICITANTE.

DA DIVULGACAO DAS PROPOSTAS DE PRECO

A partir das 11:00 horas do dia 19/02/2014, e em conformidade com o subitem 4.3
deste Edital, tera inicio a sesséo publica do Pregéo Eletrénico n°. 006/2014, com a
divulgacdo das propostas de preco recebidas e inicio da etapa de lances, conforme
disposices editalicias.
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

DA FORMULACAO DOS LANCES

Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entéo
todas as LICITANTES poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informada do seu recebimento e respectivo
horario de registro e valor.

Assim como as propostas, os lances serdo ofertados pelo VALOR GLOBAL ANUAL.

As LICITANTES poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para
a abertura da sesséo e as regras de aceitacdo dos mesmos estabelecidas no edital.

A LICITANTE somente podera oferecer lance inferior ao seu ultimo lance ofertado,
mesmo que este seja superior ao menor lance registrado no sistema.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20
segundos.

Os lances enviados em desacordo com o item 6.6 serdo descartados automaticamente
pelo sistema.

Durante o transcurso da sesséo publica, as LICITANTES serdo informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais
LICITANTES, vedada a identificacdo da detentora do lance.

6.8.1 Os LICITANTES poderéo dar lances superiores ao menor preco ofertado com a
finalidade de ter um preco competitivo na hip6tese de um ou mais licitante ser
inabilitado, conforme previsto no item 7.3.

No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as LICITANTES para a recepgao
dos lances.

6.9.1 O pregoeiro, quando possivel, daréd continuidade a sua atuagéo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados;

6.9.2 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
do Pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apés comunicacdo do
pregoeiro aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéo.

A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro,
mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico as
LICITANTES, ap6s o que transcorrerd periodo de tempo de 01 até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrdonico, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, a LICITANTE detentora do menor
preco devera comprovar, no prazo maximo de 2 (duas) horas, sua habilitacdo regular
para o presente Pregdo, mediante a apresentacdo da documentacdo mencionada no
item 8 deste Edital, através do envio via fax (021) 3037-6378 ou e-mail:

8
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6.12

7.1

7.2

john.nova@ancine.gov.br, com posterior encaminhamento do original, ou
autenticada, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis para o Protocolo Geral, n
seguinte endereco: Avenida Graca Aranha, 35 — Térreo — Centro — Rio de Janeiro -
RJ, CEP: 20030-002.

O néao-encaminhamento, no prazo fixado, da documentacdo original ou autenticada,
implicara inabilitacdo da LICITANTE e a sujeitara as sancfes previstas na clausula
Décima Sexta do Anexo VI — Minuta de Contrato.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS E DA HABILITACAO

O julgamento obedecera ao critério de MENOR PRECO GLOBAL ANUAL para o
objeto deste Edital.

Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro julgara a proposta de MENOR PRECO
GLOBAL e podera encaminhar contraproposta diretamente a LICITANTE que tenha
apresentado o lance de menor preco, para que seja obtido preco melhor, bem como
decidir sobre a sua aceitacdo quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado para contratagdo, e apos a verificagdo da habilitagdo da LICITANTE
conforme disposicfes do Edital,

7.3.1 A negociacdo sera realizada por meio de sistema eletronico, podendo ser
acompanhada pelas demais LICITANTES;

7.3.2 Ocorrendo empate, sera assegurada preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n°. 123/2006, da seguinte forma:

a) Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor preco;

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aguela considerada vencedora
do certame, situacao em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

c) N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma da alinea “b”, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese da alinea “a”, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

d) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido na
alinea “a”, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
gue primeiro podera apresentar melhor oferta;

e) Na hip6tese da ndo-contratacdo nos termos previstos no subitem 7.3.2, o
objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame;

f) O disposto no subitem 7.3.2 somente se aplicara quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno
porte;
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7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

8.1

g) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada™sefigcine

convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitdvel, ou se a LICITANTE
desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao Edital. Nesta hip6tese, o Pregoeiro, por meio eletrdnico, podera
ainda negociar com a LICITANTE para obter pre¢co melhor.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE sera
declarada VENCEDORA.

No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao;

A Ata da Sessao sera disponibilizada na Internet para acesso livre, imediatamente
apos o encerramento da Sesséo Publica.

Caso o pregoeiro ndo logre éxito na consulta no Sistema Integrado de Cadastramento
Unificado — SICAF, ou caso o LICITANTE inscrito no SICAF, cuja documentacdo
relativa & regularidade fiscal, trabalhista e qualificacdes econdmico-financeira esteja
vencida, devera o pregoeiro convocar o LICITANTE a encaminhar, no prazo de 3(trés)
horas, documento valido que comprove o atendimento deste Edital, sob pena de
inabilitacao.

DA HABILITACAO

O cadastro regular da LICITANTE VENCEDORA sera verificado “on-line” no Sistema
Integrado de Cadastramento Unificado — SICAF, onde sera comprovada a
HABILITAQAO PARCIAL (Receita Federal, Divida Ativa da Unido, FGTS, INSS,
Balanco Patrimonial, Receita Estadual e Receita Municipal), no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Unido
e 0 Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica, conforme determinacéo do TCU, apos a
analise e julgamento das Propostas, devendo, ainda, apresentar 0s seguintes
documentos:

8.1.1 E assegurado ao licitante com algum documento vencido no SICAF o direito de
apresenta-lo atualizado, exceto se o préprio cadastro estiver vencido, situacao
em que toda a documentacao exigida para o cadastro devera ser apresentada;

8.1.2 Se o licitante n&o estiver regular no SICAF e comprovar, exclusivamente,
mediante apresentacdo de formulario de Recibo de Solicitacdo de Servigo —
RSS, a entrega da documentacdo a sua Unidade Cadastradora, no prazo
regulamentar, o pregoeiro suspendera os trabalhos para proceder diligéncia, na
forma estabelecida no 8 3° do art. 43 da Lei 8.666, de 1993 (art. 37 da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 11 de outubro de 2010

8.1.3 Cédula de Identidade do representante legal,
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registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de socieda
por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

8.1.4.1 Os documentos constantes no item 8.1.4 deverdo estar acompanhados
de todas as altera¢gdes ou consolidacdo respectiva.

8.1.5 Certiddo emitida pela Junta Comercial comprovando a qualidade de
microempresa ou empresa de pequeno porte para as Licitantes que
desejarem gozar dos beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006;

8.1.6 Atestado de Capacidade Técnica (declaracdo ou certidao), fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a prestacao de
servigos complementares de gestdo documental e arquivologia;

8.1.6.1 A capacidade técnica da LICITANTE devera ser comprovada através
de atestados expedidos por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em papel timbrado do emissor, constando o enderego de
prestacdo dos servicos para permitir diligéncia, caso necessario,
comprovando o desempenho da LICITANTE em fornecimento
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
0 objeto desta licitacéo;

8.1.6.2 Quando emitido(s) por pessoa juridica de direito privado, o(s)
atestado(s) mencionado(s) no subitem anterior devera(ao) apresentar
firma reconhecida ou o licitante deverd disponibilizar todas as
informagbes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados;

8.1.6.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em
nome e com CNPJ da matriz e/ou filial da empresa licitante.

8.1.6 A remuneracdo dos profissionais envolvidos na prestagdo dos servicos nao
deve ser inferior, atualmente, aos valores de R$ 4.815,00 para o cargo de
Arquivista Sénior; R$ 4.280,00 para o cargo de Arquivista e R$ 1.712,00 para o
cargo de Apoio de Gestdo Documental.

8.1.7 Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da LICITANTE (Rio de Janeiro — 1°, 2°, 3° e 4° Oficios de Registros de
Distribuicdo). As LICITANTES situadas em outros municipios, que ndo o da
capital, e em outros Estados da Federacdo deverdo apresentar, juntamente
com as certiddes negativas exigidas, declara¢do oficial da Comarca de sua
sede, indicando quais os Cartérios ou Oficios de registros que controlam a
distribuicdo de faléncias e concordatas. As certidfes deverdo ter sido
expedidas com data inferior a 90 (noventa) dias da data da abertura da
proposta;

8.1.8 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) da LICITANTE, emitida
pela Justica do Trabalho, em cumprimento a Lei n° 12.440/2011 e a
Resolugcéo Administrativa TST n° 1470/2011;

8.1.9 Comprovagéo da boa situacéo financeira da LICITANTE, aferida com base nos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e liquidez Corrente (LC);
caso os referidos indices ndo estejam disponiveis no SICAF ou apresentem
resultado igual ou inferior a 1 (um);
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8.2

8.3

8.4

subitem 8.1.10 apresentarem resultado igual ou inferior a 1 (um), ser
possivel a habilitacdo da empresa desde que comprovado o capital
minimo ou valor de patriménio liquido correspondente a 10% (dez por
cento) do valor da contratacdo, de acordo com os paragrafos 2° e 3°,
do artigo 31, da Lei n°. 8.666/93;

8.1.10 O wvalor limite global estimado para a presente contratacdo € de
R$1.624.709,88 (um milh&o seiscentos e vinte e quatro mil setecentos e
nove reais e oitenta e oito centavos);

8.1.11 Apresentar a Gltima Convencado Coletiva de Trabalho que versou sobre os
beneficios da categoria, objeto deste Pregdao;

8.1.12 Declaragdes preenchidas no sistema e verificadas pelo pregoeiro:

8.1.11.1 Declaracé&o, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fatos
impeditivos para a sua habilitacdo neste certame;

8.1.11.2 Declaracdo de que a empresa cumpre o disposto no Inciso XXXIII
do art 7° da Constituicdo Federal e no Inciso XVIII do art. 78 da Lei
8.666/1993, conforme o art. 14, Inciso VI, do Decreto n° 5.450/2005; e,

8.1.11.3 Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta, conforme
estabelecida na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°2/2009, publicada
no DOU de 17/09/20009.

8.1.13 Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, deverd ser apresentado Decreto de autorizacdo e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente quando a
atividade assim o exigir

Os documentos necessdrios a Habilitagdo poderdo ser apresentados em original, ou
em copia autenticada por Cartério competente, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa
oficial ou em copias simples, desde que acompanhados dos originais, para
conferéncia do Pregoeiro:

8.2.1 Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

Fica esclarecido que a comprovacao da condicdo de inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ), exigéncia prevista no inciso |, do artigo 29, da Lei n.°
8.666/93, sera feita pelo pregoeiro, mediante consulta a pagina da Secretaria da
Receita Federal — SRF na Internet, no enderegco www.receita.fazenda.gov.br, no
servico de “Emissao de Comprovante de Inscricao e Situagao Regular”, nos termos da
IN n°. 568/2005. Procedida a consulta na propria sessdo, os comprovantes da
condicdo de inscrito no CNPJ serdo impressos e juntados a documentacdo de
habilitacdo da LICITANTE.

A comprovacédo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do Contrato, em conformidade
com o disposto no art.42 da Lei Complementar n°. 123/2006.
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8.5

8.6

8.7

9.1

9.2

9.3

9.4

10

10.1

documentacéo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo qu
esta apresente alguma restricdo (LC 123/06, art.43).

8.5.1 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a LICITANTE for declarada a VENCEDORA do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da ANCINE, para a regularizacdo da
documentacado, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certidBes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.5.2 A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 8.5.1,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancles
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
ANCINE convocar as LICITANTES REMANESCENTES, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do Contrato, ou revogar a licitagéo.

Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo pregoeiro nos sitios oficiais de 6érgdo e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, conforme disposto no
84° do art. 25 do Decreto n° 5.450/2005.

As LICITANTES que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
a Habilitagéo na presente licitagdo ou os apresentar em desacordo com o estabelecido
neste Edital, serdo inabilitadas.

DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessédo publica,
gualquer pessoa podera impugnar o Ato Convocatério do Pregédo, na forma eletrénica.

Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacado no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas.

Acolhida a impugnacéo contra o Ato Convocatério serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo, exclusivamente, por meio Eletrbnico via internet, no enderego
john.nova@ancine.gov.br.

DOS RECURSOS

Declarada a VENCEDORA, qualquer LICITANTE podera, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencéo de
recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as
razdes de recurso, ficando as demais LICITANTES, desde logo, intimadas para,
guerendo, apresentarem contra-razdes em igual prazo, que comecara a contar do
término do prazo da recorrente.
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recorrer, nos termos do subitem 10.1 deste Edital, importara a decadéncia do direi
de recurso e adjudicacao do objeto pelo Pregoeiro a CONTRATADA.

10.3 E assegurada as LICITANTES vista imediata dos atos do Pregdo, com a finalidade de
subsidiar a preparagédo de recursos e de contra-razdes, observados os prazos legais
pertinentes.

10.4 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.5 Na&o serdo conhecidos os recursos interpostos apds 0s respectivos prazos legais, bem
como os que forem enviados em desacordo com o disposto no subitem 10.1;

10.6 Os autos do Processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados na
SGI/GA/Setor de Licitagcdes e Contratos, situada na Rua Teixeira de Freitas, 31 — 2°
andar — Lapa - Rio de Janeiro — RJ. Fone (021) 3037-6377.

11 DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

11.1 A adjudicacédo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre
que nao houver recurso.

11.2 A homologacao da licitagdo é de responsabilidade da autoridade competente e so
podera ser efetivada depois da adjudicacdo do objeto a LICITANTE VENCEDORA
pelo pregoeiro, ou, caso haja recurso, pela prépria autoridade competente.

12 DO CONTRATO

12.1 Para o fiel cumprimento das obriga¢cdes assumidas, serd firmado Contrato entre a
LICITANTE VENCEDORA e a ANCINE, de acordo com a legislagdo vigente, com
vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses,

conforme minuta constante no ANEXO VI, a qual sera adaptada a proposta da
LICITANTE VENCEDORA.

12.2 A ANCINE convocara a LICITANTE VENCEDORA, para assinar o Contrato, a qual
terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo para
comparecer a Administracéo, sob pena de decair do direito a contratagao.

12.3 Antes da assinatura do Contrato, a ANCINE realizara consulta ao CADIN — Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal, conforme dispde o art.
6°, Inciso Il da Lei n°® 10.522, de 17 de julho de 2002.

12.4 E facultado a ANCINE, guando a convocada ndo assinar o Termo de Contrato no
prazo e condicbes estabelecidos, ou ndo apresentar situagao regular perante o SICAF,
convocar as LICITANTES remanescentes, em ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, para celebrar o Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
cabiveis. Nesta hipétese, o Pregoeiro podera ainda negociar com a LICITANTE para
obter preco melhor.
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12.5

13

13.1

13.2

14

14.1

14.2

15

15.1

16

16.1

17

solicitado pela parte, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justifica
aceito pela ANCINE.

DO PRECO E DO PAGAMENTO

Pelos servicos executados, a ANCINE pagara a LICITANTE VENCEDORA o valor
mensal de R$ ( ); perfazendo um valor global anual de R$

( ), estando nele incluidas todas as
despesas necessarias a sua perfeita execugao.

O pagamento serd efetuado até o 5° (quinto) dia util do més subsegliente ao da
prestacdo dos servigcos, mediante a apresentacdo da Nota-Fiscal/Fatura, em 02
(duas) vias, devidamente atestadas por servidor designado pela ANCINE, conforme
disposto no art. 67 e 73 da Lei n°. 8.666/93 e nas condi¢des estipuladas na Clausula
Décima Primeira do Contrato a ser formalizado com a LICITANTE VENCEDORA,
conforme Instrumento Contratual constante do ANEXO VI deste Edital.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo programadas em dotacao
or¢camentaria propria, prevista no Orgamento Geral da Unido para o exercicio de 2013,
na classificacdo abaixo:

Programa de Trabalho: 13.122.0169.2272.0001 — Gestdo e Administragdo do
Programa; Elemento de Despesa: 3.3.90.37. — Locacéo de Mao-de-Obra; Fonte 0100;
Nota de Empenho: , Emitida em: , ho valor estimado de
RS, (cerrrreeeee e, ).

Fica estabelecido que para o atendimento das despesas referentes aos demais
exercicios financeiros, serdo emitidas, pela ANCINE, as pertinentes Notas de
Empenho.

DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do Contrato compreende o periodo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
nos termos do inciso Il, do art. 57, da Lei n°® 8.666/93, mediante celebracdo do
competente termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

DA GARANTIA CONTRATUAL

A garantia contratual deverd ser prestada pela LICITANTE VENCEDORA nas

condi¢cBes e prazos estipulados na Clausula Décima Segunda da Minuta do Contrato
constante do ANEXO VI deste Edital.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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17.1

18
18.1

19
19.1.

20
20.1

21

21.1

21.2

22

22.1

23

23.1

As obrigacdes estdo dispostas na Clausula Nona da Minuta do Contrato constan
ANEXO VI deste Edital.

DAS OBRIGACOES DA ANCINE

As obrigacbes estdo dispostas na Clausula Décima da Minuta do Contrato constante
do ANEXO VI deste Edital.

DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo serd exercida nos termos do artigo 67, paragrafo 1°, da Lei n° 8.666/93
e em conformidade com a Clausula Décima Quinta da Minuta de Contrato constante
do ANEXO VI deste Edital.

DA REPACTUACAO

A repactuacdo dos valores contratados é possivel, desde que observadas as
condigbes e respeitados os prazos estabelecidos na Clausula Décima Oitava da
Minuta de Contrato constante do ANEXO VI deste Edital.

DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATANTE podera acrescentar ou suprimir até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, mantidas as mesmas condi¢cdes estipuladas,
sem que caiba a CONTRATADA qualquer recusa ou reclamagao.

E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido mediante acordo entre as
partes.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A LICITANTE VENCEDORA que, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo assinar o Contrato, deixar de entregar documentacéo exigida no Edital,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de
modo inid6neo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a
ampla defesa, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas na Clausula Décima Sexta da Minuta de Contrato constante do ANEXO VI
deste Edital e das demais cominacgoes legais.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia atil subseqgiente, no mesmo horério anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacao do Pregoeiro em contrario.
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23.2 A Autoridade competente para aprovacao do procedimento licitatorio somente podesg - ne
revoga-lo por razdes de interesse publico, por motivo de fato supervenien
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, devendo anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

23.2.1 A anulagao do procedimento licitatorio induz a do Contrato.

23.3 As LICITANTES nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de ser
ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do Contrato.

23.4 Qualquer modificagdo no presente EDITAL sera divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo da proposta.

23.5 E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitac&o, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar do mesmo desde a realizagédo da sessao publica.

23.6 As LICITANTES sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagfes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

23.7 A ANCINE podera acrescentar ou suprimir em até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor atualizado do contrato, mantidas as mesmas condi¢cfes estipuladas no presente
Edital, sem que caiba a CONTRATADA qualquer reclamacao.

23.7.1 E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido mediante acordo
entre as partes.

23.8 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

| Termo de Referéncia

Il Planilha Estimativa de Custos

1] Modelo de Proposta Comercial

v Planilha de Custos e Formacéao de Precos
V Planilha de Precos
VI Minuta de Contrato

23.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se 0s prazos somente em dias de
expediente normais.

23.10 O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara no
afastamento da LICITANTE, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificagdo
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23.11

23.12

23.13

23.14

23.15

23.16

23.17
23.18

e a exata compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publi
pregéao.

Para fins de aplicacdo da sancdo administrativa constante do subitem 22.1 do
presente Edital, o lance é considerado proposta.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagéo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

E permitido a qualquer LICITANTE o conhecimento do processo licitatorio e, a
qualquer interessada, a obtencdo de copia autenticada, mediante o pagamento do
custo de reproducgao grafica do texto do Edital.

As participantes deste Pregdo Eletrdnico tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento estabelecido no Decreto 5450/05, podendo qualquer
interessada acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por meio de Internet.

Qualquer pedido de esclarecimento em relagcdo a eventuais dividas na interpretagéo
do presente Edital e seus anexos devera ser encaminhado, por escrito, ao Pregoeiro,
através do endereco eletrbnico john.nova@ancine.qgov.br. As solicitagbes de
esclarecimento serdo respondidas somente por escrito, via Internet.

A cépia do texto integral deste Edital esta disponivel, para consulta por parte das
interessadas, no Protocolo Geral — ANCINE, situada na Avenida Graga Aranha, 35 -
Térreo — Centro — Rio de Janeiro/RJ - CEP: 20030-002, no horéario de 09:00h as
12:00h e de 14:00h as 18:00h telefone: (21) 3037-6377, Fax.: 3037-6378 e no sitio
www.comprasnet.gov.br.

A homologagéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito & contratagéo.

Aos casos omissos aplicar-se-4 as demais disposi¢cdes constantes da legislacao
vigente.

23.19 O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem dos procedimentos licitatérios,

sera o da Justica Federal, Se¢éo Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ.

Rio de Janeiro, de 2014.

John Nova
Pregoeiro
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ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2014

PROCESSO N° 01580.036804/2013-59

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos complementares de
gestdo arquivistica, para o Escritrio Central da Agéncia Nacional do Cinema, no Rio de
Janeiro/RJ, conforme condicdes e especificagfes do presente Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

A gestdo de documentos compreende o conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou
recolhimento para guarda permanente. Tem por base legal a Constituicdo Federal de
1988, em seus artigos 23, Il e 216, IV, 8 2° e 4% a Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de
1991, que dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos; o Decreto n° 4.073, de
03 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n° 8.159/1991; dentre outras.

A necessidade de uma eficiente gestdo documental, além de ser um dever
constitucional, conforme supracitado, encontra amparo ainda na Lei n® 12.527, de
18/11/2011, também conhecida como Lei de Acesso a Informacdo e no Decreto n°
7.724 de 16/05/2012, onde consta sua regulamentacdo, determinando aos 6rgaos
publicos o dever de fornecer informagcdes com rapidez e eficiéncia.

A ANCINE é responsavel pela guarda, preservacao e acesso ao acervo documental dos
orgaos extintos do Audiovisual Brasileiro, conforme o Art. 7°, XI do Decreto n° 4.456, de
04/11/2002, a saber, Empresa Brasileira de Filmes S.A. — EMBRAFILME, Conselho
Nacional do Cinema — CONCINE, Instituto Nacional do Cinema - INC, Secretaria para o
Desenvolvimento do Audiovisual — SDAV e Secretaria da Cultura da Presidéncia da
Republica — SEC-PR.

No quadro atual da ANCINE néo existe servidor com especialidade em Arquivologia, e
ndo ha previsdo de que haja vaga com esse requisito no préximo concurso publico,
necessitando assim da contratacdo de empresa especializada na prestacdo deste
servico técnico.

Atualmente existem, nas Unidades Organizacionais da ANCINE, indmeras caixas-
arquivos, contendo documentos que ainda nado tiveram o devido tratamento arquivistico.
Ha, também, demandas constantes, no que concerne aos servicos de Protocolo,
Arquivo e a prestacdo de assisténcia técnica arquivistica, treinamento e apoio as
atividades de melhoria no Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
(SIGAD), intitulado na ANCINE como Sistema de Gestdo Documental (SIGA),
implantado em 02 de setembro de 2013.
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2.6.

implantacdo da gestdo documental, viabilizando a racionalizacdo e a eficiéncia n
producdo, classificagdo, tramitagdo, uso, arquivamento, avaliagdo, selecdo e
recuperacdo das informacgdes produzidas e/ou recebidas pela ANCINE, desde sua
criacdo, tarefa esta que era objeto do Contrato Administrativo n°® 14/2012, e que deixou
de atender plenamente as necessidades da ANCINE, quando a Empresa contratada,
reiteradamente nos ultimos trés meses, infringiu a legislacéo trabalhista, ndo cumprindo
com o pagamento de beneficios e salarios de seus funcionarios, conforme pode ser
verificado no processo sancionador de n°® 01580.020068/2013-17.

3. DO OBJETIVO

3.1.

3.2.

A contratacdo dos servicos especializados em gestdo arquivistica visa dar suporte a
gestdo dos documentos, mais especificamente nas areas de Protocolo e de Arquivo, e
de forma geral no tratamento documental em toda a ANCINE, seguindo a legislagéo
arquivistica nacional.

Resultados esperados com a execugao:

a) Garantia de uma eficiente e imediata recuperagéo da informacao;

b) Reducéo do volume de documentos através de uma politica de avaliagédo e descarte;

c) Racionalizagéo da produgéo documental;

d) Racionalizagéo e padronizacdo do material utilizado para arquivos;

e) Acompanhamento e supervisdo de arquivos especificos das Unidades
Organizacionais, evitando que se acumulem de forma irracional;

f) Uniformizacdo de procedimentos em todas as Unidades Organizacionais e
otimiza¢des operacionais com a aplicagéo de treinamentos;

g) Armazenagem adequada de documentos vitais em qualquer suporte (papel, CD,
DVD, Blu-Ray, fitas, etc.);

h) Obediéncia a legislag&o vigente;

i) Uso adequado dos sistemas implantados;

j) Apoio aos Escritdrios da ANCINE;

k) Auxilio na avaliacdo das atividades desenvolvidas por organizagbes ou empresas
contratadas para guarda, conservacgdo e tratamento dos acervos documentais dos
6rgaos extintos do audiovisual brasileiro, de responsabilidade da ANCINE.

4. DA ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1.

Especificacdes Técnicas

4.1.1 Suporte a gestdo de documentos: abrange procedimentos, técnicas e
instrumentos de gestao dos documentos de arquivos correntes compreendendo a,
recebimento, producgdo, identificacdo, codificacdo, classificacdo, digitalizacéo,
tramitacao, expedicdo, arquivamento e transferéncia para o arquivo intermediario.

4.1.2 Suporte a gestdo de arquivos: abrange os procedimentos e instrumentos de
gestdo de documentos destinados a guarda intermediaria e permanente,
compreendendo a realizagdo e controle de consultas, desarquivamentos,
empréstimos, pesquisas, devolugdes e arquivamentos de documentos em papel e
em outras midias ou suportes, atendendo solicitacbes e as necessidades das
Unidades Organizacionais da ANCINE.

4.1.3 Treinamentos: consiste em realizar treinamentos sobre legislacdo arquivistica,
normas internas, procedimentos e operacionalizacdo do sistema de gestdo
arquivistica de documentos para os colaboradores e servidores da ANCINE.
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4.2.

arquivistica as Unidades Organizacionais da ANCINE na producdo, tramitacad;
classificagdo, avaliagdo e arquivamento dos documentos em fase corrente,
intermediaria e permanente, em qualquer suporte.

4.1.5 Processamento Técnico: compreende as atividades de emitir relatérios dos
documentos cadastrados e tramitados; de receber os documentos cadastrados
pelas Unidades Organizacionais; na preparacdo e distribuicdo dos documentos;
na digitalizacdo de documentos, processos, volumes e anexos em Varios
formatos; no controle de qualidade de imagens digitalizadas; na tramitacdo do
documento, processo e anexo digitalizado para a Unidade de destino.

4.1.6 Atendimento ao usudrio: compreende as atividades de atender e fornecer
orientacdes técnicas sobre Normas e Procedimentos de Gestdo Arquivistica de
Documentos e sobre a operacionalizagdo do sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos aos usuarios da Agéncia (SIGA), bem como
esclarecer davidas oriundas dos usuarios externos.

4.1.7 Suporte a Organizagdo e Tratamento dos Acervos Historicos: consiste em auxiliar
a avaliacdo das atividades desenvolvidas por organizacbes ou empresas
contratadas para guarda, conservacao e tratamento técnico dos fundos
arquivisticos dos 6rgaos extintos do audiovisual, o que pode incluir eventuais
viagens/deslocamentos para acompanhamento dos trabalhos, caso necessario.

Descricdo das atividades

4.2.1 Suporte a Gestdo de Documentos, processamento técnico e atendimento ao
usuario:

4.2.1.1 Recebimento de documentos
a) Malotes: consiste nas atividades de receber e conferir o contetdo
dos malotes, provenientes dos Escritérios da ANCINE, os
documentos/objetos constantes em cada malote, e fazer a triagem
dos documentos por usuarios/Unidade Organizacional de destino e
seu registro no sistema de gestdo documental.

b) Correspondéncias: consiste nas atividades de receber, conferir as
correspondéncias, separa-las por Unidade Organizacional, realizar os
registros necessarios no sistema de gestdo documental e
providenciar a remessa (repassar para entregadores). Deve-se
também redirecionar as correspondéncias entregues
equivocadamente para outras unidades.

c) Protocolo: consiste nas atividades de receber peticdes e documentos
dos clientes internos e externos por atendimento presencial, telefone,
mensagem eletrénica, fax ou outro meio de comunicacao, preparar
processos, registrar, classificar, separar por Unidade Organizacional,
promover 0s encaminhamentos e acompanhar o andamento
processual, sempre de acordo com a rotina de trabalho da Unidade,
devidamente informada pela ANCINE, com seus correspondentes
registros no sistema de gestdo documental.

4.2.1.2 Expedigédo de documentos
a) Malotes: consiste nas atividades de preparar, encaminhar
documentos/objetos das diversas unidades da ANCINE, conferindo,
controlando e pesando o conteado dos malotes, com a emissao de
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e 0 arquivamento e controle dessas guias de remessa por unidade
data, com os devidos registros no sistema de gestdo documental.

b) Correspondéncias: consiste nas atividades de preparar, conferir,
controlar e postar as correspondéncias, separa-las por tipo de
servico (SEDEX, cartas simples, registradas etc.), emitir as listas de
postagens por cada servico, arquivar as guias de remessas por data
e servico, receber solicitagdo de envio de telegramas em formularios
padrdo, incluir no sistema de telegramas da EBCT, e emitir
comprovante de envio em duas vias, arquivar uma na unidade e
devolver a outra ao remetente, com o devido registro no sistema de
gestdo documental. Corrigir enderecos equivocadamente inseridos
ou incompletos, conforme tabela de enderecamento fornecida pela
ANCINE.

c) Entrega Direta: consiste em entregar e registrar a entrega (de acordo
com o modelo indicado pela ANCINE) dos documentos/objetos aos
destinatarios.

d) Protocolo: consiste nas atividades de distribuir documentos e
processos internamente e externamente, controlar a remessa,
preparar processos, separar por Unidade Organizacional ou 6rgdo
externo, promover os encaminhamentos e acompanhar o andamento
processual, sempre de acordo com a rotina de trabalho da Unidade,
devidamente informada pela ANCINE, com os devidos registros no
sistema de gestdo documental.

4.2.2 Suporte a gestdo de arquivos, treinamentos e assisténcia técnica:

4.2.2.1 Arquivos
a) Separacdo dos documentos produzidos e recebidos pela Unidade
Organizacional, em funcgéo de suas atividades;

b) Eliminagdo, na propria Unidade Organizacional, de coépias cujos
originais serdo encaminhados para arquivamento ou que
permanecerdo arquivados na propria Unidade Organizacional;

¢) Higienizacdo dos documentos retirando qualquer objeto (bailarinas,
clipes, grampos metalicos, etc.) que possa comprometer a vida util
e/ou afetar o estado fisico do documento;

d) Classificacdo dos documentos de acordo com o Cobdigo de
Classificagéo de Documentos de Arquivo da ANCINE;

e) Identificagdo, na tabela de temporalidade de documentos, o
respectivo prazo de guarda dos documentos, conforme o codigo
atribuido;

f) Separagdo dos documentos em fase corrente ou intermediéria,
visando encaminhar a eliminacdo ou guarda permanente;

g) Organizacdo dos documentos em fase corrente na Unidade
Organizacional, procedendo ao acondicionando em pastas e caixas-
arquivos, utilizando o melhor método de arquivamento (alfabético,
numeérico, geografico ou assunto);

h) Recebimento de transferéncia de documentos das diversas unidades
administrativas da ANCINE;
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atualizacdo e adequacédo dos dados no novo sistema de gesta
documental;

j) Suporte as unidades organizacionais nos procedimentos de utilizagcéo
do sistema de gestdo documental; e

k) Suporte a avaliagdo das atividades desenvolvidas por organizagfes
ou empresas contratadas para guarda, conservacdo e tratamento
dos acervos documentais dos 6rgaos extintos do audiovisual de
responsabilidade da ANCINE.

4.2.2.2 Treinamento

a) Aplicacéo de treinamentos a servidores e colaboradores, referentes a
gestdo documental (conceitos e principios; producdo documental,
utilizacdo do Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade
da InstituicAo; métodos de arquivamento de documentos, de
preservacdo e conservacdo de documentos, normas e
procedimentos internos, entre outros), a utilizacdo do sistema de
gestdo documental utilizado e outros assuntos que porventura
surgirem em funcdo de atualizacdo de técnicas, normas e novos
procedimentos.

b) Manter as atividades de treinamento e reciclagem dos profissionais
alocados a prestacdo dos servicos, observadas as indicacdes e
prioridades estabelecidas pela Agéncia.

4.2.2.3 Assisténcia Técnica:
a) Dar continuidade ao trabalho de analise tipoldgica da documentacéo
arquivistica da ANCINE;

b) Finalizacdo da elaboracdo do Cobdigo de Classificacdo de
Documentos, Tabela de Temporalidade dos Documentos de Arquivo
e posterior orientacdo na aplicacdo dos mesmos;

c) Revisdo periédica e/ou inclusdo de assuntos no codigo de
classificacdo de documentos e tabela de temporalidade, que se
encontra em fase de finalizacao; e

d) Conscientizacdo dos servidores e colaboradores da importancia da
documentacao para a eficiéncia do 6rgdo na tomada de decisdes e
preservacdo da memoria institucional.

5. DO DIMENSIONAMENTO DOS SERVICOS

5.1. Para os 12 (doze) meses de execucdo contratual sdo estimados os seguintes
gquantitativos:

5.1.1.Para as atividades de arquivo:

Atividades desenvolvidas Quantidade

Consulta e atendimento 2.000

Higienizac&o Acondicionamento, arquivamento e

: ) 9.000
enderecamento por caixa-arquivo

Classificacdo de documentos 5.000
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Insercdo de dados no SIGA 15.000

5.1.2.Cadastramento e distribuicdo de documentos:

Atividades desenvolvidas Quantidade
Consulta e atendimento 6.000
D_ocgmgntos recebidos, cadastrados no SIGA e 132.000
distribuidos
Montagem de processos autuados 8.000
Controle das cartas postadas demandadas das 20.000

Unidades Organizacionais

5.2. Para a execucdo dos servigos serdo necessarios 0os seguintes quantitativos distribuidos

nos postos:
Funcéo Quantidade de Postos
Arquivista Sénior 1
Arquivista 2
Apoio de Gestdo Documental 20

6. QUALIFICAGCAO DOS PROFISSIONAIS

6.1. Servico de Arquivista Sénior: destinado ao estudo conceitual, técnico e procedimental
das atividades a serem desenvolvidas, bem como a supervisdo da execucdo das
atividades da equipe Contratada; aplicar treinamentos referentes a gestao documental,
devidamente aprovados pela ANCINE; operacionalizacdo da gestdo eletrbnica de
documentos — GED e apoio a aplicacdo, melhorias e orientacdes do sistema de gestédo
documental utilizado na Agéncia.

6.1.1 Requisitos:

a) Profissional Sénior com formacdo no curso de Arquivologia ou Arquivista
provisionado, de acordo com a Lei n°® 6.456, de 04.07.78 e Decreto n° 82.590,
de 06.11.78, com mais de 8 (oito) anos de comprovada experiéncia em
organizacao arquivistica;

b) Habilidade de gerenciamento, organizacdo, controle, lideranca, solucdo de
problemas, desenvolvimento e orientacdo de equipes e relacionamento
pessoal; e especificamente experiéncia com treinamento em gestédo
documental.

c) Conhecimento e pratica em Windows XP, pacote Office 2007, BrOffice 4.0.1 ou
versdes posteriores e internet; gestdo eletrénica de documentos (processo
eletrénico, digitalizacdo, etc.) documentos publicos, sistema informatizado de
gestdo arquivistica e a legislacéo a eles relacionadas,

d) Zelo pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos e instalacdes
da ANCINE a disposicao dos empregados da Contratada;
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6.2.

6.3.

e) Cumprimento das determinagdes, instrucdes e orientacbes emanadas\dagne

autoridades da ANCINE e do Fiscal do Contrato;
f) Dinamismo na busca de solu¢fes para melhoria da qualidade dos servigos; e
g) Disponibilidade para eventual necessidade de viagem, nos termos do item 5.3.

6.1.2 Justificativa: O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da
complexidade das atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de
assuntos especificos geridos nessa funcéo, tanto na area de gestdo documental
guanto na gestdo de equipes. Nesse sentido, tal capacidade é adquirida pelo
profissional no decorrer de anos de trabalho e desenvolvimento de atividades na
area de Arquivologia, considerando que a curva de aprendizado e maturidade do
profissional para essa matéria gira em torno de 5 (cinco) anos.

Servicos de Arquivista: destinados a execuc¢do de atividades de gestao de documentos,
relacionadas a classificacdo e descricdo de documentos; operacionalizacdo da gestao
eletrbnica de documentos - GED; acompanhamento da digitacdo e conferéncia dos
expedientes; aplicar treinamentos referentes a nogdes técnicas de arquivo; utilizacdo de
sistemas integrados de controle de documentos e processos e aplicacdo de normas e
procedimentos referentes a gestdo de documentos da Instituicéo.

6.2.1 Requisitos:

a) Profissionais com formacdo no curso de Arquivologia, Arquivista provisionado,
de acordo com a Lei n° 6.456, de 04.07.78 e Decreto n° 82.590, de 06.11.78;
ou com experiéncia comprovada em processo eletrénico, documentos digitais,
conhecimentos de legislacéo relacionada a gestao documental na area publica;

b) mais de 4 (quatro) anos de comprovada experiéncia em gestdo arquivistica de
documentos, pertinente e compativel em caracteristicas com o projeto desta
licitacdo;

c) Conhecimento e pratica em Windows XP, pacote Office 2007, BrOffice 4.0.1 ou
versdes posteriores e internet; gestdo eletrénica de documentos (processo
eletrénico, digitalizacdo, etc.) documentos publicos, sistema informatizado de
gestdo arquivistica e a legislacdo a eles relacionadas, e especificamente
experiéncia com treinamento em gestdo documental.

d) Disponibilidade para eventual necessidade de viagem, nos termos do item 5.3.

6.2.2 Justificativa: O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da
complexidade das atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de
assuntos especificos geridos nessa fungéo, na area de gestdo documental. Nesse
sentido, tal capacidade é adquirida pelo profissional no decorrer de anos de
trabalho e desenvolvimento de atividades na area de gestdo arquivistica de
documentos, considerando que a curva de aprendizado e maturidade do

profissional para essa matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

Servicos de Apoio de Gestdo Documental: executar atividades de recebimento de
documentos; controle, preparacéo e distribuicdo dos documentos para o processamento
técnico de  digitalizacao; controle de qualidade de imagens  de
documento/processo/anexo digitalizados; tratamento de acervos documentais,
abrangendo atividades de indexagdo, classificacdo, digitalizacdo, tramitacao,
transferéncias, arquivamento, desarquivamentos e recolhimento de acervos para 0s
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6.4.

6.5.

arquivos intermediarios e permanentes; atendimento a consultas, empréstim
devolugBes de originais de documentos a usuarios internos e externos; utilizacao
sistema de gestdo documental para a realizacdo destas atividades.

6.3.1 Requisitos:

a) Profissionais com ensino médio completo, com 02 (dois) anos de comprovada
experiéncia em execucado de servicos pertinentes e compativeis com as
caracteristicas do objeto desta licitagdo arquivistica;

b) Conhecimento e pratica em Windows XP, pacote Office 2007, BrOffice 4.0.1 ou
versodes posteriores e internet.

6.3.2 Justificativa: O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da
complexidade das atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de
assuntos especificos geridos nessa funcdo, tanto na area de apoio a gestédo
documental. Nesse sentido, tal capacidade €é adquirida pelo profissional no
decorrer de anos de trabalho e desenvolvimento de atividades na area de
Arquivologia, considerando que a curva de aprendizado e maturidade do
profissional para essa matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela Contratada mediante a
apresentacdo de diploma ou certificado emitido por instituicdo legalmente credenciada
pelo Ministério da Educagéo.

A comprovacao da experiéncia profissional no exercicio de atividades compativeis com
0 objeto deste certame podera ser feita mediante registro em carteira de trabalho ou
declaracdo emitida por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7. DA QUALIFICACAO TECNICA

7.1.

7.2.

7.3.

A capacidade técnica da Contratada devera ser comprovada através de atestados
expedidos por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em papel timbrado do
emissor, constando o enderecgo de prestacao dos servigos para permitir diligéncia, caso
necessario, comprovando o desempenho da empresa Contratada em fornecimento
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta
licitacao;

Quando emitido(s) por pessoa juridica de direito privado, o(s) atestado(s)
mencionado(s) no subitem anterior devera(ao) apresentar firma reconhecida.

Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome e com CNPJ da
matriz e/ou filial da empresa licitante.

8. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

8.1.

A remuneracdo dos profissionais envolvidos na prestacdo dos servicos ndo deve ser
inferior, atualmente, aos valores de R$ 4.815,00 para o cargo de Arquivista Sénior; R$
4.280,00 para o cargo de Arquivista e R$ 1.712,00 para o cargo de Apoio de Gestéo
Documental.
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profissionais alocados, ndo devera receber remuneragdo inferior a remuneracdo do
Arquivistas.

9. DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS E CARGA HORARIA

9.1. Os servicos serdo executados nas unidades dos Escritérios da ANCINE no Rio de
Janeiro/RJ, localizadas nos seguintes enderecos:

Unidade 1: Escritério Central - Av. Graca Aranha, n° 35 — Centro

Unidade 2: Rua Teixeira de Freitas, 31 — Lapa, e outras unidades que possam ser
instaladas préximas a estas duas unidades, no centro da cidade do Rio
de Janeiro.

9.2. Os servicos serdo executados nas dependéncias da ANCINE, observando-se o horério
de 08 as 19 horas, preferencialmente no horario de expediente da Agéncia: das 09 as
18 horas, de segunda a sexta-feira.

9.3. Os servigos terdo carga horaria semanal minima de 40 (quarenta) e maxima de 44
(quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas de segunda a sexta-feira, dentro do
horario normal de funcionamento da Contratante, conforme as necessidades desta,
respeitadas as disposi¢des da CLT.

10. ORIENTACOES TECNICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. A ANCINE transmitird a Contratada, previamente a execucdo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia, todas as informacdes necessarias a realizacao dos trabalhos.

10.2. Os produtos e servicos desenvolvidos durante a vigéncia do contrato serdo de
propriedade exclusiva da ANCINE, ndo cabendo a Contratada, nem aos profissionais
neles envolvidos, nenhum direito de propriedade, sendo-lhes vedada ainda a
transferéncia a terceiros, a qualquer titulo.

10.3. Os servicos e produtos deverdo obedecer aos seguintes requisitos e diretrizes
relacionadas a metodologia, tecnologias e legislacao:

10.3.1 A metodologia, técnicas, métodos e procedimentos arquivisticos a serem
aplicados na Agéncia devem obedecer a teoria arquivistica moderna, aceita e
praticada no Brasil, bem como aos instrumentos legais e bibliografia produzida
pelo Arquivo Nacional;

10.3.2 As atividades de selegcdo, supervisdo e aceite dos servicos relativos ao
gerenciamento eletronico de documentos serdo definidas pela ANCINE.

11. PROCESSO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1. Fase Preliminar:
11.1.1 A Contratada deverd, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura

do Contrato, apresentar & ANCINE a equipe de trabalho para adaptagédo e
treinamentos, visando o inicio dos servicos;
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a Contratada deverd tirar todas as duvidas que, por ventura, venham a exis
para que possa assumir 0s servicos de forma segura, organizada e produtiva.

12. SIGILO DAS INFORMACOES

12.1. Todas as informac¢fes obtidas ou extraidas pela Contratada quando da execucao dos
servicos deverdo ser tratadas como de cunho sigiloso, sendo vedada qualquer
divulgacao a terceiros que ndo autorizada, devendo a Contratada zelar por si e por seus
sécios, empregados e subcontratados pela manutencdo do sigilo absoluto sobre os
dados, informacdes, documentos, especificacdes técnicas e comerciais de que
eventualmente tenham conhecimento ou acesso em razdo dos servicos executados,
conforme previsto na Lei n°® 12.527, de 18/11/2011, no Decreto n°® 7.724, de 16/05/2012,
e no Decreto n°® 7.845, de 14/11/2012.

12.2. A Contratada respondera solidariamente com seus empregados, no caso de violagéo do
compromisso de sigilosidade ora assumido, sujeitando-se a arcar com indenizag¢es de
natureza civil, sem prejuizo das responsabilidades administrativas e penais.

12.3. A Contratada devera restituir imediatamente a ANCINE, quando do término do servico
ou quando for solicitada, qualquer informacéo sigilosa obtida em razéo da execuc¢do dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia. Em caso de perda de quaisquer
informagdes confidenciais da ANCINE, a Contratada devera notifica-la imediatamente
por escrito.

13. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

13.1. O valor limite global estimado para a presente contratacao é de (valor a ser apurado
apoés pesquisa de precos).

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal ou da Fatura devidamente atestadas pela ANCINE,
conforme disposto no art. 73 da Lei n°® 8.666, de 1993, apds a aceitacdo dos servigcos
faturados, cumpridas todas as exigéncias contratuais.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Encaminhar a ANCINE Nota Fiscal/Fatura dos servicos prestados, acompanhada dos
comprovantes de regularidade fiscal necessarios ao processamento de pagamento.

15.2. Manter, sigilo e confidencialidade quanto aos trabalhos executados, bem como néo
utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informacdes nao divulgadas ao publico e
as quais tenha acesso por forca de suas atribuicdes contratuais.

15.3. Atender as solicitacdes de servicos da ANCINE, com observancia das normas técnicas
e legais aplicaveis e de acordo com as especificacbes, procedimentos de controle
administrativo e cronogramas que venham a ser estabelecidos.
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15.4. Apresentar previamente a relacao dos profissionais designados para a prestacaondag e
servicos, incluindo a respectiva avaliagao individual, que devera atender as exigéncia
estabelecidas pela ANCINE.

15.5. Utilizar pessoal adequadamente capacitado e contratado regularmente na forma da
CLT, em locais e instalactes determinados pela ANCINE, com o grau de escolaridade e
a experiéncia requeridos para a prestacao dos servicos.

15.6. Respeitar as normas de acesso as dependéncias da ANCINE e normas de higiene e
seguranca do trabalho.

15.7. Manter seu pessoal portando cracha de identificacdo, fornecido pela propria Contratada.
Devolver, ao término do Contrato, os crachas de acesso as dependéncias fornecidos
pela ANCINE, bem como ressarcir eventual extravio ou dano.

15.8. Refazer servicos quando apresentarem padrdes de qualidade inferiores aos definidos,
sem Onus adicionais para a ANCINE.

15.9. Substituir por profissional de nivel equivalente, sempre que exigido pela ANCINE,
qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento seja julgado
prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a disciplina da reparticdo ou ao interesse do
servico publico, ou ainda incompativel com o exercicio das funcdes que Ihe foram
atribuidas.

15.10. Suprir, no prazo de 24 horas, todo e qualquer afastamento temporario do posto de
servico, mediante designacao de outro profissional que atenda aos requisitos técnicos
necessarios, mediante comunicac¢ao da ANCINE, que podera, eventualmente, prescindir
da substituicdo de profissional enquadrado numa das situacdes anteriores, inclusive o
preposto, e, nessa hip6tese, as horas nao utilizadas serdo deduzidas da fatura.

15.11. Encaminhar a ANCINE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a relacdo dos
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles previstos
de substitui-los.

15.12. Efetuar o pagamento dos funcionarios até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao
dos servicos prestados, estando disponibilizados em conta corrente bancéria
previamente aberta pela ANCINE, devendo seus funcionarios receber os respectivos
contracheques com, no minimo, 1 (um) dia de antecedéncia da respectiva data de
pagamento.

15.13. Fornecer ao profissional o auxilio-refeicdo e o auxilio-transporte previamente ao inicio
da prestacdao de servico na ANCINE, e tera até 30 (trinta) dias para a entrega das
carteiras dos Planos de Saude.

15.14. A Contratada devera fornecer Vale-Transporte, Vale Refeicdo ou Vale-Alimentacao,
Assisténcia Médica, Seguro de Vida em Grupo, observando os seguintes parametros:
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determina a legislacéo, no ultimo dia do més vencido ou no primeiro dia do mé
seguinte, impreterivelmente.

15.14.2. O valor do Vale-Transporte tera por base o estabelecido na Lei n° 7.418, de 16
de dezembro de 1985, regulamentada através do Decreto n° 95.247, de 17 de
novembro de 1987.

15.14.3. O Vale Refeicao ou Vale-Alimentacdo deverd observar o valor e as condi¢des
estabelecidas na convencdo ou acordo coletivo do sindicato dos quais 0s
funcionérios da Contratada sejam filiados.

15.14.4. A Assisténcia Médica deverd ser estabelecida através de Plano de Saude
Empresa ou Plano de Assisténcia Médica, Ambulatorial e Hospitalar, sem
caréncia e extensivo aos dependentes.

15.14.5. O tipo de plano devera ser, no minimo, o Basico, com direito a enfermaria.

15.14.6. 0 Seguro de Vida em Grupo devera ter cobertura para auxilio funeral,
indenizacdo por acidente e morte e sera comprovado até 30 (trinta) dias
contados a partir da assinatura do contrato.

15.15. Em relagdo aos seus profissionais, a Contratada ficar4 responsavel por todas as
despesas decorrentes da execucdo dos servicos contratados, tais como: salarios,
seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuicfes, indenizacdes, auxilio-refeicao,
auxilio-transporte, assisténcia médica, exames médicos obrigatérios (admissional,
demissional, periddicos, etc.),bem como quaisquer outras obrigacdes que porventura
venham a ser criadas ou exigidas na legislacéo.

15.16. Assumir as responsabilidades por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislacao especifica de acidentes de trabalho, quando for vitima qualquer de seus
empregados no desempenho dos servicos ou em conexdes com eles, ainda que
ocorrido nas dependéncias da ANCINE.

15.17. A Contratante ndo possui vinculo empregaticio de nenhuma natureza com oS
profissionais da Contratada, mas se reserva o direito de recusar aqueles que nao
preencherem as condi¢des necessarias para o bom desempenho do servico.

15.18. Assumir todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionadas aos servigos, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao ou
continéncia.

15.19. Manter todas as condicfes de habilitacao e qualificacao técnicas exigidas.

15.20. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéo deste Instrumento, nos termos do art. 71 da Lei n® 8.666/93,
assim como pelo integral cumprimento das obrigacbes decorrentes da relacdo de
emprego mantida com os profissionais alocados aos servicos, inclusive e especialmente
aquelas estipuladas em Convencdo ou Dissidio Coletivo de trabalho da respectiva
categoria.

15.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventuais danos causados, direta ou indiretamente a
ANCINE ou a terceiros, em fungcéo da execucao deste Contrato.
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técnica, para atualizacdo ou aperfeicoamento, com carga horaria minima de 8 (oit
horas, para cada grupo de posto de servico, observadas as indicacdes e prioridades
estabelecidas pela ANCINE.

15.23. O contetudo programético, local e o horario de realizagdo dos cursos deverdo ser
previamente comunicados a ANCINE.

15.24. A Contratada devera apresentar, apos o término da acao de capacitacdo, um relatorio
para a ANCINE, contendo o nivel de aproveitamento dos participantes, a avaliacdo dos
profissionais com relacdo ao conteldo programéatico, entidade promotora, local e
distribuicdo da carga horéria, dentre outros elementos.

15.25. Deverd manter um preposto nas dependéncias da ANCINE, no horario comercial, de
segunda a sexta feira, que sera responsavel pelo gerenciamento dos servigcos
prestados, dotado de amplos poderes para controlar frequéncia, pontualidade, dirimir
davidas e tratar de quaisquer assuntos relacionados com a execuc¢édo do Contrato, sem
onus adicional para a ANCINE, estando este custo incluso na taxa de administragéo.

15.26. O preposto da Contratada deverd assegurar que o0s profissionais registrem
adequadamente os horarios de prestacdo de servicos, informando diariamente os
horarios de entrada e de saida efetivamente praticados.

15.27. Devera apresentar mensalmente, juntamente com as faturas relativas aos servicos
executados, os comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS, referentes aos seus
empregados, em atividade nas dependéncias da ANCINE, sem o0s quais ndo serdo
liberados os pagamentos das faturas apresentadas.

15.28. Comunicar a ANCINE qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a
vigéncia do Contrato e prestar os esclarecimentos solicitados.

15.29. Por ocasido do encerramento do Contrato, conforme previsto no art. 12 da Instrugédo
Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008, a Contratada se compromete a
promover a transicdo contratual repassando a nova Contratada tecnologia, técnicas e
metodologias de trabalho utilizadas sem perda de informacéo, a fim de se evitar perda
de continuidade dos trabalhos.

16. DAS OBRIGACOES DA ANCINE

16.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servigos e atestar as Faturas correspondentes
por meio do Fiscal do Contrato, que anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos.

16.2. Proporcionar as condicdes para que a Contratada possa executar os servi¢cos objeto do
presente Termo de Referéncia.

16.3. Prestar as informacfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada.
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16.4. Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados, mediante a apresentac
Fatura, depois de constatado o cumprimento das obriga¢gbes da Contratada.

16.5. Verificar a regularidade da situagdo fiscal e dos recolhimentos trabalhistas da
Contratada, antes de efetuar os pagamentos devidos.

16.6. Suspender o pagamento da Fatura sempre que houver obrigacdo contratual pendente
por parte da empresa Contratada, até que seja efetuada a devida regularizacao.

16.7. Notificar, por escrito, a Contratada qualquer, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucédo dos servicos, fixando prazo para sua correcdo, aplicando, se for o
caso, as penalidades previstas no Item 21 deste Termo de Referéncia.

16.8. Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigagbes assumidas pela
Contratada, exigindo sua correcdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sob
pena de suspensdo do contrato, ressalvados os casos fortuitos ou de forca maior,
devidamente justificado e aceito pela ANCINE.

16.9. Verificar o cumprimento dos requisitos minimos de qualificacdo profissional exigidos no
item 6 deste Termo de Referéncia, exigindo a Contratada a substituicao, se for o caso.

16.10. Exigir o imediato afastamento ou substituicdo de qualquer empregado da empresa
Contratada que ndo mereca confianca no trato dos servicos, que adote postura
inconveniente ou incompativel ou que produza complicacdes para a supervisdo e
fiscalizag&o do contrato.

16.11. Verificar a regularidade da situagdo fiscal da Contratada, antes de efetuar o
pagamento devido.

16.12. Efetuar o pagamento nas condi¢cfes e precos pactuados.

16.13. Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento
das obrigactes assumidas pela Contratada.

17. DA VIGENCIA

17.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo, no interesse da
Administracdo, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, conforme dispde o inciso Il do art. 57 da Lei n° 8.666/93, com inicio e
vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o dltimo.

17.2. A Contratada obriga-se a manifestar sua inten¢céo de ndo prorrogar o Contrato no prazo
de 90 (noventa) dias antes do término do prazo de vigéncia, entendendo-se o siléncio
da Contratada como anuéncia quanto a prorrogacao.

18. DA GARANTIA

18.1. A Contratada devera prestar garantia contratual de 5% do valor contratado, valida até 3
(trés) meses apoOs o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada

32



andadne

Agéncia Nacional do Cinema

prorrogacdo efetivada no contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°® 8.666/93. a fl
assegurar a sua execucao, em uma das seguintes modalidades:

a) caucao em dinheiro ou titulo da divida publica;
b) seguro-garantia;
c¢) fianga bancaria;

18.2. Em se tratando de garantia prestada através de caucao em dinheiro o depdsito devera
ser feito obrigatoriamente na Caixa Econémica Federal — CEF, conforme determina o
art. 82 do Decreto n°. 93.872, de 23 de dezembro de 1986, sendo devolvida atualizada
monetariamente, nos termos do § 4° art. 56 da Lei n°. 8.666/93;

18.3. Se a opgdo de garantia for em seguro-garantia ou fianca bancéaria, devera conter
expressamente clausulas de atualizacdo financeira, de imprescritibilidade, de
inalienabilidade e de irrevogabilidade;

18.4. A garantia prestada pela Contratada serd liberada no prazo de 10 (dez) dias uteis, apés
o término da vigéncia do Contrato, mediante a certificacdo pelo Fiscal de que os
servicos foram realizados a contento;

18.5. Sem prejuizo das sancdes previstas na Lei e neste Termo, a ndo prestacao da garantia
exigida sera considerada como recusa injustificada em assinar o Contrato, implicando
na imediata anulagdo da Nota de Empenho emitida;

18.6. Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacdo, inclusive
indenizacdo a terceiros, ou reduzido em termos reais por desvalorizacdo da moeda de
forma que ndo mais represente 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, a
Contratada se obriga a fazer a respectiva reposicdo, no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas, a contar da data em que for notificada pela SGI/Geréncia Administrativa da
ANCINE.

19. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

19.1. A ANCINE podera acrescentar ou suprimir até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, mantidas as mesmas condi¢des estipuladas, sem que
caiba a Contratada qualquer recusa ou reclamacao;

19.2. E facultada a supressé@o além do limite acima estabelecido mediante acordo entre as
partes.

20. DA REPACTUACAO

20.1. Os valores da execucdo dos servicos poderdo ser repactuados, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano das datas dos or¢camentos aos quais a
proposta se referir, conforme Art. 37;

20.2. A repactuagdo para reajuste do contrato em razdo de novo acordo, dissidio ou
convencao coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos, conforme paragrafo 4° do Art. 37 da IN 02/2008-SLTI.
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data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente 3
época da apresentacao da proposta;

20.4. A Contratada devera juntar o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente no qual a proposta apresentada se baseou visando comprovar o
atendimento da anualidade prevista no item anterior;

20.5. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuagéo, ou seja, da data do inicio da
vigéncia do acordo, convenc¢ao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente;

20.6. A repactuacdo sera precedida de solicitagdo da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacado da planilha
de custos e formacdo de precos, devidamente justificada, de acordo com o Decreto
2.271/97 e a Instru¢cdo Normativa MPOG n° 02/2008;

20.7. A repactuacdo a que o contratado fizer jus e ndo for solicitada durante a vigéncia do
contrato, sera objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o
encerramento do contrato.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. A Contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua Proposta, ndo assinar
o Contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar
documentacdao falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a
Proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara
impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciada no SICAF, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato
e das demais cominagdes legais;

21.2. Pela inexecucdao total ou parcial do objeto do certame, a ANCINE aplicara, garantida a
prévia defesa, na Contratada, as seguintes san¢fes, segundo a gravidade da falta
cometida:

22.3.1 Adverténcia por escrito nos casos de faltas leves, assim entendidas como
aquelas que néo acarretem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

22.3.2 Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento) do valor total do
Contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
observada a prorrogagdo do prazo, apés regularmente convocada, sem
prejuizo da aplicacéo de outras sangfes previstas neste Termo;

22.3.3 Multa de mora no percentual de 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias;

22.3.4 Multa de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do Contrato, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera
ensejar a rescisdo do Contrato;

22.3.5 Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a ANCINE, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, nos termos do inciso
Il do art.87 da Lei 8.666/93;
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22.3.6

22.3.7

Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administ
Publica, nos termos do inciso IV do art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de
suspensdo de licitar, a Contratada deverd ser descredenciada por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais
cominacoes legais;

21.3. Pelo descumprimento das obrigagbes contratuais ou execucdo insatisfatéria dos
servicos, omissao e outras faltas, a Contratada ficara sujeita & multa, em percentuais
definidos nos quadros a seguir, incidente sobre o valor contratual mensal vigente, sem

prejuizo

ITEM

da adoc¢éao das sancgdes previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n°® 8.666/1993:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% por dia sobre o valor mensal do contrato
2 1,0% por dia sobre o valor mensal do contrato
3 2,0% por dia sobre o valor mensal do contrato
4 4,0% por dia sobre o valor mensal do contrato

DESCRICAO DA INFRACAO GRAU
Atrasar ou deixar de executar, injustificadamente, servigco especificado, 3
por ocorréncia.
Deixar de apresentar registro diario de frequéncia e pontualidade de 1
seus profissionais, por dia.
Deixar de comunicar ao gestor e de registrar no Livro de Ocorréncias
as anormalidades verificadas na execug&o dos servicos, por 2

ocorréncia.

Deixar de cumprir as exigéncias relativas a higiene e as normas
disciplinares e orienta¢des de seguranca e de prevencgédo de incéndios, 3
por ocorréncia.

Deixar de cumprir orientacdo do gestor, sem justificativa, quanto a
execuc¢do dos servi¢os, por ocorréncia.

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus anexos nao
previstos nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia,

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apés reincidéncia formalmente 2
notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia.

Deixar de efetuar, relativo a todos os seus empregados, o pagamento
de obrigac¢@es trabalhistas, previdenciarias, seguros, encargos fiscais e
sociais, bem assim todas as despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execucao deste contrato, por dia.
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Deixar de efetuar, relativo ao empregado (ocorréncias individuais), o
pagamento de obriga¢fes trabalhistas, previdenciarias, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem assim todas as despesas diretas e/ou
indiretas relacionadas a execucao deste contrato, por dia.

Deixar de fornecer ao gestor o Relatorio Analitico das Atividades.

Deixar de fornecer ao gestor relacdo nominal, em meio digital (CD) e
possivel de leitura pelo editor de textos Microsoft Word, dos
profissionais em servico no prédio, por ocorréncia.

Deixar de indenizar a ANCINE ou terceiros no caso de danos causados
por seus empregados ou preposto em razao da execucao do presente
contrato, por ocorréncia.

Deixar de manter a disciplina nos locais dos servi¢os e nao retirar o
profissional com conduta julgada inconveniente, por empregado e por
dia.

Deixar de manter durante a execucdo deste contrato as condi¢cdes que
ensejaram sua contratagdo, por ocorréncia.

Deixar de observar as determinagdes da ANCINE quanto a
permanéncia e circulacdo de seus profissionais nos prédios, por
ocorréncia.

Deixar de substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades, por funcionario e por
dia;

Deixar de zelar pelas instalacdes da ANCINE utilizadas, por item e por
dia;

Manter empregado sem qualificacdo para executar 0s servicos
contratados, por empregado e por dia;

Manter profissional ndo qualificado em servi¢o, por empregado e por
dia.

Nao cumprir determinacéo formal ou instrucdo complementar do 6rgéo
fiscalizador, por ocorréncia;

Nao efetuar a reposigao de funcionérios faltosos, por funcionério e por
dia;

Permitir a presenca mal apresentado e/ou sem cracha, por empregado
€ por ocorréncia;

Permitir situac@o que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo
corporal ou consequéncia letais, por ocorréncia,;

Recusar-se a executar servi¢co determinado pela fiscalizagéo, por
servico e por dia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso
fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;

Veicular publicidade acerca do servigo a que se refere o presente
contrato, por ocorréncia.
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21.4. Néo sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na entrega dos produtos™aduifcne
de caso fortuito ou motivo de forga maior;

21.5. A aplicagdo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicacdo das multas, facultada a
defesa prévia da Contratada, no respectivo processo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis;

21.6. Da sancédo aplicada cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da notificacdo, a
autoridade superior aquela que aplicou a sancao, ficando sobrestada até o julgamento
do pleito;

21.7. As sangOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

21.8. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancOes serd assegurado a Contratada o
contraditério e ampla defesa;

21.9. A critério da Administracdo, poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em
parte, quando o atraso for devidamente justificado pela Contratada e aceito pela
ANCINE.

22. DA MODALIDADE SUGERIDA PARA CONTRATACAO

22.1. Para a contratacdo objeto deste Termo de Referéncia, propde-se a implementacéo de
(a_forma de contratacdo sera estabelecida apdés pesquisa de precos junto a

fornecedores).

23. DA RESPONSABILIDADE PELO TERMO DE REFERENCIA

23.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor abaixo assinado, no uso de suas
atribuicdes legais e profissionais, estando em consonancia com as disposi¢cfes legais e
normativas aplicaveis, sendo objeto de exame e, no caso de concordancia, aprovagao
pela Secretaria de Gestao Interna da ANCINE.

Rio de Janeiro, 17 de outubro de 2013.

Renata Altoé De Angeli
Mat.: 1805476
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ANEXO I

PREGAO ELETRONICO N° 006/2014
PROCESSO N° 01580.036804/2013-59

PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

Valor Otde _
Tipo de servigo proposto Valor total do servico
de postos
por posto ©) (D)=(B xC)
(A) (B)
Arquivista Sénior R$ 11.944,17 1 R$ 11.944,17
I Arquivista R$ 10.652,16 2 R$ 21.304,32
I Apgfcﬂagftztlao R$ 5.107,20 20 R$ 102.144,00
VALOR TOTAL MENSAL DOS SERVICOS (E) R$ 135.392,49
VALOR GLOBAL ANUAL DOS SERVICOS (F)=(E)x12 R$ 1.624.709,88
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ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N° 006/2014
PROCESSO N° 01580.036804/2013-59

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da licitante)

Rio de Janeiro, , de de 2014.

A

AGENCIA NACIONAL DO CINEMA

Avenida Graga Aranha, 35 — Centro — Rio de Janeiro/RJ
Att.: Pregoeiro(a)

Prezados Senhores

Tendo examinado minuciosamente as normas especificas do Pregéo n.° 006/2014-
ANCINE, para a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
complementares de gestdo arquivistica, para o Escritério Central da Agéncia Nacional do
Cinema, no Rio de Janeiro/RJ, conforme especificagcbes e condicbes estabelecidas no
ANEXO | — Termo de Referéncia do Edital, e, apds termos tomado conhecimento de todas as
condicbes la estabelecidas, passamos a formular a seguinte proposta:
1- Propomos prestar, sob nossa integral responsabilidade, os servigos objeto do referido
Pregdo, pelo preco global anual de R$ ( ), cujo Contrato sera
pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 60 meses.
2- Nos precos indicados acima estéo incluidos, além dos servigcos a serem executados, 0s
demais custos com salérios, uniformes, lucro, beneficios, encargos, tributos e demais
contribuicbes pertinentes.
3- Declaramos que conhecemos a legislagdo de regéncia desta licitacdo, que recebemos
todos os documentos e informacdes necessarias a elaboracdo da proposta, que
concordamos, sem qualquer restricdo, com as condicfes estabelecidas pelo Edital,
comprometendo-nos a executar o objeto do mesmo, rigorosamente e ainda que
comunicaremos a ANCINE a eventual superveniéncia de fato que impligue em alteragdo da
habilitacéo e qualificacdo desta firma.
4- Declaramos que atendemos a todas as caracteristicas e especificacdes do objeto da
licitac&o, inclusive quanto aos prazos e quantidades, constantes deste Edital e seus anexos.
5- Declaramos também que nenhum direito a indenizacdo ou a reembolso de quaisquer
despesas nos sera devido, caso nossa proposta nao seja aceita pela ANCINE, seja qual for o
motivo.
6- A presente proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida para a
sua abertura.

7- Os pagamentos deverdo ser creditados a conta corrente n.° ................. , agéncia ............. ,
Banco .......ccocoeviiiiiinnns

8- O procurador da empresa, cujo C.N.P.JIMF é .........cccceeiiiiiinnns , que assinara o Contrato, é
O ST(B) wevvvrrrnnnnnnnnninrriieiieeieeeeereeeeees CPFNO i,

9- O Sindicato ao qual estdo vinculados os empregados da PROPONENTE é
(informar o sindicato).

(localidade e data)
(assinatura autorizada da Proponente)
Carimbo/CNPJ da licitante
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ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N° 006/2014

PROCESSO N° 01580.036804/2013-59

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

N2 Processo

L 1L

Licitagdo N2
Dia_ / /  as___:  horas
A_ Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)
B_ Municipio/UF
C_ Ano Acordo, Convencdo ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo
? N2 de meses de execugdo contratual
Tipo de Servigo Unidade de Medida Quantidade total a contratar (em fungdo da unidade de medida)

(1) Posto (2)

(1) Cada tipo de servigo do ANEXO II devera ser complementado com uma planilha de custos e formagado de
precos. A licitante devera preencher nove planilhas distintas.
(2) A “quantidade total a contratar” por servigo esta discriminada no campo C do ANEXO II.

Mao-de-obra vinculada a execugao contratual

Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra

Tipo de servigo

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual)

Data base da categoria (dia/més/ano)

Lo e L~ ][~
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MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 ||Composicao da Remuneragao Valor (R$)

A Salario Base

B Adicional de periculosidade

C Adicional de insalubridade

D Adicional noturno

E Hora noturna adicional

F Adicional de Hora Extra

G Intervalo Intrajornada

H Outros (especificar)

Total da Remuneracao

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

2 || Beneficios Mensais e Diarios (3) Valor (R$)

A Transporte

B || Auxilio alimentacgdo (Vales, cesta basica etc.)

C || Assisténcia médica e familiar

D Auxilio creche

E Seguro de vida, invalidez e funeral

F Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios

(3) o valor informado deverad ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo
empregado).
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MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

Insumos Diversos (4) Valor (R$)

Uniformes

Materiais

Equipamentos

Outros (especificar)

[ollo]l=][>|[]

Total de Insumos diversos

(4) Valores mensais por empregado.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submoédulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS:

4.1 [ Encargos previdenciarios e FGTS % (5)(6) Valor (R$)

A | INSS

B || SESI ou SESC

C SENAI ou SENAC

D INCRA

E || Salario Educacdo

F FGTS

G Seguro acidente do trabalho

H SEBRAE

TOTAL

(5) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela legislagdo vigente.
(6) - Percentuais incidentes sobre a remuneracgao.
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Submédulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias

4.2 || 13° Salario e Adicional de Férias Valor (R$)
A 13 © Salario
B Adicional de Férias
Subtotal
c Incidéncia do Submoddulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias
TOTAL
Submédulo 4.3 - Afastamento Maternidade
4.3 | Afastamento Maternidade: Valor (R$)
A | Afastamento maternidade
B | Incidéncia do submoédulo 4.1 sobre afastamento maternidade
TOTAL
Submédulo 4.4 - Provisdo para Rescisdo
4.4 | Provisao para Rescisao valor (R$)
A | Aviso prévio indenizado
B || Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C | Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
D | Aviso prévio trabalhado
E | Incidéncia do submoddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado
F | Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado

TOTAL
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Submoédulo 4.5 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

4.5 | Composicao do Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)

A || Férias

B | Auséncia por doencga

C | Licenga paternidade

D | Auséncias legais

E | Auséncia por Acidente de trabalho

F || Outros (especificar)

Subtotal

G | Incidéncia do submodulo 4.1 sobre o Custo de reposicao

TOTAL

Quadro - resumo - Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

4 |Mddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)

4.1 || 13 © salario + Adicional de férias

4.2 || Encargos previdenciarios e FGTS

4.3 || Afastamento maternidade

4.4 || Custo de rescisdo

4.5 || Custo de reposicdo do profissional ausente

4.6 || Outros (especificar)

TOTAL

44



andadne

Agéncia Nacional do Cinema

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)

A Custos Indiretos

B Tributos

B1. Tributos Federais (especificar)

B.2 Tributos Estaduais (especificar)

B.3 Tributos Municipais (especificar)

B.4 Outros tributos (especificar)

C Lucro
Total
Quadro-resumo do Custo por Empregado
Mao-de-obra vinculada a execugdao contratual (valor por empregado) (R$)
A Médulo 1 - Composicdo da Remuneracdo
B Médulo 2 - Beneficios Mensais e Didrios
C Médulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)
D Moddulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas

Subtotal (A + B +C+ D)

E Moddulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro

Valor total por empregado (7)

(7) este valor devera ser transportado para o campo B (valor proposto por posto) do respectivo servico no
ANEXO V.
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ANEXO V
PREGAO ELETRONICO N° 006/2014
PROCESSO N° 01580.036804/2013-59

PLANILHA DE PRECOS

Valor
Tipo de servigo proposto dergdsios Valor total do servigo
por posto ©) (D)=(B xC)
(A) (B)
Arquivista Sénior 1
1] Arquivista 2
Apoio de Gestdo 20
i Documental
VALOR TOTAL MENSAL DOS SERVICOS (E)
VALOR GLOBAL ANUAL DOS SERVICOS (F)=(E)x12
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ANEXO VI
PREGAO ELETRONICO N° 006/2014
PROCESSO N° 01580.036804/2013-59
CONTRATO ADMINISTRATIVON.. /2014
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
COMPLEMENTARES DE GESTAO ARQUIVISTICA

QUE ENTRE SI CELEBRAM A AGENCIA
NACIONAL DO CINEMA - ANCINE E A EMPRESA -

A AGENCIA NACIONAL DO CINEMA — ANCINE, autarquia federal de natureza especial,
instituida pela Medida Provisoria n° 2228-1, de 6 de setembro de 2001, com Escritério
Central na Cidade do Rio de Janeiro/RJ, na Avenida Graga Aranha, 35, Centro, inscrita no
CNPJ/MF sob o N° 04.884.574/0001-20, neste ato representada por seu Diretor-Presidente,
MANOEL RANGEL NETO, nomeado pelo Decreto de 16/05/2013, publicado no Diario Oficial
da Uni&o de 17/05/2013, inscrito no CPF/MF sob o N.° 136.524.478-40, Cédula de Identidade
N.°© 1.552.574, expedida pela SSP/GO, residente e domiciliado nesta Cidade, doravante

denominada CONTRATANTE, e de outro, a empreSa .......ccccceeeeevvevevvvvnnnennnnn. , inscrita no
CNPJ/MF sob 0 N.% i , estabelecida na cidade de ...................... , localizada na
................................................. , heste ato representada pelo Sr. ......coevveeiiiiiiiiieeiiee ey
ocupando o0 cargo de ................. , portador da Cédula de Identidade N.° .............. , expedida
PEIO .. , inscrito no CPF sob 0 n.° ... , daqui por diante

designado CONTRATADA, conforme o Processo N.°01580.036804/2013-59, referente ao
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2014 tém, entre si, justo e avencado, e celebram o presente
Contrato, sujeitando-se as CONTRATANTES as normas da Lei N.° 8.666/93 e suas
alteracOes posteriores, a Lei 10.520/2002 e Decreto 5450/05, o Decreto n° 3.555,de 08 de
agosto de 2000, a Instrucdo Normativa n® 2 da SLTI, de 30 de abril de 2008, alterada pelas IN
n°® 3, de 15/10/2009 e n° 4, de 11/11/2009, Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006; Decreto n°® 2.271, de 07 de julho de 1997; Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 05, de 18 de
dezembro de 2009; e Instrugdo Normativa SLTI/MP n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, bem
como as clausulas abaixo discriminadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos
complementares, mediante execuc¢do indireta em regime de empreitada por preco
global, de gestdo arquivistica, para o Escritorio Central da Agéncia Nacional do
Cinema, no Rio de Janeiro/RJ, em conformidade com as especificagbes, quantidades
e condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

1.2 Fazem parte integrante do presente Contrato, independente da transcricdo, a Proposta

de Precos da CONTRATADA, o Edital do PREGAO N.° 006/2014, seus Anexos e
demais elementos constantes no Processo N. 01580.036804/2013-59.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

2.1 ESPECIFICACOES TECNICAS CONSIDERADAS

2.1.1 Suporte a gestdo de documentos: abrange procedimentos, técnicas e
instrumentos de gestao dos documentos de arquivos correntes compreendendo a,
recebimento, producdo, identificacdo, codificacdo, classificacdo, digitalizacao,
tramitacdo, expedicdo, arquivamento e transferéncia para o arquivo intermediario.

2.1.2 Suporte a gestdo de arquivos: abrange os procedimentos e instrumentos de
gestdo de documentos destinados a guarda intermediaria e permanente,
compreendendo a realizacdo e controle de consultas, desarquivamentos,
empréstimos, pesquisas, devolu¢des e arquivamentos de documentos em papel e
em outras midias ou suportes, atendendo solicitacdes e as necessidades das
Unidades Organizacionais da ANCINE.

2.1.3 Treinamentos: consiste em realizar treinamentos sobre legislacdo arquivistica,
normas internas, procedimentos e operacionalizacdo do sistema de gestédo
arquivistica de documentos para os colaboradores e servidores da ANCINE.

2.1.4 Assisténcia Técnica: compreende as atividades de prestar assisténcia técnica
arquivistica as Unidades Organizacionais da ANCINE na producdo, tramitacao,
classificacdo, avaliagdo e arquivamento dos documentos em fase corrente,
intermediaria e permanente, em qualquer suporte.

2.1.5 Processamento Técnico: compreende as atividades de emitir relatérios dos
documentos cadastrados e tramitados; de receber os documentos cadastrados
pelas Unidades Organizacionais; na preparagdo e distribuicdo dos documentos;
na digitalizacdo de documentos, processos, volumes e anexos em varios
formatos; no controle de qualidade de imagens digitalizadas; na tramitacdo do
documento, processo e anexo digitalizado para a Unidade de destino.

2.1.6 Atendimento ao usuario: compreende as atividades de atender e fornecer
orientacdes técnicas sobre Normas e Procedimentos de Gestdo Arquivistica de
Documentos e sobre a operacionalizacdo do sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos aos usuarios da Agéncia (SIGA), bem como
esclarecer davidas oriundas dos usuarios externos.

2.1.7 Suporte a Organizagdo e Tratamento dos Acervos Historicos: consiste em auxiliar
a avaliacdo das atividades desenvolvidas por organizagbes ou empresas
contratadas para guarda, conservagdo e tratamento técnico dos fundos
arquivisticos dos 6rgaos extintos do audiovisual, o que pode incluir eventuais
viagens/deslocamentos para acompanhamento dos trabalhos, caso necessario.

Descricdo das atividades

2.2 Suporte a Gestdo de Documentos, processamento técnico e atendimento ao Usuario:

2.2.1 Recebimento de documentos
a) Malotes: consiste nas atividades de receber e conferir o conteido dos
malotes, provenientes dos Escritérios da ANCINE, oS
documentos/objetos constantes em cada malote, e fazer a triagem dos
documentos por usuérios/Unidade Organizacional de destino e seu
registro no sistema de gestdo documental.

b) Correspondéncias: consiste nas atividades de receber, conferir as
correspondéncias, separd-las por Unidade Organizacional, realizar os
registros necessarios no sistema de gestdo documental e providenciar a
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remessa (repassar para entregadores). Deve-se também redirecion
correspondéncias entregues equivocadamente para outras unidades.

c) Protocolo: consiste nas atividades de receber peticdes e documentos dos
clientes internos e externos por atendimento presencial, telefone,
mensagem eletronica, fax ou outro meio de comunicacdo, preparar
processos, registrar, classificar, separar por Unidade Organizacional,
promover os encaminhamentos e acompanhar o andamento processual,
sempre de acordo com a rotina de trabalho da Unidade, devidamente
informada pela ANCINE, com seus correspondentes registros no sistema
de gestdo documental.

2211 Expedicao de documentos

a) Malotes: consiste nas atividades de preparar, encaminhar
documentos/objetos das diversas unidades da ANCINE, conferindo,
controlando e pesando o conteldo dos malotes, com a emissao de
guias de remessa contendo a numeragdo do lacre que sera
utilizado, e o arquivamento e controle dessas guias de remessa por
unidade e data, com os devidos registros no sistema de gestao
documental.

b) Correspondéncias: consiste nas atividades de preparar, conferir,
controlar e postar as correspondéncias, separa-las por tipo de
servico (SEDEX, cartas simples, registradas etc.), emitir as listas de
postagens por cada servico, arquivar as guias de remessas por data
e servigo, receber solicitacdo de envio de telegramas em
formularios padrao, incluir no sistema de telegramas da EBCT, e
emitir comprovante de envio em duas vias, arquivar uma na unidade
e devolver a outra ao remetente, com o devido registro no sistema
de gestdo documental. Corrigir enderecos equivocadamente
inseridos ou incompletos, conforme tabela de enderecamento
fornecida pela ANCINE.

c) Entrega Direta: consiste em entregar e registrar a entrega (de
acordo com o modelo indicado pela ANCINE) dos
documentos/objetos aos destinatarios.

d) Protocolo: consiste nas atividades de distribuir documentos e
processos internamente e externamente, controlar a remessa,
preparar processos, separar por Unidade Organizacional ou 6érgdo
externo, promover 0sS encaminhamentos e acompanhar o
andamento processual, sempre de acordo com a rotina de trabalho
da Unidade, devidamente informada pela ANCINE, com os devidos
registros no sistema de gestdo documental.

2.2.2 Suporte a gestdo de arquivos, treinamentos e assisténcia técnica:

2221 Arquivos
a) Separacdo dos documentos produzidos e recebidos pela Unidade
Organizacional, em funcéo de suas atividades;

b) Eliminacdo, na propria Unidade Organizacional, de coépias cujos
originais serdo encaminhados para arquivamento ou que
permanecerdo arquivados na propria Unidade Organizacional;
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c) Higienizacdo dos documentos retirando qualquer objeto (bailaNQagy-ne
clipes, grampos metalicos, etc.) que possa comprometer a vida Ut
e/ou afetar o estado fisico do documento;

d) Classificacdo dos documentos de acordo com o Codigo de
Classificagéo de Documentos de Arquivo da ANCINE;

e) ldentificacdo, na tabela de temporalidade de documentos, o
respectivo prazo de guarda dos documentos, conforme o codigo
atribuido;

f) Separacdo dos documentos em fase corrente ou intermediaria,
visando encaminhar a eliminacdo ou guarda permanente;

g) Organizacdo dos documentos em fase corrente na Unidade
Organizacional, procedendo ao acondicionando em pastas e caixas-
arquivos, utilizando o melhor método de arquivamento (alfabético,
numeérico, geografico ou assunto);

h) Recebimento de transferéncia de documentos das diversas unidades
administrativas da ANCINE;

i) Organizagdo da massa documental acumulada no Arquivo, com a
atualizacdo e adequacgdo dos dados no novo sistema de gestédo
documental,

j) Suporte as unidades organizacionais nos procedimentos de utilizagao
do sistema de gestdo documental; e

k) Suporte a avaliacdo das atividades desenvolvidas por organizagbes
ou empresas contratadas para guarda, conservagao e tratamento
dos acervos documentais dos 6rgdos extintos do audiovisual de
responsabilidade da ANCINE.

2.2.2.2 Treinamento
a) Aplicagao de treinamentos a servidores e colaboradores, referentes a
gestdo documental (conceitos e principios; producdo documental,
utilizacdo do Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade
da Instituicdo; métodos de arquivamento de documentos, de
preservacdo e conservacdo de documentos, normas e
procedimentos internos, entre outros), a utilizacdo do sistema de
gestdo documental utilizado e outros assuntos que porventura
surgirem em funcdo de atualizagdo de técnicas, normas e novos
procedimentos.

b) Manter as atividades de treinamento e reciclagem dos profissionais
alocados a prestacdo dos servigcos, observadas as indicacfes e
prioridades estabelecidas pela Agéncia.

2.2.2.3 Assisténcia Técnica:
a) Dar continuidade ao trabalho de analise tipologica da documentacédo
arquivistica da ANCINE;

b) Finalizacdo da elaboracdo do Cobdigo de Classificacdo de
Documentos, Tabela de Temporalidade dos Documentos de Arquivo
e posterior orientacdo na aplicacdo dos mesmos;
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c) Revisdo periédica e/ou inclusdo de assuntos no codig
classificacdo de documentos e tabela de temporalidade, que S
encontra em fase de finalizacéo; e

d) Conscientizacdo dos servidores e colaboradores da importancia da
documentacao para a eficiéncia do 6rgdo na tomada de decisbes e
preservacdo da memoria institucional.

CLAUSULA TERCEIRA — DA QUALIFICAGAO DOS PROFISSIONAIS

3.1 Servico de Arquivista Sénior: destinado ao estudo conceitual, técnico e procedimental

das atividades a serem desenvolvidas, bem como a supervisdo da execucdo das
atividades da equipe Contratada; aplicar treinamentos referentes a gestdo documental,
devidamente aprovados pela ANCINE; operacionalizagdo da gestdo eletronica de
documentos — GED e apoio a aplicagdo, melhorias e orientagdes do sistema de gestéo
documental utilizado na Agéncia.

3.1.1

Requisitos:

a) Profissional Sénior com formacgdo no curso de Arquivologia ou Arquivista
provisionado, de acordo com a Lei n° 6.456, de 04.07.78 e Decreto n°
82.590, de 06.11.78, com mais de 8 (oito) anos de comprovada experiéncia
em organizacao arquivistica;

b) Habilidade de gerenciamento, organizagéo, controle, lideranca, solucdo de
problemas, desenvolvimento e orientacdo de equipes e relacionamento
pessoal; e especificamente experiéncia com treinamento em gestédo
documental.

c) Conhecimento e pratica em Windows XP, pacote Office 2007, BrOffice 4.0.1
ou versfBes posteriores e internet; gestdo eletrbnica de documentos
(processo eletronico, digitalizacdo, etc.) documentos publicos, sistema
informatizado de gestéo arquivistica e a legislacéo a eles relacionadas,

d) Zelo pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos e
instalacdes da ANCINE a disposi¢cédo dos empregados da Contratada;

e) Cumprimento das determinacdes, instrucées e orientagcbes emanadas das
autoridades da ANCINE e do Fiscal do Contrato;

f) Dinamismo na busca de solu¢@es para melhoria da qualidade dos servigos; e

g) Disponibilidade para eventual necessidade de viagem, nos termos do item
5.3 do Termo de Referéncia.

3.1.2 Justificativa: O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da
complexidade das atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de assuntos
especificos geridos nessa funcgdo, tanto na area de gestdo documental quanto na
gestdo de equipes. Nesse sentido, tal capacidade é adquirida pelo profissional no
decorrer de anos de trabalho e desenvolvimento de atividades na area de

51




Agéncia Nacional do Cinema

andadne

3.1.3

3.2

Arquivologia, considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profissi
para essa matéria gira em torno de 5 (cinco) anos.

Y

Servicos de Arguivista: destinados a execucdo de atividades de gestdo de
documentos, relacionadas a classificacdo e descricdo de documentos;
operacionalizacdo da gestédo eletronica de documentos - GED; acompanhamento da
digitacdo e conferéncia dos expedientes; aplicar treinamentos referentes a nocdes
técnicas de arquivo; utilizacdo de sistemas integrados de controle de documentos e
processos e aplicacdo de normas e procedimentos referentes a gestdo de
documentos da Instituicao.

3.1.3.1 Requisitos:

a) Profissionais com formacdo no curso de Arquivologia, Arquivista
provisionado, de acordo com a Lei n° 6.456, de 04.07.78 e Decreto n°
82.590, de 06.11.78; ou com experiéncia comprovada em processo
eletrénico, documentos digitais, conhecimentos de legislacédo relacionada
a gestao documental na area publica;

b) mais de 4 (quatro) anos de comprovada experiéncia em gestédo
arquivistica de documentos, pertinente e compativel em caracteristicas
com o projeto desta licitacao;

c) Conhecimento e pratica em Windows XP, pacote Office 2007, BrOffice
4.0.1 ou versdes posteriores e internet; gestéo eletronica de documentos
(processo eletronico, digitalizagcdo, etc.) documentos publicos, sistema
informatizado de gestédo arquivistica e a legislacao a eles relacionadas, e
especificamente experiéncia com treinamento em gestdo documental.

3.1.4 Justificativa: O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da
complexidade das atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de
assuntos especificos geridos nessa fungéo, na area de gestdo documental. Nesse
sentido, tal capacidade é adquirida pelo profissional no decorrer de anos de
trabalho e desenvolvimento de atividades na area de gestdo arquivistica de
documentos, considerando que a curva de aprendizado e maturidade do

profissional para essa matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

Servicos de Apoio: executar atividades de recebimento de documentos; controle,
preparacdo e distribuicdo dos documentos para o0 processamento técnico de
digitalizacdo; controle de qualidade de imagens de documento/processo/anexo
digitalizados; tratamento de acervos documentais, abrangendo atividades de indexacéo,
classificagdo, digitalizacéo, tramitagéo, transferéncias, arquivamento, desarquivamentos
e recolhimento de acervos para os arquivos intermediarios e permanentes; atendimento
a consultas, empréstimos e devolucdes de originais de documentos a usuarios internos
e externos; utilizacdo do sistema de gestdo documental para a realizacdo destas
atividades.

3.2.1 Requisitos:
a) Profissionais com ensino médio completo, com 02 (dois) anos de comprovada

experiéncia em execucao de servicos pertinentes e compativeis com as
caracteristicas do objeto desta licitacdo arquivistica;
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b) Conhecimento e pratica em Windows XP, pacote Office 2007, BrOffice 4.0
versodes posteriores e internet.

3.2.2 Justificativa: O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da
complexidade das atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de
assuntos especificos geridos nessa funcéo, tanto na area de apoio a gestao
documental. Nesse sentido, tal capacidade é adquirida pelo profissional no
decorrer de anos de trabalho e desenvolvimento de atividades na area de
Arquivologia, considerando que a curva de aprendizado e maturidade do
profissional para essa matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

3.3 A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela Contratada mediante a
apresentacdo de diploma ou certificado emitido por instituicdo legalmente credenciada
pelo Ministério da Educacéao.

3.4 A comprovagdo da experiéncia profissional no exercicio de atividades compativeis com
0 objeto deste certame podera ser feita mediante registro em carteira de trabalho ou
declaracdo emitida por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

CLAUSULA QUARTA - DO DIMENSIONAMENTO DOS SERVICOS

41 Para os 12 (doze) meses de execucdo contratual sdo estimados o0s seguintes
gquantitativos:

4.1.1Para as atividades de arquivo:

Atividades desenvolvidas Quantidade
Consulta e atendimento 2.000
Higienizag&o Acondicio_nament_o, arquivamento e 9.000
enderecamento por caixa-arquivo
Classificacdo de documentos 5.000
Insercdo de dados no SIGA 15.000

4.1.2 Cadastramento e distribuicdo de documentos:

Atividades desenvolvidas Quantidade
Consulta e atendimento 6.000
(Iii(;;lijgﬂ?dngcs)s recebidos, cadastrados no SIGA e 132.000
Montagem de processos autuados 8.000
Controle das cartas postadas demandadas das 20.000

Unidades Organizacionais

4.2 Para a execugdo dos servicos serdo necessarios 0s seguintes quantitativos
distribuidos nos postos:

Funcéo Quantidade de Postos
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Arquivista Sénior 1
Arquivista 2
Apoio de Gestao Documental 20

CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

5.1

5.2

5.3

Os servigos serdo executados nas unidades dos Escritérios da ANCINE no Rio de
Janeiro/RJ, localizadas nos seguintes enderecos:

Unidade 1: Escritorio Central - Av. Graga Aranha, n® 35 — Centro

Unidade 2: Rua Teixeira de Freitas, 31 — Lapa, e outras unidades que possam ser
instaladas préximas a estas duas unidades, no centro da cidade do Rio
de Janeiro.

Os servicos serdo executados nas dependéncias da ANCINE, observando-se o horario
de 08 as 19 horas, preferencialmente no horario de expediente da Agéncia: das 09 as
18 horas, de segunda a sexta-feira.

Os servigos terdo carga horaria semanal minima de 40 (quarenta) e maxima de 44
(quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas de segunda a sexta-feira, dentro do
horario normal de funcionamento da Contratante, conforme as necessidades desta,
respeitadas as disposi¢des da CLT.

CLAUSULA SEXTA — DAS ORIENTACOES TECNICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1

6.2

6.3

A ANCINE transmitird & Contratada, previamente a execug¢do dos servigcos objeto
deste Contrato, todas as informagdes necessarias a realizagdo dos trabalhos.

Os produtos e servicos desenvolvidos durante a vigéncia do contrato serdo de
propriedade exclusiva da ANCINE, ndo cabendo a Contratada, nem aos profissionais
neles envolvidos, nenhum direito de propriedade, sendo-lhes vedada ainda a
transferéncia a terceiros, a qualquer titulo.

Os servicos e produtos deverdo obedecer aos seguintes requisitos e diretrizes
relacionadas & metodologia, tecnologias e legislagédo:

6.3.1A metodologia, técnicas, métodos e procedimentos arquivisticos a serem aplicados
na Agéncia devem obedecer a teoria arquivistica moderna, aceita e praticada no
Brasil, bem como aos instrumentos legais e bibliografia produzida pelo Arquivo
Nacional;

6.3.2As atividades de selecdo, supervisdo e aceite dos servigos relativos ao
gerenciamento eletrénico de documentos serdo definidas pela ANCINE.
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CLAUSULA SETIMA — DO PROCESSO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 Fase Preliminar:

7.1.1 A Contratada devera, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura
do Contrato, apresentar a ANCINE a equipe de trabalho para adaptacdo e
treinamentos, visando o inicio dos servicos;

7.1.2 Nesse periodo serdo repassadas as orientagdes, ministrados os treinamentos e
a Contratada devera tirar todas as duvidas que, por ventura, venham a existir
para que possa assumir 0s servi¢cos de forma segura, organizada e produtiva.

CLAUSULA OITAVA - DO SIGILO DAS INFORMACOES

8.1

8.2

8.3

Todas as informacgfes obtidas ou extraidas pela Contratada quando da execucdo dos
servicos deverdo ser tratadas como de cunho sigiloso, sendo vedada qualquer
divulgacéo a terceiros que néo autorizada, devendo a Contratada zelar por si e por seus
sécios, empregados e subcontratados pela manutencdo do sigilo absoluto sobre os
dados, informagbes, documentos, especificacdes técnicas e comerciais de que
eventualmente tenham conhecimento ou acesso em razdo dos servicos executados,
conforme previsto na Lei n°® 12.527, de 18/11/2011, no Decreto n°® 7.724, de 16/05/2012,
e no Decreto n° 7.845, de 14/11/2012.

A Contratada respondera solidariamente com seus empregados, no caso de violagéo do
compromisso de sigilosidade ora assumido, sujeitando-se a arcar com indeniza¢fes de
natureza civil, sem prejuizo das responsabilidades administrativas e penais.

A Contratada devera restituir imediatamente a ANCINE, quando do término do servico
ou quando for solicitada, qualquer informacéo sigilosa obtida em razdo da execucao dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia. Em caso de perda de quaisquer
informacgdes confidenciais da ANCINE, a Contratada devera notificad-la imediatamente
por escrito.

CLAUSULA NONA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1

9.2

9.3

9.4

Encaminhar & ANCINE Nota Fiscal/Fatura dos servi¢cos prestados, acompanhada dos
comprovantes de regularidade fiscal necessarios ao processamento de pagamento.

Manter, sigilo e confidencialidade quanto aos trabalhos executados, bem como néo
utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informacées ndo divulgadas ao publico e
as quais tenha acesso por forca de suas atribuicdes contratuais.

Atender as solicitagdes de servigos da ANCINE, com observancia das normas técnicas
e legais aplicaveis e de acordo com as especificagBes, procedimentos de controle
administrativo e cronogramas que venham a ser estabelecidos.

Apresentar previamente a relacdo dos profissionais designados para a prestacdo dos
servicos, incluindo a respectiva avaliacao individual, que devera atender as exigéncias
estabelecidas pela ANCINE.

55



andadne

Agéncia Nacional do Cinema

9.5 Utilizar pessoal adequadamente capacitado e contratado regularmente na for
CLT, em locais e instalacdes determinados pela ANCINE, com o grau de escolaridade
a experiéncia requeridos para a prestacao dos servicos.

9.6 Respeitar as normas de acesso as dependéncias da ANCINE e normas de higiene e
seguranca do trabalho.

9.7 Manter seu pessoal portando cracha de identificacdo, fornecido pela prépria Contratada.
Devolver, ao término do Contrato, os crachas de acesso as dependéncias fornecidos
pela ANCINE, bem como ressarcir eventual extravio ou dano.

9.8 Refazer servicos quando apresentarem padrdes de qualidade inferiores aos definidos,
sem Onus adicionais para a ANCINE.

9.9 Substituir por profissional de nivel equivalente, sempre que exigido pela ANCINE,
qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento seja julgado
prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a disciplina da reparticdo ou ao interesse do
servico publico, ou ainda incompativel com o exercicio das funcdes que Ihe foram
atribuidas.

9.10 Suprir, no prazo de 24 horas, todo e qualquer afastamento temporario do posto de
servico, mediante designacao de outro profissional que atenda aos requisitos técnicos
necessarios, mediante comunicacao da ANCINE, que poderd, eventualmente, prescindir
da substituicdo de profissional enquadrado numa das situacdes anteriores, inclusive o
preposto, e, nessa hip6tese, as horas nao utilizadas serdo deduzidas da fatura.

9.11 Encaminhar a ANCINE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a relagdo dos
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles previstos
de substitui-los.

9.12 Efetuar o pagamento dos funcionarios até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente ao
dos servicos prestados, estando disponibilizados em conta corrente bancéria
previamente aberta pela ANCINE, devendo seus funcionarios receber os respectivos
contracheques com, no minimo, 1 (um) dia de antecedéncia da respectiva data de
pagamento.

9.13 Fornecer ao profissional o auxilio-refeicdo e o auxilio-transporte previamente ao inicio
da prestacdo de servico na ANCINE, e tera até 30 (trinta) dias para a entrega das
carteiras dos Planos de Saude.

9.14 A Contratada devera fornecer Vale-Transporte, Vale Refeicdo ou Vale-Alimentacao,
Assisténcia Médica, Seguro de Vida em Grupo, observando os seguintes parametros:

9.15 Os Vales-transportes e Vale-refeicdo deverdo pagos, de acordo com o determina a
legislacdo, no ultimo dia do més vencido ou no primeiro dia do més seguinte,
impreterivelmente.

9.16 O valor do Vale-Transporte tera por base o estabelecido na Lei n°® 7.418, de 16 de
dezembro de 1985, regulamentada através do Decreto n°® 95.247, de 17 de novembro
de 1987.
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9.17 O Vale Refeicdo ou Vale-Alimentacdo devera observar o valor e as condi
estabelecidas na convencdo ou acordo coletivo do sindicato dos quais os funcionario
da Contratada sejam filiados.

9.18 A Assisténcia Médica devera ser estabelecida através de Plano de Saude Empresa ou
Plano de Assisténcia Médica, Ambulatorial e Hospitalar, sem caréncia e extensivo aos
dependentes.

9.19 O tipo de plano devera ser, no minimo, o Basico, com direito a enfermaria.

9.20 O Seguro de Vida em Grupo devera ter cobertura para auxilio funeral, indenizacao por
acidente e morte e serd comprovado até 30 (trinta) dias contados a partir da assinatura
do contrato.

9.21 Em relagdo aos seus profissionais, a Contratada ficarAd responsavel por todas as
despesas decorrentes da execuc¢do dos servicos contratados, tais como: salarios,
seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuicfes, indenizacdes, auxilio-refeicao,
auxilio-transporte, assisténcia médica, exames médicos obrigatdrios (admissional,
demissional, periédicos, etc.),bem como quaisquer outras obrigacdes que porventura
venham a ser criadas ou exigidas na legislacéo.

9.22 Assumir as responsabilidades por todas as providéncias e obrigagfes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando for vitima qualquer de seus
empregados no desempenho dos servicos ou em conexdes com eles, ainda que
ocorrido nas dependéncias da ANCINE.

9.23 A Contratante ndo possui vinculo empregaticio de nenhuma natureza com o0s
profissionais da Contratada, mas se reserva o direito de recusar aqueles que nao
preencherem as condi¢des necessarias para o bom desempenho do servico.

9.24 Assumir todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionadas aos servigos, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexdo ou
continéncia.

9.25 Manter todas as condi¢ces de habilitacdo e qualificacao técnicas exigidas.

9.26 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo deste Instrumento, nos termos do art. 71 da Lei n° 8.666/93,
assim como pelo integral cumprimento das obrigacdes decorrentes da relacdo de
emprego mantida com os profissionais alocados aos servigos, inclusive e especialmente
aquelas estipuladas em Convencdo ou Dissidio Coletivo de trabalho da respectiva
categoria.

9.27 Arcar com o 6nus decorrente de eventuais danos causados, direta ou indiretamente a
ANCINE ou a terceiros, em funcéo da execucao deste Contrato.

9.28 Viabilizar a cada periodo de 12 (doze) meses pelo menos uma acdo de capacitacdo
técnica, para atualizacdo ou aperfeicoamento, com carga horaria minima de 8 (oito)
horas, para cada grupo de posto de servico, observadas as indicacdes e prioridades
estabelecidas pela ANCINE.
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9.29 O contetdo programatico, local e o horario de realizagdo dos cursos deverao\sef e
previamente comunicados a ANCINE.

9.30 A Contratada devera apresentar, apés o término da acdo de capacitagdo, um relatério
para a ANCINE, contendo o nivel de aproveitamento dos participantes, a avaliagdo dos
profissionais com relacdo ao conteldo programético, entidade promotora, local e
distribuicdo da carga horéria, dentre outros elementos.

9.31 Devera manter um preposto nas dependéncias da ANCINE, no horario comercial, de
segunda a sexta feira, que serad responsavel pelo gerenciamento dos servicos
prestados, dotado de amplos poderes para controlar frequéncia, pontualidade, dirimir
duvidas e tratar de quaisquer assuntos relacionados com a execuc¢do do Contrato, sem
onus adicional para a ANCINE, estando este custo incluso na taxa de administragéao.

9.32 O preposto da Contratada devera assegurar que o0s profissionais registrem
adequadamente os horarios de prestacdo de servicos, informando diariamente os
horarios de entrada e de saida efetivamente praticados.

9.33 Devera apresentar mensalmente, juntamente com as faturas relativas aos servigos
executados, os comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS, referentes aos seus
empregados, em atividade nas dependéncias da ANCINE, sem os quais nhdo serdo
liberados os pagamentos das faturas apresentadas.

9.34 Comunicar a ANCINE qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a
vigéncia do Contrato e prestar os esclarecimentos solicitados.

9.35 Por ocasido do encerramento do Contrato, conforme previsto no art. 12 da Instrugéo
Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008, a Contratada se compromete a
promover a transigdo contratual repassando a nova Contratada tecnologia, técnicas e
metodologias de trabalho utilizadas sem perda de informacéo, a fim de se evitar perda
de continuidade dos trabalhos.

9.36 Executar o servico contratado de acordo com o Edital, Termo de Referéncia, Proposta
de Precos e nos termos constantes neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos e atestar as Faturas correspondentes
por meio do Fiscal do Contrato, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao, sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

10.2 Proporcionar as condicfes para que a Contratada possa executar 0s servi¢cos objeto
do presente Contrato.

10.3 Prestar as informacfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada.
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10.4 Efetuar o pagamento nas condi¢cdes e precos pactuados, mediante a apresentag
Fatura, depois de constatado o cumprimento das obrigacdes da Contratada.

10.5 Verificar a regularidade da situagédo fiscal e dos recolhimentos trabalhistas da
Contratada, antes de efetuar os pagamentos devidos.

10.6 Suspender o pagamento da Fatura sempre que houver obrigacdo contratual pendente
por parte da empresa Contratada, até que seja efetuada a devida regularizacao.

10.7 Notificar, por escrito, a Contratada qualquer, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para sua correcao, aplicando, se for o
caso, as penalidades previstas na Clausula Décima Sexta deste Contrato.

10.8 Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigagcbes assumidas pela
Contratada, exigindo sua correcdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sob
pena de suspensdo do contrato, ressalvados os casos fortuitos ou de for¢ga maior,
devidamente justificado e aceito pela ANCINE.

10.9 Verificar o cumprimento dos requisitos minimos de qualificagédo profissional exigidos na
Clausula Terceira deste Contrato, exigindo a Contratada a substituicéo, se for o caso.

10.10Exigir o imediato afastamento ou substituicAo de qualquer empregado da empresa
Contratada que ndo merega confianga no trato dos servicos, que adote postura
inconveniente ou incompativel ou que produza complicagbes para a supervisédo e
fiscalizag&o do contrato.

10.11Verificar a regularidade da situacéo fiscal da Contratada, antes de efetuar o pagamento
devido.

10.12Efetuar o pagamento nas condicdes e pregos pactuados.

10.13Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento
das obrigacdes assumidas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DO PRECO E DO PAGAMENTO

11.1 Pelos servicos executados, a CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA o valor
mensal estimado de R$ ( ), perfazendo
um valor global estimado de R$ ( ),
conforme planilha, estando nele incluidas todas as despesas necessarias a sua
perfeita execugao.

Valor Otde _
Tipo de servigo proposto | 4 S os Valor total do servigo
por posto (D)=(B xC)
5 ©
(A) (B)
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Arquivista Sénior 1

Arquivista 2

Apoio de Gestéo
Documental

20

VALOR TOTAL MENSAL DOS SERVICOS (E)

VALOR GLOBAL ANUAL DOS SERVICOS (F)=(E)x12

1.1.1 No preco avengado encontram-se incorporados todos os impostos, encargos,
obrigacles, taxas e demais despesas que, direta ou indiretamente, tenham relagéo
com o objeto deste Contrato.

11.2 O pagamento seré efetuado até o 5° (quinto) dia util subseqiente a apresentacéo
da Nota Fiscal/Fatura dos servigos devidamente atestada por servidor designado,
conforme disposto no art. 67 e 73 da Lei n°. 8.666/93.

11.3

Para efeito de cada pagamento mensal a CONTRATADA devera apresentar,
juntamente as notas fiscais/faturas:

11.3.1 Declaragdo de optante pelo Simples Nacional (Declaragdo IN SRF n.°
480/2004), se for o caso;

11.3.2 Certidbes de regularidade fiscal junto & Seguridade Social (CND), ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF) e as Fazendas federal, estadual e
municipal de seu domicilio ou sede, caso nao estejam disponiveis no Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF;

11.3.3

Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigagfes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA deve entregar, até o dia 30
(trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servigcos, ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, as cOpias autenticadas em cartério — ou copias
simples acompanhadas de originais para conferéncia pelo servidor que as
receber — dos seguintes documentos:

11.33.1

11.3.3.2

Comprovante de pagamento de salérios referentes ao més da
prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo de folha de
pagamento especifica, em que conste como tomadora a
CONTRATANTE, acompanhada de cépias dos recibos de depdsitos
bancérios ou contracheques assinados pelos empregados;

Comprovante de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacao, etc.), a que estiver obrigada por forca
de lei ou de convencao ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao
més da prestacao dos servicos;
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11.3.3.3 GFIP especifica, em que conste como tomadora a CONTRATANTkycine
relativa ao més anterior ao da prestacéo dos servicos;

11.3.3.4 Guias de recolhimento da Previdéncia Social (GPS) e do FGTS
(GRF), relativas ao més anterior ao da prestagédo dos servicos.

11.4 A documentacdo relativa ao primeiro més da prestacdo dos servicos devera estar
acompanhada de cOpias autenticadas em cart6rio — ou copias simples acompanhadas
de originais para conferéncia pelo servidor que as receber — dos seguintes
documentos:

11.4.1 Relacdo de empregados, contendo nhome completo, cargo ou funcéo, horario
do posto de trabalho, RG e CPF, com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso;

11.4.2 CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao
dos servigos, quando for o caso;

11.4.3 Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que
prestarao 0s servigos.

11.5 A documentacdo relativa ao ultimo més da prestacdo dos servicos — extincdo ou
rescisdo do contrato — devera estar acompanhada de cOpias autenticadas em cartério
— ou copias simples acompanhadas de originais para conferéncia pelo servidor que as
receber — dos seguintes documentos:

11.5.1 Os documentos descritos nos itens 11.5.4, 11.5.5, 11.5.6 e 11.5.7 deste item,
relativos ao Ultimo més da prestacéo dos servicos;

11.5.2 Notificacdo de aviso prévio aos empregados desligados;

11.5.3 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados utilizados na
prestacdo dos servicos contratados, devidamente homologados, quando
exigivel, pelo sindicato da categoria;

11.5.4 Comprovantes de pagamento das verbas rescisorias;

11.5.5 Exames médicos demissionais dos empregados desligados;

11.5.6 CTPS dos empregados demitidos;

11.5.7 Guias de recolhimento rescisorio da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
guando exigiveis;

11.5.8 Extrato dos depodsitos feitos nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado demitido.

11.6 As inconsisténcias ou duvidas verificadas na documentacdo entregue terdo prazo

maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da diligéncia pela
CONTRATADA, para serem formalmente esclarecidas.
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11.8

11.9

11.10

11.11

11.12

na CONTRATANTE, assinar, e encaminha-la a Coordenacéo de Gestdo de Contrato
para analise.

O descumprimento reiterado das disposicfes desta clausula e a manutencdo da
CONTRATADA em situacao irregular perante suas obrigagfes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias implicar4 rescisdo deste contrato, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades nele previstas e demais cominagdes legais.

A Nota-Fiscal/Fatura devera conter cédigo de barras para agilizar o pagamento. O
valor correspondente ao cdodigo de barras deverd ser liquido, sem impostos ou
deducgdbes, devendo, no entanto, constar no corpo da Nota-Fiscal/Fatura os impostos
devidos. Caso as Notas-Fiscais emitidas tenham em seu cdédigo de barras o valor
bruto, a CONTRATADA devera emitir novamente as respectivas notas seguindo as
orientagdes acima descritas.

A CONTRATANTE podera quitar tais obrigacdes as obrigacdes fiscais, parafiscais e
trabalhistas da CONTRATADA, com 0s seus proprios créditos, caso esta ndo efetue
0S seus respectivos pagamentos.

11.10.1 A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato, autoriza a
CONTRATANTE a fazer o desconto na fatura e o pagamento direto dos
salarios e demais verbas trabalhistas e previdenciarias aos trabalhadores,
quando houver falha no cumprimento dessas obrigacbes por parte da
contratada, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sancdes
cabiveis

No caso de eventual atraso de pagamento, e por culpa da CONTRATANTE mediante
pedido da CONTRATADA, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacédo
financeira, e sua apuracdo se far4 desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes
formulas:

I= (TX/100)
365

EM=1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

Os pagamentos serdo creditados em nome da CONTRATADA, mediante ordem
bancaria em conta-corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condicdes
estabelecidas neste Contrato.

62



Agéncia Nacional do Cinema

andadne

11.13

11.14

11.15

11.16

11.17

11.18

11.19

serdo realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencbes
tributarias.

Os pagamentos somente poderédo ser efetuados, apds a comprovacao da regularidade
da CONTRATADA no SICAF, por meio de consulta “ON LINE” pela CONTRATANTE,
ou mediante a apresentacdo da documentacdo obrigatéria (RECEITA FEDERAL,
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, FGTS e INSS), devidamente atualizadas.

Em cumprimento ao disposto no art. 64 da Lei n° 9.430, de 27/12/96, a
CONTRATANTE retera, na fonte, o imposto sobre a renda da Pessoa Juridica — IRPJ,
bem assim a contribuicdo sobre o lucro liquido, a contribuicdo para a seguridade social
— COFINS e a contribuicdo para o PIS/IPASEP sobre os pagamentos que efetuar a
pessoas juridicas que nao apresentarem a copia do Termo de Opcéo pelo Regime de
Tributacéo Simplificada (SIMPLES).

A empresa devera apresentar a Nota-Fiscal contendo o mesmo CNPJ do empenho,
para efeito de pagamento.

No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na Nota-Fiscal/Fatura,
serdo 0s mesmos restituidos a adjudicataria para as corre¢cdes necessarias, nao
respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

A critério da CONTRATANTE, poderdo ser utilizados os pagamentos devidos para
cobrir possiveis despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou o utras de
responsabilidade da CONTRATADA.

O pagamento podera ser suspenso pela CONTRATANTE, caso ocorra
inadimplemento das obrigacdes da CONTRATADA ou erros e vicios na Fatura, o que
implicara a devolucéo do valor eventualmente pago.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA

12.1

12.2

No prazo de 10 (dez) dias a contar da data de assinatura do Contrato, a
CONTRATADA devera apresentar garantia no valor de R$ (valor por
extenso), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total estimado do Contrato,
valida até 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual, a fim de assegurar a
sua execucdo, em uma das seguintes modalidades:

a) caucao em dinheiro ou titulo da divida publica;

b) seguro-garantia;

c) fianca bancaria.
Em se tratando de garantia prestada através de caucdo em dinheiro o depdsito devera
ser feito obrigatoriamente na Caixa Econémica Federal — CEF, conforme determina o

art. 82 do Decreto n°. 93.872, de 23 de dezembro de 1986, sendo devolvida atualizada
monetariamente, nos termos do 8§ 4° art. 56 da Lei n°. 8.666/93.
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12.3 Se a opcédo de garantia for em seguro-garantia ou fianga bancaria devera CsQig(ne
expressamente clausulas de atualizacdo financeira, de imprescritibilidade,
inalienabilidade e de irrevogabilidade.

12.4 A validade da garantia devera ser de 3 (trés) meses apds 0 término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo efetivada no contrato, nos
moldes do art. 56 da Lei n° 8.666.

12.5 A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ante a comprovacao de que a
empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacao, e
gue caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento
da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas diretamente pela Administragao.

12.6 Sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei e no Edital, a ndo prestacdo da garantia
exigida sera considerada como recusa injustificada em assinar o Contrato, implicando
na imediata anulacéo da Nota de Empenho emitida.

12.7 Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigagéo, inclusive
indenizacdo a terceiros, ou reduzido em termos reais por desvalorizacdo da moeda de
forma que ndo mais represente 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, a
CONTRATADA se obriga a fazer a respectiva reposi¢cdo, no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas, a contar da data em que for notificada pela SGI/Geréncia
Administrativa da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo programadas em dotacdo

or¢camentaria prépria, prevista no Orcamento Geral da Unido para o exercicio de 2014,
na classificacdo abaixo:
Programa de Trabalho: 13.122.0169.2272.0001 — Gestdo e Administragdo do
Programa; Elemento de Despesa: 3.3.90.37— Locacédo de Mao-de-Obra — Limpeza e
Conservacéao; Fonte 0100; Nota de Empenho: , Emitida em: , ho valor
estimado de RS..........ccccee. (cererrrerrrre ).

13.2 Fica estabelecido que para o atendimento das despesas referentes aos demais
exercicios financeiros, serdo emitidas, pela CONTRATANTE, as pertinentes Notas de
Empenho.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VIGENCIA

14.1 O presente Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, nos termos
do inciso Il do artigo 57, da Lei n°® 8.666/93, mediante celebracdo do competente
termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

14.2 A CONTRATADA obriga-se a manifestar sua intengdo de nao prorrogar o Contrato no
prazo de 90 (noventa) dias antes do término do prazo de vigéncia, entendendo-se o
siléncio da CONTRATADA como anuéncia quanto a prorrogagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO
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15.1

15.2

Nos termos do artigo 67, paragrafo 1°, da referida Lei, a CONTRATANTE designar
representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, a Equipe de
Fiscalizacéo.

A fiscalizacdo da execucéo dos servicos sera realizada de acordo com o estabelecido
no ANEXO IV (“Guia de Fiscalizagao dos Contratos de Terceirizagdo”) da Instrucao
Normativa n° 02, de 30 de abril de 2008.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

16.8

16.9

A Contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua Proposta, néo
assinar o Contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execu¢éo de seu objeto, ndo mantiver
a Proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaragédo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito & ampla
defesa, ficard impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciada
no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
Edital e no Contrato e das demais cominacoes legais;

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do certame, a ANCINE aplicara, garantida a
prévia defesa, na Contratada, as seguintes sancdes, segundo a gravidade da falta
cometida:

Adverténcia por escrito nos casos de faltas leves, assim entendidas como aquelas que
ndo acarretem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato,
pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, observada a
prorrogacdo do prazo, apOs regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacao de
outras sangdes previstas neste Contrato;

Multa de mora no percentual de 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor total do
contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou
seja, por 20 (vinte) dias;

Multa de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do
Contrato, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisdo do
Contrato;

Suspenséo temporéria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
ANCINE, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, nos termos do inciso Ill do art.87 da
Lei 8.666/93,;

Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica, nos
termos do inciso 1V do art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensao
de licitar, a Contratada deverd ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das
multas previstas neste Contrato e das demais cominagdes legais;
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16.10 Pelo descumprimento das obriga¢cdes contratuais ou execucdo insatisfatoria\dagne
servicos, omissao e outras faltas, a Contratada ficara sujeita a multa, em percentuai
definidos nos quadros a seguir, incidente sobre o valor contratual mensal vigente, sem
prejuizo da adoc¢do das san¢des previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n° 8.666/1993:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% por dia sobre o valor mensal do contrato
2 1,0% por dia sobre o valor mensal do contrato
3 2,0% por dia sobre o valor mensal do contrato
4 4,0% por dia sobre o valor mensal do contrato

ITEM DESCRICAO DA INFRACAO GRAU

Atrasar ou deixar de executar, injustificadamente, servigo especificado,

1. P 3
por ocorréncia.
2 Deixar de apresentar registro diario de frequéncia e pontualidade de 1
" seus profissionais, por dia.
Deixar de comunicar ao gestor e de registrar no Livro de Ocorréncias
3. as anormalidades verificadas na execucao dos servigos, por 2

ocorréncia.

Deixar de cumprir as exigéncias relativas a higiene e as normas
4. disciplinares e orientacGes de seguranca e de prevencédo de incéndios, 3
por ocorréncia.

Deixar de cumprir orientacao do gestor, sem justificativa, quanto a
execucao dos servicos, por ocorréncia.

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus anexos néao
previstos nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia;

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
7. previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente 2
notificada pelo 6érgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia.

Deixar de efetuar, relativo a todos os seus empregados, 0 pagamento
de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, seguros, encargos fiscais e
sociais, bem assim todas as despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execugao deste contrato, por dia.

Deixar de efetuar, relativo ao empregado (ocorréncias individuais), o
pagamento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem assim todas as despesas diretas e/ou
indiretas relacionadas a execucao deste contrato, por dia.

10. Deixar de fornecer ao gestor o Relat6rio Analitico das Atividades. 4

Deixar de fornecer ao gestor relacdo nominal, em meio digital (CD) e
11. possivel de leitura pelo editor de textos Microsoft Word, dos 1
profissionais em servico no prédio, por ocorréncia.
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Deixar de indenizar a ANCINE ou terceiros no caso de danos causados
12. por seus empregados ou preposto em razéo da execugdo do presente 4
contrato, por ocorréncia.

Deixar de manter a disciplina nos locais dos servi¢os e nao retirar o
13. profissional com conduta julgada inconveniente, por empregado e por 1
dia.

Deixar de manter durante a execugdo deste contrato as condi¢des que

14. : ~ o 4
ensejaram sua contratagdo, por ocorréncia.
Deixar de observar as determina¢des da ANCINE quanto a
15. permanéncia e circulagdo de seus profissionais nos prédios, por 1
ocorréncia.
Deixar de substituir empregado que se conduza de modo
16. inconveniente ou ndo atenda as necessidades, por funcionario e por 1
dia;
17 Deixar de zelar pelas instalagbes da ANCINE utilizadas, por item e por 1
" dia;
18 Manter empregado sem qualificagdo para executar 0s servi¢cos 3
" contratados, por empregado e por dia;
19 Manter profissional ndo qualificado em servico, por empregado e por 2
" dia.
20 N&o cumprir determinacéo formal ou instru¢do complementar do 6rgéo 5
" fiscalizador, por ocorréncia;
21 N&o efetuar a reposicao de funcionarios faltosos, por funcionario e por 5
" dia;
22 Permitir a presenca mal apresentado e/ou sem cracha, por empregado 1
" e por ocorréncia;
23 Permitir situacéo que crie a possibilidade de causar dano fisico, leséo 4
" corporal ou consequéncia letais, por ocorréncia;
24 Recusar-se a executar servi¢co determinado pela fiscalizag&o, por 5
" servico e por dia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso
25. : : ) ) ) ) _ 4
fortuito, os servicos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
26 Veicular publicidade acerca do servico a que se refere o presente 1

contrato, por ocorréncia.

16.11 Na&o serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na entrega dos produtos
advir de caso fortuito ou motivo de for¢ca maior;

16.12 A aplicacdo de qualquer penalidade n&o exclui a aplicagdo das multas, facultada a
defesa prévia da Contratada, no respectivo processo no prazo de 5 (cinco) dias lteis;

16.13 Da sanc¢do aplicada cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da notificacdo, a

autoridade superior aquela que aplicou a sancdo, ficando sobrestada até o
julgamento do pleito;
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16.14

16.15

16.16

As sanclfes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser apli
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancbes serda assegurado a Contratada o
contraditorio e ampla defesa;

A critério da Administracdo, poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em
parte, quando o atraso for devidamente justificado pela Contratada e aceito pela
ANCINE.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

17.1

17.2

A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as
conseqUéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

Constituem motivo para rescisdo deste Contrato:

a) o ndo cumprimento de Clausulas Contratuais, do Termo de Referéncia,
especificagbes ou prazos;

b) o cumprimento irregular de Clausulas Contratuais, do Termo de Referéncia,
especificagbes e prazos;

c¢) a lentiddo no cumprimento das Clausulas Contratuais, levando a CONTRATANTE,
a presumir a impossibilidade da realizagédo do servigo, nos prazos estipulados;

d) o atraso injustificado no inicio do servico;

e) a paralisagdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a
CONTRATANTE;

f) a subcontratacdo total ou parcial do objeto do Contrato, associacdo da
CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia total ou parcial, bem como
a fusdo, cisdo ou incorporacdo que afetem a boa execucdo deste, sem prévio
conhecimento e autorizagdo da CONTRATANTE;

g) o desatendimento das determinagfes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execug¢ao assim como as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas registradas pela CONTRATANTE durante a
vigéncia do Contrato;

i) a decretacdo de faléncia, ou instauracdo de insolvéncia civil;
j) adissolucéo da firma CONTRATADA,;

k) a alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA, que prejudique a execucao do Contrato;

I) razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da CONTRATANTE, e exaradas no
processo administrativo a que se refere este Contrato;

n) a supressao do servico, por parte da CONTRATANTE, acarretando modificacdo do
valor inicial do Contrato além do limite permitido no paragrafo 1° do art. 65, da Lei
n.° 8.666/93, respeitando o disposto no paragrafo 2° desse artigo;

0) suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da CONTRATANTE, por prazo
superior a 120 (cento e vinte dias), salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
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indenizacOes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobiliza¢des
mobilizacBes e outras previstas, assegurado a CONTRATADA, nesses casos 0
direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes assumidas até que
seja normalizada a situacéo;

p) o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE decorrentes de servi¢co, ou parcela deste, ja executados e aceitos,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou
guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacao;

g) a nao liberacao, por parte da CONTRATANTE de &rea ou local para a prestacéo do
servigo, Nos prazos contratuais;

ry a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do Contrato;

s) a rescisdo do Contrato poderd ser determinada por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos casos enumerados nas alineas “a” a “I” e “q” desta
Clausula.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA REPACTUACAO DO CONTRATO

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

18.7

Os valores da execucdo dos servicos poderdo ser repactuados, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano das datas dos orgcamentos aos quais a
proposta se referir, conforme Art. 37;

A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo acordo, dissidio ou
convengdo coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de
obra decorrente desses instrumentos, conforme paragrafo 4° do Art. 37 da IN
02/2008-SLTI.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir
da data do acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente
a época da apresentacao da proposta;

A Contratada devera juntar o acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente no qual a proposta apresentada se baseou visando comprovar o
atendimento da anualidade prevista no item anterior;

Nas repactuacfes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacédo, ou seja, da data do inicio
da vigéncia do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente;

A repactuagdo sera precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da
planilha de custos e formag&o de precos, devidamente justificada, de acordo com o
Decreto 2.271/97 e a Instrugdo Normativa MPOG n° 02/2008;

A repactuacgdo a que o contratado fizer jus e ndo for solicitada durante a vigéncia do
contrato, sera objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou
com o encerramento do contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
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19.1 A CONTRATANTE podera acrescentar ou suprimir até 25% (vinte e cinco por csQtaycne
do valor inicial atualizado do Contrato, mantidas as mesmas condi¢fes estipulada
sem que caiba & CONTRATADA qualquer recusa ou reclamacao;

19.2 E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido mediante acordo entre as
partes.

CLAUSULA VIGESIMA — DO VINCULO EMPREGATICIO

20.1 Os empregados e prepostos da CONTRATADA nédo terdo qualquer vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira todas
as obrigacdes decorrentes da legislacéo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial,
as quais a CONTRATADA se obriga a saldar na época devida.

20.2 E assegurado & CONTRATANTE a faculdade de exigir da CONTRATADA, a qualquer
tempo, documentacdo que comprove 0O correto e tempestivo pagamento de todos os
encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execugao
do presente Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

21.1 A CONTRATADA respondera por quaisquer danos ou prejuizos pessoais ou materiais
gue seus empregados ou prepostos, em razao de omisséo dolosa ou culposa, venham
a causar aos bens da CONTRATANTE em decorréncia da prestacdo dos servicos
objeto deste Contrato, incluindo-se, também, os danos materiais ou pessoais a
terceiros, a que titulo for.

21.2 A CONTRATANTE estipulara prazo a CONTRATADA para reparacao de danos
porventura causados.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DOS ONUS E ENCARGOS

21.1 Todos os 6nus ou encargos referentes a execucao deste Contrato, que se destinem a
realizacdo dos servicos, a locomocdo de pessoal, seguros de acidentes, impostos,
taxas, contribuicbes previdenciarias, encargos trabalhistas e outros que forem devidos
em raz&o dos servigos ficardo totalmente a cargo da CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO

22.1 Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65, da Lei n.°
8.666/93, sempre por intermédio de Termo Aditivo.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO

23.1 A CONTRATANTE providenciara a publicacdo deste Contrato, por extrato, no Diario
Oficial da Unido, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados da data de sua
assinatura.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO
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24.1 O Foro competente para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Instru
Contratual é o da Sec¢do Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ.

MR cine

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apos lido e achado
conforme, as partes, a seguir, firmam o presente Contrato, em 4 (quatro) vias, de igual teor e
forma, para um so efeito, conforme dispde o artigo 60, da Lei n.° 8.666/93.

Rio de Janeiro, de de 2014.

CONTRATANTE: Agéncia Nacional do Cinema - ANCINE

Manoel Rangel Neto
Diretor-Presidente

CONTRATADA: CONTRATADA

Representante
TESTEMUNHAS:

Nome/CPF;

Nome/CPF;
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