Por gentileza, leiam atentamente as instruções abaixo.


[bookmark: _GoBack]A ANCINE implementou um novo sistema: o Sistema Eletrônico de Informações (SEI).  Essa ferramenta é usada para o processo administrativo eletrônico na Agência, que permite a assinatura eletrônica de documentos, como acordos e contratos.  Ou seja, os Anexos, que antes eram assinados e enviados por correio, serão assinados eletronicamente, dentro do sistema.

Para isso, é obrigatório se cadastrar no Sistema Eletrônico de Informações (SEI), assim que o pedido de apoio for confirmado pela equipe do Programa:

http://sei.ancine.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0 

Seguem instruções:

1. Após abrir o link acima, clique em “Clique aqui se você não é cadastrado”.
1. Na próxima tela, aparece uma mensagem, informando os documentos que devem ser enviados (por correios) para a ANCINE. Como os documentos solicitados já são inseridos no perfil do representante no Sistema de registro de empresas, não há necessidade de enviar tais documentos (RG, CPF, comprovante de residência, e o número do processo em que conste o documento que o usuário externo precisará assinar eletronicamente) para nós por correios. Vá para o final da tela, e clique em “Clique aqui para continuar”.
1. Preencha seus dados com atenção. Essas informações serão transferidas para etapas futuras. Esse cadastro deve ser realizado pelo representante, ou seja, a pessoa física que pode assinar em nome da empresa. IMPORTANTE: O E-MAIL CADASTRADO NO SEI DEVE SER O MESMO UTILIZADO NO CADASTRO DO REPRESENTANTE NO REGISTRO DE EMPRESAS.
1. Esclarecemos que o login não ficará imediatamente disponível, precisamos liberar o seu cadastro para acesso.

O cadastro será feito apenas uma vez. O seu login ainda será liberado pela nossa equipe e o representante será notificado, por e-mail, quando os documentos estiverem disponíveis para assinatura.

Qualquer dúvida, estamos à disposição!

Atenciosamente,

Coordenação de Infra Estrutura e Projetos Especiais | CIP
Superintendência de Desenvolvimento Econômico | SDE

Avenida Graça Aranha Nº. 35, - Centro
(21) 3037-6153
Rio de Janeiro – RJ – Brasil
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