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EDITAL DE CREDENCIAMENTO
PRESTADORES DE SERVICOS DE INSTRUTORIA EM IDIOMAS N2 01/2014

A Agéncia Nacional do Cinema - ANCINE torna publico que realizara
credenciamento de prestadores de servigos de instrutoria nos idiomas especificados no item
1 deste Edital. Este procedimento, autorizado por meio do Processo n? 01580.006737/2014-
29, sera regido pela Lei n? 8.666/1993 e pelas condi¢Ges constantes neste Edital. O inteiro
teor deste Edital estara disponivel no endereco eletronico: www.ancine.gov.br.

1. DO OBIJETO

O presente Edital tem por objeto o credenciamento de pessoas juridicas para a prestacdo de
servicos de instrutoria nos idiomas: inglés, francés, italiano e espanhol.

1.1.1. Os servicos serdao prestados para um grupo de no maximo 07 (sete)
servidores, denominados USUARIOS, através de aulas individuais.

1.1.2. Sera admitido o credenciamento de uma mesma pessoa juridica para mais de
um idioma, desde que cumpridos os requisitos legais e editalicios.

2. DA FORMA DO CREDENCIAMENTO

2.1. O processo de credenciamento de que trata este edital obedecerd as seguintes
etapas:

2.1.1. Entrega do requerimento de credenciamento acompanhado de toda a
documentacdo exigida;

2.1.2. Anadlise documental;

2.1.3. Habilitacao;

2.1.4. Divulgacao dos prestadores habilitados;

2.1.5. Contratac¢do conforme necessidade da ANCINE, por demanda do USUARIO;
2.1.6. Acompanhamento da execugdo do contrato.

2.2. Os interessados poderdo solicitar credenciamento, em até 12 (doze meses) a
publicacdo do edital, desde que cumpridos todos os requisitos deste Edital.

2.3. A solicitagdo de credenciamento devera ser apresentada digitada sem emendas,
rasuras, entrelinhas, ou ambiglidade com a documentacdo solicitada neste Edital,
preferencialmente em papel timbrado préprio do proponente, conforme modelo constante
do Anexo I, em que constara:

2.3.1. Requerimento para credenciamento, conforme modelo contido no Anexo |;

2.3.2. Endereco, telefone e fax do local onde mantém sede ou representacdo no Rio
de Janeiro/RJ, bem como e-mail para contato com o responsavel pelo
credenciamento;

2.3.3. Indicacdo dos dias e hordrios de funcionamento;
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2.3.4. Data e assinatura do representante legal;

2.3.5. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente
registrado;

2.3.6. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

2.3.7. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

2.3.8. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber,
estadual, relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do credenciamento;

2.3.9. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - CND;

2.3.10. Prova de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo - CRF;

2.3.11.Prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de certiddao negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943);

2.3.12. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da
Constituicdo Federal, de acordo com o previsto no inciso V do art. 27 da Lei
8.666/1993;

2.3.13. Certiddao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

2.3.14. Alvara de funcionamento;

2.3.15. Histérico dos principais trabalhos de instrutoria em idiomas realizados pela
empresa, demonstrando experiéncia com o ensino de lingua(s) para o(s) qual(is) esta
solicitando credenciamento;

2.3.16. Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) a execucdao de servico(s) de instrutoria em
idiomas. O(s) atestado(s) devera(ao) conter:

- a identificacdo, endereco, telefone e e-mail da pessoa juridica atestante;
- uma sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante;

- manifestacdo acerca da qualidade do(s) servico(s);

- local, data e assinatura do atestante.

2.3.17. Regularidade perante o Conselho Nacional de Justica (Cadastro Nacional de
Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa), por meio do portal
WWW.cnj.jus.br;

2.3.18. Regularidade perante o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas, por meio do portal da transparéncia www.portaltransparencia.gov.br .



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.cnj.jus.br/
http://www.portaltransparencia.gov.br/
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2.4. Toda a documentacdo deverd ser encaminhada para o endereco, Rua Teixeira de
Freitas, n° 31, 2° andar, Lapa — Rio de Janeiro/RJ, CEP n? 20.021.902, aos cuidados da
Comissdo de Credenciamento.

2.5. Toda a documentacao deverd ser apresentada, preferencialmente, na ordem do item
anterior, com todas as folhas numeradas em ordem sequencial, em algarismos arabicos.

2.6. O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com o
estabelecido neste Edital serd considerado inepto, podendo o interessado apresentar novo
requerimento escoimado das causas que ensejaram sua inépcia.

2.7. O requerimento vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as condicdes
deste credenciamento.

2.8. A ANCINE podera consultar o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— Sicaf e sitios oficiais de 6rgados e entidades emissores de certidGes, para verificar requisitos
de habilitagao.

2.9. Serdo declarados credenciadas todas as empresas que estiverem de acordo com este
Edital.

2.10. As propostas de credenciamento serdo recebidas pelo prazo de 12 (doze) meses a
contar da publicacdo deste Edital.

2.11. Os pedidos de credenciamento serao analisados pela Comissao de Credenciamento e
homologadas pelo Secretdrio de Gestdo Interna da ANCINE.

2.12. O presente credenciamento tem carater precdrio. Ademais, o CREDENCIADO ou a
Administracdo podem denunciar o credenciamento, caso seja constatada qualquer
irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas neste Edital ou na
legislacao pertinente.

2.13. O descredenciamento ndo eximira o credenciado das garantias assumidas em relacao
aos servicos executados ou outras responsabilidades que |he possam ser imputadas em
razao da execucao.

2.14. Sem prejuizo das medidas de ordem administrativa e juridica cabiveis, quando for o
caso, sera considerada desclassificada a pessoa juridica que:

a) ndo preencha as condicdes para emissdao de certidGes negativa ou positiva
com efeito de negativa previstas no item 2.

b) tenha apresentado declaracdo ou documentacdo falsa.

c) Cobrar qualgquer honorario profissional dos beneficiarios (complementar, ou
ndo), relativo aos trabalhos executados, em razdao do credenciamento;

d) Designar outra instituicdo para executar o servico contratado, seja no todo
ou em parte.

2.15. O CREDENCIADO que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento deverd
solicita-lo mediante aviso escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data
desejada do descredenciamento.



3.
3.1.
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DA HABILITAGAO

Serdo considerados habilitados os interessados que apresentarem a documentacao

valida exigida e se enquadrarem nas regras deste Edital.

3.2.

4.
4.1.

Serdo considerados inabilitados os interessados que:

3.2.1. Por qualquer motivo, estejam declarados inidoneos ou punidos com
suspensao do direito de licitar ou contratar com a Administragao Publica, Direta, ou
Indireta, Federal, Estadual, ou Municipal, desde que o ato tenha sido publicado no
Diario Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, pelo drgdo que o expediu.

3.2.2. Estejam inadimplentes com as obrigacdes assumidas junto aos o&rgdos
fiscalizadores da atividade sejam financeiras ou de registro profissional, bem como os
gue possuam qualquer nota desabonadora emitida pelo mesmo.

3.2.3. Deixarem de apresentar qualquer documentacao exigida neste Edital.

DA DIVULGAGAO DO RESULTADO E RECURSOS

Os resultados serdo publicados no endereco eletronico www.ancine.gov.br a medida

gue as solicitagbes de credenciamento sejam analisadas.

4.2.

Os interessados poderao recorrer do resultado publicado, apresentando suas razdes

devidamente fundamentadas e por escrito, no prazo de 03 (trés) dias contados do primeiro
dia subsequente a data da divulgacdo observadas as seguintes determinacgdes:

5.
5.1.

4.2.1. O recurso limitar-se-4 a questdes de habilitacdo, considerando,
exclusivamente, a documentacdo apresentada no ato da inscricdo, ndo sendo
considerado documento anexado em fase de recurso.

4.2.2. O recurso devera ser protocolado ou enviado por via postal a Comissao de
Credenciamento, no prazo estabelecido no item 4.2, ficando estabelecido o prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis para andlise.

4.2.3. A Comissdao poderd decidir pela reconsideracdo notificando o recorrente
acerca da sua habilitacdo no credenciamento, ou decidir pela manutencdo da
decisdo, quando entdo encaminhara o recurso ao Secretario de Gestdo Interna para
decisdo definitiva no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis.

4.2.4. Somente o préprio interessado ou seu representante legalmente habilitado
poderdo interpor recurso.

4.2.5. N3o serdo aceitos recursos por fax ou correio eletronico, nem fora dos
padroes e prazos estabelecidos neste Edital.

DA CONTRATACAO

Cabe ao USUARIO que faz jus ao servico de instrutoria escolher, dentre a lista de

CREDENCIADOS, aquele que |he apresentar a melhor proposta pedagogica.

5.2.

O credenciamento dos interessados ndo resulta em obrigacdo, por parte da ANCINE,

de contratacdo.
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5.3. O CREDENCIADO escolhido serd contratado por meio de instrumento de prestacdo
de servicos,que estabelecerd direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, conforme
minuta constante do Anexo Il deste Edital.

5.4. Os contratos terdo vigéncia de 6 (seis) meses, prorrogaveis por igual periodo.

5.5. O valor do contrato serd definido conforme a demanda por horas/aula de instrutoria
formalizadas pelo usuario dos servigos.

5.6. S3o de inteira responsabilidade do CONTRATADO as obrigacdes pelos encargos
previdenciarios, sociais, fiscais, trabalhistas, securitarios e comerciais resultantes de
execucdo do contrato.

5.7. O CONTRATADO devera iniciar as suas atividades, no prazo mdximo de cinco dias
apos a assinatura do contrato.

6. DA CONVOCAGAO PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

6.1. Cabe ao servidor que faz jus ao servigo de instrutoria escolher, dentre a lista de
credenciados, aquele que apresentar a melhor proposta pedagdgica.

6.2. O credenciamento do interessado ndo resulta em obrigacdo, por parte da ANCINE, de
convoca-lo.

6.3. O CREDENCIADO CONVOCADO deverd, para prestar os servicos de instrutoria,
celebrar o contrato estabelecido no Anexo Ill deste edital.

7. DA REMUNERAGAO PELOS SERVICOS PRESTADOS

7.1. Pela prestacdo dos servicos, o CONTRATADO receberd o valor de RS 75,00 (setenta e
cinco reais) hora/aula.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

8.2. Acompanhar a execucdo do servico por um representante designado pela
ANCINE;

8.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada, bem como enviar a area financeira para
efetuar o pagamento nas condi¢Ges pactuadas.

8.4. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos, bem como se compromete a fornecer as informacGes necessarias a
execucdo do servico contratado, sugerindo fontes de referéncias.

8.5. Fiscalizar a execucdo dos servicos objeto, podendo sustar, recusar, mandar
fazer ou desfazer qualquer servico que ndo estejam de acordo com as condicdes e
exigéncias especificadas no Convite e seus Anexos;
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8.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com o objeto
licitado;

8.7. Transmitir ao preposto da CONTRATADA toda e qualquer demanda;

8.8. Comunicar a CONTRATADA quaisquer ocorréncias relacionadas com a execucdo
do(s) servico(s);

8.9. Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento
das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,;

8.10. Assegurar-se de que os precos contratados estdo compativeis com aqueles
praticados no mercado pelas demais empresas prestadoras dos servicos, de forma a garantir
gue continuem a ser os mais vantajosos para a Administracao.

9.
9.1

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se além do previsto no Anexo | - Projeto Basico do

Ato Convocatorio, a:

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Cumprir fielmente todas as condi¢des contratuais estabelecidas,
executando-as sob a sua inteira e exclusiva responsabilidade;

Administrar a execu¢ao do curso, incluindo-se o controle e
administracdo do horario e intervalos previamente acordados com os
alunos;

Fornecer relatdrios de freqiiéncia mensais para fins de comprovacao de
horas-aula ministradas, e apresentar resultados de avaliacbes
periddicas, para acompanhamento da evolu¢cdo dos alunos nos
respectivos programas ao longo do tempo;

Nao transferir a outrem os servigos contratados, no todo ou em parte,
sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

Responsabilizar-se integralmente pela prestacdo do servico contratado,
nos termos da legislacdo vigente, de modo que os mesmos sejam
realizados com esmero e perfeicdo, sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade, obedecendo as normas e rotinas da CONTRATANTE,
em especial as que digam respeito a seguranca, a confiabilidade e a
integridade. Os profissionais a serem alocados na execucdo dos servicos
objeto deste Ato Convocatério, deverdo ser previamente apresentados
e aprovados pela ANCINE;

Providenciar a imediata substituicdo dos instrutores, em qualquer
situagao e impedimento ou quando solicitado pela CONTRATANTE, por
outros do mesmo nivel profissional, mediante aprova¢do previa do
curriculo e aceite da CONTRATANTE;



andadne

9.8  Avocar para si os 0nus decorrentes de todas as reclamac&es e/ou a¢des
judiciais e ou extrajudiciais, que possam eventualmente ser alegadas por
terceiros, contra a CONTRATANTE, procedentes da prestacdo dos
servicos do objeto desta licitacao;

9.9 Responsabilizar-se pelo comportamento dos seus empregados e por
quaisquer danos que estes ou seus prepostos venham porventura a
ocasionar a contratante, ou a terceiros, durante a execu¢dao dos
servigos, podendo a contratante descontar o valor correspondente ao
dano dos pagamentos devidos;

9.10 Manter durante a vigéncia contratual, todas as condi¢cdes que
ensejaram a contratacao;

9.11 Apresentar, no prazo de até 48 horas, cdpia de toda a documentacdo
necessaria para a comprovagao do cumprimento de exigéncias
constantes do Ato Convocatério, quando solicitado;

9.12 Prestar as informag¢Bes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitado pela CONTRATANTE;

9.13 Nao se valer do contrato a ser celebrado para assumir obrigacdes
perante terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de
crédito, a serem auferidos em funcdo dos servicos prestados, em
guaisquer operacdes de desconto bancario, sem prévia autorizacao;

9.14 Aceitar, nas mesmas condicdes pactuadas, acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios no percentual de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor contratual inicial.

9.15 Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer O6nus para a
CONTRATANTE;

9.16 Informar a CONTRATANTE qualquer ocorréncia inusitada que dificulte o
bom andamento das atividades pedagodgicas;

9.17 Assumir a responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de todos os
impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais
e municipais, inclusive eventual custo de frete na entrega, que incidam ou
venham a incidir sobre a prestacdo dos servicos e apresentar os
respectivos comprovantes, quando solicitados pela CONTRATANTE.

9.18 Fornecer os servigos conforme descrito no item IV do Projeto Basico,
dentro das especificacbes exigidas e constantes da proposta de precos
apresentada;
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9.19 A CONTRATADA ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratado, sem a prévia autorizacdo por escrito
da CONTRATANTE, ndo a eximindo de suas responsabilidades e/ou
obrigacdes.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd efetuado, mensalmente, até o 52 (quinto) dia util do més
subseqliente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo de Nota-Fiscal/Fatura,
em 02 (duas) vias, discriminando os servicos prestados, atestadas por servidor devidamente
designado pela CONTRATANTE, conforme disposto no art. 67 e 73 da Lei n.° 8.666/93.

10.2 A Nota-Fiscal/Fatura de Servico poderd conter cédigo de barras para agilizar o
pagamento. O valor correspondente ao cédigo de barras devera ser liquido, sem impostos
ou deducGes, devendo, no entanto, constar no corpo da Nota-Fiscal/Fatura de Servi¢o os
impostos devidos. Caso as Notas-Fiscais/Fatura de Servico emitidas tenham em seu cédigo
de barras o valor bruto, a empresa CONTRATADA deverd emitir novamente as respectivas
notas seguindo as orienta¢des acima descritas;

10.3 No caso de eventual atraso de pagamento, e por culpa da CONTRATANTE mediante
pedido da CONTRATADA, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacao das seguintes formulas:

I= (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:

| = Indice de atualizago financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para 0o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

10.4 Os pagamentos serdo creditados em nome da CONTRATADA, mediante ordem
bancaria em conta-corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com cdédigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢cdes estabelecidas
no Ato Convocatorio;



andadne

10.4.1 Os pagamentos, mediante a emissdao de qualquer modalidade de ordem bancaria,
serao realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias;

10.5 Os pagamentos somente poderdo ser efetuados, apds a comprovacao da
regularidade da CONTRATADA no SICAF, por meio de consulta “ON LINE” pela
CONTRATANTE, ou mediante a apresentacdo da documentacdo obrigatéria (RECEITA
FEDERAL, DIVIDA ATIVA DA UNIAO, FGTS e INSS), devidamente atualizadas;

10.6 Em cumprimento ao disposto no art. 64 da Lei n.2 9.430, de 27/12/96, a
CONTRATANTE reterd, na fonte, o imposto sobre a renda da Pessoa Juridica — IRPJ, bem
assim a contribuicdo sobre o lucro liquido, a contribuicdo para a seguridade social — COFINS
e a contribuicdo para o PIS/PASEP sobre os pagamentos que efetuar a pessoas juridicas que
nao apresentarem a cépia do Termo de Opgdo pelo Regime de Tributacdo Simplificada
(SIMPLES);

10.7 A CONTRATADA devera apresentar a Nota-Fiscal contendo o mesmo CNPJ do
empenho, para efeito de pagamento;

10.8 No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota-
Fiscal/Fatura, serdo os mesmos restituidos a CONTRATADA para as corregdes necessarias,
nao respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liguidagdao dos pagamentos correspondentes;

10.9 A critério da CONTRATANTE, poderdo ser utilizados os pagamentos devidos para
cobrir possiveis despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA;

10.10 O pagamento podera ser sustado pela CONTRATANTE, caso ocorra inadimplemento
das obrigacdes da CONTRATADA ou erros e vicios na Fatura, o que implicard na devolugao do
valor eventualmente pago;

10.11 A CONTRATANTE ndo pagara, sem que tenha autorizado prévia e formalmente,
nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou nao
instituicdes financeiras

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Pelainexecucdo total ou parcial do objeto do certame, a ANCINE aplicard, garantida a
prévia defesa, a LICITANTE VENCEDORA, as seguintes san¢des, segundo a gravidade da falta
cometida:

a) Adverténcia por escrito nos casos de faltas leves, assim entendidas como aquelas que
ndo acarretem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;
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b) Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento) do valor total do
Contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, observada a
prorrogacdo do prazo, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras
sancOes previstas no subitem 15.1 deste Contrato;

c) Multa de mora no percentual de 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor total
do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou seja,
por 20 (vinte) dias;

d) Multa de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do
Contrato, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que poderd ensejar a rescisdo do
Contrato;

e) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a ANCINE, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, nos termos do inciso Ill do art.87 da Lei
8666/93;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica,
nos termos do inciso IV do art. 87 da Lei n2. 8.666/93.

11.2 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensao
de licitar, a CONTRATADA deverd ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das
multas previstas neste Contrato e das demais cominag¢des legais;

11.3 As penalidades estipuladas nas alineas “b” e “c” do subitem 21.2 serao aplicadas nas
demais hipdteses de inexecugao, total ou parcial, previstas no art. 78 da Lei n2. 8.666/93.

11.4 As sancgOes previstas na alinea “a” do subitem 8.1 deste Contrato poderdo ser
aplicadas juntamente com os da alinea “b” - subitem 8.1, facultada a defesa prévia da
interessada, no respectivo processo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis;

11.5 A multa, aplicada apds regular Processo Administrativo sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente;

11.6 N3o sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na prestacdo dos servicos
advir de caso fortuito ou motivo de for¢a maior;

11.7 Da sancdo aplicada caberd recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da notificacdo, a
autoridade superior aquela que aplicou a sancdo, ficando sobrestada até o julgamento do
pleito;

11.8 As sancles aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11.9 Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sancOes sera assegurado a CONTRATADA o
contraditdrio e ampla defesa.
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11.10 A critério da Administracdo, poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em
parte, quando o atraso for devidamente justificado pela CONTRATADA e aceito pela
CONTRATANTE.

12.

DAS DISPOSICOES FINAIS
12.1. Integram este Edital os seguintes anexos:
| - Modelo de Requerimento para pessoas juridicas;
Il - Projeto Basico;
[l - Minuta de Contrato.

12.2. Serd publicado no Diario Oficial da Unido o Extrato do Aviso de
Credenciamento e o Edital estara disponivel no site da ANCINE (www.ancine.gov.br),
e no Endereco Av. Graga Aranha, n° 35, Térreo/Protocolo — Centro, Rio de Janeiro,
assim como a relagdo de pessoas juridicas credenciadas para a prestacdo de servigos
de instrutoria em idiomas.

12.3. Caso os prazos previstos neste edital ndo se iniciem ou terminem em dia
normal de expediente, ficam automaticamente prorrogados para o primeiro dia atil
subsequente.

12.4. Qualquer interessado poderd impugnar o presente Edital de Credenciamento
por eventuais irregularidades, ficando estabelecido para tanto, o prazo
improrrogdvel de cinco dias Uteis apds a publicacdo resumida deste instrumento,
para protocolar o pedido de impugnacgao.

12.5. A ANICNE respondera ao pedido de impugnag¢do no prazo maximo de cinco
dias uteis.
12.6. Mais informagdes poderdao ser obtidas pelo endereco eletrénico

grh@ancine.gov.br, fazendo constar no campo assunto “EDITAL DE
CREDENCIAMENTO 1/2014".

Comissao de Credenciamento


http://www.ancine.gov.br/
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ANEXO | - MODELO DE REQUERIMENTO

A Agéncia Nacional do Cinema - ANCINE,

N o] o =Ty [P (razdo social e nome de fantasia, se
houver), cadastrada no CNPJ/MF  sob N2t e , com sede
T TR TP OPUPPPPPRN (enderego completo), CEP.................... , representada neste
ato POr SEU...ccccceeevvcvrieeriiinenn, (o1 ¢={o ) R (nome do signatario), vem

requerer a Vossa Senhoria sua habilitacdo no Credenciamento n2 1/2014, com vistas a prestacdo de
servicos de instrutoria em idiomas estrangeiros (linguas inglesa, francesa, italiana e espanhola),

motivo pelo qual faz constar as seguintes informagdes e documentos:

a) Referéncia a este credenciamento, numero de telefone fixo e celular, endereco, dados bancarios,
endereco eletrénico (e-mail) e fac-simile;

b) endereco, telefone e fax do local onde mantém sede ou representacdo em Brasilia/DF, bem como
e-mail para contato com o responsavel pelo credenciamento;

c) indicacdo dos dias e hordrios de funcionamento;

d) data e assinatura do representante legal;

e) ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado;

f) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

g) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -CNPJ;

h) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber, estadual, relativo ao
domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
credenciamento;

i) prova de regularidade relativa a Seguridade Social - CND;

j) prova de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - CRF;

k) prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo

das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943);

I) declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, de
acordo com o previsto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993;
m) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,

expedida pela Secretaria da Receita Federal;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
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n) alvara de funcionamento;
o) histérico dos principais trabalhos de tradugdo e versao realizados pela empresa, demonstrando
experiéncia nos servicos de ensino e instrutoria em idiomas estrangeiros (inglés, francés, italiano e
espanhol) para o(s) qual(is) esta solicitando credenciamento;
p) atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) a execucdo de servico(s) de ensino e instrutoria declarado(s) no histérico
mencionado na alinea “0”. O(s) atestado(s) devera(ao) conter:

- a identificacdo, endereco, telefone e e-mail da pessoa juridica atestante;

- uma sintese do(s) servigo(s) prestado(s) ao atestante;

- manifestacdo acerca da qualidade do(s) servigo(s);

- local, data e assinatura do atestante.
g) regularidade perante o Conselho Nacional de Justica (Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis
por Ato de Improbidade Administrativa), por meio do portal www.cnj.jus.br;
r) regularidade perante o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, por meio do portal

da transparéncia www.portaltransparencia.gov.br/.

Declara que prestara os servicos de ensino e instrutoria em idiomas estrangeiros (inglés,
francés, italiano e espanhol), de acordo com as especificacdes, bem como responsabiliza-se por
atualizar as certiddes e documentos necessarios a presta¢do dos servigos.

Nestes termos, pede deferimento

Rio de Janeiro, ....... (o [T de ..

Nome
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ANEXO II-PROJETO BASICO

PROJETO BASICO

CREDENCIAMENTO DE EMPRESA(S) ESPECIALIZADA(S) NA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE INSTRUTORIA EM IDIOMAS ESTRANGEIROS, LINGUAS INGLESA,
FRANCESA, ITALIANA E ESPANHOLA

I. OBJETIVO

1.1 Credenciamento de empresa(s) especializada(s) na prestacdo de
servicos de instrutoria em idiomas estrangeiros, linguas Inglesa, Francesa,
Italiana e Espanhola para um grupo de no maximo 07 (sete) servidores, para
aulas individuais.

[I. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo de curso especial é essencial para que a Agéncia possa
cumprir adequadamente sua missdo institucional, haja vista o disposto na
Medida Provisdria n? 2.228-1, de 6 de setembro de 2001, que estabelece
principios gerais da Politica Nacional do Cinema, cria a Agéncia Nacional do
Cinema - ANCINE, e da outras providéncias, em especial os seguintes artigos:

“Art. 72 A ANCINE terd as seguintes competéncias:

X-promover a participagdo de obras cinematogrdficas e
videofonogrdficas nacionais em festivais internacionais;

XV - articular-se com ©orgdos e entidades voltados ao fomento da
producgdo, da programacdo e da distribuicdo de obras cinematogrdficas
e videofonogrdficas dos Estados membros do Mercosul e demais
membros da comunidade internacional;
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XI - recursos provenientes de acordos, convénios ou contratos celebrados
com entidades, organismos ou empresas, publicos ou privados, nacionais
e internacionais;”

2.2 Além das referidas atribuicdes regimentais, o Pais celebrou acordos
bilaterais na drea cinematografica com a Argentina, Alemanha, Canada, Chile,
Espanha, Franga, Italia, Portugal e Venezuela, além de manter trés acordos
multilaterais: Convénio de Integracdo Cinematogrdafica Ibero-Americana,
Acordo para a Criacdo do Mercado Comum Cinematografico e Acordo Latino-
Americano de Co-Producdo Cinematografica.

2.3 Nos acordos governamentais, esta prevista a existéncia de Comissao
Mista ou instituicdo similar, a ser convocada alternadamente pelo Brasil e o
outro pais acordante, para a discussao dos temas objeto do mesmo. A ANCINE
participa ativamente, quer seja coordenando diretamente tais acordos ou
assessorando os membros das delegacdes governamentais envolvidas.

2.4 Para além da clara vocacgdo internacional da ANCINE, verificada desde
seu nascedouro, hd que se considerar a crescente importancia econ6mica do
Brasil no contexto mundial e no dos paises emergentes. De fato, a globaliza¢do
oferece novas oportunidades e novos ambientes de trocas de experiéncias e de
intercambio cultural e institucional, aproximando pessoas, mercados, produtos
e, também, governos.

2.5 Nesse contexto, dominar idiomas é essencial, tanto para organizacdes
publicas, como privadas. Mas tal exigéncia ndao se limita apenas ao
conhecimento da lingua, o conhecido ler e escrever. O aprendizado deve ser
eficaz e possibilitar o didlogo construtivo entre os representantes da ANCINE e
os Orgdos de governos estrangeiros, bem como, potenciais investidores e
cineastas estrangeiros interessados no segmento cinematografico e
videofonografico do Brasil.

2.6 Tais atividades internacionais sdo, em geral, executadas pela Alta
Administracido da ANCINE, de tal forma que capacitacdo em idiomas
estrangeiros deve levar em conta as especificidades tanto dos cargos ocupados
— de extrema complexidade - como dos individuos que os exercem — niveis
distintos de conhecimento inicial do idioma e disponibilidade de tempo escassa
e inconstante.

2.7 O programa de treinamento em idioma estrangeiro deve incorporar
essas caracteristicas de seu publico-alvo e ser desenvolvido sob medida,



andadne

levando em conta a integracdo do ambiente profissional, pessoal, cultural e
social de cada aluno, sendo voltado, sobretudo para a comunicacao.

2.8 Os servicos de instrutoria de idiomas possibilitardo a implantacdo e o
gerenciamento eficaz do programa de Educacdo Continuada em idiomas, cujo
objetivo é promover a capacitacdo assim como a manutencdo de determinado
numero de servidores do corpo de Direcao e Assessoramento da ANCINE no
dominio de idiomas.

2.9 Esta capacitagdo promoverda o desenvolvimento de competéncia
comunicativa oral e escrita dos servidores em situagdes profissionais onde a
utilizacdo do idioma se torna necessaria para o pleno desempenho de suas
funcdes. Para tal, a Instituicdo contratada deverd implantar uma instrutoria que
otimize a aprendizagem situada nos tépicos e contextos onde o idioma podera
ser utilizado pelos servidores.

Il. PUBLICO ALVO E MODALIDADE:

3.1 Credenciamento de empresa(s) com ampla experiéncia no mercado,
que possua corpo técnico altamente qualificado e seja especializada na
prestacdo de servicos de ensino e instrutoria em idiomas estrangeiros, Linguas
Inglesa, Francesa, Italiana e Espanhola, para servidores do corpo de Dire¢ao e
Assessoramento da ANCINE.

3.2 As aulas serdo individuais.

3.3 Numero de servidores participantes: maximo de 07 (sete) servidores,
sendo que a instrutoria sera realizada na cidade do Rio de Janeiro, nas
instalagdes da ANCINE.

IV. DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO E CONDICOES DE REALIZACAO

4.1 A instituicdo de ensino que pretender prestar o servico devera
comprovar capacidade técnica, apresentando atestados expedidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, autenticado, que comprovem a execucao
de servicos especializados similares aos especificados neste Projeto Basico,
cumprindo satisfatoriamente com todas as obrigacdes contratuais.

4.2 A instituicdo de ensino deverd ter um Coordenador, que serda o
elemento de ligacdo entre a instituicdo e a ANCINE durante a execugdo do
contrato e sera o responsavel pela integracdo do projeto.

4.3 A contratada promoverd instrutoria individual para atender as
necessidades especificas de um grupo especifico de servidores. Esta instrutoria
prevé a formacdo de um numero maximo de 07 (sete) alunos, tendo uma carga
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horaria maxima de 840 (oitocentos e quarenta) horas durante o periodo de 12
(doze) meses, a serem distribuidas em aulas semanais. Os horarios das aulas
poderdo ser escolhidos pelos servidores com a contratada, respeitando-se o
periodo compreendido entre 8h00 e 21h00. As aulas serdo ministradas nas
instalacGes da ANCINE, a Avenida Graca Aranha, n? 35 — Centro — Rio de
Janeiro/RJ.

4.4 Curriculo do Programa: a instituicdo contratada devera apresentar o
curriculo de cada um dos programas propostos. Esse curriculo deverd
especificar o nimero de estagios total de cada programa, sua carga horaria
individual e total (nUmero de horas por estagio e numero total de horas do
programa), o inventario das fungdes comunicativas e dos conteudos lingliisticos
(estruturas e léxico do idioma em questdo) a serem trabalhadas em cada um
dos estdgios de cada modalidade.

4.5 Nivelamento dos participantes e Determinacdo de Objetivos:
previamente ao inicio da instrutoria, a Instituicio de Ensino contratada
procederd a uma avaliacdio de nivelamento formal de cada participante,
constituida de um teste oral e um teste escrito. Além do nivelamento dos
participantes, deverdo também ser conduzidas entrevistas individuais para o
levantamento das fun¢les e responsabilidades profissionais de cada
participante, bem como de suas necessidades de capacitacdo especificas. Esse
levantamento determinard os objetivos de capacitacdo e as etapas de
desenvolvimento para o atendimento dos objetivos determinados. O
nivelamento dos participantes e a determinacdo dos objetivos de capacitacao
deverdo ser conduzidos na instalacdo da ANCINE, sem qualquer cobranca por
parte da instituicdo contratada.

4.6 A contratada deverd discriminar os niveis de proficiéncia a serem
atingidos ao final de cada estagio de cada programa. Os niveis de proficiéncia
deverdo especificar qual o conhecimento do idioma desenvolvido e a real
capacidade de utilizacdo desse conhecimento em quais situa¢des e contextos,
como grau de correcao, propriedade, adequacao e fluéncia atingida.

4.7 Metodologia de ensino: a instituicdo contratada devera apresentar
descricdo detalhada da metodologia empregada — dentro da Abordagem
Comunicativa ao Ensino do Idioma Estrangeiro — para implantar o curriculo do
programa conforme descrito no item acima. A metodologia devera contemplar
todos os componentes da competéncia comunicativa dos participantes,
integrando as quatro habilidades (fala, compreensdo auditiva, compreensao
escrita e producdo escrita).



andadne

4.8 Material Pedagdgico: a contratada deverd apresentar a lista dos
materiais pedagdgicos basicos (conjunto didatico) de cada estagio de cada
programa, bem como uma lista de materiais complementares a serem
utilizados como suporte. O material complementar utilizado como suporte
ficard sob guarda e responsabilidade da Contratada.

4.9 Processo de Avaliacdo: a contratada deverd detalhar como serd
conduzido o processo de avaliacdo continua do empenho e desempenho dos
participantes de cada programa. Este detalhamento compreenderd: o nimero
de avaliagdes escritas e a frequéncia com que estas serao aplicadas; como serd
conduzida a avaliacdo oral ao longo de cada estdgio (critérios para avaliagdo
continua).

V CRITERIOS PARA CANCELAMENTOS E REPOSICOES DE AULAS
5.1 A proposta da contratada deverd especificar os seguintes critérios:

e Atraso ou falta do instrutor: todo e qualquer atraso e toda e qualquer
falta de instrutor devera ser reposta em no maximo 10 (dez) dias Uteis.
A instituicdo contratada responsabilizar-se-a pelo envio a Geréncia de
Recursos Humanos da ANCINE de justificativa escrita do referido atraso
ou falta, complementada pela definicdo do dia e horario em que o
atraso ou falta sera reposto;

e Substituicdo de instrutores: a contratada devera proceder a imediata
substituicdo de instrutor nos seguintes casos: doenca do instrutor,
atitude ou comportamento indevido ou antiético do instrutor, ou
mediante solicitacdo da ANCINE, representada pela Geréncia de
Recursos Humanos;

e Cancelamento de aulas por parte da contratada: todo e qualquer
cancelamento de aulas por parte da contratada deverd ser comunicado
por escrito a Geréncia de Recursos Humanos com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas, devendo ser reposta em no maximo 10
(dez) dias uteis;

e Cancelamento de aulas por parte da ANCINE: a ANCINE poderd cancelar
aulas respeitando a antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas
sem que tal cancelamento impligue em qualquer 6nus para a mesma.
Estas aulas deverdo ser repostas pela instituicdo contratada no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis ou em outro prazo determinado pela
Geréncia de Recursos Humanos da ANCINE.
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VI. COMPROMISSOS DO CONTRATANTE

6.1 Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa
desempenhar, por meio dos profissionais, os servicos dentro das normas do
Contrato.

6.2 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

6.3 Notificar, por escrito, a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso de execucdo dos servicos, fixando prazo para sua
corregao, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas no Projeto Basico.

6.4 Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela empresa contratada, exigindo sua corre¢ao, no prazo minimo
de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de suspensdo do contrato, ressalvados
os casos fortuitos ou de forgca maior, devidamente justificados e aceitos pela
CONTRATANTE.

6.5 Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados, mediante a
apresentacdo das Notas Fiscais ou Faturas devidamente atestadas, verificando
a regularidade da situacdo fiscal do CONTRATADO, antes de efetuar o
pagamento devido.

VIl. COMPROMISSOS DA CONTRATADA

7.1 Fornecer os servicos conforme descrito no item IV deste Projeto Basico,
dentro das especificacGes exigidas e constantes da proposta de precos
apresentada;

7.2 Administrar a execu¢cdo do curso, incluindo-se o controle e
administragdo do horario e intervalos previamente acordados com os alunos;

7.3 Fornecer relatdrios de frequéncia mensais para fins de comprovacdo de
horas-aula ministradas, e apresentar resultados de avaliacGes periddicas, para
acompanhamento da evolucdo dos alunos nos respectivos programas ao longo
do tempo;

7.4 Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para a ANCINE;

7.5 Prestar as informa¢des e os esclarecimentos que venham a ser
solicitado pela ANCINE;
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7.6 Informar a ANCINE qualquer ocorréncia inusitada que dificulte o bom
andamento das atividades pedagodgicas;

7.7 A CONTRATADA n3o poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratado, sem a prévia autorizacdo por escrito da
CONTRATANTE, ndo a eximindo de suas responsabilidades e/ou obrigacdes;

7.8  Assumir a responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de todos os
impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais e
municipais, inclusive eventual custo de frete na entrega, que incidam ou
venham a incidir sobre a prestacao dos servigos e apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitados pela ANCINE;

VIll. DO PRAZO, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO.

9.1 A Contratagdo terd vigéncia de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado
com igual periodo, com inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se
excluir o primeiro e incluir o ultimo.

9.2 A execucgao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da contratante, nos termos do artigo 67 da Lei 8.666/93.

IX. DO PRECO:

10.1 O valor bruto total estimado de despesa sera de aproximadamente RS
63.000,00 (sessenta e trés mil reais), para atender as necessidades da ANCINE
para 07 (sete) servidores, no periodo de 12 (doze) meses, a partir da assinatura
do contrato, correspondentes a carga horaria total anual estimada de 840 horas
a um custo de RS 75,00 (setenta e cinco reais) por hora.

10.2 A empresa que for credenciada podera ministrar aulas para um servidor
apenas, recebendo o montante equivalente ao servico que for efetivamente
prestado, e ndo o valor total.

X. FORMA DE PAGAMENTO
11.1 A contratada deverd apresentar Fatura ou Nota Fiscal, em nome da
Ancine que devera vir com seu endereco; CNPJ; nimero da Nota de Empenho,

da Conta-Corrente e Agéncia da Contratada e descricdo do Objeto contratado.

11.2 O referido documento sera conferido e atestado pela GRH, que efetuard
o devido acompanhamento da execug¢do do objeto.

11.3 O pagamento serd efetuado até o 52 (quinto) dia util apds o atesto da
Fatura ou Nota Fiscal e o devido atestado, em moeda corrente nacional, por
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intermédio de Ordem Bancaria e de acordo com as condi¢des constantes na
proposta da Contratada e aceita pela ANCINE.

11.4 Caso haja erros, vicios na Fatura/Nota Fiscal ou irregularidade de
qualquer natureza, o pagamento somente sera efetuado apds a devida
regularizacdo por parte da Contratada.

11.5 O pagamento sera feito por hora-aula efetivamente prestada.

Xl. ESCOLHA PARA CONTRATAGAO

12.1 O servidor deverd escolher, dentre as empresas credenciadas, aquela
que melhor atende as suas necessidades.

Rio de Janeiro, 05 de maio de 2014.



