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Art. 1° Esta Norma dispde sobre as situagdes, os requisitos e os procedimentos

para concessdo do ressarcimento de despesas com estada e custeio de despesas com
remogao que especifica, aos nomeados para Cargo Comissionado de Direcao (CD I e
IT), de Geréncia Executiva (CGE 1, II, IIl e IV), de Assessoria (CA I e II) ou Técnico
(CCT VelV) na Agéncia Nacional do Cinema — ANCINE e que, por isso, tenham
de se deslocar da cidade de seu domicilio para exercicio no Escritorio Central da
ANCINE, localizado na cidade do Rio de Janeiro- RJ, ou para qualquer parte do
territorio nacional em que a ANCINE disponha de unidade organizacional diferente
da de seu domicilio.

DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os fins e efeitos desta Norma s3o adotados os seguintes conceitos e
definigoes:

I- Auxilio Moradia: valor pecuniario destinado ao custeio de despesa com estada
do beneficidrio de que trata o inciso III deste artigo, mediante ressarcimento,
correspondente a até R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais) mensais, observados,
enquanto ndo fixados os limites de valores por nivel do cargo, Municipio, Estado ou
regido, estabelecidos para a Administragao Publica Federal direta, pelo Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, conforme previsto na Lei n® 9.986, de 2000,
combinada com o Decreto n° 1.840, de 1996, com as alteragdes introduzidas pelo
Decreto n°; 4.004, de 2001.

II- Moradia Funcional: imovel de propriedade de particular, situado na cidade do
Rio de Janeiro ou cidade em qualquer parte do territorio nacional em que a ANCINE
disponha de unidade organizacional diferente da de seu domicilio, onde exercera
suas fungdes, passivel de ocupagdo para fim residencial pelo beneficidrio mediante
contrato, acordo ou ajuste (casa, apartamento, apart-hotel, hotel);

IIT - Beneficiario: profissional nomeado para Cargo Comissionado de Dire¢ao (CD
I e II), de Geréncia Executiva (CGE 1, II, III e IV), de Assessoria (CA I e II) ou
Técnico (CCT V e IV) na ANCINE, que, em virtude de tal nomeacao, tenha de se
deslocar da cidade de seu domicilio para exercicio no Escritorio Central da ANCINE,
localizado na cidade do Rio de Janeiro - RJ, ou para qualquer parte do territério
nacional em que a ANCINE disponha de unidade organizacional diferente da de seu
domicilio;
IV — Imovel Funcional: imével residencial de propriedade da Unido, situado no
Distrito Federal, passivel de permissdo de uso a servidores.

Folha 1 de 9

Norma aprovada pela Diretoria Colegiada com as alteragdes introduzidas pelas Decisées n° 235/2003, de
25/08/2003, n°256/2003, de 30/09/2003, n°343/2003, de 19 /12/2003 e n° 936 / 2005, de 01/11/05.".




N Norma Regulamentar para a Concessao do
Ressarcimento de Estada e Custeio da
anddne Remogiio

Séri Revisao
ere N° 01 Pégina 2 de 9 n°4 (quatro)

SAF

Paragrafo unico - O Auxilio Moradia destina-se, apenas, ao ressarcimento do
custeio do valor das despesas do beneficiario com alojamento, ndo estando inclusas
outras despesas tais como: condominio, impostos, luz, dgua, telefone, seguro, taxas
diversas, tarifas e contribui¢des de qualquer espécie:

I- no caso de imovel residencial ou apart-hotel, do aluguel, ndo abrangendo
quaisquer outras despesas relativas a tal locacdo, especialmente condominio,
impostos, luz, dgua, telefone, seguro, taxas diversas, tarifas, servicos e contribuicdes
de qualquer espécie;

II- no caso de hotel ou apart-hotel, da diaria “standard” ou de menor valor,
excluidas quaisquer outras despesas ou servigos relativos a tal moradia.

DA CONCESSAO DO AUXILIO MORADIA

Art. 3° O auxilio moradia sera concedido provisoriamente no periodo de até 30
(trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, contado a partir da data de posse do
beneficidrio, para custeio de sua estada no Distrito Federal, enquanto sao adotadas as
providéncias necessarias a definicdo quanto a disponibilidade, ou nao, de imdvel
funcional.

Art. 4° O nomeado para cargo comissionado a que alude o art. 1° desta Norma
fard jus, como beneficiario de que trata o inciso III, do art. 2°, mediante
ressarcimento, condicionado & existéncia de disponibilidade orcamentaria e
financeira ao auxilio moradia.

Paragrafo unico - Nao sera concedido auxilio moradia a quem:

I- seja domiciliado em cidade localizada a até¢ 100 (cem) quilometros, inclusive,
da cidade do Rio de Janeiro ou de cidade em qualquer parte do territorio nacional em
que a ANCINE disponha de unidade organizacional, diferente da de seu domicilio,
onde exercera suas fungoes;

II- tenha mudado seu domicilio para a cidade do Rio de Janeiro ou para cidade em
qualquer parte do territério nacional em que a ANCINE disponha de unidade
organizacional diferente da de seu domicilio, onde exerce suas fungdes, em razao de
nomeagao para cargo anterior ndo incluido na rela¢ao constante nos incisos I e I1I, do
art. 2°;
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IIT - seja proprietario, promitente comprador, cessionario ou promitente cessiondrio
de imovel residencial na cidade do Rio de Janeiro ou em cidade em qualquer parte do
territorio nacional em que a ANCINE disponha de unidade organizacional diferente
da de seu domicilio, onde exercera suas fun¢des ou em cidade localizada a até 100
(cem) quilometros, inclusive, das mesmas, incluida a hipotese de lote edificado sem
averbacao da construcao;

IV — seja conjuge, companheiro ou companheira amparados por lei, de quem se
encontre na situagao descrita no inciso III.

DA SOLICITACAO

Art. 5° Para instruir o processo de concessdo do auxilio moradia, o beneficiario
deverd encaminhar a Secretaria de Gestdao Interna - SGI, solicitacdo por escrito e
acompanhada dos seguintes documentos:

I- declaragdo, assinada em conjunto pelo conjuge, companheiro ou companheira
amparados por lei, de que ndo sdo proprietarios, promitentes compradores,
cessionarios ou promitentes cessionarios de imovel residencial na cidade do Rio de
Janeiro ou em cidade em qualquer parte do territorio nacional em que a ANCINE
disponha de unidade organizacional diferente da de seu domicilio, onde exercera
suas fungdes ou em cidade localizada a até 100 (cem) quilometros, inclusive, das
mesmas, incluida a hipotese de lote edificado sem averbacdo da construcao;

II- certiddo negativa dos cartérios de registro de imdveis da cidade do Rio de
Janeiro ou da cidade em qualquer parte do territério nacional em que a ANCINE
disponha de unidade organizacional diferente da do domicilio do beneficiario, onde
este exercera suas fungoes;

IIT - copia autenticada do contrato de locagao ou instrumento equivalente relativo a
moradia funcional respectiva, com especificagdo dos valores relativos a locacao,
como aluguel, condominio, impostos, taxas e outras despesas, se for o caso;

IV - ato de nomeacao;

V - termo de posse;

VI- nota fiscal do estabelecimento, discriminando os valores com hospedagem,
despesas e servicos, no caso de hotel, apart-hotel ou similares;

Folha 3 de 9

Norma aprovada pela Diretoria Colegiada com as alteragdes introduzidas pelas Decisées n° 235/2003, de
25/08/2003, n°256/2003, de 30/09/2003, n°343/2003, de 19 /12/2003 e n° 936 / 2005, de 01/11/05.".




N Norma Regulamentar para a Concessao do
Ressarcimento de Estada e Custeio da
anddne Remogiio

Séri Revisao
ere N° 01 Pégina 4 de 9 n°4 (quatro)

SAF

VII - copia de comprovante e original do mesmo relativo aos 3 (trés) meses
anteriores a nomeac¢ao do beneficidrio da solicitacdo de que trata o caput deste artigo,
de qualquer concessionaria de servigo publico do domicilio de origem, que comprove
a residéncia anterior, a fim de caracterizar o deslocamento em virtude da nomeagao
para a ANCINE;

VIII — apresentacao de copia da mais recente declaracdo de bens do IRPF, do
beneficidrio e do conjuge, companheiro ou companheira amparados por lei, para fins,
apenas, de conferéncia imediata e lancamento de atestado do que, desta forma, for
verificado, nos autos do processo, pelo encarregado pelo processamento da
solicitagdo do beneficiario.

Paragrafo unico - No caso de quaisquer dos documentos de que trata o inciso VII
ndo estarem no nome do beneficiario, este devera complementar a comprovagao com
documento de outra espécie em seu nome, ou o contrato de locagdo, se for o caso,
observado o mesmo prazo fixado na referida norma.

DA ANALISE, CONCESSAO E LIMITES

Art. 6° Apo0s o recebimento da documentagdo de que trata o art. 5°, a Secretaria
de Gestao Interna - SGI procedera:

[- aformaliza¢do do respectivo processo administrativo junto ao Protocolo-Geral
da ANCINE;

IT- a consulta formal junto ao Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao/Secretaria do Patrimonio da Unido sobre a disponibilidade de imovel
funcional no Distrito Federal, no caso de nomeado para cargo abrangido por esta
Norma, a ser exercido na sede da ANCINE;

IIT - a andlise do cumprimento de todos os requisitos necessarios a concessao do
auxilio moradia;

IV - a conclusdo sobre o valor total da solicitacdo para o exercicio;

V - ao encaminhamento a Superintendéncia de Or¢camento e Financas para
certificacdo or¢amentaria ¢ financeira;

VI- ao encaminhamento ao Secretario de Gestao Interna para decisdo sobre a
solicitacao.

VII — ao encaminhamento de recurso ao Diretor-Presidente da ANCINE.
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Art. 7° Para continuidade do ressarcimento, o beneficiario devera encaminhar a

Secretaria de Gestdo Interna - SGI, mensalmente e devidamente atestado:

I- no caso de imdvel residencial ou apart-hotel, o recibo mensal comprobatorio de
pagamento da respectiva locacao;

IT - no caso de hotel ou apart-hotel, a Nota Fiscal da respectiva despesa mensal, com
especificagdo dos valores pagos de diarias e demais despesas e servicos.

Art. 8° O auxilio moradia sera creditado, mensalmente, na conta-corrente
indicada pelo beneficidrio, até o quinto dia util apoés a data de apresentagdo do
comprovante de pagamento, observados os limites maximos de ressarcimento
estabelecidos no inciso I, do art. 2° desta Norma e o disposto no caput do art. 542.

DA EXTINCAO DO AUXILIO MORADIA
Art. 9° O pagamento do auxilio moradia serd extinto:

I- até 90 (noventa) dias: apds a data em que tenha sido colocado imdvel funcional
a disposi¢@o do beneficiario; e

IT- até 30 (trinta) dias, quando o beneficiario:
a)  for exonerado, destituido, tiver renunciado ou encerrado o mandato do cargo
que o habilitou ao uso da moradia;

b) falecer;

c) passar a condi¢do de proprietdrio, promitente comprador, cessionario ou
promitente cessionario de imovel residencial na cidade do Rio de Janeiro ou em
cidade em qualquer parte do territério nacional em que a ANCINE disponha de
unidade organizacional diferente da de seu domicilio, onde exercera suas fungdes ou
em cidades localizadas a até 100 (cem) quilometros, inclusive, da mesma, incluida a
hipotese de lote edificado sem averbagdo de construcao;

d) o conjuge, companheiro ou companheira, amparados por lei, se encontrar na
situacdo descrita na alinea “c”’; ou

e) se o beneficiario transferir o uso da moradia a terceiros, total ou parcialmente,
a titulo oneroso ou gratuito.
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DA RESTITUICAO DO AUXILIO MORADIA

Art. 10 Caso o beneficiario utilize de ma-fé ou dolo, por meio de documentos e
informacgdes ndo veridicas, para a concessao dos beneficios, sera obrigado a restituir
os valores pagos pela ANCINE, acrescidos de corre¢do monetaria e juros, sem
prejuizo das sangdes penais e administrativas.

DA CONCESSAO DE CUSTEIO DAS DESPESAS COM REMOCAO

Art. 11 No caso de deslocamento entre cidades de Estados diferentes, a
ANCINE concedera ao beneficiario, na forma dos arts. 5° a 8° desta Norma e por
meio de empresa especializada contratada .

I—- transporte do beneficiario, preferencialmente por via aérea, inclusive para seus
dependentes;

IT— transporte de seu mobilidrio e sua bagagem, inclusive de seus dependentes,
observado o limite maximo de doze metros cubicos ou 4.500 Kg por passagem
inteira, até duas passagens, acrescido de trés metros cubicos ou 900 kg por passagem
adicional, até trés passagens.

Paragrafo unico — Sio considerados dependentes do servidor para efeitos desta
norma, o conjuge ou companheiro legalmente equiparado, o filho de qualquer
condicdo ou enteado e os pais, desde que, comprovadamente, vivam a suas expensas.
Atingida a maioridade, os dependentes, filhos de qualquer condi¢do ou enteados,
perdem essa condigdo, exceto nos casos de filho invalido e estudante de nivel
superior, menor de vinte € quatro anos, que ndo exerca atividade remunerada.

Art. 12. Na hipotese de o dependente ndo acompanhar o servidor quando do seu
deslocamento, fica o servidor instado a informar ao respectivo o6rgdo de pessoal as
razdes que motivaram a sua permanéncia na origem, de modo que a indenizagao de
ajuda de custo possa ser paga quando do efetivo deslocamento do dependente.

Art. 13. Para os efeitos da concessdo de passagem, considera-se dependente do
servidor um empregado doméstico, desde que comprovada regularmente essa
condigao.

Paragrafo tinico - Exige-se, para fins de comprovac¢do de empregado doméstico,
copias de partes da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, onde figure a
respectiva assinatura do empregador, tendo ficado estabelecida, formalmente, a
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relagdo empregaticia, bem como os comprovantes de pagamento de contribuicao
previdencidria dos ultimos trés meses, pagos nos respectivos vencimentos.

Art. 14 O servidor que, atendido o interesse da ANCINE, utilizar condug¢ao
propria no deslocamento para a nova sede, fara jus a indenizagdo da despesa do
transporte, obtida mediante requerimento do servidor, e correspondente a quarenta
por cento do valor da passagem de transporte aéreo no mesmo percurso, acrescida de
vinte por cento do referido valor por dependente que o acompanhe, até o maximo de
trés dependentes.

Paragrafo unico — Quando os dependentes do servidor nao se utilizarem do meio
de deslocamento previsto neste artigo, a ANCINE fornecera passagens rodoviarias
ou aéreas para os que, comprovadamente, se utilizarem destes meios.

Art. 15 O beneficiario serd o responsdvel pelas despesas com remocao
proveniente de qualquer outra cidade situada em Estado no qual a ANCINE disponha
de unidade organizacional em cidade nele localizada, diferente da de seu domicilio,
onde exercera suas fungdes, a ele ndo se aplicando os arts. 11 e 14.

Art. 16 Serd concedida, também, ao beneficidrio, o pagamento de ajuda de
custo equivalente a um més da remuneragdo especifica do cargo cuja nomeagao
motivou o seu deslocamento, a duas remuneragdes, se tiver dois dependentes, e trés
remuneracgdes, caso o servidor possua trés ou mais dependentes, para atender as
despesas de instalacdo;

Paragrafo unico — Na hipotese em que o servidor fizer jus a percep¢do da ajuda de
custo e que, da mesma forma, o conjuge ou companheiro o fizer, a apenas um sera
devida a vantagem de que trata este artigo.

Art. 17 A ANCINE nao se responsabiliza por qualquer dano ou perda que
venha a ser causado ao beneficiario em virtude da remocgao de que trata o inciso II do
art. 11.

Art. 18 As despesas relativas a ajuda de custo, passagens e transportes de
bagagem dependerdo de empenho prévio, observado o limite dos recursos
orcamentdrios proprios, relativos a cada exercicio, vedada a concessdo para
pagamento em exercicio posterior.
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DA RESTITUICAO DAS DESPESAS COM REMOCAO
Art. 19 Serao restituidas as despesas com remocgao € ajuda custo, considerando-

se, individualmente, o servidor e cada dependente, quando ndo se efetivar o
deslocamento para a nova sede no prazo de trinta dias, contados da concessao e,
quando, antes de decorridos trés meses do deslocamento, o beneficidrio regressar,
pedir exoneragdo ou abandonar o servigo.

Paragrafo unico - Nao havera restituigao:

I- quando o regresso do beneficidrio ocorrer ex officio ou em virtude de doenca
comprovada;

II- havendo exoneracdo ap6s noventa dias do exercicio na nova cidade.

DA CONCESSAOQ, USO, ENTREGA, DEVERES E EXTINCAO DO IMOVEL
FUNCIONAL

Art. 20 O imo6vel funcional poderd ser concedido ao beneficidrio, mediante
permissao de uso, desde que haja disponibilidade de vaga, preferencialmente em
relacdo ao auxilio moradia.

Art. 21 Cabera a Secretaria de Gestdo Interna, quando da concessdo provisoria
do auxilio moradia, consultar formalmente a Secretaria do Patriménio da Unido, do
Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, sobre a disponibilidade de imével
compativel com o cargo do comissionado.

Art. 22 As regras relativas ao uso e a entrega do imével funcional, bem como
aos deveres do permissiondrio e a extingdo da permissdo, estdo dispostas nos
Decretos n° 980, de 11 de novembro de 1993, e n° 1.447, de 6 de abril de 1995.

Art. 23 Na hipotese de indisponibilidade de imovel funcional, o ocupante de
cargo comissionado a que alude o art. 1° desta Norma fard jus, mediante
ressarcimento, ao auxilio moradia na forma tratada nesta Norma.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 A ANCINE nao fornecera mobiliario ou equipamentos ao beneficiario
para uso em moradia funcional.
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Art. 25 A concessao do auxilio moradia ndo implica para a ANCINE o

estabelecimento de qualquer vinculo juridico para com terceiros, especialmente de
natureza contratual, ficando a Agéncia isenta de quaisquer responsabilidades, ainda
que solidarias, por dividas e encargos de qualquer natureza, bem como a
responsabilidade, ainda que solidariamente, civil ou criminal, por perdas ou danos
sofridos por terceiros ou beneficidrios, ou que estes, direta ou indiretamente, por
culpa ou dolo, venham a causar.

Art. 26 As disposi¢des sobre a concessao de ajuda de custo e de transporte aos
servidores da ANCINE aplicam-se ao ocupante de cargo em comissdo, mesmo
quando nao titular de cargo efetivo e a qualquer ocupante de cargo publico,
exonerado no interesse da Administracdo, que ndo faga jus a auxilio da mesma
espécie pago por outro 6rgdo ou entidade, exceto nos casos de demissdo ou
destituigao.

Paragrafo unico — No caso de exoneracdo, a ajuda de custo e o transporte de
servidor e seus dependentes, bem como do mobilidrio e bagagem, somente serdo
devidos no caso de retorno da sede onde serviu para a sua localidade de origem.
Na hipotese deste artigo a ajuda de custo correspondera a remuneragao do cargo.

Art. 27 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Colegiada.

Rio de Janeiro, 01 de novembro de 2005

/ﬂ s L__,,. - ’r—-\—%——\/ﬂ,_ .

Gustavo Dahl
Diretor-Presidente
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