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PROCURADORIA REGIONAL FEDERAL DA 23 REGIAO

PROCURADORIA FEDERAL ESPECIALIZADAJUNTO A ANCINE

PORTARIA N9 O1/Z023/PROC-CHEFE/PFEANCINE/PGF/AGU, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispoe sobre a organizagao da Procuradoria Federal
Especializada junto a Agéncia Nacional do Cinema
(PFE/ANCINE) e estabelece diretrizes para 0
exerclcio das atividades de consultoria e
assessoramento juridico da ANCINE, em
cumprimento a Portaria PGF n9 526, de 26 de agosto
de 2013.

O PROCURADOR-CHEFE da PROCURADORIA FEDERAL ESPECIALIZADA JUNTO A AGENCIA NACIONAL
DO CINEMA - PFE/ANCINE, no uso de suas atribuigoes legais e CONSIDERANDO o disposto na Portaria
n9 526, de 2013, da Procuradoria-Geral Federal e demais normas aplicaveis,

RESOLVE

Capitulo I - DISPOSICOES seams

Art. 1° A organizagao da Procuradoria Federal Especializada junto a Agéncia Nacional do Cinema
(PFE/ANCINE) e o exercicio das atividades de consultoria e assessoramento juridicos da ANCINE
serao disciplinados por esta Portaria e demais normas aplicaveis, especialmente a Portaria PGF n°
526, de 26 de agosto de 2013 e a Portaria AGU n9 1.399, de 5 de outubro de 2009.
§ 1° Para os efeitos desta Portaria, consideram-se:
I - atividades de consultoria juridica, aquelas prestadas quando formalmente solicitadas pelo orgao
competente, nos termos da Portaria PGF n9 526, de 2013, e cujo objeto verse sobre:
a) a analise jurldica prévia e conclusiva de:
i) minutas de editais de licitagao, de chamamento pfiblico e instrumentos congéneres;
ii.) minutas de contratos e de seus termos aditivos;
iii.) atos de dispensa e inexigibilidade de licitagao, inclusive quando se tratar das situagoes previstas
nos incisos I e II do artigo 24 da Lei n9 8.666, de 21 de junho de 1993 e nos incisos I e II do artigo 75
da lei n9 14.133, de 19 de abril de 2021;
iv.) minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;
v.) minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e instrumentos
congéneres; e
vi.) casos estabelecidos em legislagoes especlficas.
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b) analise jurldica prévia de:
i.) minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;
ii.) processos administrativos de arbitragem;
iii.) minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigacoes de forma genérica e abstrata;
iv.) processos administrativos referentes a aplicacao de sancoes administrativas, observadas as
formas e eventuais ressalvas previstas em ato normativo proprio da ANCINE; e
v.) processos com consulta jurldica formulada pela unidade competente, relacionados com as
competéncias institucionais da ANCINE.

II - atividades de assessoramento juridico, aquelas decorrentes do exercicio das atribuicoes da
PFE/ANCINE e que nao se enquadrem no inciso I deste paragrafo, voltadas para o atendimento
imediato dos gestores publicos, por meio de orientagoes juridicas prestadas em reunioes,
audiéncias, interlocucoes telefonicas, mensagens eletronicas ou por outros meios que exijam menor
formalidade, e que tenham por escopo a promocéo de solugoes e orientagoes que resguardem
juridicamente os gestores na vlabilizacao das politicas publicas, disciplinados nesta Portaria ou ato
normativo proprio.
§ 29 O disposto nesta Portaria nao afasta a possibilidade de a PFE/ANCINE, de oflcio e em
atendimento ao interesse publico e as normas vigentes, recomendar a adogao de providéncias de
natureza jurldica, mediante elaboracao de manifestacao juridica ou pelo exercicio de atividades
decorrentes do assessoramento juridico.

Capitulo ll - ORGAOS E SUAS ATRIBUICOES

Art. 2° Compete a PFE/ANCINE:
I - representar judicial e extrajudicialmente a ANCINE, obsen/adas as normas estabelecidas pela
Procuradoria-Geral Federal;
II - orientar a execugao da representacao judicial da ANCINE, quando sob a responsabilidade dos
demais orgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal;
III - exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridicos no ambito da ANCINE, aplicando,
no que couber, o disposto no art. 11 da Lei Complementar n9 73, de 10 de fevereiro de 1993;
IV - auxiliar os demais orgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal na apuracao da liquidez e
certeza de créditos, de qualquer natureza, referentes as atividades da ANCINE, para inscrigao na
divida ativa e respectiva cobranga;
V - gerir, de acordo com a Iegislacao pertinente, os créditos a receber derivados das atividades
juridico-administrativas sob sua competéncia;
VI - zelar pela observancia da Constituicao, das leis e dos atos emanados pelos poderes publicos,
sob a orientacao normativa da Advocacia-Geral da Uniao e da Procuradoria-Geral Federal;
VII - encaminhar a Advocacia-Geral da Uniao ou a Procuradoria-Geral Federal pedido de apuragao de
falta funcional praticada por seus respectivos membros.

Art. 3° S50 orgéos da PFE/ANCINE:
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I - o Gabinete do Procurador-Chefe;
ll - 0 Procurador-Chefe Adjunto;
III - a Coordenagao de Consultoria e Assessoramento Juridico;
IV - a Coordenacao de Contencioso, Cobranga e Recuperacao de Créditos;
V - a Secretaria Unica;
Paragrafo unico. 0 Procurador-Chefe Adjunto integra o Gabinete do Procurador-Chefe.

Art. 49 lntegram a PFE/ANCINE:
I - o Procurador-Chefe;
II - o Procurador-Chefe Adjunto;
III - os Procuradores Federais com exercicio fixado na PFE/ANCINE;
IV - os servidores, do quadro proprio ou cedidos, designados pela ANCINE para atuagao na
PFE/ANCINE;
V - os funcionarios de empresa contratada de prestacao de servico terceirizado, designados pela
ANCINE para atuagao na PFE/ANCINE;
VI - os estagiarios designados pela ANCINE para atuacao na PFE/ANCINE.

Art. 59 Ao Procurador-Chefe competem as atribui<;6es inerentes ao cargo de Procurador Federal,
além das seguintes, relacionadas a funcao diretiva da PFE/ANCINE:
I - dirigir e representar a PFE/ANCINE, organizar sua estrutura interna, coordenar e orientar as suas
atividades;
ll - aprovar as manifestacoes juridicas dos Procuradores Federais em exercicio na PFE/ANCINE,
ressalvada a hipotese de delegacao de competéncia;
III - zelar pela observancia das orientacoes juridicas firmadas pela AGU e PGF;
VI - fixar e uniformizar a orientacao jurldica da ANCINE;
V - assessorar a Diretoria Colegiada da ANCINE em assuntos de natureza juridica;
VI - assessorar juridicamente a administracao da ANCINE em suas atividades institucionais;
VII - editar atos de sua competéncia; e
VIII - exercer atividades inerentes as competéncias da PFE/ANCINE.
§19 As competéncias previstas neste artigo poderao ser delegadas por ato especifico.
§2° O Procurador-Chefe, no interesse do servico, podera avocar encargos, atividades e tarefas, de
modo a evitar o acumulo de servico ou a perda de prazos, observando-se, no entanto, a publicidade
do ato.
§3° 0 Procurador-Chefe, no interesse do servigo, podera atribuir encargos, atividades e tarefas a
quaisquer dos Procuradores Federais em exercicio na PFE/ANCINE, independentemente da
estruturacao interna de sen/ico e da distribuicao regular de atribuigoes, de modo a evitar o acumulo
de servico ou a perda de prazos, respeitando-se, no entanto, no quanto possivel, a primazia da
estruturacao e a equidade da distribuicao, bem como a publicidade do ato.

Art. 6° Ao Procurador-Chefe Adjunto compete atuar em regime de colaboracao com o Procurador-
Chefe no exercicio das atribuigoes previstas nesta Portaria e demais normativos que prevejam suas
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competéncias, cabendo-lhe ainda, nos casos de afastamento, impedimento, impossibilidade ou
necessidade do servico, desempenhar as competéncias atribuidas ao Procurador-Chefe.

Art. 7° Aos Coordenadores compete:
I - coordenar e supervisionar as acoes referentes a sua area tematica;
II - a organizacao da estrutura interna da respectiva coordenacao, bem como de suas atividades,
ressalvada a competéncia do Procurador-Chefe;
III - representar o Procurador-Chefe nos assuntos afetos a sua area de atuacao; e
IV - atuar diretamente nos processos administrativos distribuidos pelo Procurador-Chefe.

Art. 8° Aos Procuradores Federais em exercicio na PFE/ANCINE compete:
I - a elaboracao de pareceres, notas, informacoes, cotas ou demais manifestacoes juridicas que se
fizerem necessérias nos processos administrativos que lhes forem distribuidos, observando o prazo
conferido ou normativamente estabelecido;
II - o cumprimento dos encargos, atividades e tarefas atribuidas pelo Procurador-Chefe, desde que
no ambito de atribuigao do cargo de Procurador Federal.
§19 E dever dos Procuradores Federais em exercicio na PFE/ANCINE 0 acesso constante e periodico
ao e-mail funcional e ao Sistema AGU de Inteligéncia jurldica (SAPIENS), bem como a frequente
consulta aos sistemas de informacao da PGF e da AGU.
§2° Em razao da necessidade do servigo, todos os Procuradores Federais em exercicio na
PFE/ANCINE, inclusive os Coordenadores, estao sujeitos a livre distribuicao, observando-se, contudo,
a primazia pela especializacao.

Art. 9° Compete a Coordenacao de Consultoria e Assessoramento juridico. dentre outras atividades
correlatas de consultoria e assessoramento juridicos, emitir manifestacao jurldica e praticar todos
os atos necessarios ao desempenho das seguintes principals atividades:
I - prestar consultoria e assessoramento juridico a administracao da ANCINE em todas as questoes
envolvendo licitacoes, contratos ou outros ajustes, como convénios e instrumentos congéneres, e
pessoal, ressalvando-se as competéncias do Orgao Central do Sistema de Pessoal Civil da Uniao -
SIPEC;
II - realizar controle prévio da legalidade da atuacao administrativa da ANCINE, na forma do art. 53
da Lei n9 14.133, de 2021;
Ill - prestar consultoria e assessoramento juridicos a administracao da ANCINE em questoes que
envolvam demais atividades meio da Autarquia, ressalvadas as competéncias da Coordenacao de
Contencioso, Cobranca e Recuperacao de Créditos;
IV - prestar consultoria e assessoramento juridicos relacionados a materias e atividades finalisticas
da ANCINE;
V - prestar consultoria e assessoramento juridicos no ambito das atividades de elaboracao e
atualizacao normativa da ANCINE, inclusive em suas competéncias de Agéncia Reguladora das
atividades do Setor Audiovisual;
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VI - prestar consultoria e assessoramento juridicos em questoes relacionadas a processos
administrativos sancionadores, de qualquer natureza;
VII - manifestar-se, previamente a decisao do Procurador-Chefe, nos casos de propostas de
celebragao pela ANCINE de Termos de Ajustamento de Conduta;
VIII - elaborar os subsidios relativos a matéria finalistica da ANCINE, para encaminhamento posterior
aos orgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal responsaveis por processos judiciais da
autarquia;
IX - elaborar Informagfies em Mandado de Seguranga e em Habeas Data.

Art. 10. Compete a Coordenacao de Contencioso, Cobranca e Recuperagao de Créditos emitir
manifestacao jurldica e praticar todos os atos necessarios ao desempenho das seguintes principals
atividades:
I - prestar consultoria e assessoramento juridicos as areas técnicas da ANCINE em processos que
envolvam créditos tributarios e nao tributarios da Autarquia, ressalvadas as competéncias da
Coordenagao de Consultoria e Assessoramento juridico, notadamente no que toca a analise jurldica
de recursos em procedimentos sancionadores;
II - prestar informacoes e demais subsidios aos orgaos de execugao da Procuradoria-Geral Federal -
PGF diretamente responsaveis por processos judiciais da ANCINE;
III - requisitar de todos os orgaos da administracao da ANCINE os subsidios necessarios a defesa
judicial da Autarquia;
IV - promover a interlocucao da PFE/ANCINE com a Suprocuradoria-Geral Federal de Cobranca e
Recuperacao de Créditos — SUBCOB e seus orgaos integrantes, inclusive com a eventual elaboracao
de consultas;
§19 Ficam delegadas ao Coordenador de Contencioso, Cobranca e Recuperacao de Crédito da
PFE/ANCINE as seguintes competéncias:
I - analise e despacho, pelo Sistema AGU de Inteligéncia jurldica (SAPIENS), nos casos de
cancelamento de créditos inscritos e, se for o caso, para desisténcia do respectivo protesto ou da
execucao fiscal;
II - analise e manifestagao jurldica, independente de aprovagao superior, na hipotese de verificacao
da prescricao do crédito, observando-se o disposto no art. 2° Portaria PGF n°. 796, de 2010;
III - prestacao de subsidios aos orgaos de execugao da Procuradoria-Geral Federal (PGF) diretamente
responsaveis pela cobranca de créditos da ANCINE, nas execucoes fiscais, embargos a execucao e
excecoes de pré-executividade.
§2° A Coordenagao de Contencioso, Cobranga e Recuperacao de Créditos sera apoiada em todas as
atividades administrativas relativas a administracao e gestao da Divida Ativa da ANCINE pela
Secretaria Unica.

Art. 11. Compete a Secretaria Unica da PFE/ANCINE, dentre outras atividades que lhe forem
atribuidas pelo Procurador-Chefe, pelo Procurador-Chefe Adjunto ou pelos Coordenadores:
I - No tocante as atividades de apoio processual e administrativo referentes aos processos e
documentos em tramite perante a PFE/ANCINE, em quaisquer de seus Orgaos ou Coordenacoesz
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a) a recepcao, o registro e toda a tramitacao necessaria ao recebimento eletronico de quaisquer
consultas ou demandas dirigidas a PFE/ANCINE, incluindo o seu competente registro no Sistema AGU
de lnteligéncia jurldica (SAPIENS), no prazo de até 02 (dois) dias uteis;
b) a recepcao, 0 registro e toda a tramitagao necessaria a expedigao eletronica, no prazo de até 2
(dois) dias uteis, das manifestacoes juridicas e demais expedientes produzidos pela PFE/ANCINE;
c) a preparacao e a organizagao de todo o material necessario a participagao do Procurador-Chefe,
ou de quem ele indicar, nas reunioes de Diretoria Colegiada da ANCINE;
d) a verificacao diaria da caixa de correio eletronico "ANCINE — Procuradoria"
(procuradoria@ancine.gov.br) e "ANCINE - Intimacoes judiciais"
(intimag6es.judiciais@ancine.gov.br), com o encaminhamento e a distribuicao das demandas ali
recebidas;
e) a verificacao diaria da caixa da PFE/ANCINE no Sistema SEI;
f) prestar apoio administrativo as atividades dos Procuradores Federais em exercicio na PFE/ANCINE,
sempre que solicitado;
g) a organizagao e o gerenciamento do arquivo, fisico e eletrénico, de processos administrativos, de
qualquer natureza, e das respectivas pastas e dossiés;
h) a expedicao fisica de todos os documentos que nao possam ser eletronicamente expedidos;
i) as atividades de arquivo da PFE/ANCINE no Sistema AGU de Inteligénciajuridica (SAPIENS).
II - No tocante ao apoio as atividades da Coordenagao de Contencioso, Cobranca e Recuperagao de
Créditos:
a) o auxilio aos Procuradores Federais nas diligéncias relativas aos processos administrativos
relacionados a cobranca, inclusive no que concerne as necessarias atualizagoes de débitos;
b) 0 atendimento a contribuintes, por meio eletrfinico ou pessoal, respeitados os padroes de
atendimento estabelecidos pela autarquia;
c) a pratica de todos os atos administrativos de apoio relacionados as atividades de cobranca e
recuperacao de créditos da PFE/ANCINE;
d) a prestagao e encaminhamento de informacoes relacionadas aos andamentos dos parcelamentos
realizados fora do sistema sapiens divida, inclusive no que se refere a emissao de Guias de
Recolhimento da Uniao (GRU), quando for o caso;
e) o auxilio na elaboracao dos relatorios a serem apresentados pela PFE/ANCINE no tocante ao
controle de sua atividade de cobranga e recuperagao de créditos, através dos dados emitidos pelos
sistemas eletronicos da Divida Ativa e dos registros internos, inclusive com apoio das demais areas
técnicas responsaveis no ambito da ANCINE;
f) elaboracao e envio de memoria de calculo atualizada e demais informacoes contabeis relativas
aos créditos inscritos fora do Sistema SAPIENS DiVIDA aos orgaos de execucao da PGF.
519 E obrigatoria a utilizagao, por todos os integrantes da PFE/ANCINE, do Sistema AGU de
Inteligéncia jurldica (SAPIENS) para a elaboracao e registro de toda e qualquer manifestagao da
PFE/ANCINE em processos administrativos, ainda que nos casos de despachos de mero expediente,
devendo, quando for 0 caso, a manifestacao ser produzida no Sistema SAPIENS e posteriormente
juntada no respectivo processo SEI.
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§2° Sera designado servidor responsavel pela Secretaria Unica, que coordenara administrativamente
as atividades do Setor, sob supervisao do Procurador-Chefe e dos Coordenadores.

Capitulo Ill - DA TRAMITACAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS PARA A PFE/ANCINE

Segao I - Competéncia para consulta

Art. 12. Obsen/adas as competéncias Iegais e regimentais, sao Iegitimados para formulacao de
consulta ou pedido de assessoramento juridico a PFE/ANCINE:
I - o Diretor-Presidente e os Diretores da ANCINE, bem como os respectivos Chefes de Gabinete e
Assessores;
II - os Secretarios; e
III - o Auditor-Chefe e o Ouvidor-Geral.
Paragrafo unico. Nao sao Iegitimados para solicitar diretamente o exercicio de atividade de
consultoria e assessoramento juridicos as pessoas fisicas e juridicas externas a administragao da
ANCINE, incluindo agentes regulados, bem como outros orgaos ou entidades publicas que nao a
ANCINE.

Secao II - Forma de encaminhamento

Art. 13. A consulta jurldica sera encaminhada a PFE/ANCINE obrigatoriamente de forma eletronica,
por meio do Sistema Eletronico de Informacoes (SEI) ou do Sistema AGU de lnteligéncia jurldica
(SAPIENS), observando-se as normas aplicaveis sobre comunicacoes administrativas expedidas no
ambito da Autarquia, com formulagao de quesitos que se relacionem com situagoes concretas.

Paragrafo unico. O encaminhamento de consulta jurldica devera ser feito pelas autoridades e
agentes publicos que detenham competéncia para exarar manifestacao ou para proferir decisao
acerca da matéria em relagao a qual haja duvida jurldica a ser dirimida, observado, ainda, o disposto
no art. 12.

Art. 14. A consulta sera instruida com prévia manifestacao do orgao consulente e, quando for 0 caso,
dos demais orgaos competentes para se pronunciar sobre o objeto da consulta, além dos demais
documentos necessarios a elucidacao dos fatos objeto da consulta e da questao jurldica suscitada.

Paragrafo unico. Os documentos e processos administrativos encaminhados sem a observancia das
formalidades estabelecidas serao restituidos para saneamento, mediante despacho fundamentado.

Capitulo IV - DA DISTRIBUICAO E TRAMITACAO INTERNA DE PROCESSOS E DOCUMENTOS NA

PFE/ANCINE

Secao I - Critérios de Distribuicao de tarefas
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Art. 15. A entrada de documentos e processos administrativos na PFE/ANCINE fica centralizada na
Secretaria Unica, controlada pelo Sistema AGU de Inteligéncia jurldica (SAPIENS).

Paragrafo unlco. O processo administrativo ou documento que for recebido na PFE/ANCINE por
qualquer meio, fisico ou eletronico, sera cadastrado e autuado no Sistema AGU de Inteligencia
jurldica (SAPIENS), em até 48 (quarenta e oito) horas, observados os casos de urgéncia, tramitando
internamente na PFE/ANCINE exclusivamente por intermédio de tal Sistema.

Art. 16. Os documentos e processos serao encaminhados para o Procurador-Chefe para exame e
dlstribulgao aos Procuradores Federals, mediante atividade no Sistema AGU de Inteligéncia jurldica
(SAPIENS).

§1° Objetivando manter isonomia no quantitativo de trabalho a cargo de cada Procurador Federal, a
dlstrlbulcao de processos Ievara em conslderagao a sltuacao do corpo juridico ao tempo da
distrlbuicao e a existéncia de eventual prevencao relativamente ao expediente, devendo ser feita
na ordem cronologlca de recebimento, diariamente, de forma igualitaria e sequencial, observando-
se a area tematica e a especializacao, bem como o aspecto compensatorlo dos casos de prevencao,
ressalvadas as excecoes constantes desta Portaria.
§29 O Procurador-Chefe e o Procurador-Chefe Adjunto, no interesse do servlco, poderao avocar
encargos, atividades e tarefas, de modo a evitar o acumulo de servigo ou a perda de prazos,
observando-se, no entanto, a publicidade do ato.
§3° O Procurador-Chefe, no interesse do servigo, pode atribuir encargos, atividades e tarefas a
quaisquer dos Procuradores Federais em exercicio na PFE/ANCINE, independente da estruturacao
das Coordenacoes, de modo a evitar 0 acumulo de servico ou a perda de prazos, respeitando-se, no
entanto, a primazia da estruturacao e a equidade da distribulgao.
§49 E vedado ao Procurador-Chefe e aos Procuradores Federais em exercicio na PFE/ANCINE a
atuacao nas sltuacoes legals de impedimento, suspeicao ou confllto de lnteresses, devendo a
hlpotese ser pronta e publicamente declarada.

Art. 17. O Procurador-Chefe, observando as necessidades de servico e a adequagao da medlda,
podera excluir o Procurador-Chefe Adjunto da dlstribulcao ou estabelecer critérios especificos para
a dlstribulcao.

Art. 18. A exclusao de Procurador Federal da distribulgao, com o objetivo de permitir a conclusao da
analise dos processos postos a sua apreciacao, sera feita nos seguintes termos:
I - no caso de fruigao de férias por periodo igual ou inferior a O7 (sete) dias: pelo prazo de 02 (dois)
dias uteis antes do iniclo do perlodo;
II - no caso de fruigao de férias por periodo igual ou inferior a 15 (quinze) dias e superior a 07 (sete)
dias: pelo prazo de 03 (trés) uteis dias antes do iniclo do perlodo;
Ill - no caso de frulcao de férias por periodo superior a 15 (quinze) dias: pelo prazo de O5 (cinco) dias
uteis antes do iniclo do perlodo;
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IV - no caso de recesso de final de ano: pelo prazo de 02 (dois) dias uteis antes do iniclo do recesso;
e
V - no caso de afastamento por perlodo superior a 03 (trés) dias: durante os dias de afastamento,
ressalvada a distrlbuicao dos processos preventos.
§ 1° Excepcionalmente, de acordo com a necessidade do servlgo ou a reduzlda complexidade da
analise juridica, o Procurador-Chefe podera reduzlr os prazos de que trata o caput.
§2° No ultimo dia util do perlodo de afastamento, a dlstrlbulgao deve ser retomada de modo a
garantlr a isonomia de dlstrlbulcao de processos entre o Procurador excluido e os demais.

Art. 19. A autorlzacao para participagao em cursos, congressos, seminarios ou quaisquer outros
eventos devera ser precedida da anuéncla do Procurador-Chefe, sendo suspensa nesses casos a
distribulcao, ressalvada a analise de sltuacao excepcional.

Segao ll - Da Prevencao

Art. 20. A prevengao constltul excecao aos critérios de dlstrlbulcao.

Art. 21. Consldera-se prevento o ultimo Procurador Federal que tenha atuado em determlnado
processo, exceto se 0 fez em substltulcao de Procurador Federal afastado.
51° No caso de retorno de processos cuja analise de mérlto tenha ocorrido, a distrlbuicao sera feita
ao Procurador Federal que tenha procedido a analise jurldica do feito.
§2° Em caso de retomo para reanalise em perlodo no qual 0 Procurador Federal prevento se encontre
em situacao de afastamento legal, o processo sera distribuido para outro Procurador Federal,
conslderando-se as regras ordinarlas de distrlbulcao.
§39 No caso de falta ou falha na lnstrucao processual, bem como nos casos de dlllgéncias ou pedidos
de complementacao técnlca, os autos retornarao para o Procurador Federal que sollcltou a diligéncla
ou pedido de complementacao, ou apontou a falta ou falha de lnstrucao.

Art. 22. Na hlpotese de reprovacao integral da manlfestagao jurldica e expedlcao de manifestagao
jurldica pelo responsavel pela reprovacao, o Procurador-Chefe ou aquele que tenha expedido o
Despacho de reprovacao ficara prevento para a analise juridica no caso de retorno dos autos.

Segao III - Da redistrlbuicao

Art. 23. O pedido de redistrlbuigao, devidamente fundamentado, sera encamlnhado ao Procurador-
Chefe para apreclacao, mediante manlfestacao nos autos, nos seguintes casos:
I - inobservancia das regras de distribuicao, incluida a prevencao, desde que sollcltada a
redistrlbuicao em até 48 (quarenta e oito) horas apos a distribuigao origlnaria do feito, sob pena de
tornar-se o Procurador Federal que o recebeu responsavel pela analise do processo em questao;
II - por motivo de impedimento, suspeicao ou confllto de interesses.
§19 A redistrlbulcao de processos sera compensada mediante a distribuicao de novo processo.
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§2° Havendo a concordancia expressa do Procurador Federal que recebera 0 processo e havendo
interesse do servico, podera ser reallzada a redistrlbulcao fora das hlpoteses do presente artigo.
§39 Os casos excepcionais de redlstribulcao serao apreciados pelo Procurador-Chefe.

Secao IV - Do tramlte interno de documentos e processos

Art. 24. Os documentos e processos encaminhados a PFE/ANCINE serao dlrecionados a Secretaria
Unlca, que devera realizar a analise formal e respectivo cadastro de entrada para dlstribulcao,
obrigatoriamente no Sistema AGU de Inteligéncia jurldica (SAPIENS).
§19 Caso haja constatacao de irregularldade formal, os documentos ou processos serao
encaminhados ao Procurador-Chefe para despacho motlvado e decisao.
§29 Uma vez verlflcada a regularidade formal, mas sem prejuizo da analise preliminar do Procurador
Federal oficlante quando da efetiva distribulcao, os documentos ou processos serao encaminhados
ao Procurador-Chefe para dlstrlbuicao, mediante utllizacao do Sistema AGU de lntellgéncia jurldica
(SAPIENS).

Art. 25. Os processos e documentos tramitarao internamente na PFE/ANCINE obrigatoriamente por
meio eletronico, com utillzacao do Sistema AGU de Inteligéncia jurldica (SAPIENS).

Art. 26. Ao término da analise jurldica, o Procurador oficiante devera encaminhar o processo
eletronicamente ao Procurador-Chefe para aprovacao da manlfestacao, mediante o adequado
registro da atividade reallzada no Sistema AGU de Inteligéncia jurldica (SAPIENS) e abertura de
tarefa de aprovacao de manifestagao jurldica consultiva.

Art. 27. A formatagao das manifestacoes juridicas obedecera as disposlcoes fixadas pela PGF e pela
AGU, utilizando-se, na maior medida possivel, sempre que disponibilizadas por tais orgaos para o
caso analisado, as manifestacoes parametrizadas.

Art. 28. As manifestacoes juridicas serao necessarlamente produzidas no Sistema AGU de
Intellgéncla jurldica (SAPIENS) e numeradas de forma sequencial, de acordo com a Coordenacao de
origem, na ordem cronologlca de elaboracao, com numeracao gerada automaticamente pelo proprlo
Sistema.

Art. 29. Recebido o processo eletronicamente pelo Procurador-Chefe, fica facultada a convocacao
do Procurador Federal oflclante para debate, dlscussao e esclareclmentos complementares,
preferencialmente por meio de videoconferéncia.
§19 Caso haja consenso, o Procurador-Chefe aprovara a manlfestacao jurldica mediante Despacho,
no Sistema AGU de Inteligéncia jurldica (SAPIENS).
§29 Na hlpotese de nao aprovacao da manlfestacao jurldica, o Procurador-Chefe podera solicitar o
seu reexame, ou Iancar seu proprlo Parecer, mantendo-se nos autos a manifestacao rejeitada.
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§3° No caso de rejeicao parcial da manlfestagao jurldica, o Procurador-Chefe devera lan<;ar sua
dlvergéncla em despacho no Sistema AGU de lnteligéncla jurldica (SAPIENS).

Art. 30. Apos conclusao da analise jurldica, os autos serao envlados pela Secretaria Unica ao
consulente ou interessado, mediante a utilizacao do SEI ou do Sistema AGU de lntellgéncia Juridica
(SAPIENS).

Art. 31. As partlcipacées em reunloes deverao ser registradas pelo Procurador Federal oficlante no
Sistema AGU de Inteligéncla jurldica (SAPIENS), contendo, no minlmo, data, horarlo, sinopse do
ocorrido e demais informagoes relevantes.

Paragrafo unico. A Secretaria Unlca podera minutar a manifestacao de registro da reuniao, conforme
orientado pelo Procurador Federal oficlante.

Capitulo V - DAS MANIFESTACDES JURIDICAS DA PFE/ANCINE

Art. 32. As manifestacoes juridicas da PFE/ANCINE, nas atividades de consultoria e assessoramento
juridicos de que trata o paragrafo unico do art. 1° da Lei Complementar n9 73, de 1993, serao
formallzadas por meio de:
I - Parecer;
ll - Nota;

III - Informacoes;
IV - Cota; e
V - Despacho.

Paragrafo unlco. Na elaboragao da manifestacao juridica deverao ser observados os entendimentos
firmados pelo Procurador-Geral Federal e pelo Advogado-Geral da Uniao.

Art. 33. O Parecer devera ser elaborado como resultado de estudos e analises juridicas de natureza
complexa que exijam aprofundamento, bem como para responder consultas que exijam a
demonstracao do raciocinio juridico e o seu desenvolvimento, para analisar a forca executoria de
decisoes judiciais e para propor a ANCINE a ado<;ao de medidas relevantes do ponto de vista juridico.

Art. 34. A manifestacao jurldica sera elaborada sob a forma de Nota quando se tratar de hlpotese
anteriormente examlnada e nos casos de menor complexidade jurldica, admitlndo pronunciamento
simpllflcado.
§ 1° A Nota dlspensa a descricao da consulta, o hlstorico dos fatos, o sumarlo das questoes a elucidar
e a demonstracao do raciocinio juridico desenvolvldo.
§ 2° Do embasamento juridico da Nota devera constar simples referéncia aos dispositivos da
legislacao apllcavel, ao Parecer respectlvo, a obra doutrlnaria consultada ou a fonte jurlsprudenclal.
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Art. 35. As lnformacoes serao produzidas quando se tratar da prestacao de subsldios solicitados para
a defesa judicial da ANCINE ou de autoridades pablicas.

Art. 36. Quando se tratar de resposta a diligéncia ou a requisicao, que nao exija fundamentacao
jurldica expressa, ou de complementacao da instrugao de processo, sera cabivel a adogao da cota.

Art. 37. O Parecer, a Nota e as Informagoes serao submetldos ao Procurador-Chefe para apreciacao,
que se formalizara mediante Despacho, e, somente apos aprovados assumirao o carater de
manifestacoes juridicas da PFE/ANCINE.

Art. 38. O Despacho sera lancado sequencialmente a manifestagao jurldica, mediante utilizacao do
Sistema AGU de lnteligéncla jurldica (SAPIENS), podendo apresentar o seguinte conteudo:
I - aprovacao, quando a manifestagao jurldica for aprovada na sua totalidade, com o acréscimo, ou
nao, de subsldios pertlnentes ao conteudo relevante da manifestacao;
ll - aprovacao parcial, quando o responsavel pelo Despacho discordar de parte da manifestacao
juridica, caso em que devera indica-Ia expressamente e resolver a questao jurldica objeto da
divergéncia;
III - rejeigao, quando a manifestagao jurldica nao for aprovada.

Paragrafo unico. O Despacho podera conter, ainda, subsldios complementares, inclusive com as
instrugoes sobre 0 encaminhamento do assunto, bem como a revisao ou a mengao a manlfestacoes
anteriores.

Art. 39. Caso o superior hierarquico nao aprove a manlfestacao jurldica emitida, podera solicitar o
seu reexame ou emitir manifestacao proprla.

Art. 40. Consldera-se insuficiente a manifestacao juridlca que:
I - nao aborde integralmente 0 tema objeto da consulta;
II - careca de fundamentacao jurldica bastante a respaldar as suas conclusoes;
III - apresente incongruéncia entre as conclusoes e os fundamentos juridicos manejados; ou
IV - contenha obscuridades que impecam a sua perfeita compreensao.

Art. 41. A manlfestacao jurldica nao aprovada integrara os autos, mediante a consignagao de sua
nao aprovacao.

Art. 42. As manifestagfies juridicas e demais documentos produzidos serao encaminhados,
elaborados, reglstrados e despachados por meio do Sistema AGU de Intellgénciajurldlca (SAPIENS).

Art. 43. Os entendimentos firmados na manifestagao jurldica poderao ser revistos pela PFE/ANCINE,
de oficio ou a pedido da ANCINE:
I - nos mesmos autos administrativos em que proferida a manlfestacao juridica; ou
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ll - em autos administrativos diversos, quando se tratar de questao similar submetida a nova analise
jurldica.
§1° Na solicitagao de revlsao deve ser demonstrada a presenca de elementos faticos ou juridicos
relevantes que nao tenham sido anteriormente apreciados.
§2° A revisao de entendimento juridico anteriormente firmado deve ser feita expressa e
motivadamente, dando-lhe ampla publicidade.
§3° Nao sendo acolhido o pedido de revisao, a matéria podera ser submetida ao Procurador-Geral
Federal pela Diretoria Colegiada da ANCINE, desde que observadas as hipoteses previstas no artigo
39 da Portaria PGF n. 338, de 2016.

Art. 44. Na hipotese de haver entendimentos contradltorios na PFE/ANCINE, o Procurador-Chefe
podera instaurar procedimento de pacificacao e consolidacao de entendimentos, mediante a
abertura de prazo comum de 10 (dez) dias uteis aos Procuradores Federais, com vistas a
apresentagao de razoes juridicas.
§1° As questoes de maior complexidade ou relevancia institucional poderao ser tratadas por grupo
de trabalho especialmente designado.
§2° A paciflcacao e consolidacao de entendimentos serao decldldas pelo Procurador-Chefe, dando-
lhes ampla publicidade.

Art. 45. A superveniéncla de entendimento vinculante da PGF ou da AGU em sentido contrario ao
manifestado pela PFE/ANCINE implica a revogacao imediata e de pleno direito deste ultimo.

Art. 46. As manifestagoesjuridicas da PFE/ANCINE deverao ser emitidas nos seguintes prazos, salvo
se outro for especificamente assinalado pelo Procurador-Chefe em casos especificosz
I - Pareceres e Notas:
a) nos processos com prioridade, em até 05 (cinco) dias uteis;
b) nos processos com priorldade e pautados para tomada de decisao pela Diretoria Colegiada da
ANCINE, em até 03 (trés) dias uteis;
c) nos demais casos, em até 15 (quinze) dias utels.
ll - Despachos e Cotas, em até 05 (cinco) dias uteis; e
lll - lnformacao, no prazo de atendimento solicitado pelo representante judicial.
§1° Em razao da complexidade do caso concreto, devidamente justlficada, o Procurador oficiante
podera solicitar a prorrogacao do prazo para manifestagao por igual perlodo.
§2P O prazo para manlfestacao sera registrado no momento da distribuicao do feito no Sistema
SAPIENS, cabendo ao Procurador oficiante a conferéncia de sua adequagao aos prazos fixados por
esta Portaria, bem como o controle de sua fluéncia, no respectivo Sistema.
§3° Para os efeitos desta Portaria, na contagem de prazos, exclulr-se-a o dia do iniclo e incluir-se-a
o dia do vencimento.
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Art. 47. 0 pedido de priorldade para manifestacao devera ser elaborado e devidamente
fundamentado pelo consulente, registrado nos autos do processo administrativo, e sera apreciado
pelo Procurador-Chefe no momento da distribuigao do feito na PFE/ANCINE.
§19 A distribuicao do feito ao Procurador oficiante com atribuigao de priorldade na fixacao do prazo
no Sistema SAPIENS implica na admissao do pedido de priorldade formulado pelo consulente.
§29 A declaracao de priorldade implica a preferéncia do documento ou processo administrativo em
face dos demais.

CAPITULO VI - DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 48. O assessoramento juridico sera reallzado por meio das seguintes formas:
I - troca de mensagens instantaneas com a utllizagao de aplicativos para smartphones;
II - ligagoes telefonicas;
III - troca de lnformacoes via correio eletronlco;
IV - participacao em reunioes;
V - promocao de reunioes institucionais perlodlcas devidamente organizadas; e
VI - realizacao de oficinas de instrucao.
§1° As solicitacoes de assessoramento juridico serao feltas, no caso de correio eletronico, no
enderego procuradoria@anclne.gov.br, sem prejuizo do posterior redireclonamento e resposta pelo
Procurador-Chefe ou pelo Procurador oficiante.
§2° O assessoramento juridico versara, dentre outros assuntos, sobre:
I - duvidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem necessidade de elaboragao
de manifestacao jurldica propria;
ll - fases iniciais de discussao sobre atos administrativos que venham a ser posteriormente
encaminhados para apreciacao na forma de consulta jurldica, quando necessaria ou recomendavel
a participacao prévia da PFE/ANCINE;
III - acompanhamento de servldores em reunloes internas ou extemas;
IV - acompanhamento de trabalhos desenvolvldos por grupos de servldores previamente
constituidos.
V - auxilio na elaboracao de Informacoes em Mandado de Seguranca e em Habeas Data, quando
nao for o caso de elaboragao diretamente pela PFE/ANCINE; e
VI — auxilio na elaboracao de subsldios e informagoes para representacao judicial da ANCINE,
observados os atos normativos da PGF e da AGU.
53° Todas as atividades de assessoramento juridico, mesmo aquelas executadas por meio de contato
telefonlco ou por mensagem eletronica ou instantanea, serao objeto de registro no Sistema AGU de
lnteligéncia jurldica (SAPIENS), desde que tenham um minimo de relevancia tematica ou
administrativa, inclusive com autuacao dos respectivos documentos.
§4P Atos da Procuradoria-Geral Federal ou do Procurador-Chefe da PFE/ANCINE poderao disclplinar
formas diversas de realizagao do assessoramento juridico.
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Art. 49. A participacao de integrantes da PFE/ANCINE em reunioes devera observar o disposto no
Decreto n9 10.889, de 9 de dezembro de 2021.

Capitulo VII - DAS FERIAS E RECESSO DE FINAL DE ANO

Art. 50. As marcagoes de férias serao definldas, preferencialmente, mediante consenso entre os
Procuradores Federais em exercicio na PFE/ANCINE.
§1° As férias devem ser marcadas com a ciéncia e aprovagao do Procurador-Chefe, observando-se
critérios que evitem, o quanto possivel, a sobreposicao de periodos e riscos a continuldade e com
andamento do servico publico.
§2° Cabe a Secretaria Unlca o acompanhamento e registro das marcacoes de férias, bem como das
demais hipoteses de afastamento, que serao informadas no primeiro dia util de cada més ao
Procurador-Chefe.
§39 Os Procuradores Federais deverao lancar os afastamentos no Sistema AGU de Inteligéncia
jurldica (SAPIENS), incluindo 0 prazo de bloqueio do recebimento de tarefas nos prazos fixados por
esta Portaria.

Art. 51. Com vistas a continuldade do servi<;o publlco e ao atendimento dos prazos, caso ocorram
afastamentos extraordinarios e em hipoteses devidamente justificadas, 0 Procurador-Chefe podera,
excepcionalmente e de forma motivada, interromper ou cancelar, no interesse do servico, o perlodo
de férias programado, observando-se a legislacao de pessoal pertlnente, mediante comunicagao ao
lnteressado para a devida remarcagao do respectivo perlodo.

Art. 52. A forma pela qual deverao ser usufruldos e compensados os recessos de Natal e Ano Novo
sera aquela disclplinada pelos orgaos centrais e setoriais de recursos humanos.

Art. 53. Podera haver a marcacao de férias em perlodo que englobe ambos os recessos, de Natal e
Ano Novo, slgnificando a perda do direito ao recesso, em ambos os perlodos.
Paragrafo unico. E vedado usufruir de um perlodo de recesso e gozar férias no outro.

Capitulo Vlll - DISPOSICOES FINAIS

Art. 54. Em caso de afastamento, impedimento ou impossibilidade concomltante do Procurador-
Chefe e do Procurador-Chefe Adjunto, outro Procurador Federal, preferencialmente dentre os
Coordenadores, devera ser designado para responder pela PFE/ANCINE.

Art. 55. Sera utllizada na PFE/ANCINE, para gestao e tramitacao processual, bem como para a
elaboracao de manlfestacoes juridicas, sempre a versao mais atualizada disponivel do Sistema AGU
de Intellgéncia jurldica - SAPIENS, ou outro sistema que venha a substitui-lo, conforme orlentacao
da PGF.
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Art. 56. A PFE/ANCINE podera expedir manifestacoes juridicas referenciais, nos casos e termos
previstos na Portaria PGF n° 262, de 5 de maio de 2017, ou outra que venha a substitul-la.

Art. 57. Ficam mantldas as delegacoes de competéncia aos Coordenadores da PFE/ANCINE
realizadas por atos do Procurador-Chefe anteriores a esta Portaria.

Paragrafo unico. As competéncias delegadas ao Responsavel pelo Nucleo de Divida Ativa da
PFE/ANCINE por atos do Procurador-Chefe anteriores a esta Portaria flcam delegadas ao servidor
responsavel pela Secretaria Unica.

Art. 58. Os casos omlssos serao resolvidos pelo Procurador-Chefe.

Art. 59. Caso haja alteragoes desta Portaria, nova versao, devidamente consolldada, devera ser
reeditada e publlcada.

Art. 60. Revoga-se a Portaria PF-ANCINE n9 01, de 15 de abril de 2015.

Art. 61. Esta Portaria entra em vigor no dia 02 de janeiro de 2024.

THOMAS AUGUSTO FERREIRA DE ALMEIDA
Procurador-Chefe

Procuradoria Federal Especiallzada junto a ANCINE


