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CONTRATO ADMINISTRATIVO N.° 14/2012
PROCESSO N° 01416.000031/2011-02

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
COMPLEMENTARES CONTINUADOS DE GESTAO
DOCUMENTAL E ARQUIVOLOGIA PARA AS
UNIDADES DO ESCRITORIO CENTRAL NO RIO
DE JANEIRO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
AGENCIA NACIONAL DO CINEMA ~ ANCINE E A
EMPRESA AA SERVICOS DE INFORMAGAO E
APOIO ADMINISTRATIVO LTDA ME.

A AGENCIA NACIONAL DO CINEMA — ANCINE, autarquia federal de natureza especial,
instituida pela Medida Proviséria n® 2228-1, de 6 de setembro de 2001, com Escritério Central
na Cidade do Rio de Janeiro/RJ, na Avenida Graga Aranha, 35, Centro, inscrita no CNPJ/MF
sob o N° 04.884.574/0001-20, neste ato representada por seu Diretor-Presidente, MANOEL
RANGEL NETO, nomeado pelo Decreto de 20/05/2008, publicada no Diério Oficial da Uni&o
de 29/05/2009, inscrito no CPF/MF sob o N.° I Cédula de Identidade N.°
B cxpedida pela SSP/GO, residente e domiciliado nesta Cidade, doravante
denominada CONTRATANTE, e de outro, a empresa . AA SERVIGOS DE INFORMAGAO E
APOIO ADMINISTRATIVO LTDA ME., inscrita no CNPJ/MF sob o N.° 10.414.350/0001-58,
estabelecida na cidade de Salvador/BA, localizada na Travessa da Ajuda, S/N, Ed. Martins
Catharino, sala 603, Centro — CEP: 40020-030, neste ato representada pelo Sr. ARNOU
GOIS DOS SANTOS, ocupando o cargo de Sécio, portador da Cédula de Identidade N.°
I <xpedida pelo SSP/BA, inscrito no CPF sob o n.° NN, daqui por
diante designado CONTRATADA, conforme o Processo N.° 01416.000031/2011-02,
referente ao PREGAO ELETRONICO N.° 01/2012 tém, entre si, justo e avengado, e celebram
o presente Contrato, sujeitando-se as CONTRATANTES as normas da Lei N.° 8.666/93 e
suas alteragbes posteriores, a Lei 10.520/2002 e Decreto 5450/05, o Decreto n° 3.555,de 08
de agosto de 2000, a Instrug&o Normativa n® 2 da SLTI, de 30 de abril de 2008, alterada pelas
IN n°® 3, de 15/10/2009 e n° 4, de 11/11/2009, bem como as clausulas abaixo discriminadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigos
complementares de gestdo documental e arquivologia para as unidades do Escritério
Central da ANCINE, no Rio de Janeiro/RJ, em conformidade com as especificagdes,
quantidades e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

1.2  Fazem parte integrante do presente Contrato, independente da transcrigao, a Proposta
de Pregos da CONTRATADA, o Edital do PREGAO N.° 005/2012, seus Anexos e
demais elementos constantes no Processo N.°01416.000031/2011-02.
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CLAUSULA SEGUNDA — DA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS w
21  ESPECIFICACOES TECNICAS CONSIDERADAS

2.2

21.1 Suporte & gestdo de Documentos: abrange procedimentos, técnicas e
instrumentos de gestéo dos documentos de arquivos correntes compreendendo

a geragao, recebimento, identificagdo, codificagéo, classificagdo, digitalizagéo,
tramitacdo, expedi¢do, arquivamento e transferéncia para o arquivo
intermediario.

2.1.2 Suporte a gestdo de Arquivos: abrange os procedimentos e instrumentos de
gestdo de documentos destinados & guarda intermediaria e permanente,
compreendendo a realizagdo e controle de consultas, desarquivamentos,
empréstimos, pesquisas, devolugbes e arquivamentos de documentos em
papel e em outras midias ou suportes.

2.1.3 Treinamentos: consiste em realizar treinamentos sobre legislagdo arquivistica,
normas internas, procedimentos e operacionalizagdo do sistema de gestio
arquivistica de documentos.

2.1.4 Assisténcia Técnica: compreende as atividades de prestar assisténcia técnica
arquivistica as Unidades Organizacionais da CONTRATANTE na produgéo,
tramitacéo, classificagéo, avaliag8o e arquivamento dos documentos em fase
corrente, intermediaria e permanente, em qualquer suporte.

2.1.5 Processamento Técnico: compreende as atividades de emitir relatérios dos
documentos cadastrados e tramitados; de receber os documentos cadastrados
pelas Unidades Organizacionais; na preparagéo e distribuigéo dos documentos;
na digitalizagdo de documentos, processos, volumes e anexos em varios
formatos: no controle de qualidade de imagens digitalizadas; na tramitagdo do
documento, processo e anexo digitalizado para a Unidade de destino.

2.1.6 Atendimento ao usudrio: compreende as atividades de atender e fornecer
orientaces técnicas sobre Normas e Procedimentos de Gestéo Arquivistica de (
Documentos e sobre a operacionalizagéo do Sistema de gestéo arquivistica de
documentos aos usuarios da Agéncia, bem como esclarecer dividas oriundas
dos usuarios externos.

2.4.7 Arquivamento e Desarquivamento: consiste nas atividades de arquivar e
desarquivar processos, anexos e documentos nas fases intermediaria e

permanente, por solicitagdo das Unidades Organizacionais da
CONTRATANTE, e de preparar e controlar caixas-arquivos aptas a serem
enviadas para o futuro depdsito externo da Agéncia.

DESCRIGAC DAS ATIVIDADES

2.21 SUPORTE A GESTAO DE DOCUMENTOS, PROCESSAMENTO TECNICOE . ,
ATENDIMENTO AO USUARIO o

2.2.1.1 ENTRADA / RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS

a) Malotes: consiste nas atividades de receber e conferir o con elido dos
malotes, nos Escritérios da CONTRATANTE, os documenios/objetog
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b)

d)

constantes em cada malote, e fazer a triagem dos documentds p
usuarios/Unidade Organizacional de destino. ANCINE

Correspondéncias: consiste nas atividades de receber, conferir as
correspondéncias, separa-las por Unidade Organizacional, providenciar a
remessa (repassar para entregadores), registrar e posteriormente arquivar
as guias de remessas para controle das enfregas. Deve-se também
redirecionar as correspondéncias entregues equivocadamente para outras
unidades.

Protocolo: consiste nas atividades de receber peticées e documentos dos
clientes internos e externos por atendimento presencial ou por telefone,
mensagem eletronica, fax ou outro meio de comunicago, preparar
processos, registrar, classificar, separar por Unidade Organizacional,
promover os encaminhamentos & acompanhar ¢ andamento processual,
sempre de acordo com a rotina de trabatho da Unidade, devidamente
informada pela CONTRATANTE.

Arguivamento: consiste nas atividades de receber e conferir processos ou
documentos com fista fornecida pelo remetente, sinalizar qualquer
discordancia com a lista fornecida e solicitar retificagdo, retirar os
documentos de caixas-arquivos e/ou macos, organizar documentos em
caixas-arquivos seguindo ordem estabelecida pela CONTRATANTE,
alimentar sistema e planilhas de controle de processos, sinalizar a
CONTRATANTE o aclimulo de caixas-arquivos e solicitar coleta das
caixas-arquivos, nos trés escritérios.

2.2.1.2 SAIDA/ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS

a)

b)

d)

Malotes: consiste nas atividades de preparar, encaminhar
documentos/objetos das diversas unidades da CONTRATANTE,
conferindo, controlando e pesando o conteudo dos malotes, com a
emisséo de guias de remessa contendo a numeragio do lacre que sera
utilizado, e o arquivamento e controle dessas guias de remessa por
unidade e data.

Gorrespondéncias: consiste nas atividades de preparar, conferir, controlar
e postar as correspondéncias dos trés escritérios, separar as
correspondéncias por tipo de servigo (SEDEX, cartas simples, registradas
etc.), emitir as listas de postagens por cada servigo, arquivar as guias de
remessas por data e servigo, receber solicitagao de envio de telegramas
em formularios padréo, incluir no sistema de telegramas da EBCT, e
emitir comprovante de envio em duas vias, arquivar uma na unidade e
devolver a outra ao remetente. Corrigir enderegos equivocadamente
inseridos ou incompletos, conforme tabela de enderegamento fornecida
pela CONTRATANTE.

Entrega Direta: consiste em entregar e registrar a entrega (de acordo com
o modelo indicado pela CONTRATANTE) dos documentos/objetos aos

destinatarios.

Protocolo: consiste nas atividades de distribuir documentos e processos
internamente e externamente, registrar no sistema o andamento, controlar
a remessa, preparar processos, separar por Unidade Organizacional ou

érgéo externo, promover os encaminhamentos e acompanhar o
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2.2.2

e)

andamento processual, sempre de acorde com a rotina de traba%
ANCIN

Unidade, devidamente informada pela CONTRATANTE.

Desarquivamento: consiste nas atividades de atender solicitagdo de
consulta ou empréstimo ou pesquisa a documento arquivado, localizagdo
da caixa-arquivo onde se encontra o documento, controle de retirada do
documento mediante solicitagdo de desarquivamento 8 CONTRATANTE,
receber e conferir o documento, remeter via protocolo eletrdnico/manual
com registro no sistema da movimentagéo processual.

SUPORTE A GESTAO DE ARQUIVOS, TREINAMENTOS, ASSISTENCIA
TECNICA

2.2.2.1 ARQUIVOS

a)

b)

)

separa¢do dos documentos produzidos e recebidos pela Unidade
Organizacional, em func¢éo de suas atividades;

eliminagéo, na prépria Unidade Organizacional, de copias cujos originais
serdo encaminhados para arquivamento ou que permanecerdo
arquivados na propria Unidade Organizacional,

higienizag&o dos documentos retirando qualquer objeto (bailarinas, clipes,
grampos metalicos, etc.) que possa afetar o estado fisico do documento;

classificacéo dos documentos de acordo com o Codigo de Classificagéo
de Documentos de Arquivo da CONTRATANTE;

verificag8o da existéncia de anexos & apensos;

identificag80o, na tabela de temporalidade de documentos, o respectivo
prazo de guarda dos documentos, conforme o codigo atribuido,

separacac dos documentos em fase corrente ou intermediaria, visando
encaminhar a eliminagdo ou guarda permanente,

organiza¢gdo dos documentos em fase <corrente na Unidade
Organizacional, procedendo ao acondicionando em pastas e caixas-
arquivos, utilizando o melhor método de arquivamento (alfabético,
numeérico, geografico ou assunto);

Recebimento de transferéncia de documentos das diversas unidades
administrativas da CONTRATANTE;

Organizacéo da massa documental acumulada no Arquivo.

2.2.2.2TREINAMENTO

a)

b)

Aplicar treinamentos referentes a nogdes técnicas de arquivo (conceitos e
principios; utilizagdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade da Instituig8o; métodos de arquivamento de documentos,
de preservagio e conservagdo de documentos), a utilizagdo do sistema
da Agéncia, a aplicagao de normas e procedimentos referentes a gestao
de documentos.

Manter as atividades de treinamento e reciclagem dos profissionais
alocados & prestagdo dos servigos, observadas as indicagbes e
prioridades estabelecidas pela Agéncia.
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2.2.2.3 ASSISTENCIA TECNICA

a) Levantamento e andlise da situagio geral da documentagio;

b) Levantamento e “andlise das fungdes e atividades da Unidade
Organizacional para reviséio efou inclusfo dos assuntos nho cédigo de
classificagdo de documentos e tabela de temporalidade de documentos
de arquivo;

¢}  Conscientizagdo dos servidores e colaboradores da importancia da
documentagéo para a eficiéncia do 6rgéo na tomada de decisdes e
preservagdo da meméria institucional:

d)  Apresentacdo do Cédigo de Classificagio de Documentos, Tabela de
Temporalidade dos Documentos de Arquivo.

CLAUSULA TERCEIRA — DA QUALIFICAGAO DOS PROFISSIONAIS

3.1 Servigo de Supervisdo Técnica: destinado ao estudo de viabilidade e supervisdo da
execugéo das atividades da equipe;

3.1.1 Requisitos:

) Profissional Sénior com formacédio no curso de Arquivologia ou Arquivista
provisionado, de acordo com a Lei n° 6.456, de 04.07.78 e Decreto n° 82.590, de
06.11.78, com mais de 8 (oito) anos de comprovada experiéncia em organizagéo
arquivistica;

ll)  Habilidade de gerenciamento, organizag&o, controle, lideranga, solugdo de
problemas, desenvolvimento de equipes e relacionamento pessoal;

Il)  Conhecimento e pratica em Windows XP, Word 2007, Excel 2007 ou versfes
posteriores e internet:

IV)  Zelo pela seguranca, limpeza e conservagio dos equipamentos e instala¢ées da
CONTRATANTE a disposigdo dos empregados da CONTRATADA:

V)  Cumprimento das determinagées, instrugbes e orientagdes emanadas das
autoridades da CONTRATANTE e do Fiscal do Contrato;

V)  Dinamismo na busca de solugdes para melhoria da qualidade dos servigos.

3.1.2 Justificativa:

a) O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da complexidade das
atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de assuntos especificos
geridos nessa fungéo, tanto na area de gestdo documental quanto na gestédo de
equipes. Nesse sentido, tal capacidade é adquirida pelo profissional no decorrer
de anos de trabalho e desenvolvimento de atividades na area de Arquivologia,
considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profissional para essa
materia gira em torno de 5 (cinco) anos.

3.2  Servigos Especializados de Arquivologia Pleno: destinados para execugéo de
atividades gestdo de documentos relacionadas a classificagéo e descricdo de
documentos; operacionalizagéo de Sistemas de Gestéo Eletrénica de Documentos -
GED; executar atividades de permissdGes no Sistema de gestdo arquivistica;
acompanhar a digitagdo e conferéncia dos expedientes: aplicar treinamentos .
referentes a nogdes técnicas de arquivo; utilizagio de sistemas integrados de controle M

A
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3.3

3.4

de documentos e processos e aplicagéo de normas e procedimentos referentes

gestéo de documentos da Instituigéo. AnciNe

3.2.1 Requisitos:

I) Profissionais com formagfo no curso de Arquivologia, Arquivista provisionado, de
acordo com a Lei n° 6.456, de 04.07.78 e Decreto n® 8§2.590, de 06.11.78; ou com
experiéncia comprovada em tratamento de documentos arquivisticos;

() mais de 4 (quairo) anos de comprovada experiéncia em gestéo arquivistica de
documentos, pertinente e compativel em caracteristicas com o projeto desta
licitacéo;

) Conhecimento e pratica em Windows XP, Word 2007, Excel 2007 ou versdes
posteriores e internet;

3.2.2 Justificativa:

a) O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da complexidade das
atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de assuntos especificos
geridos nessa funclo, na area de gestdo documental. Nesse sentido, tal
capacidade é adquirida pelo profissional no decorrer de anos de trabalho e
desenvolvimento de atividades na &rea de gestio arquivistica de documentos,
considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profissional para essa
matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

Servicos de Apoio de Arquivologia: executar atividades de apoio técnico ao
tratamento de acervos documentais, abrangendo atividades de indexagéo,
classificacéo, digitalizagdo, tramitacao, transferéncias, arquivamento,
desarquivamentos e recolhimento de acervos para 0s arquivos intermediarios €
permanentes; atendimento a consultas, empréstimos e devolugdes de originais de
documentos a usudrios internos e externos; operacionalizagdo de Sistemas de
Gerenciamento Eletrénica de Documentos — GED; recebimento de documentos;
controle, preparacgéo e distribuigio dos documentos para o processamento técnico de
digitalizagdo; controle de qualidade de imagens de documento/processo/anexo
digitalizados.

3.3.1 Requisitos:

); Profissionais com ensino médio completo, com 02 (dois) anos de comprovada
experiéncia em execugdo de servigos pertinentes e compativeis com as
caracteristicas do objeto desta licitagdo arquivistica;

1)} Conhecimento e pratica em Windows XP, Word 2007, Excel 2007 ou versdes
posteriores e internet;

3.3.2 Justificativa:

a) O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da complexidade das
atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de assuntos especificos
geridos nessa fungdo, tanto na area de apoio a gestao documental. Nesse
sentido, tal capacidade é adquirida pelo profissional no decorrer de anos de
trabalho e desenvolvimento de atividades na darea de Arquivologia,
considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profissional para
essa matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

Os anos de experiéncia exigidos foram baseados em pesquisa em editais de ligitacbes
recentes, bem como em sites de Associages de Arquivistas, conforme ANEXO IIl.
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3.5 A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela CONTRA CINE
mediante a apresentagéo de diploma ou certificado emitido por instituigio legalmente
credenciada pelo Ministério da Educacao.

3.6 A comprovagéo da experiéncia profissional no exercicio de atividades compativeis
com o objeto deste certame podera ser feita mediante registro em carteira de trabalho ou
declaragéo emitida por pessoas jurfdicas de direito publico ou privado.

CLAUSULA QUARTA - DO DIMENSIONAMENTO DOS SERVICOS

4.1 Para os 12 (doze) meses de execugdo contratual sdc estimados os seguintes
quantitativos:

4.1.1 Para a Unidade Executiva de Arquivo

Atividades desenvolvidas Quantidade
Consulia e atendimentos 300
Higienizagéo Acondicionamento, arquivamento e 9.000
enderecamento por caixa-arquivo )
Classificacdo de documentos 5.000
Insercdo de dados no sistema e na planilha de controle 15.000
4.1.2 Cadastramento e distribuigdo de documentos
Atividades desenvolvidas Quantidade
Documentos recebidos 33.000
Cartas postadas demandadas das Unidades
AL 20.000
Organizacionais
Documentos cadastrados no sistema 70.000
Documentos registrados no livro de Protocolo 5.000
Total de Documentos distribuidos as Unidades
O 75.000
Organizacionais

4.2 Para a execugho dos servigos serdo necessdrios os seguintes quantitativos
distribuidos nos postos:

: Fungéio - '
.__ S Rio de Janeiro

Supervisdo Técnica 1
Arquivologista Pleno 2
Apoio Arquivistico 15
p quivis -~
.
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CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGOS W

5.1 Os servicos serdo executados nas unidades dos Escritorios da ANCINE no Rio de
Janeiro/RJ, localizadas nos seguintes enderegos:

Unidade 1:  Escritorio Central - Av. Graga Aranha, n® 35 — Centro
Unidade 2:  Rua Teixeira de Freitas, n® 31, 2° andar — Lapa

5,2  Os servicos serdo executados nas dependéncias da CONTRATANTE, observando-se
o horario de 08 as 19 horas, preferencialmente no horario de expediente da
CONTRATANTE, das 09 as 18 horas, de segunda-feira a sexta-feira,

CLAUSULA SEXTA — DAS ORIENTACOES TECNICAS PARA EXECUGAO DOS
SERVICOS

6.1 A CONTRATANTE transmitrda & CONTRATADA, previamente & execugio dos
servicos objeto deste contrato, todas as informagdes necessarias a realizagéo dos
trabalhos.

6.2 Os produtos e servigos desenvolvidos durante a vigéncia do contrato serdo de
propriedade exclusiva da CONTRATANTE, néo cabendo &8 CONTRATADA, nem aos
profissionais neles envolvidos, nenhum direito de propriedade, sendo-lhes vedada
ainda a transferéncia a terceiros, a qualquer titulo.

6.3 Os servicos e produtos deverdo obedecer aos seguintes Requisitos e Diretrizes
relacionadas a metodologia, tecnologias e legislagio:

6.3.1 A metodologia, técnicas, métodos e procedimentos arquivisticos a serem
aplicados na Agéncia devem obedecer a teoria arquivistica moderna, aceita e
praticada no Brasil, bem como aos instrumentos legais e bibliografia produzida
pelo Arquivo Nacional,

6.3.2 As atividades de selecdo, supervisdo e aceite dos servigos relativos ao
gerenciamento eletrdnico de documentos (imagens digitalizadas e arquivos de
indices de imagens) serdo definidas pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA — DO PROCESSO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

7.1 Fase Preliminar:

7.1.1 A CONTRATADA deverd, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
assinatura do Contrato, apresentar & CONTRATANTE a equipe de trabalho
para adaptacdo e treinamentos, visando inicio dos servigos;

!
7.1.2 Nesse periodo serfo repassadas as orientagdes, ministrados os treinamentos e \(
a Contratada devera tirar todas as dlvidas que, por ventura, venham a existir

para que possa assumir os servicos de forma segura, organizada e produtiva;

7.1.3 Apés o periodo de adaptagio e treinamento a Contratada deverg apresentar
um Relatério de Atividades, contendo todas as informagdes recebidas e sua
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avaliagéio das medidas a serem adotadas para a melhor execuc
servicos. ANCINE

§

7.2 Avaliagéo e Controle da Execugio dos Servigos:

7.21 Mensaimente, o Fiscal do contrato a ser designado pela CONTRATANTE,
realizara uma avaliagdo dos servigos prestados, baseando-se nas ocorréncias
registradas no més de execugfo, e encaminhard ao Supervisor Técnico da
CONTRATADA.

7.2.2 Mensalmente, o Supervisor Técnico da CONTRATADA encaminhara ao fiscal
do contrato Relatério de Atividades, elaborado conforme descrigéo no item 7.5.

7.3 Validacdo Mensal dos Servigos:

7.3.1 O Fiscal do contrato comunicara a aprovagdo, com ou sem ressalvas, do
Relatério de Atividades ao Supervisor Técnico da CONTRATADA.

7.3.2 Caso a avaliagdo mensal seja insatisfatdria, o Fiscal do contrato encaminhara
ao Supervisor Técnico, Termo de Notificagéo acerca da aplicagdo de glosa ou
adverténcia, conforme o caso.

7.3.3 Com base no relatdrio aprovado, o Supervisor Técnico da CONTRATADA
encaminhara Nota Fiscal/Fatura referente aos servigos prestados no periodo.

7.3.4 A critério da CONTRATANTE para atividades especificas, poderio ser exigidos
cronogramas diferenciados.

7.4 Fechamento Mensal:

7.4.1 O fiscal do contrato, com base no Relatério de Atividades, atestard a execugéo
dos servicos.

7.5 Relatorio de Atividades:

7.511 A CONTRATADA devera entregar, mensalmente, um “Relatério de
Atividades”, apontando:

andamento dos trabalhos;
resultados encontrados;

¢. quantidade de atendimentos as pesquisas de usuéarios internos e externos
e solicitacbes de visitas;

d. quantidade de visitas efetuadas para orientagdo técnica as diversas
unidades administrativas do Senado (prestacdo de assisténcia técnica
arquivistica);

e. descricdo das atividades e quantidade em caixas ou metros lineares
efetuadas nos arquivos correntes, intermediario e permanente;

f.  descrigdo das atividades de divulgagéo do acervo arquivistico custodiado
bem como da organizagédo e atualizagdo dos dados biograficos dos
Senadores;

g. capacidade do sistema informatizado de gestdo de documentos e arquivo e
rastreamento fisico de documentos em gerar, confrolar, armazenargitic,
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compartilhar e recuperar em informagdes existentes em documentos sic
e eletronicos; ANCINE

h. os erros identificados;

i. os ajustes propostos que devera ser aprovado pelo respectivo gestor do
contrato.

7.5.2 Essa medicdo sera realizada ao final de cada més, compreendendo o periodo
entre o primeiro e o Gltimo dia, exceto no més de assinatura do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Disponibilizar, a partir da assinatura do contrato, o Supervisor Técnico, responsavel
pelo gerenciamento e supervisdo dos servigos e com poderes para tratar com a
CONTRATANTE ¢ lidar diretamente com os empregados da CONTRATADA e a ele
competira:

8.1.1 Estabelecer, junto ao representante da CONTRATANTE, os detalhes
operacionais dos termos e condigbes para realizagéo dos servigos;

8.1.2 Gerenciar e supervisionar os aspectos administrativos da execugéo dos
servicos contratados (assiduidade e pontualidade dos técnicos prestadores de
servicos, encaminhamento de faturas, e relatdrios de atividade), franqueando
ao fiscal da CONTRATANTE, a qualquer tempo, o acesso a seus registros,
para efeito de acompanhamento e fiscalizagdo do servigo efetivamente
executado;

8.1.3 Tratar com a CONTRATANTE, questdes relevantes a execugéo do
contrato e providenciar a regularizagio de falhas ou defeitos observados;

8.1.4 Mensalmente, o Supervisor Técnico da empresa contratada encaminhara ao
representante da contratante Relatério de Atividades;

Encaminhar a CONTRATANTE Nota Fiscal/Fatura dos servigos prestados,
acompanhada dos comprovantes de regularidade fiscal necessarios ao processamento
de pagamento.

Providenciar a entrega de documentagéo, relatérios técnicos e manuais operacionais,
referentes aos servigos concluidos.

Manter, sigilo e confidencialidade quanto aos trabalhos executados, bem como nao
utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informagdes néo divulgadas ao publico e
as quais tenha acesso por forga de suas atribuiges contratuais.

Atender as solicitages de servigos da CONTRATANTE, com observancia das normas
técnicas e legais aplicaveis e de acordo com as especificagdes, procedimentos de
controle administrativo e cronogramas gue venham a ser estabelecidos.

Utilizar pessoal adequadamente capacitado e contratado regularmente na forma da
CLT, em locais e instalagbes determinados pela CONTRATANTE, com o grau de
escolaridade e a experiéncia requeridos a realizagéo dos servigos.

Manter seu pessoal portando crachd de identificacéo, fornecido pela propria
CONTRATADA. Devolver, ao término do Contrato, os crachds de acesso as
dependéncias fornecidos pela CONTRATANTE, bem como ressarcir eventual extravio
ou dano.

Refazer servigos quando apresentarem padrfes de qualidade inferiores aps definidos,
sem dnus adicionais para a CONTRATANTE.
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8.9  Prover o pessoal necessario para garantir a execugéo dos servigos, sem interr\pg
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servico, demisséQiacine
outros motivos, obedecidas as disposicBes da legislagao trabalhista vigente e
observadas, no particular, as instrugbes da CONTRATANTE, que podera
eventualmente prescindir da substituicdo de profissional enquadrado numa das
situagdes anteriores.

8.10 Encaminhar & CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a relago dos
empregados que fruirfio férias no periodo subseqliente, assim como daqueles
previstos de substitui-los.

8.11 Substituir por profissional de nivel equivalente, sempre que exigido pela
CONTRATANTE, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia efou
comportamento seja julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a disciplina da
reparticdo ou ao interesse do servigo piblico, ou ainda incompativel com o exercicio
das funcées que ihe foram atribuidas.

8.12 Exercer controle da assiduidade e pontualidade e do Banco de Horas de seus
empregados, franqueando ao representante da CONTRATANTE, a qualguer tempo, o
acesso a seus registros.

8.13 Assumir as responsabilidades por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagéo especifica de acidentes de trabalho, quando for vitima qualquer de seus
empregados no desempenho dos servigos ou em conexfes com eles, ainda que
ocorrido nas dependéncias da CONTRATANTE.

8.14 Assumir todos os encargos de eveniual demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionadas aos servigos, originariamente ou vinculada por prevencgéo, conexao ou
continéncia.

8.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventuais danos causados, direta ou indiretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, em funcéo da execucio deste Contrato.

8.16 Apresentar, mensalmente, para fins de avaliacdo e medi¢do dos servicos, Relatdrio de
Atividades, incluindo, se for o caso, o demonstrativo dos ajustes nos quantitativos, bem
como das eventuais justificativas de auséncias de profissionais alocados aos servicos.

8.17 Fornecer 3 CONTRATANTE, juntamente com as faturas, os originais ou coépias
autenticadas dos comprovantes de regularidade fiscal.

8.18 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo deste Instrumento, nos termos do art. 71 da Lei 8.666/93,
assim como pelo integral cumprimento das obrigagbes decorrentes da relagéo de
emprego mantida com os profissionais alocados aos servigos, inclusive e
especialmente aquelas estipuladas em Convengéo ou Dissidio Coletivo de trabalho da
respectiva categoria.

8.19 Manter todas as condigbes de habilitagéo e qualificagéo técnica exigidas.

8.20 Comunicar & CONTRATANTE qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra
durante a vigéncia do Contrato e prestar os esclarecimentos solicitados.

8.21 Manter as atividades de treinamento e reciclagem dos profissionais alocados a
prestagdo dos servi¢os, observadas as indicagbes e prioridades estabelecidas pela
CONTRATANTE.

8.21.1 Por ocasido do encerramento do Contrato, conforme previsto no art.12 da
Instrugéo Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008, a CONTRATADA
se compromete a promover a transi¢do contratual repassando a nova
CONTRATADA tecnologia, técnicas e metodologias de trabaiho utilizadas se
perda de informagéo, a fim de se evitar perda de continuidgde dos trabalhos.
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8.22 Todas as informagdes obtidas ou extraidas pela CONTRATADA quando da exegug
dos servicos deverdo ser tratadas como confidenciais, sendo vedada qua CINE
divulgacdo a terceiros, devendo a CONTRATADA zelar por si ¢ por seus s6cios,
empregados e subcontratados pela manutengédo do sigilo absoluto sobre os dados,
informagdes, documentos, especificagdes técnicas e comerciais de que eventualmente
tenham conhecimento ou acesso em razdo dos servicos executados, conforme
previsto no Decreto no 4.553, de 27 de dezembro de 2002;

8.23 A CONTRATADA respondera solidariamente com seus empregados, Supervisor
Técnicos, ho caso de violagdo do compromisso de confidencialidade ora assumido,
sujeitando-se a arcar com indenizagbes de natureza civil, sem prejuizo das
responsabilidades administrativas e penais.

8.24 A CONTRATADA devera restituir imediatamente a CONTRATANTE, quando do
término do servico ou quando for solicitada, qualquer informagéo confidencial obtida
em razao da execugdo dos servicos objeto deste contrato. Em caso de perda de
quaisquer informagées confidenciais da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
notifica-la imediatamente por escrito. ( '

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Proporcionar as condi¢bes para que a CONTRATADA possa executar os servicos
objeto deste contrato.

9.2 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Supervisor Técnico da CONTRATADA.

9.3  Efetuar o pagamento nas condigbes e pregos pactuados, mediante a apresentagéo da
Nota-Fiscal, depois de constatado o cumprimento das obrigagées da CONTRATADA.

9.4 Verificar a regularidade da situagéo fiscal e dos recolhimentos trabathistas da
CONTRATADA, antes de efetuar os pagamentos devidos.

9.5 Suspender o pagamento da Nota-Fiscal sempre que houver obrigagio contratual
pendente por parte da empresa CONTRATADA, até que seja efetuada a devida

regularizagao.

9.6 Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servicos e atestar as Notas-Fiscais s
correspondentes por meio do Fiscal do Contrato, que anotara em registro proprio todas (
as ocorréncias relacionadas com a execugéo, sob os aspectos quantitativos e
qualitativos.

9.7  Notificar, por escrito, 8 CONTRATADA qualquer, ocorréncia de eventuais imperfei¢es
no curso da execucéo dos servicas, fixando prazo para sua corregéo, aplicando, se for
0 caso, as penalidades previstas neste contrato.

8.8 Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, exigindo sua corregéio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
sob pena de suspenséo do contrato, ressalvados os casos fortuitos ou de forga maior,
devidamente justificado e aceito pela CONTRATANTE.

9.9  Verificar o cumprimento dos requisitos minimos de qualificacéo profissional exigidos no
item 4.2 deste Termo de Referéncia, exigindo 48 CONTRATADA a substituicdo, se for o
caso.

9.10 Exigir o imediato afastamento ou substituiciio de qualquer empregado ou Supervisor
Técnico da empresa CONTRATADA que nédo merega confianga ho frato dos servigos,
que adote postura inconveniente ou incompativel ou que produza complitagdes para a
supervis&o e fiscalizagao do contrato.
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9.1

9.12
9.13

Verificar a regularidade da situacédo fiscal da CONTRATADA, antes de efetuar
pagamento devido. ANCINE

Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos pactuados.

Proceder as adverténcias, muitas e demais cominagdes legais pelo descumprimento
das obrigagbes assumidas pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA- DO PREGO E DO PAGAMENTO

101

10.2

10.3

Pelos servicos executados, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor
mensal de R$ 79.010,09 (setenta e nove mil e dez reais e nove centavos),
perfazendo um valor global de R$ 948.121,08 (novecentos e quarenta e oito mil
cento e vinte e um reais e oito centavos), estando nele incluidas todas as despesas
necessarias a sua perfeita execugio.

O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util subseqiiente & apresentagéo
da Nota Fiscal/Fatura dos servigos devidamente atestada por servidor designado,
conforme disposto no art. 67 e 73 da Lei n°. 8.666/93.

Para efeito de cada pagamento mensal a CONTRATADA devera apresentar,
juntamente as notas fiscais/faturas:

10.3.1 Declaragcéo de optante pelo Simples Nacional (Declaragdo IN SRF n.°
480/2004), se for o caso;

10.3.2 Certiddes de regularidade fiscal junto a Seguridade Social (CND), ac Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF) e as Fazendas federal, estadual e
municipal de seu domicilio ou sede, caso nao estejam disponiveis no Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF;

10.3.3 Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacbes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA deve entregar, até o dia 30
(trinta) do més seguinte ao da prestacédo dos servigos, ao setor responsavel
pela fiscalizago do contrato, as cédpias autenticadas em cartério — ou cépias
simples acompanhadas de originais para conferéncia pelo servidor que as
receber — dos seguintes documentos:

10.3.3.1 Comprovante de pagamento de salarios referentes ac més da
prestagdo dos servicos, mediante apresentagiio de folha de
pagamento especifica, em que conste como tomadora a
CONTRATANTE, acompanhada de cépias dos recibos de depdsitos
bancarios ou contracheques assinados pelos empregados;

10.3.3.2 Comprovante de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentagéo, etc.), a que estiver obrigada por forga
de lei ou de convengdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao
més da prestacéo dos servigos;

10.3.3.3 GFIP especifica, em que conste como tomadora a CONTRATANTE,
relativa ao més anterior ao da prestagéo dos servigos;

10.3.3.4 Guias de recolhimento da Previdéncia Social (GPS) e do FGTS
(GRF), relativas ao més anterior ao da prestagéo dos servigos.
/




Agéncia Nacional do Cinema Bl | fhest

D
ancine | O

do Clnema

&
=
k!

rd

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

A documentacéo relativa ao primeiro més da prestagdo dos servigos devera es
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acompanhada de copias autenticadas em cartéric — ou copias simples acompanhadd&cine

de originais para conferéncia pelo servidor que as receber — dos seguintes
documentos:

10.4.1 Relacéo de empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, RG e CPF, com indicag&o dos responsaveis técnicos pela
execucio dos servigos, quando for o caso;

10.4.2 CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugéo
dos servigos, quando for o caso;

10.4.3 Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que
prestarfio os servigos.

A documentacéo relativa ao ultimo_més da prestagdo dos servigos — extingo ou
rescisdo do contrato — devera estar acompanhada de c¢épias autenticadas em cartério
— ou copias simples acompanhadas de originais para conferéncia pelo servidor que as
receber — dos seguintes documentos:

10.5.1 Os documentos descritos nos itens 10.5.4, 10.5.5, 10.5.6 e 10.5.7 deste item,
relativos ao Ultimo més da prestagéo dos servigos;

10.5.2 Notificacéo de aviso prévio aos empregados desligados;

10.5.3 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados utilizados na
prestagdo dos servicos contratados, devidamente homologados, quando
exigivel, pelo sindicato da categoria;

10.5.4 Comprovantes de pagamento das verbas rescisorias;
10.5.5 Exames médicos demissionais dos empregados desligados;

10.5.6 CTPS dos empregados demitidos;

10.56.7 Guias de recolhimento rescisério da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
quando exigiveis;

10.5.8 Extrato dos depésitos feitos nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado demitido.

As inconsisténcias ou duavidas verificadas na documentacdo entregue terdo prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da diligéncia pela
CONTRATADA, para serem formalmente esclarecidas.

Uma vez recebida a documentagéo, o fiscal do contrato devera apor a data de entrada
na CONTRATANTE, assinar, e encaminha-la a Coordenacédo de Gestédo de Contratos
para analise.

O descumprimento reiterado das disposigdes desta clausula e a manutengdo da
CONTRATADA em situagao irregular perante suas obrigagdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias implicara resciséo deste contrato, sem prejuizo da apllcagao das
penalidades nele previstas e demais cominagfes legais. )
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10.9 A Nota-Fiscal/Fatura devera conter cédigo de barras para agilizar o pagamexto.

valor correspondente ao cédigo de barras devera ser liquido, sem impostod. giicINe
dedugbes, devendo, no entanto, constar no corpo da Nota-Fiscal/Fatura os impostos
devidos. Caso as Notas-Fiscais emitidas tenham em seu codigo de barras o valor
bruto, a CONTRATADA devera emitir novamente as respectivas notas seguindo as
orienta¢des acima descritas.

10.10 O descumprimento das obrigagdes fiscais, parafiscais e trabalhistas, por parte da
CONTRATADA, faz incidir a co-responsabilidade, prevista em lei, em especial do art.
31 da Lei 8.212/91, e dos incisos 1l e IV da Stimula 331/93 do TST.,

10.11 A CONTRATANTE, na condi¢éo de co-responsével, poderé quitar tais obrigagfes com
os proprios créditos da CONTRATADA, na condicéo de sub-rogada.

5.11.1 A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato, autoriza a
CONTRATANTE a fazer o desconto na fatura e o pagamento direto dos saldrios e
demais verbas trabalhistas e previdenciérias aos trabalhadores, quando houver falha
no cumprimento dessas obrigagdes por parte da contratada, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis

10.12 No caso de eventual atraso de pagamento, e por culpa da CONTRATANTE mediante
pedido da CONTRATADA, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacio
financeira, e sua apuragéo se fard desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicaggo das seguintes
formulas:

I= (IX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:

I = indice de atualizagio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Nuimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

10.13 Os pagamentos serdo creditados em nome da CONTRATADA, mediante ordem
bancaria em conta-corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com coédigo de barras, uma vez satisfeitas as condigdes
estabelecidas neste Edital.

10.14 Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria,
serdo realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengbes
tributarias.

10.16 Os pagamentos somente poderio ser efetuados, apés a comprovacao da regularidade
da CONTRATADA no SICAF, por meio de consulta “ON LINE” pela CONTRATANTE,
ou mediante a apresentagéo da documentagio obrigatdria (RECEITA FEDERA
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, FGTS e INSS), devidamente atualizadas.
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10.16 Em cumprimento ao disposto no art. 64 da Lei n.° 9.430, de 27/12K6,
CONTRATANTE retera, na fonte, o imposto sobre a renda da Pessoa Juridica — CinE

10.17

10.18

bem assim a contribuig8o sobre o lucro liquido, a contribui¢éo para a seguridade socia
— COFINS e a contribuigao para o PIS/PASEP sobre os pagamentos que efetuar a
pessoas juridicas que nfo apresentarem a copia do Termo de Opgéo pelo Regime de
Tributacéo Simplificada (SIMPLES). :

A empresa deveré apresentar a Nota-Fiscal contendo o mesmo CNPJ do empenho,
para efeito de pagamento.

No caso de incorrecéo nos documentos apresentados, inclusive na Nota-Fiscal/Fatura,
serdo os mesmos restituidos & adjudicataria para as corregbes necessarias, néo
respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encarges resultantes de atrasos na
liquidag@o dos pagamentos correspondentes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

1.7

No prazo de 10 (dez) dias a contar da data de assinatura do Contrato, a (~ :
CONTRATADA devera apresentar garantia no valor de R$ 47.406,05 {quarenta e

sete mil quatrocentos e seis reais e cinco centavos), correspondente a 5% (cinco

por cento) do valor total estimado do Contrato, vélida até 3 (trés) meses apds o término

da vigéncia contratual, a fim de assegurar a sua execugfo, em uma das seguintes
modalidades:

a) caugéo em dinheiro ou titulo da divida publica;
b) seguro-garantia;
¢) fianga bancaria.

Em se tratando de garantia prestada através de caugéo em dinheiro o deposito devera
ser feito obrigatoriamente na Caixa Econdmica Federal — CEF, conforme determina o
art. 82 do Decreto n®. 93.872, de 23 de dezembro de 1986, sendo devolvida atualizada
monetariamente, nos termos do § 4° art. 56 da Lei n°. 8.666/93.

Se a opglo de garantia for em seguro-garantia ou fianga bancaria devera conter ,
expressamente clausulas de atualizacdo financeira, de imprescritibilidade, de (
inalienabilidade e de irrevogabilidade.

A validade da garantia devera ser de 3 (irés) meses apés o término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacgdo efetivada no contrato, nos
moldes do art. 56 da Lei n® 8.666.

A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ante a comprovagéo de que a
empresa pagou todas as verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratacéo, e
que caso esse pagamento néo ocorra até o fim do segundo més apos o encerramento
da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas diretamente pela Administragao.

Sem prejuizo das sangbes previstas na Lei e no Edital, a n&o prestagéo da garantia
exigida sera considerada como recusa injustificada em assinar o Contrato, implicando
na imediata anulacéo da Nota de Empenho emitida.

Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigag&o, inclusive
indenizagao a terceiros, ou reduzido em termos reais por desvalorizagao c} 4 moeda de
forma que ndo mais represente 5% (cinco por cento} do valor tcyo ontrato, a

18
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CONTRATADA se obriga a fazer a respectiva reposigdo, no prazo maximo \de
(setenta e duas) horas, a contar da data em que for notificada pela SGI/Gerdngiacing
Administrativa da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

121 As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo programadas em dotagio

orgamentaria propria, prevista no Orgamento Geral da Unifio para o exercicio de 2012,
na classificagéo abaixo:
Programa de Trabalho: 13.122.2107.2000.0001 — Administragéo da Unidade Nacional;
Elemento de Despesa: 3.3.90.37— Apoio Administrativo, Técnico e Operacional; Fonte
0100; Nota de Empenho: 2012NE800331, Emitida em: 05/06/2012, no valor estimado
de R$ 474.060,54 (quatrocentos e setenta e quatro mil e sessenta reais e cinquenta e
quatro centavos),

12.2  Fica estabelecido que para o atendimento das despesas referentes aos demais
exercicios financeiros, serdo emitidas, pela CONTRATANTE, as pertinentes Notas de

Empenho.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

13.1 O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado, por iguais & sucessivos perfodos, nos termos
do inciso Il do artigo 57, da Lei n® 8.666/93, mediante celebragdo do competente termo
aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

13.2 A CONTRATADA obriga-se a manifestar sua intengéo de néo prorrogar o Contrato ho
prazo de 90 (noventa) dias antes do término do prazo de vigéncia, entendendo-se o
siléncio da CONTRATADA como anuéncia quanto & prorrogagso.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXECUGAO E DA FISCALIZACAO

14.1  Nos termos do artigo 67, paragrafo 1°, da referida Lei, a CONTRATANTE designara
representante para acompanhar e fiscalizar a execugéio do Contrato, a Equipe de
Fiscalizagao.

14.2 A fiscalizagéo da execuc8o dos servigos serd realizada de acordo com o estabelecido
no ANEXO IV (“Guia de Fiscalizagdo dos Contratos de Terceirizagdo”) da Instrugéo
Normativa n® 02, de 30 de abril de 2008.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1 A CONTRATADA que, deixar de entregar documentagéo exigida no edital, apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo
iniddneo, fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito & ampla
defesa, ficard impedida de licitar e de contratar com a Unido, e serd descredenciada no
SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejufzo das multas previstas no edital
€ no contrato e das demais cominagdes legais.

156.2 Pela inexecugéo total ou parcial do objeto do certame, a CONTRATANTE aplicara, _.
garantida a prévia defesa, &8 CONTRATADA, as seguint 5. sancdes, segundo &~
gravidade da falta cometida: / (
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15.2.1 Adverténcia por escrito nos casos de faltas leves, assim entendidas eI

15.3

15.4

15.5

15.6

15.7

156.8

15.98

15.10

aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo,

15.2.2 Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento) do valor total do
Contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
observada a prorrogagdo do prazo, apés regularmente convocada, sem
prejuizo da aplicagdo de outras sangbes previstas no subitem 15.1 deste
Contrato;

15.2.3 Multa de mora no percentual de 0,5% {meio por cento), calculada sobre ¢
valor total do contrato, por dia de inadimpiéncia, até o limite méaximo de 10%
(dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias;

15.2.4 Multa de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do Contrato, pela inadimpléncia além do prazo acima, 0 que podera
ensejar a rescisio do Contrato;

15.2.5 Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos
termos do inciso 11l do art.87 da Lei 8666/93;

15.2.6 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, nos termos do inciso 1V do art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspenséo
de licitar, a CONTRATADA devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo
das multas previstas neste Contrato e das demais cominagbes legais.

A aplicagéo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicagdo das multas, facultada a
defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo no prazo de 5 (cinco) dias
(teis.

A multa, aplicada apds regular Processo Administrativo sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragéo ou ainda, gquando for o caso,
cobrada judicialmente.

NAo sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na entrega dos produtos advir
de caso fortuito ou motivo de forga maior.

Da sang#o aplicada cabera recurso, no praza de 5 (cinco) dias Uteis da notificagdo, &
autoridade superior aquela que aplicou a sangéo, ficando sobrestada ate o julgamento
do pleito.

As sangdes adui previstas s&o independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Em qualquer hipotese de aplicacdo de sangbes sera assegurado & CONTRATADA o
contraditério € ampla defesa.

A critério da Administragio poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em
parte, quando o atraso for devidamente justificado pela CONTRATADA g aceito pela
CONTRATANTE.
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15.11 Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais ou execugdo insatisfator
servicos, omissdo e outras faltas, a CONTRATADA ficara sujeita a multa) CINE
percentuais definidos nos quadros a seguir, incidente sobre o valor contratual mensa

vigente, sem prejuizo das outras sangdes previstas em lei:

L

0,2% (dois décimos por cento)

ITEM DESCRICAO

Deixar de fornecer ao gestor relagdo nominal, em meio digital (CD) e
1 possivel de leitura pelo editor de textos Microsoft Word, dos profissionais
em servigo no prédio, por ocorréncia.

Deixar de observar as determinactes da
2 CONTRATANTE quanto & permanéncia e circulagdo de seus profissionais
hos prédios, por ocorréncia.

Deixar de manter seus profissionais identificados, vestidos e calgcados

3 .
adequadamente, por empregado e por dia.

4 Deixar de manter a disciplina nos locais dos servigos e ndo retirar o
profissional com conduta julgada inconveniente, por empregado e por dia.

5 Veicular publicidade acerca do servigo a que se refere o presente contrato,

por ccorréncia.,

~ GRAU

0,4% (quatro décimos por cento)

ITEM DESCRIGAO
6 Deixar de apresentar registro diario de freqiiéncia e pontualidade de seus
profissionais, por dia.
7 Deixar de cumprir orientagéo do gestor, sem justificativa, quanto 3 execugao
dos servigos, por ocorréncia.
8 Deixar de comunicar ao gestor e de registrar no Livro de Ocorréncias as
anormalidades verificadas na execugéo dos servigos, por ocorréncia.
9 Manter profissional néo qualificado em servigo, por empregado e por dia.
0,8% (oito décimos por cento)
ITEM DESCRIGCAO

10 Deixar de cumprir as exigéncias relativas & higiene e és%ormas
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disciplinares e orientagtes de seguranga e de prevengéo de incéndios, b{
ocorréncia.

{

ANCINE

Deixar de fornecer a seus empregados equipamentos de protegéo e
11 seguranga do trabalho, de acordo com a legislago em vigor, exigindo-lhes
O USO em servigo, por ocorréncia.

Atrasar ou deixar de executar, injustificadamente, servigo especificado, por

12 o
ocorréncia.

1,6% (um virgula seis décimos por cento)

ITEM DESCRICAO

Deixar de observar a legisla¢do trabalhista e previdenciaria, por empregado (

13 e por més.

3,2% (trés virgula dois décimos por cento}

ITEM DESCRIGAO

14 Interromper a realizagéo dos servigos, por dia de paralisagéo.

Deixar de manter durante a execucdo deste contrato as condicbes que

15 : " N
ensejaram sua contratagao, por ocorrencia.

Deixar de efetuar o pagamento de obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
16 seguros, encargos fiscais e sociais, bem assim todas as despesas diretas
elou indiretas relacionadas a execugéo deste contrato, por dia.

17 Deixar de fornecer ao gestor o Relatdrio Analitico das Atividades. (

Deixar de indenizar a CONTRATANTE ou terceiros no caso de danos
18 causados por seus empregados ou preposto em razdo da execugdo do
presente contrato, por ocotréncia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

16.1 A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as
conseqiiéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

16.2 Constituem motivo para resciséo deste Contrato: \‘“\f
a) o ndo cumprimento de Clausulas Contratuais, do Termo de Referéncia, \
especificagfes ou prazos; )
b) o cumprimento irregular de Clausulas Contratuais, do Termo de Referéncia,
especificagdes e prazos; %3
¢) a lentiddo no cumprimento das Clausulas Contratuais, Ievandoa/CO ;\TRATANTE,
%
- ' 20
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a presumir a impossibiiidade da realizag8o do servigo, nos prazos estipuladosv
d) o atraso injustificado no inicio do servico; dNeine
e) a paralisagdo do servico, sem justa causa e prévia comunicagdo a
CONTRATANTE;

f) a subcontratacdo total ou parcial do objeto do Contrato, associagcdo da
CONTRATADA com outrem, a cessio ou transferéncia total ou parciai, bem como a
fusfo, cis&o ou incorporagéio que afetem a boa execucdo deste, sem prévio
conhecimento e autorizagdo da CONTRATANTE;

g) o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugéo assim como as de seus superiores;

h} o cometimento reiterado de faltas registradas psla CONTRATANTE durante a
vigéncia do Contrato;

i) adecretagio de faléncia, ou instauragéio de insolvéncia civil;
J) adissolugéo da firma CONTRATADA;

K) a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA, que prejudique a execucio do Contrato;

) razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da CONTRATANTE, e exaradas no
processo administrativo a que se refere este Contrato;

n} a supresséo do servigo, por parte da CONTRATANTE, acarretando modificagdo do
valor inicial do Contrato além do limite permitido no paragrafo 1° do art. 65, da Lei
n.® 8.666/93, respeitando o disposto no paragrafo 2° desse artigo;

o) suspenséio de sua execucéo, por ordem escrita da CONTRATANTE, por prazo
superior a 120 (cento e vinte dias), salvo em caso de calamidade plblica, grave
perturbacgo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e
mobilizagbes e outras previstas, assegurado & CONTRATADA, nesses casos o
direito de optar pela suspenséo do cumprimento das obrigacées assumidas até que
seja normalizada a situag3o;

p) o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE decorrentes de servigo, ou parcela deste, j4 executados e aceitos,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagcéo da ordem interna ou
gueira, assegurado & CONTRATADA o direito de optar pela suspensio do
cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situacéo;

d) a néo liberagéo, por parte da CONTRATANTE de 4rea ou local para a prestagéo do
Servigo, nos prazos contratuais;

r) a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do Contrato;

s) a rescisio do Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos casos enumerados nas alineas “a” a “I” e “q” desta
Clausula.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA REPACTUAGAO DO CONTRATO

174 Os valores da execucéo dos servigos do objeto contratado poderéo ser repactuados
desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos orgamentos
aos quais a proposta se referir.

17.2 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado a partir
da data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente
a época da apresentagéo da proposta.

' 17.3 A CONTRATADA devera juntar o acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho
ou .equivalente no qual a proposta apresentada se baseou visando comprovar o
atendimento da anualidade prevista no item anterior.

17.4 Nas fepactuagées subseqgiientes & primeira, a anualidade sera contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo & Ultima repactuagéo, ou seja, da data do inicio da
vigéncia do acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente.

17.5 A repactuagio sera precedida de solicitago da contratada, acompanhada de
demonstrag&o analitica da alteragéio dos custos, por meio de apresentacéo da planilha
de custos e formacéo de pregos, devidamente justificada, de acordo com o Decreto
2.271/97 e a Instrugdo Normativa MPOG n°® 02/2008.

17.6 A repactuagdo a que o contratado fizer jus e néo for solicitada durante a vigéncia do
contrato, sera objeto de precluséo com a assinatura da prorrogagéo contratual ou com
o encerramento do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

181 A CONTRATANTE poderé acrescentar ou suprimir até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, mantidas as mesmas condigdes estipuladas,
sem que caiba 8 CONTRATADA qualquer recusa ou reclamagao;

18.2 E facultada a supressdo além do limite acima éétabeleé'idb mediante acordo entre as
partes.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA ALTERAGAO

191 Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65, da Lei n.°
8.666/93, sempre por intermédio de Termo Aditivo.

CLAUSULA VIGESIMAS - DA PUBLICAGAO

20.1 A CONTRATANTE providenciara a publicagio deste Contrato, por extrato, no Diario

Oficial da Uni&o, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados da data de sua
assinatura. -
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1 O Foro competente para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Instrumento
Contratual é o da Seg¢do Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apds lido e achado
conforme, as partes, a seguir, firmam o presente Contrato, em 4 (quatro) vias, de igual teor e
forma, para um sé efeito, conforme dispde o artigo 60, da Lei n.° 8.666/93.

A% awm de 2012.

Rig de Janeiro,

H

CONTRATANTE: Agéncia Nacional - ANCIN

Margel Rangel Neto
Diretor-Presjdente
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