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Agéncia Macional
do Cinemna

Avenida Graca Aranha 35 - Centro, Rio de Janeiro/RJ - CEP 20030-002
Telefones: - www.ancine.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 01416.006604/2020-01
1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de material de expediente, com o intuito
de suprir as necessidades da ANCINE, conforme especificagdes e quantidades discriminadas abaixo.

ITEM DESCRICAO/ IDENTIFICACAO UNIII))I:?DE QUANTIDADE
ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA
PAPEL A4, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, APLICACAO
IMPRESSOR A LASER, GRAMATURA 75, COR BRANCA,
L | CARACTERISTICAS ADICIONAIS CERTIFICACAO FSC OU 395860 RESMAS 800
CONSELHO DE MANEJO FLORESTAL

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 O material de expediente de que trata o presente Termo de Referéncia, destina-se ao reabastecimento do
Almoxarifado da ANCINE, cujo objetivo é garantir o atendimento das solicitagdes futuras feitas pelos setores da
agéncia. Ressalta-se que o nivel de estoque atual encontra-se zerado, conforme consta no documento SEI 1727842,

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1 Trata-se de contratagdo de fornecimento de bem comum, por dispensa de licitagdo com fundamento no art.
24, inciso |l da Lei n2 8.666, de 1993 (dispensa por valor), com vigéncia até 1 (um) ano.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1 O prazo de entrega do material ¢ de 20 dias corridos, contados a partir do recebimento do empenho
em remessa unica, no endereco Avenida Graga Aranha, 35 - Sala 207 — Centro — RJ — CEP: 20030-002.
No horario corrido das 10h as 18h, de segunda a sexta-feira. A data para entrega deverd ser
obrigatoriamente agendada.

4.2 O material sera recebido provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias,
a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.4 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisoério, apoés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo circunstanciado.

4.4.1 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

4.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.
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5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1 Sao obrigagdes da Contratante:
5.1.1 receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

5.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.2 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

6.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especifica¢des, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

6.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

6.1.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.1.5 manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia;

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1 Nao serd admitida a subcontratagao do item em questao.
8. DA ALTERACAO SUBJETIVA

8.1 F admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢io da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos no presente Termo
de Referéncia; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1 Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

9.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3 O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
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envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 05 (cinco)_dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso
II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 05 (cinco) dias tuteis, contados da
data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.3 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgio
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

10.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 29 da Lei
n° 8.666, de 1993.

10.4.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

10.5 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstdncia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagado da regularizagio da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

10.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

10.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacao em licitagao, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

10.10 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.11  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.12 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

10.12.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

10.13 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

10.13.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
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comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

10.14  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
I1=(TX) I=
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. DO REAJUSTE

11.1 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das
propostas.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

12.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

12.1.2 ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
12.1.3 falhar ou fraudar na execugao do contrato;
12.1.4 comportar-se de modo inidoneo;

12.1.5 cometer fraude fiscal;

12.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

12.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

12.2.2 multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

12.2.3 multa compensatéria de 10 % (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

12.2.4 em caso de inexecu¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;
12.2.5 suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.2.6 impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.2.6.1 A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 10.1 deste Termo
de Referéncia.
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12.2.7 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serda concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

12.3 As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.5, 10.2.6 e 10.2.7 poderdao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

12.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

12.4.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.4.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagado;

12.4.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

12.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

12.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

12.6.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.7 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo
Civil.

12.8 A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta

do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o principio
da proporcionalidade.

12.9 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

12.10 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.11 O processamento do PAR nido interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

12.12 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
13. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

13.1 O valor total estimado para a presente contratagdo ¢ de R$ 13.520,00 (treze mil, quinhentos e vinte
reais), conforme Relatorio Comparativo de Pesquisa de Precos (1774183).

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
14.1 A dotacdo or¢amentdria da contratacdo estd prevista no edital

15. DA RESPONSABILIDADE PELO TERMO DE REFERENCIA
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15.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora abaixo, no uso de suas atribuigdes legais e

profissionais,

estando em consondncia com as disposi¢des legais e normativas aplicéveis e, no caso de

concordancia, aprovacao pela Secretaria de Gestao Interna da ANCINE.

15.2 A presente contratacao encontra-se prevista no PAC 2020 (documento SEI 1729569)

Atenciosamente,

De acordo,

RENATA CRISTINA DOS SANTOS

Encarregada do Setor de Almoxarifado
ANCINE/SGI/GAD/CDP

MARCELO ALEXANDRE PINTO DE SOUZA

Coordenador de Documentag¢io e Patrimonio
ANCINE/SGI/GAD/CDP

APROVO o presente Termo de Referéncia,

—
|

| eletrénica

—
|

| eletrénica

—
.
el &

| eletrénica

JEi! E‘,

assinaiura

I eletronica

EDUARDO FONSECA DE MORAES

Secretario de Gestado Interna
Agéncia Nacional do Cinema-ANCINE

Documento assinado eletronicamente por Renata Cristina dos Santos, Assistente Administrativo -
CAS |, em 28/09/2020, as 10:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 11 da
RDC/ANCINE n2 66 de 12 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Alexandre Pinto de Souza, Coordenador(a), em
28/09/2020, as 11:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 11 da
RDC/ANCINE n2 66 de 12 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Valmir Correia De Almeida, Gerente de Administragdo,
Substituto(a), em 28/09/2020, as 15:24, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 11 da RDC/ANCINE n2 66 de 12 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Fonseca de Moraes, Secretdrio de Gestdo
Interna, em 28/09/2020, as 17:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 11
da RDC/ANCINE n2 66 de 12 de outubro de 2015.
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Referéncia: Processo n? 01416.006604/2020-01 SEI n? 1729976
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