Nat
AGENCIA NACIONAL
‘ A N A DE AVIACAO CIVIL

Passo a Passo

Peticionamento para solicitar
Isencao ou Nivel Equivalente de
Seguranca a SPL




Orientacoes gerais:

e @Guia do Protocolo Eletronico da ANAC:
e https://www.gov.br/anac/pt-br/sistemas/protocolo-eletronico-sei/01-guia-protocolo-eletronico

* Destaques:
 Secdo 1 aborda o cadastramento como usuario externo.
* Secao 2 aborda o acesso ao sistema.
 Secao 7.1 aborda informacdes gerais sobre a criacao de um novo processo.

* Proximos slides detalham a sequéncia de acoes para a solicitacao de isencao e nivel
equivalente de seguranca (NESO)



Passo a passo

* ApOs efetuar o login no sistema, clicar em “Peticionamento -> Processo Novo” .

sel.

Pesquisar no Menu ReC | bOS Eletré n

Controle de Acessos Externos

Inicio:

Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessca Juridica

Procuragoes Eletranicas

Peticionamento -

Processo Movo Data e Horario 1
Intercorrente 30/09/2024 111755
Recibos Eletrénicos de Protocolo 15/09/2023 153234

Intimagdes Eletronicas

Guia do Protocolo Eletronico
Orientacoes

Perguntas Frequentes

Vista de Processos Restritos

Pesquisa Publica



Passo a passo

Selecionar a opcao “Regulamentos e Normas: Pessoal da Aviacao Civil — Isencao ou
NESO” na lista de Tipos de Processos:

Dica: use a busca por “regulamentos”

Peticionamento de Processo Novo

Orientagoes Gerais

Atencio! Confira o comunicado sobre o envio de documentos com dados pessoais para a ANAC.

Para receber comunicacdes Oficiais e Intimacdes Eletronicas em nome da Empresa, o Responszavel Legal devera realizar o cadastro conforme os itens 5 e 6 do Guia do Protocolo Eletronico. Para mais detalhes, acesse o manual
técnico.

Solicitagdes relativas a informacdes, sugestdes, elogios, reclamacdes ou dividas sobre o Protocolo Eletrdnico devem ser direcionadas a um dos canais da Central de Atendimento da ANAC (https:‘www gov.br/anac/pt-
br/canais_atendimento/fale-com-a-anac).

Duvidas sobre como solicitar o acesso a um processo restrito? Acesse o menu Vista de Processos Restritos.

Tipo do Processo v’

regulamentos Todos
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar;

Regulamentos & Normas: Analise de Isencao de Requisitos de Aeronavegabilidade
Regulamentos & Normas: Analise de Isencao de Requisitos de Padroes Operacionais

Regulamentos & Normas: Pessoal da Aviacdo Civil - Isencdo ou NESO

Processo usado para solicitar isengdes ou Niveis Equivalentes de Sequranga (NESO) de requisitos relatives aos RBAC 80, 61, 63, 65, 67, 110, 141 cu 142,




Passo a passo

 Sera mostrada a tela especifica do Processo “Regulamentos e Normas: Pessoal da
Aviacao Civil - Isencao ou NESO”.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Regulamentos & Mormas: Pessoal da Aviacao Civil - Isencac ou NESO

QCrientagoes sobre o Tipo de Processo

Processo usado para sclicitar isencdes ou Niveis Equivalentes de Seguranca INESO) de requisitos relativos aos RBAC 60, 61. 63, 65, 67, 110, 141 ocu 142

Formulario de Peticionamento

Especificagao (resumo limitado a 100 caracteres):

Interessados: B

(yPessoa Fisica (" )Pessoa Juridica
A R

Natureze CPF/CNPJ Nome/Razao Social

Os documentos d

wem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acessa

que forem indicados abaixo estardo condicicnados & analise por servidar plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E Solicitagao de Isengéo de Requisito ou NESO - SPL (clique aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso:

Documentos Complementares (100 Mb):



Passo a passo

 No campo “Especificacao”, preencher com um titulo de seu pedido, por exemplo:
“Isencao - Horas de voo para piloto lancador de paraquedista”

Formulario de Peticionamento

Especificacao (resumo limitado a 100 caracteres):




Passo a passo

* No campo “Interessados”, selecionar entre “Pessoa Fisica” e “Pessoa Juridica”.

e Preencher o CPF ou CNPJ e clicar no botao “Validar”.

e Conferir o nome que aparecera no campo “Nome” e clicar no botao “Adicionar”.

Interessados: ﬂ

(@) Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

CPF: Nome:

Validar Adicionar

Matureza CPF/CNPJ Mome/Hazao Social




Passo a passo

e Clicar sobre o nome “Solicitacao de Isencao de Requisito ou NESO - SPL” para abrir a
janela de edicao deste documento.

0= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso

que forem indicados abaixo estardo condicicnadoes a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de previo aviso

Documento Principal: E Solicitacdo de Isencao de Requisito ou NESO - SPL (cligue aqui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: \




Passo a passo

Sera mostrada a
janela de edicao do
formulario.

Preencher apenas
0S Campos com
fundo em branco.

As instrucoes estao
no proprio
formulario.

" - " . - . .
(‘ ANAC : Solicitagdo de Isengao de Reqmmtg;:l:: Nivel Equivalente de Seguranca -

[1] Nome do Requerente: (presncher no campo de interessade do processo)

[2] Procurador: (se for por procuragéio diferente da
cadastrada no Protocelo Eletrénico, identificar & anexar o3
documenios comprobatérios)

[3] (Dados complementares de CPF/CNPJ, e-mail e telgfone serdo ufilizados do cadastro do protocolo elstrénico. Verificar se as informagdes estdo atualizadas e garantir o monitoramento de eventual
contato realizadoe neste pedido)

[4a] Requisito(s) a ser(em) isentado(s): (Sdo aplicaveis dispositivos previsios em [4b] Requisito(s) para o(s) qual(is) é(sdo) solicitado(s) o nivel equivalente de
regulamentos, RBAC. Dispositives previstos am Lai ou em IS néio podem ser sentados. Para cada seguranca operacional - NESOQ: (Sdo aplicdveis dispositivos previsios em regulomentos,

item a ser isemtads deve ser indicade se a isengdo serd tegral, ou sefa, o requisite ndo serd RBAC. Dispositives previstos em Lei ou em IS néo podem ter NESO. Para cada item listado deve ser
cumprido na totalidade, ou se serd cumprido parcialmente. ) indicade se serd integral ou se apenas wna parie do requisito preciza do NESO.)

(conforme exemplo: Requisito 61 13(d) do RBAC 61 - Parcial) (conforme exemplo: Requisite 61 237(b)(3} do RBAC 61 - Parcial)

[5] Data Prevista para Inicio da Isencio (O RBAC I1.31(8) estabelece a antecedéncia minima de 120 dias a‘zzmh‘zl Passo a paSSOIda.r as andlises
necessdrias e deliberagdio do pedido. Se nio informado o prazo, considera-se o tempo padréo de 120 dias. O pedido nio deixara de ser analisado se encaminhado RO G ED.0.0.0.¢
com antecedéncia menor do esperads, mas nio sera garantida a deliberagdo dentro do prazo solicitado).

[6a] Prazo estimado para o fim da isencidio (Sempre que tecnicamerntz possivel cumprir o regulamenio a isengdo deverd ser tempordria com duragdo () permanente
estimada do minime tempo vidvel para o cumprimento com as adequagdes necessdrias pava tornar o prazo realista. Pela devida andlise, a ANAC poderad aiustar o

prazo indicado. Se for tecnicaments ividvel podard ser concedida a isengio em cardter permarsnts). até 3OO
[6b] Prazo estimado para o fim do NESO (Sempre gus tecnicamente possivel cumprir o regulamsnio 0 NESQ devera ser tempordrio com durago () permanente
estimada do minimo tempo vidvel para o cumprimento com as adequagdes necessarias para fornar o prazo realista. Pela devida andlise, a ANAC podera ajustar o

praze indicado. Se for tecnicamente invidvel podera ser concedido o NESO em cardater permanente). ate XK

[7] Se aplicavel, relacionar todos os individuos impactados pela eventual isencao/NESO




Passo a passo

* ApOs o preenchimento do formulario, clicar no botao “SALVAR” e fechar a janela.

istema Eletrénico de Informagdes - i - Trabalhc icrosoft Edge

5 https://sei.anac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_editor_montarflid_serie=47568id_orgao_acesso_externo=08&infra_hash=54c7ea307d108%ed3a23a78b3ada29

[Hsavar || o Bg @ N I S a8 X x* 3 4 =- - = Iz 1 Q|| = = E LiE & S

Estilo \\ =
N
( NCIA N Solicitagdo de Isengdo de Requisito ou Nivel Equivalente de Seguranca -
AC SPL

[1] Nome do Requerente: (presncher no campo de inferessads do processa)

[2] Procurador: (se for por procuragdo diferents da
cadasirada no Protecolo Eletrénico, identificar ¢ anexar o5
documerntos comprobatorios)

[3] (Dados complementares de CPF/CNFPJ, a-mail e telgfone serdio utilizadss do cadastro do protocolp eletrénico. Verificar se as informagdes estio atualizadas e garaniir o monitoramento de evertual
contato realizadp neste pedido)

[4b] Requisito(s) para o(s) qual(is) é(sdo) solicitado(s) o nivel equivalente de
seguranca operacional - NESO: (Sdo aplicdveis dispositives previstos am regulamentos,
RBAC. Dispositives previstos em Lei ou em IS nio podem ter NESQ. Para cada item listado deve ser
indicads se serd ntegral ou se apenas uma parte do requisito preciza do NESO.)

[4a] Requisito(s) a ser{em) isentado(s): (53 aplicdveis dispesitives previstos em
regulamentos, RBAC. Dispositivos previstos em Lei ou em IS ndo podem ser isentados. Para cada
item a ser icemtads deve sor indicade se a isengdo serd imtegral, ou saja, o reguisito nio serd
cumprido na totalidade, ou se serd cumprido parcialmente. )




Passo a passo

* Escolha o nivel de acesso para tal formulario.

* Se ha alguma informacao que nao deve ser publica escolha restrito e indique a
hipotese

O= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicicnados & analise por servidor publico, que poderd altera-los a qualguer momento sem necessidade de previo aviso

Documento Principal: E Solicitacdo de Isencao de Requisito ou NESO - SPL (clique aqui para editar conteudo)

Nivel de Acesso: Hipdtese Legal: ﬂ

Restrito A

Informacio PessoallArt. 31 da Lein® 12 527/2011) hd




Passo a passo

e Qutros documentos podem ser inseridos no
processo como “Documentos
Complementares”:

Clicar no botao “Escolher arquivo” e selecionar o
arquivo desejado.

Selecionar a opcao “Anexos complementares” no
campo “Tipo de Documento”.

Incluir uma descricao do documento no campo
“Complemento do Tipo de Documento”.

Selecionar a opcao apropriada no campo “Formato”.

Selecionar o nivel de acesso conforme o feito para o
formulario.

Clicar no botao “Adicionar”.

* Esse procedimento deve ser realizado para cada
documento que se deseje incluir no processo.

Documentos Complementares (100 Mb):

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Nivel de Acesso: ﬂ

Formato: ﬂ
(" Nato-digital
A

(" Digitalizado
A

Formato

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

Nivel de Acesso

Acoes



Passo a passo

* ApOs o preenchimento de todos os campos, deve-se clicar no botao “Peticionar”.

Documentos Complementares (100 Mb):

Escolher Arquive | Nenhum arquiveo escolhido

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
Anexos complementare v
Nivel de Acesso: ﬂ
A

Formato: [E
(") Nato-digital
L

() Digitalizado
A

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Voltar

—p [ Peticionar




Passo a passo

e Serd mostrada a janela de assinatura. Devem-se preencher os campos “Cargo/Funcao”
e “Senha de Acesso ao SEI” e, por fim, clicar no botao “Assinar” para concluir o
peticionamento da inscricao no Edital.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Assinar Fechar

A confirmacdo de sua senha importa na aceitacio dos termos & condicdes que regem o processo eletronico. além do disposto no credenciamento
previc, & na assinatura deos documentos nato-digitais e declaracdoc de gque sa3oc auténticos os digitalizados. sendo responsavel civil, penal
administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sao de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informades € os documentos
a consernvacao dos onginais em papel de documentos digitalizados ate que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue,
caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletronico de todos os atos e comunicacdes
processuais com o proprico Usuario Externo ou, por seu intermedio, com a entidade porventura representada; a cbservancia de que os atos
processuais se consideram realizades no dia e hora do recebimento pele SEl, considerando-se tempestivos os praticados ate as 23h59min59s do
ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ac SEI,
a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas

Usuario Externo:

Pedro Fernando Almeida Di Donato

Cargo/Funcao:

Selecione Cargo/Funcao hd

Senha de Acesso ao SEI:



A A AGENCIA NACIONAL
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