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2. INTRODUCAO

O SIGRAC é um sistema desenvolvido pela Geréncia de Certificacdo de Aeronavegabilidade
Continuada (GCAC) que visa estruturar o recebimento de relatérios e informagdes de interesse
de seguranca operacional dos entes certificados sob a responsabilidade da GCAC. O sistema foi
concebido inicialmente para ser um meio aceitavel de cumprimento 145.221-1 do RBAC 145:

“A menos que de outra forma especificado pela ANAC, cada organiza¢do de manutengdo
certificada deve encaminhar até o ultimo dia util do més subsequente:

(a) um relatério mensal contendo os servigos de manutengdo executados naquele més ou
informando, se for o caso, a ndo execug¢do de quaisquer servigos; e

(b) um relatdrio trimestral contendo a relagdo do pessoal técnico vinculado a organizagdo
de manutencgdo e, caso aplicavel, as altera¢des ocorridas no trimestre anterior. “

A seguir sdo exibidas informacdes detalhadas sobre as telas do sistema e como ele deve ser
operado. Poderdo ocorrer pequenas variacdes nas informacdes demonstradas nas telas a
depender das permissdes de acesso do usuario. Dessa forma, as funcdes dos botdes disponiveis
no sistema podem variar conforme o perfil do usuario sendo apresentadas neste guia todas as
telas passiveis de visualizagdo.

Os dados apresentados nas telas sdo meramente ilustrativos e ndo representam fielmente
a realidade dos processos organizacionais de uma Organizacdo de Manutencdo.

3. TELA DE ACESSO

O SIGRAC estad inserido no sistema Santos Dumont e pode ser acessado no link:
https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600, conforme a figura 1.

As informagdes para o acesso a conta sdo:

e Login do usuario
e Senha do usuario

Esses sdo os dados do sistema SACI em geral, mas podem usar o Portal Gov.br ou podem
fazer cadastro especifico na hora de utilizar o SIGRAC pela primeira vez.
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T Acesso Ansc x  + vooo— X

<« C } & ssoanacgovbr/auth/realms/producao/protocol/openid-connect/auth?response_type=codedidlient id=client-apexiscope=origem acessottr.. & 12 % B & #» O @ :

ACESSO A INFORMACAD PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

Acesse sua conta ANAC

Tipo de login *

Interno -

Login *

[ on

0 campo Login & o
Senha *

[ =

0 campo Senha ¢ obrigatdrio

ESQUECEU SUA SENHA? CRIAR CONTA

Entrar com goub

Figura 1: Tela inicial do Santos Dumont

4. TELA INICIAL

Nessa tela sdo mostradas as Organiza¢cdes de Manutengdo cadastradas para o usuario,
conforme mostra a Figura 2:

@ Home x 4 7 X
<« C Y @ santosdumontanac.govbr/menu/f?p=10600:2:106921219695 2w B¢ »0@ :

SiGRAC £ Menu Principal (®Y R femandawemeck ¥

Organizagdes de manutengao

‘Organizag6es de manutencio

Fungdes de pessoal

Qv Ir Ages ™
Nome da Oficina Nimero do COM Documento Principal Situago da Oficina
HELIHELP COMERCIO E MANUTENCAO DE HELICOPTERGS 201209-41 CNPJ: 14.029.324/0001-67 Em Certificagio
AEROCLUBE DE BRAGANGA PAULISTA 197304-02 CNPJ: 45.618.121/0001-30 Certificada
MIAMI TECH 201501-41 COM: OMIRE0SK. Certificada
AERO MITSUBA 201102-42 CNPJ: 04.426.156/0001-90 Certificada
JDE AVIATION V\%ANUTET\QiD DE AERONAVES 202202-04 CNPJ: 41.251.488/0001-07 Certificada
sCI 200604-02 COM: TT5R235N Certificada
EHS AVIATION LTDA 202112-02 CNPJ: 42.334.306/0001-24 Certificada
NEW WAY AVIACAO EIRELI 201711-62 CNPJ: 20.840.052/0001-83 Certificada
BOMBARDIER 20200141 COM: SHSR197N Certificada
BOMBARDIER 20200142 COM; LK2RO31K Certificada
GE 200912-31 COMNT: GEWL Certificada
GE 200512.0: QR IVIEQOSK ctificad, A

Figura 2: Tela Organizagdo de Manutengdo
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Campo para localizar a organizagdo de manutengdo. Ao clicar sobre o icone & é possivel
localizar uma Organizacdao de Manutencdo, utilizando como filtro as colunas “Nome da Oficina”,
“NUimero do COM”, “Documento Principal” e “Situagdo da Oficina”. Também é possivel aplicar
filtro de pesquisa clicando no cabecalho das colunas de cada campo.

No campo “Acdes”; é possivel acessar mais opcbes personalizadas para os relatérios
gerados.

5. FUNGOES DE PESSOAL

No menu de navegacdo a esquerda, é apresentada a aba “Funcdes de pessoal”. Essa aba
contém informagOes pré-cadastradas apenas para visualizacdo pelo usuario. Ndo é possivel
alterar quaisquer informacGes nessa aba, pois sdo referéncias que devem ser utilizadas de
maneira obrigatdria por todas as Organizacdes de Manutenc¢do. Caso a oficina deseje incluir uma
nova fungdo, devera solicitar a ANAC. A Figura 3 demonstra algumas informacgdes encontradas
nessa aba.

Observacdo: A funcdo "Outras atividades de suporte a manutengdo " cddigo “OUTRAS” foi criada
para que as empresas incluissem nesse item todas as fun¢des de apoio a manutencdo. O
detalhamento de cada atividade devera ser feito obrigatoriamente no campo livre “Descricao
Geral das Fungoes ".

@ Listade papeis x + v - X

<« C Y & santosdumont.anac.govbr/menu/f?p=10600:11:111975366196005: 2 ¢ *»00@ :

=
= (‘ 'ANAC . £} Menu Principal (DY R, femandowemeck ¥

£ Home ingdes de pessoal

BB Fungdes de pessoal Nome da funggio 1= Cédigo

AR Autorizacses de acesso

£, Aviso de privacidade Controle Técnico de Manutengéo (Y]
Estofador EST
Inspetor de Manutengdo Aerondutica IMA
Inspetor de Manutengdo Aerondutica - APRS APRS
Marceneiro MAR
Mecanico de Manutengo Aerondutica MMA
Operador de Equipamentos de Usinagem usi
Outras atividades de suporte 8 manutengdo OUTRAS
Pintor PIN
Soldador soL
Supervisor de Manutengdo Aeronsutica SMA
Tapeceio TP

Técnico de Ensaios N3o Destrutivos END

Figura 3: Tela fungbes de manutengdo
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6. AUTORIZACOES DE ACESSO

No menu de navegacdo a esquerda, é apresentado a aba “autorizacGes de acesso”.
Nesta aba o RT/GR pode designar outro usuario para ser responsavel pela insercdo de dados no
SIGRAC, para isso devera realizar as seguintes acdes.

Clique no icone “autoriza¢tes de acesso”, conforme destacado na Figura 4.

) Home x + v - x

@
<« C (Y & santosdumontanac.govbr/menu/f?p=10600:2:114110157353716:: 2w B¢ »0@ :

£ Menu Principal (®Y R femandawemeck ¥

Organizagdes de manutencio

£, Aviso de privacidade

Nimero do Situacio da

Abrir Razio social = Nome fantasia Nome comum o Documento Principal Oficina
B AB DA SILVA & CIA LTDA - ME AB A MANUTENCAO DE AERONAVES - 200601-04 05915530%001'02 Certificada
= A C FRISON HELICOPTERCS - ME ;Fé‘;g’.:;b‘;lcéitwg DEMANUTENCAG - 201407-43 O}AB:?O%ODW'B Certificada
ES A RT.TAXIAEREO LTDA ART. TAXI AEREQ - 202203-01 10.441.464/0001-97 Certificada
BS A S AVIONICS SERVICES SA. AVIONICS SERVICES - 199605-01 01.137.391/0001-52 Certificada
B ABELHA TAXI AEREO E MANUTENGAO LTDA GEDE;HA TAX| AEREO E MANUTENGAO - 200511-05 24‘702‘861/01001-24 Certificada
B ABSA AEROLINHAS BRASILEIRAS S.A. LATAM CARGO BRASIL - 200310-01 00074 ESSfD‘DDWrB Certificada
B ACIF ESCOLA DE AVIAGAQ CIVIL LTDA ACIF - 202011-31 CHie) Certificada
32.900.106/0001-38
[ ADSLATIN ASSISTENCIA E MANUTENCAO DE ADS LATIN 20150031 Certificada .

AEROMNAVES LTDA 18.650.079/0001-61

Figura 4: Tela de Autorizagdo de Acesso

Na tela seguinte inicie o cadastro dos profissionais clicando no botdo @ * s
disponivel no canto direito da tela, conforme destacado na figura 5.

@ Listadeautorizag@es deacesso. X+ v - X
<« G {} @ santosdumont.anacgov.br/menu/f?p=10600:29:1141101573537 16z e ¥ ¢ » 0O G H
SiIGRAC {2 Menu Principal (¥ R fernandowemeck ¥
AutorizagBes de acesso
BB Fungges de pessoal
2 Autorizaghes de soesso Ver dados histéricos  Sim “
£, Aviso de privacidade Qv Ir AgBes + Cadastrar nova auterizagiic

Dados nao encontrados.

Figura 5: Tela Cadastro de profissionais
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Na préxima tela identifique o profissional a qual serd concedido o acesso, informando
obrigatoriamente os seguintes dados: CPF do autorizado, oficina de manutengdo e data de inicio
da vigéncia.

Apods inserir todos os dados, clique no botdo para finalizar a insercao de dados do
cadastro, conforme mostrado na figura 6.

Lista de autorizagdes de acesso X + ~ - X

&
&« C {} @& santosdumont.anacgov.br/menu/f?p=10600:29:114110157353716::: e w B ¢ & 0O G H

) Menu Prindipal (¥ 2 fenandowemeck ¥

Autorizagbes de acesso

verasaosiwsrcor | < [

£, Aviso de privacidade Q- Cadastro de autorizacéo de acesso ? X 4t Gt Tr oD

i _ o

* Oficina de ma- | IMMA IMPCRT -
nutenglo:

AR AutorizagBes de acesso

*Datadeinicio | 19/09/2022| &
da vigéncia:

00:38

20/09/2022

e gx =]

Figura 6: Tela Cadastro de Autorizagdo de Acesso

Na tela seguinte o sistema ird gerar “Termo de Responsabilidade para Concessdao de
Autorizagdo de Acesso ao Sistema SiGRAC” contendo o nome do GR/RT e do autorizado.

Apds a leitura e conferéncia dos dados o GR/RT deve concorda com o termo de
responsabilidade clicando no item Li e estou de acordo com esse termo de respo"saﬂ'icade.'
disponivel no canto inferior do documento gerado.

Para finalizar o cadastro clique no botdo , conforme destacado nas Figura 7 e 8.

Observagdao: No Termo de Responsabilidade para Concessao de Autorizagdao de Acesso ao
Sistema SiGRAC existe um campo opcional em que a empresa pode anexar quaisquer arquivos
complementares para concessao dessa autorizacao de acesso. Anexar ou ndao documentos nesse
campo é uma decisdo da empresa que nao impede o prosseguimento do processo de concessao.
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W - X

2w B¢ »0@ :

SiGRAC

Autorizagoes de

Ver dados histéric

%

AutorizagBes de acesso

iso de privacidade Qv

@ Lista de autorizacs

< c

esdeacesso X 4

Termo de responsabilidade

ANAC

Termo de Responsabilidade para Concessdo de Autorizacio de
Acesso ao Sistema SiGRAC

Eu, FERNANDO LUIZ WERNECK FERREIRA, CP por meic deste
instrumento autorizo o acesso ao sistema SiGRAC de LUCIANO DE ALCANTARA TRAVASSOS,
CPF - da data 19/09/20
explicita, a referida pessoa passa a fer permissio para envio de informagGes, por meio do sistema
SiGRAC, em nome da oficina de manutengio razio social: IMMA IMPORT, nome fantasia: IMMA
IMPORT, COM: 200609-04, CNPJ: 07.618.627/0001-50. Declaro, ainda, que a concessio dessa
avtorizagio ¢ um ato de minha inteira responsabilidade

22 ¢ até que essa autorizagio seja encerrada de forma

Este documento foi gerado pelo(z) usuirio(a) FERNANDO LUIZ WERNECK FERREIRA (login:
ferando.wemeck). automaticamente, a partir do sistema SiGRAC. Nio deve ser cancelado sem o
conhecimento do gestor responsivel pelo assunto. Para mais informagdes, procure a CVOM.

Documento criado em 20/09/2022 as 00:43:01

Arguivo

Escolher Arquivo [

) Menu Prindipal (®Y R fenandowemeck ¥

@ santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:29:114110157353

complementar:

Figura 7: Tela termo de responsabilidade Parte 1

Autorizagées de |

pa Ver dados histéric
% Autorizagdes de acesso

@i

Cancelar

Termo de responsabilidade

CPF da data 19/09/20
explicita, a referida pessoa passa a fer permissio para envio de informagGes, por meio do sistema
SiGRAC, em nome da oficina de manutengio razio social: IMMA IMPORT, nome fantasia: IMMA
IMPORT, COM: 200609-04, CNPJ: 07.618.627/0001-50. Declaro, ainda, que a concessio dessa
avtorizagio ¢ um ato de minha inteira responsabilidade

22 ¢ até que essa autorizagio seja encerrada de forma

Este documento foi gerado pelo(z) usuirio(a) FERNANDO LUIZ WERNECK FERREIRA (login:
ferando.wemeck). automaticamente, a partir do sistema SiGRAC. Nio deve ser cancelado sem o
conhecimento do gestor responsivel pelo assunto. Para mais informagdes, procure a CVOM.

Documento criado em 20/09/2022 as 00:43:01

Arquivo
mplementar:

Escolher Arquivo [

campo para anexar quaTsQuEr BTQUIVDS COmplEmentares para concessio essa

Li & estou de acordo com esse termo de responsabilidade.

?) (X
+ Cadastrar nova autorizagio
v = X
2 v Bex0@ :
Menu Principal v fernandowemeck ¥
7 o e A

+ Cadastrar nova auterizagio

Figura 8: Tela termo de responsabilidade Parte 2

Um aviso sera exibido para confirmar a operagao, contendo: fungdo, nome da pessoa, Inicio
de Vigéncia da Alteracdo e o processo SEl gerado.

Apds a confirmacdo dos dados e identificacdo do protocolo SEI gerado automaticamente,

feche a tela clicando no botédo

*, conforme destacado na figura 9.

O autorizado tera acesso ao SIGRAC em até 24 horas ap0s a finalizagdo desse procedimento.
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Lista de autorizacBes de acesso X + v - X

-
<« C (Y @ santosdumontanac.govhr/menu/f?p=10600:29:1141101573537 16 2w B¢ »0@ :

) Menu Prindipal (®Y R fenandowemeck ¥

Autorizagbes de acesso

B8 Fun

AP Autorizagses de acesso

verasdos ivaricos | s [

£, Aviso de privacidade Qv + Cadastrar nova autorizagio
Selecdo de Papel ? (X R

*Funcio Pessoa com delegagio para uso do SIGRAC

*Pessoa LUCIANO DE ALCANTARA
TRAVASS0S

* Inicio de Vigéncia da Alteracio  19/09/2022

00058.055743/2022-75

* N° do Processo Administrativo

iz e
® 180 O B

Figura 9: Tela de confirmagdo do cadastro

7. AVISO DE PRIVACIDADE

No menu de navegacdo a esquerda, é apresentado a aba “aviso de privacidade”. Nesta aba
o RT/GR sera direcionado para a pagina da internet da ANAC que tem como objetivo informar
sobre a forma como coletamos, armazenamos, usamos e compartilhamos os seus dados
pessoais, bem como sobre quais sdo os seus direitos de privacidade e a forma como a lei o
protege.
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8. INICIANDO O CADASTRO DO PRIMEIRO RELATORIO TRIMESTRAL.

Para iniciar o cadastro do relatdrio trimestral, selecione a organizagcdo de manutencdo que
deseja iniciar o processo clicando diretamente no nome da oficina na tela “OrganizacGes de
manutenc¢do”, conforme mostrado na Figura 10 abaixo:

Home x + v - X

.
<« C Y @ santosdumontanac.govbr/menu/f?p=10600:2:101390360968378::: 2 % B »0@ :

™~
' ANA £ Menu Principal (®Y R femandawemeck ¥

£ Home Organizagbes de manutengio

Fungdes de pessoal Nome da Oficina Nimero do COM Documento Principal Situagao da Oficina

TAM MERCOSUR 199801-01 COMNT: TAMR Certificada

AEROGCLUBE PIRACICABA 201312-41 CNPJ: 54.408.620/0001-93

AEROCLUBE LONDRINA 201409-41 CNPJ: 75.224.956/0001-76

AEROMEC 201706-41 CNPJ: 5147

IMMA IMPORT 200609-04
PAEROBRAS INDUSTRIA AERONAUTICA - EIRELI 201206-41
TAP AIR PORTUGAL 200112-01 CNPJ: 33.136.806/0001-90 Suspensa
AEROTEC MANUTENCAO LTDA 197808-01 CNPJ: 02.941.268/0001-53 Suspensa
POLUET 201406-42 CNPJ: 16.417.254/0001-40 Suspensa
TBA 199212-01 CNPJ): 38.681.466/0001-72 Suspensa
FENIX 201009-61 CNPJ: 10.349.602/0001-02 Suspensa
AMA AERONAVES 201510-41 CNPJ: 13.493.980/0001-53 Cassada
EMBRATAXI 200202-01 CNPJ: 17.455.833/0001-40 Cancelada
AEROPOL 201505-34 Vencida
AIRBORNE 201505-63 COM: ABXROO1A Vencida

Figura 10: Tela de visualiza¢do da escolha da Organizagdo de manutengdo
ABA RELATORIOS DA ORGANIZACAO DE MANUTENCAO

A primeira aba a ser preenchida durante o cadastro do relatério é a aba “Criar relatério
para periodo especifico”, conforme mostrado na Figura 11 abaixo:

Ficha da Oficina X + v - X

< G Y @& desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:3:17176617286895::3:P3_ID_OFICINA26518cs=395dHKKGACB246V3XECTZavdeiZKp... 18 ¢ ¢ » 0@ :
SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2 Menu Principal ()Y R fenandowemeck ¥

Organizagdes de manutencdc | Relatérios da organiza¢do de manutencio
K240 suiEn ACRUIES 1T UFILINA UT 1E3183 LILA

Nome fantasia: AEROTESTE

Nome comum:

Documento: CNPJ: 44.121.101/0001-96
Situacdo da oficina: Vélida

Ndmero do COM: 197505-01

Data de emissdo do COM: 21/02/2017

Data de validade do COM:

Relatérios trimestrais de pessoal  Relatérios mensais de servico

Ir Agdes v Habilitar criagdo de versges || [ Criar relatrio para periodo especifico

Q

Dados ndo encontrados.

Antons

gov.br/menu/f?p=10600:3:17176617286895::3:P3_ID_OFICINA26518cs=395dHkkGAc8246v3XEc1 Zavd8xZKpubidka_q7iREXKLMUajc0AKARBGZmCO3BWTdEeoSCmAWDOINRzIAHDIINGQ#SR R5427610063...  ~

Figura 11: Tela criar relatério da organizagdo de manutencgdo
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ABA CRIAR RELATORIO PARA PERIODO ESPECIFICO

Na aba “cadastro de relatdrio” (Figura 12), o usudrio do sistema devera realizar as
seguintes ac¢oes:

1. Preencha o campo “trimestre de referéncia” (12, 22, 32 ou 42);

2. Preencha o campo “ano de referéncia” (2022,2021,2020, ...); e

3. Apds concluir o preenchimento da aba clique no botao [ cr J

Ficha da Oficina X + v - X

p.
<« G 1 & santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:3:101390360068378::3:P3_ID_OFICINA:2568cs=3WWBewg_79dSMIZCHWIENNKZcuUVoMw3maAlaL. 1 % B & » O @
SiGRAC {2 Menu Principal (DY 2 fernandowemeck ¥

Organizaces de manutengio

Relatérios da organizacdo de manutencao

Data de emissao do COM: 10/02/2017

Data de validade dn COM:

Cadastro de relatério ? ®
Relatérios trimé

mestre de v Ano de referéncia v
referéncia

Qv [H [ Criar relatério para periodo especifico

Cancslar Criar
Voltar
Superintendénci gia da Informago - STI

Agénci

Figura 12: Tela de cadastro de Relatério

Ap0ds a finalizagdo do cadastro inicial, o periodo escolhido sera mostrado na barra e
podera ser modificado através de um clique no icone <, conforme destacado na Figura 13
abaixo:
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Ficha da Oficina x  + v - x

po
<« C {y @& santosdumontanac.gov.br/menu/f?p=10600:3:101390360968378::: 2w B¢ »0@ :

SiGRAC £ Menu Principal (®Y R femandawemeck ¥

Organizagtes de manutengio

Relatérios da organizacdo de manutencao

Data de validade do COM:

Relatérios trimestrais de pessaal

Q- Ir Agdes™ [59) Habilitar criagio de versdes || [} Criar relatério para 21/2022 || [ Criar relatorio pars periodo especifico
Trimestre de referéncia E o relatério mais recente? Data e hora de envio da iltima versio Abrir diltima verséo do relatério Visualizar versses
1172022 Sim 4 @
1-1det
Voltar

Superintendéncia de Tecnologia da Informagso - STI
Agéncia Nacional de Aviagdc Civil - ANAC

Figura 13: Tela de visualizagdo dos relatérios de organizagdo de manutengdo

9. ENVIANDO RELATORIO UTILIZANDO ENTRADA MANUAL DE DADOS

Clique no icone & da coluna “Abrir ultima vers3o do relatério” disponivel no trimestre
de referéncia selecionado para iniciar o cadastro do relatdrio, conforme destacado na Figura 14.

Observacdo: Neste tutorial utilizamos o trimestre 1T/2022 como exemplo, mas o
procedimento serd o mesmo para todos os outros trimestres.

Ficha da Oficina X + v - X

p.
& c 0 # santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:3:3604334230277::3:P3_ID_OFICINA:256& cs =3CHK2v2eN7sCrkokkIBNmEJ39PCIEIB7PSbPAW2TBIGV.. =@ v+ B & » O e H
SiGRAC {2 Menu Principal (@)Y R fernandowemeck ¥

Organizagdes de manutengio

Relatérios da organizacdo de manutencao

Situagdo da oficina: Suspensa
Numero do COM: 200609-04
Data de emissao do COM: 10/02/2017

Data de validade do COM:

Relatérios trimestrais de pessoal

Qv Ir Ades v (5§, Habilitar criagio de versdes || [ Criar relatério para 21/20; [% Criar relatério para periodo especifico
Trimestre de referéncia E o relat6rio mais recente? Data e hora de envio da iltima versao Abrir Gltima ve o do relatério Visualizar versoes
1172022 Sim 4 @
1-1del
Voltar

Figura 14: tela visualizagdo da abertura da versdo do Relatérios da organizagdo de manutengdo
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

Na tela seguinte inicie o cadastro dos profissionais clicando no botdo! ™ S vt de prafisione
, conforme destacado na Figura 15:

@ Lista relstorio de pessoal técnico. X + v X

& c 0 # santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:6:3604334230277::6:P6_ID_RELATORIO_VRS:241 [ +4 H e »0O e H
SiGRAC {2 Menu Principal ()Y R fenandowemeck ¥

QOrganizagdes de manutencdo | Relatérios da organizacdo de manutencdo ' Relatdrio de pessoal técnico 1T/2022: IMMA IMPORT

Periodo de referéncia: 1T/2022
Numero da versdo do relatério: 12

Data e hora de envio:

Processo SEl de envio do relatério:

Documento SEI de envio do relatorio:

Relatorio de trimestral de pessoal

Q- It Acdesv + Criar vinculo de profissional
Dados ne encontrados.

Superintendéncia de Tecnologia da Informaggo - STI
Agéncia Nacional de Aviagio Civil - ANAC

Figura 15: Tela de visualizagdo de criar vinculo do Relatério de pessoal técnico

Na préxima tela identifique o profissional pelo CANAC (se possuir) ou pelo CPF,
conforme destacado na Figura 16. Caso nado identificado, o cadastro manual pode ser realizado.
Ap6s inserir os dados no campo selecionado clique no icone 4.

Cadastro de vinculo profissional X + N = a X

o
€« C (Y @ santosdumontanac.gov.br/menu/f?p=10600:18:3604334230277::18:P18_ID_RELATORIO_VRS,P18_FG_EDICAO:241,0 & % ¢ » 0@ :

SiGRAC 12 Menu Principal Y R femandowemeck ¥

Cancelar

Figura 136: Tela Pesquisa por CPF/CANAC

O passo seguinte consiste na conferéncia dos dados do profissional inserido no passo
anterior (nome, CPF e CANAC, caso aplicavel) e a inser¢do da data de admissdo e de demissdo
do profissional, caso aplicavel, conforme destacado na Figura 17 abaixo:
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

j Cadastro de vinculo profissional X + N - X

@
<« C (Y & santosdumontanac.gov.br/menu/f?p=10600:18:3604334230277::18:P18_ID_RELATORIO_VRS,P18_FG_EDICAQ:241,0 2 %+ B 0@ :

SiGRAC £ Menu Principal (®Y R femandawemeck ¥

° Dados do profissional

Nome:  ATHAIDES DA SILVA FRAZAC JUNICR

CPF: 000.074.442-57

CANAC: 210893

Vinculo do profissional com a organizagio de manutencéo

* Dats de admisséo: 2]
Data de demisséo: E _

FungBes desempenhadas pelo profissional por base de manutencio no periodo: 01/01/2022 a 31/03/2022.

|

Q- Ir Agses v Adicionar funces

Figura 14: Tela data de admissdo e de demissao

Na proxima tela, inicie o cadastro da base de manutencdo e das fungbes que o
profissional exerceu no trimestre indicado, clicando no botdo | Ad<enrivneees | conforme destacado
na Figura 18:

j Cadastro de vinculo profissional X + N - X

@
<« C (Y & santosdumontanac.gov.br/menu/f?p=10600:18:3604334230277::18:P18_ID_RELATORIO_VRS,P18_FG_EDICAQ:241,0 2 %+ B 0@ :

SiGRAC £ Menu Principal (®Y R femandawemeck ¥

Vinculo do profissional com a organizagao de manutengio
* Data de admissdo:  03/01/2022 ]
Data de demissio: ]
Fungdes desempenhadas pelo profissional por base de manutencéo no periodo: 03/01/2022 a 31/03/2022.
Qv it Agbes™ Adicionar fungdes

Descricio geral das funcdes:

Figura 15: Tela de adicionar fungdes

1. Na tela seguinte (Figura 19), preencha o campo “Base de manuteng¢do”;
2. Selecione uma base na lista suspensa disponibilizada baseada nas especifica¢cdes
operativas de cada oficina;
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

3. Porfim, adicione a fun¢do desempenhada pelo profissional na base de manutengao
selecionando na lista suspensa disponibilizada (a mesma lista disponibilizada na tela
inicial do sistema); e

4. Apos finalizar o registro, clique no botao [ Acionr | para confirmar e salvar as

informacdes.
@ Cadastro de vinculo profissional X + v - X
< C {Y @& santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:18:3604334230277::18:P18_ID_RELATORIO_VRS,P18_FG_EDICAC:241,0 2 % B¢ »0@ :

{3 Menu Principal ()Y 8 fernando.wemeck ¥

Vinculo do profissional com a organizagao de manutengio

* Data de admisséo: | 03/01/2022
SRR m~
Cadastro de papel na base de manutenco 2 X
e : _
* Fungdes desempenhadas pelo profis- ~
sional na base de manutengdo:
Cancelar lici

Descricdo geral das fungdies:

Figura 16: Tela Cadastro de vinculo profissional

Para finalizar o cadastramento do profissional (Figura 20):

1. Cligue no campo “descrigdo geral das fun¢bes” e insira a informacgdo, essa etapa é
opcional; e

2. Apés finalizar o registro, clique no botdo para confirmar as informagdes.

@ Cadastro de vinculo profissional X + v - X

S

C 1) & santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:18:3604334230277::18:P18_ID_RELATORIO_VRS,P18_FG_EDICAC:241,0 e w B¢ »0@ :

3 Menu Principal (¥ & fernandowemeck ¥

Fungoes desempenhadas pelo profissional por base de manutengao no periodo: 03/01/2022 a 31/03/2022.

Qv Ir Acies Adicionar fungdes

Base de manutegio Fungdes desempenhadas

IMMA IMPORT PORTO ALEGRE Auxiliar de Manutengdo Aerondutica

Descricdo geral das fungdes: Opcional) Descricdo angendo todas as funcdes desempenhadas em todas as bases de manutencd l
7
e ‘

Superintendéncia de Teenslogia da Informagso - STI
Agéncia Nacional de Aviagso Civil - ANAC

Figura 17: Tela de confirmagdo da fungdo de manutencgdo
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

Para modificar as informagdes ou excluir um registro de um profissional cadastrado
(Figura 21):

1. Clique noicone - ;

2. Na tela seguinte, faca as modificacGes necessarias; e

3. Cligue no botao m, ou no botdo para excluir o registro da consequéncia.

@ Cadastro de vinculo profissional X+ v - X
<« G ) & santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:18:3604334230277::18:P18 ID_RELATORIO_VRS,P18_FG_EDICAO:241,0 e v B¢ »0@ :

{2} Menu Principal (B ¥ 8, femandowemeck ¥
* Data de admissdo: | 03/01/2022 ]

Data de demisséo:

Funcées desempenhadas pelo profissional por base de manutencio no periodo: 03/01/2022 a 31/03/2022.

Cadastro de papel na base de manutengéo ? @

a
* Base de manutenio:  IMMA IMPORT PORTO ALEGRE v
tadas
* Fungdes desempenhadas pelo profis-  Chapeador X Supervisor de Manutengio Aeronsutica X v
Vs sional na base de manutengio:
1-1
WS Deictar
Descricao g = K30 no

Cancelar Criar

Figura 18: Tela Cadastro de modificagdo do cadastro

Repita as etapas (Figura 15 até a Figura 20) até cadastrar todos os profissionais da
organizacdo de manutencdo (Figura 22).

j Lista relatério de pessoal técnico X + v — X

@

<« C 1} @& santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:6:3604334230277::x8lsuccess_msg=T3BlcmHDp80jbyBjb25jbHXDWRh%2FWEdY28gDE7FAUCkKMLPL., 12 % 0 & & O G H
SiIGRAC {7 Menu Principal (@)Y R fernando.wemeck ¥

Organizagdes de manutengdo | Relatérios da organizacde de manutengio | Relatério de pessoal técnico 17/2022: IMMA IMPORT

Documento SEl de envio do relatério:

Relatdrio de trimestral de pessoal

Qv Ir Acdes ™ + Criar vincula de profissional
Nome do profissional = CPF az‘:::;o dzfn"i’:;a DE“"::’;?:" = Funcées por base de manutengio

- = IMMA IMPORT PORTO ALEGRE: Chapeador, S d

ELAINE SEBASTIANA 000.081.456 03/01/2022 - . apeador, Supenvisor de
2 Manutengio Acrondutica

MARCUS VINICIUS DOS REIS ~ 000.082.081- = IMMA IMPORT PORTO ALEGRE: Auxiliar de Manutengio

oA " 03/01/2022 - - :

Aerondutica

1-2de2

Superintendéncia de Tecnologia da Informaggo - STI
Agéncia Nacional de Aviagio Civil - ANAC

Figura 19: Tela final do cadastramento dos profissionais
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

Concluidas as etapas anteriores (cadastramento do periodo inicial e dos profissionais da
organizacdo de manutencdo) e feitos todos os eventuais ajustes necessarios, o usuario do
sistema devera enviar o relatério final para a ANAC via processo SEI.

Para enviar um relatdrio para ANAC, clique sobre o botdo | @i disponivel no canto
superior direito da tela (Figura 23).

Apds esse passo, para enviar o relatério via SEl, seguir os procedimentos descrito no
item 7 - Envio do relatdrio da organizacdo de manutencdo deste tutorial.

@ \Lista relatorio de pessoal técnico X + v - X
<« 8 santosdumont.anac.gov.br/menu/i?p=10600:6:3604334230277::x &isuccess_msg=T3BIcmHDp8OjbyBjb25jbHXDWRNS%2FWEAY28gDETFAUSKKMLPL. 12 % B & » O @

SIGRAC 3 Menu Principal (¥ & fernandowemeck ¥

Organizagées de manutencic | Relatérios da organizacdo de manutencdo ', Relatério de pessoal técnico 1T/2022: IMMA IMPORT
Voltar 651 Imprimir A Enviarrelatério | T, Camegar dados de arquivo.
Dados do relatdrio

Nome da oficina: IMMA IMPORT

CNPJ; 07.618.627/0001-50

Nimero do COM: 200609-04

Periodo de referéncia: 1T/2022

Numero da versdo do relatério: 1

Data e hora de envio:
Processo SEl de envio do relatério:

Documento SEI de envio do relatério:

Relatorio de trimestral de pessoal

Figura 20: Tela do envio do relatério

10. ENVIANDO RELATORIO UTILIZANDO UPLOAD DE ARQUIVO

Nesta aba deve se inicialmente selecionar o envio do relatério do trimestre
subsequente, para isso, clique no botdo | ok paziee: | (Figyrg 24),

Um aviso de seguranga serd exibido para confirmar a operagao:

“Deseja mesmo criar um relatério para 2T/2022? Para facilitar o preenchimento, os
dados dos profissionais contidos no relatério anterior serdo copiados para este novo relatério.”

Para finalizar a operagdo clique no botdo [ cria rlatéio para 272022

Observagdo: Neste tutorial utilizamos o trimestre 2T/2022 como exemplo, mas o
procedimento serd o mesmo para todos os outros trimestres.
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

@ Ficha da Oficina X + v = X

¢« C { @ santosdumontanac.gov.br/menu/f7p=10600:3:3250066883702::3:P3_ID_OFICINA2568cs=3Z1FD3BSKWWGVFZACAGPCPHBIG13f85-HyoRlsyms9Qi.. 10 % B & # O @
SiGRAC ) Menu Principal @Y R fernandowemeck ¥

Organizagdes de manutencio

Relatérios da organizacao de manutencao

Ut UE S11I53aU U LU tuyuerevty

Data de validade do COM:

Relatérios trimestrais de pessoal

Deseja mesmo criar um relatorio para

2T/2022? Para facilitar o os

Q- i o dados dos profissionais contidos no relatorio E‘ ‘ [ Criar i 2172022 || [ Crior relatéri foido e=pecih
anterior serdo copiados para este novo
relatorio.

Trimestre de referéncia Eon iitima versdo Abrir dltima versdo do relatério Visualizar versdes
= [  Criar relatrio para 2112022
/ 17/2022 0:00 Z @
1-1del
Voltar

Superintendéncia de Tecnologia da Informagso - STI
Agéncia Nacional de Aviagso Civil - ANAC

Figura 21: Tela para habilitar o envio de novo relatério

Clique no icone da coluna “Abrir Ultima versdo do relatério” disponivel no trimestre
de referéncia selecionado (no exemplo o 2T/2022), para iniciar o cadastro do relatério,
conforme destacado na Figura 25.

@ Ficha da Oficina x o+ v = X
<« G 1 & santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:3:3250066883702::x Btsuccess_msg=T3BlcmHDpE0]byBjb25jbHXDAWRN%2FAmMABV T ZrHHmamvGiX).. 12 % B & # O @
SiGRAC {2 Menu Principal (@)Y R fernandowemeck ¥

Organizaces de manutengio

Relatérios da organizacdo de manutencao

Relatérios trimestrais de pessoal

Qv I Agses v [, Habilitar criagéo de versées || [ Criar relatério para 3172022 || [ Criar relatério para periodo especfiica
Trimestre de referéncia E o relatério mais recente? Data e hora de envio da iltima versio Abrir diltima vers3o do relatério Visualizar versies
2172022 Sim A @
1172022 Nio 26/07/2022 00:00:00 @
1-2de2
Voltar

Superintendéncia de Tecnologia da Informagio - STI

Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC

Figura 22: Tela de Cadastro de relatério
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

Para enviar um relatdrio para ANAC, via upload de arquivo, o usudrio deve clicar sobre
0 botdo | femadsesssane | disponivel no canto superior direito da tela (Figura 26).

@ Lista relatério de pessoal técnico. X + v = X
< G {} @ santosdumontanac.gov.br/menu/fp=10600:5:3250066883702::6:P6_ID_RELATORIO_VRS:261 2 % B¢ »O0@ :
SiGRAC {2 Menu Principal (@)Y R fernandowemeck ¥

Organizagdes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatdrio de pessoal técnico 2T/2022: IMMA IMPORT

Voltar i Imprimir | [EBTESNGIN | 7] Enviar relatério || T, Carregar dados de arquivo

Dados do relatério

Nome da oficina: IMMA IMPORT
CNPJ: 07.618.627/0001-50
Namero do COM: 200609-04

Periodo de referéncia: 2T/2022

Namero da versio do relatério: 1@

Data e hora de envio:
Processo SEl de envio do relatério;

Documento SEl de envio do relatério:

Relatdrio de trimestral de pessoal

Figura 23: Tela carregar dados do arquivo

A tela seguinte contém as instrugdes para upload de arquivo:

No seletor de arquivos abaixo, faca upload de um arquivo .csv ou .txt do qual serdo
transferidos os dados para o relatdrio (Figura 27).

Upload relatério de pessoal x  + v - x

.
<« C (Y & santosdumontanac.gov.br/menu/f?p=10600:24:3250066883702:: 2w B¢ »0@ :

SiGRAC £ Menu Principal (®Y R femandawemeck ¥

OrganizagGes de manutengio ' Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatdrio de pessoal técnico 21/2022: IMMA IMPORT

Carregar dados de arquivo

Clique nos botdes abaixo para visualizar os cédigos das bases de manutencso e cédigos de fungées que podem ser utilizados no preenchimento do arquivo.

@ Visualisar cédigos de bases de manutencio @ Visualizar cbdigos de funcées

(&

Arrastar e Soltar
Formatos suportados CSV, TXT
Cancelar

Superintendéncia de Tecnologia da Informagso - STI
Agéncia Nacional de Aviagdc Civil - ANAC

Figura 24: Tela de visualizagdo da selegdo de arquivo
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Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade
Continuada

Nesta tela do SIGRAC podemos visualizar um exemplo de arquivo suportado contendo dados
ficticios (Figura 28). E importante que a primeira linha do arquivo contenha os nomes dos
cabecalhos identificados abaixo.

Campos existentes no arquivo:

e NUMERO _DOCUMENTO: Preferencialmente, o CPF do profissional no formato
999.999.999-99 ou 99999999999. Alternativamente, o CANAC no formato 999999.
(Obrigatério)

e DATA_ADMISSAQ: Data de admissdo do profissional. (Obrigatdrio)

e DATA_DEMISSAOQ: Data de demissdo do profissional. (Opcional)

e DESCRICAO_FUNCAO: Descrigdo geral das fungdes executadas pelo profissional em
todas as bases de manutencgdo. (Opcional)

e CODIGO_BASE_MANUTENCAO: Cdédigo identificador da base de manutencao.
(Obrigatério)

e CODIGO_FUNCAO: Coddigo identificador da fungdo executada pelo profissional.
(Obrigatério)

"] Arquivo de upload.csv - Bloco de notas -
Arquive  Editar  Formatar  Exibir  Ajuda

NUMERO_DGCUMENTO; DATA_ADMISSAQ;DATA_DEMISSAQ;DESCRICAG_FUNCAO;CODIGO_BASE_MANUTENCAO;CODIGO_FUNCAO
804.836.927-76;01/04/2022;01/06/2022; Funcionario trabalha em escala gquinzenal;20@689040001;AMA
804.119.132-39;01/04/2022;01/86/2022;Funcionario trabalha em escala quinzenal;20@689848001;CHA
804.127.503-92;01/04/2022;01/06/2022;Funcionario trabalha em escala quinzenal;20@689040001;CTM
004.142.830-74;01/04/2022;01/06/2022;Funcionario trabalha em escala quinzenal;200609040001;EST
804.244.101-33;01/04/2022;01/86/2022; Funcionario trabalha em escala quinzenal;20@689848001;IMA
804.292.987-30;01/04/2022; ;Funcionario trabalha em escala quinzenal;20@6@9048001;APRS
@094.339.801-41;01/04/2022; ;Funcionario trabalha em escala quinzenal;200609040001;M1A
804.357.210-38;01/04/2022; ;Funcionario trabalha em escala quinzenal;2006090480@1;UST
804.366.711-23;01/04/2022; ;Funcionario trabalha em escala quinzenal;20@6@9040001;PIN
@04.416.521-82;01/04/2022; ; ;" 200689040001" ; SOL

804.470.419-40;01/04/2022; ; ; "208609948081" ; SHA

804.486.521-82;01/04/2022; ; ; 200609048001 " ; END

@094.486.521-02;01/04/2022; ; ;" 200689040001 " ; APRS

804.486.521-82;01/04/2022; ; ; "208609048081" ; MHA

Windows (CRLF) Ln1, Col1 100%

Figura 25: Modelo de arquivo de upload

Apds carregar o arquivo e conferir os dados gerados na pré-visualizacao, clique no botdo

(Figura 29).

Clique nos botdes | @¥mmsdeietandemaniae | narg visualizar os codigos das bases de manutengao
(Figura 30) e |®memedeain nary visualizar os codigos de funcbes (Figura 31) que podem ser
utilizados no preenchimento do arquivo.
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

Observacdo: Os cédigos das bases de manutencgdo sao diferentes para cada organizagao de
manutencdo e sao baseadas nas especificacdes operativas de cada oficina. Os cddigos de
fungdes sdo iguais para todas as organizacGes de manutencdo. (a mesma lista disponibilizada
na tela inicial do sistema)

@ Upload relatério de pessoal x + v - X
<« C Y @ santosdumontanac.govbr/menu/f?p=10600:24:3250066883702:: 2 % B¢ »O0@ :
SiGRAC {2 Menu Principal (¥ R fenandowemeck ¥

Organizages de manutengdo | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatdrio de pessoal técnico 21/2022: IMMA IMPORT

Carregar dados de arquivo

® Instrugdes para upload de arquivo

[IREE  Pré-carregar dados

Arquive carregado Arquive de upload.csv

1 NUMERO_DOCUMENTO DATA_ADMISSAO DATA_DE (o] DESCRICAO_FUNCAQ CODIGO_BASE_MANUTENCAO CODIGO_FUNCAQ

2 004.026927-T6 01/04/2022 01/06/2022 Funcionario trabalha em escala quinzenal 200609040001 AMA

3 004119.732-3¢ 01/04/2022 01/06/2022 Funcionario trabalha em escala quinzenal 200609040001 CHA

4 004127.503-92 01/04/2022 01/06/2022 Funcionario trabalha em escala quinzenal 200609040001 ™

5 004.142830-74 01/04/2022 01/06/2022 Funcionario trabalha em escala quinzenal 200609040001 EST

6 004.244.101-33 01/04/2022 01/06/2022 Funcionario trabalha em escala quinzenal 200609040001 MA

7 004202987-20 01/04/2022 Funcionario trabalha em escala quinzenal 200609040001 APRS

a8 onA3r@AMAl nmann? Eincinnarin frahalha sm scrals aoinzana) 2N0RNGNANNN1T MMA M

Figura 26: Tela de visualizagdo da inser¢do dos arquivos

j Upload relatério de pessoal x  + v - X

™ @

C Y & santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:24:3250066883702::24:24 _ID_RELATORIO_VRS:2618ics=1ApmOpOViqGCrelEzuX6G-dDIDADMz40q.. & % B0 & & O @

SIGRAC £ Menu Principal (¥ R femandowemeck ¥

Organizages de manuten=in \ Balathriac da arnanizacia do manctancia & Dalathsin da nacensl thenica 3743099 1M A IMDODT

Carregar ¢

Lista de codigos ? x

suportado contendo Q~ Ir abaixo.

Campos existen AcBes v

NUMERO_DOCI CANAC no formato 999999.
(Obrigatério)
DATA_ADMISSA
DATA_DEMISSA|  |MMA IMPORT PORTO ALEGRE 200609040001
DESCRICAQ_FU|

CODIGO_BASE | 13
CODIGO_FUNG)

Base de manutengio = Codigo

Apés carregar o arqu
Voltar

Clique nos botdes ab imente do arquivo.

® Visualisar cdigos de bases de manutencio ‘ ‘ ® Visualizar ¢6digos de fungdes

&

Arrastar e Soltar
Formatos supartados CSV, TXT

Figura 27: Modelo de visualizagdo dos cédigos de bases de manutengao
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

@ Upload relatério de pessoal x  + v - x

< C Y & santosdumontanacgov.br/menu/f7p=10600:24:3250066883702::24:P24_ID_RELATORIO_VRS:2618ics=1ApmOpViqGCrelEzuX6G-dDIDADMz40q.. & % [ & & O @

SiGRAC Lista de cédigos 7?0 (x

Organizagdes de manutencao | Relatdrios da organizaggo de

Carregar dados de arquivo

AgBes ™
Fungdo T= Cédige
¥ Instrugdes para upload de arquivo
Auxiliar de Manutengio Asronautica AMA
No seletor de arquivos abaixo, faga upload de um arquivo.c¢ ~ Chapeader CHA
suportado contendo dados ficticios. E importante que a pri ) .
Controle Técnico de Manutengdo CTM
Campos existentes no arquivo: _ cetofador o
* NUMERO_DOCUMENTO: Preferencialmente, o CPF do g
(Obrigatério) Inspetor de Manutengio Aeronautica IMA
= DATA_ADMISSAQ: Data de admissdo do profissional. (@

* DATA_DEMISSAQ: Data de demissio do profissional. (0] ~ Inspetor de Manutencio Aerondutica - APRS APRS

* DESCRICAO_FUNCAO: Descrigio geral das fundesexe¢ .\ 0 s

« CODIGO_BASE_MANUTENCAO: Codigo identificador da Seanice g Menutencas Asronsutica !

* CODIGO_FUNCAO: Cédigo identificador da fungio exe€  gperador de Equipsmentos de Usinagem usi
Apés carregar o arquivo, cligue no botdo “Pré-carregar dado Pintor PIN
Clique nos botBes abaixo para visualizar 0s codigos das base  sojgador

Supenisor de Manutencéo Aerondutica SMA
@ Visualisar cédigos de bas
Técnico de Ensaios Néo Destrutives END

Figura 28: Tela de visualizagdo dos cddigos de fungdes

Na tela seguinte examine a coluna "dados a serem transmitidos" na tabela abaixo e
corrija os erros (Figura 32), caso existam. Caso o sistema ndo detecte erro, clique no botdo
para transferir os dados para o relatdrio (Figura 35).

@ Ajustes em dados de arquivo par X + v — X

< C {Y @ santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:25:111975366196005::: & ¥ ¢ *»00@ :

{7 Menu Principal (@)Y R fernando.wemeck ¥

Organizages de manutengdo | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatério trimestral de pessoal 37/2022: IMMA IMPORT . Carregar dados de arquive
Ajuste dos dados carregados de arquivo

Voltar | Cancelar (@) Executar val

o Faram encontradas inconsisténcias nos dados. Examine a coluna "verificagio de erros” na tabela abaixo e corrija 0s erros ou exclua as linhas com erro dicando no
icone em forma de I3pis. Apds realizar as alteragdes, clique novamente no boto "Executar validagges™.

Dados a serem transferidos

Qv Ir Acdes ™ + Cadastrar nova linha

Verificagao de erros = ‘Ver relatorio de erros’ X

Verificagio de erros  Numero Documento  Data Admissao ~ Data Demissao Descricao Funcao Codigo Base Manutencao  Codigo Funcao
004.127.503-92 01/04/2022 01/06/2022 Funcionario trabalha em escala quinzenal 200609040001 MMA

Figura 29: Tela de verificagdo com erros ao carregar ao sistema
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

Para corrigir os erros listado pelo sistema:

1. Clique em e visualize o erro informado e feche a tela no icone &
(Figura 33);

2. Clique noicone " ;

3. Na tela seguinte, faca as modificagcBes necessdrias, no caso do exemplo a data de
demissdo ndo estava compreendida entre o inicio e o fim do trimestre de referéncia
(Figura 34);

4. Clique em m, ou clique em para excluir o registro;

5. Cliqueem e confirme se todos os erros foram corrigidos e se o sistema
nao indica erro (figura 35). Caso algum erro persista volte novamente ao item 1
deste passo a passo.

@ Ajustes em dados de arquivo par X + ~ — K

< C {Y @ santosdumont.anac.gov.br/menu/f?7p=10600:25:111975366196005::: & ¥ ¢ *»00@ :

= (‘ ANAC s SiGRAC 1 Menu Principal ()Y R fernando.wemeck ¥

Home Organizagées de manutencdo | Relatérios da organizagio de manutengio
Ajuste dos dados carregados de arquivo

Relatorio trimestral de pessoal 3T/2022: IMMA IMPORT ' Carregar dados de arquivo

Dados a serem transferidos

Relatério de erros

B

v | if 3 . = ' = w P
= Verificacio de €103 | 4ps realizar alteragBes nos dades. & necessério clicar no bot3o “Executar validagdes

) 7 Editar inhs
para atualizar este relatério de erros.
Verificagio de erros | Numi 20 | Codigo Funcao
8 o encontrado Método de corregio M
A data de demisso (DATA_DEMISSAC) deve estar Cliaue no fcane de edigéo, cadastre uma data de demisséo -
compreendida entre o inicio = o fim do trimestre de compreendida entre o incic = o fim do fimestre de referéncia ou
referengia apagus a linhs com srre,

Dados ja existentes no relatério

Os dados abaixo j4 estdo cadastrados Nesse relatério de pessoal. Caso exista contli
coluna "Verificagdo de erros™.

s 08dos € 65 dados & serem transferidos do arquive, serd exibido um alerta na

Qv Ir Acses ™

Figura 30: Tela do relatério de erros

@ Cadastro de vinculo profissionzl X + Vo= X
<« C 1Y & santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:21:111975366196005::21:P21_SEQID,P21_ID_RELATORIO_VRS:10,1021 e % ¢ »00Q :
SIGRAC £} Menu Principal (¥ 8 fernandowemeck ¥

* Data de admissio: | 01/04/2022 E
Datadedemissdo:  13/08/2022 El
< setembro 2022

Fungdo desempenhada pelo profissio

* Codigo da base de manu-  IMMAIMPORTE ¢
tengior

" Cédigo dafuncha:  Mecanicode Me .

Descricdo geral das fungdes:  Funcionario trabalha em escala gquinzenal

406 750

Figura 31:Tela de corregdo do erro
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

@ Ajustes em dados de arquivo par X + v - X

< C Y & santosdumontanacgov.br/menu/f7p=10600:25:111975366196005:::Bisuccess msg=T3BlcmHDp8OjbyBjb2SjbHXDIWRN%2F35 zmXH3IXKd3PNfyd.. & % @ & & O @

£ Menu Principal (®Y R femandawemeck ¥

Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatdrio trimestral de pessoal 3T/2022: IMMA IMPORT . Carregar dados de arquivo
Ajuste dos dados carregados de arquivo

Voltar | Cancelar (@ Executar validagdes

Clique no botio “Executar validagdes” para verificar a consisténcia dos dados

Qv Ir Agses v + Cacstrar novs linha

v Verificacio de erros = 'Ver relatério de erros' X

Dados nio encontrados.

Dados ja existentes no relatério de pessoal técnico

Figura 32: Tela de visualizagdo com o erro corrigido
Caso nenhum erro seja encontrado na validagao, o sistema apresentara o seguinte aviso:

“Nenhuma inconsisténcia encontrada. Clique no botao "Finalizar" para transferir os dados
para o relatério.”

Para finalizar a insercdo de dados, clique no botdo EE=3 ¢ os dados serio
automaticamente inseridos e o relatdrio estar disponivel para envio via SEI (Figura 36).

@ Ajustes em dados de arquivo par X + v - X

<« C {y @ santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:25:111975366196005::: 2 % B¢ » 0O G :

SiGRAC £ Menu Principal  (®¥ R femandowemeck ¥

Organizagées de manutengic | Relatérios da organizacio de manutencio ' Relatério trimestral de pessoal 3T/2022: IMMA IMPORT . Carregar dados de arquivo
Ajuste dos dados carregados de arquivo

Voltar | Cancelar (@) Executar validagdes m

o Nenhuma inconsisténcia encontrada. Clique no botdo “Finalizar” para transferir os dados para o relatério.

Dados a serem transferidos

Q- Ir Agses v + Cadastrar nova linha

v Verificacio de erros = 'Ver relatério de erros' X

Dados nio encontrados.

Dados ja existentes no relatério de pessoal técnico

Figura 33: Tela de finalizagdo da inser¢do de dados
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Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade
Continuada

11. ENVIO DO RELATORIO DA ORGANIZACAO DE MANUTENCAO

Um aviso de seguranca serd exibido para confirmar a operacgao:

“Clique no botdo "Enviar relatério" para enviar o relatdrio exibido abaixo para o Sistema
Eletrénico de Informacgdes (SEl). Apds o envio, esta versdao do relatério ndo poderd mais ser
modificada. Caso deseje modificar o relatdrio apds o envio, serd necessario criar uma nova
versdo do relatério.”

Revise os dados na versdo consolidada do relatdrio gerada pelo SiGRAC e confirme o
envio (Figura 37).

@ Relatério trimestral de pessoal X + ~ - X
& C {} @& santosdumont.anacgov.br/menu/f?p=10600:20:3604334230277::20:P20_ID_RELATORIO_VRS,P20_FG_ENVIAR:241,1 2w B ¢ & 0O G :
o Cligue no botio "Enviar relatéric” para enviar o relatério exibido abaixo para o Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI). Ap6s o envio, esta verso da relatério ndo podera mais ser medificada. Caso
deseje madificar o relatério apés a envio, seré necessario criar uma nava versdo do relatéria.

Voltar €] Enviar relatério

(‘kANAC

Relatério Trimestral de Pessoal
Nome da Oficina: IMMA IMPORT
CNPJ: 07.618.627/0001-50
Nimero do COM: 200609-04
Periodo de Referéncia: 1T/2022
Numero da Versdo do Relatrio Relativo ao Periodo de Referéncia; 1
Data e Hora de Criagio do Documento: 26/07/2022 35 22:19:16
Data d Data ¢ Decrigdo Geral d
Nome do Profissional CPF = o f " ? _e crigao _era = Base de Manutengio Fungdes Executadas
Admissado Demissdo Fungoes
000.081.496- ) IMMA IMPORT PORTO Chapeador, Supervisor de Manutengio

ELAINE SEBASTIANA 23 03/01/2022 ALEGRE Aeronautica
MARCUS VINICIUS DOS REIS 000.082.081- i IMMA IMPORT PORTO . .
COSTA 10 03/01/2022 ALEGRE Auxiliar de Manutencdo Aerondutica

Este relatério foi gerado pelo usudrio FERNANDO LUIZ WERNECK FERREIRA (login: fernando.werneck), automaticamente com base nos dados informados no sistema SIGRAC. N&o deve ser cancelado sem o
conhecimento do gestor responsavel pelo assunto, Para mais informagdes, procure a CVOM.

Figura 34: Tela Confirmagdo do envio do relatério

Um aviso de seguranga serd exibido para confirmar a operagao:

“Este relatério ja foi enviado para a ANAC e estd bloqueado para edi¢do. Caso deseje
corrigir alguma informacgdo contida neste relatério, clique no botdo "Criar versdo". Nesse caso,
serd necessario enviar novamente o relatério.”

Identifique o nimero de protocolo SEI do processo gerado automaticamente, além do
recibo do envio (Figura 38).
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

@ Lista relatorio de pessoal técnico X + ~ - X
&« C {} @& santosdumont.anac.gov.br/menu/fZp=10600:6:3604334230277:::&success msg=UmVsYXTDs3)pbyBIbnZpYWRVIGNvbSBzdWNIc3NvIg%2FaH2ABL., @ % B & & O G :
SIGRAC £ Menu Principal (@Y R femandowemeck ¥
Organizagées de manutengdc | Relatérios da organizacdo de manutencio | Relatério de pessoal técnico 17/2022: IMMA IMPORT
o Este relatério ja foi enviado para a ANAC e ests bloqueado para edicio. Caso deseje corrigir alguma informacio contida neste relatério, clique no botdo "Criar
versdo”. Nesse caso, serd necessirio enviar novamente o ralatério
Voltar € Imprimir || [ Criar versio
Dados do relatdrio
Nome da oficina: MMA IMPORT
CNPJ: 07.618.627/0001-50
Nimero do COM: 200609-04
Periodo de referéncia: 1T/2022
Numero da versio do relatério: 12
Data e hora de envio: 26/07/2022 as 22:28:14

Processo SEl de envio do relatério: 00058.044061/2022-37

Documento SEl de envio do relatério: 7489375

Figura 35: Tela de visualizagdo do protocolo de envio SEI

12. CRIANDO NOVA VERSAO DO RELATORIO DA ORGANIZACAO DE MANUTENCAO

Sempre é possivel criar uma nova versao do relatdrio trimestral enviado. Quando uma
nova versdao de relatério é criada, todos as informacGes registradas na versdo anterior sdo
copiadas para a nova versdo e todos os campos tornam-se editaveis novamente.

Para criar uma nova versdo de um processo organizacional:

1. Na tela de relatérios da organizacdo de manutencdo, selecione abrir Ultima versdo
do relatdrio do trimestre de referéncia que deseja criar a nova versdo, no nosso
exemplo € o trimestre 2T/2022 (Figura 39);

2. Na tela envio do relatério, selecione o icone | ®c==== Um aviso surgird na tela
informando:

“Deseja mesmo criar uma nova versao editavel deste relatério? Apds o preenchimento

das informagGes da nova versdo, serd necessario enviar o relatdrio novamente.”

Em seguida clique no botdo [ ox | para confirmar a criagdo da versdo (Figura 40);

3. Na tela seguinte, faca as modificagdes necessarias utilizando entrada manual de
dados (item 5 deste tutorial) ou upload de arquivo (item 6 deste tutorial); e

4. Aposterminar de fazer as modificagdes o usuario deve enviar novamente o relatério
clicando no botdo | #&vrendio | (entrada de dados manual) ou no botdo =
(entrada de dador por upload de arquivos).
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

E possivel visualizar todas as versdes criadas para o processo, clicando no icone < na
coluna “Visualizar Versdes” (Figura 41).

@ Ficha da Oficina X + v —

< G { & santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:3 31703369::3:P3_ID_OFICINA2 568 cs=3iquzXFOoxsioVQ)S6d3_16ma0zrsVBGYdOBWzKHDI... 122 % B & & O @

{2} Menu Principal (D ¥

8, fernandowemeck ¥

Organizaces de manutengio

Relatérios da organizacdo de manutencao

Relatérios trimestrais de pesscal

Q- Ir AcBes v [, Habilitar criagéo de versdes || [ Criar relatério para 31/2022 || [ Criar relatério para periodo especiico
Trimestre de referéncia E 0 relatério mais recente? Data e hora de envio da dltima versio Abrir dltima verso do relatério Visualizar versdes
2172022 Sim 27/07/2022 00:00:00 g &
1172022 Nao 26/07/2022 00:00:00 g &
1-2de2

Superintendéncia de Tecnologia da Informagio - STI

Agéncia Nacional de Aviagac Civil - ANAC
Figura 36: Tela de sele¢do do relatério
@ Lista relatério de pessoal técnico. X v - X
<« C {} @& santosdumont.anacgov.br/menu/f?p=10600:: 5531703369::6:P6_ID_RELATORIO_VRS:261 e v B¢ n 0 G H
SiGRAC {2 Menu Principal ()Y R fernandowemeck ¥

Organizages de manutengio | Relatérios da organizagio de manutangio |, Relatério de pessoal técnico 2T/2022: IMMA IMPORT

° Este relat6rio j4 foi enviado para a ANAC e estd blogueado para edigio. Caso deseje corrigir alguma informagdio contida neste relatério, clique no botdo “Criar
versdo". Nesse caso, serd necessério enviar novamente o relatério.

Voltar 51 Imprimir || [ Criar versdo

Deseja mesmo criar uma nova versio editével deste
relatorio? Ap6s o preenchimento das informacbes da
nova versdo, serd necessario enviar o relatario
novamente

Cancelar
CNPJ:
Numero do COM: 200609-04
Periodo de referéncia: 2T/2022
Nuimero da vers3o do relatério: 1@
Data e hora de envio: 27/07/2022 as 14:15:45
Processo SEl de envio do relatério: 00058.044201/2022-77
Documento SEl de envio do relatério: 7491943

Figura 37: Tela criar versdo
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Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade
Continuada

@ Ficha da Oficina x  + @ = x
& C { @ santosdumontanacgovbr/menu/fp=10600:3:109635531703369: 2 % B¢ 0@ :

) MenuPrincipal @Y R ferandowemeck ¥

Organizaces de manutengio
Relatdrios da organizacao de manutencao

Nimero do COM: 200609-04

Data de emit " . .
Lista de versoes do relatério de pessoal técnico ? @
Data de vali¢

Nimero da E dGitima Login de envio do Data e hora de envio do Visualizar
versio versio? relatério relatério versio

2 Sim Tervisiida wered &

1 Nao fernando.werneck @

[ [ Criar relatério para periodo especifico

tersao do relatério Visualizar versoes
g ®

1T/2022 T Néo 26/07/2022 00:00:00 (74

Voltar

Figura 38: Tela de visualizagdo das versdes

13. ENVIO DO RELATORIO MENSAL DE SERVICOS

Esse tutorial é um guia rdpido para inserir o relatério mensal de servicos da empresa no
SIGRAC, ele foi desenvolvido para usudrios que ja fazem a utilizacdo do sistema para o envio do
relatério trimestral de pessoal técnico e por isso ndo ird detalhar os passos que sdo comuns aos
dois envios.

Observacdo: As capturas de tela foram feitas no ambiente de desenvolvimento, mas o
funcionamento é o mesmo do ambiente de produgao que a empresa tera acesso.

1. Acessar o sistema SIGRAC através do link:
https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600.

2. Apods acessar o sistema, serdo mostradas as Organizagbes de Manutengdo
cadastradas para o usudrio.

3. Para iniciar o cadastro do relatério, selecione a organizagdao de manuteng¢do que
deseja iniciar o processo clicando diretamente no nome da oficina na tela
“Organizac6es de manutencdo”.

4. Apds a selecdo da OM, o usuario deve escolher qual relatdrio quer enviar, no caso
deste tutorial, o mensal de servico. Para isso, clique na opc¢do “relatério mensal de
servicos” e depois na aba “Criar relatdrio para periodo especifico”, conforme figura
abaixo:
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https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600

Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade
Continuada

Ficha da Oficina x  + v - x

&«

C Y & desenvolvimento-santosdumont.anacgov.br/menu/f?p=10600:3:17176617286895::3:F3_ID_OFICINA26518ics=39SdHKKGACB246VIXECTZavdBxzKp.. & % [ & & O @

SIGRAC DESENVOLVIMENTO £ MenuPrincipal (DY R femandowemeck ¥

Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizaio de manutengio
razao socia ACRUIES 1€ UFILINA UE 1E51E5 LIUA

Nome fantasia: AEROTESTE

Nome comum:

Documento: CNPJ: 44.121.101/0001-96
Situacdo da oficina: Valida

Namero do COM: 197505-01

Data de emissdo do COM: 21/02/2017

Data de validade do COM:

Relatérios trimestrais de pessoal  Relatérios mensais de servico

Qv o [ Habiliter criagdo deversdes || [ Criar relatério para periodo especifico
Dados nao encontrados.
gowbr/menu/fp=10600:3:17176617266895:3:P3_ID_OFICINA26518cs=305dh 46v3XEC1ZavdB:ZKpubdka_q7iREXKLMUajcOAKARBZm CO3BWTdEE0S CmiwDOINRZIAHDIIh6Q#SR R5427610063..  +

5. Na aba “cadastro de relatério”, o usuario do sistema deverad realizar as seguintes
acGes: preencha os campos “més de referéncia” e “ano de referéncia” e clique no
bot3o criar.

6. Ap0s a finalizagdo do cadastro inicial, o periodo escolhido serd mostrado na barra
e podera ser modificado através de um clique no icone

7. Clique no icone Z da coluna “Abrir Gltima versdo do relatério” disponivel no més
de referéncia selecionado para iniciar o cadastro do relatério.

ENVIANDO RELATORIO POR ENTRADA MANUAL DE DADOS

O Cadastro do relatério mensal é feito em duas etapas; primeiro cadastramos os produtos
aeronduticos trabalhados no més e, em seguida, cadastramos as Ordens de servigos executadas.

A seguir, 0 passo a passo para cadastrar os produtos:

1. O primeiro passo é clicar no botdo | + cscmarpresus s | @ selecionar o tipo de produto
entre as opgdes disponiveis: aeronave, motor, hélice, radio, instrumento e acessdrios,
apods a selecdo, deve-se confirmar a escolha clicando no botdo cadastrar, conforme
figura abaixo:
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Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade

Continuada

Lista relatdrio de servicos X + v - X

<« C ) @& desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f2p=10600:5:17176617286895::8:P6_ID_RELATORIO_VRS:15681 2 %+ B 0@ :

= (‘“ANAC : SiGRAC DESENVOLVIMENTO £ MenuPrindpal (DY R fernandawemeck ¥

£ Home

Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengo ' Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE

Relatorio mensal de servigos

Cadastro de produto aerondutico ? X
Produtos
Q- ‘ + Cadastrar produto aeronautico
* Tipo de produto aero- - 00
nautice:
Ordens de‘ ‘
Qv Ir v | + Cadastrar ordem de seniigo

Nenhuma ordem de servico cadastrada.

2. Paracadastrar AERONAVES NACIONAIS: a OM deve inserir a matricula na lista suspensa
correspondente e clicar no botdo da lupa. Apds aparecer a matricula informada,
selecione a mesma e o sistema automaticamente informara o fabricante, modelo e o
numero de série. Apds o preenchimento das informacdes, deve-se confirmar a escolha
clicando no botdo cadastrar, conforme figuras abaixo:

Lista relatério de servicos x + v - x
< C 1 @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:8:14467019801442::8:P8_|D_RELATORIO_VRS:1581 e w B¢ & 0O e i

SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2} Menu Principal (DY 8 fermandowemeck ¥
Organizagdes de manutencdo | Relatdrios da organizacdo de manutencido | Relatdrio mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE

Data e hora de envio:

Processo SE| n mmuin dn malneisin

Cadastro de produto aerondutico ?) (X
Documento|

o depmiinenn (hoome ¥ _
néutice:

— % S - L ‘
Q- PTVMG Q ‘ =+ Cadastrar produto zeronéutico

Cancelar

Ordens de servico

Qv | - + Cadastrar ordem de servigo
SRap
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Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade
Continuada

Lista relatdrio de servicos X + v - X

< C {Y @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:5:14467019801442::8:P8_ID_RELATORIO_VRS:1581 2w B¢ »0@ :
h

' ANAC 0% SiGRAC DESENVOLVIMENTO £} MenuPrindipal (Y R femandowemeck ¥

Home Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizagdo de manutengio ' Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE

Data e hora de envio:

Processn)| SE| s

Cadastro de produto aeronautico ?) (X
Documento|

o depriin e \hrorme ¥ _
néutico:

Produtos * € aeronave nacional? m Nao

* Marca: v

Qv PTVMG =+ Cadastrar produto aeronutico

- -
| |
Ordens de servico
Qv | + Cadastrar ordem de senvico
Lista relatério de servicos x  + W - X
<« C { @& desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:8:14467019801442::8:P8_|ID_RELATORIO_VRS:1581 [ 4 ¢ » 0O G H
=
= ’ ANAC SiGRAC DESENVOLVIMENTO £} Menu Principal (DY R fernandowemeck ¥
Home Organizagdes de manutengdo | Relatérios da organizacde de manutenc3o | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE
Data e hora| Cadastro de produto aeronautico ?) X
Processo SE|
Documento|
* Tipode produto sero-  Aeronave v
nautico:
* Marca:
Produtos a
Fabricante:  NEIVA
Modelo:  EMB-720D T
Q- =+ Cadastrar produto aeronutica
Nimero de série: 720258
Ordens de|
Qo | Pa~ ||+ Castror ordem e seno |

3. Para cadastrar AERONAVES ESTRANGEIRAS, a OM deve selecionar ndao no campo “é
aeronave nacional” (por pardmetro padrdo, a opgdo sim é a selecionada; por isso, no
caso de cadastro de aeronaves nacionais a empresa nao necessita mudar essa
configuragdo) e preencher obrigatoriamente as seguintes informacdes: Pais de registro
da aeronave (lista suspensa), Marca (campo livre), nimero de série (campo livre) e
variante de modelo (lista suspensa). Apds o preenchimento destas informagdes, deve-
se confirmar a escolha clicando no botdo cadastrar, conforme figuras abaixo:
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Continuada

Lista relatdrio de servicos X +

esenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p="10600:8:9166875997766::8:P8_ID_| ORIO_VRS:
<« (¢] ad I d bi 2p=10600:8:9166875997766::8:P8_ID_RELATORIO_VRS:1581

Data e hora |

Processo SE|

SiGRAC DESENVOLVIMENTO

Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade

v - g X
2w B¢ »0@ :

£} MenuPrindipal (Y R femandowemeck ¥

Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE

Nimero day Cadastro de produto aeronautico 7 X

* Tipo de produto aero-  Aeronave v

Documento | nautico:
Produtos % " Marez: ‘
* Nimero de série:
@l * Variante de modelo: & ‘ = EEES A PR D S LT

?roduto associado a servios ou  outros
produtos?

Conceler Nee

1-1del

Ordens de servico

Lista relatdrio de servigos x + ~ — K
@ % ¢ »00@0

{7} MenuPrindpal (Y R fernando.wemeck ¥

~

cC 0O @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:8:9166875997766::8:P8_ID_RELATORIO_VRS:1581

(‘xANAC =

Home

SiGRAC DESENVOLVIMENTO

Cadastro de produto aerongutico ? X
Organizagdes de

Ndmero day

Data e hora | * Tipo de produto aero-  Aeronave v

néutico:
e - |

Processo SEI

* £ aeronave nacional?

Documento |
* Pais de registro dase-  Espanha v
ronave:
* Marca: | EC-ACH _
* Nimero de sérier 123456
Produtos % ‘
* Variante de modelo:  TESTEOOO1.1 (TESTED0O1.1) v
o Fabricante(s): ‘ T
Nenhum fabricante encontrado para a variante de modelo selecionada.
Produto associado a servigos ou a outros
produtos?
Nio
1-1det
Cancelar Cadastrar
Ordens de ‘

4. Para cadastrar MOTOR E HELICE as seguintes informagdes s3o de preenchimento
obrigatério: nimero de série (campo livre) e variante de modelo (lista suspensa).
Opcionalmente a empresa também pode informar a marca da aeronave a qual esse
motor pertence. Apds o preenchimento destas informacgbes, deve-se confirmar a
escolha clicando no botdo cadastrar, conforme figuras abaixo:
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Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade
Continuada

Lista relatdrio de servicos X + v - X

T~

C (Y @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:5:9166875997766::8:P8_ID_RELATORIO_VRS:1581 e 4+ B 0@ :

(‘hANAC s SiGRAC DESENVOLVIMENTO £} MenuPrindipal (Y R femandowemeck ¥

Home

Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE

Documentg £t -4~ o —mtosasine

Cadastro de produto aerondutico ?) (X

_

* Tipo de produto aero-

nautice:
Produtos a
Marca da aeronave 3 qual
pertence o produto:
Qv ~+ Cadastrar produto aeronutico

Mimero de série: Produto associado a servigos ou a

autros produtos?
* Variante de modelo: -
Nao

Nio

1-2de2

Ordens de servico

Qv Ir Agbes v + Cadastrar ordem de servigo
Lista relatdrio de servigos x + ~ — K
<« C ) @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:8:9166875997766::8:P8_ID_RELATORIO_VRS:1581 e % ¢ »0@ :
=

’ ANAC i SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2} MenuPrincipal (DY 8 fermandowemeck ¥

Home Organizagdes de
Cadastro de produto aercnautico ? X

Documento |

* Tipo de produto aero-  Motor v
Relatério me) nautico:

Marca da aeronave 3 qual
pertence o produto:

Produtos a
* Nimero de sérier 123436 -
Qv ‘ =+ Cadastrar produto aeronautico
* Variante de modelo: | AE 3007A {Motor Turbofan) \ v -
Produto associado a servigos ou a
Fabricante(s): et
Nenhum fabricante encontrado para a variante de modelo selecionada. Nao
Nio
1-2de2
Ordens de
Qo calllicess | 4 Gt T ‘

5. Para cadastrar RADIO, INSTRUMENTOS E ACESSORIOS, as seguintes informagdes sdo
de preenchimento obrigatdrio: nimero de série (campo livre) e Part Number/modelo
(lista suspensa). Opcionalmente a empresa também pode informar a marca da aeronave
a qual esse radio pertence. Caso nio encontre o Part Number/Modelo na lista suspensa,
a OM deve clicar disponibilizado ao lado desta informagcdo e preencher
obrigatoriamente o Part Number/Modelo (campo livre) e o fabricante do radio (lista
suspensa). Apds o preenchimento destas informagdes deve-se confirmar a escolha
clicando no botao cadastrar, conforme figuras abaixo:
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Continuada

Lista relatdrio de servicos X +

<« C ) & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:8:9
SiGRAC DESENVOLVIMENTO

OrganizagGes de manutengdo | Relatérios da organizagio de manutengo

Documento| Cadastro de produto aeronautico

Produtos

* Tipe de produto ero- | Rédio w
nautico:

Marca da aeronave 3 qual
pertence o produto:

JE—

* Nimero de série:

4 Cancelar

Ordens de servico

8:P8_ID_RELATORIO_VRS:1581

Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade

Relatorio mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE

Caso  aeronave no esteja presente na lists, cadastre primeiramente essa aeronave escolnendo
a0pgio "Aeronave” no campo “Tipo de praduto aerogdtico”.

‘ + Cadastrar produto aeronautico

Produto assodado a servigos ou a

e servigos x +

<« C {} @& desenvolvimento-santosdument.anac.gov.br/menu/f?p=10600:8:316687599

SiGRAC DESENVOLVIMENTO

Organizagdes de manutencio \ Relatérios da oraanizacio de manutencio

Cadastro de produto aeronautico

equipamentas

* Part Number / Modelo:

* Fabricante:

Cancelar

Ordens de servico

* Part Number / Modelo: v s e
caso ndo encontre o Part Number / Modelo na lista de -
Nao
equipamentos
Nao
Nao
1-4ded
v - P
5:P5_ID_RELATORIO VRS:1581 S ¢ »0@ :

R, fernando.wemeck ¥

{2} Menu Principal

Relatorio mensal de servicos 2022/01: AEROTESTE

7 %

Caso  aeronave néo esteja presente na lists, cadastre primeiramente essa aeronave escolnendo

Documenta |
e e * Tipa de produto sero-  Radio v
nautico:
Marca da aeronave 3 qual
Produtos pertence o produto:
2 opgdo “Aeronave” ne campo “Tipo de produto aeronutica”,
Q * Numero de série:
v

‘ =+ Cadastrar produto aeronautico

Marque esta caixa caso ndo encontre o Part Number / Modelo na lista de

Produto assodiado a servigos ou a
outros produtos?

Nao

Nao

Nao
==

Nio

1-4ded
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Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade
Continuada

Lista relatdrio de servicos X + v - X
« C {} & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:8:9166875997766::8:P8_ID_RELATORIO_VRS:1581 2 % B¢ » 0O ° :
SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2} Menu Principal (DY R femando.wemeck ¥

Organizagbes de manutencdo | Relatérios da oraanizacio de manutencdo ' Relatdrio mensal de servicos 2022/01: AEROTESTE

Cadastro de produto aerongutico ? X

e : _

Documento |

* Tipe de preduto ae

Marca da aeronave & qual v
Produtos pertence o produto: . N . N .
Caso 3 aeronave n: 2ja presente na lists, cadastre primeiramente essa aeronave escolhendo
3 0pgio "Aeronave” no campo “TIpo dé produto aeronutico™s
Q 1234567 + Cadast sut
v adastrar produto aeronsutico
Marque esta caixa caso ndo encontre o Part Number / Modelo na lista de
equipamentos Produto associado a servigos ou a
1 outros produtos?
N * Part Number / Modelo: | KXDY:
Nao
* Fabricante:  Ameri-King
Nao
4 Nso
Cenesler
4 Nzo

Ordens de servico
A seguir, 0 passo a passo para cadastrar as ordens de servico executadas no més:
1. O primeiro passo é clicar no botdo ' T®* = === conforme figura abaixo:
P x

Lista relatério de servigos L

esenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:8:3166875997
« > C & d [ d bi 7] 0600:8:9166875997

SIGRAC DESENVOLVIMENTO 2 Menu Principal @ ¥ 8, femandowemeck ¥
Organizaces de manutencio | Relatérios da organizagio de manutencio ', Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE
Produto gy Nimero de Modelo Fabricante Pertencente 3 Pais de Produto associado a servigos ou a
série aeronave registro outros produtos?
—— e e =
Motor E 123456 AE 3007A [Matar E E E Nio
urbofan)
. . Ameri- .
Radio - 1234567 KXDY-12345 Nao
King
Ordens de servigo
Qv Ir Acdes v + Cadastrar ordem de senvigo

Nenhuma ordem de sen, astrada.

tendéncia de Tec da Informagéo - STI

ANAC
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

2. Na préxima tela, as seguintes informagdes sdo de preenchimento obrigatério: Nimero
da ordem de servico (campo livre, ou seja, a empresa pode inserir letras e nimeros na
identificacdo da 0S), Base de manutencgdo responsavel (lista suspensa baseada na
especificacdo operativa da OM), data de inicio, status de servi¢o concluido sim ou ndo,
caso positivo, preencher o campo com a data do fim, conforme figura abaixo:

Observacdo: A empresa deve informar todas as ordens de servigos iniciadas no més do
relatério, inclusive as que ainda ndo foram encerradas:

Cadastro de ordem de servigo X + v - X

S

c O @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:9:3166875997766::9:P9_FG_EDICAC.P9_ID_RELATORIO_VRS:0,1581 e W ¢ » 0O G H

(‘ ANAC i SIGRAC DESENVOLVIMENTO {2} Menu Principal (¥ R femandowemeck ¥

Home

Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizagdo de manutengio | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo

* Base de manutenggo responsével: ~
* Data de inicie do servigo: ]
* O servigo foi concluide? m Nio
* Data de fim do servigo: El

Tipo de local de execugao

* 0o s et ra e eporsiet [ o

pela Ordem de Servigo?

Servigos executados por categoria de manutengio

Célula Motor Hélice Radio Instrumento Acessorio  Servigos Especializados

Cadastro de ordem de senico X v = X

2

C Y & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:9:9166875997766::9:P9_FG_EDICAQ,P9_ID_RELATORIO_VRS:0,1581 2% B¢ »00@ :

(‘hANACc e SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2 MenuPrincipal (¥ femandowemeck ¥

Home Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizagdo de manutengo | Relatério mensal de servigos 2022/01; AEROTESTE ' Cadastro de ordem de servigo

Dados basicos

* Numerc da ordem de serviga: | 01/MNT/2022
* Base de manutencio responsével:  AEROTESTE ~

* Data de inicio do servigo: | 05/01/2022 El

* O servigo foi concluido? m Nao

s e o 190/202 8 _

Tipo de local de execugao

pela Ordem de Senviga?

Servigos executados por categoria de manutengao

Célula Motor Hélice Radio Instrumento Acessorio  Servigos Especializados
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

3. Apés inserir os dados iniciais da ordem de servi¢co, a OM deve informar qual o local que
executou o servico. O sistema disponibiliza 4 opcdes diferentes de local: a propria base
da empresa que abriu a ordem de servico, outra base certificada da empresa, em um
aerédromo ou em outro local que nao esteja localizado hum aerédromo cadastrado.
Abaixo iremos demonstrar cada caso de local:

a. Servico executado na prépria base da empresa que abriu a ordem de servico:
Nesse caso a OM ndo necessita preencher nenhuma informacdo. Basta
confirmar sim para a pergunta “O servico foi executado na base responsavel
pela Ordem de Servico?” Por configuracdo padrdo, o sistema deixa
automaticamente essa opgao marcada, conforme figura abaixo:

Cadastro de ordem de servico x + ~ — K

< C {t @ desenvolvimento-santosdumontanac.gov.br/menu/f?p=10600:9:9166875997766::9:P9_FG_EDICAO.P9_ID_RELATORIO_VRS:0.1581 e % ¢ »0@ :
SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2 MenuPrincipal (@Y R fernandowemeck ¥
Organizages de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengdo | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo
* Mimero da ordem de servige:  01/MNT/2022
* Base de manutengio responsével  AEROTESTE v

* Data de inicio do servigo: | 05/01/2022 =]
* O senvigo foi concluida? m Nao

* Data de fim do servigo:  19/01/2022 ]

pela Ordem de Serviga?

Célula Motor Hélice Radio Instrumento Acessorio  Servigos Especializados

Q- It Adesv Adicionar servicos: Célula

b. Servico foi executado em outra base certificada da empresa diferente da que
abriu a ordem de servico: Nesse caso a OM deve responder ndo para a pergunta
“0 servigo foi executado na base responsavel pela Ordem de Servigo?” Apds
essa informacgado o sistema disponibilizard uma lista com 3 opgbes e a empresa
deve escolher “em uma base de manutencao certificada” e depois selecionar a
base que executou o servico na lista suspensa, conforme figura abaixo:
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

Cadastro de ordem de senico X+ v = x
<« C {Y @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:9:9166875997766::9:P9_FG_EDICAC.P9_ID_RELATORIO_VRS:0,1581 2w B¢ »0@ :
(‘hANAC‘ g SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2 MenuPrincipal (¥ & femandowemeck ¥
Home Organizages de manutengdo | Relatorios da organizacdo de manutengdo | Relatério mensal de servicos 2022/01: AEROTESTE ' Cadastro de ordem de servigo
Uata s o wo Servie: UpUI72UEL =
* O servico foi conclufdo? m Nio
* Data de fim do service: | 19/01/2022 ]

Tipo de local de execucio

* 0 servico foi executado na base responsavel
pela Ordem de Servico?

¥ Tipo de local de execugdio do servigo:  Em uma base de manutengdo cert)

* Base de manutengio ands o servigo foi exe- v
cutado:

Sel executados por categoria de manutengao

Célula Motor Hélice Radio Instrumento Acessorio  Servigos Especializados

Q- It Agesv Adicionar servicos: Célula

c. Servigo executado em um aeréddromo: Nesse caso, a OM deve responder nao
para a pergunta “O servico foi executado na base responsavel pela Ordem de
Servigo?” Apds essa informagdo o sistema disponibilizara uma lista com 3
opc¢oes e a empresa deve escolher “em um aerddromo” e depois selecionar o
aerédromo em que se executou o servico na lista suspensa, conforme figura
abaixo:

Cadastro de ordem de servico X 4 v - X
<« C Y & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:0:3166875997766::9:P9_FG_EDICAO,P9_ID_RELATORIO_VRS:0,1581 & ¢ »00Q :

(“ANAC‘ me SIGRAC DESENVOLVIMENTO {2} Menu Principal  (®¥ 8 fernandowemeck ¥

Home Organizagtes de manutengio |, Relatérios da organizagdo de manutengo | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo

Tipo de local de execugao

* G senio s et ra e ot | 5o [

pelz Ordem de Serviga?
* Tipo de local de execugio do servigo:  Em um aerédromo ~

* Aerédromo onde o servigo foi executado:  Galedo - Anténio Carlos Jobim ~

executados por categoria de manutengao

Célula Motor Hélice Radio Instrumento Acessorio  Servigos Especializados

Q- It Adesv Adicionar servicos: Célula

N&o ha nenhum servio cadastrado executado em célula.

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL



Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

d. Servico executado em um outro local que seja fora de um aerédromo: Nesse
caso, a OM deve responder ndo para a pergunta “O servico foi executado na
base responsavel pela Ordem de Servico?” Apds essa informacdo, o sistema
disponibilizara uma lista com 3 opgbes e a empresa deve escolher “em outro
local (endereco)” e depois informar obrigatoriamente o endereco, CEP e cidade
onde o servico foi executado. Opcionalmente a empresa também pode informar
numero, complemento, ponto de referéncia e bairro onde o servico foi
executado, conforme figura abaixo:

Cadastro de ordem desenvico X 7

- X
<« C Y & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:0:9166875997766::9:P9_FG_EDICAO,P9_ID_RELATORIO_VRS:0,1581 e W ¢ »00Q :
' ANAC i SiGRAC DESENVOLVIMENTO £} Menu Principal (@Y R femandowemeck ¥

Home

Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizagdo de manutengio | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo

s s e ra b et | 5o [T

pela Ordem de Servico?

* Tipo de local de execugdo do servigo: | Em outro local (enderego) v
*Enderecor  Rua Argentina
Nomero: 323
Complemento: casa 3

Ponto de referéncia:  Supermereado Extra

Bairro:  [Portuguesa

*CEP: 21931-576

* Cidade:  RIO DE JANEIRO (R)) ~

Célula Motor Hélice Radio Instrumento Acessorio  Servigos Especializados

I C2h;
4. Apods inserir os dados iniciais da ordem de servico e o local onde foi executada, a OM
deve informar qual a categoria do servigo entre as 7 opg¢des: Célula, motor, hélice,
radio, instrumentos, acessdrios e servigo especializado, conforme figura abaixo:
Cadastro de ordem de servigo X =+ v - X
&« C {} & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:9:9166875997766::9:P9_FG_EDICAQ,P9_ID_RELATORIO_VRS:0,1581 e ¢ & 0O G H

(“ANAC:.“ s SIGRAC DESENVOLVIMENTO {2 Menu Principal (DY R fernandowemeck ¥

Home Organizagées de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengso ' Relatério mensal de servicos 2022/01: AEROTESTE ' Cadastro de ordem de servio

s 1 e ra e ot [ o

pela Ordem de Serviga?

Servigos executados por categoria de manutengio

Mc(cr Hélice Radio Instrumento Acessério Servigos Especializados

Qv Ir Agdes ™ Adicionar servigos: Célula

Néo ha nenhum servico cadastrado executado em célula.

Caneslar

Superintendéncia de Tecnologia da Informagso - STI
Agéncia Nacional de Aviagde Civil - ANAC
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

5. Para cadastrar SERVICO DE CELULA:

a. AOM deve selecionar a opgdo célula e clicar no botdo | ##«er=r=rse=cetia | "conforme
figura abaixo:

Cadastro de ordem de servigo X + v — X
&« C {} & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:9:9166875997766:: 2 T ¢ » 0@ :
"2
' ANAC e SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2 Menu Principal () ¥ R fernandowemeck ¥

{2 Home Organizagdes de manutencdo | Relatérios da organizagdo de manutencdo ' Relatério mensal de servicos 2022/01: AEROTESTE '\ Cadastro de ordem de servigo

pela Ordem de Servico?

Servicos executados por categoria de manutencéio

ento Acesséric  Servios Especializados

Ir Agdes ™ Adicionar servigos: Célula

Néo ha nenhum servigo cadastrado executado em célula.

Cancelar Cadastrar

Superintendéncia de Teenalogia da Informagéo - STI
Agéncia Nacional de Aviagio Civil - ANAC

b. Apds selecionar o produto aerondutico em que o servico foi executado, as
opcoes serdo aqueles produtos que foram cadastrados pela empresa no passo
cadastrar produtos e depois clique em [ seemeese=ice | conforme figura abaixo:
Cadastro de associago entre pro X + v - X
& C ) @& desenvolvimento-santosdumontanac.gov.br/menu/f?p=10600:17:9166875997766::17:P17_ID_RELATORIO_VRS,P17_IC_MANUTENCAQ_CATEGORIA... 122 + B & #» O G :

SiGRAC DESENVOLVIMENTO € MenuPrincipal (DY R ferandowemeck ¥

Organizagfes de manutengio | Relatérios da organizagdo de manutengio ' Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo
Adicionar servigos

Produto aeronautico

* Tipo de produto aseronautico:  Aeronave

* Produto aeronautico: ‘Aem"ave - Marca da Aeronave: PTVMG; Num. Série: 720258; Modelo: EMB-720D; Fabricante: NEIVA

Q- Ir Agses v Adicionar fipo de senvico

Nenhurn servio cadastrado.

Canesler m
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

c. O sistema abrird a tela “Cadastro de detalhamento de servicos”, onde a OM
deve selecionar o servigo e sua descri¢cdo (para alguns servicos selecionados a
descricdo serd obrigatdria, esses casos sdo identificados com o asterisco
vermelho junto a palavra descri¢do). Apds o preenchimento, deve-se confirmar
a escolha clicando no botao adicionar, conforme figura abaixo:

Observacdao: O final do tutorial contém uma tabela com todos os servicos
cadastrados no sistema, caso a OM necessite a inclusdo de um servico ndo
cadastrado devera solicitar a ANAC.

Cadastro de associago entre pro X + v - X

&«

C Y & desenvolvimento-santosdumont.anacgov.br/menu/f?p=10600:17:9166875997766::17:¢17_ID_RELATORIO_VRS P17 IC MANUTENCAO CATEGORIA... & % M & #» O @
SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2t Menu Principal (DY R femandowemeck ¥

Organizagdes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio \ Relatorio mensal de servigos 2022/01; AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo | Adicionar servigos

Produto aeronautico

Cadastro de detalhamentao de servicos ?) (X

£ NEVA v
*Tipo de servigo:  CVA ~ A
eje adicionar um novo produto 3 Iista, clique aqui.

4 _

Adicionar tipo de senvico ‘

Descrigio do servige:  |CVA da Aeronave PR-VIG]

Nenhum servigo cadastrado.

Coneler m

d. Caso a OM queira incluir outros servigos nesta ordem de servigo, basta clicar
novamente no botdo | *=rese=ni= Para finalizar o preenchimento do servigo de
célula, a OM deve clicar no botdo m, conforme figura baixo:

Cadastro de sssaciagio entre pre X+ v X
< G 1 & desenvolimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600+17:9166875097766::17:P17_ID_RELATORIO_VRS,P17_IC_MANUTENCAO CATEGORIA.. 12 % B & # O @

SIGRAC DESENVOLVIMENTO {2} Menu Principal (¥ 8 fernandowemeck ¥

Organizacdes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo
Adicionar servigos

Iipe ge proauto aeronautice;  Aeronave

* Produto aerondutico:  Aeronave - Marca da Aeronave: PTVMG; Num. Série: 720258; Modelo: EMB-720D; Fabricante: NEIVA bt

S50 exibidos na lista acima os produtos seronauticos cadsstrados na tela inicial o relatbrio. Caso dessje adicionar um novo produto 3 lista, dlique aqui.

Qv Ir Acdes ™ Adicionar tipo de senigo
Categoria de manutengio Tipo de servigo Descrigio do servigo
Célule cva CVA da Aeranave PR-VMG
1-1
Cancelar

Superintendéncia de Tecnologia da Informaggo - STI
Agéncia Nacional de Aviagde Civil - ANAC
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

e. Parasalvaroservicoinserido e concluir ainclusdo de dados da ordem de servico,
a OM deve clicar em , conforme figura abaixo:

Cadastro de ordem de senviga X+ v X

SiGRAC DESENVOLVIMENTO £} Menu Principal (¥ 8 fernandowemeck ¥

Organizagdes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengo | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo

g e 1 e e e

pela Ordem de Serviga?

Servigos executados por categoria de manutengio

Célula (1) | Motor (1)  Hélice (1) Radio (1) Instrumento (1)  Acessorio (1)  Servigos Especializados (1)

Qv Ir Agses v Adicionar servicos: Célula
Marca T= Nimero de série Modelo Fabricante Pais de registro Servigos
PTVMG 720258 EMB-720D NENA Brasil « CVA: CVA da Aeronave PR-VMG
1-1

Caneslar m

Superintendéncia de Tecnologia da Informaggo - STI
Agéncia Nacional de Aviagde Civil - ANAC

6. Paracadastrar SERVICO DE MOTOR E HELICE:

a. A OM deve selecionar a opgdo, motor ou hélice, e clicar no botdo /*eemrseeestiseer
, conforme figura abaixo:

Cadastro de ordem desenvica X+ Vo= X

SIGRAC DESENVOLVIMENTO {2} Menu Principal (¥ 8 fernandowemeck ¥

Organizagtes de manutengio | Relatérios da organizagdo de manutengio | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo

* 0 seio s et ra e esporsil [N o

pela Ordem de Servigo?

Servigos executados por catr joria de manutengio

Célula (1) HS

B

Servigos Especializados

Adicionar senvicos: Motor

Nao ha nenhum servigo cadastrado executado em motor.

Canesler

Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo - STI
Agéncia Nacional de Aviagio Civil - ANAC

b. Apds selecionar o produto aerondutico em que o servigo foi executado, as
opgOes serao aqueles produtos que foram cadastrados pela empresa no passo
cadastrar produtos e depois clique em [ #der=seed===nica | conforme figura
abaixo:

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL



Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

Cadastro de associago entre pro X + v - X
« C {} & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:17:9166875997766::17:P17_ID_RELATORIO_VRS,P17_IC_MANUTENCAQ CATEGORIA.. @ % I & & O G :

SiGRAC DESENVOLVIMENTO £ MenuPrincipal (DY R femandowemeck ¥

OrganizagGes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatario mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo
Adicionar servigos

Produto aeronautico

* Tipo de produto acronautico:  Moter

* Produto aeronautico: ‘\m:v Marca da Aeronave: NA; Num. Série: 123456; Modelo:

540 exibidos na lista acima 05 produtos aeronauticos cadastrados na tela in vo produto & Iists, clique aqui.

Adicionar tipo de senvico

Nenhum servio cadastrado.

Coneeler m

c. O sistema abrird a tela cadastro de detalhamento de servicos, onde a OM
selecionara o servico e sua descricdo (para alguns servicos selecionados a
descricdo sera obrigatdria, esses casos sdo identificados com o asterisco
vermelho junto a palavra descricdo). Apdés o preenchimento destas
informacdes, deve-se confirmar a escolha clicando no botdo adicionar,
conforme figura abaixo:

Cadastro de sssaciagio entrepre X+ Vo= X

<« C 1Y @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:17:9166875997766::17:P17_ID_RELATORIO_VRS,P17_IC_MANUTENCAO_CATEGORIA.. 12 ¥¢ ¢ »00Q :
SiGRAC DESENVOLVIMENTO £ MenuPrincipal (¥ 8 femandowemeck ¥

Organizagtes de manutengdo | Relatérios da organizagdo de manutengio | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo | Adicionar servigos

Produto aeronautico

Cadastro de detalhamento de servicos ? X

2 v
* Tipe de servigo: ~ nte: ?

Honar um nove produto 3 lists, clique aqui.

Adicionar tipo de servigo

Descrigio do serviga:

Nenhum servi¢o cadastrado.

Cancelar

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL



Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

d. Caso a OM queira incluir outros servicos nesta ordem de servico basta clicar
novamente no botdo | adeersrieedez=nic= - Pgrg finalizar o preenchimento do
servico de motor, a OM deve clicar no botao EZE3 onforme figura baixo:
Cadastro de associagio entre pri X voo- ><

< C Y @& desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:17:9166875997766::17:P17_ID_RELATORIO_VRS P17_IC_MANUTENCAO_CATEGORIA... 12 ¢ » 0@ :

SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2} Menu Principal (¥ 8 femandowemeck ¥

Organizages de manutengdo | Relatérios da organizagio de manutengio \ Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo
Adicionar servigos

1Ipo de proauto aeronautico:  IMIOTOF

* Produto aerondutico:  Motor - Marca da Aercnave: NA: Num, Série: 123436; Modelo: AE 3007A (Motor Turbofan); Fabricante: 7 hd

S3o exividos na lista acima os produtos aeronduticos cadastrados na tela inicial do relatério. Caso deseje adicionar um nove produto & lista, dlique aqui.

av W age ‘ P —

Categoria de manutengio Tipo de servico Descrigio do servigo

Motor CVA

Cancalar m

Superintendéncia de Tecnologia da Informagso - STI
Agéncia Nacional de Aviagic Civil - ANAC

e. Parasalvaroservigoinserido e concluir ainclusdo de dados da ordem de servigo,
a OM deve clicar em m, conforme figura abaixo:

Cadastro de ordem de s

i x  + v - x
<« C (Y & desenvolvimento-santosdumont.anacgov.br/menu/f?p=10600:9:3166875997766::: 2 % B 0@ :

SiGRAC DESENVOLVIMENTO € MenuPrincipal (DY R femandowemeck ¥

Organizagdes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatorio mensal de servigos 2022/01; AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo

pela Ordem di

Célula (1) élice (1) Radic (1) Instrumento (1) Acessério (1) Servies Especializados (1)
Qv I Agdes ™ Adicionar servigos: Motor
Nimero de série T'— Modelo Fabricante Pertencente a acronave Servigos
123456 ‘AE 3007A (Motor Turbofan) - - = CVA
1-1

Conester m

Superintendéncia de Teenslogia da Informagso - STI

Aaénciz Nacional de Aviacio Civil - ANAC
P gov.br/menu/f7p=10600:9:9166875997766:::#rg-motor
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

7. Para cadastrar SERVICO EM RADIO, INSTRUMENTO E ACESSORIO:
a. A OM deve selecionar a opgdo radio, instrumento ou acessorio e clicar no botdo
paener=mcosfede | conforme figura abaixo:

Cadastro de ordem de servigo X +

v = s
< C Y & desenvolvimento-santosdumont.anacgov.br/menu/f?p=10600:9:9166875997766::9:P9_FG_EDICAO,P9_ID_ORDEM_SERVICO.P9ID RELATORIOVRS.. & + B & # O @

SiGRAC DESENVOLVIMENTO £ Menu Principal (®¥

R fernandowemeck ¥

Organizagées de manutengio | Relatérios da organizagdo de manutengio | Relatério mensal de servigos 2022/01; AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo

pela Ordem de Serviga?

Servigos executados por categoria de manutengao

Célula (1) Motor (1)  Heélice (1) Instrumento  Acessorio

Q- It Adesv Adicionar servicos: Radio

Néo hé nenhum servigo cadastrado executado em radio.

Coneeler m

Superintendéncia de Tecnologia da Informagio - STI

Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC

b. Apds selecionar o produto aeronautico em que o servico foi executado, as
opgoes serdo aqueles produtos que foram cadastrados pela empresa no passo
cadastrar produtos e depois clique em | sscenrteecezenice | conforme figura

abaixo:
Cadastro de associago entre pro X + v - X
<« C {Y @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:17:9166875997766::17:P17_ID_RELATORIO_VRS,P17_IC_MANUTENCAC_CATEGORIA.. 12 ¥r ¢ »0@ :
SiGRAC DESENVOLVIMENTO {3} Menu Princpal (@Y 8 fernando.wemeck ¥

Organizagées de manutengdo | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatério mensal de servigos 2022/01; AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo
Adicionar servicos

Produto aeronautico

* Tipo de produto aerondutico:  Rédio

* Produto aeronéutico:

Q- Ir Aches v Adicionar tipo de senvigo

Nenhum servigo cadastrado.

Conester m
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

c. O sistema abrird a tela “Cadastro de detalhamento de servicos”, onde a OM
selecionara o tipo de servico e sua descricdo (para alguns servicos selecionados
a descricdo sera obrigatdria, esses casos sdo identificados com o asterisco
vermelho junto a palavra descri¢do). Apds o preenchimento, deve-se confirmar
a escolha clicando no botao adicionar, conforme figura abaixo

Cadastro de sssaciagio entre pre X+ v X

~

G 1 & desenvolimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600+17:9166875097766::17:P17_ID_RELATORIO VRS, P17_IC_MANUTENCAO CATEGORIA. 12 % B & # O @
‘ANAC SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2 Menu Principal (¥ 8 femandowemeck ¥

Home Organizagdes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutenco | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servico | Adicionar servigos

[ Teste

Produto aeronautico

Cadastro de detalhamento de servicos ? ®

* Tipo de servigo: ~ B b

Hionar um novo produto & lista, clique aqui.

“ _

Adicionar tipo de serigo ‘

escrigio do serviga:

Nenhum servi¢o cadastrado.

Caneslar m

d. Caso a OM queira incluir outros servigos nesta ordem de servico, basta clicar
novamente no botdo | aeem=rseeses=nice. | Para finalizar o preenchimento do servigo
de radio, a OM deve clicar no botdo m, conforme figura baixo:

Cadastro de associago entre pro X + v - X
<« C ¥ @& desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f2p=10600:17:9166875997766::17:P17_ID_RELATORIO_VRS P17_IC_MANUTENCAO CATEGORIA.. 12 ¥ ¢ *»00Q :

SiGRAC DESENVOLVIMENTO £t Menu Principal  (®Y R femandowemeck ¥

Organizagées de manutengdc \ Relatérios da organizagio de manutengdo ' Relatério mensal de servigos 2022/01; AEROTESTE | Cadastro de ordem de servico
Adicionar servigos

11po g proauto aeronautico:  Kaaio

* Produto aerondutico:  Rédio - Marca da Aeronave: NA; Num. Série: 1234567; Modelo: KXDY-12345; Fabricante: Ameri-King A

S40 exibidos na lista acima 05 produtos aeronéuticos cadastrados na tela inicial do relatério. Casa desele adicionar um novo produto 3 lista, dlique aqui.

Qv Ir Acses ™ Adicionar tipo de senvigo
Categoria de manutengio Tipo de servico Descrigio do servico
Ridio VA

o ‘ m

Superintendéncia de Tecnologia da Informagio - STI

Agéncia Nacional de Aviagéo Civil - ANAC
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Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

e.

Para salvar o servico inserido e concluir ainclusdo de dados da ordem de servico,
a OM deve clicar em m, conforme figura abaixo:

Cadastro de ordem de senvico X

{2} Menu Principal  (2)¥ 8 fernandowemeck ¥

Organizages de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatério mensal de servigos 2022/01; AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo

e recp
pela Ordem de S¢

Servigos executados por categoria de manutengio

Célula (1) Motor (1)  Hélice (1) | Radio (1) | Instrumento (1)  Acessério (1)  Servigos Especializados (1)

Qv I

Agdes v Adicionar servigos: Radio
Nimero de série = Part Number / Modelo Fabricante Pertencente 3 aeronave Servicos
1234567 KXDY-12345 Ameri-King . CVA

Cancalar m

Superintendéncia de Tecnologia da Informagso - STI
Aaéncia Nacional de Aviacic Civil - ANAC
gov.br/menu/f?p=10600:9:9166875997766::#rg-radio

8. Para cadastrar SERVICOS ESPECIALIZADOS:

a. A OM deve selecionar a opgdo servico especializado e clicar no botdo
Adicionar servigos: Servigos Especializados Conforme ﬁgura abaiXO:
Cadastro de ordem de senvico X 4 vo— X
< c 0

{2} Menu Principal  (®)¥ R fernandowemeck ¥

Organizagdes de manutengio | Relatérios da organizagéo de manutengio

Relatério mensal de servicos 2022/01: AERGTESTE | Cadastro de ordem de servico
=

* Data de fim do servigo: 19/01/2022

Tipo de local de execugio

pela Ordem de Serviga?

Servicos executados por categoria de manutengio

Célula (1) Motor (1) Hélice (1) H ) | Servicos Especializados

A

Adicionar servicos: Sevigos Especializados

Nao hs nenhum servigo especializade cadastrada.

Coneeler

b. A OM deve selecionar o tipo (Célula, motor, hélice, radio, instrumentos,
acessérios) e em qual produto aerondutico o servico especializado foi
executado, as opg¢des serdao aqueles produtos que foram cadastrados pela

empresa no passo “cadastrar produtos” e depois clique em | Adsienertipe desenice
conforme figura abaixo:

7

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL



Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade
Continuada

Cadastro de associago entre pro X + v - X
« C {} & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:17:9166875997766::17:P17_ID_RELATORIO_VRS,P17_IC_MANUTENCAQ CATEGORIA.. @ % I & & O G@

SiGRAC DESENVOLVIMENTO £ MenuPrincipal (DY R femandowemeck ¥

OrganizagGes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatario mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo
Adicionar servigos

Produto aeronautico

* Tipo de produto acronautico:  Aeronave ¥

* Produto aeronautico:  Aeronave - Marca da AeronSe: EC-AC4; Num. Série: 123456; Modelo: TESTEO0O1.1 (TESTEDDQ1.1); Fabricante: 7 7

540 exibidos na lista acima o5 produtos aeronauticos cadastrados na tela inicial o relatbrio. Caso deseje adicionar um novo produto 3 lista, clique aqui.

Q- Ir Agdes v Adicionar tipo de senvigo

Nenhum servio cadastrado.

Coneeler m

c. O sistema abrird a tela cadastro de detalhamento de servicos, onde a OM
selecionara o servico e sua descricdo (para alguns servicos selecionados a
descricdo sera obrigatdria, esses casos sdo identificados com o asterisco
vermelho junto a palavra descricdo). Apdés o preenchimento destas
informacdes, deve-se confirmar a escolha clicando no botdo adicionar,
conforme figura abaixo

Cadastro de sssaciagio entrepre X+ Vo= X

&« c 0O @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:17:9166875997766::17:P17_ID_RELATORIO_VRS,P17_IC_MANUTENCAC_CATEGORIA:.. & 3¢ ¢ » 0O G H

SiGRAC DESENVOLVIMENTO Y Menu Principal (¥ £ fernandowemeck ¥

Organizagtes de manutengdo | Relatérios da organizagdo de manutengio | Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo | Adicionar servigos

Produto aeronautico

Cadastro de detalhamento de servicos ? X

5 7 v
* Tipe de servigo: ~ abricante; ?

Honar um nove produto 3 lists, clique aqui.

“ _

Qv Adicionar tipo de servigo.

Descrigio do serviga:

Nenhum servi¢o cadastrado.

Cancelar

d. Caso a OM queira incluir outros servicos nesta ordem de servico, basta clicar
novamente no botdo | adeen=rseeceseice | Para finalizar o preenchimento do
servico especializado a OM deve clicar no botao EZE3 conforme figura baixo:
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Cadastro de associago entre pro X + v - X

<« C 0} & desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:17:9166875997766::17:P17 ID_RELATORIO_VRS,P17 IC MANUTENCAQ CATEGORIA. & + B & % 0O G@

SiGRAC DESENVOLVIMENTO € MenuPrincipal (DY R femandowemeck ¥

OrganizagGes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio \ Relatorio mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo
Adicionar servigos

11ipo de produto aeronautico: | Aeronave

* Produto aeronautico:  Aeronave - Marca da Aeronav 123456; Modelo: TESTEQ001.1 (TESTEDOO1.1); Fabricante: 7 v

S40 exibidos na lista acima o5 produtos aeronauticos cadastrados na tela

cial do relatrio. Caso deseje adicionar um novo produto A lists, clique aqui.

Qv Ir Acses Adicionar tipo de senvico
Categoria de manutengdo Tipo de servigo Descrigio do servico
Servigos Especializados cva
1-1
Cancelar

Superintendéncia de Teenslogia da Informagso - STI
Agéncia Nacional de Aviagso Civil - ANAC

e. Parasalvar oservigo inserido e concluir a inclusao de dados da ordem de servigo
a OM deve clicar em m, conforme figura abaixo:

Cadastro de ordem de s

i x4 v = X
<« C (Y & desenvolvimento-santosdumont.anacgov.br/menu/f?p=10600:9:3166875997766::: 2 % B 0@ :

r ANAC i SiGRAC DESENVOLVIMENTO {2 MenuPrincipal (¥ & femandowemeck ¥

Home Organizagdes de manutengio | Relatérios da organizagio de manutengio ' Relatorio mensal de servigos 2022/01; AEROTESTE | Cadastro de ordem de servigo

Teste pela Ordem d

Servicos executados por ‘de manutencio
Célula (1) Motor (1) Hélice (1) Rédio (1) Instrumento (1) Acessério (1) | Servigos Especializados (1)
Qv Ir Ages ™ Adicionar servigos: Servigos Especializados
Tipo de produte = Marca Niimero de série Part Number / Modelo Fabricante ~ Pertencente 3 aeronave  Pais de registro Servigos
Aeronave EC-AC4 123456 TESTEO0O1.1 (TESTE00O1.1) - - Espanha . CuA

Conester m

Superintendéncia de Teenslogia da Informagso - STI

Aaénciz Nacional de Aviacio Civil - ANAC
P gov.br/menu/f7p=10600:9:9166875997766:::#rg-servicos-especializados
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Para enviar um relatério para ANAC, clique sobre o botdo === | disponivel no canto
superior direito da tela, conforme figura abaixo:

Lista relatdrio de servigos X+

< @ Y @ desenvolimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f2p=10600:8:3166875997766z:: 2 ¥ ¢ »00@ :

{2 Menu Principal (®)¥ R fernandowemeck ¥

Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE

Organizagdes de manutengio | Relatérios da organizagéo de manutengio

Voltar i imprimic | IR e T [ RERSPTIY | ] Enviar relatorio || T, Camegar dados de arquivo

Dados do relatério

Razdo social: AEROTESTE OFICINA DE TESTES LTDA
Nome fantasia: AEROTESTE

Nome comum:

CNPJ: 44.121.101/0001-96
Namero do COM: 197505-01

Periodo de referéncia: 01/2022

Numero da versdo do relatério: 1@

Data e hora de envio:

Processo SEl de envio do relatério:

Documento SEI de envio do relatorio:

Relatério mensal de servicos
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ENVIANDO RELATORIO UTILIZANDO UPLOAD DE ARQUIVO

1. Acessar o} sistema SIGRAC através do link:
https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600.

2. Apods acessar o sistema serdo mostradas as Organiza¢cdes de Manutengdo cadastradas
para o usuario.

3. Parainiciar o cadastro do relatdrio, selecione a organiza¢gdo de manutencao que deseja
iniciar o processo clicando diretamente no nome da oficina na tela “OrganizacGes de
manutencao”.

4. Apos a selecdo da OM, o usuario deve escolher qual relatdrio quer enviar, no caso deste
tutorial, o mensal de servico. Para isso, clique na op¢ao “relatério mensal de servicos” e
depois na aba “Criar relatdrio para periodo especifico”, conforme figura abaixo:

Ficha da Oficina X + ~ - X

~

G 1 @ desenvolvimento-santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:3:171766172868952:3:P3_ID_OFICINA26518cs=395dHkkGACB246VINECIZavd®Zkp.. 12 % H & # O @
‘ANAC:,‘Z e SiIGRAC DESENVOLVIMENTO {2 Menu Principal (®¥ R fernandowemeck ¥

Home Organizagdes de manutengio | Relatérios da organizagdo de manutengio
e ACRUIES 1€ UFILINA UE 1E2163 LIVA

MNome fantasia: AEROTESTE

Nome comum:

Documento: CNPJ: 44.121.101/0001-96
Situacdo da oficina: Valida

Ndmero do COM: 197505-01

Data de emissdo do COM: 21/02/2017

Data de validade do COM:

Relatérios trimestrais de pessoal  Relatérios mensais de servigo

Qv 5o [ Habilitar criacio deversées || [[g Criar relatério para periodo especifico

Dados ndo encontrados.

o
P i gov.br/menu/f1p=10600:3:17176617286895::3:P3_ID_OFICINA:26518cs=395dHkkGAc8246v3XEc1 ZavdBxZKpubdka_q7iREXKLMUajc0AK4ARBGZmCO3BWTdEeo5CmAwDOInRzIAHDIIhEQ#SR_R5427610063... -

5. Na aba “cadastro de relatério”, o usuario do sistema devera realizar as seguintes agdes:
preencha os campos “més de referéncia” e “ano de referéncia” e clique no botdo criar.

6. Apos a finalizagdo do cadastro inicial, o periodo escolhido sera mostrado na barra e
podera ser modificado através de um clique no icone -

7. Clique no icone @ da coluna “Abrir Gltima versdo do relatdrio” disponivel no més de
referéncia selecionado para iniciar o cadastro do relatério.

8. Para enviar um relatério para ANAC, via upload de arquivo, o usuario deve clicar sobre
0 botdo (&&= disponivel no canto superior direito da tela, conforme figura

abaixo:

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL


https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600

Guia de Utilizacdao do Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade

Continuada

Lista relatério de servicos X + v - X

<« C (Y & santosdumontanac.gov.br/menu/f?p=10600:8:6629407056681::8:P_ID_RELATORIO_VRS:2881 2 %+ B x»O0Q :

Y Menu Principal R fernandowemeck ¥

@

Organizagdes de manutengio

Relatérios da organizacdo de manutencio . Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE OFICINA DE TESTES LTDA

Voltar S imprimir | YIRSV [ REISEMEI | 7 Enviar relatério || 1, Camregar dados de arguivo.

Dados do relatério

Razdo social: AEROTESTE OFICINA DE TESTES LTDA

Nome fantasia: -

Nome comum: -

CNPJ: 44.121.101/0001-96
Namero do COM: 197505-01

Periode de refaréncia: 01/2022

Numero da vers3o do relatério: 1

Data e hora de envio: -

Processo SEl de envio do relatério: -

Documento SEI de envio do relatério:

Relatorio mensal de servigos

9. Na tela seguinte, ha os modelos de arquivos com as instruges de preenchimento. Faga
upload do arquivo .csv ou .txt gerado pela OM e clique no botdo pré-carregar dados,
conforme figura abaixo:

Observacdo: As instrugdes para o preenchimento do arquivo se encontram no final deste
tutorial.

Upload de relatoric de servigos X + ~ - X

<« C Y @& santosdumontanacgov.br/menu/f?p=10600:32:6629407056681::P32_ID_ARQUIVO_MODELO:2&cs=3Bg8LRR_9YMVIUKu_9SK2yiCILNUinMSHTIn...  1& ¥t ¢ 200 :

{3 Menu Principal (@ ¥

R fernando.wemeck ¥

Organizagtes de manutengio
Carregar dados de arquivo

Relatérios da organizagdo de manutengdo ' Relatério mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE OFICINA DE TESTES LTDA

Clique aqui para fazer download do modelo de arquive contendo as instrugdes para fazer o carregamento dos dados.

Clique aqui para visualizar as tabelas de codigos a serem inseridos no arquivo de carregamento de dados.

[YSRETES  Pré-carregar dados

mocdelo_relatorio_servicos Aeroteste.csv

IO_ORDEM_SERVICO CODIGO_BASE_MANUTENCAQ_RESPONSAVEL DATA_INICIO DATA_FIM CODIGO_BASE_MANUTENCAO_EXECUCAD CODIGO_AERODR(

197505010001 01/01/2022 17/01/2022

197505010001

197505010001 01/01/2022 17/01/2022 197505010001

197505010001 01/01/2022 17/01/2022 197505010001

197505010001

06/01/2022

6  0s003 197505010001 19/01/2022 23/01/2022
7 05004 197505010001 09/01/2022
2 1019009 A0 hd
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10. Na tela seguinte, examine a coluna "dados a serem transferidos" e corrija os erros, caso
existam (no exemplo abaixo o sistema ndo detectou erros). Caso o sistema nao detecte
erro, clique no botao para transferir os dados para o relatdrio, conforme figura
abaixo:

F4 Ajustes no upload de relatério ¢ X+ v = X

<« G @ santosdumontanacgovir/menu/f7p=10600:33:662940705668 R ¢ » 0@ :
SiGRAC {2 Menu Principal ()Y R fernandowemeck ¥

Organizagdes de manutengdo | Relatérios da organizacdo de manutencio ' Relatdrio mensal de servigos 2022/01: AEROTESTE OFICINA DE TESTES LTDA
Carregar dados de arquivo . Ajuste dos dados carregados de arquivo

Voltar || Cancelar @ Executar vaiidagses

° Nenhuma inconsisténcia encontrada. Clique no botdo “Finalizar” para transferir os dados para o relatério.

Dados a serem transferidos

AcBes v

Verificagdo de erros = "Ver relatério de erros’ X

Dados ndo encontrados.

Dados ja existentes no relatério mensal de servigos

Os dados abaixo j4 estdo cadastrados nesse relatério de servicos. Caso exista conflito entre esses dados e os dados a serem transferidos do arquivo, sera exibido um alerta na
coluna "Verificagdo de erros”.

11. O sistema ird gerar a versao consolidada do relatério; para enviar, clique no botdo
#rveremne conforme figura abaixo:

FZ] Ficha do relatério de servicos X + v - X
< C Y & santosdumontanacgov.br/menu/f7p=10600:10:6629407056681=10:P10_ID_RELATORIO_VRS,P10_FG ENVIAR2881 18isuccess msg=RGFkb3MgdHL. & % [ & & O @
SiGRAC £ Menu Principal  (®¥ R femandowemeck ¥

o Cligue no botio "Enviar relatéric” para enviar os dados de acesso ao relatério exibido abaixo para o Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI). Apos @ envio, esta vers3o do relatorio ndo podera mais

ser modificada. Caso deseje modificar o relatério ap6s o envio, serd necessario criar uma nova versao do relatério.

Voltar €] Enviar relatério

RELATORIO MENSAL DE SERVICOS

Razéio Social: AEROTESTE OFICINA DE TESTES LTDA, CNP): 4121101000196, Nimero do COM: 197505-01, Perfodo de Referéncia: 01-2022, Nimero da Versao: 1, Data e Hora de Criag3o do Docu 1-
2022 a5 19:41:51. Este relatério foi gerado pelo usuario FERNANDO LUIZ WERNECK FERREIRA (login: fernando.wemeck), automaticamente, com base nos dados informados no sistema SiGRAC. N3
cancelado sem o conhecimento do gestor responsével pelo assunto. Para mais informagdes, procure a CYOM.

Para fazer download desse relatorio, clique no botdo "Agdes” abaixe, depois clique em "Fazer Download” e selecione o formato de saida do arquive.

Q~ I Acses ™
Coicey Data de Produto Marcada ~ Nimerode  Part Number / Categoria de Descricao
de T= - Data de Fim Local de Execugdo . - Fabricante P Tipo de Servico =
Servico Inicio Aerondutico  Aeronave Série Modelo Manutengio do Servico
CESSNA s
05001 010172022 17/01/2022 AEROTESTE Aeronave PRAAD 680-0260 680 ARCRAFT Célula 4"
) i Descricéio
0s001 01/01/2022 17/01/2022 AEROTESTE Aeronave NOESAN 18624598 1124 (1124) - Célula CVA 1 N
0-540-G145
asao1 01/01/2022  17/01/2022 AEROTESTE Motor PPACS 28841342218 (Mater - Motor Inspegio Descrigi
Alternativo N 2
Ciclo Otto)
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INSTRUGCOES PARA O PREENCHIMENTO DO ARQUIVO .CSV

- O arquivo modelo disponibilizado possui 19 colunas, abaixo instru¢des para o preenchimento
de cada coluna:

Observacdo: As colunas identificadas como opcional sdo de preenchimento obrigatério em
alguns casos especificos, por isso a OM deve ler as instrucdes e verificar em qual caso esse
preenchimento ocorre.

NUMERO_ORDEM_SERVICO: (Obrigatdrio) preencher o nimero da ordem de servico (texto
aceita numeros e letras).

CODIGO_BASE_MANUTENCAO_RESPONSAVEL: (Obrigatério) Cédigo da base de manutencdo
responsavel pela ordem de servigo (consultar a aba "CODIGO_BASE_MANUTENCAQ" do arquivo
modelo ou o link: https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o cddigo).

DATA_INICIO: (Obrigatério) Data de inicio do servigo (texto no formato dd/mm/aaaa).
DATA_FIM: (Opcional) Preencher com a data de fim do servico (texto no formato dd/mm/aaaa).

CODIGO_BASE_MANUTENCAO_EXECUCAO: (Opcional) Cédigo da base de manutencdo onde o
servico foi executado. Deixar essa coluna em branco, caso o servigo tenha sido executado na
propria base de manutencdo responsavel pela ordem de servico. Obrigatdério preencher essa
coluna, caso o servico tenha sido executado em outra base de manutencao diferente da base de
manutencdo responsavel pela ordem de servico. Caso essa coluna seja preenchida, NAO é
necessario preencher as colunas: CODIGO_AERODROMO_EXECUCAO, ENDERECO, CEP,
CODIGO_CIDADE. (consultar a aba "CODIGO_BASE_MANUTENCAQ" do arquivo modelo ou o
link: https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o cddigo).

CODIGO_AERODROMO_EXECUCAO: (Opcional) Cédigo OACI do aerédromo onde o servico foi
executado. Deixar essa coluna em branco, caso o servi¢o tenha sido executado na prépria base
de manutencgdo responsavel pela ordem de servico. Obrigatoério preencher essa coluna, caso o
servico tenha sido executado em um aeréddromo. Caso essa coluna seja preenchida, NAO é
necessario preencher as colunas: CODIGO_BASE_MANUTENCAO_EXECUCAO, ENDERECO, CEP,
CODIGO_CIDADE.

(consultar a aba "CODIGO_AERODROMO_EXECUCAQO" do arquivo modelo ou o link:
https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o cddigo).

ENDERECO_EXECUCAO: (Opcional) Endereco do local onde o servico foi executado. Deixar essa
coluna em branco, caso o servico tenha sido executado na prépria base de manutencdo
responsavel pela ordem de servigo. Obrigatdrio preencher essa coluna, caso o servi¢co tenha
sido executado em local diferente de uma base de manutenc¢do ou aerédromo. Caso essa coluna
seja preenchida, NAO é necessario preencher as colunas:
CODIGO_BASE_MANUTENCAO_EXECUCAO, CODIGO_AERODROMO.
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CEP_EXECUCAO: (Opcional) CEP do local onde o servigo foi executado. Deixar essa coluna em
branco, caso o servi¢o tenha sido executado na prépria base de manutencdo responsdvel pela
ordem de servico. Obrigatdério preencher essa coluna, caso o servico tenha sido executado em
local diferente de uma base de manutencao ou aerédromo. Caso essa coluna seja preenchida,
NAO é necessario preencher as colunas: CODIGO_BASE_MANUTENCAO_EXECUCAO,
CODIGO_AERODROMO.

CODIGO_CIDADE_EXECUCAO: (opcional) Cédigo da cidade onde o servico foi executado. Deixar
essa coluna em branco, caso o servi¢co tenha sido executado na prépria base de manutencao
responsavel pela ordem de servigco. Obrigatério preencher essa coluna, caso o servico tenha
sido executado em local diferente de uma base de manutenc¢do ou aerédromo. Caso essa coluna

seja preenchida, NAO é necessario preencher as colunas:
CODIGO_BASE_MANUTENCAO_EXECUCAO, CODIGO_AERODROMO. (consultar a aba
"CODIGO_CIDADE_EXECUCAOQO" do arquivo modelo ou o link:

https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o cédigo).

CODIGO_TIPO_PRODUTO: (Obrigatério) Cdodigo do tipo de produto, exemplo: aeronave, motor,
hélice, radio, instrumento, acessorio. (consultar a aba "CODIGO_TIPO_PRODUTQO" do arquivo
modelo ou o link: https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o codigo).

CODIGO_PAIS_REGISTRO: (opcional) Codigo do pais de registro da aeronave estrangeira na qual
foi executado o servico. E opcional o preenchimento dessa coluna caso o produto trabalhado
seja aeronave nacional e obrigatério o preenchimento caso seja aeronave estrangeira.
(consultar a aba "CODIGO_PAIS REGISTRO" do arquivo modelo ou o link:
https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o cédigo).

MARCA: (Opcional) Marca da aeronave na qual foi executado o servico ou a qual pertence o
produto em que foi executado o servigco. Caso tenha sido realizado um servigco diretamente em
uma aeronave nacional ou estrangeira, utilize essa coluna para informar a marca dessa
aeronave. Caso tenha sido realizado um servico em um motor, hélice, radio, instrumento ou
acessorio e esse componente pertenca a uma aeronave nacional, utilize essa coluna para
informar a marca dessa aeronave. Caso o componente pertenga a uma aeronave estrangeira,
ndo preencha essa coluna. Obrigatério o preenchimento dessa coluna, caso o produto
trabalhado seja aeronave.

NUMERO_SERIE: (Opcional) Numero de série do produto trabalhado. Deixar essa coluna em
branco, caso o servigo tenha sido executado em aeronave nacional. Obrigatorio preencher essa
coluna, caso o servico tenha sido executado em aeronave estrangeira, motor, hélice, radio,
instrumento ou acessorio.

CODIGO_VARIANTE_MODELO: (Opcional) Cdédigo da variante de modelo do produto
trabalhado. Deixar essa coluna em branco, caso o servigo tenha sido executado em aeronave
nacional, radio, instrumento ou acessério. Obrigatério preencher essa coluna, caso o servigo
tenha sido executado em aeronave estrangeira, motor ou hélice. (consultar a aba
"CODIGO_VARIANTE_MODELO" do arquivo modelo ou o} link:
https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o cédigo

MODELO: (Opcional) Modelo do produto aeronautico trabalhado (texto livre). Deixar em branco
essa coluna, caso o produto trabalhado seja aeronave, motor ou hélice. Obrigatério o
preenchimento dessa coluna, caso o produto trabalhado seja radio, instrumento ou acessério.
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FABRICANTE: (Opcional) Fabricante do produto aeronautico trabalhado (texto livre). Deixar em
branco essa coluna, caso o produto trabalhado seja aeronave, motor ou hélice. Obrigatdrio o
preenchimento dessa coluna, caso o produto trabalhado seja radio, instrumento ou acessério.

CODIGO_CATEGORIA_MANUTENCAO_SERVICO: (Obrigatério) Codigo da categoria de
manutencdo do servico, exemplo: célula, motor, hélice, radio, instrumento, acessério, servicos
especializados. (consultar a aba "CODIGO_CATEGORIA_MANUTENCAQ" do arquivo modelo ou
o link: https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o cddigo).

CODIGO_TIPO_SERVICO: (Obrigatério) Cddigo do tipo de servico. (consultar a aba
"CODIGO_TIPO_SERVICO" do arquivo modelo ou o link:
https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o cddigo).

DESCRICAO_SERVICO: (opcional) Descri¢do do servigo. Obrigatdrio para alguns tipos de servigo.
(consultar a aba "CODIGO _TIPO _SERVICO" do arquivo modelo ou o link:
https://santosdumont.anac.gov.br/menu/f?p=10600:37, para obter o cddigo).
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Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade

ANEXO 1 — Tabela de servigos cadastrados no sistema

Tipo de servico

Descrigao
obrigatéria?

é

Categorias de manutencdo aplicaveis

Aferigdo/Calibragdo

SIM

Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;
Servicos Especializados;

Artigo NAO Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;

Rejeitado/Condenado Servicos Especializados;

CVA NAO Célula

Ensaio ndo destrutivo SIM Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;
Servigos Especializados;

Inspecao SIM Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;
Servigos Especializados;

Instalacdo/Desinstalacdo SIM Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;
Servigos Especializados;

Manutencado SIM Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;

Corretiva/Pesquisa de Servigos Especializados;

pane

Pequena Alteracdo/Grande | SIM Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;

Alteracao Servigos Especializados;

Pequeno Reparo/Grande | SIM Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;

Reparo Servigos Especializados;

Pesagem NAO Célula; Servicos Especializados

Pintura NAO Célula; Servicos Especializados

Preservacao NAO Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;
Servigos Especializados;

Reconstrucao NAO Acessorio; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;
Servigos Especializados;

Revisdo Geral NAO Acessorio; Hélice; Instrumento; Motor; Radio

Tapecaria/Estofamento SIM Célula; Servigos Especializados;

Teste SIM Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;
Servigos Especializados;

Tratamento Superficial SIM Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;
Servigos Especializados;

Usinagem/Solda SIM Acessorio; Célula; Hélice; Instrumento; Motor; Radio;

Servigos Especializados;

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL




Guia de Utilizacdo do Sistema de Gestao de Relatérios de Aeronavegabilidade
Continuada

14. CONSIDERACOES FINAIS

O Sistema de Gestao de Relatdrios de Aeronavegabilidade Continuada - SIGRAC deve ser
utilizado de forma sistematica e gradual por todas as organizacdes de manutencdo certificadas
conforme o RBAC 145.

Nesse contexto, o sistema SIGRAC é uma ferramenta que visa facilitar a confec¢do e o
envio dos relatérios previstos n se¢do 145.221-1 do RBAC 145. A aplicagdo da ferramenta amplia
as praticas relacionadas com a melhoria continua dos processos e o aprimoramento dos
controles da gestao.

Além disso, a implantagdo do sistema melhora a interagdo da Agéncia com os entes
regulados, a partir do compartilhamento de informacbdes. Dessa forma amplia-se o
conhecimento das partes interessadas sobre o desenvolvimento de sistemas de gestdo de
conhecimento executados pala ANAC.
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