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Informativo do Cadastro de Privativos

Data: 02/12/2024

Assunto: SERIE SOBRE ORIENTAGOES PARA CADASTRO DE AERODROMOS DE USO
PRIVATIVO - REQUERIMENTO DE INSCRIGAO E ATUALIZAGAO CADASTRAL

Conheca regras importantes sobre o uso do Requerimento Cadastral

Em continuidade a série orientativa que aborda os temas com maiores indices de
pendéncias processuais no cadastro de aerédromos de uso privativo, veja dicas e
orientacdes sobre:

Requerimento de Inscri¢cao e Atualizagcao Cadastral

O Requerimento de Inscricao e Atualizagcdo Cadastral de Aerédromo de Uso Privativo é o
documento “cabeca de chave” relacionado ao peticionamento de cadastramento ou
atualizacao cadastral de aerédromos de uso privativo junto a Agéncia Nacional de Aviacao
Civil(Anac). Nele, sdo reunidas todas as informacgdes necessarias para o cumprimento das
normas da Agéncia e para o processamento da analise técnica da equipe do Cadastro
Aeroportuario.

Para atender as alteragbes normativas ocorridas em marco de 2024, bem como para
aumentar a eficiéncia administrativa no cadastro dos aerédromos, uma nova versdo do
documento foi disponibilizada, sendo obrigatéria a sua utilizagdo. O formulario esta
disponivel no portal da Anac.

No documento, devem ser preenchidos os dados gerais da infraestrutura e de constituicao
do operador (conforme a Resolugdo n® 736/2024, Artigo 3°), do servico cadastral
solicitado, assim como da representagcao do operador por terceiros, da responsabilidade
técnica, da taxa de fiscalizagdo da aviacéo civil, das deliberagbes do Comando da
Aerondutica e de dados cadastrais, conforme o caso.

O correto preenchimento do requerimento é decisivo para um andamento agil do processo.
Conheca dicas fundamentais que auxiliam no preenchimento do documento:

Termos de Responsabilidade do Operador

Ao marcar a ciéncia e a concordancia com o Termo de Responsabilidade, bem como
declarar que leu as instrugcdes gerais e termos antes de iniciar o preenchimento desde
requerimento, o operador afirma estar ciente de deveres legais, dentre os quais se
destacam (recomenda-se a leitura completa):

e Responsabilidade pelas informagdes prestadas sob as penas do artigo 299 do
Cddigo Penal, que define o crime de falsidade ideoldgica;
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e Nao haver impedimento de ordem patrimonial e/ou judicial do aerédromo para a
solicitacao cadastral pleiteada;

e Caso o aerddromo esteja em faixa de fronteira, estar ciente de que, apdés deferido
pela Anac, o processo dependera de assentimento prévio a construgdo do
aerddromo emitido pelo Conselho de Defesa Nacional, conforme artigo 2°, inciso
Il da Lei n°® 6.634 de 2 de margo de 1979. Neste caso, atente-se para o envio
de documentacdo requisitada pelo Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica;

e Observar a regulamentacgao aplicavel da seguranga operacional, da aviagéo civil
contra atos de interferéncia ilicita, normas técnicas de engenharia e operagdes de
aerdédromo (Regulamento Brasileiro de Aviacao Civil n° 155, Regras do Comando
Aeronautico (Comaer), Normas ABNT, entre outras);

e Estar ciente de que a operacdo no aerédromo estara condicionada a prévia
autorizagao de trafego emitida pelo érgao de controle de trafego; e

e Ter ciéncia de que as informagbes prestadas no requerimento devem ser
compativeis com aquelas informadas em processos de inscrigdo e alteragao
cadastral previamente instruidos pelo Comaer.

Sob a pena prevista no artigo 299 do Cdédigo Civil, tanto o operador quanto seu procurador,
serdo denunciados ao Ministério Publico por constituicdo de falsidade ideolégica caso seja
identificada omisséo, declaracéo falsa ou diversa, criagdo de obrigacdo ou alteragcdo da
verdade sobre fato juridicamente relevante durante a analise dos processos peticionados
junto ao servigo de Cadastro Aeroportuario da Anac.

Conclusao da construcao/modificacao do aerédromo de forma prévia a solicitacao
cadastral

Conforme o paragrafo 8 do Termo de Responsabilidade constante no Requerimento de
inscricdo e atualizagdo cadastral, o aerédromo deve estar com a obra de
construcao/alteracdo concluida anteriormente ao protocolo da solicitacdo de
inclusado/alteracao no cadastro de aerédromos da Anac.

Observancia de deliberagcoes de outras entidades e licenciamento ambiental

Garantir ndo haver impedimentos quanto ao cumprimento das deliberagcbes de outras
entidades da administragcdo publica, em especial sobre a observancia dos requisitos de
licenciamento ambiental, de uso do solo e de zoneamento urbano, ou da observancia dos
condicionantes impostos pelo drgao responsavel pelo controle do espacgo aéreo.

Constituicdo do Operador de Aerédromo

Uma vez que a constituicdo do operador do aerédromo de uso privativo se da por
autodeclaracéo, conforme artigo 2°, paragrafo | da Portaria n°® 14.323/SIA, de 11 de abril de
2024, o ato de marcar com um “X” o campo “Declaro que li e concordo com o Termo de
Responsabilidade de Operador de Aerédromo” do Requerimento de Inscricdo e
Atualizacao Cadastral de Aerédromos de Uso Privativo representa o ato de autodeclaragao
do operador para sua constituicdo.


https://app.isend.com.br/iSend/external/4EF92C9734C45984C4986F02D9BC1B302438F1E32507F93E86ADC735C2810FDC0026333699520D391CE7DF127D0F810ECA27884B5FE988FA
https://app.isend.com.br/iSend/external/4EF92C9734C45984C4986F02D9BC1B302438F1E32507F93E86ADC735C2810FDC0026333699520D391CE7DF127D0F810ECA27884B5FE988FA

Vale reforgcar que, conforme disp6e o artigo 3° da Resolugao n® 736/2024, o operador de
aerédromo devidamente constituido € responsavel pelo cumprimento das obrigacdes e
normativos aplicaveis e responde pelo aerédromo perante a Anac.

Ainda, as informacdes e os dados do operador de aerédromo constituido deverao ser
mantidos atualizados, especialmente nos casos de mudanca do operador.

Arquitetura do Requerimento de Inscrigao e Atualizagao Cadastral

O preenchimento do requerimento requer atengao e cuidado, pois 0s campos sao
habilitados de acordo com o correto preenchimento. Caso ndo identifique a
habilitagdo de um campo esperado, revise o seu preenchimento desde o inicio. Se
0 comportamento incorreto perseverar apos a revisdo, entre em contato por meio
do enderecgo eletronico cadastro.aeroportuario@anac.gov.br.

A correta selegdo do servigo solicitado na aba “Solicitagdo e Instrucoes” é vital nao
apenas para que o requerimento disponibilize os campos a serem preenchidos,
mas também para que indique a incidéncia de taxas ou necessidade de envio de
documentagdes comprobatdrias.

O requerimento é autoinstrutivo. Esteja atento(a) as informacgdes nele dispostas,
pois vao auxilia-lo na condugao do processo sem percalgos.

Em caso de alteragOes cadastrais, esteja atento(a) as instrucdes dispostas na aba
“Solicitagoes e instrugdes” com duas opgdes de caminhos para que se consulte as
informacgodes da infraestrutura atualmente cadastradas na Agéncia.

E recomendavel sempre iniciar o preenchimento a partir de um arquivo de
requerimento novo. A reutilizacao de requerimentos entre processos pode causar
comportamentos inesperados e informacgdes incorretas.

Inconsisténcias comumente identificadas no uso do Requerimento

E-mails de contato do operador e do procurador: atente-se para o correto
preenchimento do campo “e-mail” da aba “Dados Gerais e Operador”. No caso de
operador pessoa fisica, deve constar o e-mail da pessoa natural. Nos casos de o
operador ser pessoa juridica, deve constar o enderego de correio eletrébnico do
responsavel legal (pessoa natural) da pessoa juridica operadora. Em nenhuma
hipdtese este campo deve ser preenchido com o e-mail de contato do procurador
(quando o operador é legalmente representado por terceiro devidamente
qualificado). Neste caso, os dados de contato do procurador devem ser fornecidos
na aba “Representacgao”. Caso o procurador seja pessoa juridica, o preenchimento
dos campos da aba “Representagcao” deve ser feito com os dados da pessoa natural
responsavel legal da pessoa juridica procuradora.

Servicgos solicitados: na aba “Solicitacao e Instrugdes”, a configuragdo do campo
“tipo de solicitagao” deve ser configurada de acordo com o servigo desejado, em
especial quando da solicitagdo de “alteragcdo cadastral”, na qual devem ser
marcadas as alteragbes desejadas. Recomenda-se fazer uso ostensivo do campo
“breve descricdo” para conferir detalhamento a solicitacdo e melhor elucidar o
pedido de alterag&o pretendido.



Apds a configuragdo e o preenchimento do tipo de solicitagdo desejada, o
requerimento lista a documentacdo minima esperada para o processo cadastral,
conforme a Portaria n® 3.352/2028.

Ainda, confira alertas e instrugdes especificas para o servigo desejado. E altamente
recomendavel estar atento(a) aos avisos, bem como conferir se a instrugcao
processual dispée da documentacdo assinalada, para se obter celeridade
processual. A boa pratica evitara a identificacao de pendéncias, em especial por
auséncia de documentacéao requerida.

e Na aba “TFAC e ART”, recomenda-se especial atengdo quanto a verificagdo da
incidéncia de Taxa de Fiscalizagao da Aviagao Civil (TFAC) ou nao para o servigo
desejado, que sera informada conforme o preenchimento do tipo de solicitagao.
Em caso de incidéncia, os campos “Data do Pagamento” e “Numero de Referéncia
(Nosso Numero)”, constantes na Guia de Recolhimento da Unido (GRU) paga,
deverao ser preenchidos. Além do preenchimento dos dados no requerimento,
deve ser instruido no SEI! o comprovante de pagamento da GRU. Observacao
importante: Recomenda-se o pagamento de uma TFAC por aerédromo.

e Dados da Deliberagcao Favoravel do Comaer e do Plano Basico de Zona de
Protecédo: conforme o caso, na aba “Demais Informagdes”, deve-se preencher o
campo com o “n® da Portaria de Aprovacao do Plano Basico de Zona de Protegéao”.
Em sequéncia, deve-se fornecer a data da Notificagado da Deliberagao Favoravel do
Comaer (documento disponibilizado ao interessado no sistema SysAGA). Note que
o requerimento indicara se a deliberacdo do Comaer estara valida, de forma a
subsidiar o processo cadastral pretendido (conforme itens 6.1.9e€6.1.10daICA 11-
3). Atente-se para a instrugao destes documentos no processo.

e Em casos de operagdes noturnas, com inclusio/alteracao de sinalizagcao
luminosa, o preenchimento da sinalizagdo luminosa deve ser realizado com
atencao para refletir, de fato, a realidade das luzes presentes na infraestrutura do
aerédromo/heliponto. Todos os campos devem ser preenchidos, inclusive os que
estdo relacionados a uma sinalizagcdo luminosa nao existente no
aerédromo/heliponto, que deverdo ser preenchidos com a opgéo “NAO”.

Contato

Duvidas podem ser enderegadas ao e-mail cadastro.aeroportuario@anac.gov.br.

Geréncia Técnica de Planos, Programas, Helipontos e Informacoes Cadastrais
Geréncia de Certificagdo e Seguranca Operacional

SIA/ANAC
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