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‘RANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
SCS, Quadra 09, Lote C, Torre A - 32 Andar, Edificio Parque Cidade Corporate - Bairro Setor Comercial Sul, Brasilia/DF, CEP 70308-200
- www.anac.gov.br

PREGAO ELETRONICO
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
PREGAO ELETRONICO N° 15/2019
Processo n° 00058.005033/2019-07

Torna-se publico que a AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL, por meio da Geréncia Técnica de
Licitagdes e Contratos, sediada no Setor Comercial Sul, Quadra 09, Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate,
Torre A, realizara licitacdo, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco por
item, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por prego unitario, nos termos da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto 9.507, de 21 de
setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instru¢des Normativas SEGES/MP n°
05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de
janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho
de 2007, do Decreto n® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de
21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 22/07/2019
Horario: 9 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
servicos de viabilizagdo de eventos — envolvendo as etapas de planejamento, organizagao, coordenagao e
acompanhamento, contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execucdo de eventos
institucionais, abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manutencao de toda infraestrutura
demandada, para suprir as necessidades da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado serda o menor preco do item, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orgamentaria
propria, prevista no or¢amento da Unido para o exercicio de 2019, na classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade: 20214

Fonte: 0280

Programa de Trabalho: 127520
Elemento de Despesa: 3.3.90.39-22

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
WWWw.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transacdes inerentes
a este Pregdo.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe zelar
por todas as transacdes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente,
a corre¢do ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagcao

4, DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. Nao poderao participar desta licitagao os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagao vigente;
4.2.2. que nao atendam as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.3. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.4. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;
4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolugdo ou liquidagao;
4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢@o

(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario);
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4.2.8. instituigdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05/2017);
4.2.8.1. E admissivel a participagio de organizagdes sociais, qualificadas na forma dos

arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitagdo se insiram entre as
atividades previstas no contrato de gestao firmado entre o Poder Publico e a organizagao social
(Acordao n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdao e dos
respectivos atos constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de Conciliagdao firmado entre o
Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

4.3, Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, ¢ vedada a contratagdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sdcio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou func¢do de confianga que atue na area responsavel
pela demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgao contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Stiimula
Vinculante/STF n® 13, art. 5°, inciso V, da Lein® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso III, do
Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

44, Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execuc¢do dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga neste 6érgao contratante.

4.5. Como condi¢do para participacdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

4.5.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacgdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.5.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.6. que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢ao Federal;
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4.5.7. que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracgdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as
sancoes previstas em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e horario
marcados para abertura da sessdao, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas.

5.2. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no

sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

5.5. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.5.1. valor mensal e anual (total) do item;

5.5.2. descricdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia

5.6. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na prestagao dos servigos;

5.7.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucgdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

5.9. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.10. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagdo.

5.11. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas (Acordao n° 1455/2018 -TCU -
Plenario);

5.11.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos

4 of 18 08/07/2019 10:38



SEI/ANAC - 3212220 - Edital de Licitagao https://sistemas.anac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_impri...

contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucao do contrato

6. DA FORMULACAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
6.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.2.3. A nao desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.
6.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.
6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anual (total) do item.
6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura

da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.9. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.10. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.11. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.12. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd suspensa e
terd reinicio somente apds comunicagao expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.13. O Critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

6.14. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisao do Pregoeiro. O sistema
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eletronico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd periodo de
tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na hipotese
de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenacao
das propostas.

6.16. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

6.17. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

6.19. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nio se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.20. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.21. S6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances equivalentes
ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentagdo pelos licitantes ¢ utilizada como um
dos critérios de classificagao.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 3%, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

6.21.1.1. prestados por empresas brasileiras;

6.21.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

6.21.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

6.22. Persistindo o empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como critério de desempate.

6.23. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor prego, observado o critério
de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

6.24. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.25. Apobs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
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7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua exequibilidade, bem como
quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

7.2.2. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.

7.2.3.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou POSsUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

7.2.3.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precos global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
o0 ato convocatorio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

7.2.4. apresentar em sua proposta comercial valor unitdrio de item que compde uma diaria em
valor superior ao limite maximo estipulado no ANEXO IV - Or¢amento Estimativo e Valores
Miéximos para a Contratagao.

7.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de
2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, serd obrigatdria a
realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam
a suspeita.

7.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de

funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena
de ndo aceitagcdo da proposta.

7.6.1. Dentre os documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas
de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.6.2. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.6.3. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que
nao haja majoracao do preco proposto.
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7.6.3.1. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja
quanto ao pre¢o ou quaisquer outras condi¢des que importem em modificacdes de seus termos
originais, ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes
erros materiais, sem nenhuma alteracdo do conteido e das condigdes referidas, desde que ndo
venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

7.7. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

7.8. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

7.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

7.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horério para a continuidade da mesma.

7.11. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 ¢ 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢oes
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participacdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm
/consultar_requerido.php).

8.1.4. Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por Ilicitos Administrativos
- CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.5.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.1.5.1.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificagao.
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8.1.6. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta
de condicdo de participagdo.

8.1.7. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

8.2. Nao ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relag@o a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, & qualificagdo econdmica
financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

8.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP
n°® 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condicdes exigidas no cadastramento
no SICAF at¢ o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

8.3. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida junto ao SICAF.

8.4. Caso o Pregoeiro nao logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio
oficial, ou na hipotese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera convocado a
encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento das exigéncias
deste Edital, sob pena de inabilitagao.

8.4.1. As Microempresas € Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

8.5. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentagao relativa a Habilitagdo Juridica e a Regularidade
Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificacdo Econdmico-Financeira, nas condi¢gdes descritas adiante.

8.6. Habilitacao juridica:

8.6.1. no caso de empresario individual, inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.6.3. inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.6.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

8.6.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

8.6.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.7. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.7.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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8.7.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.7.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.7.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.7.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.7.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.8. Qualificacao Economico-Financeira:

8.8.1. certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagdo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.8.2. balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagcdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

8.8.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

8.8.2.2. ¢ admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.

8.8.3. comprovacgao da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
8.8.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior

ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 5% (cinco por cento) do valor total estimado
da contratacdo ou do item pertinente.
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8.9. Qualificacao Técnica:

8.9.1. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF deverao comprovar, ainda, a qualificacao
técnica, por meio de:

8.9.2. Comprovacao de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior
a 12 (doze) meses, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado que comprovem a quantidade minima de realizacdo de 10 (dez) eventos no
periodo de 12 (doze) meses, sendo pelo menos 01 (um) destes para publico superior a 100 (cem)
pessoas; pelo menos 01 (um) destes destinado a publico internacional e os demais para publico igual
ou superior a 50 (cinquenta) pessoas;.

8.9.2.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

8.9.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execu¢ao, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

8.9.2.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 12 (doze) meses, sera aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 12 (doze)
meses serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017,
observado o disposto no subitem anterior quanto a aceitabilidade dos atestados.

8.9.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do
servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a
uma unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.2.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

8.10. Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload), no
prazo de 2 (duas) horas, apos solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico. Somente mediante
autorizagao do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentagao
por meio do e-mail licitacao@anac.gov.br.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprova¢do do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacao a
integridade do documento digital.

8.10.2. Nao serdo aceitos documentos com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

8.10.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
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recolhimento dessas contribuigdes.

8.11. A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.11.1. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restri¢do no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, apos a
declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

8.13. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.15. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. Nos itens ndo exclusivos a microempresas € empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitagdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

8.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 3
(trés) dias, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

9.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ltima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2. apresentar a valores unitdros para cada um dos servi¢os, devidamente ajustados ao
lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatorio.
9.1.3. conter a indicag¢@o do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.
9.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdao no
decorrer da execucao do contrato e aplicagdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.
9.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
9.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitirio em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

9.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o prego global, prevalecerao os
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primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

94. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

9.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

10. DOS RECURSOS

10.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal e

trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a inten¢do de recorrer, de forma motivada, isto &,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢oes de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

I1. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sessao publica podera ser reaberta:
11.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a

realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em
que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006, serdao adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

11.2.1. A convocagao se dard por meio do sistema eletronico (“‘chat”) ou e-mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatorio.
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11.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisdo dos recursos
apresentados.

12.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaré o procedimento licitatorio.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratagdao, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

14. DO TERMO DE CONTRATO

14.1. Apos a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota
de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
san¢des previstas neste Edital.

14.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminhé-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.2.2. Podera também a Administragdo convocar o adjudicatdrio a cadastrar-se no Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI) no prazo de 5 (cinco) dias uteis, para que o Termo de Contrato seja
assinado eletronicamente.

14.2.3. O prazo previsto nos subitens anteriores poderdo ser prorrogados, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

14.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

14.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 8.666, de 1993;

14.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

14.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77
e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Leli.

14.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo no
instrumento contratual.

14.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo tempordaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
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29, da Instrugao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, III, da Lei n® 10.522, de 19
de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

14.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, € o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes
da contratacao.

14.5.2. Na hipoétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias tuteis, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

14.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que mantém
as mesmas condi¢des de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, poderd ser
convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a verificacdo da
aceitabilidade da proposta, negociacao e comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a contratacgao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

15. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

15.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

16. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.1. Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia.
17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
18. DO PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a este Edital.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:
19.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
19.1.2. apresentar documentagao falsa;
19.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
19.1.5. ndo mantiver a proposta;
19.1.6. cometer fraude fiscal,
19.1.7. comportar-se de modo inidoneo;
19.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragcdo falsa quanto as condi¢oes

de participag¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
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momento da licitacdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

19.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

19.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacdo;

19.3.2. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

19.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

19.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

19.3.4.1. A Sang¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1
deste Edital.

19.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

19.5. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apura¢do da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizagdo — PAR.

19.6. A apuracgdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo 2 Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.7. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

19.8. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

19.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

19.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

19.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
19.12. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.
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20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

20.2. A impugnagdo devera ser realizada por forma eletronica, exclusivamente pelo e-mail
licitacao@anac.gov.br.

20.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnagao no prazo de até vinte e quatro horas.

20.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.
20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverdo ser enviados ao

Pregoeiro, até¢ 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdao publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no e-mail licitacao@anac.gov.br.

20.6. As impugnagdes ¢ pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
20.7. As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdao

entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS
21.1. Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
21.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacio

do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdao em contrario,
pelo Pregoeiro.

21.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horario de Brasilia — DF.

21.4. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

21.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

21.6. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificacao.

21.7. A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

21.8. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administra¢do, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

21.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

21.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.
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21.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

21.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.13. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico www.anac.gov.br/acesso-
a-informacao/licitacoes-e-contratos, e também poderd ser lido e/ou obtido no endereco Setor Comercial
Sul, Quadra 09, Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre A, nos dias tteis, no horario das oito horas as
dezoito horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao com
vista franqueada aos interessados.

21.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.14.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
21.14.2. ANEXO II - Descrigao dos Servigos por Tipo de Evento;
21.14.3. ANEXO III - Quantitativo dos Servigos por Tipo de Evento e Regido Geografica;
21.14.4. ANEXO IV - Orgamento Estimativo e Valores Maximos para a Contratagao;
21.14.5. ANEXO V - Modelo de Ordem de Servigo;
21.14.6. ANEXO VI - Modelo de Proposta Comercial,
21.14.7. ANEXO VII - Minuta de Termo de Contrato;

Brasilia , 08 de julho de 2019

Bruno Silva Fiorillo

Pregoeiro

Referéncia: Processo n2 00058.005033/2019-07 SEIn23212220
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‘kANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
SCS, Quadra 09, Lote C, Torre A - 32 Andar, Edificio Parque Cidade Corporate - Bairro Setor Comercial Sul, Brasilia/DF, CEP 70308-200
- www.anac.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 00058.005033/2019-07
1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de

empresa especializada na prestagdo de servigos de viabilizagdo de eventos — envolvendo as etapas de
planejamento, organizagdo, coordenacdo e acompanhamento, contemplando todos os servigos
indispensaveis a plena execucdo de eventos institucionais, abrangendo apoio logistico, montagem,
desmontagem e manutencdo de toda infraestrutura demandada, para suprir as necessidades da Agéncia
Nacional de Aviacao Civil — ANAC, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO 'VALOR GLOBAL MAXIMO

R$ 4.174.610,95 (quatro
milhdes, cento e setenta e quatro

Servicos de Apoio ao Planejamento,

1 Organizagado e Execucao de Eventos P :
A mil seiscentos e dez reais e
Institucionais da ANAC .
noventa e cinco centavos)
1.2. A prestagdo dos servigos estd dividida em “Tipos de Eventos”, definidos a partir da

complexidade, da necessidade logistica, do tipo de publico e do objetivo de cada um deles. Assim, a partir
do Plano de Comunicacgao Institucional para 2019, a Assessoria de Comunicacao Social definiu, de acordo
com a natureza de cada um dos eventos mapeados, 4 (quatro) Tipos de Eventos, sendo que o Tipo 1 e o
Tipo 2 apresentam subvariagdes:

e Tipo 1 A: Destinado aos eventos nacionais institucionais a serem realizados nas instalagdes da ANAC
ou em institui¢des parceiras;

¢ Tipo 1 B: Destinado aos eventos nacionais institucionais a serem realizados fora das instalagdes da
ANAC (Espaco Hoteleiro, Centro de Eventos ou de Convengdes) ou em instituigdes parceiras;

e Tipo 2 A: Destinado aos eventos internacionais institucionais a serem realizados nas instalag¢des da
ANAC ou em institui¢des parceiras;

¢ Tipo 2 B: Destinado aos eventos internacionais institucionais a serem realizados fora das instalagdes da
ANAC (Espaco Hoteleiro, Centro de Eventos ou de Convengdes) ou em institui¢des parceiras;

¢ Tipo 3: Destinado a reunides de alta representatividade institucional com publico diferenciado ou de
alto escaldo, realizadas nas instalagdes da ANAC ou em institui¢cdes parceiras;

e Tipo 4: Destinado a participagdo institucional da ANAC em feiras e exposi¢des ("mobiliario do
estande")

1.3. Cada um dos 4 (quatro) Tipos de Eventos mencionados acima possui composi¢ao
diferenciada: complexidade, necessidade logistica, tipo de publico e objetivo.

1.4. Para determinar quais servigos iriam compor cada um dos 4 Tipos de Evento, a
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GTRP/ASCOM levou em conta os itens mais demandados durante a vigéncia do Contrato 33/2014 ao
longo de seus 5 anos de execucao.

1.5. Os quantitativos estimados referentes a cada Tipo de Evento estao distribuidos por cada uma
das 5 regides geograficas, conforme abaixo:

TABELA 1 - DISTRIBUICAO REGIONAL ESTIMADA DOS TIPOS DE EVENTOS
Centro-Oeste Nordeste Norte Sudeste Sul
Tipo 1A 30 1 0 15 1
Tipo 1B 4 1 2 7 3
Tipo 2A 2 1 0 1 1
Tipo 2B 14 1 1 8 1
Tipo 3 6 0 0 6 0
Tipo 4 1 1 1 5 1
Total/Regifo 57 5 4 42 7
TOTAL 115
1.6. Os Anexos Il e III trazem, para cada subitem, a descri¢do detalhada, a unidade de medida, e
quantidade estimada por tipo de evento e por Regido Geografica.
1.7. O Anexo IV traz o orgamento estimado para a contratacdo e o valor maximo aceitdvel para
cada um dos subitens que compdem 0s Servigos.
1.8. Os subitens que compdem cada tipo de evento constante no Anexo II ao Edital (Descri¢ao

dos servigos por tipo de evento) sdo passiveis de contratagdo individualizada sob demanda da ANAC,
conforme especificado na Ordem de Servigo propria de cada evento ou conforme verificacdo dos servicos
efetivamente prestados em cada evento, ainda que aquele Anexo preveja, para cada tipo de evento, a
existéncia de outros itens passiveis de contratagao.

1.9. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de
1997, constituindo-se em atividades materiais acessOrias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal da ANAC, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

1.10. Além disso, os produtos e servicos a serem contratados classificam-se como “comuns” a luz
do parédgrafo tnico do art. 1° da Lei® 10.520/2002, uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente pré-definidos, por meio de especificacdes usuais no mercado.

1.11. A licitagdo sera realizada em um item unico, conforme item 1.1 deste Termo de Referéncia,
devendo o licitante apresentar valores discriminados para todos os subitens que o compdem respeitando os
valores maximos unitarios definidos.

1.12. A presente contrata¢do adotara como regime de execu¢do a Empreitada por Preco Unitario.

1.13. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I1, da Lei 8.666, de 1993.

2. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. O crescimento do transporte aéreo brasileiro trouxe para a ANAC uma grande visibilidade
junto aos veiculos de comunicagao, entes regulados e a propria sociedade, que vem se tornando usuaria do
transporte aéreo como transporte de massa. Nesse sentido, a ANAC, na realizagdo de sua missdo de
promover a seguranca ¢ a exceléncia do sistema de aviagdo civil, promove e participa, anualmente, de
varios eventos institucionais, tais como seminarios, encontros, debates, feiras, congressos, dentre outros,
com o intuito de contribuir, direta ou indiretamente, para o desenvolvimento do Pais e o bem-estar da
sociedade brasileira.
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2.2. Nesse sentido, a Assessoria de Comunicagdo Social, por meio da Geréncia Técnica de
Relagdes Publicas - GTRP, tem a incumbéncia de auxiliar as Unidades Organizacionais — UORGs da
Agéncia no planejamento, organizagao e execucao desses eventos de cunho institucional.

2.3. Assim, muito embora a ANAC priorize a utilizacdo da infraestrutura ja disponivel em suas
dependéncias para a realizacdo dos eventos demandados, existe atualmente, no ambito da GTRP/ASCOM,
um contrato com empresa especializada em eventos organizacionais (Contrato ANAC 33/2014) (SEI n.°
00058.008090/2014-25) para o fornecimento de equipamentos, servigos e pessoal ndo existentes no
arcabou¢o administrativo da ANAC, com vistas a execu¢do de eventos que exijam uma infraestrutura

especifica.
2.4. Sendo assim, ¢ imprescindivel a realizacdo do presente processo licitatério, uma vez que o
Contrato ANAC 33/2014 supracitado, cuja vigéncia expirarda em 11/08/2019, ndo podera mais ser
prorrogado.
2.5. Como mencionado acima, os quantitativos referentes a cada Tipo de Evento, foram

definidos a partir do Plano de Comunicacdo Institucional da ANAC para o ano de 2019 e, também,
levando-se em conta a experiéncia da GTRP/ASCOM na realizagdo de eventos institucionais.

2.6. Do exposto, tem-se que o objetivo da contratacdo serd o de organizar, a priori, os 115
eventos previstos para ocorrer em 2019. Nesse sentido, vale ressaltar que, muito embora a previsiao
quantitativa de 2019 tenha sido utilizada como referéncia, os eventos a serem realizados sob a vigéncia do
contrato pretendido por este Termo de Referéncia serdo executados no periodo de 1 ano, a contar da
assinatura do Contrato, provavelmente entre agosto de 2019 e agosto 2020.

2.7. Caber ressaltar, ainda, que a execug¢do dos produtos e servigos se dara de acordo com a
necessidade da ANAC, de modo que a empresa contratada ndo executard, necessariamente, toda a
integralidade dos quantitativos de cada um dos Tipos de evento objeto do contrato pretendido. Esse
numero podera variar para mais ou para menos, de acordo com a necessidade.

2.8. Em suma, os produtos e servicos a serem contratados por meio deste processo servirdo de
apoio as competéncias da GTRP/ASCOM ligadas ao planejamento, organizagdo e execucdo de eventos
institucionais da ANAC.

2.9. Os servicos contratados serdo realizados e executados sempre sob a supervisdo,
coordenacdo e orientacdo da Geréncia Técnica de Relacdes Publicas da Assessoria de Comunicagdo
(ASCOM).

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,

abrange a organizagao de eventos institucionais a serem realizados pela Agéncia Nacional de Aviagao Civil
(ANAC) ou que tenham a sua participacao, nas 5 regides geograficas, de acordo com o Tipo de Evento,
conforme consta da Tabela 1 do item 1 deste documento, compreendendo planejamento operacional,
organizacdo, execucdo e acompanhamento, observadas as condigdes e especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e nos demais anexos do Edital.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E DA FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
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de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

4.3. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade
5.1.1. O presente processo licitatorio visa a contratacdo de servico, sob demanda, de

organizacdo de eventos a serem realizados pela Agéncia Nacional de Aviagcdo Civil (ANAC), nas 5
regides geograficas, de acordo com o Tipo de Evento, compreendendo planejamento operacional,
organizacao, execucao ¢ acompanhamento, observadas as condi¢des e especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e demais anexos ao Edital.

5.1.2. E imprescindivel que a empresa contratada detenha infraestrutura e pessoal técnico
especializado compativeis com o objeto da licitagdo pretendida.

5.1.3. Assim, considerando a complexidade dos eventos demandados a GTRP/ASCOM, a
empresa a ser contratada deve, para fins de habilitagdo no certame, apresentar os seguintes
documentos:

5.1.3.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecidos(as) por pessoa juridica de direito
publico ou privado em que deverd estar comprovada a experiéncia de, no minimo, 12 (doze)
meses de prestagdo de servigos similares ao objeto desta contratagdo.

5.1.3.2. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecidos(as) por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove a aptidio da licitante para desempenho de atividades
pertinentes € compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao,
com uma quantidade minima de realizacdo de, no minimo, 10 (dez) eventos no periodo de 12
(doze) meses, sendo pelo menos 01 (um) destes para publico superior a 100 (cem) pessoas; pelo
menos 01 (um) destes destinado a publico internacional € os demais para publico igual ou
superior a 50 (cinquenta) pessoas;

5.2. Natureza dos Servicos

5.2.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 2.271,
de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area
de competéncia legal da ANAC, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

5.2.2. Além disso, os produtos e servigos a serem contratados classificam-se como “comuns”
a luz do paragrafo unico do art. 1° da Lei® 10.520/2002, uma vez que seus padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente pré-definidos, por meio de especificagdes usuais no mercado.

5.3. Praticas de sustentabilidade

5.3.1. O conceito de sustentabilidade ¢ complexo, pois atende a um conjunto de varidveis
interdependentes, mas pode-se dizer que deve ter a capacidade de integrar questdes sociais,
energéticas, econdmicas € ambientais.
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53.2. Questdo social: ¢ preciso respeitar o ser humano, para que este possa respeitar a
natureza. E do ponto de vista humano, ele proprio ¢ a parte mais importante do meio ambiente;

5.3.3. Questao energética: sem energia a economia nao se desenvolve. E se a economia nao
se desenvolve, as condi¢gdes de vida das populacdes se deterioram,;

5.3.4. Questdo ambiental: com o meio ambiente degradado, o ser humano abrevia o seu
tempo de vida; a economia nao se desenvolve; o futuro fica insustentavel.

5.3.5. Para a contratacdo em tela, exigir-se-4 da empresa ganhadora do certame comprovacao
de sua regularidade trabalhista, o que garantird que os trabalhadores por ela contratados estejam
respaldados por todo o arcabougo juridico ligado a justica do trabalho. Além disso, a empresa
ganhadora devera apresentar documentos que comprovem a nao inclusdo de trabalho infantil em seu
corpo laboral. Essas iniciativas visam promover e garantir o respeito aos Direitos Humanos.

5.3.6. A empresa devera, ainda, principalmente no desempenho daquelas atividades prestadas
dentro das instalagdes da ANAC, obedecer ao Plano de Gestdo de Logistica Sustentavel (PLS)
emitido pela ANAC. O Plano estd em conformidade com as diretrizes estipuladas pelo Decreto n°
7.746/2012 e pela c.7. Instru¢do Normativa n° 10/2012/MPOG/SLTI e tem como objetivo reforcar o
compromisso da ANAC com a sociedade e com o meio ambiente.

5.3.7. Entre os assuntos abordados no PLS estdo os temas definidos na instru¢do normativa
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdao, como “Material de consumo”, “Energia
elétrica”, “Agua e esgoto”, “Coleta seletiva”, “Qualidade de vida no ambiente de trabalho”, “Compras
e contratagdes sustentaveis” e “Deslocamento de pessoal”. Além destes assuntos, a O PLS inclui

temas como “Vigilancia” e “Limpeza e Conservacao”.

5.4. Duracio inicial do contrato

54.1. Pretende-se que a prestacdo dos servicos objetos da contratagdo proposta por este
processo inicie-se em agosto de 2019 e tenha duragao inicial de 12 (doze) meses.

5.4.2. Os produtos e servigos a serem contratados sdo acessorios e visam dar suporte continuo
as competéncias regimentais da Geréncia Técnica de Relagdes Publicas da Assessoria de
Comunicagao Social. Tais competéncias estao diretamente ligadas a manutengao e ao fortalecimento
da atuacdo da Agéncia Nacional de Aviagao Civil, em suas diversas frentes, uma vez que os eventos
institucionais sdo verdadeiras ferramentas comunicativas da ANAC com seus publicos de interesse.

5.4.3. Nesse sentido, tendo em vista o cardter ininterrupto inerente as competéncias da
GTRP/ASCOM e, consequentemente, dos produtos e servigos de apoio a serem contratados, pretende-
se que a respectiva prestacao de servigos seja executada de forma continua, de acordo com o inciso

III, art. 57 de Lei 8.666 de 21 de junho de 1993:

“Art. 57. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita a vigéncia dos respectivos
créditos or¢amentdrios, exceto quanto aos relativos:

1I - a prestagdo de servicos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duracdo
prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengdo de pregos e condi¢oes mais
vantajosas para a administra¢do, limitada a sessenta meses”

5.5. Necessidade de a contratada promover a transicio contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas

5.6. A transferéncia de conhecimento objetiva, dentre outros, a internalizagdo da expertise
relacionada a execucdo dos produtos entregues e servigos realizados pela empresa ganhadora da
licitagdo, de forma que essas atividades ndo sejam interrompidas e possam continuar a ser exercidas
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com autonomia.

5.7. Ao término do contrato, seja por decurso de vigéncia ou por suspensdo/cancelamento, a
empresa contratada devera entregar a ANAC toda a documentagdo necessaria a transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas

5.8. Além disso, no ambito de suas atividades vinculadas ao contrato, cabera a empresa de
eventos entregar 8 ANAC, sempre que formalmente solicitada:
5.8.1. as bases de dados, em formato aberto, incluindo toda documentagao correlata;
5.8.2. os diversos artefatos e produtos gerados.
5.9. A entrega de bases de dados, da documentagdo correlata, bem como de artefatos e

produtos gerados ao longo do periodo contratual solicitado deverd ser acompanhada de
esclarecimentos completos sobre o material disponibilizado.

5.10. O fato de a empresa contratada ndo cooperar ou retiver qualquer informacao ou dado
solicitado pela ANAC que venha a prejudicar, de alguma forma, o andamento da transicao contratual,
constituird em inexecu¢do do contrato, sujeitando a empresa as obrigacdes em relacdo a todos os
danos causados a ANAC e, também, as sangdes previstas no contrato e a legislagdo correlata.

5.11. Solu¢des de mercado

5.11.1. O objeto do contrato pretendido por este estudo realizar-se-4 mediante execugao
indireta, sob a coordenacdo da ANAC, por meio de contratacdo de empresa especializada no
planejamento, organizacao e execugao de eventos organizacionais.

5.11.2. Assim, os requisitos especificados ndo restringem a competitividade, pois existem no
mercado inimeras empresas aptas a satisfazé-los.

5.11.3. Assim, os produtos e servicos a serem contratados ja possuem analogos no mercado,
ndo havendo necessidade de inovagdo ou adequacdo para o atendimento das necessidades do objeto
do contrato a ser firmado.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, poderdo ser realizados em qualquer cidade
do pais, conforme Tabela 1 deste Termo de Referéncia.

6.2. Os servigos deverdo ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens
especificados em Ordem de Servigco conforme modelo do Anexo V do Edital, propria de cada evento, a ser
emitida pelo ANAC, a depender da programacao dos eventos, desde que a demanda esteja de acordo com o
objeto do contrato.

6.3. A Ordem de Servigo sera emitida pela ANAC em até 10 (dez) dias corridos antes da data
prevista para a realizagdo do evento.

6.4. A empresa contratada devera arcar com os custos decorrentes das providéncias necessarias
para a execugao do servico solicitado em prazo menor do que o indicado no subitem 6.3, quando tiver dado
causa ao atraso na emissao da Ordem de Servigo.

6.5. As especificacdes dos materiais e servigos a serem fornecidos/prestados pela empresa
contratada estao discriminadas no Anexo II — Descri¢ao dos Servigos por Tipo de Evento.
6.6. Da demanda prevista

6.6.1. Os itens que compdem cada tipo de evento constante do Anexo II do Edital sdo
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passiveis de contratacdo, ndo estando a ANAC obrigada a utiliza-los em sua totalidade.

6.6.1.1. Os servigos deverdo ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e
itens especificados em Ordem de Servigo propria de cada evento, a ser emitida pela ANAC, a
depender da programagdo dos eventos.

6.6.2. A demanda pelos bens e servicos previstos neste Contrato estd diretamente vinculada
ao tipo de evento realizado, de acordo com o constante da Tabela 1 deste Termo de Referéncia.

6.7. Do local e horario de execugao dos servigos
6.7.1. Os eventos, a depender de sua tipologia, poderdo ser realizados nas cinco regides do

territorio nacional, de acordo com o subitem 6.6 “Da demanda prevista”.

6.7.2. Os servigos poderdo ser prestados em horarios compreendidos entre 7h00 e 23h00, a
depender da programagdo dos eventos, que serd informada pela ANAC a empresa contratada por meio
da Ordem de Servigo conforme modelo do Anexo V do Edital, observando a disposi¢ao contida no
subitem 6.2 deste Termo de Referéncia.

6.8. Do cancelamento dos eventos
6.8.1. A ANAC reserva-se o direito de cancelar a realizagdo/execu¢ao do evento, devendo
comunicar a empresa contratada no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas anteriores ao inicio do
evento.
6.8.2. Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, apds o prazo estabelecido no

item 6.8.1. deverdo ser submetidas a ANAC as despesas ja incorridas, desde que devidamente
comprovadas, para fins de analise quanto ao ressarcimento.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E DOS CRITERIOS DE MEDICAO

7.1. Com a finalidade de constatar a fiel execugao dos servigos prestados em conformidade com
as obrigacoes e diretrizes descritas no contrato a ser celebrado, sera utilizado o Acordo de Nivel de Servigo
para avaliagcdo da empresa. A cada Ordem de Servigo emitida corresponderd uma Avaliacdo a ser realizada
apos o término do evento.

7.2. O Acordo de Nivel de Servigo podera ensejar glosa, conforme descrito no paragrafo abaixo,
ou sanc¢des administrativas a empresa, cabendo ao Fiscal do Contrato a identificagdo das ocorréncias
mediante elaboragdo de relatdrio apds a entrega do produto ou execugdo do servigo demandado.

7.3. Os servicos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir
estabelecidos, que sofrerdo variacdo, a depender do Tipo de Evento em questdo ou das especificidades do
evento:

TABELA 3: ACORDO DE NiVEL DE SERVICO
PONTO
ESTADO ESTADO
ATIVIDADE ‘ 0 CORRESPONDENTE
INDESEJAVEL DESEJAVEL (SANCAO)
Atraso na substituicdo de
Substituicao de pessoal pes sgal de apoto (pr? #0 Substitui¢do no prazo
. maximo de até 2 apos a . 1,0
de apoio o estipulado
solicitagdo de
substituicdo)
Substituicao de Atraso na substituicdo de
coordenador de evento e | coordenador e demais Substitui¢do no prazo 1.0
demais profissionais em | profissionais em cargo de estipulado ’
cargo de chefia e chefia e coordenagao
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Substitui¢ao de veiculo
em pane

Servigo de alimentagdo

materiais, etc)
Atraso na execu¢do do

Execugao do servigo de
acordo com a

Atraso na substitui¢do de
veiculo em pane (prazo Substitui¢do no prazo
. ; . 0,5
maximo de até 2 horas estipulado
apos a solicitagdo
Nao execuc¢do do servico
conforme previsto no
Contrato Realizagdo do servigo
(correspondéncia de conforme descri¢do no 1,0
cardapios, etiqueta, Contrato
pessoal de apoio,
1,0

Servigo de alimentagdo

servigo de alimentagéo
(tolerancia de 1 hora)

programacao de evento

Material de divulgagdo e
identificagdo visual

Atraso na entrega da arte
e do material para a
ANAC (prazos previstos

nos itens 6.8.2 ¢ 6.8.3,
e

podendo ser prorrogado
desde que autorizado

Atraso na apresentacao

pela ANAC)

Execugdo do servico
dentro do prazo

stipulado

Execugdo do servico

0,5

0,5

do projeto de decoragdo e

dentro do prazo

Decoracao e . ~
ambientacio ambientagdo para
¢ aprovacao da ANAC no estipulado
prazo de 5 dias corridos
Atraso na
t t
montagem/desmontagem Montagem/desmontagem
. do evento e/ou
Servigo de . . do evento em
inconformidade na . 1,0
montagem/desmontagem ~ . conformidade com os
prestacdo do servigo em .
~ termos contratuais
relagdo aos termos
contratuais.
. Atraso na instalagdo dos ~
Servico de montagem . Instalagdo e montagem
. equipamentos de .
dos equipamentos de ~ - dos equipamentos no 1,0
tradugéo (prazo maximo razo estipulado
toleravel de 2 horas) p p
1,0

traducdo simultanea

Instalagao e montagem

Servicos de Registro

e Video

Fotografico, Gravagdo e
Degravagao de Audio e
Equipamentos de Audio

Atraso na instalagdo dos
equipamentos (prazo
maximo toleravel de até
2 horas)

Atraso na entrega dos

dos equipamentos no
prazo estipulado

0,5

e Video

Servicos de Registro
Fotografico, Gravacao e
Degravacdo de Audio e
Equipamentos de Audio

servicos de fotografia,

filmagem, gravacao ou
degravacao para a

ANAC. (prazo maximo

Entrega dos materiais
dentro do prazo
estipulado

toleravel de até 5 dias
uteis)
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Atraso na instalagdo dos
Equipamentos de equlrp'amentos c'le’ . Instala?ao e montagem
ol . Informatica e Escritorio | dos equipamentos dentro 0,5
Informatica e Escritorio . , .
(prazo maximo toleravel do prazo estipulado
de até 2 horas)
Atraso na
execucdo/entrega de .
. . ~ . . Cumprimento do prazo
Demais servigos e agdes servicos ligados ao ~
. \ ~ de execucao/entrega dos
ligadas a execucdo do evento segundo 0s . . 0,5
. . servicos ligados ao
evento critérios trazidos pelo
. evento
contrato (prazo de até 2
horas)
Glosa/Ajuste no Pagamento
Até 2 pontos: pagamento de 100% do valor da Nota Fiscal
De 3 a 4 pontos: pagamento de 90% do valor da Nota Fiscal
De 5 a 6 pontos: pagamento de 80% do valor da Nota Fiscal
Maior que 6 pontos: pagamento de 70% do valor da Nota Fiscal
7.4. O fiscal do contrato, representante da ANAC, sera o responsavel pela elaboracao do Acordo
de Nivel de Servico.
7.5. Eventual glosa, multa ou qualquer outra penalidade advinda de vicios, defeitos ou

incorregdes presentes nos servigos executados ou nos produtos entregues nao exime a empresa contratada
da obrigacdo de reparar, corrigir, remover ou substituir o respectivo produto/servigo, as suas expensas, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato.

8. DAS INFORMACOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA
8.1. As demandas de eventos da ANAC, a serem consideradas durante a execucao contratual —

contemplando as fases de planejamento, coordenagdo, organiza¢do e execu¢do dos eventos — tem como
base as seguintes caracteristicas:

8.2. PLANEJAMENTO:

8.2.1. O planejamento ¢ fundamental para a organizagdo de um evento, permitindo a
racionalizacdo das atividades, o gerenciamento dos recursos disponiveis e a realizacdo das diversas
etapas de implementagdo. Um evento caracteriza-se por ser uma atividade momentanea em que nao
ha possibilidade de ser refeito, onde as mudangas de tltima hora demonstram falta de organizagao que
podem comprometer a sua perfeita execugao.

8.2.2. Isso faz com que a previsao detalhada das principais variaveis relacionadas ao evento,
abordadas no planejamento, seja um instrumento valioso para os organizadores € um guia seguro para
o desenvolvimento da atividade e sua posterior avaliagdo. Por sua transparéncia e dindmica propria, os
eventos acabam refletindo a imagem de seus organizadores. Dessa forma, reproduzem para os
participantes o conceito e o grau de organizagdo da propria Institui¢do, o que torna imprescindivel o
zelo no momento de sua elaboragao;

8.2.3. Os eventos, quando planejados, deverdo obedecer as disposigdes vigentes, acerca dos
procedimentos administrativos a serem observados na programag¢do, na requisi¢do, na execu¢do, na
avaliag@o e na prestacdo de contas no ambito da ANAC.
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8.3. COORDENACAO:

8.3.1. Na organizacdo de qualquer evento, independente do porte, ¢ essencial que as diversas
atividades do processo de preparagdo e montagem estejam sob a coordenagdo ¢ o controle de
profissionais responsaveis, portanto, ja na concepc¢ao do evento, deve ser fixada pelo seu organizador
uma equipe de coordenacdo, com atribui¢des e responsabilidades bem definidas.

8.3.2. A Coordenagao-Geral tem sob sua responsabilidade o planejamento geral, a
distribuicdo de atribuigdes para os demais coordenadores, a definicdo do publico, a coordenacdo e a
supervisdo das atividades em todas as fases, a aprovagao dos orcamentos, a elaboragdo de relatorios e
a avaliacao final.

8.3.3. Outras atividades realizadas pela coordenacdo: elaboracdo da listagem de convidados;
elaboracdo do programa, regulamento e regimento; elaboracdo dos impressos e da programacao
visual; elaboracao do projeto de divulgacdo; sele¢do e contratagdo de profissionais especializados
(palestrantes, debatedores, outros técnicos); contratacdo dos locais necessarios para o evento (hotéis,
restaurantes, salas, auditorios, entre outros); organizacdo de toda a logistica necesséria (transporte,
hospedagem, alimentagdao, outros); contratacdo dos servigos de apoio operacional de recursos
audiovisuais ¢ de iluminagdo; contratacdo e coordenagdo dos servicos de infra-estrutura (moveis,
seguran¢a, limpeza,manutencdo, outros); contratacdo dos materiais e servigos de copa (lougas,
talheres, copos, toalhas, garcons, copeiros, outros); recepcao dos participantes; servigos de secretaria;
contratacao de outros servicos de terceiros (recepcionistas, mestre-de-cerimonias, decoragao, traducao
simultanea, outros); organiza¢do do cerimonial.

8.3.4. Algumas ou todas as atividades de coordenagdo do evento poderdo ser realizadas por
servidores designados pela ANAC.

8.4. ORGANIZACAO:
8.4.1. A organizagao abrange as atividades de planejamento, coordenagdo e execucgdo. Trata-

se de atividade macro, estratégica, que devera ser realizada sempre em consonancia com as diretrizes
e objetivos institucionais da ANAC.

8.5. EXECUCAO:

8.5.1. A presente demanda devera ser dimensionada tomando-se como base o quantitativo e a
complexidade intrinseca a cada um dos 6 Tipos de Eventos, conforme Tabela 1 e Anexo Il do Edital.

8.5.2. Os itens constantes no Anexo II, especificam os recursos humanos, materiais,
instalagdes e equipamentos, que poderdo ser solicitados em conjunto ou isoladamente, dependendo da
necessidade com vistas a realizagdo ou a complementacdo de realizagdo de eventos. Tal solicitagdo
somente ocorrerd sob demanda e para a realizagao exclusiva dos servigos de eventos

8.5.3. Cabera a ANAC, por intermédio de servidor previamente designado, acompanhar a
execugdo dos servicos, zelando pela racionalidade dos gastos publicos e pela exceléncia quanto ao
conteudo e qualidade técnica do evento;

8.5.4. Vale ressaltar que a execugdo dos produtos e servigos se dard de acordo com a
necessidade da ANAC, de modo que a empresa contratada ndo executard, necessariamente, toda a
integralidade dos quantitativos de cada um dos 6 Tipos de Eventos, distribuidos nas 5 Regides
Geograficas. Esse nimero poderd variar para mais ou para menos, de acordo com a necessidade.

8.5.5. A contratada também devera levar em consideragdo, para dimensionar sua proposta, as
seguintes especificagdes dos recursos humanos, materiais, instalagdes e equipamentos:

TABELA 4: INFORMACOES GERAIS SOBRE A PRESTACAO DOS SERVICOS

8.5.5.1. LOCACAO DE ESPACO
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8.5.5.1.1 - Para a realizagdo de alguns eventos, a ANAC podera solicitar & empresa contratada a locacdo de espagos
especificos, preferencialmente em ambiente hoteleiro, de categoria luxo superior (quatro ou cinco estrelas), ou em
Centros de Eventos ou de Convengdes, que poderdo ser sala, auditorio ou anfiteatro, sala para oficinas de trabalho
(sala de reunides), area para exposicdes € montagem de estandes institucionais e areas para os servicos de
alimentacdo e credenciamento dos participantes.

8.5.5.1.2 - — Os espagos de que tratam o subitem 8.5.5.1.1 devem ser climatizados com ar condicionado, possuir pé
direito alto e adequado a estrutura do evento, estar em perfeita conservagdo sem odores desagradaveis, ter ambiente
arejado e iluminado, e possuir paredes, cortinas ou persianas, piso ou carpetes e banheiros devidamente higienizados.
Além disso, devera apresentar acessibilidade para os portadores de deficiéncia.

8.5.5.1.3 - - Para cada evento a ser realizado, a ANAC podera solicitar a empresa contratada providéncias para
ambientagdo e decoragdo do espaco, equipando-o com todo o mobiliario necessario, utilizando-se dos itens
discriminados no Anexo II - Descri¢do dos Servigos por Tipo de Evento.

8.5.5.1.4 - — Nos casos em que houver necessidade de locagdo de espaco fisico, a empresa contratada devera
apresentar, no minimo, trés propostas de locais que contenham as caracteristicas necessarias a realizacao do evento,
discriminando os itens inclusos em cada espago (mobiliario, decoragdo, ambientacdo etc). A ANAC cabe analisar as
propostas, de modo que o local escolhido reflita a melhor relagao custo-beneficio para a Administragdo Publica e
auxilie no bom desempenho do evento.

8.5.5.1.5 - - Quando ndo for possivel enviar trés propostas de local a Contratada devera apresentar comprovacdes de
tentativas de negociacdo que foram negadas por, pelo menos, 05 (cinco) estabelecimentos.

8.5.5.1.6 - — Quando solicitado, o servigo de Internet sem fio (wireless) devera abranger todos os espagos locados e
deve assegurar a todos os participantes do evento qualidade suficiente para downloads, uploads, acesso a redes
sociais e demais sitios eletronicos. Tais espagos deverdo dispor, também, se solicitado, de extensdes elétricas
suficientes para alimentagdo dos equipamentos eletronicos utilizados pelos participantes (celulares, notebook etc).
8.5.5.1.7 - — A empresa contratada sera responsavel pela montagem e desmontagem do evento. A montagem, a ser
finalizada com no minimo 2h de antecedéncia, compreende todos os preparativos essenciais a realizagdo do evento.
Envolve a preparacdo dos equipamentos de sonorizagdo, de audivisual, de informatica, da ambientacdo, da decoracao
e de toda a infraestrutura requerida. A desmontagem dos espacos devera ser realizada apds a realizagdo do evento.

8.5.5.2. ORGANIZACAO E RECEPCAO

8.5.5.2.1 — A empresa contratada sera responsavel pela execuc@o das tarefas logisticas inerentes a organizagao e
execucgdo dos eventos, tais como apoio técnico, administrativo e de pessoal, credenciamento, planejamento e
organizacdo dos eventos, inclusive na sua fase prévia.

8.5.5.2.2 - Cabera a empresa contratada, sempre que demandada pela ANAC, assessora-la no planejamento,
dimensionamento, definicdo da programacao geral e do roteiro de cerimonial, dentre outras atividades antecedentes
ao evento, cujo servigo sera prestado pelo responsavel indicado pela empresa contratada (preposto/ponto focal).
8.5.5.2.3. O servigo de montagem/desmontagem compreende todos os preparativos essenciais a realizacdo do evento.
Envolve a preparagdo dos equipamentos de sonorizagao, de audivisual, de informatica, da ambientagdo, da decoracao
e de toda a infraestrutura requerida. A desmontagem dos espacgos devera ser realizada apos a realizacdo do evento.
8.5.5.2.4 . A montagem de toda a infraestrutura requerida devera ocorrer com, no minimo 2h, de antecedéncia em
relacdo ao inicio do evento.

8.5.5.2.5. O pagamento de diarias extras pela ANAC referentes a locacdo de espago ou de equipamentos esta
condicionada a analise e a aprovacao da GTRP/ASCOM e a comprovagdo consubstanciada, por parte da empresa
contratada, da imprescindibilidade da cobranga.

8.5.5.2.6 — Quando requerido pela ANAC, o evento contara com o apoio de um Coordenador de Eventos com
experiéncia no trato com autoridades e que seja responsavel pela coordenadoria geral da execugdo do mesmo, além de
representar a empresa contratada e desempenhar fungdes e responsabilidades que poderdo ser demandadas pela
Geréncia Técnica de Relagdes Publicas.

8.5.5.2.7 — Os recursos humanos contratados, salvo discriminagao diferente, terdo jornada de 8 horas diarias e
atuardo no evento em regime de dedicacdo exclusiva a programagao prevista.

8.5.5.2.8 - No prec¢o da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais contratados deverdo estar incluidas as
despesas com uniforme, auxilio-transporte, alimentagdo, impostos, tributos, dentre outros aspectos inerentes a
execugdo do servigo.

8.5.5.2.9 — Os Coordenadores de evento e de transporte que atuardo no evento, assim como as Recepcionistas,
fotografos, cinegrafistas ou outros profissionais contratados deverdo apresentar-se de maneira sobria, com uniforme
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completo e bem cuidado; sapatos limpos e confortaveis; meias perfeitas; cabelos discretos, presos ou bem escovados,
ou com corte, se curtos; maquiagem leve (se for o caso) e postura elegante, adequadas a fungdo. As Recepcionistas
poderdo atuar nas seguintes situagoes:

a) no aeroporto: em datas e horarios a serem definidos e informados pela ANAC, sendo de responsabilidade da
empresa contratada a recepg¢do na ocasido da chegada da autoridade na area de desembarque do Aeroporto e na
ocasido do retorno a cidade de destino encaminhando-os para efetuar o check in;

b) na recepg¢do no hotel da hospedagem: em datas e horarios a serem definidos e informados pela ANAC, sendo de
responsabilidade da empresa contratada a recepgao na ocasiao do check in e do check out no hotel da hospedagem,
quando solicitado;

¢) no local do evento: recepgdo para o credenciamento das autoridades, convidados, palestrantes e participantes do
evento;

d) nas recepgoes institucionais: coffee-breaks, brunches, coquetéis, almogos ¢ jantares institucionais;

e) em outras localidades a serem definidas pela ANAC, de acordo com a necessidade do evento.

8.5.5.2.10 - O servico de credenciamento devera contemplar todos os equipamentos que permitam conferir os dados
de inscri¢do, bem como a infraestrutura fisica necessaria a essa atividade.

8.5.5.2.11 - Estao incluidos nos servigos de recepgdo o apoio ao servico de secretariado na preparacao de lista de
presenca para controle e em possiveis emissoes de certificados aos participantes dos eventos, quando for o caso.
8.5.5.2.12 - Cabe a empresa contratada encarregar-se da organizagdo das cerimonias de abertura e encerramento, bem
como das recepgdes oficiais (coquetel, almogo e jantar), quando for o caso.

8.5.5.2.13 . — E de responsabilidade da empresa contratada a substituicio imediata dos profissionais a servigo do
evento, na sua auséncia ou dispensa.

8.5.5.2.14 . - O Mestre de cerimonias e os Segurangas deverdo apresentar-se com terno em tonalidade escura,
gravatas em tons serenos e desenhos discretos, sapatos limpos e confortaveis; meias escuras ¢ em perfeito estado;
cabelos curtos, com corte, ou presos (se for o caso), em ambos os casos bem penteados; com postura elegante e
adequada a funcgdo.

8.5.5.2.15 — A empresa contratada, por iniciativa propria ou por reclamagdo devidamente fundamentada pelo fiscal
do contrato a ser firmado, devera providenciar a substitui¢do de profissionais que nao correspondam as necessidades
da organizacdo do evento nos seguintes prazos:

a) Pessoal de apoio (Recepcionistas, Montadores, Operadores de som e audiovisual, dentre outros): até 2 (duas) horas
apos a solicitagdo de substituicdo;

b) Coordenador de evento e demais profissionais em cargo de chefia e coordenacdo: até 3 (trés) horas apds a
solicitacdo de substituigao.

8.5.5.3. TRANSPORTE

8.5.5.3.1 — Naqueles eventos em que houver a necessidade do servico de transporte, deverdo estar incluidas nos
custos as despesas com combustivel, motorista, telefone celular, taxas, impostos, seguros, pedagios e outras
necessarias a boa prestagdo dos servigos de locomogao.

8.5.5.3.2 - O motorista devera possuir habilitacdo valida e compativel com o transporte contratado e apresentar-se
devidamente uniformizado.

8.5.5.3.3. — No valor da diaria a que o motorista fara jus deverao estar incluidas despesas com alimentagdo, auxilio
transporte, celular e uniforme.

8.5.5.3.4. — O motorista, durante todo o evento, devera portar telefone celular ativo, cujo nimero a empresa
contratada devera comunicar ao Fiscal do Contrato com antecedéncia minima de 12 (doze) horas do inicio do servi¢o
a ser prestado .

8.5.5.3.5 - A didria do servico serd de 12 (doze) horas, respeitados os acordos coletivos de trabalho e a legislagao
trabalhista, com quilometragem livre (projecao de 150 km/dia) e seguro de cobertura integral, incluindo danos a
terceiros.

8.5.5.3.6 — A empresa contratada, por iniciativa propria ou por reclamac¢do devidamente fundamentada pelo Fiscal do
contrato a ser firmado, devera providenciar a substitui¢ao de profissional que ndo esteja correspondendo as
necessidades da organizac¢do do evento no prazo de até 2 (duas) horas apds a solicitacdo.

8.5.5.3.7 - O motorista devera, além de cumprir integralmente o Codigo de Transito Brasileiro, dirigir de modo
defensivo, que transmita seguranga e conforto aos transportados.

8.5.5.3.8 - O prazo maximo para substitui¢do de veiculo em pane ¢é de até 2 (duas) horas apos a solicitacao.
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8.5.5.4. ALIMENTACAO

8.5.5.4.1 - A empresa contratada devera providenciar a alocagdo de equipes de empregados (maitres, gargons,
copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha), devidamente uniformizados, bem como a disponibiliza¢do do material
necessario para a realizacdo dos servigos de coffee break, brunch, coquetel, almogo ¢ jantar, tais como: mesas,
cadeiras, toalhas, cestas individuais, copos (em cristal e/ou vidro), talheres, lougas, pratarias (balde de gelo, bandejas,
réchauds etc.) e material de servigo e limpeza (guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros), bem como a decoragdo
das mesas, conforme definido pelo Cerimonial da ANAC.
8.5.5.4.2 - Os precos devem incluir todas as taxas de servigos, impostos € tributos.
8.5.5.4.3 - As lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, mesas, cadeiras, toalhas etc., bem como as equipes de
empregados (maitres, gargons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha), serdo de responsabilidade da empresa
contratada.
8.5.5.4.4 — Quando solicitada, a empresa contratada devera fornecer e repor, por todo o periodo do evento, agua sem
gas em garrafas devidamente lacradas, acompanhadas de tacas, e café servido em xicaras de louga com colheres. O
café deve vir acompanhado de agucar e adogante. Devera fornecer, também, ao menos 3 (trés) tipos de petit four doce
ou salgado, na propor¢ao de 1kg a cada 10 participantes.
8.5.5.4.5 - O servigo de coffee break sera realizado no local do evento, a ser determinado pela ANAC, e tera a
duracdo maxima de 30 minutos, podendo ser contratado até 2 (dois) coffee breaks por dia de evento.
8.5.5.4.6 - O servico devera ser realizado com gargons em trajes apropriados e mesas de apoio, com material de
qualidade compativel com o evento.
8.5.5.4.7 — A empresa contratada ¢ responsavel pelo seu material e riscos da atividade, ndo sendo a ANAC, de
nenhuma forma, responsavel pelo extravio ou dano de talheres, lougas, bandejas etc.
8.5.5.4.8 - O brunch, almogo, jantar e coquetel institucionais poderao ser servidos dentro ou fora das dependéncias
da ANAC, de acordo as necessidades do evento, sendo que no ultimo caso, o ambiente alocado devera ser compativel
com as exigéncias do evento.
8.5.5.4.9 — Os servigos prestados seguirdo um dos tipos de etiquetas abaixo discriminados, a ser indicado
previamente pela ANAC:
a) etiqueta formal: restaurante com garcom bilingiie devidamente uniformizado, inclusive com luvas brancas;
maitre bilingue; decoragao elegante e discreta, espago climatizado e higienizado; iluminagdo adequada; tolhas
de mesa de pano; almogo servido com talheres apropriados respectivamente para carne, peixe e sobremesas,
dispostos conforme etiqueta: garfos a esquerda, facas a direita com ldmina voltada para o prato, colher de
sobremesa com cabo voltado para a direita, garfo de sobremesa com cabo voltado para a esquerda, copos ¢
tagas respectivos, guardanapo de pano branco medindo 12cm x 12cm x 14cm disposto sobre o prato de
refei¢do; troca de pratos para a entrada, pratos principais bem como sobremesa; sousplat de louga; cardapio ou
refeicdes indicadas em portugués e inglés;
b) etiqueta empresarial: etiqueta formal simplificada; a /a carte ou buffet; gargom bilingue uniformizado;
ambiente climatizado, limpo, decorado de forma elegante e discreta; toalhas de mesa de pano; iluminacéo
agradavel; guardanapo branco ou preto de pano medindo 12cm x 12¢m x 14cm; copos e tagas apropriados;
“sousplat” de louga; no caso de buffet, pratos identificados em portugués e inglés (se for o caso).
c) etiqueta executiva: garcons devidamente uniformizados; ambiente decorado de forma elegante e discreta;
iluminagdo agradavel.
8.5.5.4.10 — Os cardapios a serem servidos em todos os servigos de alimentacdo deverdo ser previamente aprovados
pela ANAC.
8.5.5.4.11 — A empresa contratada devera atentar-se para o tipo de etiqueta apontado na respectiva Ordem de
Servico, uma vez que essa classificacdo tera influéncia sobre a representatividade da imagem institucional da ANAC.

8.5.5.5. CRIACAO, EDICAO E CONFECCAO DE MATERIAL DE DIVULGACAO E
IDENTIDADE VISUAL

8.5.5.5.1 - Os modelos do material de divulgagao e identificacdo serdo elaborados pela empresa contratada em
conjunto com a Assessoria de Comunicacao Social (ASCOM) da Agéncia, devendo ser impressos ou produzidos
somente apds aprovagdo da ANAC.

8.5.5.5.2 - A arte do material que compoe o servico de impressdo de material de divulgagdo e identificacdo sera
encaminhada a empresa contratada, para preparo e aprovacdo de modelo (“boneca”) no prazo de até 10 dias antes do
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inicio do evento.

8.5.5.5.3 - O material do evento a ser confeccionado devera estar a disposicdo da ANAC no prazo de até 3 dias uteis
antes do inicio do evento.

8.5.5.5.4 - Os prazos especificados neste item do Termo de Referéncia poderdo ser prorrogados por solicitagdo da
empresa contratada, desde que haja autorizacdo da ANAC.

8.5.5.5.5 — O material de divulgacdo ou identidade visual do evento poderda compreender a confec¢ao de backdrop;
folder de programacdo; pasta de couro sintético ou de papel couché; banner; caneta; cracha de identificacéo; bloco de
anotagoes; certificado de participacdo; placa metalica; medalha e troféu.

8.5.5.6. DECORACAO E AMBIENTACAO

8.5.5.6.1 — Os espagos destinados a realizagdo do evento deverdo ser mobiliados e decorados conforme a necessidade
do evento.

8.5.5.6.2 — Poderao ser utilizados na ambientacao/decoragdo: pranchdes em MDF, mesas, cadeiras, sofas, puffes,
holofotes de iluminacdo, prismas de acrilico, tablados, toalhas, brancas ou pretas, vasos e arranjos florais naturais,
mastros, bandeiras, etc., a serem disponibilizados pela empresa contratada.

8.5.5.6.3 - Na ocasido da montagem, os materiais de que trata o subitem 8.5.5.6.2 deverao estar limpos ¢ em
perfeitas condigdes de uso, podendo o Fiscal do Contrato solicitar & empresa contratada sua imediata substituigao.
8.5.5.6.4 - Os arranjos florais deverdo estar no local indicado pela ANAC no prazo maximo de 3 (trés) horas antes do
inicio do evento.

8.5.5.6.5 - Os projetos de decoragdo e ambientagdo, quando solicitados, deverdo ser apresentados para a aprovagao da
ANAC no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos antes do inicio do evento.

8.5.5.6.6 - A desmontagem da ambientagao/decoragdo nos espagos em que ocorrerem os eventos, bem como o
recolhimento de utensilios utilizados, sdo de responsabilidade da empresa contratada.

8.5.5.7. TRADUCAO

8.5.5.7.1 - E de 6 (seis) horas a jornada de trabalho diéria por tradutor simultaneo, devendo estar incluidas no valor da
diaria as despesas com sua alimentacao, transporte e uniforme.

8.5.5.7.2 — Os tradutores contratados deverdo ter experiéncia minima comprovada de 2 (dois) anos em eventos de
cunho internacional.

8.5.5.7.3 - O sistema de traduga@o simultanea devera incluir cabine dupla com isolamento acustico, canal para idiomas
e um técnico operador de som e demais aparelhos necessarios a transmissao e recepgao de dudio (mesa de som;
microfones; receptores e fones auriculares para todos os participantes).

8.5.5.7.4 - Todos os itens que compdem esse servigo deverao estar instalados e em perfeito funcionamento no prazo
maximo de 2 (duas) horas antes do inicio do evento.

8.5.5.7.5 — O servigo podera ser contratado para traducdo do idioma portugués para qualquer um dos idiomas oficiais
da Organizagao da Aviagao Civil Internacional —OACI ( inglés, espanhol, francés, russo, arabe e mandarim) ou vice-
versa.

8.5.5.7.6 — As horas excedentes do servigo de tradugdo simultanea, quando necessarias, serdo pagas de acordo com o
item correspondente.

8.5.5.8. SERVICOS DE REGISTRO FOTOGRAFICO, GRAVACAO E DEGRAVACAO DE
AUDIO E EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEO

8.5.5.8.1 — Quando solicitada, a empresa contratada devera realizar o servigo de gravagdo e degravacdo de forma
integral dos audios de todas as intervengdes realizadas, mediante captagdo direta da mesa de som.

8.5.5.8.2 - Sempre que solicitada pela ANAC, a empresa contratada providenciara a gravagdo em video das
intervengoes realizadas, mediante captagdo em camera de video digital.

8.5.5.8.3 - As gravacdes deverao ser revisadas ao final de cada sessdo e ter a sua qualidade garantida pela empresa
contratada.

8.5.5.8.4 — A ANAC detém, exclusivamente, os direitos de uso sobre os registros de som, imagem e video produzidos
pela empresa contratada, que deve repassar todo o material registrado e garantir sua confidencialidade e
exclusividade, sob pena de responsabilidade civil e/ou penal.
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8.5.5.8.5 - Todos os itens que compdem esse servigo deverdo estar instalados e em perfeito funcionamento no prazo
maximo de 2 (duas) horas antes do inicio dos eventos.

8.5.5.8.6 — Em alguns casos, embora a montagem dos equipamentos solicitados tenha que ocorrer em dia anterior a
data de realizagdo do evento, tendo em vista o horario de funcionamento do local em que se dara o evento, ndo
havera, nesse caso, acréscimo de didria pela montagem antecipada.

8.5.5.8.7 - No caso dos equipamentos eletronicos utilizados para a prestagao dos servigos de registro fotografico,
gravacao e degravagdo, e equipamentos de audio e video, pressupde-se que o operador conheca todas as fungdes do(s)
equipamento(s) que opera, dispondo, em todo caso, de manual de instru¢des para eventual consulta, ndo se admitindo,
em nenhuma hipétese, que uma fung@o ndo seja realizada em tempo habil por falta de conhecimento ou falta de
manual de referéncia.

8.5.5.8.8 - O prazo de entrega dos servicos de fotografia em CD ou impressos, filmagem simples ou editada em
DVD, gravagdo e degravacao de audio em CD ou arquivo Word, para a ANAC, sera de até 5 (cinco dias) dias uteis
contados da finalizagdo dos eventos.

8.5.5.9. EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA E ESCRITORIO

8.5.5.9.1 - Os computadores requisitados poderdo ser de mesa ou do tipo “notebook”, a depender da especificagido
prévia feita pela ANAC.
8.5.5.9.2 - Quando for requisitado computador do tipo “rotebook”, este devera vir acompanhado com o respectivo
carregador e bateria carregada, que permita a execu¢do de um programa de sofiware de escritorio por pelo menos 1
hora e 30 minutos quando fora da tomada.
8.5.5.9.3 - Os computadores requisitados serdo equipados, no minimo, com CPU, mouse, teclado, monitor, leitor e
gravador de CD/DVD do tipo LCD, quando o computador for de mesa, e devem permitir a execugdo
do software necessario e a navegacao na Internet de forma fluida.
8.5.5.9.4 - Os computadores deverdo estar prontos para operacao, com os seguintes softwares instalados:

a) sistema operacional: Microsoft Windows XP ou versdo posterior;

b) software para escritorio: Microsoft Office 2007 ou versdes posteriores, com, pelo menos, Microsoft Word,

Microsoft Excel, Microsoft Power Point; Acrobat Reader 9 ou versao posterior.
8.5.5.9.5 - Quando o computador for requisitado expressamente para execugdo de material audiovisual da ANAC,
devera estar instalado também software para execug@o de audio e video: Windows Media Player com os “codecs”
necessarios, bem como Quicktime Player.
8.5.5.9.6 - Poder3 ser requisitada a instalagao de software adicional, bem como outros periféricos de escritério, tais
como impressoras, scanner € monitores, conforme requisitado previamente, ndo implicando tais requisicdes em custos
adicionais a ANAC.
8.5.5.9.7 - As impressoras deverdo ser a laser ou jato de tinta colorida.
8.5.5.9.8 - A empresa contratada devera fornecer todo o material necessario e compativel com as impressoras e
material de escritorio, sobretudo papel, cartuchos e tonner para impressoras e copiadoras, responsabilizando-se pela
ininterrupgao de sua utilizacao.
8.5.5.9.9 - Cabe a empresa contratada providenciar a substitui¢do de equipamentos defeituosos ou que nao estejam
atendendo satisfatoriamente as demandas do servi¢o ou dos organizadores, nos seguintes prazos maximos:

a) equipamentos necessarios as fases pré e pos-evento: até 2 (duas) horas;

b) equipamentos relacionados as apresentagdes durante o evento: até 15 (quinze) minutos;

¢) equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 1 (uma) hora.
8.5.5.9.10 - Todos os itens que compdem este servigo deverdo estar instalados e em perfeito funcionamento no prazo
maximo de 2 (duas) horas antes do inicio dos eventos.

8.6. Cabera a empresa contratada arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do
art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

8.7. Considerando a necessidade imperiosa e atual de reducao das despesas de todos os 6rgaos e entidades da
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Unido, a ANAC podera langar mao de profissionais proprios, constantes do seu quadro de pessoal, para
realizar certas atividades ou qualquer outro que ela disponha eventualmente para atender a demanda, o que
dispensara a contratacao e pagamento desses servicos, podendo também a ANAC valer-se, durante a
realizacdo dos eventos, de materiais e equipamentos proprios.

8.8. Para os casos de eventos realizados com recursos humanos, materiais e equipamentos proprios da ANAC
ou provenientes de parcerias, o fiscal ira apresentar justificativa na ordem de servigo ou no relatorio de
acompanhamento, ndo sendo possivel a empresa contratada recusar a prestagao do servico em fungao de
ordem de servigo com quantitativos reduzidos ou itens limitados.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta, de modo a assegurar-se da boa prestacdo e do bom
desempenho dos servigos.

9.2. Convocar a empresa contratada, por meio de Ordem de Servigo anexa a oficio e/ou e-mail,
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data de inicio do evento, para apresentar o planejamento da
execucao do evento pretendido.

9.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato que venham a ser solicitados pelo preposto da empresa contratada.

94. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da
empresa contratada ao local de prestagao dos servicos, desde que devidamente identificados.

9.5. Verificar a preparacao dos ambientes e a disponibilizagdo dos equipamentos antes do inicio
dos eventos.

9.6. Solicitar a substitui¢do ou correcdo dos servigos ou equipamentos que ndo tenham sido
considerados adequados pela contratante.

9.7. Exercer o acompanhamento in loco do evento e a fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos
quantitativos e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a empresa as
ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas da contratada.

9.8. O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata o item 9.7 sera exercido por servidor da
ANAC especialmente designado para essas finalidades, estando sob sua incumbéncia a elaboragdo do
Acordo de Nivel de Servigo, nos termos do item 7 deste Termo de Referéncia.

9.9. Registrar em documento proprio eventuais falhas detectadas na fiscalizagdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.10. Ceder a empresa contratada, por ocasido do evento, se for o caso, o espaco fisico em suas
dependéncias ou em institui¢des parceiras, onde serdo instalados os equipamentos e alocados os
profissionais para a prestagao dos servigos.

9.11. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.12. Efetuar o pagamento dos servigos prestados a empresa contratada de acordo com a Ordem
de Servigo emitida pela ANAC e, também, com o Acordo de Nivel de Servigo de que trata o item 7 deste

Termo de Referéncia, que serd condicionado a entrega pela empresa contratada dos documentos
comprobatdrios exigidos (nota fiscal, lista de frequéncia dos recursos humanos contratado, fotos e/ou
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filmagem e relatorio pos-evento).

9.13. Responsabilizar-se pelos pagamentos devidos, na forma pactuada neste Termo de Referéncia
e demais Anexos do Edital.
9.14. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
9.15. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

9.15.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢ao e apoio ao usuario;

9.15.2. direcionar a contrata¢do de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.15.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e
passagens.

9.16. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

9.17. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

9.18. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas apds o recebimento do
servigo e notificagdes expedidas;

9.19. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

10. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

10.1. Responsabilizar-se, em relagdo aos seus profissionais, por todas as despesas decorrentes da
execucdo dos servigos objeto do contrato a ser firmado, tais como salérios, seguros de acidentes, taxas,
impostos, tributos e contribui¢des, indenizagdes, auxilio--refei¢do, auxilio--transporte, uniforme completo
e “outras despesas que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

10.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagao especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante.

10.3. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.4. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local de prestagdo dos servigos.

10.5. Instruir os seus profissionais quanto a prevencdo de acidentes e incéndios, assumindo,
também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica-
de acidentes _do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execu¢do dos servigos contratados
ou em conexao com eles, independentemente do local do evento.

10.6. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto do interesse da ANAC ou de terceiros de que
tomar conhecimento em razdo da contratacdo, devendo orientar seus empregados nesse sentido, sob pena
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de responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o caso.

10.7. Assessorar a ANAC no planejamento e levantamento de todos os servicos e necessidades
para a realizacao dos eventos.

10.8. Enviar a8 ANAC, no prazo de até 1 (um) dia 1til que antecede o inicio do evento, os dados
dos fornecedores contratados.

10.9. Adotar medidas para a prestagdo dos servigos solicitados, observando todas as condigdes e
especificagdes aprovadas pela ANAC.

10.10. Paralisar, por determinagdo da ANAC, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.11. Fornecer, sempre que solicitado pela ANAC, relatorio de situagdo das atividades de
organizacdo dos eventos em curso.

10.12. Providenciar a imediata troca de qualquer material ou equipamento julgado inadequado ou
que ndo atenda as necessidades da ANAC durante a realiza¢do dos eventos.

10.13. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente a bens de
propriedade da ANAC ou de terceiros, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregados/profissionais por ocasido dos servigos contratados.

10.14. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.15. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou func¢ao de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n® 7.203, de 2010;

10.16. Manter os seus empregados devidamente identificados por crachd e uniforme, quando em
trabalho, devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares da ANAC.

10.17. Substituir imediatamente os profissionais a servigo do evento, no caso de auséncia ou
dispensa ou por determinacdo da ANAC.

10.18. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus empregados,
desde que relacionadas a prestagdo dos servigos contratados.

10.19. Comunicar ao Fiscal do contrato a ser firmado, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos solicitados.

10.20. Manter, durante toda a vigéncia do contrato a ser firmado, as condigdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas para a contratagao.

10.21. Zelar pela perfeita execugao dos servicos, sanando as falhas eventuais, imediatamente apos
sua verificagao.

10.22. Indicar formalmente preposto/ponto focal, visando a estabelecer contatos com o
representante da ANAC.

10.23. Orientar os seus empregados quanto a conduta na prestagcdo dos servigos, observando-se as

normas e regulamentos internos da ANAC, porém, sem qualquer vinculo empregaticio com a Agéncia.

10.24. Comunicar ao Fiscal do contrato a ser firmado, por escrito, quando verificar condigdes
inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo dos servigos.

10.25. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, apresentando razodes
justificadoras, que serdo objeto de apreciagao pela ANAC.
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10.26. Responsabilizar-se por todo o tipo de transporte de material, ferramentas, funciondrios e
equipamentos para o local do evento.

10.27. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidos e observar as datas,
horarios e local de realizagdo de cada servigo contratado.

10.28. Responsabilizar-se pela equipe de funcionarios, bem como pelo material necessario para a
realizagdo dos servigos.

10.29. Responsabilizar-se pelos custos de montagem e desmontagem de equipamentos, inclusive
por ocasido de mudanca de local de realizagao dos eventos.

10.30. Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido no
instrumento de contrato a ser firmado.

10.31. Manter arquivo com toda a documentacdo relativa a execu¢do do contrato e, quando
solicitada, encaminhar a ANAC no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas.

10.32. Acatar a fiscalizacdo da ANAC, levada a efeito por pessoa devidamente credenciada para tal
fim, e cuja solicitacdo atender-se-a imediatamente, comunicando-a de quaisquer irregularidades detectadas
durante a execug¢ao dos servigos.

10.33. Encaminhar, no prazo de até 5 (cinco) dias apos a realizagdo de cada evento, relatdrio pds-
evento com a descricdo detalhada da execucdo de todos os servigoss prestados, em atencao aos artigos 62 e
63 da Lei n°® 4. 320/64 e conforme Acédrdao n® 2.089/2009 e 869/2011— TCU—Plenario, a seguinte

documentagao:
a) relatério final do evento;
b) copia de todas as notas fiscais relativas aos servigos subcontratados, de forma a
possibilitar a identificacdo da despesa executada;
c) relacdo dos participantes do evento. (lista de presenca), com dados completos e
fidedignos, contendo, dentre outros dados: assinatura por periodo (matutino, vespertino
e/ou noturno) dos participantes, inclusive do(s) palestrante(s); periodo (data de
realizacdo); local (nome e enderego); nome(s) do(s) palestrante(s).

10.34. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de

Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o ultimo dia til do més subsequente ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017,

10.35. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

10.36. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.37. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;
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10.38. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

10.39. Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”,
do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
10.39.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as

eventuais adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagoes;

10.39.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagao
sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes
civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATACAO
11.1. Fica autorizada a subcontratacdo dos servigos inerentes a prestagao de infraestrutura e
pessoal para a execugdo dos seguintes servigos:
11.1.1. Alimentos ¢ bebidas;
11.1.2. Traducao simultanea, intérpretes e tradutores;
11.1.3. Material grafico: folder, pasta, crachd, bloco, certificado, banner, backdrop, convite e
placas.
11.1.4. Iluminagdo, montagem de estandes ¢ instalagdes provisorias;
11.1.5. Pessoal de apoio, limpeza, conservagdo e seguranga;
11.1.6. Ambientacao, cenografia, decoracdo e mobiliario de apoio;
11.1.7. Audiovisuais, fotografias, filmagens e
11.1.8. Transporte e locacdo de veiculos.
11.2. A empresa porventura subcontratada estara obrigada a apresentar sua regularidade fiscal

para a execucao de parcela.

11.3. E permitida, ainda, nas mesmas condi¢des acima, a subcontratagdo de atividades que ndo
foram supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia da ANAC e devidamente comprovada por
Nota Fiscal/Fatura quando do processo de pagamento.

11.4. E vedada a sub-rogagéio completa ou da parcela principal da obrigagio, a qual seja o servigo
de planejamento, coordenacao e organizacao de eventos institucionais.

12. DA ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagao original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; nao haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13. DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO
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13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagcdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdao exercidos por um ou mais representantes da ANAC,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.2. O representante da ANAC devera ter a qualificacdo necessdria para o acompanhamento e
controle da execug¢ao dos servicos ¢ do contrato.

13.3. A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. A fiscaliza¢ao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificacdes técnicas.

13.6. O representante da ANAC devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e
2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de
sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar
em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do
Contrato.

13.9. A fiscaliza¢do técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e
utilizard o Acordo de Nivel de Servico, conforme explicitado na Tabela 3 do item 7 deste Termo de
Referéncia, para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores ali estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.9.1. A utilizacdo do Acordo de Nivel de Servigo ndo impede a aplicacdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

13.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a
corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagao da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

13.12. Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.
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13.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio.

13.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos
Servigos.

13.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada

juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.17. A fiscalizacao da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

13.17.1. Certificar a realizacdo dos servigos e atestar as notas fiscais, obedecendo ao disposto
nos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/64 e conforme Acérdao n® 2.089/2009 e 869/2011- TCU —
Plenéario, a empresa contratada devera encaminhar a8 ANAC, no prazo de até¢ 5 apos a realizagdo de
cada evento, a seguinte documentagao:

13.17.1.1. relatorio final do evento;

13.17.1.2. copia de todas as notas fiscais relativas aos servigos subcontratados, de forma a
possibilitar a identificacdo da despesa executada;

13.17.1.3. relacdo dos participantes do evento. (lista de presenca), com dados completos e
fidedignos, contendo, dentre outros dados: assinatura por periodo (matutino, vespertino e/ou
noturno) dos participantes, inclusive do(s) palestrante(s); periodo (data de realizagdo); local
(nome e endere¢o); nome(s) do(s) palestrante(s).

13.17.2. realizar contatos diretos com a ANAC, com a finalidade de bem administrar a
execucao do objeto contratado;

13.17.3. apurar eventuais faltas da empresa contratada que possam gerar a aplicagdo de sangdes,
informando-as a Geréncia Técnica de Licitagdes e Contratos (GTLC) da ANAC, sob pena de
responsabilidade;

13.17.4. realizar gestdo para sanar casos omissos, na sua esfera de atribui¢des, submetendo a
autoridade competente as questdes controvertidas decorrentes da execu¢ao do objeto contratado, com
o objetivo de dar solugdo as questdes suscitadas, preferencialmente no ambito administrativo;

13.17.5. informar a GTLC da ANAC, a ocorréncia de fatos que possam motivar a aplicacao das
sancdes previstas neste contrato, sob pena de responsabilidade, encaminhando os expedientes
enviados a empresa contratada que objetivaram a regularizacdo da situagao detectada;

13.17.6. formalizar expediente 8 GTLC, no prazo de até 120 dias antes do término da vigéncia
contratual, informando seu interesse em prorrogar, ou nao a vigéncia contratual, considerando a
conveniéncia e o interesse da Administragao.

13.18. As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

13.19. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
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na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a Contratada devera entregar
toda a documentagao comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

14.3. O recebimento provisorio sera realizado pela equipe de fiscalizagdo apos a entrega da
documentacdo acima, da seguinte forma:

14.3.1. A Contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques
e revisoes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
Contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

14.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de at¢ 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
Contratada, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, ¢ encaminha-lo ao Gestor do Contrato.

14.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

14.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

14.3.2.2.1 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
provisoério no dia do esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo
dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

08/07/2019 10:39



SEI/ANAC - 3212266 - Termo de Referéncia https://sistemas.anac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_impri...

contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

14.4.2. emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

14.4.3. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em
vigor.

14.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos
/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de

penalidades.
15. DO PAGAMENTO
15.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

15.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art.
29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.
15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
15.4.1. o prazo de validade;
15.4.2. a data da emisséo;
15.4.3. os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
15.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;
15.4.5. o valor a pagar; e
15.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
15.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagao da regularizagdao da
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situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

15.6.2. deixou de executar as atividades Contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.7. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a Contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

15.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no
ambito do oOrgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execucao com a Contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servi¢os prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo Contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensagcio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438

I[=(TX) 1= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
16. REAJUSTE
16.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacgao das propostas.
16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da Contratada, os

precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

16.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entao
em vigor.

16.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DA EXECUCAO

17.1. O adjudicatério prestara garantia de execu¢do do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°

8.666, de 1993, com validade durante a execu¢do do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual, em valor correspondente a 2% (um por cento) do valor total do contrato.

17.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacao
de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancéria.

17.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicacao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

17.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

17.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias apos o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
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SEGES/MP n° 5/2017.

17.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
17.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato € do nao adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas;
17.4.2. prejuizos diretos causados & Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucdo do contrato;
17.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
17.4.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pela contratada, quando couber.

17.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

17.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

17.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdao e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da

Fazenda.

17.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

17.9. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.

17.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer

obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

17.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
17.12. Sera considerada extinta a garantia:
17.12.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do da Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

17.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da
comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
05/2017.

17.13. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

17.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no neste Edital e no Contrato.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:
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18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;
18.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
18.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
18.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou
18.1.5. cometer fraude fiscal.
18.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangoes:

18.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

18.2.2. Multa de:

18.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execu¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administracao, no caso de execucao
com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

18.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou
de inexecucdo parcial da obriga¢do assumida;

18.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigagdo assumida;

18.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 5 e 6, abaixo; e

18.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

18.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

18.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

18.2.4. Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

18.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 16.1
deste Termo de Referéncia.

18.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. As sangdes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas a
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CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 5 e 6:
Tabela 5
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 6
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situag@o que crie a possibilidade de causar dano fisico, 05
lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso

2 fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04

atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos 03
contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizacdo, por 02

servico e por dia;
Retirar funciondarios ou encarregados do servigo durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do Contratante, por 03
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade ¢ a

6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia; 01
7 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do 02
orgao fiscalizador, por ocorréncia;

3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou 01

ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao

9 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente 03

notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos

10 previstos no edital/contrato; 01
Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme
11 . ~ . 01
previsto na relagdo de obrigagdes da Contratada
18.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
18.5.1. tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
18.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
18.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados.
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18.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

18.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

18.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

18.9. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizagdo - PAR.

18.10. A apuracgdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo 2 Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

18.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
19. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
19.1. As exigéncias de habilita¢ao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade do objeto, conforme disciplinado no edital.
19.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.
19.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
19.3.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecidos(as) por pessoa juridica de direito

publico ou privado em que devera estar comprovada a experiéncia de, no minimo, 12 (doze) meses de
prestacao de servicos similares ao objeto desta contratagao.

19.3.2. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecidos(as) por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove a aptidao da licitante para desempenho de atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, com uma quantidade
minima de realiza¢do de, no minimo, 10 (dez) eventos no periodo de 12 (doze) meses, sendo pelo
menos 01 (um) destes para publico superior a 100 (cem) pessoas; pelo menos 01 (um) destes
destinado a publico internacional e os demais para publico igual ou superior a 50 (cinquenta) pessoas;

19.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

19.4.1. Valor Global: R$ 4.174.610,95 (quatro milhdes, cento e setenta e quatro mil seiscentos
e dez reais e noventa e cinco centavos)
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19.4.2. Valores unitarios dos subitens: conforme planilha de composi¢do de precos anexa ao
edital.

19.5. O critério de julgamento da proposta ¢ o menor preco global.

19.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

20. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

20.1. O custo estimado da contratagdo ¢ o previsto no valor global méaximo.

20.2. Os valores unitarios maximos dos subitens sdo os apresentados no Anexo IV - Or¢amento

estimativo e valores maximos para a contratagao

20.3. Tais valores foram obtido a partir de pesquisa de mercado junto a fornecedores e pregos
obtidos através contratagdes de outros 6rgaos/entidades publicas.

21. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

21.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo or¢amentéria
propria, prevista no or¢amento da Unido para o exercicio de 2019, na classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade: 20214

Fonte: 0280

Programa de Trabalho: 127520
Elemento de Despesa: 3.3.90.39-22

Referéncia: Processo n2 00058.005033/2019-07 SEI n2 3212266
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ANEXO Il - DESCRIGAO DOS SERVIGCOS POR TIPO DE EVENTO

Evento Tipo 1 (A): Destinado aos eventos nacionaisstitucionais a serem realizados nas instalagdes ANAC ou em instituicdes parceiras (150 pessoas)

Ordem Itens Descricéo Métrica Quantidade
A montagem, a ser finalizada com no minimo 2hridec@déncia, compreer|
todos os preparativos essenciais a realizagaoatd@\Envolve a preparacio
1 Montagem/Desmontagem dos equipamentos de sonorizacéo, de audivisuaifatenatica, da unidade 1
ambientacdo, da decoracéo e de toda a infraestmetguerida. A
desmontagem dos espagos devera ser realizada sgalzacéo do evento
2 Coordenador de eventos Profissional com expenenlma no trato com agtomtauksponsavel pela diaria 1
coordenadoria geral da execugéo do evento
. Recepcionista para recepgéo dos participantesroparéo, no local do even| o
3 Recepcionista e demais localidades, de acordo com a necessidagleedto diaria 3
4 Pen-drive Dispositivo com capamdadg minima de 4GB com aagic da identidade unidade 150
visual do evento.
Confeccéo de folder: A4, formato aberto (297x210pnformato fechado .
5 Folder (148,5x210mm), papel couche liso ou fosco 170dInbra. unidade 150
6 Caneta Caneta esferografica, ponta média de 1 mm, corcazpteta, com aplicacap unidade 150
de logomarca
Bloco para rascunho. Material: papel; Tipo: sentgaliargura: 148 mm; ’
7 Bloco Comprimento: 210 mmm; Gramatura: 75 g/m2; Quanédathas: 30 unidades unidade 150
Pasta envelope em courino para alocagédo do Kits@m@mento. A pasta
devera ter tamanho adequado & alocagio dos segtemis: bloco A5 de 3( .
8 Pasta folhas, caneta esferografica, 4 folders instituaisla ANAC (1 dobra cada) e unidade 150
pen-drive.
Cracha em papel cartolina medindo 14 cm x 10 crradhda, de impressi
colorida (4/0), devera vir com apllicacdo de ettquefuro para o encaixe de
9 Cracha prt_erldedor t|po jacaré". Este item deve vir acompdn de Cordéo, em unidade 150
poliéster acetinado, com 25 mm de largura, persaud com o nome ou
marca do evento aplicada em 4/4 cores. Acabamentordido com fecho
metdlico, argola e jaca
10 Tribuna Tribuna em acrilico incolor com suporte unidade/diaria 1
11 Mestre de Ceriménias Profissional qualificado e habilitado para condezévento diaria 1
Bandeiras para representacdo de Estados ou PAisesdeira devera ser gle
12 Bandeira 3 panos, com 135 cm de largura e ser fixada enrtgugpropriado, de unidade/diaria 10
preferéncia, em pandplia.
13 Mastro para "Bandeira" Mastro para "Bandeira" unidade/diaria 10
14 Banner Banner em policromia sobre lona vinilica (glaé®)f Acabamento em bast unidade 4
e corda. Tamanho 90x120cm.
15 Porta Banner Porta Banner produzido com aluminio anodizado faseo base articuladg unidade/diaria 4
com regulagem de altura que chega a 2,00m.
' Kit Flip Chart completo: Cavalete com papéis e @isicoloridos (azul, pretq . -
16 Flip Chart tHip P v papeis ¢ e ! (azul, pretq, unidade/diaria 2

verde e vermelho).




17

Backdrop

Backdrop (Fundo do Palco) - Impressédo em policreolze lona vinilica
(gloss-film). Acabamento em chassi de madeira es&da com lona
tensionada. Cores 4/0.

10

18

Arranjo Floral

Arranjo de flores naturais (flores do campo/flarepicais/folhagens verdes),
no formato jardineira (C-0,80 m x A-0,40 m)

unidade

19

Ambientacéo de espagos

Servico para ambientagdo/decoracdo de espacamEntdicdo, salas e/oy

foyer. Deve incluir: praticavel cujas dimensdes is& ajustar as necessidagles

do local do evento; 2 mesas (bistrds) com 3 baaguetda; 3 puffes e 2
poltronas em tecido claro, 1 vaso alto (madeiraguescovado) de plantas
naturais (rafis ou yucca ) e iluminagdo com atéfliétores.

unidade/diaria

20

Pranchao

Pranchao com tampo branco em MDF. Pernas dobrawedindo 1,80 cm
0,55 cm. Deve vir coberto com toalhas brancas etapr

unidade/diaria

21

Prisma

Prisma em acrilico (24 cm)

unidade/diaria

22

Impressora Multifuncional

Com fotocopiadora, impressora e scanner. Com teruwdoridos e papel. Os
insumos deverao ser repostos conforme necessiiadielo ProXpress
M4580FX ou similar.

unidade/diaria

23

Impressora Térmica

Com tonners coloridos e rolo de etiquetas sufieigatra 200 impressées qu
conforme necessidade

unidade/diaria

24

Notebook

Notebook com CPU Core 2 Duo 2,4Ghz no minimo, RABB4HD 150GB,
monitor 14.1", Windows 7 em inglés, MS Office 20418 inglés e equipados
com gravador de DVD, placa Wi-Fi, teclado em isdlE.U.A) com 4 porta:
USB 2.0 placa de som e video incorporada. Softaatigirus pré-carregadg.
A rede local deve ser toda sem fio. Deve estarigunaido para impressoras.

unidade/diaria

25

Projetor 10.000 ANSI Lamen:

Projetor 10.000 ANSI Limens, com 2 entradas de V& saida cada um

para conectores de audio de 3,5 mm e 1 saida meaitomVGA, entrada d¢

audio e video RCA, autofalantes embutidos, correlgéimapézio horizontal p

vertical, controle remoto de “acender/apagar’ edaiytaxa de 4:3,

compativel com entradas PAL, SECAM E NTSC, congraghimo de
10.000:1. Completo (com suporte adequado).

QD

unidade/diaria

26

Tela de Projecéo

Tela de Projecéo 180 " com tripé ou penduradeira.

unidade/diaria

27

Monitor de LED 50 *

Monitor - TV de LED 50" com suporte

unidade/diaria




Disponibilizac&o de profissional capacitado pareaizacio de servigos de

28 Operador de audiovisual S s o diaria 1
projecéo e audiovisual
Mesa de som com no minimo 16 canais para inségiredites sinais de audfo
) . que possa suportar todos os microfones) e sigieraaplificacéo de acordo . o
29 Equipamento para sononzagu(g com a sala ( 150 pessoas - Power, equalizadornegtamplificador, caixa unidade/diaria 1
acustica e etc.).
30 Microfone de lapela Microfone de lapela unidade/diaria 1
31 Microfone gooseneck Microfone tipo gooseneck com "pedido da palavra” unidade/diaria 4
32 Microfone sem fio tipo "bast&q" Microfone de méao sem fio. Frequéncia UHF. unidade/diaria 6
33 Operador de som Disponibilizacao de pr?fissional t;apacitado paraaiiza‘(;éo~de servigos de didria 1
operagédo de equipamentos de sonorizagéo
34 Extensao Elétrica Extensdes tipo régua de tomada, com pelo menasé&33 ¢aidas unidade/diaria 10
35 Registro fotografico do eventb Registro de todo o gygnto com imagens Eerﬁsgfmasm limite de fotos didria 1
diarias. Entrega em midia digital.
Disponibilizagdo de cinegrafista capacitado pegdizacio de servigo de|
36 Servico de filmagem filmagem com equipamento profissional. Este itediuira edi¢do do material diaria 1
a entrega em midia digital.
37 Gravagao Servico de gravagdo em audio com entrega do prdidaieem CD diaria 1
~ Servico de degravacgdo de audio, com revisdo de eeghtrega do produto ¢m
38 Degravagdo arquivo word, por correio eletrénico. hora 4
39 DVD Midia DVD para gravagao unidade 5
Servigo de Internet banda larga de alto desempemhodos os espagos do
evento. Servico Wi-Fi com no minimo 35Mbs de vielade dedicada (link|
40 Internet Wireless dedicado e exclusivo do evento). O servico devegasar ao usuario diaria 1
qualidade suficiente para downloads, uploads, acessdes sociais e demais
sitios eletrénicos.
Café servido em garrafas térmicas de inox de 2brdpanha os materiaig
41 Servico de café necessarios para o servigo (loucas, aclcar, mexadimgante). OBS: 200 ml litro/diaria 30
por pessoa/dia.
. . Fornecimento de ao menos 3 tipogpdeit four doce ou salgado. A L
42 Servico de petit four quantidade oferecida obedecera a propor¢do da tida 10 participanteg. kg/diaria 15
Garrafa de 4qua mineral sem Garrafa de dgua mineral lacrada 300 mL sem gasseseda nas instalacd¢s
43 (T? 01) da ANAC ou em instituigdes parceiras.Obs: Previ#i@ garrafas de agua/ unidade 300
P de evento/ por pessoa
Servigo de coffee break (podendo ser pela manhéta/de). Cardapio:
chocolate quente, capuccino, café, cha, suco tesfnatural (3 tipos),
a4 Coffee Break (Tipo 1) refrigerante normal e light (2 tipos) e pelo me8dsito) tipos de variedade fle unidade/pessoa 150

salgados finos assados, fritos, folhneados, bols,sanduiches, canapés|
doces e pao de queijo. Deve incluir todo o matiljamaterial e recursos
humanos necessérios para a realizagao do servigo




45

Coffee Break (Tipo 2)

Servigo de coffee break (podendo ser pela manhétafde). Cardapio: café
suco de frutas natural (1 tipo), e pelo menosé&tiipos de variedade de|
itens: bolos, mini sanduiches, salada de frutaéoedp queijo. Deve incluir
todo o mobiliario, material e recursos humanos s&fgos para a realizaga
do servigo

unidade/pessoa
o

150

46

Coquetel

Servico de coquetel do tipo volante. Cardapio padodn pelo menos 10 (dg
tipos dos itens abaixo discriminados: canapés é&iqeentes variados,
folhados, salgados finos (assados ou fritos), @ mehos 3 tipos de mini-
empratados (exemplos: risottos , massas, escohdglietc.) servidos em
ramequins de louga e talheres de aco inox. Behidasietel de frutas sen|
alcool, 2 tipos de sucos de frutas (natural ou ppuptipos de refrigerante]
(tradicional e light) e &gua mineral (com e sen).daste item deve incluir to
mobiliario, material e recursos humanos necessgars a realizagéo do
Servico

unidade/pessoa

150

a7

Almogo/Jantar

Servico do tipo buffet ou a francesa, com o seguiatdapio variado: Entrad

saladas de folhas verdes; queijos;frios; legumesduras - minimo 3 opg¢oes;

Prato principal: 2 tipos de carnes (vermelha edagrcom respectivas
guarni¢bes (5 opgdes); 1 tipo de massa; e 1 tigwate vegetariano.
Sobremesa: 2 tipos de doces ou tortas, frutastdeses

Bebidas: 2 tipos de sucos de frutas (natural opgR® tipos de refrigerante

(tradicional e light) e &gua mineral (com e sen).g&eve incluir todo
mobiliario, material e recursos humanos necessgars a realizagdo do
servico.

a:

unidade/pessoa

150

48

Brunch

Servigo de Brunch. Cardapio padréo:
Bebidas: Chocolate quente, capuccino, café, clua, de frutas naturais (2
tipos), refrigerante normal e light (2 tipos). BsaPrincipais: 2 tipos de tortd

salgadas (Exemplos: quiches, tortas de frango,ijpaloarne seca, etc), tabua

de frios variados, cesta de pées variados, 1 chnmassa e 1 salada de|
folhas. Sobremesa: 2 tipos (Exemplo: pudim de tedensado, mousse
chocolate, pavé, sorvete, etc). O servi¢o deveimido o mobiliario,
material e recursos humanos necessarios paréiza¢éa do servico

"

unidade/pessoa

)

150

49

Seguranga

Profissional com formagéo técnica comprovada, pestar servigos de
vigilancia desarmada nas instala¢des do eventaateente uniformizado €
munido dos equipamentos necessarios ao desempersiuas fungoes.

diaria




Evento tipo 1 (B): Destinado aos eventos nacionaisstitucionais a serem realizados fora das instalégs da ANAC (Espaco Hoteleiro, Centro de Eventos ale Convencdes) ou en
instituicdes parceiras (150 pessoas)

Ordem Itens Descricéo Métrica Quantidade

A montagem, a ser finalizada com no minimo 2h decauléncia, compreenfle
todos os preparativos essenciais a realizagaoatd@\Envolve a preparacio
1 Montagem/Desmontagem dos equipamentos de sonorizacéo, de audivisuaifatenatica, da unidade 1
ambientacéo, da decoracéo e de toda a infraestmetguerida. A
desmontagem dos espacos devera ser realizada egalzacdo do evento

Espaco fisico (para o layout em

formato auditério, "U", "escola Disponibilizacéo de espago para layout em em farmatlitorio, "U",

2 gzp;fgéli?aie dze,&xr\? A? Cfo_rasglﬁiescolar" ou "espinha de peixe" com capacidade g@rader até 150 pessogs. diaria 1
Principal
3 Coordenador de eventos Profissional com expenenlma no trato com agtomtatésponsavel pela diaria 1
coordenadoria geral da execugéo do evento
4 Recencionista Recepcionistas para recepgédo dos participantesroparto, no local do diari 3
pciont evento e demais localidades, de acordo com a riéadeslo evento larna
5 Pen-drive Dispositivo com capamdadg minima de 4GB com aagie da identidade unidade 150
visual do evento.
Confeccéo de folder: A4, formato aberto (297x210pnformato fechado .
6 Folder (148,5x210mm), papel couche liso ou fosco 170gInbra. unidade 150
7 Caneta Caneta esferografica, ponta média de 1 mm, corcazpteta, com aplicacap unidade 150
de logomarca
Bloco para rascunho. Material: papel; Tipo: sentgaliargura: 148 mm; .
8 Bloco Comprimento: 210 mmm; Gramatura: 75 g/m2; Quangdathas: 30 unidades unidade 150
Pasta envelope em courino para alocacéo do Kitdboiaimento. A pasta
devera ter tamanho adequado a alocagéo dos segtemis: bloco A5 de 3 .
9 Pasta folhas, caneta esferografica, 4 folders instituaisla ANAC (1 dobra cada) e unidade 150
pen-drive.
Cracha em papel cartolina medindo 14 cm x 10 crra®ha, de impressag
colorida (4/0), devera vir com apllicacdo de etiquefuro para o encaixe de
. prendedor "tipo jacaré". Este item deve vir acorhpdo de Corddo, em )
10 Cracha poliéster acetinado, com 25 mm de largura, persau com o nome ou unidade 150
marca do evento aplicada em 4/4 cores. Acabamentord&do com fecho
metdlico, argola e jacaré.
11 Tribuna Tribuna em acrilico incolor com suporte unidade/diaria 1
12 Mestre de Cerimonias Profissional qualificado e habilitado para condezévento diaria 1

Locacgédo de bandeiras para representacéo de Estadagses. A bandeir;
13 Bandeira deverd ser de 3 panos, com 135 cm de largurafsaga em suporte unidade/diaria 25
apropriado, de preferéncia, em pandplia.

14 Mastro para "Bandeira" Mastro para bandeiras unidade/diaria 25

Banner em policromia sobre lona vinilica (glodsyi Acabamento em bastgio

e corda. Tamanho 90x120cm. unidade 4

15 Banner

Porta Banner produzido com aluminio anodizado feseo base articuladd

com regulagem de altura que chega a 2,00m. unidade/diaria 4

16 Porta Banner




17 Flip Chart Kit Flip Chart completo: Cavalete com papéis e @incoloridos (azul, pretq, unidade/diaria 2
verde e vermelho).
Backdrop (Fundo do Palco) - Impressédo em policreolze lona vinilica
18 Backdrop (gloss-film). Acabamento em chassi de madeira es&rda com lona m? 10
tensionada. Cores 4/0.
. Arranjo de flores naturais (flores do campo/flamepicais/folhagens verdes), A
19 Arranjo Floral no formato jardineira (C-0,80 m x A-0,40 m) unidade 2
Servigo para ambientagao/decoragéo de espagcouEntdicdo, salas e/ou
foyer. Este item contém: praticavel cujas dimens@esse ajustar as
20 Ambientagdo de espacos | necessidades do local do evento; 2 mesas (biswésp banquetas cada; B unidade/diaria 1
puffes e 2 poltronas em tecido claro, 1 vaso aftadgira ou ago escovado)|de
plantas naturais (rafis ou yucca ) e iluminacéo eté refletores.
Mesa ou Pranchéo para Mesas ou Pranchdes, com tampo branco em MDF, dedi®0 cm x 0,55
21 composicéo do Espagco fisicd - cm. Cobertos por toalhas brancas ou pretas parposigdo de ambiente unidade/diaria 75
Saldo Principal (formato "U", "escolar" ou "espinha de peixe"). e dobraveis,
) Mesa diretora, coberta por toalhas brancas ougpynetaa até 10 pessoas| . o
22 Mesa Diretora podendo ser Gnica ou por composicao unidade/diaria 1
23 Cadeira Cadeira fixa (4 patas), com encosto estofado. unidade/diaria 150
24 Prisma Prisma em acrilico (24 cm) unidade/diaria 50




Com fotocopiadora, impressora e scanner. Com teruwdoridos e papel. Os
25 Impressora Multifuncional insumos deverao ser repostos conforme necessikliadielo ProXpress unidade/diaria 1
M4580FX ou similar.
. Com tonners coloridos e rolo de etiquetas sufieigatra 200 impressdes qu . o
26 Impressora Térmica conforme necessidade unidade/diaria 1
Notebook com CPU Core 2 Duo 2,4Ghz no minimo, RABB4HD 150GB,
monitor 14.1", Windows 7 em inglés, MS Office 20418 inglés e equipados
27 Notebook com gravador de DVD, placa Wi-Fi, teclado em ind[E.U.A) com 4 porta unidade/diaria 2
USB 2.0 placa de som e video incorporada. Softaatigirus pré-carregadg.
A rede local deve ser toda sem fio. Deve estarigumaido para impressoras.
Projetor 10.000 ANSI Limens, com 2 entradas de V& saida cada uma
para conectores de audio de 3,5 mm e 1 saida meaitomVGA, entrada d¢
A , 4udio e video RCA, autofalantes embutidos, correlgéivapézio horizontal g . o
28 Projetor 10.000 ANSI Lumens vertical, controle remoto de “acender/apagar’ edaiytaxa de 4:3, unidade/diria 2
compativel com entradas PAL, SECAM E NTSC, congrashnimo de
10.000:1. Completo (com suporte adequado).
29 Tela de Projecéo Tela de Projegdo 180 " com tripé ou penduradeira. unidade/diaria 2
30 Monitor de LED 50 " Monitor - TV de LED 50" com suporte unidade/diaria 1
31 Operador de audiovisual Disponibilizacao de prof|SS|9na~I capamtgdg paraadizacéo de servicos dg didria 1
projecéo e audiovisual
Mesa de som com no minimo 16 canais para inségiredites sinais de dudfo
) . que possa suportar todos os microfones) e sigieraaplificacéo de acordo . o
32 Equipamento para sonorlzag,‘(g com a sala ( 150 pessoas - Power, equalizadornegtamplificador, caixa unidade/diaria L
acustica e etc.).
33 Microfone de lapela Microfone de lapela unidade/diaria 2
34 Microfone gooseneck Microfone tipo gooseneck com "pedido da palavra" unidade/diaria 6
35 Microfone sem fio tipo "bastédq” Microfone de méo sem fio. Frequéncia UHF. unidade/diaria 6
6 Operador de som Disponibilizagéo de prtgflssmnal gapacnado paraaiza}(;aoﬁe servigos de diaria 1
operagéo de equipamentos de sonorizagéo
37 Distribuidor de &udio e videg Distribuidor de &udio e video, com todo o cabeamaatessario. unidade/diaria 1
38 Extensdo Elétrica Extensdes tipo régua de tomada, com pelo menasé&33 ¢aidas unidade/diaria 10
39 depssggrﬁgigssﬁg )fac\)’:;(éa_s sala Locacéo de sala para suport_e ‘operacional (Saleutédes com ar didria 1
o condicionado)
de Reunides
0 Mesa Mesa com tampo de vidro para reunido. Pés cromadusifura em tubo unidade/diaria 1

industrial de aco para 8 pessoas.




41

Cadeira

Cadeira Executiva, fixa em "S" com encosto estqgfadm brago.

unidade/diaria

10

42

Computador

Desktop com CPU Core 2 Duo 2,4 Ghz no minimo, RABB4HD 150GB,
monitor colorido 17" ou 19", Windows 7 em inglésSNDffice 2013 em inglé
e equipado com gravador de DVD, placa de Wi-Elatto em inglés (E.U.A

e com ao menos 2 portas USB 2.0 frontais (se fstepior, com extensédo
USB) e software antivirus. A rede local deve sdatsem fio. Deve estar
configurado para impressoras.

unidade/diaria

43

Técnico de Informética

Profissional capacitado para servicos de inforraatitontagem e instalagéo
equipamento e configuracdo de sistemas.

diaria




44

Registro fotogréafico do eventL

Registro de todo o evento com imagens profissiaasm limite de fotos
diarias. Entrega em midia digital.

diaria

45

Servico de filmagem

Disponibilizacao de cinegrafista capacitado paatizacédo de servico de
filmagem com equipamento profissional. Este itediuire edi¢do do materia
a entrega em midia digital.

diaria

46

Gravagéo

Servico de gravagdo em audio com entrega do prdidaieem CD

diaria

a7

Degravagéo

Servigo de degravagéo de audio, com revisdo de ¢eghtrega do produto em
arquivo word, por correio eletronico.

hora

48

DVD

Midia DVD para gravagao

unidade

49

Internet Wireless

Servigo de Internet banda larga de alto desempemhodos os espagos do
evento. Servico Wi-Fi com no minimo 35Mbs de vielade dedicada (link|
dedicado e exclusivo do evento). O servico devegasar ao usuario
qualidade suficiente para downloads, uploads, acessdes sociais e demais

sitios eletrénicos.

diaria

50

Espaco fisico fora das
dependéncias da ANAC -
Servigo de Alimentacéo

Disponibilizacao de espaco mobiliado destinadcspdtiibilizacéo do servigp
de alimentagéo

diaria

51

Servigo de café

Fornecimento e reposigdo por todo o periodo dotexdmagua café (em
xicaras de louga com colheres). O café deve vinpaahado de agucar €
adocgante; 200 ml de café /dia/ por pessoa

litro/diaria

30

52

Garrafa de 4gua mineral sem
(Tipo 2)

Garrafa de dgua mineral lacrada 300 mL sem gésseseda fora das
instalacdes da ANAC.Obs: Previséo de 2 garrafagde/ dia de evento/ por
pessoa

unidade

300

53

Servico de petit four

Fornecimento de ao menos 3 tipos de petit foue decsalgado. A quantida)
oferecida obedecera a proporgdo de 1kg a cadarti€igemntes.

kg/diaria

15

54

Coffee Break (tipo 1)

Servico de coffee break (podendo ser pela manhéta/de). Cardapio:

chocolate quente, capuccino, café, cha, suco tisfnatural (3 tipos),

refrigerante normal e light (2 tipos) e pelo me8dsito) tipos de variedade fle

salgados finos assados, fritos, folheados, bol@s,sanduiches, canapés|

doces e pdo de queijo. Deve incluir todo o mafmljanaterial e recursos
humanos necessarios para a realizagao do servigo

unidade/pessoa

150

55

Coffee Break (tipo 2)

Servico de coffee break (podendo ser pela manhéta/de). Cardapio: cafg
suco de frutas natural (1 tipo), e pelo menosé)ttipos de variedade de
itens: bolos, mini sanduiches, salada de fruteoedp queijo. Deve incluir
todo o mobiliario, material e recursos humanos s&f@os para a realizagéio
do servico

unidade/pessoa

150

56

Coquetel

Servigo de coquetel do tipo volante. Cardapio padcin pelo menos 10 (d¢
tipos dos itens abaixo discriminados: canapés &igeentes variados,
folhados, salgados finos (assados ou fritos), @ ipehos 3 tipos de mini-
empratados (exemplos: risottos , massas, escohdgietc.) servidos em
ramequins de louca e talheres de aco inox. Bebidagtetel de frutas sem
alcool, 2 tipos de sucos de frutas (natural ou ppuptipos de refrigerante
(tradicional e light) e &gua mineral (com e sen).daste item deve incluir to
mobiliario, material e recursos humanos necessg@s a realizagdo do
Servico

unidade/pessoa

150




57

Almoco/Jantar

Servico do tipo buffet ou a francesa, com o seguiatdapio variado: Entrada:

saladas de folhas verdes; queijos;frios; legumesduras - minimo 3 opg¢oes;

Prato principal: 2 tipos de carnes (vermelha edajgrcom respectivas
guarni¢oes (5 opgdes); 1 tipo de massa; e 1 tigwate vegetariano.

Sobremesa: 2 tipos de doces ou tortas, frutastdeses
Bebidas: 2 tipos de sucos de frutas (natural opgR® tipos de refrigerante
(tradicional e light) e &gua mineral (com e sen).g&eve incluir todo
mobiliario, material e recursos humanos necessgars a realizagéo do
servico.

unidade/pessoa

150

58

Brunch

Servigo de Brunch. Cardapio padréo:

Bebidas: Chocolate quente, capuccino, café, clua, de frutas naturais (2
tipos), refrigerante normal e light (2 tipos). BsaPrincipais: 2 tipos de tortas
salgadas (Exemplos: quiches, tortas de frango,ijpaloarne seca, etc), tabua
de frios variados, cesta de pdes variados, 1 chnmassa e 1 salada de|
folhas. Sobremesa: 2 tipos (Exemplo: pudim de tedensado, mousse
chocolate, pavé, sorvete, etc). O servi¢o deveimtldo o mobilirio,
material e recursos humanos necessarios paréiza¢éa do servico

)

unidade/pessoa

150

59

Gerador

Gerador: Motor de 300 KVA, 60 HZ, Microprocessadguadro de
transferéncia.

unidade/diaria

60

Seguranga

Profissional com formacé&o técnica comprovada, pegstar servigos de
vigilancia desarmada nas instalagdes do eventajateente uniformizado ¢
munido dos equipamentos necessarios ao desempersuasl funcdes.

diaria

Evento tipo

2 (A): Destinado aos eventos internaaiais institucionais a serem realizados nas instalégs da ANAC ou e

m instituicdes parceiras. (150 pess)

Ordem

Itens

Descricéo

Métrica

Quantidade

Montagem/Desmontagem

A montagem, a ser finalizada com no minimo 2h decauléncia, compreenfle
todos os preparativos essenciais a realizagaoatd@\Envolve a preparacio
dos equipamentos de sonorizagdo, de audivisuaifatenatica, da
ambientacéo, da decoracéo e de toda a infraestmetguerida. A
desmontagem dos espacos devera ser realizada eglzacdo do evento

unidade

Coordenador de eventos

Bilingue

Profissional com experiéncia no trato com autogdagsponsavel pela
coordenadoria geral da execugdo do evento

diaria

Recepcionista Bilingue

Recepcionista Bilingue para recepgéo dos partiésamo aeroporto, no locgl
do evento e demais localidades, de acordo comessieade do evento

diaria

Pen-drive

Dispositivo com capacidade minima de 4GB com aaaiie da identidade
visual do evento.

unidade

150




Confeccédo de folder: A4, formato aberto (297x210nformato fechado

5 Folder (148,5x210mm), papel couche liso ou fosco 170dInbra. unidade 150
6 Caneta Caneta esferografica, ponta média de 1 mm, corcazpteta, com aplicacap unidade 150
de logomarca
Bloco para rascunho. Material: papel; Tipo: sentgatlargura: 148 mm;
7 Bloco Comprimento: 210 mmm; Gramatura: 75 g/m2; Quangdathas: 30 unidade 150
unidades8 mm
Pasta envelope em courino para alocacéo do Kitdboiamento. A pasta
devera ter tamanho adequado a alocagao dos sagtemis bloco A5 de 3 A
8 Pasta folhas, caneta esferografica, 4 folders instituaisrla ANAC (1 dobra cada) e unidade 150
pen-drive.
Cracha em papel cartolina medindo 14 cm x 10 ceradha, de impressag
colorida (4/0), devera vir com apllicagdo de ettquefuro para o encaixe de
9 Cracha prt_erldedor t|po jacaré". Este item deve vir acorhpdn de Cordéo, em unidade 150
poliéster acetinado, com 25 mm de largura, persaud com o nome ou
marca do evento aplicada em 4/4 cores. Acabamentordido com fecho
metalico, argola e jacaré.
10 Tribuna Tribuna em acrilico incolor com suporte unidade/diaria 1
11 Mestre de Cerimonias Bilingue Profissional qualificado e habilitado para condezévento diaria 1
Bandeiras para representacédo de Estados, Pai€Fganismos. A bandei
12 Bandeira deveré ser de 3 panos, com 135 cm de largurafsxaga em suporte unidade/diaria 10
apropriado, de preferéncia, em pandplia.
13 Mastro para "Bandeira" Mastro para "Bandeira" unidade/diaria 10
Bandeira para representacdo de Estados, Paiseganisinos. A bandeil
14 Bandeira (Tipo 1) com dimensdes de 14x10cm de dupla-face deveraaestapanhada de unidade/diaria 10
pedestal de mesa decorativo em ABS, com 25cm aiaalhas cores Brancp,
Banner em policromia sobre lona vinilica (glossifil Acabamento em basté&o .
15 Banner e corda. Tamanho 90x120cm. unidade 4
16 Porta Banner Porta Banner produzido com aluminio anodizado faseo base articuladg unidade/diaria 4
com regulagem de altura que chega a 2,00m.
. Kit Flip Chart completo: Cavalete com papéis e @iscoloridos (azul, pretq, . L
17 Flip Chart tHip P v papels ¢ e ! (azul. p unidade/diaria 3
verde e vermelho).
Backdrop (Fundo do Palco) - Impressédo em policreolze lona vinilica
18 Backdrop (gloss-film). Acabamento em chassi de madeira es&rda com lona m? 10
tensionada. Cores 4/0.
. Arranjo de flores naturais (flores do campo/flarepicais/folhagens verdes), A
19 Arranjo Floral no formato jardineira (C-0,80 m x A-0,40 m) unidade 2
Servico para ambientagio/decoragdo de espacamEnticdo, salas e/oul
foyer. Este item contém: praticavel cujas dimena@esse ajustar as
20 Ambientag&o de espagos | necessidades do local do evento; 2 mesas (biswésB banquetas cada; B unidade/diaria 1
puffes e 2 poltronas em tecido claro, 1 vaso atiadgira ou ago escovado)|de
plantas naturais (rafis ou yucca ) e iluminagdo eté refletores.
21 Pranchéo Pranchao com tampo brapco em MDF. Pernas dobrémedindo 1,80 cm unidade/diaria 20
0,55 cm. Deve vir coberto com toalhas brancas etapr
22 Prisma Prisma em acrilico (24 cm) unidade/diaria 4
Com fotocopiadora, impressora e scanner. Com terumdoridos e papel. C
23 Impressora Multifuncional insumos deverao ser repostos conforme necessiiadielo ProXpress unidade/diaria 1
M4580FX ou similar.
o Com tonners coloridos e rolo de etiquetas sufieigatra 200 impressdes qu . o
24 Impressora Térmica d e P unidade/diaria 1

conforme necessidade




Notebook com CPU Core 2 Duo 2,4Ghz no minimo, RABB4HD 150GB,
monitor 14.1", Windows 7 em inglés, MS Office 20818 inglés e equipados

25 Notebook com gravador de DVD, placa Wi-Fi, teclado em indlE.U.A) com 4 portas unidade/diaria
USB 2.0 placa de som e video incorporada. Softamtigirus pré-carregadg.
A rede local deve ser toda sem fio. Deve estargunaido para impressoras
Projetor 10.000 ANSI Limens, com 2 entradas de V& saida cada uma
para conectores de 4udio de 3,5 mm e 1 saida meanigonVGA, entrada de
. . audio e video RCA, autofalantes embutidos, correigiimapézio horizontal g . L
26 Projetor 10.000 ANSI Lamens$ udio e vi Y w U d&m pezl IZ_ unidade/diaria
vertical, controle remoto de “acender/apagar” edaiyutaxa de 4:3,
compativel com entradas PAL, SECAM E NTSC, congraghimo de
10.000:1. Completo (com suporte adequado).
27 Tela de Projecéo Tela de Projegdo 180 " com tripé ou penduradeira. unidade/diaria
28 Monitor de LED 50 " Monitor - TV de LED 50" com suporte unidade/diaria
Lo Disponibilizac&o de profissional capacitado pareaizacio de servigos de o
29 Operador de audiovisual Isponibllizag profissic = pacitaco p aszag I diaria
projecéo e audiovisual
Mesa de som com no minimo 16 canais para inségiredites sinais de auc
30 Equipamento para sonorizag@ggque possa suportar todos os microfones) e sigieraaplificacéo de acordo unidade/diaria
com a sala (150 pessoas - Power, equalizadorpegtamplificador, caixa
31 Microfone de lapela Microfone de lapela unidade/diaria
32 Microfone gooseneck Microfone tipo gooseneck com "pedido da palavra” unidade/diaria
33 Microfone sem fio tipo "bast&q" Microfone de méao sem fio. Frequéncia UHF. unidade/diaria
34 Operador de som Disponibilizagéo de pr9f|55|onal §apa0|tado pareadlza}(;aoﬂe servigos de diaria
operagéo de equipamentos de sonorizagéo
35 Distribuidor de audio e videg Distribuidor de &udio e video, com todo o cabeamaatessario. unidade/diaria
Cabine de traducdo simultdnea com acesso independtos claros e
36 Cabine de traducéo simultan¢antirreflexo na parte frontal, com iluminagéo, @oénto acustico. Dimensdegs: unidade/diaria
2,50m (largura)x 2,40 m (profundidade) x2,30m ¢alfuPara 2 pessoas.
37 Radiador de infravermelho | Radiador de infravermelho para captar a frequédasatraducdes simultaneas.  unidade/diaria
Equipamentos de tradugéo| Equipamento de tradug&o simultinea, com 2 conpolesabine que permitam . L
38 ) A o . . unidade/diaria
simultanea retransmisséo e 2 fones de ouvido por cabine.
Receptores para traducéo|Receptores para tradugéo simultanea com fone décoencontrole de volum A o
39 simultanea Minimo de sete canais. unidade/diaria
Profissional responséavel pela montagem, instalagégsmontagem das
40 Técnico de Tradugdo Simultarjeeabines e dos equipamentos de traducéo simultBssa.profissional deverg diaria
prover assisténcia durante a realizacéo de todemt@
) ~ Responsavel pela tradugdo das palestras ou a@eSestde um idioma pafa
41 Intérprete em tradugao outro simultaneamente durante as atividades da@veom experiéncia diaria

simultanea

comprovada ha atividade. Servigo com duracao de 6 h




42

Hora Excedente (traducéo)

Hora excedente as 6 horas de tradugdo

hora

43

Extensdo Elétrica

Extensdes tipo régua de tomada, com pelo menasé33 $aidas

unidade/diaria

10

44

Registro fotogréafico do eventp

Registro de todo o evento com imagens profissianaism limite de fotos
diarias. Entrega em midia digital.

diaria

45

Servico de filmagem

Disponibilizagéo de cinegrafista capacitado paadizacédo de servico de
filmagem com equipamento profissional. Este itediuira edi¢do do materia
a entrega em midia digital.

diaria

46

Gravagéo

Servico de gravagdo em audio com entrega do prdidaieem CD

unidade/diaria

47

Degravagao

Servico de degravacgdo de audio, com revisdo de eeghtrega do produto ¢
arquivo word, por correio eletrdnico.

m

hora

48

DVD

Midia DVD para gravagao

unidade

49

Internet Wireless

Servigo de Internet banda larga de alto desempemhodos os espagos
evento. Servico Wi-Fi com no minimo 35Mbs de vielade dedicada (link|
dedicado e exclusivo do evento). O servico devegasar ao usuario

qualidade suficiente para downloads, uploads, acessdes sociais e demais

sitios eletronicos.

diaria

50

Servigo de café

Fornecimento e reposigdo por todo o periodo dotexdmagua café (e
xicaras de louga com colheres). O café deve vinpaahado de agucar €
adocante; 200 ml de café /dia/ por pessoa

litro/diaria

30

51

Servigo de petit four

Fornecimento de ao menos 3 tipos de petit foue decsalgado. A quantidal
oferecida obedecera a proporgao de 1kg a cadarti€igsntes.

kg/diaria

15

52

Coffee Break (Tipo 1)

Servico de coffee break (podendo ser pela manhéta/de). Cardapio:
chocolate quente, capuccino, café, cha, suco tisfnatural (3 tipos),
refrigerante normal e light (2 tipos) e pelo me8dsito) tipos de variedade
salgados finos assados, fritos, folheados, bol@s,sanduiches, canapés|
doces e pdo de queijo. Deve incluir todo o mafimljanaterial e recursos
humanos necessarios para a realizagao do servigo

unidade/pessoa

150

53

Coffee (Tipo 2)

Servigo de coffee break (podendo ser pela manhétafde). Cardapio: cafe

suco de frutas natural (1 tipo), e pelo menosé)ttipos de variedade de
itens: bolos, mini sanduiches, salada de fruteoedp queijo. Deve incluir
todo o mobiliario, material e recursos humanos s&fgos para a realizacé
do servico

0

unidade/pessoa

150

54

Garrafa de 4gua mineral sem

(Tipo 1)

Garrafa de dgua mineral lacrada 300 mL sem géssesgda nas instalacd
da ANAC ou em instituicdes parceiras.Obs: Previ#@ garrafas de agua/
de evento/ por pessoa

S

unidade

300

55

Coquetel

Servigo de coquetel do tipo volante. Cardapio padcin pelo menos 10 (d¢
tipos dos itens abaixo discriminados: canapés &igeentes variados,
folhados, salgados finos (assados ou fritos), @ ipehos 3 tipos de mini-
empratados (exemplos: risottos , massas, escohdgietc.) servidos em
ramequins de louca e talheres de aco inox. Bebidagtetel de frutas sem
alcool, 2 tipos de sucos de frutas (natural ou ppuptipos de refrigerante
(tradicional e light) e &gua mineral (com e sen).daste item deve incluir to
mobiliario, material e recursos humanos necessg@s a realizagdo do
Servico

unidade/pessoa

150




56

Almoco/Jantar

Servigo do tipo buffet ou a francesa, com o seguiatdapio variado: Entrada:
saladas de folhas verdes; queijos;frios; legumesduras - minimo 3 op¢oes;
Prato principal: 2 tipos de carnes (vermelha edaarcom respectivas
guarni¢les (5 opcdes); 1 tipo de massa; e 1 tigwate vegetariano.
Sobremesa: 2 tipos de doces ou tortas, frutastdeses
Bebidas: 2 tipos de sucos de frutas (natural op@Q® tipos de refrigerante
(tradicional e light) e &gua mineral (com e sen).g&®ve incluir todo
mobiliario, material e recursos humanos necessg@s a realizagdo do
Servigo.

unidade/pessoa

150

57

Brunch

Servico de Brunch. Cardapio padréo:

Bebidas: Chocolate quente, capuccino, café, clué, del frutas naturais (2
tipos), refrigerante normal e light (2 tipos). BsaPrincipais: 2 tipos de tortas
salgadas (Exemplos: quiches, tortas de frango,ifoaloarne seca, etc), tabua
de frios variados, cesta de paes variados, 1 canmassa e 1 salada de
folhas. Sobremesa: 2 tipos (Exemplo: pudim de tatelensado, mousse d
chocolate, pavé, sorvete, etc). O servigo deveimnido o mobiliario,
material e recursos humanos necessarios paréiza¢éa do servico

®

unidade/pessoa

150

58

Microonibus

Micro-onibus 22 lugares, ar condicionado com cortibels motorista com
celular (A diaria do servigo sera de 12 (doze) fioraspeitados os acordols
coletivos de trabalho e a legislagao trabalhisiey quilometragem limite dg

150 km/dia e seguro de cobertura integral, incluiddnos a terceiros)

unidade/diaria

59

Quilémetro Extra (Microonibug

) Tal item refere-se a quilometragem excedente a@km/8lia previstos no
servigo de transporte em microonibus

Km

50

60

Hora Extra (Microonibus)

Tal item visa cobrir o quantitativo de horas excees do motorista que ird
dirigir microonibus.

Hora

61

Veiculo Executivo

Veiculo Executivo, tipo Sedan médio, cor preta, doportas, capacidade p:
5 pessoas, incluindo motorista com celular, conieisi(A diaria do servigg
seré de 12 (doze) horas, respeitados os acordets/oslde trabalho e a
legislacéo trabalhista, com quilometragem limitel86 km/dia e seguro de
cobertura integral, incluindo danos a terceiros)

unidade/diaria

62

Quilémetro Extra (Veiculo
Executivo)

Tal item refere-se a quilometragem excedente adkm/Slia previstos no
servigo de transporte (Veiculo Executivo)

Km

50

63

Hora Extra (Veiculo Executivg

) Tal item visa cobrir o quantitativo de horas excees do motorista que ird
dirigir Veiculo Executivo.

Hora

64

Coordenador de transporte|
Bilingue

2]

Profissional com experiéncia na coordenacao e magio do transporte dg
participantes durante a realizacéo do evento

diaria

65

Seguranga

Profissional com formagéo técnica comprovada, pestar servigos de
vigilancia desarmada nas instala¢des do eventajateente uniformizado €
munido dos equipamentos necessarios ao desempersiuas fungoes.

diaria




Evento Tipo 2 (B): Destinado aos eventos internagiais institucionais a serem realizados fora das itedacdes da ANAC (Espaco Hoteleiro, Centro de Evens ou de Convencgdes) g
em instituicdes parceiras. (150 pessoas)

Ordem Itens Descricéo Métrica Quantidade

A montagem, a ser finalizada com no minimo 2h decauléncia, compreenfle
todos os preparativos essenciais a realizagaoatd@\Envolve a preparacio
1 Montagem/Desmontagem dos equipamentos de sonorizagéo, de audivisuaifatenatica, da unidade 1
ambientacéo, da decoracéo e de toda a infraestmetguerida. A
desmontagem dos espacos devera ser realizada egalzacdo do evento

Espaco fisico (para o layout em

formato auditério, "U", "escola Disponibilizacéo de espago para layout em em farmatlitorio, "U",

2 ou "espinha de peixe") fora dag s o ! . diaria 1
- escolar" ou "espinha de peixe" com capacidade g@rader até 150 pessops.
dependéncias da ANAC - Salgo uespl peix pac p
Principal
3 Coordenador de eventos Profissional com experiéncia no trato com autoedagsponsavel pela diaria 1

Bilingue coordenadoria geral da execugéo do evento




Recepcionista Bilingue para recepgéo dos partiésam aeroporto, no locgl

4 Recepcionista Bilingue do evento e demais localidades, de acordo comessieade do evento didria 3
5 Pen-drive dispositivo com capaudade_ minima de 4GB com aaghe da identidade unidade 150
visual do evento.
Confeccédo de folder: A4, formato aberto (297x210nformato fechado A
6 Folder (148,5x210mm), papel couche liso ou fosco 170dInbra. unidade 150
7 Caneta Caneta esferografica, ponta média de 1 mm, coraazpteta, com aplicagap unidade 150
de logomarca
Bloco para rascunho. Material: papel; Tipo: sentgatargura: 148 mm; A
8 Bloco Comprimento: 210 mmm; Gramatura: 75 g/m2; Quangdathas: 30 unidades unidade 150
FPdaSid ETIVETUPE ETIT CUUTNTIU Pdid dloCdtdU UU RITEUREITTIETTIU. A PAasST
devera ter tamanho adequado a alocagdo dos sagtemis bloco A5 de 3 A
9 Pasta folhas, caneta esferografica, 4 folders instituaisrla ANAC (1 dobra cada) e unidade 150
non.driuo
Cracha em papel cartolina medindo 14 cm x 10 crra®ha, de impressag
colorida (4/0), devera vir com apllicacao de etiquefuro para o encaixe de
. prendedor "tipo jacaré". Este item deve vir acorhpdo de Corddo, em ’
10 Cracha poliéster acetinado, com 25 mm de largura, persau com o nome ou unidade 150
marca do evento aplicada em 4/4 cores. Acabamentord&@o com fecho
metdlico, argola e jacaré.
11 Tribuna Tribuna em acrilico incolor com suporte unidade/diaria 1
12 Mestre de Cerim6nias Bilingue Profissional qualificado e habilitado para condezévento diaria 1
Bandeiras para representacédo de Estados, Pai€Fganismos. A bandeira
13 Bandeira devera ser de 3 panos, com 135 cm de largurafsaga em suporte unidade/diaria 10
apropriado, de preferéncia, em pandplia.
14 Mastro para "Bandeira" Mastro para "Bandeira" unidade/diaria 10
Bandeira para representacdo de Estados, Paiseganisinos. A bandeirg
. ) com dimensdes de 14x10cm de dupla-face deverasesimpanhada de A o
15 Bandeira (Tipo 1) pedestal de mesa decorativo em ABS, com 25cmaiealhas cores Brancp, unidadefdiaria 10
Preto ou Cromado.
16 Banner Banner em policromia sobre lona vinilica (glossyfil Acabamento em basté&o unidade 4

e corda. Tamanho 90x120cm.




Porta Banner produzido com aluminio anodizado feseo base articuladd

Porta Banner com regulagem de altura que chega a 2,00m.

unidade/diaria

Kit Flip Chart completo: Cavalete com papéis e @incoloridos (azul, pretq,

Flip Chart verde e vermelho).

unidade/diaria

Backdrop (Fundo do Palco) - Impressédo em policreolze lona vinilica
Backdrop (gloss-film). Acabamento em chassi de madeira es&rda com lona m?
tensionada. Cores 4/0.

Arranjo de flores naturais (flores do campo/flamepicais/folhagens verdes)
no formato jardineira (C-0,80 m x A-0,40 m)

Arranjo Floral unidade




Servigco para ambientagio/decoragdo de espacamEntdicdo, salas e/oul
foyer. Este item contém: praticavel cujas dimens@esse ajustar as

21 Ambientagdo de espacos | necessidades do local do evento; 2 mesas (biswésp banquetas cada; B unidade/diaria 1
puffes e 2 poltronas em tecido claro, 1 vaso aftadgira ou ago escovado)|de
plantas naturais (rafis ou yucca ) e iluminacéo eté refletores.
Mesa ou Pranchdo para | Mesas ou Pranchdes, com tampo branco em MDF, nedig® cm x 0,55
22 composi¢édo do Espaco fisicg - cm. Cobertos por toalhas brancas ou pretas parpasi¢do de ambiente unidade/diaria 75
Saldo Principal (formato "U", "escolar" ou "espinha de peixe"). iier dobraveis,
23 Mesa Diretora Mesa diretora, coberta por toglhgs brancas ousprpalnril até 10 pessoas) unidade/diaria 1
podendo ser Gnica ou por composi¢ao
24 Cadeira Cadeira fixa (4 patas), com encosto estofado. unidade/diaria 160
25 Prisma Prisma em acrilico (24 cm) unidade/diaria 50
Com fotocopiadora, impressora e scanner. Com teruwdoridos e papel. Os
26 Impressora Multifuncional insumos deverdo ser repostos conforme necessidladielo ProXpress unidade/diaria 1
M4580FX ou similar.
27 Impressora Multifuncional Com tonners coloridos e rolo de ethuetas_ sufieipatra 200 impressées qu unidade/diaria 1
conforme necessidade
Notebook com CPU Core 2 Duo 2,4Ghz no minimo, RABB4HD 150GB,
monitor 14.1", Windows 7 em inglés, MS Office 20418 inglés e equipados
28 Notebook com gravador de DVD, placa Wi-Fi, teclado em ind[E.U.A) com 4 porta unidade/diaria 2
USB 2.0 placa de som e video incorporada. Softaatigirus pré-carregadg.
A rede local deve ser toda sem fio. Deve estarigunaido para impressoras
Projetor 10.000 ANSI Limens, com 2 entradas de V& saida cada uma
para conectores de 4udio de 3,5 mm e 1 saida meanigonVVGA, entrada de
29 Projetor 10.000 ANSI Lﬂmen;audlo e_wdeo RCA, autofalanteﬁ embutidos, corr”eleamapezm honz.ontal e unidade/diaria 2
vertical, controle remoto de “acender/apagar” edaiutaxa de 4:3,
compativel com entradas PAL, SECAM E NTSC, congraghimo de
10.000:1. Completo (com suporte adequado).
30 Tela de Projecéo Tela de Projegdo 180 " com tripé ou penduradeira. unidade/diaria 2
31 Monitor de LED 50 " Monitor - TV de LED 50" com suporte unidade/diaria 3
32 Operador de audiovisual Disponibilizagéo de proflssm_)naj capacnfadc_) paraadizacdo de servigos dg diaria 1
projecao e audiovisual
Mesa de som com no minimo 16 canais para inséegiredites sinais de audjo
) ) que possa suportar todos os microfones) e sisleramplificacéo de acordo . o
33 Equipamento para sononzagu(g com a sala ( 150 pessoas - Power, equalizadorneetamplificador, caixa unidade/diria 1
acustica e etc.).
34 Microfone de lapela Microfone de lapela unidade/diaria 2
35 Microfone gooseneck Microfone tipo gooseneck com "pedido da palavra” unidade/diaria 6
36 Microfone sem fio tipo "bastédq” Microfone de méo sem fio. Frequéncia UHF. unidade/diaria 6
37 Operador de som Disponibilizacéo de pr?ﬁssmnal t_:apamtado paraaazggao~de servigos de didria 1
operagédo de equipamentos de sonorizagéo
38 Distribuidor de audio e vided Distribuidor de audio e video, com todo o cabeamaatessario. unidade/diaria 1
39 Extensdo Elétrica Extensdes tipo régua de tomada, com pelo menasé&33 ¢aidas unidade/diaria 10




Cabine de tradugdo simultdnea com acesso independtos claros e

40 Cabine de traducéo simultan¢antirreflexo na parte frontal, com iluminagéo, @oénto acustico. Dimensdegs: unidade/diaria 1
2,50m (largura)x 2,40 m (profundidade) x2,30m ¢alfuPara 2 pessoas.
41 Radiador de infravermelho | Radiador de infravermelho para captar a frequédasatraducdes simultane@s.  unidade/diaria 1
42 Equamento:s de traducdo| Equipamento de traduga}o s~|multanea, com 2 c_onpoiesabln_e que permitam unidade/diaria 1
simultanea retransmisséo e 2 fones de ouvido por cabine.
43 Receptqres para traducado |Receptores para tradugao §|r_nu|tanea com fon_e decoencontrole de volum unidade/diaria 150
simultanea Minimo de sete canais.
Profissional responsavel pela montagem, instalagé@smontagem das
44 Técnico de Tradugdo Simultaneaabines e dos equipamentos de traducéo simultBesa.profissional deverga diaria 1
prover assisténcia durante a realizagdo de todemt@
) ~ Responsavel pela tradugdo das palestras ou a@eSestde um idioma pafa
45 Intérprete em tradug&o outro simultaneamente durante as atividades da@v@om experiéncia diaria 2

simultanea

comprovada ha atividade. Servigo com duracao de 6 h




46 Hora Excedente (traducéo) Hora excedente as 6 horas de tradugéo hora 2
Espaco fisico fora das = . -
47 dependéncias da ANAC - Saja Locacéo de sala para suport_e _operauonal (Saleutédes com ar diaria 1
o condicionado)
de Reunibes
48 Mesa Mesa com tampo t_Je V|dr(_) para reunido. Pés cromadusitura em tubo unidade/diaria 1
industrial de aco para 8 pessoas.
49 Cadeira Cadeira Executiva, fixa em "S" com encosto estqfadm brago. unidade/diaria 10
Desktop com CPU Core 2 Duo 2,4 Ghz no minimo, RABB4HD 150GB,
monitor colorido 17" ou 19", Windows 7 em inglésSNDffice 2013 em inglé
e equipado com gravador de DVD, placa de Wi-Elatio em inglés (E.U.A| ) o
50 Computador e com ao menos 2 portas USB 2.0 frontais (se fstepior, com extensédo unidadefdiaria 2
USB) e software antivirus. A rede local deve sdatsem fio. Deve estar
configurado para impressoras.
51 Técnico de Informatica Profissional capacnago para serwc;os‘de mf(}rmatm?ntagem e instalagado didria 1
equipamento e configuragdo de sistemas.
52 Registro fotografico do eventp Registro de todo o gygnto com imagens Eerﬁsgfmasm limite de fotos didria 1
diarias. Entrega em midia digital.
Disponibilizagéo de cinegrafista capacitado paatizacédo de servico de
53 Servico de filmagem filmagem com equipamento profissional. Este itediuira edi¢do do material diaria 1
a entrega em midia digital.
54 Gravagao Servico de gravagdo em audio com entrega do prdidaieem CD diaria 1
55 Degravago Servigo de degravacéo _de audio, com revi;éo de faeghtrega do produto ¢m hora 4
arquivo word, por correio eletronico.
56 DVD Midia DVD para gravagao unidade 5
Servigo de Internet banda larga de alto desempemhodos os espagos do
evento. Servico Wi-Fi com no minimo 35Mbs de vielade dedicada (link|
57 Internet Wireless dedicado e exclusivo do evento). O servico devegasar ao usuario diaria 1
qualidade suficiente para downloads, uploads, acessdes sociais e demais
sitios eletrénicos.
58 d:;::ggn?:is;?d:fl\?:(s: ) Disponibilizacdo de espaco mobil?ado des}inadcs;‘aaiiibilizagéo do servigh diaria 1
] ) ~ de alimentagéo
Servigo de Alimentagédo
Fornecimento e reposicédo por todo o periodo dotewdncafé (em xicaras fle
59 Servico de café louca com colheres). O café deve vir acompanhadgdear e adogante. ; 2 litro/diaria 30
ml de café /dia/ por pessoa
Garrafa de 4qua mineral sem Garrafa de dgua mineral lacrada 300 mL sem gasseséda fora das
60 9 instalacdes da ANAC.Obs: Previséo de 2 garrafaésyde/ dia de evento/ por unidade 300
(Tipo 2)
pessoa
. . Fornecimento de ao menos 3 tipos de petit foue eecsalgado. A quantidal -
61 Servico de petit four oferecida obedecera a proporgéo de 1kg a cadarti€igsmntes. kg/diaria s
Servico de coffee break (podendo ser pela manhét&fde). Cardapio:
chocolate quente, capuccino, café, cha, suco tesfnatural (3 tipos),
62 Coffee Break (Tipo 1) refrigerante normal e light (2 tipos) e pelo me8dsito) tipos de variedade fle unidadel/pessoa 300

salgados finos assados, fritos, folhneados, bols,sanduiches, canapés|
doces e pao de queijo. Deve incluir todo o matiljanaterial e recursos
humanos necessérios para a realizagao do servigo




63

Coffee Break (Tipo 2)

Servico de coffee break (podendo ser pela manhétafde). Cardapio: caf¢
suco de frutas natural (1 tipo), e pelo menosé)ttipos de variedade de|
itens: bolos, mini sanduiches, salada de fruteoedp queijo. Deve incluir
todo o mobiliario, material e recursos humanos s&f@os para a realizagéio
do servico

unidade/pessoa

150

64

Coquetel

Servico de coquetel do tipo volante. Cardapio padodn pelo menos 10 (dg
tipos dos itens abaixo discriminados: canapés é&iqeentes variados,
folhados, salgados finos (assados ou fritos), @ mehos 3 tipos de mini-
empratados (exemplos: risottos , massas, escohdglietc.) servidos em
ramequins de louga e talheres de ago inox. Behidasietel de frutas ser|
alcool, 2 tipos de sucos de frutas (natural ou ppuptipos de refrigerante]
(tradicional e light) e &gua mineral (com e sen).daste item deve incluir to
mobiliario, material e recursos humanos necessgars a realizagéo do
Servico

unidade/pessoa

150

65

Almoco/Jantar

Servico do tipo buffet ou a francesa, com o seguiatdapio variado: Entrada:

saladas de folhas verdes; queijos;frios; legumesduras - minimo 3 opgoes;

Prato principal: 2 tipos de carnes (vermelha edajgrcom respectivas
guarni¢bes (5 opgdes); 1 tipo de massa; e 1 tigwate vegetariano.

Sobremesa: 2 tipos de doces ou tortas, frutastdeses
Bebidas: 2 tipos de sucos de frutas (natural opgR® tipos de refrigerante
(tradicional e light) e &gua mineral (com e sen).g&eve incluir todo
mobiliario, material e recursos humanos necessgars a realizagdo do
servico.

unidade/pessoa

150

66

Brunch

Servico de Brunch. Cardapio padréo:

Bebidas: Chocolate quente, capuccino, café, clué, del frutas naturais (2
tipos), refrigerante normal e light (2 tipos). BsaPrincipais: 2 tipos de tort3
salgadas (Exemplos: quiches, tortas de frango,ifoaloarne seca, etc), tabua

de frios variados, cesta de pées variados, 1 canmassa e 1 salada de
folhas. Sobremesa: 2 tipos (Exemplo: pudim de tatelensado, mousse d
chocolate, pavé, sorvete, etc). O servigo deveimido o mobiliario,
material e recursos humanos necessarios paréiza¢éa do servigo

[%2]

®

unidade/pessoa

150

67

Microonibus

Micro-onibus 22 lugares, ar condicionado com cortibels motorista com
celular (A diaria do servigo sera de 12 (doze) fioraspeitados os acordols
coletivos de trabalho e a legislagao trabalhisiey quilometragem limite dg

150 km/dia e seguro de cobertura integral, incluiddnos a terceiros)

unidade/diaria

68

Quildbmetro Extra (Microonibug

Tal item refere-se a quilometragem excedente a@km/8lia previstos no
servigo de transporte em microonibus

)

Km

50

69

Hora Extra (Microonibus)

Tal item visa cobrir o quantitativo de horas excees do motorista que ird
dirigir Microonibus.

hora

70

Veiculo Executivo

Veiculo Executivo, tipo Sedan médio, cor preta, doportas, capacidade p:
5 pessoas, incluindo motorista com celular, coneisi(A diaria do servigg
seré de 12 (doze) horas, respeitados os acordets/oslde trabalho e a
legislacéo trabalhista, com quilometragem limitel86 km/dia e seguro de
cobertura integral, incluindo danos a terceiros)

unidade/diaria

71

Quildbmetro Extra (Veiculo
Executivo)

Tal item refere-se a quilometragem excedente a@km/8lia previstos no
servigo de transporte (Veiculo Executivo )

Km

50




Tal item visa cobrir o quantitativo de horas excees do motorista que ird

72 Hora Extra (Veiculo Executivg) dirigir Vefculo Executivo. Hora 4
Coordenador de transporte| Profissional bilingue com experiéncia na coordenagérganizacéo do -
73 ” - o diaria 1
Bilingue transporte dos participantes durante a realizag&vento
Gerador: Motor de 300 KVA, 60 HZ, Microprocessadguadro de ) o
74 Gerador 204 M P unidade/diaria 1
transferéncia.
) 1 Veiculo tipo UTI mével, devidamente equipada,s@rvico de remogéo o
& UTI Movel terrestre de pacientes inclusive. (profissionaikigos) diaria 1
Profissional com formagéo técnica comprovada, pestar servigos de
76 Seguranga vigilancia desarmada nas instalacdes do eventadateente uniformizado ¢ diaria 1

munido dos equipamentos necessarios ao desempersiuas fungoes.

Evento Tipo 3: Destinado a reunides de alta represtatividade institucional com publico diferenciadoou de alto escaldo, realizadas nas instalacdes daAC ou em instituicdes

parceiras. (15 pessoas)

Ordem Itens Descri¢éo Métrica Quantidade
1 Recepcionista Bilingue Recepcionista bilingue paralrecep(;ao dos pamtitggano Iogal do evento qu didria 1
em outros locais, de acordo com a necessidade
Servico para ambientagdo/decoragdo de espacamEnticdo, salas e/oul
foyer. Este item contém: praticavel cujas dimena@esse ajustar as
2 Ambientagédo de espagos | necessidades do local do evento; 2 mesas (biswésB banquetas cada; B unidade/diaria 1
puffes e 2 poltronas em tecido claro, 1 vaso atiadgira ou ago escovado)|de
plantas naturais (rafis ou yucca ) e iluminagdo eté refletores.
DAITUETd pard TEPTreseTidiydu Ut ©S1duus, r'albugaltu:su 0S5, A Odaraem
) ) com dimensdes de 14x10cm de dupla-face deverasesimpanhada de . -
3 Bandeira (Tipo 1) pedestal de mesa decorativo em ABS, com 25cmaiealhas cores Brancp, unidade/diaria 2
Viesa ue SuTmT CuTT 1100 |||||||ﬁf6"fo"¢hﬁ$?am}?£‘a'mswrsulcs SITars ge aut
) . gue possa suportar todos os microfones) e sigieramplificacéo de acordo . -
4 Equipamento para sononzagu(g com a sala ( 150 pessoas - Power, equalizadornegtamplificador, caixa unidade/diaria 1
aclictica o ote
5 Microfone de lapela Microfone de lapela unidade/diaria 2
6 Microfone gooseneck Microfone tipo gooseneck com "pedido da palavra” unidade/diaria 6
7 Microfone sem fio tipo "bastéq” Microfone de méo sem fio. Frequéncia UHF. unidade/diaria 6
s Operador de som Disponibilizac&o de pr?flssmnal t;apamtado paraaiza‘(;ao~de servigos de didria 1
operagédo de equipamentos de sonorizagéo
9 Distribuidor de audio e videq Distribuidor de audio e video, com todo o cabeamaatessario. unidade/diaria 1
10 Extensdo Elétrica Extensdes tipo régua de tomada, com pelo menasé&33 ¢aidas unidade/diaria 10
1 Registro fotografico do eventb Registro de todo o gygnto com imagens Eerﬁsgfmasm limite de fotos didria 1
diarias. Entrega em midia digital.
12 DVD Midia DVD para gravagao unidade 5
13 Garrafa de gua mineral sem | Garrafa de dgua mineral lacrada 300 mL sem gasseséda nas instalacdes unidade 30
(Tipo 1) da ANAC.Obs: Previsdo de 2 garrafas de agua/ develeto/ por pessoa
Servico de coffee break (podendo ser pela manhétafde) para até 15
pessoas. Cardapio: chocolate quente, capuccifé,at®, suco de frutas
i - até 15 natural (3 tipos), refrigerante normal e lighti®s) e pelo menos 8 (oito .
14 Coffee Break (Tipo 1) - até 15 (3 tipos) g ghtifs) e p (oito) unidade/pessoa 15

pessoas

tipos de variedade de salgados finos assados, fiittheados, bolos, mini
sanduiches, canapés doces e p&o de queijo. Drwie iado o mobiliario,
material e recursos humanos necessarios paréiza¢éa do servico




15

Brunch - até 15 pessoas

Servico de Brunch para até 15 pessoas. Cardapidgad
Bebidas: Chocolate quente, capuccino, café, clué, de frutas naturais (2
tipos), refrigerante normal e light (2 tipos). BsaPrincipais: 2 tipos de tort3
salgadas (Exemplos: quiches, tortas de frango,ifoaloarne seca, etc), tabua
de frios variados, cesta de paes variados, 1 canmassa e 1 salada de
folhas. Sobremesa: 2 tipos (Exemplo: pudim de tatelensado, mousse d
chocolate, pavé, sorvete, etc). O servigo deveimnido o mobiliario,
material e recursos humanos necessarios paréiza¢éa do servico

(%]

®

unidade/pessoa

15

16

Almoco/Jantar oferecido em|

restaurante fora das instalagges

da ANAC - até 15 pessoas

Servigo do tipo buffet ou a la carte para até lspas. Servico de buffet:
cardapio variado: saladas de folhas verdes;cremefag e frios; legumes €
verduras - minimo 3 opgdes; 2 tipos de carnes @lbae branca), com
respectivas guarni¢des (5 opgdes); 1 tipo de maskdpo de prato
vegetariano.Servigo a la carte: deve compreenddép® com opgles
variadas de "Couvet" ,"Entrada” (3 tipos) e "Piatmcipal” (8 tipos - carnep
vermelha e branca; massas, risotos, opcdes vegetarietc.).

Os servicos de buffet e a la carte devem inclidzes e sobremesas,
conforme descrito a seguir: Bebidas: 2 tipos desue frutas (natural ou
poupa), 3 tipos de refrigerante (tradicional et)ighgua mineral (com e sern
gés) e café. Sobremesa: 2 tipos de doces ou thrites da estacdo. Este item
deve incluir todo mobiliario, material e recursesrianos necessarios parg a
realizacao do servigo.

unidade/pessoa

15

17

Microonibus

Micro-onibus 22 lugares, ar condicionado com cortilsels motorista com
celular (A diaria do servigo sera de 12 (doze) fior@speitados os acordos
coletivos de trabalho e a legislagéao trabalhisiey quilometragem limite de

150 km/dia e seguro de cobertura integral, incluiddnos a terceiros)

kg/diaria

18

Quildmetro Extra (Microonibug

) servigo de transporte em microonibus

Tal item refere-se a quilometragem excedente a@km/8lia previstos no

Km

50

19

Hora Extra (Microonibus)

Tal item visa cobrir o quantitativo de horas excees do motorista que ird
dirigir Microonibus.

Hora

20

Veiculo Executivo

Veiculo Executivo, tipo Sedan médio, cor preta, doportas, capacidade p:
5 pessoas, incluindo motorista com celular, coneisi(A diaria do servi¢g
seré de 12 (doze) horas, respeitados os acordets/oslde trabalho e a
legislacéo trabalhista, com quilometragem limitel86 km/dia e seguro de
cobertura integral, incluindo danos a terceiros)

unidade/diaria

21

Quildbmetro Extra (Veiculo
Executivo)

Tal item refere-se a quilometragem excedente a@km/8lia previstos no
servigo de transporte (Veiculo Executivo)

Km

50

22

Hora Extra (Veiculo Executivd

) Tal item visa cobrir o quantitativo de horas execeeg do motorista que ir§
dirigir Veiculo Executivo.

Hora

23

Coordenador de transporte|
Bilingue

Profissional bilingue com experiéncia na coordenagérganizacéo do
transporte dos participantes durante a realizaga@vento

diaria




Evento tipo 4: Destinado a participacéo institucionl da ANAC em feiras e exposi¢des (“mobiliario dostande")

Ordem Itens Descrigéo Métrica Quantidade
A montagem, a ser finalizada com no minimo 2h dec&uléncia, compreenfle
todos os preparativos essenciais a realizacdoeti@\Envolve a preparacfio
1 Montagem/Desmontagem dos equipamentos de sonorizagdo, de audivisuaifatenatica, da unidade 1
ambientacdo, da decoracéo e de toda a infraestmgtguerida. A
desmontagem dos espacos devera ser realizada egadzacao do evento)
- L Recepcionista bilingue para recepc¢éo dos partitgsano local do evento d o
2 Recepcionista bilingue pelont fingue para | pe P B ) v Y diaria 2
em outros locais, de acordo com a necessidade
Servigo para ambientagdo/decoragdo de espacamintdicéo, salas e/oy
3 Ambientagao de espacos foyer. Este item mcluu 2 mesas (bistros) com_ﬁdmtas cada; 3 puffes e |2 unidade/diaria 1
poltronas em tecido claro, 1 vaso alto (madeiraguescovado) de plantas
naturais (rafis ou yucca )e iluminagéo com atéflétmzes.
Impresséo e afixacédo de adesivo vinilico 4/0 coessparedes e testeira do
4 Adesivo Vinilico estande. O adesivo devera ser impresso de acomila este previamente m2 20
criada e encaminhada pela ANAC a empresa contratada
5 Banner Banner em policromia sobre lona vinilica (glossifil Acabamento em bast@io unidade 2
e corda. Tamanho 90x120cm.
Porta Banner produzido com aluminio anodizado faseo base articuladg . .
6 Porta Banner com regulagem de altura que chega a 2,00m. unidade/diaria 4
Notebook com CPU Core 2 Duo 2,4Ghz no minimo, RABB4HD 150GB,
monitor 14.1", Windows 7 em inglés, MS Office 20818 inglés e equipadofs
7 Notebook com gravador de DVD, placa Wi-Fi, teclado em indlE.U.A) com 4 portas unidade/diaria 1
USB 2.0 placa de som e video incorporada. Softamtigirus pré-carregadg.
A rede local deve ser toda sem fio. Deve estargunaido para impressoras
8 Monitor de LED 50 " Monitor - TV de LED 50" com suporte unidade/diaria 1
Servico de Internet banda larga de alto desempemhodos os espacos do
evento. Servigo Wi-Fi com no minimo 35Mbs de vielade dedicada (link|
9 Internet Wireless dedicado e exclusivo do evento). O servico devegasar ao USUario diaria 1
qualidade suficiente para downloads, uploads, acessdes sociais e demais
sitios eletronicos.
Servico de Internet movel banda larga de altordpseho 4G para
10 Modem transmissé&o de dados. O servigco deve assegurauadaiqualidade suficier unidade/diaria 1
para downloads, uploads, acesso a redes sociaima@dsitios eletronicos
11 Extensdo Elétrica Extensdes tipo régua de tomada, com pelo menasé&33 ¢aidas unidade/diaria 2
Garrafa de 4qua mineral sem Garrafa de 4gua mineral lacrada 300 mL sem gasseséda fora das
12 9 instalacdes da ANAC.Obs: Previséo de 2 garrafaégyde/ dia de evento/ por unidade 30
(Tipo 2)
pessoa
13 Servio de petit four Fornecimento de ao menos 3 tipos de petit foue decsalgado. A quantida) kg/didria 5

oferecida obedecera a proporgdo de 1kg a cadarti€igemntes.




Disponibilizacdo de maquina (em graos ou capsatas)servico

14 Maquina de café automatizado ininterrupto de fornecimento de café ¢opos e colheres unidade/diaria
descartaveis). Este item inclui a disponibilizag&aacutcar e adocante.
15 Registro fotogréafico do eventp Registro do _es_tande e da fglrza_/exposl(;ao com I@agms;lonals € sem unidade
limite de fotos diarias. Entrega em midia digital.
16 DVD Midia DVD para gravagao unidade
17 Frigobar Mini refrigerador, com capacidade para 120 litragages retrateis. unidade/diaria
18 Kit Limpeza para o estande Kit de limpeza contendo guardanapos de papel, gspeeno de chao, flanela, unidade/diaria

limpador multiuso e de vidros, sacos de lixo (20 )




ANEXO IIl - Quantitativo dos Servigos por Tipo de Evento e Regido Geografica

Evento Tipo 1 (A): Destinado aos eventos naciondisstitucionais a serem realizados nas instalacea ANAC ou em instituicdes parceiras (150 pessoas)

Itens que compdem uma Aren R A Quantidade Centro] Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade
Ord .
raem diaria IS QUEMIERD e R Oeste Nordeste Norte Sudeste Sul
1 Montagem/Desmontagem unidade 1 30 1 0 15 1
2 Coordenador de eventos diaria 1 30 1 0 15 1
3 Recepcionista diaria 3 90 3 0 a5 3
4 Pen-drive unidade 150 450 15 0 23 15
5 Folder unidade 150 1800 60 0 900 60
6 Caneta unidade 150 1800 60 0 900 60
7 Bloco unidade 150 1800 60 0 900 60
8 Pasta unidade 150 1800 60 0 900 60
9 Cracha unidade 150 1800 60 0 900 60
10 Tribuna unidade/diaria 1 30 1 0 15 1
11 Mestre de Cerimonias diaria 1 30 1 0 15 1
12 Bandeira unidade/diaria 10 60 2 0 30 2
13 Mastro para "Bandeira” unidade/diaria 10 60 2 0 30 2
14 Banner unidade 4 48 2 0 24 2
15 Porta Banner unidade/diaria 4 a8 2 0 24 2
16 Flip Chart unidade/diaria 2 60 2 0 30 2
17 Backdrop m? 10 120 a 0 60 a
18 Arranjo Floral unidade 2 24 1 0 12 1
19 Ambientacéo de espagos unidade/diaria 1 30 1 0 15 1
20 Pranchéo unidade/diaria 2 60 2 0 30 2




21 Prisma unidade/diaria 4 120 60
22 Impressora Multifuncional unidade/diaria 1 30 15
23 Impressora Térmica unidade/diaria 1 30 15
24 Notebook unidade/diaria 2 60 30
25 Projetor 10.000 ANSI Lamen: unidade/diaria 2 60 30
26 Tela de Projecéo unidade/diaria 2 60 30
27 Monitor de LED 50 " unidade/diaria 1 30 15
28 Operador de audiovisual diaria 1 30 15
29 Equipamento para sonoriza¢o unidade/diaria 1 30 15
30 Microfone de lapela unidade/diaria 1 30 15
31 Microfone gooseneck unidade/diaria 4 120 60
32 Microfone sem fio tipo "bastaq" unidade/diaria 6 180 90
33 Operador de som diaria 1 30 15
34 Extens&o Elétrica unidade/diaria 10 60 30
35 Registro fotogréfico do event diaria 1 30 15
36 Servigo de filmagem diaria 1 30 15
37 Gravagao diaria 1 30 15




38 Degravacao hora 4 120 4 60 4
39 DVD unidade 5 150 5 75 5
40 Internet Wireless diaria 1 30 1 15 1
41 Servigo de café litro/diaria 30 360 12 180 12
22 Garrafa de &gua mineral sem gas idad 300 1600 120 1800 120
(Tipo 1) unidade
43 Servigo de petit four kg/diaria 15 180 6 90 6
44 Coffee Break (Tipo 1) unidade/pessoa 150 900 30 450 30
45 Coffee Break (Tipo 2) unidade/pessoa 150 900 30 450 30
46 Coquetel unidade/pessoa 150 450 15 225 15
47 Almogo/Jantar unidade/pessoa 150 450 15 225 15
48 Brunch unidade/pessoa 150 450 15 225 15
49 Seguranca diaria 1 30 1 15 1




Evento tipo 1 (B): Destinado aos eventos nacionaisstitucionais a serem realizados fora das instal@gs da ANAC (Espago Hoteleiro, Centro de Eventos ale Convengdes) ou em instituicdes parceiras (1

pessoas)
o Itens que c_:or_npfiem uma Métrica Quantidade Quantidade Centro{ Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade
diaria Oeste Nordeste Norte Sudeste Sul

1 Montagem/Desmontagem unidade 1 4 1 2 7 3

Espago fisico (para o layout ¢m

formato auditério, "U", "escolat"
2 ou "espinha de peixe") fora das diaria 1 4 1 2 7 3

dependéncias da ANAC - Salgo

Principal

3 Coordenador de eventos diaria 1 4 1 2 7 3
4 Recepcionista diaria 3 12 3 3 21 9
5 Pen-drive unidade 150 60 15 30 123 53
6 Folder unidade 150 240 60 120 420 180
7 Caneta unidade 150 240 60 120 420 180
8 Bloco unidade 150 240 60 120 420 180
9 Pasta unidade 150 240 60 120 420 180
10 Cracha unidade 150 240 60 120 420 180
11 Tribuna unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
12 Mestre de Ceriménias diaria 1 4 1 2 7 3
13 Bandeira unidade/diaria 25 20 5 10 35 15
14 Mastro unidade/diaria 25 20 5 10 35 15
15 Banner unidade 4 6 2 3 1 5
16 Porta Banner unidade/diaria 4 6 2 3 1 5
17 Flip Chart unidade/diaria 2 8 2 4 14 6
18 Backdrop m? 10 16 4 8 28 12




19 Arranjo Floral unidade 2 3 1 2 6 6
20 Ambientacéo de espagos unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
Mesa ou Pranchéo para
21 composicéo do Espaco fisico|- unidade/diaria 75 300 75 150 525 225
Salao Principal
22 Mesa Diretora unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
23 Cadeira unidade/diaria 150 600 150 300 1050 450
24 Prisma unidade/diaria 50 200 50 100 350 150
25 Impressora Multifuncional unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
26 Impressora Térmica unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
27 Notebook unidade/diaria 2 8 2 4 14 6
28 Projetor 10.000 ANSI Lamen: unidade/diaria 2 8 2 4 14 6
29 Tela de Projecéo unidade/diaria 2 8 2 4 14 6




30 Monitor de LED 50 " unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
31 Operador de audiovisual diaria 1 4 1 2 7 3
32 Equipamento para sonoriza¢&o unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
33 Microfone de lapela unidade/diaria 2 8 2 4 14 6
34 Microfone gooseneck unidade/diaria 6 24 6 12 a2 18
35 Microfone sem fio tipo "bastaq" unidade/diaria 6 24 6 12 a2 18
36 Operador de som diaria 1 4 1 2 7 3
37 Distribuidor de dudio e videg unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
38 Extens&o Elétrica unidade/diaria 10 8 2 4 14 6
Espago fisico fora das
39 dependéncias da ANAC - Sala diaria 1 4 1 2 7 3
de Reunides
40 Mesa unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
41 Cadeira unidade/diaria 10 40 10 20 70 30
42 Computador unidade/diaria 2 8 2 4 14 6
43 Técnico de Informatica diaria 1 4 1 2 7 3




44 Registro fotogréfico do event diaria 1 4 1 2 7 3
45 Servigo de filmagem diaria 1 4 1 2 7 3
46 Gravagao diaria 1 4 1 2 7 3
47 Degravacéo hora 4 16 4 8 28 12
48 DVD unidade 5 20 5 10 35 15
49 Internet Wireless diaria 1 4 1 2 7 3
Espago fisico fora das
50 dependéncias da ANAC - diaria 1 4 1 2 7 3
Servigo de Alimentagédo
51 Servigo de café litro/diaria 30 a8 12 24 84 36
52 Garafa de agua mineral sem pas unidade 300 480 120 240 840 360
(Tipo 2)
53 Servigo de petit four kg/diaria 15 24 6 12 a2 18
54 Coffee Break (tipo 1) unidade/pessoa 150 120 30 60 210 90
55 Coffee Break (tipo 2) unidade/pessoa 150 120 30 60 210 90
56 Coquetel unidade/pessoa 150 60 15 30 105 a5




57 Almogo/Jantar unidade/pessoa 150 60 15 30 105 a5

58 Brunch unidade/pessoa 150 60 15 30 105 a5
59 Gerador unidade/diaria 1 4 1 2 7 3
60 Seguranca diaria 1 ) 1 2 7 3

Evento tipo 2 (A): Destinado aos eventos internagiais institucionais a serem realizados nas instalags da ANAC ou em instituicdes parceiras. (150 pess)

Quantidade Centro{ Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade

Ord étri i

em e Reues QuEmiEEER Oeste Nordeste Norte Sudeste Sul
1 Montagem/Desmontagem unidade 1 2 1 0 1 1
2 Coordenador de eventos Bilingue diaria 1 2 1 0 1 1
3 Recepcionista Bilingue diaria 1 2 1 0 1 1

4 Pen-drive unidade 150 30 15 0 15 15




5 Folder unidade 150 120 60 60 60
6 Caneta unidade 150 120 60 60 60
7 Bloco unidade 150 120 60 60 60
8 Pasta unidade 150 120 60 60 60
9 Cracha unidade 150 120 60 60 60
10 Tribuna unidade/diaria 1 2 1 1 1
11 Mestre de Ceriménias Bilingul diaria 1 2 1 1 1
12 Bandeira unidade/diaria 10 4 2 2 2
13 Mastro para "Bandeira” unidade/diaria 10 4 2 2 2
14 Bandeira (Tipo 1) unidade/diaria 10 4 2 2 2
15 Banner unidade 4 3 2 2 2
16 Porta Banner unidade/diaria 4 3 2 2 2
17 Flip Chart unidade/diaria 3 6 3 3 3
18 Backdrop m? 10 8 4 a a
19 Arranjo Floral unidade 2 2 1 1 1
20 Ambientacéo de espagos unidade/diaria 1 2 1 1 1
21 Pranchao unidade/diaria 20 40 20 20 20
22 Prisma unidade/diaria 4 8 4 ) 4
23 Impressora Multifuncional unidade/diaria 1 2 1 1 1
24 Impressora Térmica unidade/diaria 1 2 1 1 1
25 Notebook unidade/diaria 2 4 2 2 2




26 Projetor 10.000 ANSI Lamen: unidade/diaria 2 4 2 2 2
27 Tela de Projecéo unidade/diaria 2 4 2 2 2
28 Monitor de LED 50 " unidade/diaria 1 2 1 1 1
29 Operador de audiovisual diaria 1 2 1 1 1
30 Equipamento para sonorizag4o unidade/diaria 1 2 1 1 1
31 Microfone de lapela unidade/diaria 2 4 2 2 2
32 Microfone gooseneck unidade/diaria 6 12 6 6 6
33 Microfone sem fio tipo "bastaq" unidade/diaria 6 12 6 6 6
34 Operador de som diaria 1 2 1 1 1
35 Distribuidor de audio e videg unidade/diaria 1 2 1 1 1
36 Cabine de traducéo simultanga unidade/diaria 1 2 1 1 1
37 Radiador de infravermelho unidade/diaria 1 2 1 1 1
38 Equipamentos de tradugdo unidade/diria 1 2 1 1 1
simultanea
39 Receptqres Eara tradugao unidade/diaria 1 2 1 1 1
simultanea
40 Técnico de Tradugdo Simultarjea diaria 1 2 1 1 1
a1 Interprgte el‘n traducao diaria > . R ) )
simultanea
42 Hora Excedente (traducéo) hora 2 4 2 2 2
43 Extens&o Elétrica unidade/diaria 10 4 2 2 2
44 Registro fotogréfico do event diaria 1 2 1 1 1
45 Servigo de filmagem diaria 1 2 1 1 1
46 Gravagéo unidade/diaria 1 2 1 1 1
a7 Degravagao hora 4 8 4 4 4
48 DVD unidade 5 10 5 5 5
49 Internet Wireless diaria 1 2 1 1 1
50 Servigo de café litro/diaria 30 24 12 12 12




51 Servigo de petit four kg/diaria 15 12 6 6 6
52 Coffee Break (Tipo 1) unidade/pessoa 150 60 30 30 30
53 Coffee (Tipo 2) unidade/pessoa 150 60 30 30 30
Garrafa de &gua mineral sem gas .
54 - unidade 300 240 120 120 120
(Tipo 1)
55 Coquetel unidade/pessoa 150 30 15 15 15
56 Almogo/Jantar unidade/pessoa 150 30 15 15 15
57 Brunch unidade/pessoa 150 30 15 15 15
58 Microonibus unidade/diaria 2 4 2 2 2
59 Quildmetro Extra (Microonibus) Km 50 10 5 5 5
60 Hora Extra (Microonibus) Hora 6 1 1 1 1
61 Veiculo Executivo unidade/diaria 3 3 3 3 3
62 Quildmetro Ex'tra (Veiculo Km 50 10 s s s
Executivo)
63 Hora Extra (Veiculo Executivd) Hora 6 12 6 6 6




64

Coordenador de transporte
Bilingue

diaria

65

Seguranca

diaria




Evento Tipo 2 (B): Destinado aos eventos internaciais institucionais a serem realizados fora das itedacdes da ANAC (Espago Hoteleiro, Centro de Evens ou de Convengdes) ou em instituicdes
parceiras. (150 pessoas)

Aren 9 Quantidade Centro] Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade
iz li=ws IS QUERTEED Oeste Nordeste Norte Sudeste Sul
1 Montagem/desmontagem' unidade 1 14 1 1 8 1
Espago fisico (para o layout ¢m
formato auditério, "U", "escolar"
2 ou "espinha de peixe") fora das diaria 1 14 1 1 8 1
dependéncias da ANAC - Salgio
Principal
3 Coordenador de eventos Bilingue diaria 1 14 1 1 8 1




4 Recepcionista Bilingue diaria 3 a2 3 3 24 3
5 Pen-drive unidade 150 210 15 15 120 15
6 Folder unidade 150 840 60 60 480 60
7 Caneta unidade 150 840 60 60 480 60
8 Bloco unidade 150 840 60 60 480 60
9 Pasta unidade 150 840 60 60 480 60
10 Cracha unidade 150 840 60 60 480 60
11 Tribuna unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
12 Mestre de Cerimonias Bilingul diaria 1 14 1 1 8 1
13 Bandeira unidade/diaria 10 28 2 2 16 2
14 Mastro para "Bandeira” unidade/diaria 10 28 2 2 16 2
15 Bandeira (Tipo 1) unidade/diaria 10 28 2 2 16 2
16 Banner unidade 4 22 2 2 13 2
17 Porta Banner unidade/diaria 4 22 2 2 13 2
18 Flip Chart unidade/diaria 2 28 2 2 16 2




19

Backdrop

10

32

20

Arranjo Floral

unidade




21 Ambientacéo de espagos unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
Mesa ou Pranchéo para
22 composi¢éo do Espaco fisicol|- unidade/diaria 75 1050 75 75 600 75
Sal&o Principal
23 Mesa Diretora unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
24 Cadeira unidade/diaria 160 2240 160 160 1280 160
25 Prisma unidade/diaria 50 700 50 50 400 50
26 Impressora Multifuncional unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
27 Impressora Térmica unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
28 Notebook unidade/diaria 2 28 2 2 16 2
29 Projetor 10.000 ANSI Lamen unidade/diaria 2 28 2 2 16 2
30 Tela de Projecéo unidade/diaria 2 28 2 2 16 2
31 Monitor de LED 50 " unidade/diaria 3 a2 3 3 2 3
32 Operador de audiovisual diaria 1 14 1 1 8 1
33 Equipamento para sonorizag4o unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
34 Microfone de lapela unidade/diaria 2 28 2 2 16 2
35 Microfone gooseneck unidade/diaria 6 84 6 6 a8 6
36 Microfone sem fio tipo "bastaq" unidade/diaria 6 84 6 6 a8 6
37 Operador de som diaria 1 14 1 1 8 1
38 Distribuidor de audio e vide unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
39 Extens&o Elétrica unidade/diaria 10 140 10 10 80 10
40 Cabine de tradug&o simultanga unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
41 Radiador de infravermelho unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
42 EqU|pament0§ de tradugao unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
simultanea
43 Receptores para tradugao unidade/diaria 150 2100 150 150 1200 150

simultanea




a4

Técnico de Tradugéo Simulta

ea

diaria

45

Intérprete em traducéo
simultanea

diaria

16




46 Hora Excedente (traducéo) hora 2 28 2 2 16 2
Espago fisico fora das
47 dependéncias da ANAC - Sala diaria 1 14 1 1 8 1
de Reunides
48 Mesa unidade/diaria 1 14 1 1 8 1
49 Cadeira unidade/diaria 10 140 10 10 80 10
50 Computador unidade/diaria 2 28 2 2 16 2
51 Técnico de Informatica diaria 1 14 1 1 8 1
52 Registro fotogréfico do eventp diaria 1 14 1 1 8 1
53 Servico de filmagem diaria 1 14 1 1 8 1
54 Gravagao diaria 1 14 1 1 8 1
55 Degravacéo hora 4 56 4 4 32 4
56 DVD unidade 5 70 5 5 40 5
57 Internet Wireless diaria 1 14 1 1 8 1
Espago fisico fora das
58 dependéncias da ANAC - diaria 1 14 1 1 8 1
Servigo de Alimentagédo
59 Servigo de café litro/diaria 30 420 30 30 240 30
Garrafa de &gua mineral sem gas .
60 " unidade 300 1680 120 120 960 120
(Tipo 2)
61 Servigo de petit four kg/diaria 3 7 1 1 10 1
62 Coffee Break (Tipo 1) unidade/pessoa 300 840 60 60 480 60
63 Coffee Break (Tipo 2) unidade/pessoa 150 420 30 30 240 30
64 Coquetel unidade/pessoa 150 420 30 30 240 30




65 Almogo/Jantar unidade/pessoa 150 210 15 15 120 15

66 Brunch unidade/pessoa 150 210 15 15 120 15

67 Microonibus unidade/diaria 2 28 2 2 16 2

68 Quildmetro Extra (Microonibus) Km 50 700 50 50 400 50

69 Hora Extra (Microonibus) hora 4 56 4 4 32 4

70 Veiculo Executivo unidade/diaria 3 a2 3 3 24 3

71 Quitbmetro ExFra (veiculo Km 50 700 50 50 400 50

Executivo)
72 Hora Extra (Veiculo Executivd) Hora 4 56 4 4 32 4
73 Coordena_d’or de transporte diaria 1 1 . . e .
Bilingue

74 Gerador unidade/diaria 1 14 1 1 8 1

75 UTI Mével diaria 1 14 1 1 8 1

76 Seguranca diaria 1 14 1 1 8 1

Evento Tipo 3: Destinado a reunides de alta represtatividade institucional com publico diferenciadoou de alto escaldo, realizadas nas instalagdes dslAC ou em instituicdes parceiras. (15 pessoas)
e . Quantidade Centro] Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade

Ol e MISTiEE) QuemiEEER Oeste Nordeste Norte Sudeste Sul

1 Recepcionista Bilingue diaria 1 6 0 0 6 0

2 Ambientacéo de espagos unidade/diaria 1 6 0 0 6 0

3 Bandeira (Tipo 1) unidade/diaria 2 12 0 0 12 0




4 Equipamento para sonoriza¢&o unidade/diaria 1 6 6
5 Microfone de lapela unidade/diaria 2 12 12
6 Microfone gooseneck unidade/diaria 6 36 36
7 Microfone sem fio tipo "bastaq" unidade/diaria 6 36 36
8 Operador de som diaria 1 6 6
9 Distribuidor de audio e vide unidade/diaria 1 6 6
10 Extens&o Elétrica unidade/diaria 10 60 60
11 Registro fotogréfico do event diaria 1 6 6
12 DVD unidade 5 30 30
13 Garrafa de agua mineral sem gas unidade 30 180 180
(Tipo 1)
14 Coffee Break (Tipo 1) - até 1 unidade/pessoa 15 %0 9%
pessoas
15 Brunch - até 15 pessoas unidade/pessoa 15 20 EY
Almogo/Jantar oferecido em
16 restaurante fora das instalacdes  unidade/pessoa 15 90 90
da ANAC - até 15 pessoas
17 Microonibus kg/diaria 1 6 6
18 Quildmetro Extra (Microonibus) Km 50 300 300
19 Hora Extra (Microonibus) Hora 4 24 24
20 Veiculo Executivo unidade/diaria 1 6 6




Quildmetro Extra (Veiculo

21 Executivo) Km 50 300 300
22 Hora Extra (Veiculo Executivd) Hora 4 24 24
23 Coordenador de transporte didria 1 6 6

Bilingue




Evento tipo 4: Destinado a participacao institucioal da ANAC em feiras e exposi¢des ("mobiliario dostande™)

Aren . Quantidade Centro] Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade
Ol e IS QuEmiEEER Oeste Nordeste Norte Sudeste Sul
1 Montagem/Desmontagem unidade 1 1 1 1 5 1
2 Recepcionista bilingue diaria 2 2 2 2 10 2
3 Ambientacéo de espagos unidade/diaria 1 1 1 1 5 1
4 Adesivo Vinilico m2 20 20 20 20 100 20
5 Banner unidade 2 2 2 2 10 2
6 Porta Banner unidade/diaria 4 4 4 4 20 4
7 Notebook unidade/diaria 1 1 1 1 5 1
8 Monitor de LED 50 " unidade/diaria 1 1 1 1 5 1
9 Internet Wireless diaria 1 1 1 1 5 1
10 Modem unidade/diaria 1 1 1 1 5 1
11 Extens&o Elétrica unidade/diaria 2 2 2 2 10 2
12 Garrafa de agua mineral sem gas unidade 30 30 2 30 150 30
(Tipo 2)
13 Servigo de petit four kg/diaria 5 5 5 5 25 5
14 Maquina de café unidade/diaria 1 1 1 1 5 1
15 Registro fotogréfico do event unidade 1 1 1 1 5 1
16 DVD unidade 5 5 5 5 25 5
17 Frigobar unidade/diaria 1 1 1 1 5 1
18 Kit Limpeza para o estande unidade/diaria 1 1 1 1 5 1




ANEXO IV - ORCAMENTO ESTIMATIVO E VALORES MAXIMOS PARA A CONTRATACAO

Evento Tipo 1 (A): Destinado aos eventos naciondisstitucionais a serem realizados nas instalagéea ANAC ou em instituicdes parceiras (150 pessoas)

Valor Unitario

Valor Unitério

Valor Unitério

o Itens que f:’ornpc'yem uma Métrica Quantidade Méximo Centrod Valor Total Quantidade Méximo Valor Total Quantidade Va’lolr Unitéario Valor Total Quantidade Méximo Valor Total Quantidade Val?r‘Unitério Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste Centro-Oeste Nordeste Nordeste Norte Maximo Norte Norte Sudeste Sudeste Sul Maximo Sul
Oeste Nordeste Sudeste
1 Montagem/Desmontagem, unidade 30 R$2.000,00 R$60.000,00 1 R$2.000,00 R$2.000,00 0 R$2.000,00 R$0,00 15 R$2.000,00 R$30.000,00 1 R$2.000,00 R$2.000,00
2 Coordenador de eventos diaria 30 R$261,00 R$7.830,00 1 R$261,00 R$261,00 0 R$261,00 R$0,00 15 R$261,00 R$3.915,00 1 R$261,00 R$261,00
3 Recepcionista diaria % R$202,25 R$18.202,50 3 R$202,25 R$606,75 0 R$202,25 R$0,00 a5 R$202,25 R$9.101,25 3 R$202,25 R$606,75
4 Pen-drive unidade 450 R$40,13 R$18.058,50 15 R$40,13 R$601,95 0 R$40,13 R$0,00 23 R$40,13 R$922,99 15 R$40,13 R$601,95
5 Folder unidade 1800 R$2,81 R$5.058,00 60 R$2,81 R$168,60 0 R$2,81 R$0,00 900 R$2,81 R$2.529,00 60 R$2,81 R$168,60
6 Caneta unidade 1800 R$4,45 R$8.010,00 60 R$4,45 R$267,00 0 R$4,45 R$0,00 900 R$4,45 R$4.005,00 60 R$4,45 R$267,00
7 Bloco unidade 1800 R$6,09 R$10.962,00 60 R$6,09 R$365,40 0 R$6,09 R$0,00 900 R$6,09 R$5.481,00 60 R$6,09 R$365,40
8 Pasta unidade 1800 R$15,47 R$27.846,00 60 R$15,47 R$928,20 0 R$15,47 R$0,00 900 R$15,47 R$13.923,00 60 R$15,47 R$928,20
9 Cracha unidade 1800 R$4,03 R$7.254,00 60 R$4,03 R$241,80 0 R$4,03 R$0,00 900 R$4,03 R$3.627,00 60 R$4,03 R$241,80
10 Tribuna unidade / diaria 30 R$120,00 R$3.600,00 1 R$120,00 R$120,00 0 R$120,00 R$0,00 15 R$120,00 R$1.800,00 1 R$120,00 R$120,00
11 Mestre de Cerimonias diaria 30 R$425,00 R$12.750,00 1 R$425,00 R$425,00 0 R$425,00 R$0,00 15 R$425,00 R$6.375,00 1 R$425,00 R$425,00




12 Bandeira unidade / diaria 60 R$250,00 R$15.000,00 R$250,00 R$500,00 R$250,00 R$0,00 30 R$250,00 R$7.500,00 R$250,00 R$500,00
13 Mastro para "Bandeira” | unidade / diaria 60 R$59,98 R$3.598,80 R$59,98 R$119,96 R$59,98 R$0,00 30 R$59,98 R$1.799,40 R$59,98 R$119,96
14 Banner unidade 48 R$97,50 R$4.680,00 R$97,50 R$195,00 R$97,50 R$0,00 2 R$97,50 R$2.340,00 R$97,50 R$195,00
15 Porta Banner unidade / diaria 48 R$52,50 R$2.520,00 R$52,50 R$105,00 R$52,50 R$0,00 2 R$52,50 R$1.260,00 R$52,50 R$105,00
16 Flip Chart unidade / diaria 60 R$70,00 R$4.200,00 R$70,00 R$140,00 R$70,00 R$0,00 30 R$70,00 R$2.100,00 R$70,00 R$140,00
17 Backdrop m? 120 R$105,00 R$12.600,00 R$105,00 R$420,00 R$105,00 R$0,00 60 R$105,00 R$6.300,00 R$105,00 R$420,00
18 Arranjo Floral unidade 2 R$202,14 R$4.851,36 R$202,14 R$202,14 R$202,14 R$0,00 12 R$202,14 R$2.425,68 R$202,14 R$202,14
19 Ambientag&o de espagos| unidade / diaria 30 R$1.500,00 R$45.000,00 R$1.500,00 R$1.500,00 R$1.500,00 R$0,00 15 R$1.500,00 R$22.500,00 R$1.500,00 R$1.500,00
20 Pranchdo unidade / diaria 60 R$116,25 R$6.975,00 R$116,25 R$232,50 R$116,25 R$0,00 30 R$116,25 R$3.487,50 R$116,25 R$232,50
21 Prisma unidade / diaria 120 R$11,87 R$1.424,40 R$11,87 R$47,48 R$11,87 R$0,00 60 R$11,87 R$712,20 R$11,87 R$47,48

22 Impressora Multifuncional | unidade / diria 30 R$378,50 R$11.355,00 R$378,50 R$378,50 R$378,50 R$0,00 15 R$378,50 R$5.677,50 R$378,50 R$378,50
23 Impressora Térmica unidade / diaria 30 R$136,57 R$4.097,10 R$136,57 R$136,57 R$136,57 R$0,00 15 R$136,57 R$2.048,55 R$136,57 R$136,57
24 Notebook unidade / diaria 60 R$86,67 R$5.200,20 R$86,67 R$173,34 R$86,67 R$0,00 30 R$86,67 R$2.600,10 R$86,67 R$173,34




25 Projetor 10.000 ANSI Lamensunidade / diaria 60 R$466,67 R$28.000,20 R$466,67 R$933,34 R$466,67 R$0,00 30 R$466,67 R$14.000,10 R$466,67 R$933,34
26 Tela de Projegﬁo unidade / diaria 60 R$158,33 R$9.499,80 R$158,33 R$316,66 R$158,33 R$0,00 30 R$158,33 R$4.749,90 R$158,33 R$316,66
27 Monitor de LED 50 " unidade / diaria 30 R$204,29 R$6.128,70 R$204,29 R$204,29 R$204,29 R$0,00 15 R$204,29 R$3.064,35 R$204,29 R$204,29
28 Operador de audiovisual diaria 30 R$191,50 R$5.745,00 R$191,50 R$191,50 R$191,50 R$0,00 15 R$191,50 R$2.872,50 R$191,50 R$191,50
29 Equipamenlo para sonorizaqamidade / diaria 30 R$683,33 R$20.499,90 R$683,33 R$683,33 R$683,33 R$0,00 15 R$683,33 R$10.249,95 R$683,33 R$683,33
30 Microfone de |ape|a unidade / diaria 30 R$71,07 R$2.132,10 R$71,07 R$71,07 R$71,07 R$0,00 15 R$71,07 R$1.066,05 R$71,07 R$71,07
31 Microfone gooseneck unidade / diaria 120 R$55,41 R$6.649,20 R$55,41 R$221,64 R$55,41 R$0,00 60 R$55,41 R$3.324,60 R$55,41 R$221,64
32 MiCI’Of?EZSSIZg'lI fio Iipo unidade / diaria 180 R$57,83 R$10.409,40 R$57,83 R$346,98 R$57,83 R$0,00 90 R$57,83 R$5.204,70 R$57,83 R$346,98
33 Operador de som diaria 30 R$200,33 R$6.009,90 R$200,33 R$200,33 R$200,33 R$0,00 15 R$200,33 R$3.004,95 R$200,33 R$200,33
34 Extensdo Elétrica unidade / diaria 60 R$23,00 R$1.380,00 R$23,00 R$46,00 R$23,00 R$0,00 30 R$23,00 R$690,00 R$23,00 R$46,00
35 Regislro fOlOgréﬁCO do evento diaria 30 R$424,46 R$12.733,80 R$424,46 R$424,46 R$424,46 R$0,00 15 R$424,46 R$6.366,90 R$424,46 R$424,46
36 Servi(;o de ﬁ|magem diaria 30 R$790,20 R$23.706,00 R$790,20 R$790,20 R$790,20 R$0,00 15 R$790,20 R$11.853,00 R$790,20 R$790,20
37 G[avagio diaria 30 R$196,67 R$5.900,10 R$196,67 R$196,67 R$196,67 R$0,00 15 R$196,67 R$2.950,05 R$196,67 R$196,67




38 Deg rava(;ﬁo hora 120 R$201,67 R$24.200,40 4 R$201,67 R$806,68 R$201,67 R$0,00 60 R$201,67 R$12.100,20 4 R$201,67 R$806,68
39 DVD unidade 150 R$14,29 R$2.143,50 5 R$14,29 R$71,45 R$14,29 R$0,00 75 R$14,29 R$1.071,75 5 R$14,29 R$71,45
40 Internet Wireless diaria 30 R$1.425,00 R$42.750,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00 R$1.425,00 R$0,00 15 R$1.425,00 R$21.375,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00
41 Servigo de café litro / diaria 360 R$31,43 R$11.314,80 12 R$31,43 R$377,16 R$31,43 R$0,00 180 R$31,43 R$5.657,40 12 R$31,43 R$377,16
42 G arrafagc;es ?‘?—Iup?) T)ine ral sem unidade 3600 R$4,51 R$16.236,00 120 R$4,51 R$541,20 R$4,51 R$0,00 1800 R$4,51 R$8.118,00 120 R$4,51 R$541,20
43 Sel r\/igo de pelil four kg / diaria 180 R$64,63 R$11.633,40 6 R$64,63 R$387,78 R$64,63 R$0,00 90 R$64,63 R$5.816,70 6 R$64,63 R$387,78
44 Coffee Break (Tipo l) unidade / pesso 900 R$45,92 R$41.328,00 30 R$45,92 R$1.377,60 R$45,92 R$0,00 450 R$45,92 R$20.664,00 30 R$45,92 R$1.377,60
45 Coffee Break (Tipo 2) unidade / pesso 900 R$31,18 R$28.062,00 30 R$31,18 R$935,40 R$31,18 R$0,00 450 R$31,18 R$14.031,00 30 R$31,18 R$935,40
46 Coq uetel unidade / pesso 450 R$80,52 R$36.234,00 15 R$80,52 R$1.207,80 R$80,52 R$0,00 225 R$80,52 R$18.117,00 15 R$80,52 R$1.207,80
47 Alm OQO/J antar unidade / pesso 450 R$90,00 R$40.500,00 15 R$90,00 R$1.350,00 R$90,00 R$0,00 225 R$90,00 R$20.250,00 15 R$90,00 R$1.350,00
48 Brunch unidade / pesso 450 R$60,49 R$27.220,50 15 R$60,49 R$907,35 R$60,49 R$0,00 225 R$60,49 R$13.610,25 15 R$60,49 R$907,35
49 Seguranga diaria 30 R$229,28 R$6.878,40 1 R$229,28 R$229,28 R$229,28 R$0,00 15 R$229,28 R$3.439,20 1 R$229,28 R$229,28




Evento tipo 1 (B): Destinado aos eventos nacionaisstitucionais a serem realizados fora das instal@gs da ANAC (Espago Hoteleiro, Centro de Eventos ale Convengdes) ou em instituicdes parceiras (1568gs0as)

Itens que compdem uma . Quantidade VaI(_)r Uit Valor Total Quantidade Valor’U_n it Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade Valor’U_n it Valor Total Quantidade | Valor Unitario
Ordem e Métrica Maximo Centro- Maximo h Maximo a Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste Centro-Oeste Nordeste Nordeste Norte Maximo Norte Norte Sudeste Sudeste Sul Maximo Sul
Oeste Nordeste Sudeste
1 Montagem/Desmontagem unidade 4 R$2.366,67 R$9.466,68 1 R$2.366,67 R$2.366,67 2 R$2.366,67 R$4.733,34 7 R$2.366,67 R$16.566,69 3 R$2.366,67 R$7.100,01

Espago fisico (para o layout
em formato auditério, "U",
2 “escolar" ou "espinha de diaria a R$3.200,00 R$12.800,00 1 R$3.200,00 R$3.200,00 2 R$3.200,00 R$6.400,00 7 R$3.200,00 R$22.400,00 3 R$3.200,00 R$9.600,00
peixe") fora das dependéncip:

da ANAC - Saldo Principal

7}

3 Coordenador de eventos diaria 4 R$261,00 R$1.044,00 1 R$261,00 R$261,00 2 R$261,00 R$522,00 7 R$261,00 R$1.827,00 3 R$261,00 R$783,00
4 Recepcionista diaria 12 R$202,25 R$2.427,00 3 R$202,25 R$606,75 6 R$202,25 R$1.213,50 21 R$202,25 R$4.247,25 9 R$202,25 R$1.820,25
5 Pen-drive unidade 60 R$40,13 R$2.407,80 15 R$40,13 R$601,95 30 R$40,13 R$1.203,90 123 R$40,13 R$4.935,99 53 R$40,13 R$2.126,89
6 Folder unidade 240 R$2,81 R$674,40 60 R$2,81 R$168,60 120 R$2,81 R$337,20 420 R$2,81 R$1.180,20 180 R$2,81 R$505,80
7 Caneta unidade 240 R$4,45 R$1.068,00 60 R$4,45 R$267,00 120 R$4,45 R$534,00 420 R$4,45 R$1.869,00 180 R$4,45 R$801,00
8 Bloco unidade 240 R$6,09 R$1.461,60 60 R$6,09 R$365,40 120 R$6,09 R$730,80 420 R$6,09 R$2.557,80 180 R$6,09 R$1.096,20
9 Pasta unidade 240 R$15,47 R$3.712,80 60 R$15,47 R$928,20 120 R$15,47 R$1.856,40 420 R$15,47 R$6.497,40 180 R$15,47 R$2.784,60
10 Cracha unidade 240 R$4,03 R$967,20 60 R$4,03 R$241,80 120 R$4,03 R$483,60 420 R$4,03 R$1.692,60 180 R$4,03 R$725,40

11 Tribuna unidade / diaria a R$120,00 R$480,00 1 R$120,00 R$120,00 2 R$120,00 R$240,00 7 R$120,00 R$840,00 3 R$120,00 R$360,00




12 Mestre de Cerimonias diaria a R$425,00 R$1.700,00 1 R$425,00 R$425,00 2 R$425,00 R$850,00 7 R$425,00 R$2.975,00 3 R$425,00 R$1.275,00
13 Bandeira unidade / diaria 20 R$250,00 R$5.000,00 5 R$250,00 R$1.250,00 10 R$250,00 R$2.500,00 35 R$250,00 R$8.750,00 15 R$250,00 R$3.750,00
14 Mastro para "Bandeira” | unidade / diaria 20 R$59,98 R$1.199,60 5 R$59,98 R$299,90 10 R$59,98 R$599,80 35 R$59,98 R$2.099,30 15 R$59,98 R$899,70
15 Banner unidade 6 R$97,50 R$585,00 2 R$97,50 R$195,00 3 R$97,50 R$292,50 1 R$97,50 R$1.072,50 5 R$97,50 R$487,50
16 Porta Banner unidade / diaria 6 R$52,50 R$315,00 2 R$52,50 R$105,00 3 R$52,50 R$157,50 1 R$52,50 R$577,50 5 R$52,50 R$262,50
17 Flip Chart unidade / diaria 8 R$70,00 R$560,00 2 R$70,00 R$140,00 a R$70,00 R$280,00 14 R$70,00 R$980,00 6 R$70,00 R$420,00
18 Backdrop m? 16 R$105,00 R$1.680,00 4 R$105,00 R$420,00 8 R$105,00 R$840,00 28 R$105,00 R$2.940,00 12 R$105,00 R$1.260,00
19 Arranjo Floral unidade 3 R$202,14 R$606,42 1 R$202,14 R$202,14 2 R$202,14 R$404,28 6 R$202,14 R$1.212,84 6 R$202,14 R$1.212,84
20 Ambientag&o de espagos| unidade / diaria a R$1.500,00 R$6.000,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00 2 R$1.500,00 R$3.000,00 7 R$1.500,00 R$10.500,00 3 R$1.500,00 R$4.500,00
Mesa ou Pranchéo para
21 composigdo do Espago fisicpunidade / diaria 300 R$154,00 R$46.200,00 75 R$154,00 R$11.550,00 150 R$154,00 R$23.100,00 525 R$154,00 R$80.850,00 25 R$154,00 R$34.650,00
Saldo Principal
22 Mesa Diretora unidade / diaria a R$168,75 R$675,00 1 R$168,75 R$168,75 2 R$168,75 R$337,50 7 R$168,75 R$1.181,25 3 R$168,75 R$506,25
23 Cadeira unidade / diaria 600 R$20,00 R$12.000,00 150 R$20,00 R$3.000,00 300 R$20,00 R$6.000,00 1050 R$20,00 R$21.000,00 450 R$20,00 R$9.000,00
24 Prisma unidade / diaria 200 R$11,87 R$2.374,00 50 R$11,87 R$593,50 100 R$11,87 R$1.187,00 350 R$11,87 R$4.154,50 150 R$11,87 R$1.780,50




25 Impressora Multifuncional | unidade / diria a R$378,50 R$1.514,00 R$378,50 R$378,50 2 R$378,50 R$757,00 7 R$378,50 R$2.649,50 3 R$378,50 R$1.135,50
26 Impressora Térmica unidade / diaria 4 R$136,57 R$546,28 R$136,57 R$136,57 2 R$136,57 R$273,14 7 R$136,57 R$955,99 3 R$136,57 R$409,71
27 Notebook unidade / diaria 8 R$86,67 R$693,36 R$86,67 R$173,34 a R$86,67 R$346,68 14 R$86,67 R$1.213,38 6 R$86,67 R$520,02
28 Projetor 10.000 ANSI Lamensunidade / diaria 8 R$466,67 R$3.733,36 R$466,67 R$933,34 a R$466,67 R$1.866,68 14 R$466,67 R$6.533,38 6 R$466,67 R$2.800,02
29 Tela de Projegéo unidade / diaria 8 R$158,33 R$1.266,64 R$158,33 R$316,66 a R$158,33 R$633,32 14 R$158,33 R$2.216,62 6 R$158,33 R$949,98
30 Monitor de LED 50 " unidade / diaria a R$204,29 R$817,16 R$204,29 R$204,29 2 R$204,29 R$408,58 7 R$204,29 R$1.430,03 3 R$204,29 R$612,87
31 Operador de audiovisual diaria a R$191,50 R$766,00 R$191,50 R$191,50 2 R$191,50 R$383,00 7 R$191,50 R$1.340,50 3 R$191,50 R$574,50
32 Equipamento para sonorizagamidade / diria a R$683,33 R$2.733,32 R$683,33 R$683,33 2 R$683,33 R$1.366,66 7 R$683,33 R$4.783,31 3 R$683,33 R$2.049,99
33 Microfone de lapela unidade / diaria 8 R$71,07 R$568,56 R$71,07 R$142,14 a R$71,07 R$284,28 14 R$71,07 R$994,98 6 R$71,07 R$426,42
34 Microfone gooseneck | unidade / diaria 2 R$55,41 R$1.329,84 R$55,41 R$332,46 12 R$55,41 R$664,92 a2 R$55,41 R$2.327,22 18 R$55,41 R$997,38
35 Microf(aggsslggl fio tipo unidade / diaria 2 R$57,83 R$1.387,92 R$57,83 R$346,98 12 R$57,83 R$693,96 a2 R$57,83 R$2.428,86 18 R$57,83 R$1.040,94
36 Operador de som diaria a R$200,33 R$801,32 R$200,33 R$200,33 2 R$200,33 R$400,66 7 R$200,33 R$1.402,31 3 R$200,33 R$600,99
37 Distribuidor de audio e videpunidade / diaria 4 R$88,33 R$353,32 R$88,33 R$88,33 2 R$88,33 R$176,66 7 R$88,33 R$618,31 3 R$88,33 R$264,99




38 Extens&o Elétrica unidade / diaria 8 R$23,00 R$184,00 2 R$23,00 R$46,00 a R$23,00 R$92,00 14 R$23,00 R$322,00 6 R$23,00 R$138,00
Espago fisico fora das
39 dependéncias da ANAC - Sala  diaria a R$720,00 R$2.880,00 1 R$720,00 R$720,00 2 R$720,00 R$1.440,00 7 R$720,00 R$5.040,00 3 R$720,00 R$2.160,00
de Reunides
40 Mesa unidade / diaria a R$91,79 R$367,16 1 R$91,79 R$91,79 2 R$91,79 R$183,58 7 R$91,79 R$642,53 3 R$91,79 R$275,37
41 Cadeira unidade / diaria 40 R$20,00 R$800,00 10 R$20,00 R$200,00 20 R$20,00 R$400,00 70 R$20,00 R$1.400,00 30 R$20,00 R$600,00
42 Computador unidade / diaria 8 R$123,33 R$986,64 2 R$123,33 R$246,66 a R$123,33 R$493,32 14 R$123,33 R$1.726,62 6 R$123,33 R$739,98
43 Técnico de Informatica diaria a R$201,56 R$806,24 1 R$201,56 R$201,56 2 R$201,56 R$403,12 7 R$201,56 R$1.410,92 3 R$201,56 R$604,68




44 Registro fotografico do evenfo  diaria a R$424,46 R$1.697,84 1 R$424,46 R$424,46 2 R$424,46 R$848,92 7 R$424,46 R$2.971,22 3 R$424,46 R$1.273,38
45 Servigo de fimagem diaria a R$790,20 R$3.160,80 1 R$790,20 R$790,20 2 R$790,20 R$1.580,40 7 R$790,20 R$5.531,40 3 R$790,20 R$2.370,60
46 Gravagéo diaria a R$196,67 R$786,68 1 R$196,67 R$196,67 2 R$196,67 R$393,34 7 R$196,67 R$1.376,69 3 R$196,67 R$590,01
47 Degravagéo hora 16 R$201,67 R$3.226,72 4 R$201,67 R$806,68 8 R$201,67 R$1.613,36 28 R$201,67 R$5.646,76 12 R$201,67 R$2.420,04
48 DVD unidade 20 R$14,29 R$285,80 5 R$14,29 R$71,45 10 R$14,29 R$142,90 35 R$14,29 R$500,15 15 R$14,29 R$214,35
49 Internet Wireless diaria a R$1.425,00 R$5.700,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00 2 R$1.425,00 R$2.850,00 7 R$1.425,00 R$9.975,00 3 R$1.425,00 R$4.275,00
Espago fisico fora das
50 dependéncias da ANAC - diaria a R$1.666,67 R$6.666,68 1 R$1.666,67 R$1.666,67 2 R$1.666,67 R$3.333,34 7 R$1.666,67 R$11.666,69 3 R$1.666,67 R$5.000,01
Servigo de Alimentagédo
51 Servigo de café litro / diaria 48 R$31,43 R$1.508,64 12 R$31,43 R$377,16 2 R$31,43 R$754,32 84 R$31,43 R$2.640,12 36 R$31,43 R$1.131,48
52 Garrafagc;es ?‘?’il:j) r;])ineral SEM  Unidade 480 R$6,55 R$3.144,00 120 R$6,55 R$786,00 240 R$6,55 R$1.572,00 840 R$6,55 R$5.502,00 360 R$6,55 R$2.358,00
53 Servigo de petit four kg / diaria 2 R$64,63 R$1.551,12 6 R$64,63 R$387,78 12 R$64,63 R$775,56 a2 R$64,63 R$2.714,46 18 R$64,63 R$1.163,34
54 Coffee Break (tipo 1)  |unidade / pesso 120 R$45,92 R$5.510,40 30 R$45,92 R$1.377,60 60 R$45,92 R$2.755,20 210 R$45,92 R$9.643,20 % R$45,92 R$4.132,80
55 Coffee Break (tipo 2) |unidade / pesso 120 R$31,18 R$3.741,60 30 R$31,18 R$935,40 60 R$31,18 R$1.870,80 210 R$31,18 R$6.547,80 % R$31,18 R$2.806,20
56 Coquetel unidade / pesso 60 R$80,52 R$4.831,20 15 R$80,52 R$1.207,80 30 R$80,52 R$2.415,60 105 R$80,52 R$8.454,60 a5 R$80,52 R$3.623,40




57 Almogo/Jantar unidade / pesso 60 R$90,00 R$5.400,00 15 R$90,00 R$1.350,00 30 R$90,00 R$2.700,00 105 R$90,00 R$9.450,00 a5 R$90,00 R$4.050,00
58 Brunch unidade / pesso 60 R$60,49 R$3.629,40 15 R$60,49 R$907,35 30 R$60,49 R$1.814,70 105 R$60,49 R$6.351,45 a5 R$60,49 R$2.722,05
59 Gerador unidade / diaria a R$2.266,67 R$9.066,68 1 R$2.266,67 R$2.266,67 2 R$2.266,67 R$4.533,34 7 R$2.266,67 R$15.866,69 3 R$2.266,67 R$6.800,01
60 Seguranga diaria a R$229,28 R$917,12 1 R$229,28 R$229,28 2 R$229,28 R$458,56 7 R$229,28 R$1.604,96 3 R$229,28 R$687,84
Evento tipo 2 (A): Destinado aos eventos internaaiais institucionais a serem realizados nas instalégs da ANAC ou em institui¢des parceiras. (150 pess)
Itens que compdem uma . Quantidade VaI(_)r Ui Valor Total Quantidade Vel U_n it Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade Valor’U_n it Valor Total Quantidade | Valor Unitario
Ordem e Métrica Maximo Centro- Maximo h Maximo a Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste Centro-Oeste Nordeste Nordeste Norte Maximo Norte Norte Sudeste Sudeste Sul Maximo Sul
Oeste Nordeste Sudeste
1 Montagem/Desmontagem unidade 2 R$2.500,00 R$5.000,00 1 R$2.500,00 R$2.500,00 0 R$2.500,00 R$0,00 1 R$2.500,00 R$2.500,00 1 R$2.500,00 R$2.500,00
Coordenador de eventos o

2 Bill’ngue diaria 2 R$541,88 R$1.083,76 1 R$541,88 R$541,88 [} R$541,88 R$0,00 1 R$541,88 R$541,88 1 R$541,88 R$541,88
3 Recepcionista Bilingue diaria 2 R$255,60 R$511,20 1 R$255,60 R$255,60 0 R$255,60 R$0,00 1 R$255,60 R$255,60 1 R$255,60 R$255,60
4 Pen-drive unidade 30 R$40,13 R$1.203,90 15 R$40,13 R$601,95 [} R$40,13 R$0,00 15 R$40,13 R$601,95 15 R$40,13 R$601,95




5 Folder unidade 120 R$2,81 R$337,20 60 R$2,81 R$168,60 R$2,81 R$0,00 60 R$2,81 R$168,60 60 R$2,81 R$168,60
6 Caneta unidade 120 R$4,45 R$534,00 60 R$4,45 R$267,00 R$4,45 R$0,00 60 R$4,45 R$267,00 60 R$4,45 R$267,00
7 Bloco unidade 120 R$6,09 R$730,80 60 R$6,09 R$365,40 R$6,09 R$0,00 60 R$6,09 R$365,40 60 R$6,09 R$365,40
8 Pasta unidade 120 R$15,47 R$1.856,40 60 R$15,47 R$928,20 R$15,47 R$0,00 60 R$15,47 R$928,20 60 R$15,47 R$928,20
9 Cracha unidade 120 R$4,03 R$483,60 60 R$4,03 R$241,80 R$4,03 R$0,00 60 R$4,03 R$241,80 60 R$4,03 R$241,80
10 Tribuna unidade / diaria 2 R$120,00 R$240,00 1 R$120,00 R$120,00 R$120,00 R$0,00 1 R$120,00 R$120,00 1 R$120,00 R$120,00
11 Mestre de Cerimonias B|||r|g e diaria 2 R$1.670,00 R$3.340,00 1 R$1.670,00 R$1.670,00 R$1.670,00 R$0,00 1 R$1.670,00 R$1.670,00 1 R$1.670,00 R$1.670,00
12 Bandeira unidade / diaria a4 R$250,00 R$1.000,00 2 R$250,00 R$500,00 R$250,00 R$0,00 2 R$250,00 R$500,00 2 R$250,00 R$500,00
13 Mastro para "Bandeira" | unidade / diaria a4 R$59,98 R$239,92 2 R$59,98 R$119,96 R$59,98 R$0,00 2 R$59,98 R$119,96 2 R$59,98 R$119,96
14 Bandeira (Tipo l) unidade / diaria a4 R$126,67 R$506,68 2 R$126,67 R$253,34 R$126,67 R$0,00 2 R$126,67 R$253,34 2 R$126,67 R$253,34
15 Banner unidade 3 R$97,50 R$292,50 2 R$97,50 R$195,00 R$97,50 R$0,00 2 R$97,50 R$195,00 2 R$97,50 R$195,00
16 Porta Banner unidade / diaria 3 R$52,50 R$157,50 2 R$52,50 R$105,00 R$52,50 R$0,00 2 R$52,50 R$105,00 2 R$52,50 R$105,00
17 F|Ip Chart unidade / diaria 6 R$70,00 R$420,00 3 R$70,00 R$210,00 R$70,00 R$0,00 3 R$70,00 R$210,00 3 R$70,00 R$210,00




18 Backdrop m? 8 R$105,00 R$840,00 4 R$105,00 R$420,00 R$105,00 R$0,00 a R$105,00 R$420,00 4 R$105,00 R$420,00
19 Arranjo Floral unidade 2 R$202,14 R$404,28 1 R$202,14 R$202,14 R$202,14 R$0,00 1 R$202,14 R$202,14 1 R$202,14 R$202,14
20 Ambientag&o de espagos| unidade / diaria 2 R$1.500,00 R$3.000,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00 R$1.500,00 R$0,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00
21 Pranchdo unidade / diaria 40 R$116,25 R$4.650,00 20 R$116,25 R$2.325,00 R$116,25 R$0,00 20 R$116,25 R$2.325,00 20 R$116,25 R$2.325,00
22 Prisma unidade / diaria 8 R$11,87 R$94,96 4 R$11,87 R$47,48 R$11,87 R$0,00 a R$11,87 R$47,48 a R$11,87 R$47,48

23 Impressora Multifuncional | unidade / diaria 2 R$378,50 R$757,00 1 R$378,50 R$378,50 R$378,50 R$0,00 1 R$378,50 R$378,50 1 R$378,50 R$378,50
24 Impressora Térmica unidade / diaria 2 R$136,57 R$273,14 1 R$136,57 R$136,57 R$136,57 R$0,00 1 R$136,57 R$136,57 1 R$136,57 R$136,57
25 Notebook unidade / diaria a R$86,67 R$346,68 2 R$86,67 R$173,34 R$86,67 R$0,00 2 R$86,67 R$173,34 2 R$86,67 R$173,34
26 Projetor 10.000 ANSI Lamensunidade / diéria a R$466,67 R$1.866,68 2 R$466,67 R$933,34 R$466,67 R$0,00 2 R$466,67 R$933,34 2 R$466,67 R$933,34
27 Tela de Projegéo unidade / diaria a R$158,33 R$633,32 2 R$158,33 R$316,66 R$158,33 R$0,00 2 R$158,33 R$316,66 2 R$158,33 R$316,66
28 Monitor de LED 50 " unidade / diaria 2 R$204,29 R$408,58 1 R$204,29 R$204,29 R$204,29 R$0,00 1 R$204,29 R$204,29 1 R$204,29 R$204,29
29 Operador de audiovisual diaria 2 R$191,50 R$383,00 1 R$191,50 R$191,50 R$191,50 R$0,00 1 R$191,50 R$191,50 1 R$191,50 R$191,50
30 Equipamento para sonorizagamidade / diria 2 R$683,33 R$1.366,66 1 R$683,33 R$683,33 R$683,33 R$0,00 1 R$683,33 R$683,33 1 R$683,33 R$683,33




31 Microfone de lapela unidade / diaria 4 R$71,07 R$284,28 R$71,07 R$142,14 R$71,07 R$0,00 R$71,07 R$142,14 R$71,07 R$142,14
32 Microfone gooseneck | unidade / diaria 12 R$55,41 R$664,92 R$55,41 R$332,46 R$55,41 R$0,00 R$55,41 R$332,46 R$55,41 R$332,46
33 Microf(:gzsstggl fio tipo unidade / diaria 12 R$57,83 R$693,96 R$57,83 R$346,98 R$57,83 R$0,00 R$57,83 R$346,98 R$57,83 R$346,98
34 Operador de som diaria 2 R$200,33 R$400,66 R$200,33 R$200,33 R$200,33 R$0,00 R$200,33 R$200,33 R$200,33 R$200,33
35 Distribuidor de audio e videpunidade / diaria 2 R$88,33 R$176,66 R$88,33 R$88,33 R$88,33 R$0,00 R$88,33 R$88,33 R$88,33 R$88,33
36 Cabine de traducéo simultarjaanidade / diaria 2 R$450,00 R$900,00 R$450,00 R$450,00 R$450,00 R$0,00 R$450,00 R$450,00 R$450,00 R$450,00
37 Radiador de infravermelho| unidade / diéria 2 R$70,00 R$140,00 R$70,00 R$70,00 R$70,00 R$0,00 R$70,00 R$70,00 R$70,00 R$70,00
38 Equiparst;r?]r:;t);ndeztraduga,, unidade / diaria 2 R$1.500,00 R$3.000,00 R$1.500,00 R$1.500,00 R$1.500,00 R$0,00 R$1.500,00 R$1.500,00 R$1.500,00 R$1.500,00
39 Receptores para tradugaq unidade / diaria 2 R$25,00 R$50,00 R$25,00 R$25,00 R$25,00 R$0,00 R$25,00 R$25,00 R$25,00 R$25,00
simultanea
40 Técnic_o deATraduge‘m diaria 2 R$270,00 R$540,00 R$270,00 R$270,00 R$270,00 R$0,00 R$270,00 R$270,00 R$270,00 R$270,00
Simultanea
41 Intérprgte em tradugdo diaria a R$1.450,00 R$5.800,00 R$1.450,00 R$2.900,00 R$1.450,00 R$0,00 R$1.450,00 R$2.900,00 R$1.450,00 R$2.900,00
simultanea
42 Hora Excedente (traducéo) hora 4 R$328,75 R$1.315,00 R$328,75 R$657,50 R$328,75 R$0,00 R$328,75 R$657,50 R$328,75 R$657,50
43 Extens&o Elétrica unidade / diaria 4 R$23,00 R$92,00 R$23,00 R$46,00 R$23,00 R$0,00 R$23,00 R$46,00 R$23,00 R$46,00




44 Registro fotografico do evenfo  diaria 2 R$424,46 R$848,92 1 R$424,46 R$424,46 R$424,46 R$0,00 1 R$424,46 R$424,46 1 R$424,46 R$424,46
45 Servigo de fimagem diaria 2 R$790,20 R$1.580,40 1 R$790,20 R$790,20 R$790,20 R$0,00 1 R$790,20 R$790,20 1 R$790,20 R$790,20
46 Gravagéo unidade / diaria 2 R$196,67 R$393,34 1 R$196,67 R$196,67 R$196,67 R$0,00 1 R$196,67 R$196,67 1 R$196,67 R$196,67
47 Degravagéo hora 8 R$201,67 R$1.613,36 4 R$201,67 R$806,68 R$201,67 R$0,00 a R$201,67 R$806,68 4 R$201,67 R$806,68
48 DVD unidade 10 R$14,29 R$142,90 5 R$14,29 R$71,45 R$14,29 R$0,00 5 R$14,29 R$71,45 5 R$14,29 R$71,45

49 Internet Wireless diaria 2 R$1.425,00 R$2.850,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00 R$1.425,00 R$0,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00
50 Servigo de café litro / diaria 2 R$31,43 R$754,32 12 R$31,43 R$377,16 R$31,43 R$0,00 12 R$31,43 R$377,16 12 R$31,43 R$377,16
51 Servigo de petit four kg / diaria 12 R$64,63 R$775,56 6 R$64,63 R$387,78 R$64,63 R$0,00 6 R$64,63 R$387,78 6 R$64,63 R$387,78
52 Coffee Break (Tipo 1) | unidade / pessoi 60 R$45,92 R$2.755,20 30 R$45,92 R$1.377,60 R$45,92 R$0,00 30 R$45,92 R$1.377,60 30 R$45,92 R$1.377,60
53 Coffee Break (Tipo 2) | unidade / pesso: 60 R$31,18 R$1.870,80 30 R$31,18 R$935,40 R$31,18 R$0,00 30 R$31,18 R$935,40 30 R$31,18 R$935,40
54 Garrafa d,e ég_ua mineral sem unidade 240 R$4,51 R$1.082,40 120 R$4,51 R$541,20 R$4,51 R$0,00 120 R$4,51 R$541,20 120 R$4,51 R$541,20

gés (Tipo 1)

55 Coquetel unidade / pesso 30 R$80,52 R$2.415,60 15 R$80,52 R$1.207,80 R$80,52 R$0,00 15 R$80,52 R$1.207,80 15 R$80,52 R$1.207,80
56 Almogo/Jantar unidade / pesso 30 R$90,00 R$2.700,00 15 R$90,00 R$1.350,00 R$90,00 R$0,00 15 R$90,00 R$1.350,00 15 R$90,00 R$1.350,00




57 Brunch unidade / pesso 30 R$60,49 R$1.814,70 15 R$60,49 R$907,35 R$60,49 R$0,00 15 R$60,49 R$907,35 15 R$60,49 R$907,35
58 Microonibus unidade / diaria a R$796,00 R$3.184,00 2 R$796,00 R$1.592,00 R$796,00 R$0,00 2 R$796,00 R$1.592,00 2 R$796,00 R$1.592,00
uildmetro Extra
59 Q h ) Km 10 R$5,60 R$56,00 5 R$5,60 R$28,00 R$5,60 R$0,00 5 RS$5,60 R$28,00 5 R$5,60 R$28,00
(Microonibus)
60 Hora Extra (Microonibus) Hora 1 R$90,00 R$90,00 1 R$90,00 R$90,00 R$90,00 R$0,00 1 R$90,00 R$90,00 1 R$90,00 R$90,00
61 Veiculo Executivo unidade / diaria 6 R$478,00 R$2.868,00 3 R$478,00 R$1.434,00 R$478,00 R$0,00 3 R$478,00 R$1.434,00 3 R$478,00 R$1.434,00
uildmetro Extra (Veiculo
62 Q N (v Km 10 R$3,85 R$38,50 50 R$3,85 R$192,50 R$3,85 R$0,00 50 R$3,85 R$192,50 50 R$3,85 R$192,50
Executivo)
Hora Extra (Veiculo
63 ( Hora 12 R$59,75 R$717,00 6 R$59,75 R$358,50 R$59,75 R$0,00 6 R$59,75 R$358,50 6 R$59,75 R$358,50
Executivo)
Coordenador de transporte .
64 Bilingue P diaria 2 R$350,00 R$700,00 1 R$350,00 R$350,00 R$350,00 R$0,00 1 R$350,00 R$350,00 1 R$350,00 R$350,00
65 Seguranca diaria 2 R$229,28 R$458,56 1 R$229,28 R$229,28 R$229,28 R$0,00 1 R$229,28 R$229,28 1 R$229,28 R$229,28




Evento Tipo 2 (B): Destinado aos eventos internagiais institucionais a serem realizados fora das itelacées da ANAC (Espaco Hoteleiro, Centro de Evens ou de Convengdes) ou em instituicdes parceirés50 pessoas)

Itens que compdem uma ; Quantidade VaI(_)r U Valor Total Quantidade Vel U_n IED Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade Valor’U_n IED Valor Total Quantidade | Valor Unitario
Ordem e Métrica Maximo Centro- Maximo h Maximo a Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste Centro-Oeste Nordeste Nordeste Norte Maximo Norte Norte Sudeste Sudeste Sul Maximo Sul
Oeste Nordeste Sudeste
1 MontagemlDesmontagem unidade 14 R$2.866,67 R$40.133,38 1 R$2.866,67 R$2.866,67 1 R$2.866,67 R$2.866,67 8 R$2.866,67 R$22.933,36 1 R$2.866,67 R$2.866,67
Espago fisico (para o layout
em formato auditério, "U",
2 “escolar” ou "espinha de diaria 14 R$3.200,00 R$44.800,00 1 R$3.200,00 R$3.200,00 1 R$3.200,00 R$3.200,00 8 R$3.200,00 R$25.600,00 1 R$3.200,00 R$3.200,00
peixe") fora das dependéncips
da ANAC - Saldo Principal
Coordenador de eventos o
3 Bill’ngue diaria 14 R$541,88 R$7.586,32 1 R$541,88 R$541,88 1 R$541,88 R$541,88 8 R$541,88 R$4.335,04 1 R$541,88 R$541,88




4 ReCepCiOniS[a Bi|ingue diaria 42 R$255,60 R$10.735,20 3 R$255,60 R$766,80 3 R$255,60 R$766,80 24 R$255,60 R$6.134,40 3 R$255,60 R$766,80
5 Pen-drive unidade 210 R$40,13 R$8.427,30 15 R$40,13 R$601,95 15 R$40,13 R$601,95 120 R$40,13 R$4.815,60 15 R$40,13 R$601,95
6 Folder unidade 840 R$2,81 R$2.360,40 60 R$2,81 R$168,60 60 R$2,81 R$168,60 480 R$2,81 R$1.348,80 60 R$2,81 R$168,60
7 Caneta unidade 840 R$4,45 R$3.738,00 60 R$4,45 R$267,00 60 R$4,45 R$267,00 480 R$4,45 R$2.136,00 60 R$4,45 R$267,00
8 Bloco unidade 840 R$6,09 R$5.115,60 60 R$6,09 R$365,40 60 R$6,09 R$365,40 480 R$6,09 R$2.923,20 60 R$6,09 R$365,40
9 Pasta unidade 840 R$15,47 R$12.994,80 60 R$15,47 R$928,20 60 R$15,47 R$928,20 480 R$15,47 R$7.425,60 60 R$15,47 R$928,20
10 Cracha unidade 840 R$4,03 R$3.385,20 60 R$4,03 R$241,80 60 R$4,03 R$241,80 480 R$4,03 R$1.934,40 60 R$4,03 R$241,80
11 Tribuna unidade / diaria 14 R$120,00 R$1.680,00 1 R$120,00 R$120,00 1 R$120,00 R$120,00 8 R$120,00 R$960,00 1 R$120,00 R$120,00
12 Mestre de Cerimonias B|||r|g e diaria 14 R$1.670,00 R$23.380,00 1 R$1.670,00 R$1.670,00 1 R$1.670,00 R$1.670,00 8 R$1.670,00 R$13.360,00 1 R$1.670,00 R$1.670,00
13 Bandeira unidade / diaria 28 R$250,00 R$7.000,00 2 R$250,00 R$500,00 2 R$250,00 R$500,00 16 R$250,00 R$4.000,00 2 R$250,00 R$500,00
14 Mastro para "Bandeira" | unidade / diaria 28 R$59,98 R$1.679,44 2 R$59,98 R$119,96 2 R$59,98 R$119,96 16 R$59,98 R$959,68 2 R$59,98 R$119,96
15 Bandeira (Tipo l) unidade / diaria 28 R$126,67 R$3.546,76 2 R$126,67 R$253,34 2 R$126,67 R$253,34 16 R$126,67 R$2.026,72 2 R$126,67 R$253,34
16 Banner unidade 22 R$97,50 R$2.145,00 2 R$97,50 R$195,00 2 R$97,50 R$195,00 13 R$97,50 R$1.267,50 2 R$97,50 R$195,00




17 Porta Banner unidade / diaria 22 R$52,50 R$1.155,00 R$52,50 R$105,00 R$52,50 R$105,00 13 R$52,50 R$682,50 R$52,50 R$105,00
18 F|Ip Chart unidade / diaria 28 R$70,00 R$1.960,00 R$70,00 R$140,00 R$70,00 R$140,00 16 R$70,00 R$1.120,00 R$70,00 R$140,00
19 Backd rop |'r|2 56 R$105,00 R$5.880,00 R$105,00 R$420,00 R$105,00 R$420,00 32 R$105,00 R$3.360,00 R$105,00 R$420,00
20 Arranjo Floral unidade 1 R$202,14 R$2.223,54 R$202,14 R$202,14 R$202,14 R$202,14 6 R$202,14 R$1.212,84 R$202,14 R$202,14




21 Ambientagéo de espagos| unidade / diaria 14 R$1.500,00 R$21.000,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00 8 R$1.500,00 R$12.000,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00
Mesa ou Pranchéo para
22 composigdo do Espago fisicpunidade / diaria 1050 R$154,00 R$161.700,00 75 R$154,00 R$11.550,00 75 R$154,00 R$11.550,00 600 R$154,00 R$92.400,00 75 R$154,00 R$11.550,00
Saldo Principal
23 Mesa Diretora unidade / diaria 14 R$168,75 R$2.362,50 1 R$168,75 R$168,75 1 R$168,75 R$168,75 8 R$168,75 R$1.350,00 1 R$168,75 R$168,75
24 Cadeira unidade / diaria 2240 R$20,00 R$44.800,00 160 R$20,00 R$3.200,00 160 R$20,00 R$3.200,00 1280 R$20,00 R$25.600,00 160 R$20,00 R$3.200,00
25 Prisma unidade / diaria 700 R$11,87 R$8.309,00 50 R$11,87 R$593,50 50 R$11,87 R$593,50 400 R$11,87 R$4.748,00 50 R$11,87 R$593,50
26 Impressora Multifuncional | unidade / diaria 14 R$378,50 R$5.299,00 1 R$378,50 R$378,50 1 R$378,50 R$378,50 8 R$378,50 R$3.028,00 1 R$378,50 R$378,50
27 Impressora Térmica unidade / diaria 14 R$136,57 R$1.911,98 1 R$136,57 R$136,57 1 R$136,57 R$136,57 8 R$136,57 R$1.092,56 1 R$136,57 R$136,57
28 Notebook unidade / diaria 28 R$86,67 R$2.426,76 2 R$86,67 R$173,34 2 R$86,67 R$173,34 16 R$86,67 R$1.386,72 2 R$86,67 R$173,34
29 Projetor 10.000 ANSI Lamensunidade / diéria 28 R$466,67 R$13.066,76 2 R$466,67 R$933,34 2 R$466,67 R$933,34 16 R$466,67 R$7.466,72 2 R$466,67 R$933,34
30 Tela de Projegéo unidade / diaria 28 R$158,33 R$4.433,24 2 R$158,33 R$316,66 2 R$158,33 R$316,66 16 R$158,33 R$2.533,28 2 R$158,33 R$316,66
31 Monitor de LED 50 " unidade / diaria a2 R$204,29 R$8.580,18 3 R$204,29 R$612,87 3 R$204,29 R$612,87 2 R$204,29 R$4.902,96 3 R$204,29 R$612,87
32 Operador de audiovisual diaria 14 R$191,50 R$2.681,00 1 R$191,50 R$191,50 1 R$191,50 R$191,50 8 R$191,50 R$1.532,00 1 R$191,50 R$191,50
33 Equipamento para sonorizagamidade / diria 14 R$683,33 R$9.566,62 1 R$683,33 R$683,33 1 R$683,33 R$683,33 8 R$683,33 R$5.466,64 1 R$683,33 R$683,33




34 Microfone de lapela unidade / diaria 28 R$71,07 R$1.989,96 2 R$71,07 R$142,14 2 R$71,07 R$142,14 16 R$71,07 R$1.137,12 2 R$71,07 R$142,14
35 Microfone gooseneck | unidade / diaria 84 R$55,41 R$4.654,44 6 R$55,41 R$332,46 6 R$55,41 R$332,46 a8 R$55,41 R$2.659,68 6 R$55,41 R$332,46
36 Microf(aggsslggl fio tipo unidade / diaria 84 R$57,83 R$4.857,72 6 R$57,83 R$346,98 6 R$57,83 R$346,98 a8 R$57,83 R$2.775,84 6 R$57,83 R$346,98
37 Operador de som diaria 14 R$200,33 R$2.804,62 1 R$200,33 R$200,33 1 R$200,33 R$200,33 8 R$200,33 R$1.602,64 1 R$200,33 R$200,33
38 Distribuidor de &udio e videpunidade / diaria 14 R$88,33 R$1.236,62 1 R$88,33 R$88,33 1 R$88,33 R$88,33 8 R$88,33 R$706,64 1 R$88,33 R$88,33

39 Extens&o Elétrica unidade / diaria 140 R$23,00 R$3.220,00 10 R$23,00 R$230,00 10 R$23,00 R$230,00 80 R$23,00 R$1.840,00 10 R$23,00 R$230,00
40 Cabine de tradugdo simultarjeaidade / diaria 14 R$450,00 R$6.300,00 1 R$450,00 R$450,00 1 R$450,00 R$450,00 8 R$450,00 R$3.600,00 1 R$450,00 R$450,00
41 Radiador de infravermelho| unidade / diéria 14 R$70,00 R$980,00 1 R$70,00 R$70,00 1 R$70,00 R$70,00 8 R$70,00 R$560,00 1 R$70,00 R$70,00

42 Equiparst;r?]r:;l);ndeztraduga,, unidade / diaria 14 R$1.500,00 R$21.000,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00 8 R$1.500,00 R$12.000,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00
43 Receptsz?rr:jngar\l:;tradugéc unidade / diaria 2100 R$25,00 R$52.500,00 150 R$25,00 R$3.750,00 150 R$25,00 R$3.750,00 1200 R$25,00 R$30.000,00 150 R$25,00 R$3.750,00
44 Técnic_o deATradugao diaria 14 R$270,00 R$3.780,00 1 R$270,00 R$270,00 1 R$270,00 R$270,00 8 R$270,00 R$2.160,00 1 R$270,00 R$270,00

Simultanea
45 Intérprete em tradugdo diaria 28 R$1.450,00 R$40.600,00 2 R$1.450,00 R$2.900,00 2 R$1.450,00 R$2.900,00 16 R$1.450,00 R$23.200,00 2 R$1.450,00 R$2.900,00

simultanea




46 Hora Excedente (traducéo) hora 28 R$328,75 R$9.205,00 2 R$328,75 R$657,50 2 R$328,75 R$657,50 16 R$328,75 R$5.260,00 2 R$328,75 R$657,50
Espago fisico fora das
47 dependéncias da ANAC - Sala  diaria 14 R$720,00 R$10.080,00 1 R$720,00 R$720,00 1 R$720,00 R$720,00 8 R$720,00 R$5.760,00 1 R$720,00 R$720,00
de Reunides
48 Mesa unidade / diaria 14 R$91,79 R$1.285,06 1 R$91,79 R$91,79 1 R$91,79 R$91,79 8 R$91,79 R$734,32 1 R$91,79 R$91,79
49 Cadeira unidade / diaria 140 R$20,00 R$2.800,00 10 R$20,00 R$200,00 10 R$20,00 R$200,00 80 R$20,00 R$1.600,00 10 R$20,00 R$200,00
50 Computador unidade / diaria 28 R$123,33 R$3.453,24 2 R$123,33 R$246,66 2 R$123,33 R$246,66 16 R$123,33 R$1.973,28 2 R$123,33 R$246,66
51 Técnico de Informatica diaria 14 R$201,56 R$2.821,84 1 R$201,56 R$201,56 1 R$201,56 R$201,56 8 R$201,56 R$1.612,48 1 R$201,56 R$201,56
52 Registro fotografico do evenfo  diaria 14 R$424,46 R$5.942,44 1 R$424,46 R$424,46 1 R$424,46 R$424,46 8 R$424,46 R$3.395,68 1 R$424,46 R$424,46
53 Servigo de fimagem diaria 14 R$790,20 R$11.062,80 1 R$790,20 R$790,20 1 R$790,20 R$790,20 8 R$790,20 R$6.321,60 1 R$790,20 R$790,20
54 Gravagéo diaria 14 R$196,67 R$2.753,38 1 R$196,67 R$196,67 1 R$196,67 R$196,67 8 R$196,67 R$1.573,36 1 R$196,67 R$196,67
55 Degravagéo hora 56 R$201,67 R$11.293,52 4 R$201,67 R$806,68 a R$201,67 R$806,68 32 R$201,67 R$6.453,44 4 R$201,67 R$806,68
56 DVD unidade 70 R$14,29 R$1.000,30 5 R$14,29 R$71,45 5 R$14,29 R$71,45 40 R$14,29 R$571,60 5 R$14,29 R$71,45
57 Internet Wireless diaria 14 R$1.425,00 R$19.950,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00 8 R$1.425,00 R$11.400,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00
Espago fisico fora das
58 dependéncias da ANAC - diaria 14 R$1.666,67 R$23.333,38 1 R$1.666,67 R$1.666,67 1 R$1.666,67 R$1.666,67 8 R$1.666,67 R$13.333,36 1 R$1.666,67 R$1.666,67

Servigo de Alimentagédo




59 Servigo de café litro / diaria 420 R$31,43 R$13.200,60 30 R$31,43 R$942,90 30 R$31,43 R$942,90 240 R$31,43 R$7.543,20 30 R$31,43 R$942,90
60 Garrafagc;es ?‘?’il:j) r;])ineral SEM  Unidade 1680 R$6,55 R$11.004,00 120 R$6,55 R$786,00 120 R$6,55 R$786,00 960 R$6,55 R$6.288,00 120 R$6,55 R$786,00
61 Servigo de petit four kg / diaria 7 R$64,63 R$452,41 1 R$64,63 R$64,63 1 R$64,63 R$64,63 10 R$64,63 R$646,30 1 R$64,63 R$64,63

62 Coffee Break (Tipo 1) | unidade / pesso: 840 R$45,92 R$38.572,80 60 R$45,92 R$2.755,20 60 R$45,92 R$2.755,20 480 R$45,92 R$22.041,60 60 R$45,92 R$2.755,20
63 Coffee Break (Tipo 2) | unidade / pesso: 420 R$31,18 R$13.095,60 30 R$31,18 R$935,40 30 R$31,18 R$935,40 240 R$31,18 R$7.483,20 30 R$31,18 R$935,40
64 Coquetel unidade / pesso 420 R$80,52 R$33.818,40 30 R$80,52 R$2.415,60 30 R$80,52 R$2.415,60 240 R$80,52 R$19.324,80 30 R$80,52 R$2.415,60
65 Almogo/Jantar unidade / pesso 210 R$90,00 R$18.900,00 15 R$90,00 R$1.350,00 15 R$90,00 R$1.350,00 120 R$90,00 R$10.800,00 15 R$90,00 R$1.350,00
66 Brunch unidade / pesso 210 R$60,49 R$12.702,90 15 R$60,49 R$907,35 15 R$60,49 R$907,35 120 R$60,49 R$7.258,80 15 R$60,49 R$907,35
67 Microonibus unidade / diaria 28 R$796,00 R$22.288,00 2 R$796,00 R$1.592,00 2 R$796,00 R$1.592,00 16 R$796,00 R$12.736,00 2 R$796,00 R$1.592,00
68 Quil@metrq Extra Km 700 R$5,60 R$3.920,00 50 R$5,60 R$280,00 50 R$5,60 R$280,00 400 RS$5,60 R$2.240,00 50 R$5,60 R$280,00

(Microonibus)

69 Hora Extra (Microonibus) hora 56 R$90,00 R$5.040,00 4 R$90,00 R$360,00 a R$90,00 R$360,00 32 R$90,00 R$2.880,00 a R$90,00 R$360,00

70 Veiculo Executivo unidade / diaria a2 R$478,00 R$20.076,00 3 R$478,00 R$1.434,00 3 R$478,00 R$1.434,00 2 R$478,00 R$11.472,00 3 R$478,00 R$1.434,00
71 Quilbmetro Extra (Veiculo Km 700 R$3,85 R$2.695,00 50 R$3,85 R$192,50 50 R$3,85 R$192,50 400 R$3,85 R$1.540,00 50 R$3,85 R$192,50

Executivo)




Hora Extra (Veiculo

72 . Hora 56 R$59,75 R$3.346,00 4 R$59,75 R$239,00 a R$59,75 R$239,00 32 R$59,75 R$1.912,00 4 R$59,75 R$239,00
Executivo)
73 Coorden;l”dl’ﬂ;SZ transportg diaria 14 R$350,00 R$4.900,00 1 R$350,00 R$350,00 1 R$350,00 R$350,00 8 R$350,00 R$2.800,00 1 R$350,00 R$350,00
74 Gerador unidade / diaria 14 R$2.266,67 R$31.733,38 1 R$2.266,67 R$2.266,67 1 R$2.266,67 R$2.266,67 8 R$2.266,67 R$18.133,36 1 R$2.266,67 R$2.266,67
75 UTI Mével diaria 14 R$2.661,89 R$37.266,46 1 R$2.661,89 R$2.661,89 1 R$2.661,89 R$2.661,89 8 R$2.661,89 R$21.295,12 1 R$2.661,89 R$2.661,89
76 Seguranga diaria 14 R$229,28 R$3.209,92 1 R$229,28 R$229,28 1 R$229,28 R$229,28 8 R$229,28 R$1.834,24 1 R$229,28 R$229,28
Evento Tipo 3: Destinado a reunides de alta represtatividade institucional com publico diferenciadoou de alto escaldo, realizadas nas instalagées ddAC ou em instituicdes parceiras. (15 pessoas)
. Valor Unitario . Valor Unitario ; o . Valor Unitario ; .
Itens que compdem uma . Quantidade Ny Valor Total Quantidade f: Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade f: Valor Total Quantidade | Valor Unitario
Ordem e Métrica Maximo Centro- Maximo h Maximo a Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste Centro-Oeste Nordeste Nordeste Norte Maximo Norte Norte Sudeste Sudeste Sul Maximo Sul
Oeste Nordeste Sudeste
1 Recepcionista Bilingue diaria 6 R$255,60 R$1.533,60 0 R$255,60 R$0,00 0 R$255,60 R$0,00 6 R$255,60 R$1.533,60 0 R$255,60 R$0,00
2 Ambientacéo de espagos| unidade / diaria 6 R$1.500,00 R$9.000,00 0 R$1.500,00 R$0,00 0 R$1.500,00 R$0,00 6 R$1.500,00 R$9.000,00 0 R$1.500,00 R$0,00
3 Bandeira (Tipo 1) unidade / diaria 12 R$126,67 R$1.520,04 0 R$126,67 R$0,00 0 R$126,67 R$0,00 12 R$126,67 R$1.520,04 0 R$126,67 R$0,00
4 Equipamento para sonorizagamidade / diaria 6 R$683,33 R$4.099,98 0 R$683,33 R$0,00 0 R$683,33 R$0,00 6 R$683,33 R$4.099,98 0 R$683,33 R$0,00
5 Microfone de lapela unidade / diaria 12 R$71,07 R$852,84 0 R$71,07 R$0,00 0 R$71,07 R$0,00 12 R$71,07 R$852,84 0 R$71,07 R$0,00
6 Microfone gooseneck unidade / diaria 36 R$55,41 R$1.994,76 0 R$55,41 R$0,00 0 R$55,41 R$0,00 36 R$55,41 R$1.994,76 0 R$55,41 R$0,00
Microfone sem fio tipo . o
7 unidade / diaria 36 R$57,83 R$2.081,88 0 R$57,83 R$0,00 (] R$57,83 R$0,00 36 R$57,83 R$2.081,88 [} R$57,83 R$0,00

"bastao"




8 Operador de som diaria 6 R$200,33 R$1.201,98 R$200,33 R$0,00 R$200,33 R$0,00 6 R$200,33 R$1.201,98 R$200,33 R$0,00
9 Distribuidor de audio e videpunidade / diaria 6 R$88,33 R$529,98 R$88,33 R$0,00 R$88,33 R$0,00 6 R$88,33 R$529,98 R$88,33 R$0,00
10 Extens&o Elétrica unidade / diaria 60 R$23,00 R$1.380,00 R$23,00 R$0,00 R$23,00 R$0,00 60 R$23,00 R$1.380,00 R$23,00 R$0,00
11 Registro fotografico do evenfo  diaria 6 R$424,46 R$2.546,76 R$424,46 R$0,00 R$424,46 R$0,00 6 R$424,46 R$2.546,76 R$424,46 R$0,00
12 DVD unidade 30 R$14,29 R$428,70 R$14,29 R$0,00 R$14,29 R$0,00 30 R$14,29 R$428,70 R$14,29 R$0,00
13 Garrafa d,e ég_ua mineral sem unidade 180 R$4,51 R$811,80 R$4,51 R$0,00 R$4,51 R$0,00 180 R$4,51 R$811,80 R$4,51 R$0,00
gés (Tipo 1)
14 cotee Bfe;:s(s'ggg b-ae ]5unidade / pesso 20 R$45,92 R$4.132,80 R$45,92 R$0,00 R$45,92 R$0,00 EY R$45,92 R$4.132,80 R$45,92 R$0,00
15 Brunch - até 15 pessoas | unidade / pessoi % R$60,49 R$5.444,10 R$60,49 R$0,00 R$60,49 R$0,00 %0 R$60,49 R$5.444,10 R$60,49 R$0,00
Almogo/Jantar oferecido en
16 restaurante fora das instalag| unidade / pesso %0 R$123,75 R$11.137,50 R$123,75 R$0,00 R$123,75 R$0,00 %0 R$123,75 R$11.137,50 R$123,75 R$0,00
da ANAC - até 15 pessoag
17 Microonibus kg / diaria 6 R$796,00 R$4.776,00 R$796,00 R$0,00 R$796,00 R$0,00 6 R$796,00 R$4.776,00 R$796,00 R$0,00
18 Quil@metrq Extra Km 300 R$5,60 R$1.680,00 R$5,60 R$0,00 R$5,60 R$0,00 300 R$5,60 R$1.680,00 R$5,60 R$0,00
(Microonibus)
19 Hora Extra (Microonibus) Hora 2 R$90,00 R$2.160,00 R$90,00 R$0,00 R$90,00 R$0,00 2 R$90,00 R$2.160,00 R$90,00 R$0,00
20 Veiculo Executivo unidade / diaria 6 R$478,00 R$2.868,00 R$478,00 R$0,00 R$478,00 R$0,00 6 R$478,00 R$2.868,00 R$478,00 R$0,00




Quildmetro Extra (Veiculo

21 N Km 300 R$3,85 R$1.155,00 R$3,85 R$0,00 R$3,85 R$0,00 300 R$3,85 R$1.155,00 R$3,85 R$0,00
Executivo)

22 Hora Extra fVelcqu Hora 24 R$59,75 R$1.434,00 R$59,75 R$0,00 R$59,75 R$0,00 24 R$59,75 R$1.434,00 R$59,75 R$0,00
Executivo)

23 Coordenador de transports diaria 6 R$350,00 R$2.100,00 R$350,00 R$0,00 R$350,00 R$0,00 6 R$350,00 R$2.100,00 R$350,00 R$0,00

Bilingue




Evento tipo 4: Destinado a participagéo institucioal da ANAC em feiras e exposi¢oes ("mobiliario dostande™)

. Valor Unitario . Valor Unitario ; . . Valor Unitario ; .
Itens que compdem uma . Quantidade Ny Valor Total Quantidade f: Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade f: Valor Total Quantidade | Valor Unitario
Ordem e Métrica Maximo Centro- Maximo h Maximo a Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste Centro-Oeste Nordeste Nordeste Norte Maximo Norte Norte Sudeste Sudeste Sul Maximo Sul
Oeste Nordeste Sudeste
1 MontagemlDesmontagem unidade 1 R$2.000,00 R$2.000,00 1 R$2.000,00 R$2.000,00 1 R$2.000,00 R$2.000,00 5 R$2.000,00 R$10.000,00 1 R$2.000,00 R$2.000,00
2 Recepcionista bilingue diaria 2 R$255,60 R$511,20 2 R$255,60 R$511,20 2 R$255,60 R$511,20 10 R$255,60 R$2.556,00 2 R$255,60 R$511,20
3 Ambientacéo de espagos| unidade / diaria 1 R$1.500,00 R$1.500,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00 5 R$1.500,00 R$7.500,00 1 R$1.500,00 R$1.500,00
4 Adesivo Vinilico m2 20 R$44,00 R$880,00 20 R$44,00 R$880,00 20 R$44,00 R$880,00 100 R$44,00 R$4.400,00 20 R$44,00 R$880,00
5 Banner unidade 2 R$97,50 R$195,00 2 R$97,50 R$195,00 2 R$97,50 R$195,00 10 R$97,50 R$975,00 2 R$97,50 R$195,00
6 Porta Banner unidade / diaria 4 R$52,50 R$210,00 4 R$52,50 R$210,00 a R$52,50 R$210,00 20 R$52,50 R$1.050,00 4 R$52,50 R$210,00
7 Notebook unidade / diaria 1 R$86,67 R$86,67 1 R$86,67 R$86,67 1 R$86,67 R$86,67 5 R$86,67 R$433,35 1 R$86,67 R$86,67
8 Monitor de LED 50 " unidade / diaria 1 R$204,29 R$204,29 1 R$204,29 R$204,29 1 R$204,29 R$204,29 5 R$204,29 R$1.021,45 1 R$204,29 R$204,29
9 Internet Wireless diaria 1 R$1.425,00 R$1.425,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00 5 R$1.425,00 R$7.125,00 1 R$1.425,00 R$1.425,00
10 Modem unidade / diaria 1 R$116,43 R$116,43 1 R$116,43 R$116,43 1 R$116,43 R$116,43 5 R$116,43 R$582,15 1 R$116,43 R$116,43
11 Extens&o Elétrica unidade / diaria 2 R$23,00 R$46,00 2 R$23,00 R$46,00 2 R$23,00 R$46,00 10 R$23,00 R$230,00 2 R$23,00 R$46,00
12 Garrafagdées ?-?-IL['JT) r;)meral sem unidade 30 R$6,55 R$196,50 30 R$6,55 R$196,50 30 R$6,55 R$196,50 150 R$6,55 R$982,50 30 R$6,55 R$196,50




13 Servigo de petit four kg / diaria R$64,63 R$323,15 R$64,63 R$323,15 R$64,63 R$323,15 25 R$64,63 R$1.615,75 R$64,63 R$323,15
14 Magquina de café unidade / diaria R$675,00 R$675,00 R$675,00 R$675,00 R$675,00 R$675,00 5 R$675,00 R$3.375,00 R$675,00 R$675,00
15 Registro fotografico do evenfo  unidade R$424,46 R$424,46 R$424,46 R$424,46 R$424,46 R$424,46 5 R$424,46 R$2.122,30 R$424,46 R$424,46
16 DVD unidade R$14,29 R$71,45 R$14,29 R$71,45 R$14,29 R$71,45 25 R$14,29 R$357,25 R$14,29 R$71,45
17 Frigobar unidade / diaria R$250,00 R$250,00 R$250,00 R$250,00 R$250,00 R$250,00 5 R$250,00 R$1.250,00 R$250,00 R$250,00
18 Kit Limpeza para o estandg unidade / diaria R$133,33 R$133,33 R$133,33 R$133,33 R$133,33 R$133,33 5 R$133,33 R$666,65 R$133,33 R$133,33

Valor Total Centro-Oeste

R$2.079.168,03

Valor Total Nordeste

R$193.755,50

Valor Total Norte

R$180.385,10

Valor Total Sudeste

R$1.427.136,14

Valor Total Sul

R$294.166,18

TOTAL GLOBAL

R$4.174.610,95




ANEXO V

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Numero do Contrato:
Tipo de Evento:
Nome do Evento:
Local:

Enderego:

Informacoes Adicionais

Data de Inicio:

Horario de Inicio:

Data de Término:
Hordrio de Término:
Total de dias de evento:

Ponto Focal da GTRP/ASCOM

O nao cumprimento dos prazos de entrega, apds o recebimento desta Ordem,

sem justificativa aceitavel, é passivel de puni¢cdes estabelecidas no Contrato

xx/ANAC/2019.Data:Assinatura do fiscal do contrato:

Data:

Assinatura do fiscal do contrato:



ANEXO VI
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel timbrado da empresa)

PREGAONS _ /
SESSAO PUBLICA: __ /.  /

Dados da empresa:

Razdo Social

CNPJ (MF) ne:

Endereco:

Telefone:

Cidade: UF:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Dados do Representante para fim de apresentacdo da proposta e assinatura do contrato:

Nome:

CPF: Cargo/Func3o:
Carteira de Identidade: Expedido por:
Enderego Eletrdnico:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO VALOR GLOBAL

Servigos de Apoio ao Planejamento,
1 Organizac¢ao e Execucao de Eventos

Institucionais da ANAC

Assim sendo, o valor total da proposta é de RS ___ (por extenso).

A presente proposta é baseada nas especificacdes, condi¢Ges e prazos estabelecidos no edital

de Pregdo n? / ANAC, os quais nos comprometemos a cumprir integralmente.



Prazo de validade da proposta: __ dias (ndo inferior a sessenta dias)

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as obrigacdes e responsabilidades, bem

como todas as condi¢bes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como custos com mao de obra, pecas,
componentes e materiais de reposi¢cdo dos equipamentos objetos desse contrato necessarios a
execucdo de manutencdo preventiva, manutencao corretiva e programacao e configuracao de
softwares além de gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos, seguros,
taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer
acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente

concedidos.

Local e data

Assinatura e carimbo

(Representante legal)

ANEXO OBRIGATORIO A PROPOSTA COMERCIAL:
ANEXO VI-A. DETALHAMENTO DOS VALORES DA CONTRATACAO



ANEXO VI-A. DETALHAMENTO DOS VALORES DA CONTRATACAO

* OS VALORES UNITARIOS DEVEM RESPEITAR OS LIMITES MAXIMOS DEFINIDOS NO ANEXO IV (ORCAMENTO ESTIMATIVO)

Evento Tipo 1 (A): Destinado aos eventos naciondisstitucionais a serem realizados nas instalagdea ANAC ou em instituicdes parceiras (150 pessoas)

Ordem Itens que _c'ompﬁem uma Meétrica Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste| Centro-Oeste | Centro-Oeste Nordeste Nordeste Nordeste Norte Norte Norte Sudeste Sudeste Sudeste Sul Sul
1 Montagem/Desmontagem unidade 30 R$0,00 1 R$0,00 0 R$0,00 15 R$0,00 1 R$0,00
2 Coordenador de eventos diaria 30 R$0,00 1 R$0,00 0 R$0,00 15 R$0,00 1 R$0,00
3 Recepcionista diaria 90 R$0,00 3 R$0,00 0 R$0,00 a5 R$0,00 3 R$0,00
4 Pen-drive unidade 450 R$0,00 15 R$0,00 [] R$0,00 23 R$0,00 15 R$0,00
5 Folder unidade 1800 R$0,00 60 R$0,00 0 R$0,00 900 R$0,00 60 R$0,00
6 Caneta unidade 1800 R$0,00 60 R$0,00 0 R$0,00 900 R$0,00 60 R$0,00
7 Bloco unidade 1800 R$0,00 60 R$0,00 0 R$0,00 900 R$0,00 60 R$0,00
8 Pasta unidade 1800 R$0,00 60 R$0,00 0 R$0,00 900 R$0,00 60 R$0,00
9 Cracha unidade 1800 R$0,00 60 R$0,00 0 R$0,00 900 R$0,00 60 R$0,00
10 Tribuna unidade / diaria 30 R$0,00 1 R$0,00 0 R$0,00 15 R$0,00 1 R$0,00




11 Mestre de Cerimonias diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00
12 Bandeira unidade / diaria 60 R$0,00 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00
13 Mastro para "Bandeira” | unidade / diaria 60 R$0,00 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00
14 Banner unidade a8 R$0,00 R$0,00 R$0,00 24 R$0,00 R$0,00
15 Porta Banner unidade / diaria 48 R$0,00 R$0,00 R$0,00 24 R$0,00 R$0,00
16 Flip Chart unidade / diaria 60 R$0,00 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00
17 Backdrop m? 120 R$0,00 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 R$0,00
18 Arranjo Floral unidade 24 R$0,00 R$0,00 R$0,00 12 R$0,00 R$0,00
19 Ambientacéo de espagos| unidade / diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00
20 Pranchao unidade / diaria 60 R$0,00 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00
21 Prisma unidade / diaria 120 R$0,00 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 R$0,00
22 Impressora Multifuncional | unidade / diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00
23 Impressora Térmica unidade / diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00




24 Notebook unidade / diaria 60 R$0,00 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00
25 Projetor 10.000 ANSI Lamensunidade / diaria 60 R$0,00 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00
26 Tela de Projecéo unidade / diaria 60 R$0,00 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00
27 Monitor de LED 50 " unidade / diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00
28 Operador de audiovisual diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00
29 Equipamento para sonorizagamidade / diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00
30 Microfone de lapela unidade / diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00
31 Microfone gooseneck | unidade / diaria 120 R$0,00 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 R$0,00
32 Microfone sem fio p0 |\ yage / diria 180 RS0,00 RS0,00 R80,00 %0 R$0,00 RS0,00
bastéo’
33 Operador de som diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00
34 Extens&o Elétrica unidade / diaria 60 R$0,00 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00
35 Registro fotogréfico do evenfo diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00
36 Servico de filmagem diaria 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00




37 Gravagao diaria 30 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 1 R$0,00
38 Degravacéo hora 120 R$0,00 4 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 4 R$0,00
39 DVD unidade 150 R$0,00 5 R$0,00 R$0,00 75 R$0,00 5 R$0,00
40 Internet Wireless diaria 30 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 1 R$0,00
41 Servigo de café litro / diéria 360 R$0,00 12 R$0,00 R$0,00 180 R$0,00 12 R$0,00
42 Garrafagc;es ?_?_il:f; T)ineral SEM  Unidade 3600 R$0,00 120 R$0,00 R$0,00 1800 R$0,00 120 R$0,00
43 Servigo de petit four kg / diaria 180 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00 90 R$0,00 6 R$0,00
44 Coffee Break (Tipo 1) |unidade / pesso 900 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00 450 R$0,00 30 R$0,00
45 Coffee Break (Tipo 2) | unidade / pesso 900 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00 450 R$0,00 30 R$0,00
46 Coquetel unidade / pesso 450 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00 225 R$0,00 15 R$0,00
47 Almogo/Jantar unidade / pesso 450 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00 225 R$0,00 15 R$0,00
48 Brunch unidade / pesso 450 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00 225 R$0,00 15 R$0,00
49 Seguranca diaria 30 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 1 R$0,00




Evento tipo 1 (B): Destinado aos eventos nacionaisstitucionais a serem realizados fora das instal@gs da ANAC (Espago Hoteleiro, Centro de Eventos ale Convengdes) ou em instituicdes parceiras (1568gs0as)

Ordem Itens que compdem uma Métrica Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste| Centro-Oeste | Centro-Oeste Nordeste Nordeste Nordeste Norte Norte Norte Sudeste Sudeste Sudeste Sul Sul
1 Montagem/Desmontagem unidade 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
Espago fisico (para o layout
em formato auditério, "U",
2 "escolar" ou "espinha de diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
peixe") fora das dependéncips
da ANAC - Saldo Principal
3 Coordenador de eventos diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
4 Recepcionista diaria 12 R$0,00 3 R$0,00 6 R$0,00 21 R$0,00 9 R$0,00
5 Pen-drive unidade 60 R$0,00 15 R$0,00 30 R$0,00 123 R$0,00 53 R$0,00
6 Folder unidade 240 R$0,00 60 R$0,00 120 R$0,00 420 R$0,00 180 R$0,00
7 Caneta unidade 240 R$0,00 60 R$0,00 120 R$0,00 420 R$0,00 180 R$0,00
8 Bloco unidade 240 R$0,00 60 R$0,00 120 R$0,00 420 R$0,00 180 R$0,00
9 Pasta unidade 240 R$0,00 60 R$0,00 120 R$0,00 420 R$0,00 180 R$0,00
10 Cracha unidade 240 R$0,00 60 R$0,00 120 R$0,00 420 R$0,00 180 R$0,00
11 Tribuna unidade / diaria a R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00




12 Mestre de Cerimonias diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
13 Bandeira unidade / diaria 20 R$0,00 5 R$0,00 10 R$0,00 35 R$0,00 15 R$0,00
14 Mastro para "Bandeira” | unidade / diaria 20 R$0,00 5 R$0,00 10 R$0,00 35 R$0,00 15 R$0,00
15 Banner unidade 6 R$0,00 2 R$0,00 3 R$0,00 11 R$0,00 5 R$0,00
16 Porta Banner unidade / diaria 6 R$0,00 2 R$0,00 3 R$0,00 11 R$0,00 5 R$0,00
17 Flip Chart unidade / diaria 8 R$0,00 2 R$0,00 4 R$0,00 14 R$0,00 6 R$0,00
18 Backdrop m? 16 R$0,00 4 R$0,00 8 R$0,00 28 R$0,00 12 R$0,00
19 Arranjo Floral unidade 3 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 6 R$0,00 6 R$0,00
20 Ambientacéo de espagos| unidade / diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
Mesa ou Pranchéo para
21 composicédo do Espaco fisicpunidade / diaria 300 R$0,00 75 R$0,00 150 R$0,00 525 R$0,00 225 R$0,00
Saldo Principal
22 Mesa Diretora unidade / diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
23 Cadeira unidade / diaria 600 R$0,00 150 R$0,00 300 R$0,00 1050 R$0,00 450 R$0,00
24 Prisma unidade / diaria 200 R$0,00 50 R$0,00 100 R$0,00 350 R$0,00 150 R$0,00




25 Impressora Multifuncional | unidade / diaria 4 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
26 Impressora Térmica unidade / diaria 4 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
27 Notebook unidade / diaria 8 R$0,00 R$0,00 4 R$0,00 14 R$0,00 3 R$0,00
28 Projetor 10.000 ANSI Lamensunidade / diaria 8 R$0,00 R$0,00 4 R$0,00 14 R$0,00 6 R$0,00
29 Tela de Projecéo unidade / diaria 8 R$0,00 R$0,00 4 R$0,00 14 R$0,00 6 R$0,00
30 Monitor de LED 50 " unidade / diaria 4 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
31 Operador de audiovisual diaria 4 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
32 Equipamento para sonorizagamidade / diaria 4 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
33 Microfone de lapela unidade / diaria 8 R$0,00 R$0,00 4 R$0,00 14 R$0,00 6 R$0,00
34 Microfone gooseneck | unidade / diaria 24 R$0,00 R$0,00 12 R$0,00 42 R$0,00 18 R$0,00
35 Microfone sem fio 10| - e/ didria 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 18 R$0,00
bastéo’
36 Operador de som diaria 4 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
37 Distribuidor de audio e videpunidade / diaria 4 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00




38 Extens&o Elétrica unidade / diaria 8 R$0,00 2 R$0,00 4 R$0,00 14 R$0,00 3 R$0,00
Espago fisico fora das
39 dependéncias da ANAC - Sala  diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
de Reunides
40 Mesa unidade / diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
41 Cadeira unidade / diaria 40 R$0,00 10 R$0,00 20 R$0,00 70 R$0,00 30 R$0,00
42 Computador unidade / diaria 8 R$0,00 2 R$0,00 4 R$0,00 14 R$0,00 6 R$0,00
43 Técnico de Informatica diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00




44 Registro fotogréfico do evenfo diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
45 Servico de filmagem diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
46 Gravagao diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
47 Degravagéo hora 16 R$0,00 4 R$0,00 8 R$0,00 28 R$0,00 12 R$0,00
48 DVD unidade 20 R$0,00 5 R$0,00 10 R$0,00 35 R$0,00 15 R$0,00
49 Internet Wireless diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
Espago fisico fora das
50 dependéncias da ANAC - diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00
Servigo de Alimentagédo
51 Servigo de café litro / diéria a8 R$0,00 12 R$0,00 24 R$0,00 84 R$0,00 36 R$0,00
52 Garrafagc;es ?_?_il:f; r;])ineral SEM  Unidade 480 R$0,00 120 R$0,00 240 R$0,00 840 R$0,00 360 R$0,00
53 Servigo de petit four kg / diaria 24 R$0,00 6 R$0,00 12 R$0,00 42 R$0,00 18 R$0,00
54 Coffee Break (tipo 1) unidade / pesso 120 R$0,00 30 R$0,00 60 R$0,00 210 R$0,00 90 R$0,00
55 Coffee Break (tipo 2) unidade / pesso 120 R$0,00 30 R$0,00 60 R$0,00 210 R$0,00 90 R$0,00
56 Coquetel unidade / pesso 60 R$0,00 15 R$0,00 30 R$0,00 105 R$0,00 a5 R$0,00




57 Almogo/Jantar unidade / pesso 60 R$0,00 15 R$0,00 30 R$0,00 105 R$0,00 a5 R$0,00

58 Brunch unidade / pesso 60 R$0,00 15 R$0,00 30 R$0,00 105 R$0,00 a5 R$0,00

59 Gerador unidade / diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00

60 Seguranca diaria 4 R$0,00 1 R$0,00 2 R$0,00 7 R$0,00 3 R$0,00

Evento tipo 2 (A): Destinado aos eventos internaaiais institucionais a serem realizados nas instalégs da ANAC ou em institui¢des parceiras. (150 pess)
Ordem Itens que compdem uma Meétrica Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Sul

diaria Centro-Oeste| Centro-Oeste | Centro-Oeste Nordeste Nordeste Nordeste Norte Norte Norte Sudeste Sudeste Sudeste Sul Sul

1 Montagem/Desmontagem unidade 2 R$0,00 1 R$0,00 0 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00

2 Coordenﬁdor de eventos didria ) R$0,00 1 R$0,00 0 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
Bilingue

3 Recepcionista Bilingue diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 0 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00

4 Pen-drive unidade 30 R$0,00 15 R$0,00 [] R$0,00 15 R$0,00 15 R$0,00




5 Folder unidade 120 R$0,00 60 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00
6 Caneta unidade 120 R$0,00 60 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00
7 Bloco unidade 120 R$0,00 60 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00
8 Pasta unidade 120 R$0,00 60 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00
9 Cracha unidade 120 R$0,00 60 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00
10 Tribuna unidade / diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
11 Mestre de Cerimonias Bilinghe  diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
12 Bandeira unidade / diaria 4 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00
13 Mastro para "Bandeira” | unidade / diaria 4 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00
14 Bandeira (Tipo 1) unidade / diaria 4 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00
15 Banner unidade 3 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00
16 Porta Banner unidade / diaria 3 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00
17 Flip Chart unidade / diaria 6 R$0,00 3 R$0,00 R$0,00 3 R$0,00 3 R$0,00




18 Backdrop m? 8 R$0,00 4 R$0,00 R$0,00 4 R$0,00 4 R$0,00
19 Arranjo Floral unidade 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
20 Ambientacéo de espagos| unidade / diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
21 Pranchao unidade / diaria 40 R$0,00 20 R$0,00 R$0,00 20 R$0,00 20 R$0,00
22 Prisma unidade / diaria 8 R$0,00 4 R$0,00 R$0,00 4 R$0,00 4 R$0,00
23 Impressora Multifuncional | unidade / diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
24 Impressora Térmica unidade / diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
25 Notebook unidade / diaria 4 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00
26 Projetor 10.000 ANSI Lamensunidade / diaria 4 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00
27 Tela de Projecéo unidade / diaria 4 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00
28 Monitor de LED 50 " unidade / diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
29 Operador de audiovisual diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
30 Equipamento para sonorizagamidade / diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00




31 Microfone de lapela unidade / diaria 4 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00

32 Microfone gooseneck | unidade / diaria 12 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00

33 Mlcrof?ne S?",‘, fio tipo unidade / diaria 12 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00

bastéo’

34 Operador de som diaria 2 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00

35 Distribuidor de audio e videpunidade / diaria 2 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00

36 Cabine de traducéo simultarjaanidade / diaria 2 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00

37 Radiador de infravermelho| unidade / diéria 2 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00

38 Eqmpamento? de traducag unidade / diaria 2 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00
simultanea

39 Receptqres ;jara fraducag unidade / diaria 2 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00
simultanea

40 Técnico de Traducao didria 2 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00
Simultanea

41 Intérprete em tradugao didria a R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00
simultanea

42 Hora Excedente (traducéo) hora 4 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00

43 Extens&o Elétrica unidade / diaria 4 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00




44 Registro fotogréfico do evenfo diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
45 Servico de filmagem diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
46 Gravagao unidade / diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
47 Degravacao hora 8 R$0,00 4 R$0,00 R$0,00 4 R$0,00 4 R$0,00
48 DVD unidade 10 R$0,00 5 R$0,00 R$0,00 5 R$0,00 5 R$0,00
49 Internet Wireless diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00
50 Servigo de café litro / diéria 24 R$0,00 12 R$0,00 R$0,00 12 R$0,00 12 R$0,00
51 Servigo de petit four kg / diaria 12 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00 6 R$0,00 6 R$0,00
52 Coffee Break (Tipo 1) |unidade / pesso 60 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 30 R$0,00
53 Coffee Break (Tipo 2) | unidade / pesso 60 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 30 R$0,00
54 Garrafagc;es ?_?_il:f; T)ineral SEM  Unidade 240 R$0,00 120 R$0,00 R$0,00 120 R$0,00 120 R$0,00
55 Coquetel unidade / pesso 30 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 15 R$0,00
56 Almogo/Jantar unidade / pesso 30 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 15 R$0,00




57 Brunch unidade / pesso 30 R$0,00 15 R$0,00 R$0,00 15 R$0,00 15 R$0,00

58 Microonibus unidade / diaria 4 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00

59 Q“"?"‘e“‘? Extra Km 10 R$0,00 5 R$0,00 R$0,00 5 R$0,00 5 R$0,00

(Microonibus)

60 Hora Extra (Microonibus) Hora 1 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00

61 Veiculo Executivo unidade / diaria 6 R$0,00 3 R$0,00 R$0,00 3 R$0,00 3 R$0,00

62 Quilbmetro ExFra (veiculo Km 10 R$0,00 50 R$0,00 R$0,00 50 R$0,00 50 R$0,00
Executivo)

63 Hora Extra (Velculo Hora 12 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00 6 R$0,00 6 R$0,00
Executivo)

64 Coordenador de transporte . ;. 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00

Bilingue
65 Seguranca diaria 2 R$0,00 1 R$0,00 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00




Evento Tipo 2 (B): Destinado aos eventos internagiais institucionais a serem realizados fora das itelacées da ANAC (Espaco Hoteleiro, Centro de Evens ou de Convengdes) ou em instituicdes parceirés50 pessoas)

o Itens que compdem uma Métrica Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste| Centro-Oeste | Centro-Oeste Nordeste Nordeste Nordeste Norte Norte Norte Sudeste Sudeste Sudeste Sul Sul

1 Montagem/Desmontagem unidade 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
Espago fisico (para o layout
em formato auditério, "U",

2 "escolar" ou "espinha de diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00

peixe") fora das dependéncips

da ANAC - Saldo Principal

3 Coordenﬁdor de eventos didria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1

Bilingue

R$0,00




4 Recepcionista Bilingue diaria a2 R$0,00 3 R$0,00 3 R$0,00 24 R$0,00 3 R$0,00
5 Pen-drive unidade 210 R$0,00 15 R$0,00 15 R$0,00 120 R$0,00 15 R$0,00
6 Folder unidade 840 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00 480 R$0,00 60 R$0,00
7 Caneta unidade 840 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00 480 R$0,00 60 R$0,00
8 Bloco unidade 840 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00 480 R$0,00 60 R$0,00
9 Pasta unidade 840 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00 480 R$0,00 60 R$0,00
10 Cracha unidade 840 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00 480 R$0,00 60 R$0,00
11 Tribuna unidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
12 Mestre de Cerimonias Bilinghe  diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
13 Bandeira unidade / diaria 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00
14 Mastro para "Bandeira” | unidade / diaria 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00
15 Bandeira (Tipo 1) unidade / diaria 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00
16 Banner unidade 22 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 13 R$0,00 2 R$0,00




17 Porta Banner unidade / diaria 22 R$0,00 R$0,00 R$0,00 13 R$0,00 R$0,00
18 Flip Chart unidade / diaria 28 R$0,00 R$0,00 R$0,00 16 R$0,00 R$0,00
19 Backdrop m? 56 R$0,00 R$0,00 R$0,00 32 R$0,00 R$0,00
20 Arranjo Floral unidade 1 R$0,00 R$0,00 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00




21 Ambientacéo de espagos| unidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
Mesa ou Pranchéo para
22 composicédo do Espaco fisicpunidade / diaria 1050 R$0,00 75 R$0,00 75 R$0,00 600 R$0,00 75 R$0,00
Saldo Principal
23 Mesa Diretora unidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
24 Cadeira unidade / diaria 2240 R$0,00 160 R$0,00 160 R$0,00 1280 R$0,00 160 R$0,00
25 Prisma unidade / diaria 700 R$0,00 50 R$0,00 50 R$0,00 400 R$0,00 50 R$0,00
26 Impressora Multifuncional | unidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
27 Impressora Térmica unidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
28 Notebook unidade / diaria 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00
29 Projetor 10.000 ANSI Lamensunidade / diaria 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00
30 Tela de Projecéo unidade / diaria 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00
31 Monitor de LED 50 " unidade / diaria 42 R$0,00 3 R$0,00 3 R$0,00 24 R$0,00 3 R$0,00
32 Operador de audiovisual diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
33 Equipamento para sonorizagamidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00




34 Microfone de lapela unidade / diaria 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00

35 Microfone gooseneck | unidade / diaria 84 R$0,00 6 R$0,00 6 R$0,00 48 R$0,00 6 R$0,00

36 Mlcrof?ne S(:m,], fio tipo unidade / diaria 84 R$0,00 6 R$0,00 6 R$0,00 48 R$0,00 6 R$0,00

bastéo’

37 Operador de som diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00

38 Distribuidor de audio e videpunidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00

39 Extens&o Elétrica unidade / diaria 140 R$0,00 10 R$0,00 10 R$0,00 80 R$0,00 10 R$0,00

40 Cabine de traducéo simultarjaanidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00

41 Radiador de infravermelho| unidade / diéria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00

42 Eqmpamento? de traducag unidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
simultanea

43 Receptores para raduGaq | e / giaria 2100 R$0,00 150 R$0,00 150 R$0,00 1200 R$0,00 150 R$0,00
simultanea

44 Técnico de Traducao didria 1 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
Simultanea

45 Intérprete em tradugao didria 2 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00

simultanea




46 Hora Excedente (traducéo) hora 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00
Espago fisico fora das
47 dependéncias da ANAC - Sala  diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
de Reunides
48 Mesa unidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
49 Cadeira unidade / diaria 140 R$0,00 10 R$0,00 10 R$0,00 80 R$0,00 10 R$0,00
50 Computador unidade / diaria 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00
51 Técnico de Informatica diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
52 Registro fotogréfico do evenfo diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
53 Servico de filmagem diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
54 Gravagao diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
55 Degravacao hora 56 R$0,00 4 R$0,00 4 R$0,00 32 R$0,00 4 R$0,00
56 DVD unidade 70 R$0,00 5 R$0,00 5 R$0,00 40 R$0,00 5 R$0,00
57 Internet Wireless diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
Espago fisico fora das
58 dependéncias da ANAC - diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00

Servigo de Alimentagédo




59 Servigo de café litro / diéria 420 R$0,00 30 R$0,00 30 R$0,00 240 R$0,00 30 R$0,00
60 Garrafagc;es ?‘?’il:j) r;])ineral SEM  Unidade 1680 R$0,00 120 R$0,00 120 R$0,00 960 R$0,00 120 R$0,00
61 Servigo de petit four kg / diaria 7 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 10 R$0,00 1 R$0,00
62 Coffee Break (Tipo 1) |unidade / pesso 840 R$0,00 60 R$0,00 60 R$0,00 480 R$0,00 60 R$0,00
63 Coffee Break (Tipo 2) | unidade / pesso 420 R$0,00 30 R$0,00 30 R$0,00 240 R$0,00 30 R$0,00
64 Coquetel unidade / pesso 420 R$0,00 30 R$0,00 30 R$0,00 240 R$0,00 30 R$0,00
65 Almogo/Jantar unidade / pesso 210 R$0,00 15 R$0,00 15 R$0,00 120 R$0,00 15 R$0,00
66 Brunch unidade / pesso 210 R$0,00 15 R$0,00 15 R$0,00 120 R$0,00 15 R$0,00
67 Microonibus unidade / diaria 28 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 16 R$0,00 2 R$0,00
68 Q(L:\:i:'?:;;?bﬁz;ra Km 700 R$0,00 50 R$0,00 50 R$0,00 400 R$0,00 50 R$0,00
69 Hora Extra (Microonibus) hora 56 R$0,00 4 R$0,00 4 R$0,00 32 R$0,00 4 R$0,00
70 Veiculo Executivo unidade / diaria 42 R$0,00 3 R$0,00 3 R$0,00 24 R$0,00 3 R$0,00
71 Quilbmetro Extra (Veiculo Km 700 R$0,00 50 R$0,00 50 R$0,00 400 R$0,00 50 R$0,00

Executivo)




Hora Extra (Veiculo

72 . Hora 56 R$0,00 4 R$0,00 a R$0,00 32 R$0,00 a R$0,00
Executivo)
73 Coordenador de transporte . ;. 1 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
Bilingue
74 Gerador unidade / diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
75 UTI Mével diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
76 Seguranca diaria 14 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 8 R$0,00 1 R$0,00
Evento Tipo 3: Destinado a reunides de alta represtatividade institucional com publico diferenciadoou de alto escaldo, realizadas nas instalagées ddAC ou em instituicdes parceiras. (15 pessoas)
Ordem Itens que compdem uma Métrica Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste| Centro-Oeste | Centro-Oeste Nordeste Nordeste Nordeste Norte Norte Norte Sudeste Sudeste Sudeste Sul Sul
1 Recepcionista Bilingue diaria 6 R$0,00 0 R$0,00 0 R$0,00 6 R$0,00 0 R$0,00
2 Ambientacéo de espagos| unidade / diaria 6 R$0,00 0 R$0,00 0 R$0,00 6 R$0,00 0 R$0,00
3 Bandeira (Tipo 1) unidade / diaria 12 R$0,00 0 R$0,00 0 R$0,00 12 R$0,00 0 R$0,00
4 Equipamento para sonorizagéamidade / diaria 6 R$0,00 0 R$0,00 0 R$0,00 6 R$0,00 0 R$0,00
5 Microfone de lapela unidade / diaria 12 R$0,00 0 R$0,00 0 R$0,00 12 R$0,00 0 R$0,00
6 Microfone gooseneck | unidade / diaria 36 R$0,00 0 R$0,00 0 R$0,00 36 R$0,00 0 R$0,00
Microfone sem fio tipo . o
7 unidade / diaria 36 R$0,00 0 R$0,00 o R$0,00 36 R$0,00 0 R$0,00

"bastao"




8 Operador de som diaria 6 R$0,00 R$0,00 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00
9 Distribuidor de audio e videpunidade / diaria 6 R$0,00 R$0,00 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00
10 Extens&o Elétrica unidade / diaria 60 R$0,00 R$0,00 R$0,00 60 R$0,00 R$0,00
11 Registro fotogréfico do evenfo diaria 6 R$0,00 R$0,00 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00
12 DVD unidade 30 R$0,00 R$0,00 R$0,00 30 R$0,00 R$0,00
13 Garafa d,e agua mineral sem unidade 180 R$0,00 R$0,00 R$0,00 180 R$0,00 R$0,00
gés (Tipo 1)
14 |Coffee Break (Tipo 1) - at€ 45 .- e / pesso 90 R$0,00 R$0,00 R$0,00 % R$0,00 R$0,00
pessoas
15 Brunch - até 15 pessoas | unidade / pesso 90 R$0,00 R$0,00 R$0,00 20 R$0,00 R$0,00
Almogo/Jantar oferecido en
16 restaurante fora das instalag| unidade / pesso. 90 R$0,00 R$0,00 R$0,00 90 R$0,00 R$0,00
da ANAC - até 15 pessoag
17 Microonibus kg / diaria 6 R$0,00 R$0,00 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00
18 Q“"f’"‘e"‘? Extra Km 300 R$0,00 R$0,00 R$0,00 300 R$0,00 R$0,00
(Microonibus)
19 Hora Extra (Microonibus) Hora 24 R$0,00 R$0,00 R$0,00 24 R$0,00 R$0,00
20 Veiculo Executivo unidade / diaria 6 R$0,00 R$0,00 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00




Quildmetro Extra (Veiculo

21 . Km 300 R$0,00 R$0,00 R$0,00 300 R$0,00 R$0,00
Executivo)

22 Hora Extra fVelcqu Hora 2 R$0,00 R$0,00 R$0,00 2 R$0,00 R$0,00
Executivo)

23 Coordenador de transporte didria 6 R$0,00 R$0,00 R$0,00 6 R$0,00 R$0,00

Bilingue




Evento tipo 4: Destinado a participagéo institucioal da ANAC em feiras e exposi¢oes ("mobiliario dostande™)

Ordem Itens que gompﬁem uma Métrica Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Quantidade | Valor Unitério Valor Total Quantidade | Valor Unitario Valor Total Sul
diaria Centro-Oeste| Centro-Oeste | Centro-Oeste Nordeste Nordeste Nordeste Norte Norte Norte Sudeste Sudeste Sudeste Sul Sul
1 Montagem/Desmontagem unidade 1 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 5 R$0,00 1 R$0,00
2 Recepcionista bilingue diaria 2 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 10 R$0,00 2 R$0,00
3 Ambientacéo de espagos| unidade / diaria 1 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 5 R$0,00 1 R$0,00
4 Adesivo Vinilico m2 20 R$0,00 20 R$0,00 20 R$0,00 100 R$0,00 20 R$0,00
5 Banner unidade 2 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 10 R$0,00 2 R$0,00
6 Porta Banner unidade / diaria 4 R$0,00 4 R$0,00 4 R$0,00 20 R$0,00 4 R$0,00
7 Notebook unidade / diaria 1 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 5 R$0,00 1 R$0,00
8 Monitor de LED 50 " unidade / diaria 1 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 5 R$0,00 1 R$0,00
9 Internet Wireless diaria 1 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 5 R$0,00 1 R$0,00
10 Modem unidade / diaria 1 R$0,00 1 R$0,00 1 R$0,00 5 R$0,00 1 R$0,00
11 Extens&o Elétrica unidade / diaria 2 R$0,00 2 R$0,00 2 R$0,00 10 R$0,00 2 R$0,00
12 Garrafagdées ?-?-IL['JT) r;)ineral sem unidade 30 R$0,00 30 R$0,00 30 R$0,00 150 R$0,00 30 R$0,00




13 Servigo de petit four kg / diaria R$0,00 R$0,00 R$0,00 25 R$0,00 R$0,00
14 Maquina de café unidade / diaria R$0,00 R$0,00 R$0,00 5 R$0,00 R$0,00
15 Registro fotogréafico do evenfo  unidade R$0,00 R$0,00 R$0,00 5 R$0,00 R$0,00
16 DVD unidade R$0,00 R$0,00 R$0,00 25 R$0,00 R$0,00
17 Frigobar unidade / diaria R$0,00 R$0,00 R$0,00 5 R$0,00 R$0,00
18 Kit Limpeza para o estandg unidade / diaria R$0,00 R$0,00 R$0,00 5 R$0,00 R$0,00

Valor Total Centro-Oeste RS$0,00
Valor Total Nordeste R$0,00
Valor Total Norte RS$0,00
Valor Total Sudeste R$0,00
Valor Total Sul R$0,00

TOTAL GLOBAL

R$0,00
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ANEXO VII
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PRESTACAO DE SERVICO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS N°
........ /..., QUE FAZEM ENTRE SI
A AGENCIA NACIONAL DE
AVIACAO CIVIL - ANACE A
EMPRESA

A AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC, com sede no Setor Comercial Sul, Quadra 9, Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre A,
Brasilia/DF, CEP: 70308-200, na cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 07.947.821/0001-89, neste ato representado(a) pelo(a) ............ccccccueev.

(cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian®......,de ...de ..o de 20..., publicada no DOU de ..... de oo [« [ , inscrito(a) no CPF n°
.................... , portador(a) da Carteira de Identidade n° .. ..., doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) .............c.c.............. Inscrito(a) no
CNPJ/MF s0b 0 n® ..o , sediado(a) na SO doravante designada CONTRATADA, neste ato representada
pelo(a) Sr.(a) «.oeovevrieeiine , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .......ccoc.ee. ,eCPFN® i, , tendo em vista o que
consta no Processon’® .............ccccceeeenee. e em observancia as disposigdes da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregéo n° .......... /20...., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de servigos de viabilizagdo de eventos — envolvendo as etapas de planejamento,

organizagdo, coordenacdo e acompanhamento, contemplando todos os servigos indispensaveis a plena execugdo de eventos institucionais, abrangendo
apoio logistico, montagem, desmontagem e manutengao de toda infraestrutura demandada, para suprir as necessidades da Agéncia Nacional de Aviagdo
Civil — ANAC, que serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de
transcrigao.
1.3. Objeto da contratagao:

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO | VALOR GLOBAL

Servigos de Apoio ao
Planejamento, Organizagdo e
Execugdo de Eventos
Institucionais da ANAC

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ aquele fixado no Edital, com inicio na data de ........... VU Y e encerramento em
........... [ecoecsid ceuenene, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:
2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;
2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagéo dos servigos tem natureza continuada;
2.1.3. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido prestados
regularmente;
2.14. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagio do servigo;
2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administragéo;
2.1.6. Haja manifestac@o expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao;
2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagdo.
3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor mensal da contratagdo é de RS.......... (.....), perfazendo o valor total de RS....... (or)-
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou

impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagdo.

3.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos 8 CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos
efetivamente prestados.
34. As parcelas contratuais, correspondentes ao valor de cada evento, devem observar que o valor a ser pago serd aquele referente somente
aos subitens efetivamente contratados e utilizados, mesmo que o tipo de evento preveja a existéncia de outros itens passiveis de contratagdo

4. CLAUSULA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo or¢amentaria propria, prevista no or¢amento da Unido, para o
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exercicio de 20...., na classificagdo abaixo:
Gestdo/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera
feita no inicio de cada exercicio financeiro.
5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no
Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO
6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do Termo de Referéncia.
8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO
8.1. O regime de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serdo empregados e a fiscalizagdo pela
CONTRATANTE sio aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.
10.1. As sangdes relacionadas a execug@o do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagdes previstas nos incisos I a XII e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993,
e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital;
11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n® 8.666, de 1993.
11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autorizag@o da autoridade competente, assegurando-se a
CONTRATADA o direito ao contraditorio, bem como a prévia e ampla defesa.
11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de
1993.
11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizagdes e multas.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado & CONTRATADA:
12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;
12.1.2. Interromper a execugdo dos servigos sob alegagdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em
lei.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES
13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993, bem como do ANEXO X da IN n° 05, de
2017.
13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de

2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
15.1. Incumbira 8 CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na
Lei n® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
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16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugéo deste Termo de Contrato sera o da Se¢do Judiciaria do Distrito Federal -
Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai
assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1-

2-
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