
TERMO DE REFERÊNCIA  
 

ESPECIFICAÇÕES PARA AQUISIÇÕES DE BENS E SERVIÇOS 

 
1. OBJETO  

 

Contratação de empresa para prestação de serviços de eventos, para atender ao evento: 

Exposição Sífilis: História, Ciência, Arte.  

 

2. OBJETIVO 
 

A exposição “Sífilis: História, Ciência e Arte” surge com o objetivo principal de chamar atenção 

para o tema, facilitando a percepção das pessoas sobre existência da doença, publicizando um 

panorama histórico sobre a mesma, desmistificando tabus e crenças e mobilizando a população 

para incorporar atitudes de prevenção. 

 

3. JUSTIFICATIVA 
 

O DCCI/SVS/MS vem trabalhando fortemente na formulação de projetos que impactam no 

enfrentamento dos índices negativos de IST no país a exemplo da epidemia de sífilis e HIV/AIDS. 

Foram criados projetos de prevenção e de educação em saúde, que atendam os segmentos 

populacionais mais vulneráveis e que possam trazer resultados efetivos a essa grave situação de 

saúde. 

 

O projeto “914BRZ1138 - Contribuir para implementação da gestão por resultados e da 

governança da resposta nacional as IST/AIDS/HV nas populações vulneráveis com foco no acesso 

e qualidade da Educação e Saúde”, voltado à população de adolescentes e jovens e profissionais 

das áreas da Saúde e Educação, tem como objetivo principal trazer temáticas importantes não só 

para a prevenção das IST, HIV/Aids e hepatites virais, mas também, de saúde integral, como a 

saúde reprodutiva. 

 

Essa ação está alinhada com os seguintes Objetivos de Desenvolvimento Sustentáveis (ODS): 

 

1   - Erradicação da pobreza;  

3   - Saúde e bem-estar;  

4   - Educação de qualidade;  

5   - Igualdade de gênero; 

10 - Redução das desigualdades. 

 
 

4. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS PARA OS SERVIÇOS 

 

4.1 ESTRUTURA HOTELEIRA 
 

Data de utilização: 14 a 18 de novembro de 2021 

Local: Rio de Janeiro/RJ - Centro. 

 

4.1.1 Sala para reunião 



 
Ambientação: 01 (uma) sala para até 20 (vinte) participantes com mesa e cadeiras. 

Data: 14 a 17/11/2021 

 
1.1.1 Equipamentos para sala de reunião 

 

EQUIPAMENTO QUANTIDADE 

Notebook (Processador Intel Core i5 - ou 

equivalente), 8GB de memória, HD com 

1TB, com mínimo 3 entradas USB, 

Gravador de DVD, Teclado Multimídia 

(padrão ABNT2) e Caixa de Som, monitor 

de no mínimo 15", placa de rede com 

conexão RJ45, mouse pad, Windows 10, 

Chrome, Mozzila, Firefox (atualizados) 

Office 2010 ou superior com codecs 

atualizados, aplicativos ZIP, RAR, FILEZIP, 

acrobat reader 9 ou superior e encoder 

flash atualizado, sistema operacional e 

pacote office originais) 

 

 

 

 

 

01 

Impressora Multifuncional Laser 

Policromática para cópias/impressões 

em preto e branco. Tecnologia digital de 

impressão e cópia a seco, seletor de 

cópias: 01 a 999 cópias contínuas; 02 

bandejas com capacidade para o mínimo 

de 250 folhas cada.  Incluindo todos os 

insumos necessários, inclusive resma de 

papel A4, com reposição sempre que 

necessário. 

01 

 

 

 

4.1.2 Hospedagem  
 

 
Classificação: Confortável 

Local: Localizado no centro do Rio de Janeiro 

Toral de Unidades Habitacionais: 20 (vinte) 

Total de Diárias: 49 (quarenta e nove) 

 

a) O hotel contratado deverá dispor de no mínimo uma Unidade Habitacional adaptada para 

pessoas com necessidades especiais, assim como todas as áreas do hotel ou locais 

escolhidos destinadas ao evento ou atividade e de circulação de visitantes e de uso 

comum. Tais medidas visam garantir a promoção da acessibilidade das pessoas com 

deficiência e/ou mobilidade reduzida, em cumprimento a Lei n° 10.098, de 19 de 

Dezembro de 2000, bem como as recomendações da NBR n° 9.050 da ABNT, e ao 

decreto 5.296 de 02 de Dezembro de 2004;  



b) O hotel deverá seguir todas as normas sanitárias de higiene e segurança contra o COVID-

19;  

c) O pagamento das hospedagens será efetuado conforme apresentação do rooming list e 

de acordo com as datas de check in e check out dos participantes;  

d) A confirmação do número exato de participantes e respectivos números de diárias será 

efetivada mediante o envio do rooming list, em até 24h antes do início das diárias;  

 

Check in e check out, conforme abaixo: 

 

TIPO DE 
ACOMODAÇÃO 

QUANTIDADE 
DE UNIDADE 

HABITACIONAL 

DATA DE 
ENTRADA 

DATA DE SAÍDA DIÁRIAS/UH 

SINGLE 06 14 de novembro 18 de novembro 24 

SINGLE 03 15 de novembro 18 de novembro 09 

SINGLE 05 16 de novembro 18 de novembro 10 

SINGLE 06 17 de novembro 18 de novembro 06 

 
 

 
4.2 ESTRUTURA PAÇO IMPERIAL 

 
Data: 17 de Novembro de 2021 – 14h00 as 22h00 

Endereço: Quinze de Novembro, 48 - Centro, Rio de Janeiro - RJ 

 

 
4.2.1 Comunicação visual 

 
Fundo de Palco  

 

• Quantidade: 1 (uma) unidade 

• Formato:  9,00 m (largura) 2,50 m (altura)  

• Material: lona fosca. 

• Impressão: Impressão da lona em Policromia. 

• Acabamento: box truss Q 15, envelopado  

• Arte-final: fornecida em meio eletrônico pelo Departamento de Doenças de 

Condições Crônicas e Infeccções Sexualmentre Transmissíveis – DCCI. 

• Instalação: Paço Imperial, Sala Archeiros  

• Avaliar a forma de isntalação para o local informado.  

 
 

4.2.2 Link de Internet  
 

• Fornecimento de link de 10Mbps upload (dedicado) para transmissão ao vivo do 

evento (equipamentos e técnicos do DCCI). 

 

Data fornecimento: 

17 de novembro – 14h00 as 22h00 - montagem do evento e testes. 

 



 

4.2.3 Mestre de Cerimônias    
 

 

• 01 (um) Profissional para condução do evento conforme roteiro e programação 

estabelecidos pela organização responsável. 

 

O profissional indicado deverá, preferencialmente, ter graduação em Relações 

Públicas ou em Comunicação Social e apresentar certidão de registro no 

respectivo Conselho Regional, dentro do prazo de validade;  Caso não possua os 

requisitos anteriormente mencionados, tenham, no mínimo 5 anos de 

comprovada experiência, com trabalho reconhecido pela eficiência. 

 

Data de atuação : 17  de novembro de 2021, conforme programação do evento 

 

4.2.4 Operador de audio  
 

 

• 01 (um)Operador técnico para manuseio de equipamento audiovisual, conforme 

programação estabelecida pela organização responsável. 

 

Data de atuação : 17  de novembro de 2021, conforme programação do evento 

 

4.2.5 Recepcionista  
 

 

• 03 (três) Profissional para recepção de convidados e tarefas relacionadas ao 

evento, conforme  programação estabelecida pela organização responsável. 

 
Data de atuação : 17  de novembro de 2021, conforme programação do evento 

 

4.2.6 Sonorização    
 

• 01 (um) sistema de sonorização contendo: 06 (seis) microfones sem fio com freqüências  

entre 700 e 1200 variáveis em UHF, com cápsula do SM58 com resposta de frequencia 

50Hz - 15kHz, visor LCD com indicador de carga de bateria, canais e grupos. (todos da 

mesma marca e modelo); 02 (duas) caixas de som RCF ART 300W Ativas com tripés para 

sustentação; 01 (uma) mesa de som com no mínimo 12 canais e entradas auxiliares. 

(mesa única). 

 

4.2.7 Estrutura 
    

• 01 (um) praticável ou tablado com acabamento em carpete na cor preta . (9,00 m C x 2.50 

m L x 0,10m A) 



• 100 cadeiras sem braço, com encosto horizontal em polipropileno e fibra, na cor 

preta 

 

4.2.8 Alimentação 
 

a) Coffee break para 100 pessoas 
 

• O cardápio deverá conter café sem adição de açúcar, chá (mínimo 3 variedades), 

leite desnatado quente suco de fruta (03 tipos, natural), refrigerante (3 tipos) 

frutas variadas e laminadas e 10 (dez) itens que contemplem salgados assados, 

bolos, pães, sanduiches, quiches, entre outros. 

 

Prever opções de alimentação leve para os portadores de patologias (hipertensos, 

diabéticos, celíacos e intolerantes à lactose), bem como vegetarianos; deverá ser 

fornecido luva descartável e alcóol gel 70% . 

 

A empresa deverá verificar junto ao local de realização: espaço adequado para 

apoio, horários  e regras de utilização. 

 
b) Mobiliário 

 

• Mesas de apoio para serviço de coffee break 

• Toalhas de mesa 

 

5. TRANSPORTE 
 
Serviço de transporte com: 

 

• 01 Van tipo Sprinter – mínimo de 14 lugares, ar condicionado 

Dias 14 a 18 de novembro de 2021 

 

• 01 Van tipo Sprinter – mínimo de 14 lugares, ar condicionado 

Dias 17 e 18 de novembro de 2021 

 

Horário: 09h00 às 21h00 (a confirmar) 

 
a) Os motoristas dos veículos deverão ser devidamente habilitados para o tipo de transporte 

solicitado e devem estar uniformizados e identificados. 

b) As informações de itinerário e horário de chegada e saída será fornecida com até um dia de 

antecedência à data inicial do serviço, por este Departamento de Doenças de Condições Crônicas 

e Infecções Sexualmente Transmissíveis, podendo sofrer alterações no decorrer do mesmo. 

c) A escala dos motoristas, despesas com os mesmos, despesas com serviços operacionais e 

administrativos ficarão por conta da empresa contratada, levando-se em conta as necessidades e 

especificidades do serviço para o bom atendimento das atividades. 

d) O serviço deve ser cotado por diária (12 horas) com quilometragem livre. 



e) Este Departamento designará um técnico para repasse das informações necessárias ao serviço de 

transfer/receptivo, a quem o motorista deverá reporta-se, para concordância da definição dos 

trabalhos e itinerários. Este técnico entrará em contato com a empresa vencedora deste certame, 

que deverá prestar todas as informações solicitadas. 

f) A contratada deverá informar o valor da hora extra para cada veículo, para caso de necessidade 

de uso de horas excedentes ao informado. 

 

 

6. CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO: 
 

a) Cumprir todas especificações técnicas. 

b) Apresentar menor preço para o serviço em questão. 

 
7. PRAZO DE ENTREGA: 

 

Entrega e instalação constantes no item 2: dia 17 de novembro de 2021  

Retirada (desisntalaçao) constantes no item 2: dia 18 de novembro de 2021  

 

 

8. LOCAL DE ENTREGA E RETIRADA: 
 
Paço Imperial, sala Archeiros 

Endereço: Quinze de Novembro, 48 - Centro 

Rio de Janeiro – RJ CEP: 20010-010 

 
9. PROPOSTAS 

 

a) As propostas serão avaliadas pelo valor global; 

b) Na proposta deverão constar as seguintes informações: 

• Descrição do item; 

• Quantidade do item; 

• Valor unitário do item; 

• Valor total do item; 

• Valor total global dos itens; 

• Local de entrega; 

• Prazo de entrega; 

• Validade da proposta (no mínimo 30 dias corridos); 

 

10. COMPROMISSO DA EMPRESA VENCEDORA: 

 

a) Orçar todos os itens descritos. 

b) Garantir a qualidade dos materiais, conforme especificações técnicas 

c) O custo referente à entrega dos produtos no endereço indicado ficará a cargo da empresa 

vencedora deste processo de tomada de preço. 

d) Fazer visita técnica para verificar o local de instalação. 



 
 
11. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 
 
O serviço será pago em parcela única, em até dez dias úteis após a prestação do serviço e após 

o recebimento e atesto da nota fiscal; 

O pagamento será realizado via depósito bancário em conta corrente indicada pela contratada. 

A conta corrente indicada deverá estar no nome da empresa contratada e vinculada aos dados 

cadastrais (CNPJ, IE, IM) da mesma. 

 

 
12. DADOS PARA EMISSÃO DA NOTA FISCAL 

  

Razão Social do CONTRATANTE: Projeto 914/BRZ/1138 (UNESCO) 

Breve descrição do serviço CNPJ do CONTRATANTE: 03.736.617/0001-68 

IE do CONTRATANTE: ISENTO 

IM do CONTRATANTE:I SENTO 

Endereço para envio da nota fiscal:  

SAUS, Quadra 5, Bloco H, Lote 6.  

Ed. IBICT/UNESCO, 9º andar  

CEP: 70070-912 Brasília/DF – Asa Sul 

 

 


