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I N V E N T Á R I O  F Í S I C O – F I N A N C E I R O DE                                    M A T E R I A L  D

E C O N S U M O  -  U G –   1 1 0 1 6 1
 
SENHOR SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRAÇÃO NO DISTRITO FEDERAL – SADDF

 
Esta Comissão de Inventário Físico Anual – Material de Consumo – Almoxarifado – UG 110161,

designada pelo Superintendente de Administração no Distrito Federal - no uso da atribuição que lhe confere o art. 52,
incisos I e XIV, do Anexo I da Portaria AGU nº 210, de 28 de março de 2019, Regimento Interno da Secretária-geral de
Administração, c/c o art. 95, § 5º, da Portaria SGA nº 177, de 03 de agosto de 2005, Manual de Patrimônio da Advocacia-
Geral da União, o item 8.4 da Instrução Normativa SEDAP nº 205, de 08 de abril de 1988, e o que consta no Processo
Administrativo nº 00676.001096/2022-02, o Relatório conclusivo dos trabalhos de inventariação relativo à Unidade
Gestora 110161.

 
I - INTRODUÇÃO
 
Este relatório está caracterizado por uma abordagem descritiva e informativa da execução das atividades

que possibilitaram a elaboração do Inventário proposto.
 
A Comissão designada por meio da portaria supracitada é composta pelos servidores Sônia Maria Costa

Ferreira, matrícula SIAPE nº 6809360 , Ivaldo Severiano Mendes, matrícula SIAPE nº 1823841 e Hugo Rodolfo Vieira
Lacerda, matrícula SIAPE nº 2558101 , sendo que a presidência está sob a incumbência do primeiro.

 
II - OBJETIVO
 
Apresentar os resultados do inventário físico-financeiro dos materiais de consumo estocados no

almoxarifado da SAD-DF, visando atender a determinação legal prevista no Decreto nº. 9.373/2018, alterado pelo Decreto
nº 9.813/2019 e a Instrução Normativa/SEDAP nº 205/88.

 
Por Material de Consumo entenda-se ser aquele que, em razão de seu uso corrente e da definição da Lei nº

4.320/64, perde normalmente sua identidade física e/ou tem sua utilização limitada a dois anos.
 
III - METODOLOGIA
 
Em conformidade com as orientações contidas na IN/SEDAP/PR Nº 205/88, foi realizada a conferência

mediante levantamento do quantitativo físico existente em estoque e confrontados com o relatório de material em estoque,
Seq 03, emitido pelo sistema de controle SIADS.

23/07/2024, 10:26 supersapiens.agu.gov.br/apps/processo/29331609/visualizar/1739424054-1053811293

https://supersapiens.agu.gov.br/apps/processo/29331609/visualizar/1739424054-1053811293 1/7



A seguir, a tabela que demonstra a conciliação entre a quantidade de itens constantes no relatório
“Inventário – Material de Consumo” (seq.03), retirado do SIADS, e a quantidade de itens localizados no almoxarifado:

 

 ITEM SIA
DS

CONTA
GEM

1 000716057 - UISQUE JOHNNIE WALKER DOUBLE BLACK UISQUE
ESCOCES - 00001 - UN 2 2

2 000782386 - UISQUE JOHNNIE WALKER BLACK 12 ANOS - 00001 - UN 2 2

3 000782459 - LICOR JAGERMEISTER - 01057 - GARRAFA 700 ML 8 8

4 000782793 - VINHO GRAN ENEMIGO GUALTALLARY - 00594 -
GARRAFA 750 ML 6 6

5 000783021 - VODCA ABSOLUT - 00046 - GARRAFA 1 L 12 12

6 000783196 - CHAMPAGNE CHANDON - 00594 - GARRAFA 750 ML 6 6

7 000804266 - UISQUE JHONNIE WALKER BLACK LABEL - 00046 -
GARRAFA 1 L 7 7

8 000804380 - VINHO D. V. CATENA - 00594 - GARRAFA 750 ML 13 13

9 000804444 - UISQUE JHONNIE WALKER RED LABEL - 00001 - UN 48 48

10 000804487 - UISQUE WHITE HORSE - 00001 - UN 14 14

11 000804541 - LICOR SHERIDAN'S - 01057 - GARRAFA 700 ML 4 4

12 001034375 - VINHO D.V. CATENA - CABERNET - MALBEC 2018 - 00594
- GARRAFA 750 ML 24 24

13 001034448 - VINHO EL ENEMIGO - CABERNET FRANC 2017 - 750ML -
00001 - UN 11 11

14 001157582 - UISQUE GRANTS - 00001 - UN  1 1

15 001157590 - BEBIDA GIM TANQUERAY - 00594 - GARRAFA 750 ML 12 12

16 001173294 - BEBIDA VINHO DV. CATENA CHARDONNAY 2018 - 750ML
- 00594 - GARRAFA 750 20 20

17 001750178 - BEBIDA FREIXENET ESPUMANTE 750ML - 00594 -
GARRAFA 750 ML 42 42

18 001750453 - BEBIDA VINHO FREIXENET SEMI SECO 750ML - 00594 -
GARRAFA 750 ML 5 5

19 001753410 - BEBIDA CHAMPAGNE BODEGA NORTON COSECHA
ESPECIAL 750ML - 00594 - 6 6

20 001753428 - BEBIDA VINHO CHANDON DELICE 750ML - 00594 -
GARRAFA 750 ML 16 16

21 001753436 - BEBIDA VINHO LA LINDA CHARDONNAY 2020 750ML -
00594 - GARRAFA 750 ML 24 24

22 001753444 - BEBIDA VINHO GRAN ENEMIGO GUALTALLARY
CABERNET FRANC 2016 - 00594 - 6 6

23 000056600 - CLIPE PARALELO ACO NIQUELADO 0 - 00061 - CAIXA 50
UN 28 28

24 000060267 - COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO 3 - 00061 -
CAIXA 50 UN 559 559

25 000085529 - COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO 15 - 00061 -
CAIXA 50 UN 511 511

26 000102890 - PAPEL KRAFT 75 G/M2 66 X 96CM PARDA - 00006 - FL 4.85 4.850
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0

27 000122335 - ENVELOPE IMPRESSO 36 PAPEL APERGAMINHADO SACO
114 X 162 MM TIMBRE 3 30 30

28 000273481 - ,APEL COUCHE 180 G/M2 210 X 297 MM - 00502 - PACOTE
100 FL 15 15

29 000312290 - ENVELOPE APERGAMINHADO 94 G/M2 SACO 162 X 229
MM NR 05 BRANCO - 00031 143 143

30 000318248 - ENVELOPE E2 PAPEL KRAFT 94 G/M2 162 X 229MM 05
SACO PRETO, FRENTE E

22.9
96 22.996

31 000342831 - PASTA ARQUIVO CARTOLINA PLASTIFICADA COM
GRAMPO TRILHO MEDINDO 335MM 11 0,82 11 11

32 000363057 - CAPA PARA ENCADERNACAO PLASTICO, MEDINDO 297 X
210 MM TRANSPARENTE

1.09
2 1.092

33 000378844 - COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO 6, TIPO:
BAILARINA EM METAL, LATONADO - 605 605

34 000385506 - PAPEL FLIP-SHART 90 G/M2, EM CELULOSE VEGETAL 640
X 880 MM - 00029 - 1 1

35 000404055 - IMPRESSO AVISO E EXPOSICAO DE MOTIVO
CONTINUACAO APERGAMINHADO 120 258 258

36 000406759 - CAIXA PAPELAO ONDULADO DUPLO TRIPLEX, COM 820
G/M2 500X400X400 MM, 109 109

37 000407836 - GRAMPO PARA PASTA TIPO TRILHO EM METAL,
MEDINDO 95MM - 00061 - CAIXA 50 13 13

38 000408492 - CAIXA PAPELAO, DOBRAVEL/ONDULADO DUPLO, COR
PARDA 600X500X400MM, SEM 80 80

39 000410799 - CARTAO PAPEL OPALINE 180 G/M2 11 X 15,5CM BRANCA
ARMAS DA REPUBLICA, 16 16

40 000451339 - ENVELOPE PAPEL KRAFT 80 G/M2 SACO COMUM 360 X
260 MM TIMBRADO, COM

5.49
1 5.320

41 000484954 - CAPA PARA ENCADERNACAO PVC, TIPO: OFICIO 2,
ESPERSSURA: 3MM PRETA, 841 841

42 000484962 - CAPA PARA ENCADERNACAO PVC, TIPO: A4,
ESPERSSURA: 3MM PRETA, MEDINDO:

1.10
2 1.102

43 000489255 - GRAMPO PARA GRAMPEADOR METAL NIQUELADO 26/6 -
00219 - CAIXA 5000 UN 69 69

44 000492329 - COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO Nº 12 EM
METAL LATONADO PROCESSOS -

1.76
8 1.768

45 000510777 - PAPEL ALTA ALVURA EM CELULOSE VEGETAL, 150G/M2,
COM 1000 FLS NA COR 67 67

46 000552887 - ETIQUETA ADESIVA PAPEL 34 X 99,1 MM BRANCA TIPO
AUTO-ADESIVA - 00452 - 26 26

47 000623288 - LAPIS CARGA HB GRAFITE Nº 2 MINA NA COR PRETO -
00001 - UN 58 58

48 000644609 - CARIMBO AUTOMATICO ACRILICO, MEDIDA 2CM X
4,5CM - 00001 - UN 233 0

49 000675121 - MOUSE PAD MOUSE PAD ERGONOMICO - 00001 - UN 18 18

50 000675946 - IMPRESSO CAPA DE PROCESSO RECICLADO 530X300 MM
N. 47 - 00001 - UN

50.2
51 50.251

23/07/2024, 10:26 supersapiens.agu.gov.br/apps/processo/29331609/visualizar/1739424054-1053811293

https://supersapiens.agu.gov.br/apps/processo/29331609/visualizar/1739424054-1053811293 3/7



51 000708429 - PAPEL PAPEL ALCALINO A4 90GR/M² 210MM(L) X
297MM(A) COR BRANCA - 00268 -

8.31
7 8.317

52 000710385 - CARTAO 10,5CM(A) X 15CM(L) TIMBRADO - 00036 - CT 5 5

53 000739170 - CAPA PARA DOSSIE DE PLASTICO MEDINDO 216 X
330MM GR NA COR 232 232

54 000739669 - ENVELOPE PARDO TIPO SACO MED. 240X340MM
C/TIMBRE AGU - 00031 - PACOTE

4.17
6 3.006

55 000739677 - ENVELOPE RECICLADO ECOLOGICO COM BRASAO E
TIMBRE AGU MED. 115 X 160MM 314 314

56 000739693 - ENVELOPE RECICLADO ECOLOGICO TIPO BOLSA MED.
110 X 230MM - 00031 - 248 248

57 000755702 - PASTA POLICROMIA, PAPEL COUCHE 240 GRS, BRANCO
BOLSA DO LADO DIREITO DA

2.63
1 2.631

58 000782270 - SACOLA EM PAPEL CARTãO TRíPLEX 350 38,0 CM,
LATERAL: 4,0 CM; DOBRAS: 2.0 444 444

59 000537608 - CARTAO DE MEMORIA PARA CAMERA FOTOGRAFICA
KINGSTON/SD ELITE PRO 50X 2 45 45

60 000559741 - MEMORIA PORTATIL MICROCOMPUTADOR 4 GB, TIPO
PEN DRIVE USB, PARA

1.00
3 1.003

61 000570923 - CARTAO DE MEMORIA PARA CAMERA FOTOGRAFICA 4
GB - 00001 - UN 5 5

62 000608866 - CARTAO DE MEMORIA PARA CAMERA FOTOGRAFICA 8
GB MEMORIA FLASH - 00001 1 1

63 000673129 - APOIO PUNHO TECLADO ERGONOMICO - 00001 - UN 213 213

64 000738514 - MEMORIA CARTAO MICRO SD 2 GB - 00001 - UN 383 383

65 000738522 - MEMORIA CARTAO MICRO SD 4 GB - 00001 - UN 305 305

66 000738530 - MEMORIA CARTAO MICRO SD 8 GB - 00001 - UN 43 43

67 000756547 - HD INTERNO 1 TB - 00001 - UN 2 2
68 000812838 - PEN DRIVE SANDISK CRUZER FIT 8GB - 00001 - UN 93 93

69 000892866 - PEN DRIVE (MEMÓRIA FLASH) SANDISK 16 GB CRUZER
BLADE - 00001 - UN 391 391

70 000892874 - PEN DRIVE (MEMÓRIA FLASH) 16 GB - 00001 - UN 1.13
8 1.138

71 000893170 - HD SEAGATE 500 GB PC INTERNO - 00001 - UN 2 2
72 000893188 - HD SEAGATE 1TB IRON WOLF INTERNO - 00001 - UN 1 0
73 000893196 - HD SEAGATE 2000GB PIPELINE INTERNO - 00001 - UN 10 0
74 000893200 - HD EXTERNO SEAGATE 1TB EXTERNO - 00001 - UN 7 7
75 000893218 - HD EXTERNO SEAGATE 2TB EXTERNO - 00001 - UN 2 2
76 000893684 - PEN DRIVE MEMORIA FLASH 32 GB - 00001 - UN 2 2

77 000893714 - SSD (SOLID STATE DRIVE) KINGSTON A400 480GB - 00001
- UN 1 1

78 000934330 - PENTE DE MEMORIA 8GB, TIPO DDR4, FREQUÊNCIA
CLOC 2400 MHZ - 00001 - UN 76 76

78 000995657 - CARTAO DE MEMORIA PARA CAMERA FOTOGRAFICA 64
GB ULTRA MEMORIA FLASH - 174 174

79 001406337 - SSD WD GREEN 480GB - 00001 - UN 62 62

80 001545434 - PEN DRIVE (MEMORIA FLASH) SANDISK 32GB - 00001 -
UN 54 54
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81 001679783 - MOUSE LOGITECH M570 - 00001 - UN 1 1
82 001721909 - HD EXTERNO SEAGATE EXPANSION 1TB, - 00001 - UN 14 14

83 001721917 - HD EXTERNO WESTERN DIGITAL WD ELEMENTES 2TB, -
00001 - UN 4 4

84 001721925 - HD EXTERNO SEAGATE BACKUP PLUS PORTABLE 4TB -
00001 - UN 1 1

85 000625493 - CAIXA ARQUIVO PLASTICO, TIPO: BOX CINZA ARQUIVO
- 00001 - UN 29 29

86 000503851 - CABO REDE COMPUTADOR PATCH CORD 2,5M/RJ45
MACHO/MACHO - 00002 - M 992 992

87 000753270 - ORGANIZADOR CABO PARA CABOS E FIOS 3/4, COR
PRETO MEDINDO 2M - 00001 - 58 58

88 000448044 - OCULOS PROTECAO POLICARBONATO/PRETA
LATERAL/FRONTAL ANTI-RISCO 766 766

89 000550230 - AVENTAL TNT 100% POLIPROPILENO BRANCA MODELO
COM MANGA TAMANHO 69 69

90 000275948 - PLACA CAPTURA DE IMAGEM COM ENTRADA
P/CAMERA E VIDEO - 00001 - UN 2 2.044,95 4.089,90 2 2

91 000668273 - ANTENA PARA TV ALUMINIO VHF, UHF, HDTV DIGITAL
PARA TV EXTERNA - 00001 - 4 4

92 000361470 - ESPIRAL PLASTICO, PRETO 33MM, 400MM DE
COMPRIMENTO 60 ANEIS - 00001 - UN 470 0,27 128,31 470 470

93 000529915 - ESPIRAL PLASTICO TRANSPARENTE PARA
ENCADERNACAO 25MMX330MM/PARA USO 438 0,18 78,84 438 438

94 000529931 - ESPIRAL PLASTICO TRANSPARENTE PARA
ENCADERNACAO 40MM X 330MM/USO EM 317 0,70 222,86 317 317

 
OBSERVAÇÕES: Itens com divergência entre o quantitativo do Relatório e a contagem do físico

realizada 
- item 40 - 000451339 - ENVELOPE PAPEL KRAFT 80 G/M2 SACO COMUM 360 X 260 MM

TIMBRADO, COM - contagem divergente 
- item 48 - 000644609 - CARIMBO AUTOMATICO ACRILICO, MEDIDA 2CM X 4,5CM - 00001 -

UN - contagem divergente 
- item - 54 - 000739669 - ENVELOPE PARDO TIPO SACO MED. 240X340MM C/TIMBRE AGU -

00031 - PACOTE- contagem divergente 
 - item - 72 - 000893188 - HD SEAGATE 1TB IRON WOLF INTERNO - 00001 - UN- contagem

divergente 
- item 73 - 000893196 - HD SEAGATE 2000GB PIPELINE INTERNO - 00001 - UN- contagem

divergente 
 
Os materiais constantes da relação foram conferidos na seguinte ordem:
- Material p/ Festividades e Homenagens
- Material de Expediente;
-Material de TIC;
-Material de Acondicionamento e Embalagem;
-Material Elétrico e Eletrônico;
-Material P/Audio, Video e Foto;
- Material P/ Utilização em Gráfica
 
A conciliação dos saldos constantes no SIADS E SIAFI, por conta corrente ficou assim distribuída:
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TITULO SIADS SIAFI DIFERENÇA

Material p/ Festividades e Homenagens R$ 26.614,19 R$ 26.614,19 R$ 00,00
Material de Expediente R$ 167.416,87 R$ 168.926,88 (R$ 1.510,01)
Material de TIC R$ 109.161,72 R$ 107.291,00 R$ 1.870,72
Material de Acondicionamento e embalagem R$ 48,14 R$ 48,14 R$ 00,00
Material de Proteção e Segurança R$ 4.926,40 R$ 4.926,40 R$ 00,00
Material Elétrico e Eletrônico R$ 14.928,60 R$ 14.928,60 R$ 00,00
Material P/Audio, Video e Foto R$ 4.289,86 R$ 4.289,86 R$ 00,00
Material P/ Utilização em Gráfica R$ 430,01 R$ 430,01 R$ 00,00
TOTAL R$ 327.815,79 R$ 327.455,08 R$ 360,71

 
- Registre-se o relatório do SIAFI foi emitido na data de 07/12/2022 - Sequências 7 e  8, enquanto o

relatório do SIADS foi gerado em 01/12/2022.
 
Diante do registro de inconsistências entre o relatório do SIADS e o estoque físico., encaminha-se o

relatório de inventário à Coordenação Administrativa. da SAD/DF para apreciação.  
 
 

IVALDO SEVERIANO MENDES
Presidente - Mat. nº 1823841 

 
HUGO RODOLFO VIEIRA LACERDA 

Membro - Mat. nº 2558101 
 

SÔNIA MARIA COSTA FERREIRA
 Membro - Mat nº 6809360 

 

Atenção, a consulta ao processo eletrônico está disponível em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Número Único de Protocolo (NUP) 00676001096202202 e da chave de acesso 0e0d9337

 

Documento assinado eletronicamente por SÔNIA MARIA COSTA FERREIRA, com certificado A1
institucional (*.agu.gov.br), de acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da
autenticidade do documento está disponível com o código 1053811293 e chave de acesso 0e0d9337 no
endereço eletrônico https://sapiens.agu.gov.br. Informações adicionais: Signatário (a): SÔNIA MARIA
COSTA FERREIRA, com certificado A1 institucional (*.agu.gov.br). Data e Hora: 07-12-2022 18:22.
Número de Série: 77218269410488336199396275606. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO
SSLv1.

Documento assinado eletronicamente por IVALDO SEVERIANO MENDES, com certificado A1
institucional (*.agu.gov.br), de acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da
autenticidade do documento está disponível com o código 1053811293 e chave de acesso 0e0d9337 no
endereço eletrônico https://sapiens.agu.gov.br. Informações adicionais: Signatário (a): IVALDO
SEVERIANO MENDES, com certificado A1 institucional (*.agu.gov.br). Data e Hora: 07-12-2022
18:15. Número de Série: 77218269410488336199396275606. Emissor: Autoridade Certificadora do
SERPRO SSLv1.
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Documento assinado eletronicamente por HUGO RODOLFO VIEIRA LACERDA, com certificado A1
institucional (*.agu.gov.br), de acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da
autenticidade do documento está disponível com o código 1053811293 e chave de acesso 0e0d9337 no
endereço eletrônico https://sapiens.agu.gov.br. Informações adicionais: Signatário (a): HUGO
RODOLFO VIEIRA LACERDA, com certificado A1 institucional (*.agu.gov.br). Data e Hora: 21-12-
2022 11:53. Número de Série: 77218269410488336199396275606. Emissor: Autoridade Certificadora
do SERPRO SSLv1.
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