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ENTREGA DE RELATORIOS DE PRODUCAQ
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PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

Como entregar relatérios mensais de producao na area de
alimentacao animal?

Que tipo de processo deve ser escolhido para entrega de relatérios
mensais de produgao?

Para onde encaminhar relatérios mensais de producao?
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pergunta

Qual a previsao legal para o envio mensal do relatério de produgao?

Como iniciar o peticionamento?

O que preencher no Formulario de Peticionamento, no campo especificagao:
O que preencher na opgao UF?

Como finalizar o preenchimento dos dados da empresa?

Como preencher o campo ‘documento principal’?

Como concluir o peticionamento eletrénico?

Como informar novos relatérios mensais?

Qual o prazo para envio dos relatérios mensais?

Ha sangdes para o nao cumprimento do envio dos relatérios mensais?
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1.

Qual a previsao legal para o envio mensal do relatério de produgao?

R. Conforme previsto no pelo artigo 27 do regulamento aprovado pelo
Decreto 6296/2007, paragrafo 3° do artigo 44 da Instrugdo Normativa
30/2009 e paragrafo 3° do artigo 7° da Instrucdo Normativa 42/2010,
foi instituido o modelo de RELATORIO DE PRODUGAO.

Agora, o encaminhamento do RELATORIO DE PRODUGAO ao Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, sera feito de modo eletrénico, por meio
de peticionamento externo de processo seguindo os passos adiante:

Como iniciar o peticionamento?
R. A empresa deve acessar o SEI e inicialmente peticionar um novo processo.

Escolher como tipo de processo: Alimentagao Animal: Relatério Mensal de
Producgao.

Peticionamento de Processo Novo

Orientagdes Gerais |}

Escolha o tipo de processo que deseja formalizar a abertura junto ao
acesso o menu: Peticionamento > intercorrente

Tipo do Processa: Orgdo: @
| | |Todos v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Alimentacdo Animal: Cadastro prévio de documentacdo de produto para
certificacdo

Alimentacdo Animal: Certificado de Conformidade
Alimentacdo Animal. Certificado de Produto Exclusivo para Exportacdo
Alimentacdo Animal: Certificado de Venda Livre
\ Alimentacdo Animal: Certificacdo Sanitaria Internacional
Alimentacdo Animal: Relatério Mensal de Producdo
Geral
Insumos Agricolas: Fertilizantes
Sementes e Mudas: RENASEM



3. O que preencher no Formulario de Peticionamento, no campo
especificagao:

R. Inserir o nome da empresa seguido da sigla RP (Relatério de
Producgao)+Numero do ANO CORRENTE.

Relatorio Mensal de Producdo

—| Formulério de Peticicnamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|NDME EMFRESA + RP20XX

4. O que preencher na opgao UF?

R. Ainda na secdo Formulario de Peticionamento, na opg¢do UF (Unidade da
Federacao) deve ser selecionada a Unidade da Federagdo de Regional do SIPOA ao
qual a empresa esta vinculada, que nao é necessariamente a sua UF de
localizagao!

Neste caso s6 estdao disponiveis na aba UF os estados que possuem
instalados uma das 11 Unidades Regionais do SIPOA!

Tipo de Processo: Amaentacio Animal: Ratatdnio Mensal de Producdo

— Orientagdes sobre o Tipe de Processo |}

Relatoric Mensal de Produgdo
—| Formulario de Peticionamento |
Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):
|NIDME EMPRESA + RP20
UF: (@
W
os: (F) (O)Pessoa Fisica () Pessoa Juridica
[e]a]
he o CPFICNPJ Nome/Razho Social
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r P& nentos I
PR
RS nios devem ser carmegados abato, sendo o8 sua exclusiva responsabilidade a conformidade antre of dados informados & 0%
0 baixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momenta sem necessidade de pr
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OBS: SE for selecionado a UF de Minas Gerais (MG), sera
aberto adicionalmente o campo municipio, devendo ser
escolhido o da sede do SIPOA ao qual a empresa esta
vinculada.

5. Como finalizar o preenchimento dos dados da empresa?

R: O usuario deve adicionar todos os dados da empresa solicitados.

6. Como preencher o campo ‘documento principal’?

R: No campo documento principal, a empresa deve incluir os arquivos
correspondentes ao Relatério Mensal de Produgao.
Serao aceitos arquivos APENAS no formato XLS.

— Documentos |

Oz documentos devem ser carregados abaido, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre ¢
indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor publico, gue podera altera-los a qualguer momen

Documento Principal (30 Mb):
Escolher arquivo | Relatorio de Producdo.xls

Tipo de Documento: (7). Complemento do Tipo de Documento: (7)
Relatorio [JAaNEIRO |

Nivel de Acesso: ()

| Publico v
Formato: () ® Nato-digital O Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

| Peticionar | | Voltar |

Concluida esta etapa deve-se clicar no botdo PETICIONAR na parte inferior da
tela do lado direito.
7. Como concluir o peticionamento eletrénico?

R: Para concluir o processo sera solicitado a indicacdo do Cargo/Fung¢ao, sendo
necessario novamente a insercao da senha de acesso SEI.



Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
=

A confirmacio de sua senha de acesso iniciard o peticicnamento & impoa na aceitacie dos termos & condiches que regam o
processo eltronico, além do disposto no credenclamento peévio, @ na assinatura dos documentos nato-digitals e declaracio de que
580 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente palo uso indevido. Ainda, 530 de sua exclusiva
responsabiidade; a conformidade entre 05 dados nformados @ o5 documentos; a EDHSEWSI',‘N dos ofiginais em papel de documenios
digitalizados aié que decaia o direfto de revisdo dos atos praticades no processo, para que, caso solicitade, sejam apreseniados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meid eletrdnico de te00s 05 105 & COMUNICACEEs procassuals com o prigno Usuario
Extermna ou, por seu intarmedio, com a entidade porveniura representada; a observanca de gue os alos procassuais se consideram
realizados no dia @ hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestives os praticades abé as 23h59min5%s do Uitmo da do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independenie do fuso hordro em que 2 encontre; & consulla penodica ao
SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrénicas.

Usudrio Externo:

Cargo/Fungao:
[ Selecions CargoiFuncio e

Senha de Acesso ao SEL

8. Como informar novos relatoérios mensais?

R: Nos envios dos demais relatérios mensais no decorrer do ano, ndo deve ser
peticionado um novo processo, mas sim selecionar a opcao “intercorrente” e inserir o
numero do processo de relatério mensal de producéo iniciado no ano.

~ TR Orientagdes |
Procuractes Eletrdnicas I_‘
[ o rovton
Recibos Eletrdnicos de Protocolo Intercorrente
Intimagdes Eletrdnicas | | ieeeeeo
Alimentacdo Animal Nimero:
Manual do Usudrio Externo |_ =
Pesquisa Publica
Processo
21034.000838/2021-63 £
| I Y —— b |

Em seguida, deve-se escolher a opg¢ao Tipo de Documento “relatério” e no
complemento adicionar o MES a que se refere.



No inicio do ano seguinte este processo devera ser peticionado uma
ultima vez com o relatério anual de produgéo (relatério consolidado).

Para o ano subsequente, um novo processo de envio de relatorio
mensal deve ser iniciado.

9. Qual o prazo para envio dos relatérios mensais?

R: Os relatorios devem ser inseridos no SEI, mensalmente, até o décimo dia do
més subsequente. E o relatério anual de produgdo que encerra o processo deve ser
inserido no dia 15 de janeiro de cada ano subsequente.

10.Ha sancdes para o ndo cumprimento do envio dos relatorios mensais?

R. O ndo cumprimento das obrigagdes supracitadas implica em infragdo a
legislacdo vigente, podendo o estabelecimento ser penalizado nas formas previstas
pelo Decreto 6296 de 11 de dezembro de 2007.
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