MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA
SECRETARIA-EXECUTIVA

OFICIO-CIRCULAR N2 92/2024/SE-ADJ/MAPA
Brasilia, 11 de novembro de 2024.

Aos(As) Senhores(as) Secretérios(as) de Comércio e Relagdes Internacionais - SCRI, de Defesa Agropecudria - SDA,
com vistas aos Laboratérios Federais de Defesa Agropecuaria dos Estados - LFDA's, de Inovac¢do, Desenvolvimento
Sustentavel, Irrigacdo e Cooperativismo - SDI, com vistas ao Instituto Nacional de Meteorologia - INMET e a Comissao
Executiva do Plano da Lavoura Cacaueira - CEPLAC, de Politica Agricola - SPA, Chefe de Gabinete do Ministro -
GAB/GM, Chefe da Assessoria de Participacdo Social e Diversidade - ASSPSD, Chefe da Assessoria Especial de
Assuntos Estratégicos - AEST, Chefe da Assessoria Especial de Comunicacdo Social - AECS, Chefe da Assessoria
Especial de Assuntos Parlamentares e Federativos - AEAPF, Chefe da Assessoria Especial de Controle Interno - AECI,
Corregedor - CORREG, Ouvidora - OUV, Consultor Juridico - CONJUR, Subsecretario de Orcamento, Planejamento e
Administracdo - SPOA, Subsecretario de Tecnologia da Informacdo — STI, Subsecretaria de Gestdo de Pessoas e de
Gestdo do Conhecimento - SGP, Coordenadora-Geral de Entidade Vinculada e Orgdos Colegiados - CGVOC,
Coordenadora-Geral de Suporte Técnico e Administrativo - CGSTA e Coordenador-Geral de Apoio as
Superintendéncias - CGAS, com vistas aos Superintendentes de Agricultura e Pecuaria - SFAs.

Assunto: Implantac¢ao do Sistema Sougov-frequéncia.
Referéncia: Processo SEI MAPA n2 21000.063727/2024-53.

Senhores(as) Dirigentes,

1. Ao cumprimentd-los e, em continuidade aos procedimentos de implantacdo e gestdo do Sistema
Sougov-Frequéncia neste Ministério e as orientacdes emanadas no Oficio-Circular n2 70/2024/SE-MAPA, de
02/08/2024 (36849906) e no Oficio-Circular n? 82/2024/SE-ADJ/MAPA, de 27/09/2024 (38079478), e devido a
atualizagdes no sistema, prestamos os seguintes esclarecimentos:

| - Servidores que atuam em SIF's e VIGIAGROS (sem rede MAPA instalada):

Para situacdes de trabalho externo continuo e rotineiro, sem acesso a rede MAPA, realizadas em
jornada de trabalho regular de 40 horas semanais, relativo a servidores que atuam em SIF's e Vigiagros (sem rede
MAPA instalada), apds tratativas com MGI, o sistema foi atualizado, de modo que os servidores consigam acessa-lo
para registro de ponto, independente de cadastramento de IP vinculado a rede MAPA.

Il - Servidores que atuam em regime de escala ou plantdo, devido a natureza das suas atividades:

Deverdo continuar registrando a ocorréncia trabalho externo cddigo ‘22222 — Execugdo de Servico
Externo’. Tal medida permanecera até que o sistema seja parametrizado para registro desse tipo de jornada de
trabalho.

lll - Horario de funcionamento das unidades de servico do MAPA:

Os registros de ponto devem ser efetuados dentro do hordrio de funcionamento do drgao,
respeitando-se as situacdes excepcionais que serao tratadas caso a caso.

IV — Trabalho em dias nao uteis (servidores em jornada de trabalho regular):



Para trabalho em dias ndo Uteis, ha a necessidade de autorizacao, pela chefia imediata, de 'trabalho
em dia ndo util' e do 'banco de horas' antes da data do servico.

V - Saldos de horas excedentes geradas no SouGov Frequéncia:

Os servidores devem ficar atentos aos saldos de horas excedentes geradas no SouGov Frequéncia, pois
as horas que ndo forem destinadas a uma conta especifica, o sistema as encaminhara para a conta de Horas Comuns,
gue ficara disponivel para compensacdo de atrasos e saidas antecipadas apenas no més corrente. Portanto, se faz
necessario solicitar a chefia imediata a autorizacdo do Banco de Horas para poder usufruir do saldo de horas
positivas por maior periodo, inclusive no recesso.

Destinacdo possivel para as horas excedentes:

Compensagdo de atrasos e saidas antecipadas: ‘33333 - Crédito de Compensacgao
Recesso fim de ano 24/25: ‘361 -Horas Exced. para Compensar Recesso".

Banco de Horas: ‘362 — Horas excedentes para crédito em Banco de Horas’

Para usufruir os créditos de horas: ‘356 - Auséncia para débito em Banco de Horas’ e ‘357 - Auséncia
para Usufruto de Recesso.

Mais informacoes estdo disponiveis no item 10 constante no /ink Duvidas e orientacdes.

VI - Servidores com redugao de carga horaria:

Servidores com reducdo de carga hordria apesar de ndo terem a disponibilidade do banco de horas no
SouGov Frequéncia, podem fazer horas excedentes para compensar faltas ou recesso. Para tanto, as horas
trabalhadas no dia, somadas com a compensagdo, devem ser igual ou inferior a sete horas, pois jornada diaria
superior a 7h devera constar, obrigatoriamente, quatro registros (entrada, inicio do intervalo, fim do intervalo e
saida).

VII - Da homologagao da folha de ponto:

A homologacdo da folha de ponto devera ser feita pela chefia imediata até 52 dia util més
subsequente, em atendimento ao disposto no art. 82 do Decreto 1.590 de 1995.

Excepcionalmente, em razdo de inconsisténcias no sistema Sougov Frequéncia, o prazo
para homologacdo das fichas de frequéncia poderd ser prorrogado, com divulgacdo das datas por meio de
mensagens no SouGov.

2. Por fim, reiteramos que:

| - Cabera ao servidor efetuar a gestdo de sua frequéncia, por meio da inclusdo das
ocorréncias de sua competéncia, diariamente, solicitando por meio de mensagem, se preciso for, os
ajustes nas batidas ou insercao de ocorréncias a sua chefia imediata.

Il - Cabera as chefias imediatas efetuar os ajustes solicitados pelo servidor e a devida
homologac¢ao das fichas de frequéncia dentro do prazo estabelecido.

I - Cabera as unidades de gestdo de pessoas, através do gestor do SIGEPE Frequéncia
devidamente habilitado, fazer os devidos registros nas fichas de frequéncias das ocorréncias
exclusivas ao gestor do sistema e esclarecer as diversas duvidas referente ao assunto.

3. Por meio do link Acesso a informacdo SouGov frequéncia poderdo ser acessados 0s manuais de
utilizacdo do sistema, bem como, as perguntas respondidas frequentemente.

4, Duvidas especificas podem ser esclarecidas por meio do e-mail sougovfrequencia@agro.gov.br ou pelo
telefone (61) 3218 2519.

5. No decorrer da implantagdo do sistema frequéncia, poderao ocorrer ajustes na utilizagdo da
ferramenta, consideradas as necessidades do Orgdo e a evolucdo do sistema.

6. Por se tratar de um novo processo de trabalho que visa a melhoria e modernidade na gestdao de
pessoas no ambito do MAPA, e tendo visto as inconsisténcias ocorridas, contamos com a colaboracdo e compreensao
de todos para o éxito da implanta¢do do SouGov-Frequéncia.


https://www.gov.br/agricultura/pt-br/acesso-a-informacao/tecnologia-da-informacao/sistemas/orgaos/mapa/spoa/sougov-frequencia-1/duvidas-e-orientacoes-pos-implementacao-do-sougov-frequencia-no-mapa
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/acesso-a-informacao/tecnologia-da-informacao/sistemas/orgaos/mapa/spoa/sougov-frequencia-1
mailto:sougovefrequencia@agro.gov.br

Atenciosamente,

IRAJA LACERDA
Secretario-Executivo do Ministério
da Agricultura e Pecuaria
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