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Orgao: Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento/Gabinete da Ministra

PORTARIA MAPA N° 34, DE 10 DE MARGCO DE 2021

Regulamenta os procedimentos relativos ao acesso e
tratamento de informacdes e documentos no ambito do
Ministerio da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA.

A MINISTRA DE ESTADO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO, no uso da atribuigao
que lhe confere o art. 87, paragrafo unico, inciso Il, da Constituicao Federal, tendo em vista o disposto na
Lei n°® 12,527, de 18 de novembro de 2011, na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, no Decreto n°® 7.724,
de 16 de maio de 2012, no Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, e o que consta do Processo n°
21000.017355/2020-60, resolve:

Art. 1° Fica aprovado o regulamento relativo aos procedimentos de acesso e tratamento de
informacdes e documentos no ambito do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA, na
forma do Anexo desta Portaria.

Art. 2° Compete a Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos Sigilosos -
CPADS/MAPA dirimir as duvidas relativas a aplicacao desta Portaria e propor a edicao de normas
complementares sobre o regulamento relativo ao acesso e tratamento de informagdes e documentos,
especialmente ao que se refere a classificacao de informacgdes previstas no Capitulo Il do Anexo desta
Portaria.

Art. 3° Fica revogada a Portaria n°® 339, de 31 de maio e 2013.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor em 1° de abril de 2021.

TEREZA CRISTINA CORREA DA COSTA DIAS

ANEXO

REGULAMENTA O ACESSO E TRATAMENTO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES

Art. 1° Regulamenta os procedimentos relativos ao acesso e tratamento de informagdes e
documentos no ambito do MAPA, com a finalidade de uniformizar os fluxos e procedimentos internos e
garantir a seguranga das informacoes, produzidas ou custodiadas, de acordo com os principios basicos da
Administracao Publica, conforme o disposto na Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011 e na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018.

Paragrafo unico. Os pedidos de acesso a informacao advindos do Sistema Informatizado
disponibilizado pela Controladoria-Geral da Unido seguirao o fluxo estabelecido na Portaria MAPA n° 147,
de 23 de abril de 2020.

Art. 2° Para fins desta Portaria, considera-se:

| - custddia: responsabilidade juridica de guarda e protecao de informagdes sem vinculo de
propriedade;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

[ll - documento preparatorio: documento formal utilizado como fundamento para edicao de ato
administrativo ou tomada de decisao, a exemplo de pareceres e notas técnicas;

IV - informacao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producao e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
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V - informacao pessoal: informacao sobre pessoa natural identificada ou identificavel, relativa a
intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - informagao pessoal sensivel: informagao pessoal relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem cuja divulgacao possa ensejar discriminagao de seu titular, a exemplo de convicgoes politicas e
religiosas, ou sobre orientacao sexual, identidade de género e informacdes medicas;

VIl - informacgao publica ou de acesso irrestrito: informagao sobre a qual nao recaia qualquer
hipotese de limitagao de acesso, ou que seja de amplo conhecimento publico em razao de ato de seu
titular ou de terceiros;

VIIl - informacao sigilosa: informacao abrangida pelas hipoteses legais de sigilo, e aquelas
submetidas temporariamente a restricao de acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade e do Estado, sendo passivel de classificacao em grau de sigilo;

IX - necessidade de conhecer: condicao segundo a qual o conhecimento da informacao com
restricao de acesso € indispensavel para o adequado exercicio de cargo, fungcao, emprego ou atividade;

X - papeis de trabalho: conjunto de registros e documentos produzidos ou coletados por
servidor em atividade de controle, que constituem evidéncia do trabalho executado e o fundamento da
opinidao e conclusoes desse profissional, notadamente nos termos do §3° do art. 26 da Lei n° 10.180, de 6
de fevereiro de 2001,

XI - pseudonimizacao: tratamento por meio do qual um dado ou informacgao deixa de poder ser
associado direta e indiretamente a um individuo, senao pelo uso de informagao adicional mantida
separadamente pelo controlador em ambiente controlado e seguro, nos termos do §4°, do art. 13 da Lei n°
13.709, de 2018;

Xl - salvaguarda de acesso: medidas de restricao de acesso a informacgoes;

Xlll - salvaguarda de gestao: medidas de protegcao da informacao, adotadas a fim de garantir a
disponibilidade, integridade, confidencialidade e autenticidade dessa informacao;

XIV - titular da informagao: pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, a que a
informacao se refere; e

XV - tratamento da informacao - conjunto de acgdes referentes a producao, recepgao,
classificacao, desclassificagao, reclassificacao, utilizagao, acesso, reproducao, transporte, transmissao,
distribuicao, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliacao, destinacao ou controle da informacgao;

Paragrafo unico. Os procedimentos previstos neste regulamento referentes a sigilo e restricao,
nos termos da Lei n° 12.527, de 2011, nao se confundem com os conceitos de niveis de acesso de sigilo e
restricao utilizados no Sistema Eletrénico de Informacao (SEI).

CAPITULO |

DO ACESSO AS INFORMAGOES
Secao |

Do Acesso a Informacao Publica

Art. 3° O exercicio pleno do direito fundamental de acesso a informacao publica ou irrestrita
sera assegurado a todos os cidadaos que utilizarem os canais do MAPA, independentemente de
motivacao, nos termos da Constituicao Federal, das Leis n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, n° 9.784, de 29
de janeiro de 1999, n° 12.527, de 2011, n° 13.709, de 2018, dos Decretos n° 7.724, de 16 de maio de 2012 e
n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, ressalvadas as hipoteses de restricao legalmente previstas.

Art. 4° Sera assegurado ao solicitante o conhecimento de informagdes publicas que permitam a
identificacao dos documentos produzidos por outros 6rgaos e entidades que se encontrem vinculados ao
MAPA, a fim de que este possa solicita-los diretamente ao 6rgao de origem.

Paragrafo unico. O acesso a informacao constante de documentos custodiados por Unidades
Administrativas do MAPA, em Brasilia ou nos Estados da Federagao, podera ser condicionado, a critério do
respectivo dirigente, a prévia manifestacao do titular da informacao, a fim de subsidiar a decisao de
publicizacao da informagao ou restricao de acesso.
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Art. 5° Quando o pedido de acesso a informagao recair sobre documento em que coexistam
informacgdes publicas e de acesso restrito, devera ser priorizada a disponibilizacao da parte nao restrita.

Paragrafo unico. Cabera a Unidade do MAPA, em Brasilia ou nos estados da Federacgao, que haja
produzido ou que custodie as informagodes, a producao de nova versao com a pseudonimizagao da parte
restrita, ou a elaboracao de extrato ou de certiddo que preserve a compreensao da informacao
remanescente, observado o disposto no art. 15 do Anexo | deste Regulamento.

Secao
Das Informacgdes Sigilosas ou Classificadas em Grau de Sigilo

Art. 6° Para fins do disposto neste Regulamento, consideram-se informacgdes sigilosas, ou seja,
com restricao de acesso aos interessados, dentre outras:

| - protegidas por sigilo bancario, nos termos da Lei Complementar n° 105, de 10 de janeiro de
2001,

Il - protegidas por sigilo fiscal, nos termos da Lei n°® 5172, de 25 de outubro de 1996 (Cddigo
Tributario Nacional);

lll - protegidas contra o uso comercial desleal, hos termos da Lei n° 10.603, de 17 de dezembro
de 2002;

IV - protegidas por propriedade industrial, nos termos da Lei n°® 9.279, de 14 de maio de 1996;

V - protegidas por direito autoral e propriedade intelectual, nos termos da Lei n°® 9.610, de 19 de
fevereiro de 1998;

VI - relativas a cultivares protegidas, nos termos da Lei n°® 9.456, de 25 de abril de 1997 (Lei de
Protecao de Cultivares); e

VIl - relativas a programas de computador, protegidas nos termos da Lei n® 9.609, de 19 de
fevereiro de 1998.

Art. 7° Consideram-se passiveis de classificagcao, nos termos da Lei n° 12527, de 2011 e do
Decreto n° 7724, de 2012, quando seu acesso irrestrito possa, dentre outros efeitos:

| - por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio nacional;

Il - prejudicar ou poér em risco a conducao de negociagoes ou as relagdes internacionais do

Pais;

lll - prejudicar ou por em risco informagodes fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais;

IV - por em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacao;

V - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do Pais;

VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operagoes estratégicos das Forcas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnologico, assim como a sistemas, bens, instalagbes ou areas de interesse estratégico nacional,
observado o disposto no inciso Il do caput do art. 6° do Decreto n°® 7.724, de 2012;

VII - pér em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou estrangeiras
e seus familiares; ou

VIl - comprometer atividades de inteligéncia, de investigacao ou de fiscalizagao em andamento,
relacionadas com prevencao ou repressao de infragoes.

§ 1° O acesso, a divulgacao e o tratamento de informacgao classificada em grau de sigilo ficarao
restritos a pessoas com necessidade de conhecé-la e que sejam credenciadas na forma do Decreto n°
7.845, de 2012, e das normas pertinentes editadas pelo Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia
da Republica, pelo Gestor de Seguranca da Informacgao e pelas resolugcdes da Comissao Permanente de
Avaliacao de Documentos Sigilosos (CPADS/MAPA).
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§ 2° O acesso a informacao classificada em qualquer grau de sigilo a agente publico nao
credenciado ou nao autorizado por legislagcao podera, excepcionalmente, ser permitido mediante
assinatura do Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo - TCMS, pelo qual o agente publico se
obrigara a manter o sigilo da informacao, sob pena de responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma da lei.

Secao lll
Do Acesso a Informacao Pessoal

Art. 8° O acesso a informacgao pessoal produzida ou custodiada pelo MAPA, sensivel ou nao,
sera disponibilizada apenas ao seu titular ou ao seu procurador, mediante comprovacao de identidade, nos
termos do art. 55, inciso Il e art. 60, paragrafo unico, inciso I, ambos, do Decreto n°® 7.724, de 2012.

Paragrafo unico. Deverao ser observadas ainda as normas gerais contidas na Lei n° 13.709, de
2018, para fins de disponibilizacao das informacdes mencionadas no caput.

CAPITULO I

DA CLASSIFICACAO DE INFORMACOES
Secao |

Disposicoes Gerais

Art. 9° A classificacao da informagao em qualquer grau de sigilo devera ser efetivada por
autoridade competente, de nivel DAS 5 ou superior, consoante o grau de sigilo, observada a data da
producao da informacgao e desde que seguida de prévia manifestacao da CPADS/MAPA.

§ 1° No ato de classificacao da informacao, devera buscar-se o grau de sigilo menos restritivo
possivel, considerando o interesse publico e a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do
Estado que a divulgacao irrestrita da informacao possa causar.

§ 2° A classificacao da informagao em qualquer grau de sigilo devera observar os fundamentos
definidos nos arts. 23 e 24 da Lei n° 12.527, de 2011 e no Capitulo V do Decreto n°® 7.724, de 2012.

§ 3° As Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento nos Estados, os
Laboratorios Federais de Defesa Agropecuaria, os Servigos de Gestao Regional da Vigilancia Agropecuaria
Internacional e os Servicos de Inspecao de Produtos de Origem Animal deverao encaminhar a proposta de
classificacao da informacao, respectivamente, para a Coordenacao-Geral de Apoio a Superintendéncias
(CGAS/MAPA) e para o diretor do departamento correspondente da Secretaria de Defesa Agropecuaria,
com vistas a apresentacao na reuniao da CPADS/MAPA.

Secao ll
Da Competéncia Para a Classificagao
Art. 10. A classificagao das informagdes no ambito do MAPA sera de competéncia:

| - nos graus ultrassecreto e secreto: da Ministra de Estado da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento; e

Il - no grau reservado: do Secretario-Executivo, Secretario Especial e dos demais Secretarios,
além dos ocupantes de cargos em comissao do Grupo-Direcao e Assessoramento Superiores - DAS, de
nivel 101.5 ou superior.

Art. 11. A classificacao da informacao sera reavaliada pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocacao ou de oficio, nos termos do Decreto n° 7.724,
de 2012, para desclassificacao ou reducao do prazo de sigilo.

Art. 12. Cabera a CPADS/MAPA:

| - avaliar periodicamente os documentos classificados em grau de sigilo, nos termos de seu
Regimento Interno;

Il - apresentar relatorios e orientagdes quanto as desclassificagdes, reavaliacdes de oficio ou
novas classificagoes; e
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lll - encaminhar copia do Termo de Classificagcao da Informacao (TCl) a Comissao Mista de
Reavaliacao de Informacdes - CMRI, acerca da classificacao da informacao em grau secreto e
ultrassecreto, nos termos do art. 32 do Decreto n°® 7.724, de 2012.

Secao lll
Da Desclassificacao e Reavaliacao da Informacao Classificada

Art. 13. A desclassificacao da informacao sera realizada apos o transcurso do prazo previsto no
Termo de Classificagao da Informacao, ou por decisdao da autoridade classificadora ou autoridade
hierarquicamente superior, mediante provocagao ou de oficio.

§ 1° A decisao da autoridade classificadora ou autoridade hierarquicamente superior que
reavaliar a informacao classificada podera resultar na desclassificacao ou reducao do prazo de sigilo.

§ 2° O prazo de desclassificagao da informacgao a que se refere o caput sera acompanhado pela
autoridade classificadora, que devera providenciar o preenchimento da desclassificagdao, em campo
especifico, e comunicar ao Servico de Informagao ao Cidadao (SIC), para publicacao no portal do MAPA.

Secao IV
Do Tratamento e Armazenamento de Informacao Classificada em Grau de Sigilo

Art. 14. Cabera ao Gestor de Seguranca da Informacao no ambito do MAPA, de acordo com o
Decreto n® 9.637, de 26 de dezembro de 2018, adotar medidas necessarias a fim de obter o
credenciamento de seguranca junto ao Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica -
GSI/PR para tratamento e armazenamento de informacgao classificada em qualquer grau de sigilo, nos
termos do Decreto n° 7.845, de 2012.

Paragrafo unico. Apos o credenciamento de seguranca junto ao GSI/PR devera ser apresentado,
no ambito da CPADS/MAPA, regulamento especifico para classificacao de informagao no Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

CAPITULO IlI
DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGOES SIGILOSAS OU CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Art. 15. As Unidades Administrativas analisarao integralmente o processo objeto de pedido de
acesso a informagao que contenha informagao ou documentos sigilosos ou classificados em grau de sigilo,
a fim de verificar a possibilidade de contaminagao dos demais documentos que o componham.

Paragrafo unico. Constatada a contaminacao por documento sigiloso ou classificado em
qualquer grau de sigilo cabera a respectiva Unidade do MAPA, em Brasilia ou nos Estados, respeitado o
disposto no art. 5° deste Regulamento, propor a autoridade competente a edicao do TCl para os
documentos afetados, com o0 mesmo grau de sigilo atribuido ao documento contaminador.

CAPITULO IV

DA RESTRICAO DE ACESSO A INFORMACOES
Secao |

Casos Gerais

Art. 16. Sao considerados de acesso restrito documentos e processos que contenham
informacoes sigilosas, classificadas e pessoais, sensiveis ou nao, conforme o disposto nos arts. 6° a 8° do
Anexo deste Regulamento.

Secao
Da Restricao de Acesso a Documentos Preparatoérios

Art. 17. Sao igualmente considerados de acesso restrito as informagdes e documentos
preparatorios relativos a processos no ambito do MAPA, cuja divulgacao possa trazer prejuizo a sua
adequada conclusao:

| - documentos que evidenciem os procedimentos e as técnicas relativas a agdes de fiscalizagao
ou auditoria, area correcional, gestao de riscos ou de qualquer espéecie de agao investigativa; e
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Il - relatdrios, informacgdes técnicas, pareceres, notas ou notas técnicas decorrentes de
investigacdes, auditorias, fiscalizacdes e outros documentos de apoio as atividades de inspecao ou
supervisao, bem como outras acdoes de competéncia das Unidades do MAPA, quando ainda nao
concluidos os respectivos procedimentos.

§ 1° A restricao de acesso as informagodes previstas no inciso | do caput se extinguira quando o
meétodo ou o procedimento adotado nas respectivas acdes de fiscalizacao ou auditoria, procedimento
correcional, gestao de risco ou agao investigativa nao for mais utilizado, ressalvado quando:

| - haja perspectiva de utilizacao; ou
Il - seu conteudo componha outros documentos de acesso restrito.

§ 2° A restricao de acesso as informacgoes previstas no inciso Il do caput se extinguira a partir da
conclusao do procedimento, salvo quando subsistam outras restricoes.

§ 3° Consideram-se concluidos, no ambito do MAPA, os procedimentos relativos:
| - a acao correcional:

a) ao procedimento correcional contraditério e eventual processo de acompanhamento: com a
publicacao da decisao definitiva do procedimento contraditério pela autoridade competente; e

b) ao procedimentos investigativo. com o arquivamento do processo ou a publicacao do
julgamento do procedimento disciplinar contraditorio decorrente da investigacao;

Il - a acao de apuragao de denuncias:

a) apos o encerramento da acao de controle ou do procedimento que a denuncia instruir;
b) apds seu expresso arquivamento; ou

c) apos o transcurso de cinco anos sem a adogao de providéncias.

§ 4° As informacgdes oriundas ou resultantes de procedimentos correcionais ou denuncias, que
possam resultar no prosseguimento de investigacao em outros orgaos da Administracdo Publica,
administrativa ou judicialmente, terao seu acesso condicionado a prévia consulta dos érgaos parceiros na
investigacao quanto a sua restricao de acesso.

§ 5° A restricao de acesso decorrente da natureza preparatoria de documentos nao sera
aplicada a interessados formalmente acusados em procedimentos de natureza contraditéria, nem a seus
representantes legais, quando necessarios ao exercicio do contraditério e da ampla defesa.

Art. 18. Os papéis de trabalho reunidos durante a realizacao de auditorias, fiscalizagoes,
inspecoes e correicoes gozarao de salvaguardas de acesso no ambito do MAPA.

Paragrafo unico. Cabera a Unidade demandada, por meio do processo administrativo de acesso
a informacgao, indicar os orgaos ou entidades dos quais os documentos tenham sido coletados, a fim de
que o solicitante possa requeré-los diretamente aos érgaos ou entidades.

Art. 19. Os processos em curso que contenham informacdes e documentos preparatérios serao
acessados apenas pelos servidores aos quais sao destinados ou por Unidades que desempenhem as
competéncias regimentais a eles relacionadas, e por aqueles que apresentem necessidade funcional de
conhecer seu conteudo e pelos interessados, na forma do §5° do art. 17 deste Regulamento.

Art. 20. Cabera ao agente publico ocupante de cargos em comissao do Grupo-Direcao e
Assessoramento Superiores - DAS e Fungdoes Comissionadas do Poder Executivo - FCPE de nivel 1014,
seus equivalentes ou superiores, coordenadores dos Laboratorios Federais de Defesa Agropecuaria,
chefes dos Servicos de Inspecao de Produtos de Origem Animal e Servicos de Gestao Regional da
Vigildncia Agropecuaria Internacional manifestar-se sobre a possibilidade de concessao de acesso a
terceiros a processos de responsabilidade de sua Unidade, levando em conta a legislacao aplicavel e o
previsto no art. 5° deste Regulamento.

§ 1° A restricao de acesso no exercicio da competéncia prevista no caput nao podera ser
exercida em prejuizo:

| - do direito ao contraditorio e da ampla defesa do cidadao-usuario do servigo publico, quando
aplicaveis ao processo em questao;
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Il - de acesso as informagdes sobre condutas que impliquem violagao dos direitos humanos
praticada por agente(s) publico(s) do MAPA, nos termos do art. 41 do Decreto n°® 7724, de 2012; e

[l - do acesso as informagdes necessarias a tutela judicial ou administrativa de direitos
fundamentais, conforme previsto no art. 42 do Decreto n° 7.724, de 2012.

§ 2° Os casos de duvidas deverao ser submetidos a CPADS/MAPA, por meio de seus
representantes designados.

Secao lll
Do Segredo de Justica

Art. 21. As informagdes que instruam processos que corram em segredo de justica, bem como
as informagodes destes provenientes, nao serao disponibilizadas a terceiros, cabendo a respectiva Unidade
do MAPA, em Brasilia ou nos Estados da Federacao, para a qual o juizo competente as tenha enderecado
assegurar o fiel cumprimento de sua custodia.

Paragrafo unico. As informacoes de que trata o caput que estejam custodiadas terao seu acesso
garantido ao interessado formalmente acusado em processo contraditorio em sede disciplinar e aos seus
procuradores legalmente constituidos quando utilizadas no respectivo processo como prova.

Art. 22. O direito de que trata o paragrafo unico do art. 21 deste Regulamento inclui o direito de
obtencao de copia integral das informacgoes nos termos do art. 12 da Lei n°® 12.527, de 2011.

§ 1° O fornecimento de coépias previsto no caput sera feito com base em solicitacao apresentada
pelo interessado ou seu procurador, mediante ressarcimento prévio, por parte deste, dos custos referentes
ao servico de impressodes, materiais ou servicos de producgdes reprograficas, transcricoes ou reproducoes
do conteudo solicitado.

§ 2° Quando o fornecimento da informagao implicar na reproducao de documentos pela
Administracao Publica, serao observados os critérios definidos no art. 7° da Portaria MAPA n° 147, de 23 de
abril de 2020, ou em norma posterior que a substitua.

CAPITULO V
SALVAGUARDAS DA INFORMACAO

Art. 23. Estao sujeitos as salvaguardas de acesso, independentemente do suporte em que se
encontrem, os processos ou documentos que contenham:

| - informacdes classificadas em grau de sigilo;

Il - informagdes pessoais e pessoais sensiveis;

lll - informagdes sigilosas, nos termos da lei; e

IV - documentos preparatorios nos termos do §3° do art. 7° da Lei n°® 12.527, de 2011.
CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Cabera aos orgaos de assisténcia direta e imediata, 6rgaos especificos singulares e
entidades vinculadas ao MAPA, adotar as medidas requeridas para:

| - capacitar os servidores na execugao dos procedimentos estabelecidos neste Regulamento;

[l - apoiar as iniciativas de cooperagao e capacitacao de servidores na protecao de
conhecimentos sensiveis; e

lll - propor, por meio de seus representantes que compoem a CPADS/MAPA, padronizagoes e
fluxos de procedimentos.

Art. 25. Com base nos pedidos de acesso a informacgao, a Ouvidoria podera propor solucoes de
transparéncia ativa para divulgacao das informagdes produzidas pelo MAPA.

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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