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MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 21000.001352/2023-57

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados, de limpeza e
conservagao, servigo de higienizacdo téxtil e servico de condutores de veiculos, com dedicacao exclusiva de
mado de obra, materiais de consumo, mdaquinas e equipamentos apropriados para desenvolvimento das
atividades, bem como atender as demandas do Laboratdrio Federal de Defesa Agropecuaria no Para, conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:
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RESUMO
GRUPO ITEM TIPO DE SERVICO CATSER DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA
LIMPEZA E
1 ~ 25194 M
. CONSERVACAO 519 Servente etragem
2 HIGIENIZACAO TEXTIL 19542 Lavadeira Posto
CONDUTOR DE Motorista CNH
3 VEICULO 15008 Categoria "B" Posto
2
CONDUTOR DE Motorista CNH
4 P 1 P
VEICULO >008 Categoria "D" osto
1.2. O objeto da licitagcdo tem a natureza de servico continuado com dedicacdo exclusiva de mao-de-
obra.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagao adotara como regime de execu¢do a empreitada por preco global.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tdpico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, acostado aos autos do processo e transcrito neste Termo de Referéncia.

2.1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados, de limpeza e
conservacdo, servico de higienizacdo téxtil e servico de condutores de veiculos, com dedicacdo exclusiva
de mdo de obra, materiais de consumo, maquinas e equipamentos ferramentas, EPIs e uniformes,
apropriados para desenvolvimento das atividades, visando a perfeita execucdo dos servicos, com execucdo
mediante o regime de empreitada de menor preco global, para atender as demandas do Laboratério
Federal de Defesa Agropecudria no Para.

1/39



06/02/2024, 09:30 SEI/MAPA - 33342546 - Termo de Referéncia

2.1.2. Os servicos mencionados buscam atender a necessidade permanente da Administragao,
caracterizando-se como atividade de apoio, que visa contribuir de forma acessdria para o cumprimento da
missdo institucional. A terceirizacdo dos servicos é possivel quando o 6rgdo ndo dispse de recursos
humanos e cargos disponiveis com atribuicdes condizentes com o objeto no quadro de pessoal da
instituicdo, em consonancia com o Decreto Federal n? 9.507/2018, que dispde sobre a execucdo indireta,
mediante contrata¢do de servigos da administracao pubica federal direta, autarquica e fundacional, das
empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido. Tal normativa alinha-se a
Lei 13.429/17 e a decisdo do Supremo Tribunal Federal (STF) que reconhece a terceirizacdo no setor
publico. Assim, a terceirizacao de servigos auxiliares, instrumentais ou acessérios para serem executados
de forma indireta é totalmente possivel e encontra amparo legal, desde que vedada a transferéncia de
responsabilidade para a realizagdo de atos administrativos ou a tomada de decisdao para o contrato;

2.1.3. O Laboratério Federal de Defesa Agropecudria no Para-LFDA-PA atende aos diferentes
programas ligados a defesa agropecudria com demandas analiticas oriundas principalmente dos servigos
de inspecdo e fiscalizacgdo do MAPA e de institutos ou agéncias estaduais de defesa agropecuaria,
realizando analises e diagndsticos em amostras coletadas em diversas regides do pais.

2.1.4. Diante do importante papel que o LFDA-PA tem em relacdo as acdes da defesa agropecuaria
nacional, é imperativa a necessidade da emissdo de resultados analiticos confidaveis. Nesta senda, o LFDA-
PA executa uma série de medidas que visam a garantia da qualidade nos resultados analiticos emitidos
com um sistema gestdo da qualidade baseado segundo a Norma ISO/IEC 17025:2017, que
internacionalmente se configura como um importante meio de reconhecimento da exceléncia de
laboratérios de ensaio e calibracao.

2.1.5. O LFDA-PA possui quase a totalidade de seu escopo analitico acreditado na referida norma,
exigindo um rigido controle dos insumos utilizados nos procedimentos analiticos, primando pelo uso
continuado de insumos de elevada qualidade.

2.1.6. A caréncia de recursos humanos é um dos pontos criticos que tem afetado praticamente
todas as atividades do Laboratdrio Federal de Defesa Agropecudria no Para, dificultando sobremaneira o
desenvolvimento das ac¢des.

2.1.7. Em suma, a contratacdo de pessoal terceirizado visa atender especificamente as
necessidades da o Laboratério Federal de Defesa Agropecuaria (LFDA/SDA/MAPA), sendo fundamental
para que as atividades bdsicas do LFDA sejam cumpridas em sua plenitude;

2.1.8. O LFDA/PA n3o dispbe de forca de trabalho em seu quadro de pessoal para a prestagdo
de servicos acima mencionados visando atender a demanda das atividades inerentes aos citados servicos,
portanto, se justifica a contratacdo dos mesmos, por se tratar de regime continuado, tendo em vista ser
uma atividade cuja interrupcao pode comprometer o fluxo dos trabalhos executados no ambito das areas
deste Laboratdrio. Deste modo a contratacdo segue de acordo com as Leis 10.520/2002, 8.666/93 e IN
SEGES 05/2017, além de ser atividade passivel de terceirizacdo e n3o finalistica deste dérgdo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, acostado aos autos e transcrito neste Termo de Referéncia.

3.1.1. A descricao da solugdo como um todo abrange a Contratacao de empresa especializada na
prestacdo de servico de "Servico de Limpeza e Conservacgdo, Servico de Higienizacdo Téxtil e Servico de
Condutores de Veiculos", de forma continua, diurna, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, incluindo a
disponibilizagao de todos os uniformes, materiais, equipamentos e ferramentas necessarios a perfeita
execucao dos servicos em todo o complexo do Laboratdério Federal de Defesa Agropecuaria no Para — LFDA
/PA (Avenida Almirante Barroso, N21234 / 66093-020), com uma Area de 10.000 m2, contendo 10 (dez)
edifica¢Oes, perfazendo uma darea construida cerca de 3,018.48 m2, conforme condi¢Bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e com fornecimento de mado de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma
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eletrénica, nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, c/c art. 32, Il do Decreto n2
10.024/20109.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto,
cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragao, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATA(;I\O
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagao abrangem o seguinte:

5.1.1. servico continuado, com fornecimento de mado de obra em regime de dedica¢do exclusiva,
pois tem cardter essencial e permanente e sua prestacdo necessita de funciondrios alocados nas
dependéncias do LFDA/PA;

5.1.2. Conforme disp&e o Item 2 do Anexo VI-B da IN SLTI/MPOG n2 05/2017, os servicos de de
limpeza e conservacdo, serdo contratados com base na drea fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma
estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a
frequéncia de cada tipo de servico e das condicdes do local objeto da contratacdo, conforme previsto no
Termo de Referéncia;

5.1.3. O servigo de higienizagdo téxtil e servico de motorista serdo contratados por posto com
base na CCT's de cada servigo (CCT PA000095/2023 SEAC - SINELPA 2023 - Servico de higienizagdo téxtil e
CCT PA000192/2023 - SEAC - SINTROBEL 2023 - Servico de Condutores de veiculo) e por terem
modalidades de servicos diferentes.

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DE MOTORISTAS CATEGORIAB e D

5.1.4. Embora a CCT PA000192/2023 - SEAC - SINTROBEL 2023 - Servigo de Condutores de Veiculos
estabeleca o peso dos veiculos por toneladas o cddigo nacional de transito modifica a palavra toneladas
para quilogramas tendo assim uma pesagem "normal", conforme a consta na pagina 52 da Lei N°9.503 -
Cédigo de transito. Sendo assim o LFDA possui em sua frota 04 veiculos sendo eles leves e pesados com
isto se enquadrando nas categorias de carteira B e D do cédigo nacional de transito.

VEICULOS LFDA

Veiculos Quantidade CCT Cddigo de Transito

Condutores de Veiculos com
capacidade de peso bruto total

acima de 12 toneladas até 15 Categoria D — condutor de

toneladas (Motorista de , . I
transporte de ssageiros veiculo motorizado utilizado
Fiat - Ducato p. p ~ g " || no transporte de
L 1 Motorista de Caminhdo Poli . . -
Minibus passageiros, cuja lotacdo

guindaste Toco, Motorista de
caminhdo Limpa fossa Toco) e
Condutores de veiculos que
transportam acima de 11
passageiros.

exceda a oito lugares,
excluido o do motorista

Toyota Hilux 1 Condutores de Veiculos com | Categoria B — condutor de
CD 4x4 capacidade de peso bruto total | veiculo motorizado, nao
até 06 toneladas: abrangido pela categoria A,

cujo peso bruto total nao
exceda a trés mil e
quinhentos quilogramas e
cuja lotacdo ndo exceda a
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oito lugares, excluido o do
motorista;

Categoria B — condutor de
veiculo motorizado, ndo
abrangido pela categoria A,

. Condutores de Veiculos com || cujo peso bruto total nao
Fiat - Strada

. 2 capacidade de peso bruto total | exceda a trés mil e
Fire Flex ) . .
até 06 toneladas: quinhentos quilogramas e
cuja lotacdo ndo exceda a
oito lugares, excluido o do
motorista;
5.1.5. Serd celebrado contrato com a adjudicataria, com vigéncia de 12 (doze) meses, de acordo

com o que estabelece a Lei n2 8.666/93, conforme modelo elaborado pela AGU. O prazo de vigéncia do
contrato, devidamente justificado e no interesse da Administracdo, poderd ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, limitado a 60 (sessenta) meses de acordo com o previsto no Art. 57 da Lei n2
8.666/93.

5.1.6. Os requisitos necessdrios a contratacdo para servicos continuados com mado de obra
exclusiva, serdo tais como:

5.1.6.1. A Contratada ter os servigos de limpeza e conservagao, servigo de higienizagao téxtil e
servico de condutores de veiculos no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificas no contrato social vigente;

5.1.6.2. Apresentacdo de atestado(s)/certiddo(bes)/declaragdo(Ges) que comprove(m) a
prestacdo de servigcos de limpeza, asseio e conservagao predial, com fornecimento de material de
consumo e demais equipamentos necessarios a execuc¢do adequada dos servicos;

5.1.6.3. Ter experiéncia minima de 12 (doze) meses ndo havendo obrigatoriedade dos doze
meses serem ininterruptos;

5.1.7. Os servigos continuados de limpeza e conservacao (auxiliar de limpeza e servente - area
externa), servico de higienizacdo téxtil e servico de condutores de veiculos deverdo ser executados por
profissionais, qualificados, habilitados e uniformizados, quando for o caso, munidos de equipamentos de
protecdo individual (EPI'S), sob a supervisdo direta da empresa prestadora dos servicos utilizando-se de
materiais e ferramentas adequadas, com vistas a manter as instalagdes do LFDA/PA em perfeitas
condicdes, e, devidamente limpas obedecendo rigorosamente aos procedimentos recomendados pelos
fabricantes, as normas técnicas e legais vigentes, determinadas pelos 6rgdos competentes.

5.1.8. A Contratada devera respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as
dependéncias do LFDA/PA.

5.1.9. A Contratada devera utilizar profissionais habilitados com conhecimento dos servigos a
serem executados conforme abaixo:

5.1.9.1. Servente:
5.1.8.1.1. Ensino fundamental completo;

5.1.8.1.2. Tempo minimo de 6 (seis) meses de experiéncia na respectiva categoria,
devidamente comprovada na CTPS, com autorizacdo para exercer atividade profissional;

5.1.9.2. Lavadeira:
5.1.8.2.1. Ensino fundamental completo;

5.1.8.2.2. Tempo minimo de 6 (seis) meses de experiéncia na respectiva categoria,
devidamente comprovada na CTPS, com autorizacdo para exercer atividade profissional;

5.1.9.3. Motorista CNH Categoria B:
5.1.8.3.1. Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) categoria “B”;
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5.1.8.3.2. Ensino fundamental completo;

5.1.8.3.3. Tempo minimo de 6 (seis) meses de experiéncia na respectiva categoria,
devidamente comprovada na CTPS, com autorizacdo para exercer atividade profissional;

5.1.8.3.4. Os motoristas deverdo possuir curso de primeiros socorros, dire¢ao defensiva e
relagdes humanas ou serem matriculados em tais cursos imediatamente a assinatura do
contrato, sendo obrigatéria, nesse caso, a apresentacdo dos certificados de conclusdo no
prazo estabelecido no instrumento convocatorio;

5.1.8.3.5. Atestado médico de aptidao fisica e mental para o exercicio das atribui¢cdes
inerentes as atividades a serem desempenhadas.
5.1.9.4. Motorista CNH Categoria D:
5.1.8.3.1. Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) categoria “D”;
5.1.8.3.2. Ensino fundamental completo;
5.1.8.3.3. Tempo minimo de 6 (seis) meses de experiéncia na respectiva categoria,

devidamente comprovada na CTPS, com autorizacdo para exercer atividade profissional;

5.1.8.3.4. Os motoristas deverdo possuir curso de primeiros socorros, direcao defensiva e
relagdes humanas ou serem matriculados em tais cursos imediatamente a assinatura do
contrato, sendo obrigatéria, nesse caso, a apresentacdo dos certificados de conclusdo no
prazo estabelecido no instrumento convocatorio;

5.1.8.3.5. Atestado médico de aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicdes
inerentes as atividades a serem desempenhadas.

5.1.10. A execucdo dos servicos de limpeza deverd ocorrer de segunda-feira a sexta-feira das
07h00min as 16h00min e no sdbado das 08h00mMin as 12h00min, com uma hora de almogo, em jornada
ndo superior a 44 (quarenta e quatro) horas semanais;

5.1.11. A execucdo dos servicos de condutores de veiculo devera ocorrer de segunda-feira a sexta-
feira das 08h00min as 17h00min, com uma hora de almoco, em jornada ndo superior a 40 (quarenta)
horas semanais;

5.1.12. Nado hd necessidade de a contratada promover a transi¢cdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.
6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
6.1. As praticas de sustentabilidade serdo executados nos moldes dos parametros estabelecidos a
seguir:

a) Nos termos do Anexo V da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°2, de 30/04/2008, e da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar as seguintes
providéncias:

b) Realizar a separacdo dos residuos recicldveis descartados pela Administracdo, na fonte
geradora, e a coleta seletiva do papel para reciclagem, promovendo sua destinagdo as
associacdes e cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, nos termos da IN MARE n¢
6, de 3/11/95, e do Decreto n2 5.940/2006, ou outra forma de destina¢do adequada, quando
for o caso. No caso de produtos com destino a compostagem, deve ser providenciada a
separacado e destinacdo dos mesmos;

c) Fins de disponibilizacdo a coleta seletiva;

d) Otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicdo, através das
seguintes medidas, dentre outras:

e racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;

e substituir as substancias tdxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

e usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

https://sei.agro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=46314831&infra_si... ~ 5/39



06/02/2024, 09:30 SEI/MAPA - 33342546 - Termo de Referéncia

e racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para
evitar o desperdicio de dgua tratada, observadas as normas ambientais vigentes.

e realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execugdo contratual, para reducdao de consumo de energia elétrica, de
consumo de dgua e reducdo de producdo de residuos sélidos.

e treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de
desperdicios e poluicdo;

e) Os residuos sdlidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e
de forma diferenciada;

f) Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva,
pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes
bacterioldgicos, minas e outros);

g) Observar a Resolu¢do CONAMA n2 20, de 7/12/94, e legislacdo correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

h) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a
execucdo de servicos;

i) Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associa¢cdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

j) Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

e pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e
seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que
as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas
industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

e lampadas fluorescentes e frascos de aerosséis em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacdo especifica;

e pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinagao
final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.”

6.2. Especificamente para o posto de motorista de automdveis, o Caderno de Logistica de Prestacdo
de Transporte, versdo 1.0 de abril de 2014, disponivel no Portal de Compras Governamentais (endereco
https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/cadernos-de-
logistica/midia/servicos_transporte.pdf), apresenta boas praticas sustentaveis para os servicos de transporte
com fornecimento de veiculo e mao de obra. Segundo o Caderno, os dirigentes e a equipe que presta o servico
devem ser instruidos sobre a importancia das politicas de sustentabilidade, principalmente quanto a rede de
estabelecimentos e fornecedores, reducdo de emissdo de gases poluentes e de efeito estufa e programas de
capacitagao.

6.2.1. Sao indicadas a implementacao de diversas medidas, com destaque as seguintes:

e A contratada deverd utilizar rede de abastecimentos e manutengdo com praticas diretrizes
socioambientais onde existem boas praticas relativas ao reuso da agua, coleta seletiva de
residuos, descarte ambientalmente adequado de éleo, etc.;

e A contratada devera, na prestagao do servigo, dar preferéncia ao abastecimento em postos
gue estejam no trajeto do transporte que sera realizado, sempre que possivel, e nos demais
casos restringir os deslocamentos para o abastecimento a um raio maximo de 2 km da
origem ou do local de destino;

e A contratada devera realizar treinamento relativo a ecocondug¢dao com sensibilizacdo dos
condutores para a reducdo do consumo de combustivel e das emissGes de gases poluentes e
educagao ambiental;

e SO serdo aceitas aquelas prestadoras de servigcos que desenvolvem ag¢des para contribuir com
a conscientizacdo no transito, comprovadamente;

https://sei.agro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=46314831&infra_si...  6/39



06/02/2024, 09:30 SEI/MAPA - 33342546 - Termo de Referéncia

https://sei.agro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=46314831&infra_si...

e A contratada devera desenvolver critérios para controlar multas e acidentes, utilizando
indicadores, e reduzir os custos, além de aumentar a seguranca e a saude dos condutores e
terceiros.

6.3. Considerando a importancia das tarefas a serem executadas pelos postos, e buscando sempre a
pratica dos principios da eficiéncia e efetividade do servico publico, quando se tenta alcangar a alta
produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e mdaxima perfeicdo do trabalho, as adequacdes dos atuais
servicos sdo as metas visadas pela administracdo, o que ndo seria possivel sem a contratacdo de servigos
especializados terceirizados, onde a Contratada, para o perfeito dimensionamento da proposta, deverd se
basear nos parametros estabelecidos.

6.4. Dos Critérios de Sustentabilidade dos materiais:

a) A Contratada deverd observar as recomendacgGes técnicas e legais para o fornecimento dos
saneantes domissanitarios, sacos de lixo, papel higiénico, produtos quimicos, entre outros;

b) Apresentar a composicdo quimica dos produtos utilizados na presta¢do do servico, quando
solicitado da Contratante;

c) Informar a Contratante da ndo utilizacdo de saneantes domissanitarios de Risco | listados
no art. 52 da Resolucdo n?® 336/1999 na prestacdo dos servigos, conforme Resolucdo ANVISA
RE n2913, de 25 de junho de 2001.

d) Permitir o uso de saneantes domissanitarios produzidos com substancias biodegradaveis,
estabelecidas na Resolugdo ANVISA RDC n2 180, de 3 de outubro de 2006, bem como de
produtos desinfetantes domissanitarios, previsto na Resolucdo ANVISA RDC n? 34, de 16 de
agosto 2010;

e) Verificar a ndo utilizagdo de produtos de limpeza que observem a utilizagcdo de Substancias
Perigosas, Biodegradabilidade dos Tensoativos, Toxicidade Aquatica e Teor de Fésforo acima
dos limites estabelecidos por regulamentos ou legislacdo apropriada;

f) Utilizar produtos de limpeza que sejam biodegradaveis;

g) Verificar a ndo utilizagdo de produtos de limpeza e conservagdo oriundos e/ou derivados de
Organismos Geneticamente Modificados (OGM) ou de plantas em risco de extin¢do;

h) Permitir a utilizacdo de produtos que, comprovadamente, sejam derivados de matérias
primas totalmente natural;

i) Permitir o uso de sabonetes que ndo contenham agentes antimicrobianos, exceto para
locais que sejam exigidos por normas afetas a saude e outras regulamentacdes;

j) Utilizar detergente em pd, que na composicdo, que respeite os limites de concentracdo
maxima de fésforo admitidos na Resolugdo CONAMA n°359, de 29/04/2005, e legislacdo

correlata.
7. VISTORIA PARA A LICITACAO
7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdao de sua proposta, o licitante podera realizar

vistoria nas instala¢des do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim,
de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 12:00 horas e das 13:00 horas as 17:00 horas.

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publica¢cdo do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizacao da vistoria.

7.2.2. A intencdo de realizar vistoria deverd ser comunicada, com antecedéncia minima de 1 (um)
dia util, o Servico Administrativo, por meio do e-mail sad.lfda.pa@agro.gov.br.

7.2.3. ApoOs conhecimento da intencdo de realizagdo de vistoria, o Servico Administrativo,
comunicard a data e horario agendados para tal procedimento.

7.2.4. N3do serdo agendadas “visitas ou vistorias técnicas” no LFDA-PA, no mesmo horario para
mais de 01 (um) fornecedor potencial, de forma a evitar contato prévio entre eles.
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7.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera solicitar através de CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproducdo, de sua propriedade, as informacdes relativas ao
objeto da licitacao, para que a empresa tenha condi¢des de bem elaborar sua proposta.

7.4. A ndo realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo a
licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7.4.1. Independente da realizacdo da VISTORIA PREVIA a proposta sera aceita tendo por base o
conhecimento pleno, por parte do proponente, de todas as condi¢des que possam influenciar no custo,
prazo e forma de execucdo do objeto. O desconhecimento de qualquer das condicGes do local dos servigos
nao serd aceito como motivo para justificar quaisquer reivindicagdes no curso de vigéncia do contrato.

7.5. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢bes
locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo.
7.6. A licitante deverd apresentar Atestado de Vistoria ou Declaracdo de dispensa de vistoria,
conforme modelos em anexo no edital.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
8.1.1. Os servicos serdo executados diariamente no Laboratério Federal de Defesa Agropecudria
no Para - LFDA/PA, localizado na Avenida Almirante Barroso n21234 - CEP 66093-020 — Belém/PA.
8.1.1.1. Os servigos serao prestados no endereco abaixo informados:
Local de Execugao Descrigao do Servigo Tipo de Servigo Carga Horaria
Servicos de limpeza e conservacao Por metragem 44 horas semanais
LFDA/PA- Avenida . o .
Almirante Barroso n°1234 Servico de Higienizacdo Téxtil Por posto 44 horas semanais
Servigo de Condutores de Veiculos Por posto 40 horas semanais
8.1.2. Os Servigo de Limpeza e Conservagdo sera prestados de segunda-feira a sexta-feira das

07h00min as 16h00min e ao sabado das 08h00min as 12h00min, em jornada nao superior a 44
(quarenta e quatro) horas semanais, iniciando 1h antes do horario de funcionamento deste LFDA/PA.

8.1.3. Os Servigo de Condutores de Veiculos sera prestado de segunda-feira a sexta-feira das
08h00min as 17h00min, com uma hora de almogo, em jornada ndo superior a 40 (quarenta) horas
semanais com jornada de acordo com o horario de funcionamento deste LFDA/PA.

8.2. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:
8.2.1. Categoria funcional de Servente — CBO: 5142-25:
8.2.2. AREAS INTERNAS
8.2.2.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.2.1.1. Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,

persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

8.2.2.1.2. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o p¢;
8.2.2.1.3. Varrer e remover manchas de pisos ceramicos nas areas administrativas;
8.2.2.1.4. Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

8.2.2.1.5. Varrer os pisos de cimento;

8.2.2.1.6. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

8.2.2.1.7. Retirar o po dos telefones com flanela e produtos adequados;
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8.2.2.1.8. Passar pano Uumido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos
refeitdrios antes e apds as refeicdes;

8.2.2.1.9. Realizar a separacdo dos residuos recicldveis na fonte geradora e a sua
destinagdo as associagBes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme
Decreto n2 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da legislacao vigente;

8.2.2.1.10. Limpar os corrimaos;
8.2.2.1.11. Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela
Administracao;
8.2.2.1.12. Limpar as bancadas dos laboratérios, quando livres de instrumentos e
substancias reagentes;
8.2.2.1.13. Proceder a limpeza de equipamentos de uso em laboratério;
8.2.2.1.14. Abastecer com alcool em gel os dispensers, quando necessario;
8.2.2.1.15. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria;
8.2.2.2. DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.2.2.1. Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante,

domissanitario e desinfetante;

8.2.2.2.2. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras
areas molhadas;

8.2.2.2.3. Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-
os para local indicado pela Administragdo;

8.2.2.2.4. Passar pano umido com desinfetante neutro nos pisos de marmore, granilico,
ceramicos, e emborrachados, atentando para o uso de detergente desinfetante de acordo com
a orientacdo da CONTRATANTE, sendo a frequéncia dessa atividade de acordo com cada
laboratério.

8.2.2.3. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.2.3.1. Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;
8.2.2.3.2. Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica;
8.2.2.3.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a dleo ou
verniz sintético;
8.2.2.3.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela
nos méveis encerados;
8.2.2.3.5. Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;
8.2.2.3.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras,
etc;
8.2.2.3.7. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e

emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

8.2.2.3.8. Passar pano Umido com saneantes domissanitdrios nos telefones;

8.2.2.3.9. Retirar o po e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

8.2.2.3.10. Lavar as paredes das areas analiticas com produto apropriado;

8.2.2.3.11. Limpar todos os tetos e paredes para as retiradas de teias de arranha, tragas,

picumas e cotdes; e

8.2.2.3.12. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;
8.2.2.4, SEMANALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

8.2.2.4.1. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;
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8.2.2.5. MENSALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.2.5.1. Limpar forros, paredes e rodapés;
8.2.2.5.2. Limpar cortinas, com equipamentos e acessoérios adequados;
8.2.2.5.3. Limpar persianas com produtos adequados;
8.2.2.5.4. Remover manchas de paredes;
8.2.2.5.5. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.) e;
8.2.2.5.6. Efetuar revisdao minuciosa de todos os servigos prestados durante o més;

8.2.2.6. ANUALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.2.6.1. Aspirar o pé e limpar calhas.

8.2.3. ESQUADRIAS EXTERNAS

8.2.3.1. QUINZENALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.3.1.1. Limpar todos os vidros (face interna e externa), aplicando-lhes produtos
antiembacantes.

8.2.3.2. SEMESTRALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
8.2.3.2.1. Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas
de seguranca do trabalho, aplicando-lhes produtos antiembacantes;
8.2.3.2.2. Limpeza geral das fachadas externas do prédio e adjacéncias, incluindo as
estruturas metadlicas, utilizando equipamento adequado, quando solicitado.

8.2.4. AREAS EXTERNAS

8.2.4.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.4.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
8.2.4.1.2. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de

marmorite e emborrachados;
8.2.4.1.3. Varrer as areas pavimentadas;

8.2.4.1.4. Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacdo
as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, conforme Decreto n?
5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem,
quando couber, nos termos da legislagao vigente;

8.2.4.1.5. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria;
8.2.4.1.6. Rastelar e recolher folhas secas;
8.2.4.1.7. Efetuar a limpeza das calcadas apds a execucao dos servicos;
8.2.4.1.8. Lavar ferramentas e equipamentos; e
8.2.4.1.9. Guardar equipamentos em instalacoes;
8.2.4.2. DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.4.2.1. Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os
para local indicado pela Administracao;
8.2.4.2.2. Carregar objetos, internamente, quando solicitado;
8.2.4.3. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.4.3.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras,
etc.);
8.2.4.3.2. Lavar com detergente, encerar e lustrar os pisos vinilicos, de marmore,

ceramicos, de marmorite e emborrachados;

8.2.4.3.3. Recolher papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
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8.2.4.3.4. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

8.2.4.3.4. Executar os servicos de corte de mato e vegetacdo rasteira nativa, com a
utilizacdo de rocadeira costal ou lateral. Nos locais onde nao for possivel a execucdo do servico
com o equipamento, este devera ser executado manualmente com a utilizagdo de ferramentas
adequadas, a serem disponibilizadas pela Contratada

8.2.4.4. MENSALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.4.4.1. Troca de botijdo de gés de cozinha adquiridos pela Administracao;
8.2.4.4.2. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;
8.2.4.4.3. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
8.2.4.4.3. Manutengdo das cercas vivas; e
8.2.4.4.3, Capina inter-bloquete (mato).
8.2.4.5. QUADRIMESTRALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.4.5.1. Caiar meio fio, ou quando solicitado.
8.2.4.6. SEMESTRALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
8.2.4.6.1. Retocar com tinta de piso as divisérias do estacionamento;
8.2.4.6.2. Caiar muro, ou quando solicitado;
8.2.4.6.3. Limpeza e douragdo dos letreiros existentes;
8.2.4.6.4. Limpeza de claraboia; e
8.2.4.6.5. Pintar meio-fio.
8.2.5. Categoria funcional de lavadeira — CBO 5163-45
8.2.5.1. Identificar manchas;
8.2.5.2. Identificar produto para tirar manchas e aplica-lo sobre a mancha;
8.2.5.3. Adequar tipos de produto a lavagem;
8.2.5.4. Ajustar a maquina por tipo de lavagem;
8.2.5.5. Pré-lavar roupas;
8.2.5.6. Lavar roupas com agua;
8.2.5.7. Alvejar roupas;
8.2.5.8. Centrifugar roupas;
8.2.5.9. Secar roupas;
8.2.5.10. Passar roupas entre outras atividades pertinentes ao servico.
8.2.6. Categoria funcional de motorista CNH categoria "B" — CBO 7823-05
8.2.6.1. Condugdo e manobra de veiculos, transporte de pessoas, documentos e volumes, de
acordo com as demandas de servicos do LFDA-PA, zelando pela seguranca;
8.2.6.2. Verificar o funcionamento de equipamentos de sinalizacdo sonora e luminosa;
8.2.6.3. Efetuar a prestacdo de contas das despesas efetuadas com o veiculo (se for o caso);
8.2.6.4. Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de materiais e documentos,

encaminhando-os ao local destinado;

8.2.6.5. Preencher relatdrios de utilizacdo do veiculo com dados relativos a quilometragem,
horario de saida e chegada e demais ocorréncias durante a realizacdo do trabalho;

8.2.6.6. Informar-se sobre o itinerdrio e conduzir veiculo em viagens dentro e fora do
territdrio nacional;

8.2.6.7. Controlar o consumo de combustivel e lubrificantes, conduzir os veiculos para
reabastecimento e lubrificagdao, bem como prazos ou quilometragem para revisoes;
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8.2.6.8. Zelar pela conservagdao e seguranga dos veiculos, mdaquinas e equipamentos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem como solicitar manuten¢do quando
necessario;

8.2.6.9. Levar os veiculos para lavagem e manutengdo sempre que necessario;
8.2.6.10. Prezar as normas de seguranga, higiene, qualidade e prote¢ao ao meio ambiente;
8.2.6.11. Manter-se atualizado com as normas e legislacdo de transito;
8.2.6.12. Participar de programa de treinamento, quando convocado;
8.2.6.13. Executar tarefas pertinentes a drea de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica especificos;
8.2.6.14. Executar as demais atividades inerentes ao posto, de mesma natureza profissional ou
grau de complexidade, necessdrias ao bom desempenho do trabalho.

8.2.7. Categoria funcional de motorista CNH categoria "D" — CBO 7823-10
8.2.7.1. Conducdo e manobra de veiculos, transporte de pessoas, documentos e volumes, de
acordo com as demandas de servigos do LFDA-PA, zelando pela seguranca;
8.2.7.2. Verificar o funcionamento de equipamentos de sinalizacdo sonora e luminosa;
8.2.7.3. Efetuar a prestacdo de contas das despesas efetuadas com o veiculo (se for o caso);
8.2.7.4. Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de materiais e documentos,

encaminhando-os ao local destinado;

8.2.7.5. Preencher relatdrios de utilizagdo do veiculo com dados relativos a quilometragem,
horario de saida e chegada e demais ocorréncias durante a realizacdo do trabalho;

8.2.7.6. Informar-se sobre o itinerdrio e conduzir veiculo em viagens dentro e fora do
territdrio nacional;

8.2.7.7. Controlar o consumo de combustivel e lubrificantes, conduzir os veiculos para
reabastecimento e lubrificacdo, bem como prazos ou quilometragem para revisoes;

8.2.7.8. Zelar pela conservacdo e seguranca dos veiculos, mdaquinas e equipamentos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem como solicitar manuten¢do quando
necessario;

8.2.7.9. Levar os veiculos para lavagem e manutencdo sempre que necessario;

8.2.7.10. Prezar as normas de seguranca, higiene, qualidade e protecao ao meio ambiente;
8.2.7.11. Manter-se atualizado com as normas e legislagdo de transito;

8.2.7.12. Participar de programa de treinamento, quando convocado;

8.2.7.13. Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e

programas de informatica especificos;

8.2.7.14. Executar as demais atividades inerentes ao posto, de mesma natureza profissional ou
grau de complexidade, necessarias ao bom desempenho do trabalho.

8.3. Limpeza dos Laboratdrios e Unidades de Amostras

8.3.1. Laboratério de Residuos e Contaminantes, Identidade e Qualidade de Alimentos (IQA-ALA,
IQA-POA, IQA-PQV e FCS) e Unidade de Recepcdo de Amostras

8.3.1.1. DIARIAMENTE:

8.3.1.1.1. Limpeza - A limpeza do piso deve ser feita diariamente com detergente,
utilizando vassoura de franja ou rodo com pano umedecido, manualmente, obedecendo ao
sistema de duplo balde: um balde deve conter detergente diluido em agua limpa e outro deve
conter agua limpa, a qual serve para enxaguar o tecido retirando o excesso de particulas
solidas sempre que necessario. A varredura a seco deve ser evitada sempre que possivel. Esta
limpeza deve ser realizada duas vezes ao dia, preferencialmente antes do inicio das atividades
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do laboratdrio e no final da tarde. As bancadas devem ser limpas diariamente, ou antes da
realizacdo dos procedimentos analiticos, utilizando dlcool (de preferéncia dlcool 702GL).

8.3.1.1.2. Recolhimento de Lixo - A retirada do lixo deve ser realizada ao final da manha e
ao final da tarde, ou sempre que houver necessidade. O lixo deve ser transportado
diretamente para a drea de armazenamento de residuos sélidos. O lixo gerado pelos
laboratérios é de natureza bioldgica, desta forma devem estar disponiveis os sacos adequados
para descarte deste material, incluindo a necessidade de sacos autoclavaveis.

8.3.1.2. SEMANALMENTE:
8.3.1.2.1. Limpeza - o mobiliario (cadeiras, mesas, estantes) deve ser limpo comum pano
limpo umedecido a alcool

8.3.1.3. MENSALMENTE:
8.3.1.3.1. Limpeza - devem ser limpos: teto, paredes, divisorias, portas e janelas
utilizando pano Umido.

8.3.1.4. SEMESTRALMENTE:
8.3.1.4.1. Limpeza - deve ser realizada a limpeza de freezer e geladeiras dos laboratérios.

8.3.2. Laboratério de Diagndstico Animal - Prédio de Sorologia

8.3.2.1. DIARIAMENTE:

8.3.2.1.1. Limpeza - A limpeza e a desinfeccdo do piso e bancadas devem ser feitas

diariamente ou sempre que necessdrio. A limpeza deve iniciar pelas salas de andlise,
corredores de acesso, sala de recepcao de amostras, sala de técnicos, sala de reunido, copa e
por ultimo os banheiros. A limpeza deve ser realizada utilizando-se a técnica de dois baldes.

Em todos os ambientes, é proibida a varredura seca com vassouras ou espanar as superficies
para ndo dispersar particulas de poeira. Sempre que houver presen¢a de matéria organica em
superficies, essa devera ser removida;

Realizar, primeiramente, a limpeza com sabdo ou detergente na superficie a ser desinfetada,
conforme técnica de dois baldes. Apds a limpeza, aplicar o desinfetante na area que foi
retirada a matéria organica, deixando o tempo necessdrio para acdo do produto). Os
desinfetantes utilizados sdo hipoclorito de sédio a 0,5% e/ou alcool a 70% Se necessario,
realizar enxague e secagem.

8.3.2.2. MENSALMENTE:

8.3.2.2.1. Limpeza - Mensalmente devem ser limpos: paredes, tetos, janelas ou balancins
e moveis. Proceder a limpeza das janelas com pano umido embebido em solucdo detergente e
depois com pano embebido em agua limpa. Ndo passar produtos como hipoclorito e dgua nas
paredes sem azulejo, pois podem danificar a pintura. Fazer a limpeza com rodo enrolado com
pano seco no teto e cantos das paredes. Para limpeza de computador e impressora, utilizar
apenas pano ou flanela seca. A limpeza dos demais itens é realizada da mesma forma como na
limpeza diaria.

8.3.2.3. SEMESTRALMENTE:
8.3.2.3.1. Limpeza - deve ser realizada a limpeza de freezer e geladeiras dos laboratérios.
8.3.3. Laboratério de Diagndstico Animal - Prédio de Biologia Molecular

Observagoes gerais

e Devem ser utilizados conjuntos de limpeza (baldes, panos, desinfetantes, etc.) especificos para
cada sala do DIA-BIOMOL com o objetivo de evitar contaminagdes cruzadas;

e Comecar o processo de limpeza diario e semanal da sala de amplificagdo para a sala de recepgdo de
amostras;
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e Evitar a formagdo de aerossdis durante os procedimentos de limpeza;

e Nao realizar a limpeza durante as atividades do laboratdrio. Exceto, se for autorizado pelo
responsavel;

e A limpeza deve ser iniciada pela coleta de lixo e, posteriormente, deve-se realizar a varredura
Uumida, iniciando-se pelos cantos;

e Recomenda-se a utilizacdo de um pano para mobilia e outro, para o piso (tamanhos de panos
diferentes e baldes de cores diferentes);

e A dgua e asolucdo dos baldes deverdo ser trocadas sempre que necessario. Os panos devem estar
alvejados;

e Ao finalizar a limpeza do setor, todo material deve ser recolhido e levado ao expurgo para limpeza e
desinfeccdo.

8.3.3.1. DIARIAMENTE:

8.3.3.3.1. Limpeza - Diariamente deve ser realizada a limpeza de todas as superficies
horizontais, de mobiliarios, portas e maganetas, parapeitos de janelas, do piso e instala¢des
sanitarias. Merece maior atencao, a limpeza das superficies horizontais como macanetas das
portas, telefones, interruptores de luz, etc;

A limpeza de piso dos corredores deve ser realizada em horarios de menor movimento.

Os panos devem ser exclusivos do setor e separados para mobilia, piso e parede. Ainda,
devem estar sempre limpos e alvejados.

A limpeza deve ser realizada utilizando-se a técnica de dois baldes

8.3..3.2. Desinfecgao - Sempre que houver presenca de matéria organica em superficies,
essa devera ser removida;

Realizar, primeiramente, a limpeza com sabdo ou detergente na superficie a ser desinfetada,
conforme técnica de dois baldes. Apds a limpeza, aplicar o desinfetante na area que foi
retirada a matéria organica, deixando o tempo necessdrio para acdo do produto). Os
desinfetantes utilizados sdo hipoclorito de sédio a 0,5% e/ou alcool a 70% Se necessario,
realizar enxague e secagem;

Se mobilidrio: Realizar limpeza com sab3do ou detergente na superficie a ser desinfetada, com
o auxilio de panos de mobilia; apds limpeza do mobilidrio, realizar a friccdo com alcool a 70%
ou outro desinfetante definido pelos responsaveis.

8.3.3.3.3. Recolhimento de Lixo - A retirada do lixo deve ser realizada ao final da manha e
ao final da tarde, ou sempre que houver necessidade. O lixo gerado pelos laboratérios é de
natureza bioldgica, desta forma devem estar disponiveis os sacos adequados para descarte
deste material.

Recolher os sacos contendo residuos do local, fecha-los e os que necessitarem de
autoclavacdo (sacos com residuos bioldgicos, localizados em recipientes com a identificacdo
para tal), encaminhd-los ao procedimento e, posteriormente, devem ser encaminhados para o
abrigo de armazenamento externo nas dependéncias do LFDA/PA. Os que ndo necessitarem
de autoclavagdo (sacos com residuos comuns, localizados em recipientes com identificacdo
compativel) devem ser encaminhados para posterior armazenamento externo nas
dependéncias do LFDA/PA;

8.3.3.2. SEMANALMENTE:

8.3.3.2.1. Limpeza - Semanalmente devem ser limpas as paredes, pisos, teto, todos os
mobilidrios como armarios, bancadas, janelas, vidros, portas, peitoris, luminarias, filtros e
grades de ar condicionado;

As paredes devem ser limpas de cima para baixo e o teto deve ser limpo em sentido
unidirecional;

Deve-se iniciar pela varredura iUmida e retirada de lixo; deixar o piso do banheiro de molho e,
em seguida, proceder a limpeza do mobilidrio e do teto e paredes; lavar o banheiro e, por
ultimo, realizar a limpeza de todos os pisos;
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E preconizada a limpeza de superficies com detergente neutro seguido de uma destas
solugBes desinfetantes: hipoclorito, alcool 70% e/ou aménia quaternaria

8.3.3.3. SEMESTRALMENTE:

8.3.3.3.1. Limpeza - deve ser realizada a limpeza de freezer e geladeiras dos laboratérios.

8.3.4. Laboratério de Microbiologia de Alimentos

8.3.4.1. DIARIAMENTE:

8.3.3.2.1. Limpeza - A limpeza e a desinfeccdo do piso e bancadas devem ser feitas
diariamente ou sempre que necessario.

A limpeza se da pela aplicacdo da solucdo desinfetante na darea a ser higienizada, sem
necessitar de enxague para retirar o produto, de forma que o produto fique em contato com a
area por aproximadamente 10 minutos (tempo em que o produto seca naturalmente).Os
deseinfetantes usados sao Hipoclorito de sddio e acido peracético

Os utensilios de limpeza utilizados na unidade laboratorial (baldes, panos de limpeza e
esponjas) devem ser de uso exclusivo da MIC e especificos para cada drea: analitica, de apoio
e administrativa.

Na drea analitica, os funcionarios da limpeza diariamente deverdo: higienizar com solugao
desinfetante superficies em geral (bancadas, prateleiras, eclusas), pisos (os pisos deverdo ser
higienizados por ultimo, visando eliminar todas as sujidades removidas das demais areas),
repor os materiais de consumo diario (por exemplo, o abastecimento dos frascos e recipientes
de materiais utilizados na area analitica, tais como: alcool 70° INPM, papel toalha), e recolher
o lixo de acordo com a sua classificagao.

Nas areas de apoio a higieniza¢do diaria das areas de lavagem de vidrarias, preparagao de
vidrarias, esterilizacdo e preparacdo de meios de cultura deve contemplar: recolhimento de
lixo das lixeiras; limpeza das bancadas, telefone, portas, maganetas, pisos, mobilidrio em geral,
utilizando flanela desinfetante apropriado.

8.3.4.2. MENSALMENTE:
8.3.3.2.1. Limpeza - Mensalmente devem ser limpos: paredes, tetos, janelas ou balancins
e moveis.

Proceder a limpeza das janelas com pano Umido embebido em solu¢do detergente e depois
com pano embebido em 3agua limpa. N3do passar produtos como hipoclorito e adgua nas
paredes sem azulejo, pois podem danificar a pintura. Fazer a limpeza com rodo enrolado com
pano seco no teto e cantos das paredes. Para limpeza de computador e impressora, utilizar
apenas pano ou flanela seca.

A limpeza dos demais itens é realizada da mesma forma como na limpeza didria.
8.3.4.3. QUADRIMESTRALMENTE:

8.3.3.2.1. Limpeza - Semestralmente, deve ser realizada a limpeza de freezer e geladeiras
dos laboratoérios.

7

A limpeza é realizada com pano ou esponja umedecida com uma mistura de agua e
detergente neutro; finalizar com dalcool 70° INPM. No caso de presen¢a de contaminantes,
antes da limpeza, descontaminar com dacido peracético (utilizar mascara para vapor de
produtos quimicos).

Para os laboratérios MIC e DIA é fundamental que a limpeza da area seja concluida antes do
inicio das atividades (portanto, até as 8:00h).

8.4, Das Produtividades
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Foi estabelecida uma faixa de produtividade delimitando o intervalo minimo de acordo com
o Item | do Anexo VI - B da IN 05/2017:

"1. Deverdo constar do Projeto Basico na contratagdo de servigos de limpeza e conservagdo, além dos
demais requisitos dispostos nesta Instrugdo Normativa:
a) areas internas, areas externas, esquadrias externas, fachadas envidragadas e areas hospitalares e
assemelhadas, classificadas segundo as caracteristicas dos servigos a serem executados, periodicidade,
turnos e jornada de trabalho necessdrios etc;
b) produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional envolvida, expressa em termos
de drea fisica por jornada de trabalho ou relagdo de serventes por encarregado;
c) exigéncias de sustentabilidade ambiental na execugdo do servigo, conforme o disposto no Caderno de
Logistica; e
d) faixa referencial de produtividade, delimitando o intervalo no qual serd dispensada a necessidade de
comprovacgao de exequibilidade."

AREAS PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS E PRODUTIVIDADE
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Ti Faixa de Area w (2) s d
dlpo Descrigdo produtividade Contratada Produtividade Produtividade Freg. no ornada | coeficiente K
Ae (IN 5/2017) IN 05/2017 (em 2 (m2/8h) 5 Més ?: me; (1x2x3)
rea mz) (m*) (1/m?) (horas) oras
ﬁ]rtj_na Pisos frios 800 a 1200 1.771,23 800 0,00125000 188,76 1/188,76 || 0,001250000
ﬁ]rtj_na Laboratérios 360 a 450 1.529,03 360 0,00277778 188,76 1/188,76 || 0,002777778
Area Almoxarifados/
0 1500 a 2500 453,75 1.500 0,00066667 16,00 1/188,76 || 0,000056509
Interna galpdes
ﬁ]'tj_na Oficinas 1200 a 1800 63,89 1.200 0,00083333 16,00 1/188,76 || 0,000070636
Area Areas com 1000 a 1500 574,06 1.000 0,00100000 188,76 1/188,76 || 0,001000000
Interna espagos livres
ﬁ]'t‘z_na Banheiros 200 a 300 432,06 200 0,00500000 188,76 1/188,76 || 0,005000000
Pisos
Area pavimentados
Externa adjacentes/ 1800 a 2700 683,60 1.800 0,00055556 188,76 1/188,76 || 0,000555556
contiguos as
edificages
Area Varrigdo de
Extorna passeios e 6000 a 9000 3.842,48 6.000 0,00016667 188,76 1/188,76 || 0,000166667
arruamentos
Area Patiosedreas || 144 5700 2.265,92 1.800 0,00055556 188,76 1/188,76 || 0,000555556
Externa verdes
Face externa
Esquadria COM EXPOsICa0 | 130 5 160 158,39 130 0,00769231 16,00 1/188,76 || 0,000652029
Externa a situagdo de
risco
Face externa
Esquadria SeM exposicao | 304 5 380 211,98 300 0,00333333 16,00 1/188,76 || 0,000282546
Externa a situagdo de
risco
Ei?:;‘:”a Face interna 300 a 380 1.059,36 300 0,00333333 16,00 1/188,76 || 0,000282546
Internas e
Fachadas Externas 130 a 160 804,61 130 0,00769231 8,00 1/188,76 | 0,000054334
Envidragadas || (portas de
vidro e janelas)
QUADRO GERAL DOS POSTOS DE SERVICO
IDENTIFICACAO DOS SERVICOS
Grupo | Item Tipo de Servigo Categoria Carga CBO
Horaria
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Semanal
1 Limpeza e Metragem 220 5142-25
Conservagao
1
2 HIgIEPIZ?QaO Posto de Lavanderia 220 5163-45
Téxtil
Condutor de Posto de Motorista
3 Veiculo - CNH Categoria "B" 220 7823-05
2 .
Condutor de Posto de Motorista
4 Veiculo - CNH Categoria "D" 220 7823-10
Total dos Grupos - -
9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS.
9.1. Para a perfeita execucdao dos Servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios nas quantidades necessarias e com qualidade ( atendendo as normas
de mercado e/ou de legislagdo vigente) conforme descrito em anexo proprio desse Termo de Referéncia,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.2. Os descritivos dos itens pertinentes a execucdo contratual, estdo detalhados no Anexo Il
- Planilha de Custos e Formacdo de Precos em abas especificas.

9.3. Somam-se, ainda, os demais equipamentos e materiais necessarios a execugao dos servigos,
assim considerados pela empresa Contratada, mesmo que nao tenham sido anteriormente listados, mas que

sejam necessarios a perfeita utilizacdo das instalacdes da Contratante e a plena satisfacdo dos servicos
contratados;

9.4. Todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios devem ser entregues acompanhado
da relacdo descritiva, até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio previsto para a execucdo do servico, sujeito a
aprovacao do Fiscal do Contrato;

9.5. O Fiscal do Contrato podera recusar, justificadamente, qualquer material que considerar
inadequado, devendo ser substituido no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da rejeicao,
sem qualquer 6nus para a Contratante;

9.6. Durante a execuc¢do do contrato, a empresa fica obrigada a apresentar amostra de todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, caso haja necessidade de fazer troca da marca
ofertada inicialmente;

9.7. Todo material deve ser entregue em sua embalagem original, devidamente lacrada e rotulada
com data de fabricacdo e validade do produto;

9.8. A reposicdo dos materiais deve obedecer ao prazo de vida Util determinado pelo Contratado na
planilha de custo, a contar da data da primeira entrega, e em caso de prorrogac¢do, por iguais e sucessivos
periodos;

9.9. A empresa devera disponibilizar para o servigco contratado, até o 52 dia util de cada més, de uma
Unica vez, todo o material necessario, para 0 més em curso;

9.10. A Contratada deve manter, durante a execug¢ao dos servicos, em depdsito cedido pela
Contratante todos os materiais inclusive os acessdrios, necessdrios a boa execucao dos servicos, bem como se
responsabilizar por sua identificacdo, guarda e manuseio;

9.11. Os equipamentos e utensilios necessarios a execugao dos servigos deve ser mantido em perfeitas
condic¢des de uso, substituindo os danificados em até vinte e quatro horas;

9.12. Caso haja necessidade de retirada para manutencdo, a Contratada deve substitui-lo por outro
idéntico no mesmo instante, que ficara a disposi¢cdao da Contratante até o retorno do mesmo;

9.13. As maquinas e os equipamentos que exigem energia elétrica para funcionamento devem ser
compativeis com as instalacdes elétricas disponiveis da Contratante, bem como ser munidos de fiacdo elétrica
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de tamanho suficiente para seu uso e serem dotados de sistemas de prote¢dao, de modo a evitar danos a rede
elétrica;

9.14. As maquinas e os equipamentos devem ser disponibilizados com todos os acessérios
necessarios, assim como, suas devidas substituicdes, devem ser de responsabilidade da Contratada;

9.15. Os equipamentos devem ser dotados de protecdo quando necessario. Exemplo: enceradeira
deve ter protecao de borracha macia, para que ndo danifiquem os laminados dos mdveis, os revestimentos de
paredes, portas e portais;

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
10.1.1. Os servicos serdo prestados no LFDA/PA na area total convertida a produtividade
correspondente a cada localidade (ver no anexo IV —Planilha de custo).
10.1.2. Horario de funcionamento do Orgo e horario em que deverdo ser prestados 0s servigos:
10.1.2.1. O Servico de Limpeza e Conservagdo sera prestados de segunda-feira a sexta-feira das

07h00min as 16h00min e ao sabado das 08h00min as 12h00min, em jornada ndo superior a 44
(quarenta e quatro) horas semanais, iniciando 1h antes do horario de funcionamento deste
LFDA/PA.

10.1.2.2. O Servico de Condutores de Veiculos serd prestado de segunda-feira a sexta-feira das
08h00min as 17h00min, com uma hora de almoco, em jornada ndo superior a 40 (quarenta) horas
semanais com jornada de acordo com o horario de funcionamento deste LFDA/PA.

10.1.2.3. Para formacdo de precos deverdo ser apresentadas Planilhas de Custos, conforme
previsto no Edital, adequados ao objeto contratado de acordo as disposicdes legais vigentes, bem
como as convengdes/acordos coletivo ou sentengas normativas que regem a categoria profissional
gue executard os servicos, com base no Cédigo Brasileiro de Ocupag¢des — CBO e demais legislacbes
gue regem a matéria;

10.1.2.4. Visando a agilidade da conferéncia da planilha de custo durante o certame,
solicitamos que o fornecedor interessado em participar do certame envie sua planilha de custo pelo
arquivo Excel disponibilizado em anexo do Edital;

10.1.2.5. Foi acrescido a planilha de custo a coluna de percentual (%), a fim de agilizar a
conferéncia da planilha durante o certame, bem como na repactuacao, se for o caso;

10.1.2.6. A Contratante podera realizar diligéncias junto a licitante vencedora, a fim de
esclarecer duvidas acerca dos valores e/ou percentuais informados nas planilhas de custos e
formacgao de precos apresentadas para cada categoria;

10.1.2.7. Os interessados em participar da licitacdo deverdo observar o piso salarial, os
beneficios e as disposicbes estabelecidas, para a categoria, na Convencdo Coletiva de Trabalho em
vigor, considerando seu prazo de vigéncia, com abrangéncia territorial onde a Unidade laboratorial
estiver situada, ou seja, no Para. Assim, deve, obrigatoriamente, observar os valores vigentes para as
categorias profissionais no momento de entrega das propostas, constituindo carater meramente
ilustrativo a indicacdo de piso de cada categoria;

10.1.2.8. O piso salarial cuja funcdo ndo esteja expressamente enquadrada em alguma
representacdo sindical profissional onde a Contratante esteja localizada, fica estabelecido o valor
correspondente ao Piso da Categoria de Servente acrescido de no minimo 20% (vinte por cento);

10.1.2.9. E obrigacdo da CONTRATADA a elaborac¢do Laudo Técnico das Condi¢cdes Ambientais
no Trabalho — LTCAT, Programa de Prevencdo De Riscos Ambientais — PPRA e Elaboracao,
Coordenacdo e Assessoria do Programa de Controle Médico da Saude Ocupacional — PCMSO,
conforme Normas Regulamentadoras — NR15, NR 9, NR-7, com base no risco que a atividade
desenvolvida possa provocar a saude dos seus empregados e incorporar a suas respectivas
remuneracdes o valor do adicional de insalubridade e/ou periculosidade, quando for o caso.
Documentos estes elaborados por um Médico do Trabalho ou por Engenheiro de Seguranca do
Trabalho devidamente registrados no Ministério do Trabalho

10.1.2.9.1. O prazo para elaboracdo é de 30 (trinta) dias a contar da data de assinatura do
contrato, com o objetivo de dar cobertura aos colaboradores que iram exercer suas funcdes
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dentro de local insalubre.

Caso seja determinada a incorporag¢do do adicional de insalubridade, periculosidade

e/ou fornecimento de algum equipamento de EPI, EPC e outros, além dos descritos neste Termo de

11.
11.1.

UNIFORMES

Referéncia, os valores serdao incorporados no contrato, por meio de aditivo.

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no drgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens

seguintes:
11.2. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario:
. . . Periodicidade
Item Descri¢ao Quantidade Unid. substituicio
Conjunto Brim Trabalho Pesado
camisa + <calga com bolsos
1 ( . ¢ . , Unid. semestral
traseiros e laterais, cdés com
elastico)
2 Camisa manga comprida UV Unid. semestral
Camisa de manga curta com
3 abotoamento frontal, cor branca, Unid. semestral
tecido 100% algodao
Calga modelo social com bolso, cor .
4 ¢ Unid. semestral
preta
5 Meia esportiva (grossa) Par semestral
6 Meia social, cor preta Par semestral
7 Sapato social de couro, cor preta Par semestral
8 Cracha com foto e identificacdo Unid. anual
EPI'S E EPC'S
ITEM DESCRICAO Quantidade Unid. Periodicidade
substituicao
Botas de pvc (cano longo na cor branca, com
1 solado antiderrapante e palmilha em 1 Par anual
poliéster)
Botas de seguranca, de couro com biqueira
de pvc (em couro macio, fechamento em
elastico, forracdo em tecido ndo tecido
transpiravel, palmilha de montagem em
2 . ) 1 Par semestral
EV.A fixada/costurada junto ao cabedal,
solado em PU Bidensidade bicolor com
sistema de absorcao de impacto, injetado
diretamente ao cabedal)
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3 Boné touca arabe 1 Unid. semestral

4 Oculos de protecao incolor, policarbonato 1 Unid. anual

Luva Latex, borracha grossa, punho cano

5 . 1 Par semestral
longo para limpeza pesada
L de algoda i tada, i

6 uva de algoddo pigmentada, para servigos 5 Par anual
pesados

7 Protetor de bracos UV 1 Unid. semestral

8 Macacdo de chuva (em pvc) 1 Unid. anual

Mascara para vapor de produtos quimicos
Respirador semifacial descartavel, classe
PFF2 (s), modelo dobréavel, com valvula de
exalacdo, formado por filtro com tratamento
9 eletrostatico, TNT na parte interna, clip 52 Unid. anual
nasal interno em metal revestido de plastico
qgue facilita a vedacdo e elasticos de latex
com regulador. Oferece protecdo contra
poeiras, névoas nao oleosas e fumos

Caixa
10 Mascara descartavel 1 . semestral
50 unid
11 Touca descartavel 1 Caixa semestral
100 unid
Capa de chuva impermeadvel, mangas longas .
12 1 Unid. anual
e capuz
13 | Avental impermeavel (pvc) 1 Unid. semestral
TelaM teir ra proteca
14 N 0squetelro para protecao 15 Metro anual
Nylon verde
11.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os parametros

minimos condizentes com o clima da regido onde o servico serd prestado. Deverd ser encaminhada uma
amostra para aprovagdo do Gestor de Contrato, antes da Contratacdo.

11.3.1. Todos os uniformes devem possuir a identificagdo e ser na cor padrdo da empresa;

11.3.2. O conjunto de uniformes deve ser composto das pegas e especificagdes conforme a
categoria e sexo do profissional, estando resguardado ao Contratante o direito de exigir a substituicdo
daqueles julgados inadequados;

11.3.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdao ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

11.4. A distribuicdo dos uniformes deve ser feita conjuntamente em dia Unico para a categoria sendo
realizada na presenga do fiscal do contrato, mediante recibo, em duas vias, ficando uma com o fiscal do
contrato;

11.4.1. No recibo deve constar no minimo relacdo nominal dos empregados, especificacdo de cada
peca entregue, com o0s respectivos quantitativos impreterivelmente assinados e datados por cada
profissional na efetiva data de entrega de todas as pec¢as que formam o conjunto de uniforme.

11.4.2. No prazo de 03 (trés) dias Uteis apds a assinatura do contrato, a CONTRATADA devera
submeter a aprovacdo da Fiscalizacdo, modelo dos uniformes completos, masculino e feminino, a serem
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fornecidos aos funcionarios;

11.4.3. ApOs aprovacdo, a empresa terd até 20 (vinte) dias corridos para a entrega dos uniformes
completos a seus respectivos funciondrios, devendo ser substituidos os uniformes a cada 06 (seis) meses
ou a qualquer época, no prazo maximo de 10 (dez) dias, apds a comunicagdo escrita da contratante,
sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

11.4.4. A distribuicdo dos uniformes serd feita conjuntamente em dia Unico para a categoria, ndo
podendo a CONTRATADA, em hipdtese alguma, substituir a entrega aos seus empregados de qualquer das
pecas que compde o conjunto de uniforme por pecunia.

11.5. No caso do funcionario ser devolvido a empresa a devolucdo do uniforme, se houver, é de
responsabilidade do funcionario com a empresa CONTRATADA.

11.6. A CONTRATADA devera manter seu pessoal completa e constantemente uniformizado, com
roupas e calcados em perfeito estado de conservacdo e aparéncia, identificando-os através de crachds, com
fotografia recente, e provendo-os dos equipamentos de protecdo individual, conforme circunstancia.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cladusulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro prdprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

12.2.1. O fiscal designado ndo devera ter exercido a funcdo de pregoeiro na licitacdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacdo de fung¢des (TCU, acérddo 1375/2015 — Plenario e,
TCU, acérddo 2146/2011, Segunda Camara);

12.2.2. A designacdo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérddo TCU 3083/2010 — Plenario);

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-
se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
12.5. Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;
12.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

12.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢ao e apoio ao usuario;

12.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

12.6.3. promover ou aceitar o desvio de func¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a
funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

12.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de didrias e passagens.
12.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;
12.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;
12.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

12.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas, orgcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento do
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servigo e notificacdes expedidas;

12.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 39, § 59, da Lei n2 8.666, de 1993;

12.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instala¢Oes, apresentem
condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de segurancga e saude no trabalho, quando
o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugao ou dos materiais empregados;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

13.5. Vedar a utilizagdo, na execuc¢do dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fung¢do de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010;

13.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

13.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacio especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

13.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.9. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execuc¢ao do empreendimento.

13.10. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

13.11. Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.12. Promover a organizag¢dao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

13.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de
seguranga, higiene e disciplina.
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13.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

13.15. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

13.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2
13.146, de 2015.

13.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

13.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

13.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

13.22. Assegurar 3 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo
VIl - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

13.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacOes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacdes;

13.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentacgdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execu¢do do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢ées civis e penais cabiveis.

13.23. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegao Individual - EPI, quando for o caso;

13.24. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo
de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.25. Apresentar relagao mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber o vale
transporte.

13.26. N3o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes contidas em

Acordos, Dissidios ou Convenc¢Ges Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obriga¢des e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

13.27. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execucdo contratual mediante
depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regidao
metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagao do
pagamento.
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13.28. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicbes previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das
sancdes cabiveis.

13.29. Nao permitir qgue o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos no
turno imediatamente subsequente;

13.30. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacGes relativas a
execucao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administrac¢ao;

13.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

13.33. Instruir seus empregados, no inicio da execug¢do contratual, quanto a obtenc¢do das informacgdes
de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacGes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.33.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicées
previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo
dos servicos ou da admissdo do empregado;

13.33.2. viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da
admissdo do empregado;

13.33.3. oferecer todos os meios necessdrios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

13.34. Nao se beneficiar da condi¢ao de optante pelo Simples Nacional, salvo as exce¢des previstas no §
52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.35. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de servicos
mediante cessao de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123,
de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusao obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao
da contratacdo, conforme previsdo do art.17, XIlI, art.30, §19, Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

13.35.1. Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a contratada deverd apresentar copia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra, até o uUltimo dia util do
més subsequente ao da ocorréncia da situagao de vedacgao.

14, DA SUBCONTRATACAO

14.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

15. ALTERACAO SUBIJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde

gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado
e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

16. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

16.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

16.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

16.3. As comunica¢Oes entre a Contratante e a Contratada serdo realizadas por escrito, através
de oficio ou E-mail institucional. Nesse contexto, devera ser priorizada a utilizacdo de mensagens eletronicas
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(e-mail). Quando houver necessidade de uma comunicacdo que exija uma maior formalidade, devera ser
utilizado o Oficio.

16.4. A Contratante podera convocar o preposto para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

16.5. A Contratada n3o estd obrigada a manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.
16.6. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se

em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovacbes (os documentos poderdo ser originais ou cdpias autenticadas por cartdrio
competente ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT):

16.7.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar a seguinte
documentacao:

16.7.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o

caso;
16.7.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA;

16.7.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
Servigos; e

16.7.1.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos

encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.7.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacio da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

16.7.2.1. Certiddao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

16.7.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

16.7.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

16.7.2.4. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.7.3. entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
16.7.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;
16.7.3.2. cOpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em

gue conste como tomador CONTRATANTE;

16.7.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

16.7.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado;
e

16.7.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

16.7.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, ap6s o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:
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16.7.4.1. termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
16.7.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;
16.7.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;
16.7.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera

encaminhar termo de quitagao anual das obriga¢Ges trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar
a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo
exclusiva, na prestag¢ao de servigos contratados.

16.8.1. O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

16.8.2. Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaracdo de negativa de negociagao,
ata de negociagao, dentre outros.

16.8.3. N3do haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigagcdes previstas neste item.

16.9. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais, sera exigida a comprovacgao
de atendimento a eventuais obrigaces decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacgdes.

16.10. Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados
no subitem 16.7.1 acima deverao ser apresentados.

16.11. A Contratante deverd analisar a documentagao solicitada nos subitens acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais
ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores do contrato deverdo oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

16.14. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obriga¢Ges trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicdes
sociais, previdencidrias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo, ensejara a
aplicacdo de sang¢Bes administrativas, previstas no instrumento convocatdrio e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e
80 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.15. A Contratante poderd conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacGes
trabalhistas ou suas condi¢es de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou
a incapacidade de correcao.

16.16. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

16.16.1. N3o havendo quitacao das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obriga¢cdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execuc¢do dos servicos objeto do contrato.

16.16.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.16.3. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢do de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

16.17. O contrato so sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela Contratada,
do pagamento de todas as obrigacOes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a
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mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

16.18. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

16.18.1. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

16.19. A fiscalizagdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017.

16.20. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da execucdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizada.

16.21. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria Contratada materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

16.22. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.23. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢cdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas neste Termo de Referéncia.

16.24. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servicgos.

16.25. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para
gue esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.26. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucgdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.27. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos
§§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.28. O fiscal do contrato poderd ainda:

16.28.1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
Contratada, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo
critério, julgar inconveniente;

16.28.2. Examinar as CTPS dos empregados colocados a seu servi¢co, para comprovar o registro de
funcdo profissional;

16.28.3. Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario ou equipamento
cujo uso considere prejudicial a boa conservacdo de seus pertences, equipamentos ou instalacdes, ou
ainda, que ndo atendam as necessidades.

16.28.4. Fiscalizar o cumprimento das condig¢Oes estipuladas neste termo, registrando as ocorréncias
no respectivo processo administrativo;
16.28.5. As disposicOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagio.

17. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGCAO PARA FATURAMENTO

17.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),

disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

https://sei.agro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=46314831&infra_... 27/39



06/02/2024, 09:30 SEI/MAPA - 33342546 - Termo de Referéncia

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.2. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

17.2.1. O grau de eficiéncia da prestacdo dos servigos sera verificado mediante Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR) cujas avaliacOes serdo realizadas mensalmente e implicardo no percentual de
desconto em cada fatura apresentada, caso nao atenda aos critérios propostos. Para tanto, serdo
considerados os seguintes indicadores:

17.2.1.1. Obrigacdes Trabalhistas

17.2.1.2. Qualidade dos servicos prestados

17.2.1.3. Entrega e uso de uniformes e EPIs

17.2.1.4. Relagdo com a contratada

17.2.1.5. Atendimento as demais cldusulas contratuais Todos os indicadores serdo aferidos por

meio de avaliacdo de quesitos previamente determinados.

17.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, serd
indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢bes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
17.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;
17.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBIJETO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto

contratual, nos termos abaixo.

18.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

18.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou
equipe de fiscalizacdo, através da elaboracdo de relatdrio circunstanciado, em consonancia com as suas
atribuicdes, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e
demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.
18.3.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal,

18.4.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

18.4.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacBes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

18.5. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos
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até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

18.6. O recebimento provisdério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

18.7. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.8. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

18.8.1. Na hipdétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

18.9. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

18.9.1. realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentac¢do apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

18.9.2. emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

18.9.3. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

18.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas
e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor (Lei n® 10.406, de
2002).

18.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes  constantes neste Termo de Referéncia e na  proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicacdo de penalidades.

19. DO PAGAMENTO

19.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia.

19.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

19.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

19.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverado ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de

1993.
19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

19.4.1. o prazo de validade;

19.4.2. a data da emissao;

19.4.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

19.4.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

19.4.5. o valor a pagar; e
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19.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

19.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢ao da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

19.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manuteng¢do das condigdes de habilitagao exigidas no edital.

19.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Contratante.

19.8. N3do havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

19.10. Havendo a efetiva execu¢dao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

19.10.1. Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

19.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao tempordria de participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

19.12. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 8 empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente.

19.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber.

19.14. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
19.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de

alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes
formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

) (6/100) | =0,00016438
= (TX | =
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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20. DA CONTA - DEPOSITO VINCULADA

20.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da Conta-
Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

20.2. A futura Contratada deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdencidrias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

20.2.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.:
por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

20.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 saldrio
e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias
e previdenciarias, que serdo depositados pela Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome
do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacdo, conforme disposto no anexo Xll da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas
aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

20.4. A Contratante provisionara os valores para o pagamento das férias, 132 (décimo terceiro) saldrio
e verbas rescisdrias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela em Conta-Depdsito
Vinculada, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacao e utilizada exclusivamente para
crédito das rubricas retidas.

20.4.1. Os valores provisionados somente serao liberados nas seguintes condigdes:

20.4.1.1. parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salario dos
empregados vinculados ao contrato, quando devido;

20.4.1.2. parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto
na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

20.4.1.3. parcialmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio
proporcional, as férias proporcionais e a indenizacdo compensatdria porventura devida sobre o
FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato; e

20.4.1.4. ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisdrias.

20.5. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
5/2017 serd igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remunerag¢do, cuja movimentagao dependera de autorizagdo do orgdao ou entidade promotora da licitagdo e
serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

20.5.1. 132 (décimo terceiro) salario;
20.5.2. Férias e um terco constitucional de férias;
20.5.3. Multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisdes sem justa causa; e
20.5.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.
20.6. Os percentuais de provisionamento e a forma de cdlculo serdo aqueles indicados no item 14 do

Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.7. O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Coopera¢do Técnica firmado entre o promotor desta licitagdo e instituicao
financeira.

20.8. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a revisdo do Termo de Cooperacdo Técnica.

20.9. Os valores referentes as provisGes mencionadas neste termo de referéncia que sejam retidos por
meio da conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar os servigos.
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20.10. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancdrios para operacionalizagdo da conta-depdsito,
0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

20.11. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do drgdo ou entidade Contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima
ou de eventuais indeniza¢cdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

20.11.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

20.11.2. Somente apds a confirmacgdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, serd expedida a
autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

20.11.3. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdao trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

20.11.4. A empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, contados da movimentac¢do, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
guitacdo das obrigacdes trabalhistas.

20.11.4.1. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria
correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

21.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacao das propostas.

21.2. Apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo da Contratada, os precos iniciais poderdo ser
repactuados.

21.3. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao

principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais
como os custos decorrentes da mado de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execucao do
servigo.

21.4. A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Conveng¢do ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

21.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

21.5.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

21.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdao de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco publico vigente a
época da apresentagao da proposta;

21.5.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes
da mao de obra): a partir da data limite para apresentacao das propostas constante do Edital.

21.6. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data do fato
gerador que deu ensejo a Ultima repactuagao, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

21.7. As repactuagdes a que a Contratada fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogac¢do contratual ou com o encerramento do
contrato.
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21.8. Nessas condi¢Oes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao sé podera
ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:
21.8.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de mao de obra;
21.8.2. da data do ultimo reajuste do prego publico vigente, para os insumos discriminados na
planilha de custos e formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico
(tarifa);
21.8.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresenta¢do da proposta, em relagao aos

custos sujeitos a variacao de precos do mercado;

21.9. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio
ou convengao coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a Contratante ou a Contratada proceder
aos calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito
futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

21.10. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo deverd ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou
convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

21.11. E vedada a inclus3o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo,
Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

21.12. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencées
Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

21.13. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mado de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovacdo da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

21.14. Quando a repactuacgao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variagao dos
precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o respectivo aumento sera apurado mediante a
aplicacdo do indice de reajustamento IGPM/FGV, com base na seguinte formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054,
de 1994):

R=V(I-12) /19, onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para
entrega da proposta da licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

21.14.1. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar memoaria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

21.14.2. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

21.14.3. Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de
gualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

21.14.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo
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aditivo.

21.14.5. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos com insumos, a
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redu¢dao dos valores correspondentes da
planilha contratual.

21.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

21.15.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

21.15.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

21.15.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou
convengdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacgdes futuras.

21.16. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

21.17. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

21.18. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os atos
ou apresentar a documentacao solicitada pela Contratante para a comprovacao da variacao dos custos.

21.19. As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com
a prorrogacao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

21.20. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporc¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condicdo para a
repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22. GARANTIA DA EXECUGAO

22.1. A Contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogdveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de presta¢do de garantia,
podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancdria, em
valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execuc¢do do
contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

22.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de
2% (dois por cento).

22.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os
incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

22.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
22.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndao adimplemento das
demais obrigacGes nele previstas;
22.2.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugao do contrato;
22.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
22.2.4. obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pela contratada, quando couber.

22.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

https://sei.agro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=46314831&infra_... 34/39



06/02/2024, 09:30 SEI/MAPA - 33342546 - Termo de Referéncia

22.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa EconO6mica Federal, com correcdo monetdria.

22.5. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custédia autorizado pelo Banco Central
do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

22.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, deverd constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

22.7. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

22.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da
data em que for notificada.

22.9. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
22.10. Serd considerada extinta a garantia:
22.10.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdao da Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cladusulas do contrato;

22.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo
nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao,
conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

22.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

22.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no
neste Edital e no Contrato.

22.13. A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou
todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagao, e que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas, incluindo suas repercussées previdencidrias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no
art. 82, VI do Decreto n2 9.507, de 2018, observada a legislagdo que rege a matéria.

22.14. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo
realocados em outra atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho.

22.15. Por ocasidao do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a Administragao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados
ao contrato no caso da ndo comprovacdo:(1) do pagamento das respectivas verbas rescisdrias ou (2) da
realoca¢do dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1
do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

23. SANCOES ADMINISTRATIVAS
23.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratacdo;

b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
c¢) fraudar na execucdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

23.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

| - Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
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significativos para o servigo contratado;

Il - Multa de:

1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenga;

2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdao assumida;

3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado
0 maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

I - Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

IV - Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

V- Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢cdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

23.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.
23.4. As sangdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
23.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1
e2:
Tabela 1l
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal 05
ou consequiéncias letais, por ocorréncia;
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os 04
servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos contratados, 03
por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servico e por 02
dia;
5 Retirar funciondrios ou encarregados do servi¢o durante o expediente, sem a 03
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
5 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu 01
pessoal, por funciondrio e por dia;
7 Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do drgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda 01
as necessidades do servigo, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta
9 | tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgdo | 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no
10 . 01
edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo 01
de obrigagdes da CONTRATADA
23.6. Também fica sujeita as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, a Contratada que:
23.6.1. tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
23.6.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
23.6.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

23.7.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que

assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n2
8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.
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23.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao inscritos
na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

23.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

23.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil.

23.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

23.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administra¢do publica
nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apura¢ao da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragdo de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

23.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR nado interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administra¢do Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

23.13. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.
24. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
24.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
24.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.
24.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
24.3.1. Comprovacdo que ja executou contrato(s) em numero de postos equivalentes ao da
contratacao.
24.3.1.1. Serd aceito o somatdrio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou

gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por periodo ndo inferior a
1 (um) ano, referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de
1 ano ser ininterrupto.

24.3.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

24.3.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

24.3.1.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

24.3.2. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria
assinado pelo servidor responsavel

24.3.2.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que
conste, alternativamente, ou que conhece as condig¢des locais para execu¢do do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
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responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

24.4, O critério de aceitabilidade de precos é sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto n? 10.024, de
2019, do art. 79, §32 da Lei n? 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n? 7.724, de 2012.

24.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global por grupo.

24.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

25. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

25.1. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances.

26. DOS RECURSOS ORACAMENTARIOS

26.1. A indicacdo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato

ou instrumento equivalente.

Belém/PA , 06 de fevereiro de 2023

Referéncia: Processo n? 21000.001352/2023-57 SEI n2 33342546

eil Documento assinado eletronicamente por AMERICO PINHEIRO DOS SANTOS NETO, Chefe, em 06/02/2024,
S's'?.n.-.:u:-. [%] § as 08:38, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42,§ 32, do Decreto n2 10.543, de 13
| eletrénica de novembro de 2020.
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