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Manual do usuario
Itens obrigatorios

Free help authoring tool

1. Guia do Usuario

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SIPEAGRO - Sistema Integrado de
Produtos e Estabelecimentos
Agropecuarios

Full-featured multi-format Help generator

1.1. Introducéo

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Introducéo

Este documento € um guia de uso do SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e

Estabelecimento Agropecuarios.
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Objetivo

E objetivo deste guia é orientar o(a) usuario(a) dentre outras atividades a:
1. Realizar o registro / cadastro de estabelecimento;
2. Solicitar renovagéo de alteragéo de registro de estabelecimento;
3. Realizar analise de solicitagdo de registro de estabelecimento; e
4

Distribuir solicitacdo e gerar parecer.

Configuracfes minimas de navegador:

1. Internet Explorer: 8 ou superior;
2. Mozilla Firefox: 3.6 ou superior; e

3. Google Chrome: Google Chrome 12 ou superior.

Easy to use tool to create HTML Help files and Help web
sites

1.2. Acesso aos Sistemas

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

O endereco para acesso aos sistemas do Ministério da Agricultura esta disponivel na

pagina inicial do portal em www.agricultura.gov.br.

1 - Clique no menu Sistemas:

E&d BRASIL Servigos Participe Acesso a informagao Legislagao Canais

conteGdo | Irpara o menu [ Irparaabusca B I para o rodapé [ ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Ministério da

Agricultura, Pecuaria e _
Abastecimento Ds0HO00

Area de imprensa | Acesso dInformagdo | Sistemas | Legislagdo | Ouvidoria | Biblioteca | Contatos

Animais de
Estimacao Mapﬂ de A a z
Bem-estar Animal Acesse = fG(;Q sud pequiso pOI‘ assunto

Febre Aftosa

2 - Em seguida é apresentada uma pégina com a lista de todos os sistemas

disponiveis:
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ERY Minkstario da Agricultura, Pecudria @ Abastecimento

Sistemas em Producgao

ACESS0 AOS SISTEMAS

GABINETE DO MINISTRO - GM SECRETARIA DE DEFESA AGROPECUARIA - SDAIMAPA
SIGME - Sigtema de Gestio de Memdna Execuliva A dema de Agrotdaicos Filossaniting

ASSESSORIA DE COMUNICACAD E EVENTOS - ACEIGM PGA-
Portal MAPA - Pagina web da Intemel

ASSESSORIA PARLAMENTAR - ASPARIGM .
y " b

ang de Gestds Agropecudnia
nal e Sementes e Muda

de Confrole de ores e Classficadons

Andise de Risco de Pragas

ASSESSORIA DE GESTAQ ESTRATEGICA - AGE
COORDENACAD-GERAL DE ARTICULACAO INSTITUCIONAL - CGAUAGE .
a

BINAGR! - Sistema da Base de Dados da Biblgieca Nacional de Agriculura

1ae Credencamentn de Laboratdngs

10 de Prowelos do Ediisl 64

08 Gesldn AQropecyana - SIGSIE

SIPE - Sistema infegrado de Progulgs e Estabelecimentos - Web

SESCOLE - Sistema de Cadastrg de Organisme ¢ Labeaioros Estrangeues
da Cadety Proditiva de Bovings & Bubaings

de Residugs

g Informag Ao de Requsios ¢ Cerifcados da Area Animal

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAD - DA/SE

AUTERTICACAD - Srslema de Controle de Acesso

3 - Se vocé ja possui cadastro, clique no link Autenticacao - Sistema de Controle

de Acesso. Veja mais orientagdes no topico SEGAUT:

Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento

Sistemas em Producao

ACESSO AOS SISTEMAS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQO - DAJSE

» AUTENTICACAOC - Sistema de Controle de Acesso

ALMOX - Sistema de Almoxarifado

PATRIM - Sistema de Controle de Transferéncia de Bens Patrimoniais

SCWA - Sistema de Confrole de Veiculos Automotores do MAPA

SRH - Sistema de Confrole de Recursos Humanos

4 - Apos logar, clique no link SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e

Estabelecimentos Agropecuérios.
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E&3 ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SEGAUT

2.5 - Sistema de Autenticagao

Meus Sistemas Alterar Minha Senha

B pPGA-SIGSIF PGA [ Sistema de Informagées Gerenciais do SIF
B SAPCANA Sistema de Acompanhamento da Producde Canavieira
»5 SIPEAGRO Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios
B SISPES Sistema de Pesquisa de Satisfacdo do Cidaddo
B S|SREC Sistema de Informacgado de Requisitos e Certificados da Area Animal
B 5|S7ARC Sistema de Zoneamento Agricola de Risco Climatico
B 5OLICITA Sistema de Solicitagdo de Acesso
B 5pg Sistema de Pesquisa de Satisfacdo

Easily create HTML Help documents

FAQ - Duvidas e Perguntas Frequentes
Este item deve ficar no final do manual.

Free EPub and documentation generator

Formatacao

Free PDF documentation generator

Instrucdes - Topo de pagina

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Utilizar no topo de todas as péaginas tabela de fundo azul com o nhome do Mapa por
extenso.

Fonte arial 14 em cor branca, negrito, justificado a esquerda.

Utilizar a ultima versdo do programa HelpNDoc (helpndoc-setup-5.0.1.188) disponivel
no SVN.
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Full-featured Kindle eBooks generator

Instrucdes - Texto e imagens

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Padrao para texto do manual.

1 - Tépicos:

AaBb(C

. Heading 1
- Style Heading 1 -

- Fonte 16;

- Justificado.

Exemplos:

Introducéo

Este documento € um guia de uso do SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e

Estabelecimento Agropecuarios.

Objetivo

O objetivo deste guia é orientar o(a) usuario(a) dentre outras atividades a:
1. Realizar o registro / cadastro de estabelecimento;
2. Solicitar renovagéo de alteragéo de registro de estabelecimento;
3. Realizar analise de solicitacdo de registro de estabelecimento; e
4

Distribuir solicitacdo e gerar parecer.

Configuracfes minimas de navegador:

1. Internet Explorer: 8 ou superior;
2. Mozilla Firefox: 3.6 ou superior; e

3. Google Chrome: Google Chrome 12 ou superior.
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Padréo para imagens do manual

2 - Imagens:

AaBbCcDd

. Mormal
- Styles utilizar Normal -

- Centralizadas;
- Colocar imagens de telas de formulario com largura méxima de 1100 pixels

ou 39 cm.

Exemplo:

cé esth aqui » Extatelecmentss b Soictagdo ¢

Area de interesse

* Area de interesse * Atividade
VINHOS E BEBIDAS v BEBIDAS EM GERAL v
* ClassificagioiCategoria
PRODUTOR QU FABRICANTE .
Caracteristica adicional
BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA ~
Denominagdes

CERVEJA
FERMENTADO DE CANA
FERMENTADO DE FRUTA Al
FERMENTADO DE FRUTA COMPOSTO b
FERMENTADO DE FRUTA LICOROSO |
HINROMEL v

* Campois) de preenchimento obrigatéric

(6 Y Contmar]Limpar [ 7

3 - Textos descritivos:

AaBbCcDd

Mormal Indent

- Sytle Normal Ident -
- Fonte 12;

- Justificado.

3.1 - para todos os textos utilizar a op¢éo de espacamento entre linhas 1.5

= Single Line Spacing
= 1.5Line Spacing

= Double Line Spacing 1.5 Line Spacing
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3.2 - Para palavras em inglés utilizar italico.

3.3 - Nomes de campos e itens do menu devem ficar em negrito iniciados com a

primeira letra em mailscula.

Exemplo:
1 - Nesta funcionalidade, vocé deve informar os dados da pessoa juridica ou fisica que
necessita realizar o cadastro / registro no Ministério. Para isso selecione no menu

Cadastro a op¢cdo Complementacéo de cadastro.

4 - [tens numerados:

. EE Mumbering E
- Utilizar numerador -

Increase Indent

i

Increase the indent level of the
- 1 recuo para adireita - paragraph.

- Justificado - ‘w

Exemplo:

1. No campo Area de Interesse é apresentada uma relacéo das areas de
atuacao do Ministério, selecione uma das opc¢des listadas;

2. No campo Atividade selecione uma das opc¢des conforme a atividade
exercida pelo estabelecimento;

3. No campo Classificagdo/Categoria selecione uma das op¢oes
exercida pelo estabelecimento. A relagéo de Classificagdo/Categoria
modifica conforme a atividade selecionada;

4. No campo Caracteristica adicional selecione uma op¢ao;

5. No campo Denominac@es é preenchido conforme a Caracteristica

adicional selecionada. Selecione um ou mais itens e mova-os para o

campo ao lado para isso, apds selecionar clique na seta <<B>>

indicada no item A. Faga isso em todos os tipos de bebidas produzidas
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pelo estabelecimento. Para retirar alguma atividade selecione e clique

na seta <<H>> item A;

6. ApoOs informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para finalizar
o cadastro, o sistema apresentara a mensagem de confirmacdo do
registro, cligue em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

;e
7. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

Qt Help documentation made easy

Instrucgdes - Icones

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Padrao para icones do sumario:

‘ He . Topicicon v @

1 - Para paginas normais utilizar

e o
2 - Para paginas de FAQ utilizar ‘ L s |

3 - Para criar o "livro" aberto U - selecione X Restore default icon

Easily create iPhone documentation
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Mensagens geradas pelo Sipeagro

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Mensagens padréo geradas pelo Sipeagro

o Registro incluido com sucesso.

0 Registro alterado com sucesso.

0 Registro excluido com sucesso.

Q Operacao realizada com sucesso.

A& Data limite para resposta das pendéncias € menor que a data atual.
A Dados obrigatorios nao informados!

A O campo Area de Interesse & de preenchimento obrigatério.
A Esta informacdo ja foi cadastrada!

A Nenhum registro encontrado para os parametros informados.

A Houve modificacao destas informagdes
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m Data limite para resposta das pendéncias € menor que a data atual.

A Registro j cadastrado.
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Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create EBooks

Numeracao para as imagens

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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®

O]

Numeragdo para ser utilizada sobre barra azul

OPODOOOOOTDEE
CEOUCODABEDESD
GEDD

Produce online help for Qt applications
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