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1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA

(Processo Administrativo n°21000.029028/2024-84)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.

1.1. Contratacdo de servicos especializados para a ministracdo de cursos e workshops para o0s
servidores do Ministério da Agricultura e Pecuaria (MAPA), nos termos da tabela abaixo, conforme

condicées e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE |QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Liderando na complexidade - 929 Unidade 2.5 horas R$ 29.175,00 R$ 29.175,00
Lideres Estratégicos
2 Visdo Sistémica - Lideres 929 Unidade 2.5 horas R$ 29.175,00 R$ 29.175,00
Estratégicos
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3 Future-back Thinking - Lideres 929 Unidade 2.5 horas R$ 29.175,00 R$ 29.175,00
Estratégicos
4 Pensamento Critico - Lideres 929 Unidade 2.5 horas R$ 29.175,00 R$ 29.175,00
Estratégicos
5 Liderando na complexidade - 929 Unidade 2.5 horas R$ 22.970,00 R$ 22.970,00
Lideres Taticos
6 Visdo Sistémica - Lideres Taticos 929 Unidade 2.5 horas R$ 22.970,00 R$ 22.970,00
7 Transformacdo Digital e 929 Unidade 2.5 horas R$ 22.970,00 R$ 22.970,00
Negocios - Lideres Taticos
8 Future-back Thinking - Lideres 929 Unidade 2.5 horas R$ 22.965,00 R$ 22.965,00
Téticos
9 Pensamento Critico - Lideres 929 Unidade 2.5 horas R$ 22.965,00 R$ 22.965,00
Téticos
10 Lideranga Criativa e 929 Unidade 2.5 horas R$ 22.965,00 R$ 22.965,00
Exponencial - Lideres T4ticos
11 Dados e Analytics: Visdo Critica - 929 Unidade 2.5 horas R$ 22.965,00 R$ 22.965,00
Lideres Taticos
12 Lideranca Adaptativa e 929 Unidade 2.5 horas R$ 22.965,00 R$ 22.965,00
Inteligéncia Relacional - Lideres
Téticos
13 Narrativas In Company - Lideres 929 Unidade 2.5 horas R$ 22.965,00 R$ 22.965,00
Téticos
14 Chora PPT - Lideres Operacionais 929 Unidade 120 VAGAS R$ 619,47 R$ 74.336,40
15 CHORINHO - Lideres 929 Unidade 105 VAGAS R$ 619,47 R$ 65.044,35
Operacionais
16 CLIP - Lideres Operacionais 929 Unidade 100 VAGAS R$ 619,47 R$ 61.947,00
17 FUI LA E FIZ - Lideres 929 Unidade 100 VAGAS R$ 619,47 R$ 61.947,00
Operacionais
18 TETRIS - Lideres Operacionais 929 Unidade 70 VAGAS R$ 619,47 R$ 43.362,90
19 VIRA - Lideres Operacionais 929 Unidade 70 VAGAS R$ 619,47 R$ 43.362,90

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados do(a) celebragdo do

contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, conforme

detalhamento a segquir:

I. 1.1D PCA no PNCP: 00396895000125-0-000001/2024,

I1. 2. Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023;

1. 3.1d do item no PCA: 312;

IV. 4. Classe/Grupo: 929 -OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO;
V. 5. Identificador da Futura Contratacdo: 130005-39/2024.
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3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacao

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo a
subcontratacdo, caso admitida.

Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
1.

4.13. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
1.
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugé@o do objeto: 5 dias da assinatura do contrato;

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1. A contratacdo seguira uma abordagem baseada em trilhas de aprendizagem, com foco em
capacitacbes continuadas e modulares. Os moddulos sdo independentes, porém interligados,
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permitindo a criacdo de marcos de aprendizagem ao longo do percurso. A empresa contratada deve
garantir a integracdo de conteuddos entre os mddulos, promovendo uma progressdo gradual e
eficiente no desenvolvimento das competéncias dos lideres e servidores do MAPA.

Métodos e Tecnologias

5.1.2.2. A capacitacao sera desenvolvida utilizando uma combinagado de metodologias assincronas
e sincronas, tanto presenciais quanto online, com a adocao de plataformas digitais de
aprendizagem, como o Microsoft Teams ou outra plataforma que atenda aos requisitos de
acessibilidade e funcionalidade estabelecidos.

5.1.2.3. Além disso, a abordagem sera baseada no conceito de Experience Learning, que foca em
vivéncias préaticas e interativas, proporcionando um ambiente imersivo de aprendizado. Serdo
utilizadas ferramentas modernas para a entrega de contetdos, como material didatico digital,
workshops interativos, e relatérios de acompanhamento personalizados para monitorar 0 progresso
dos participantes.

Rotinas e Procedimentos
5.1.2.4. O processo de execucao sera dividido em trés jornadas de aprendizagem customizadas:

Leader Now para Lideranga Estratégica: voltado para o desenvolvimento de uma viséo de
negdcios inovadora e a resolugdo de problemas complexos.

4 encontros, totalizando 5 horas de contetido, abordando temas como Lideranga na Complexidade
(presencial), Visdo Sistémica (online), Future-back Thinking (presencial), e Pensamento Critico
(online).

Leader Now para Lideranca Tatica: focado em metodologias praticas aplicadas ao cotidiano
operacional.

9 encontros, totalizando 22 horas de contetdo, incluindo sessbes sobre Lideranca Adaptativa,
Transformacgéo Digital e Negocios, Pensamento Critico e Narrativas In Company, com uma mescla
de encontros presenciais e online.

Technical Team: capacitacdo técnica para os desafios operacionais, oferecendo 6 cursos com
duracdo de 33 horas de conteudo ao longo de 6 meses para 565 vagas, cobrindo temas como
apresentacoes eficazes, inovacdo e gestdo estratégica.

Frequéncia e Periodicidade

5.1.2.5. As capacitagbes serdo distribuidas ao longo do contrato, conforme cronograma a ser
acordado entre o MAPA e a empresa contratada. Para os modulos presenciais, 0s encontros serdo
realizados em Brasilia-DF, enquanto as sessées online serado planejadas para maximizar a
participacdo dos servidores, respeitando a disponibilidade de horérios e turnos.

5.1.2.6. As capacitacbes a distancia destinadas aos lideres operacionais e servidores em
localidades remotas terdo uma durag¢do variada conforme o curso, sendo disponibilizados em uma
plataforma online com acesso por 6 meses.

Etapas de Execucgéo

5.1.2.7. Planejamento Inicial: Reunido de alinhamento com o MAPA para definir detalhes do
cronograma e ajustes necessarios nas capacitagdes. Elaboracdo do plano de treinamento e design
dos materiais didaticos.

5.1.2.8. Execucéo das Trilhas de Aprendizagem: Realizacao dos moédulos presenciais e online
conforme o cronograma, com acompanhamento continuo por meio de relatorios de progresso e
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feedbacks.

5.1.2.9. Monitoramento e Avaliagdo: Coleta de feedback dos participantes ao final de cada mdédulo,
avaliacdo da eficacia do treinamento e ajuste dos conteuddos conforme necessario.

5.1.2.10. Relatdrios Periddicos: A empresa contratada devera fornecer relatorios detalhados sobre o
andamento do projeto, desempenho dos servidores, e sugestbes de melhorias continuas.

Adaptacéo e Personalizagc&o

5.1.2.11. Os materiais didaticos deverdo ser personalizados conforme as necessidades do MAPA,
sendo ajustados com base nos feedbacks coletados ao longo das trilhas. A adaptacéo de
conteudos sera necessaria para garantir que os temas abordados sejam aplicaveis ao contexto
especifico dos servidores, promovendo uma experiéncia de aprendizagem eficaz e de alto impacto.

Local e horario da prestacdo dos servicos
1.

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderec¢o: Esplanada dos Ministérios, Bloco D
- Brasilia, DF, 70043-900, quando presencial;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: a definir junto a contratada.

Materiais a serem disponibilizados
1.

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
1.

5.5. Nao serao necessarios procedimentos de transigao e finalizacao do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O d6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagcées acerca das obrigagcbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancées aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
1.

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
1.

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
1.

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).
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6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

Gestor do Contrato
1.

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag&o.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, ).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condi¢cées de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,
com mengéo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIlI).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sangées, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a consecuc¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme o disposto neste item.
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7.1.1.Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo0 produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servigos.

7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerarda os seguintes
critérios:

7.3.1. Verificagdo de Entregaveis: Todos os produtos, servigos, ou etapas entregues deverao estar
em conformidade com as especificagdes técnicas e funcionais estabelecidas no contrato. Qualquer
néo conformidade devera ser corrigida antes da aprovacdo para pagamento.

7.3.2. Qualidade dos Servigos: A qualidade dos servigcos prestados sera avaliada de acordo com os
padrbes de qualidade definidos no Termo de Referéncia. Apenas servicos que atendam a esses
padrbes serdo aceitos.

7.3.3. Cumprimento dos Prazos: A entrega dos produtos ou a realizac&o dos servigcos devera
ocorrer dentro dos prazos estabelecidos no cronograma contratual. Atrasos néo justificados
poderéo resultar em penalidades e no adiamento dos pagamentos correspondentes.

7.3.4. Validac&o do Cronograma: O cronograma de execucdo sera monitorado continuamente, e 0s
pagamentos serdo efetuados conforme as etapas forem concluidas e validadas pela Administragao.
7.3.5. Observéancia do Contrato: Todos 0s servigos e produtos deverdo ser executados
estritamente de acordo com as clausulas contratuais. Qualquer descumprimento podera resultar na
suspensao ou retencdo de pagamentos até que as pendéncias sejam resolvidas.

7.3.6. Responsabilidade Solidaria: Caso haja subcontratacéo, a contratada principal devera
assegurar que a empresa subcontratada cumpra integralmente as obrigacbes assumidas no
contrato.

7.2.1. O pagamento devera ser realizado apds entrega de cada produto, conforme programa proposto:
O pagamento devera ser efetuado conforme estabelecido no Quadro 1 apresentado a seguir:

Quadro 1. Parcelas e percentual de pagamento de acordo com a entrega do produto.

VALOR VALOR PERCENTUAL DE

ITEM ||[ESPECIFICACAO QUANTIDADE UNITARIO |[TOTAL PAGAMENTO

Liderando na complexidade - Lideres RS

1 2.5 h R$ 29.175,00 4%
Estratégicos oras $ P l29.175,00 |[*7°
2 Visdo Sistémica - Lideres Estratégicos 2.5 horas R$ 29.175,00 RS 4%
g ‘ 2% 917500 |77

o ] . RS
3 Future-back Thinking - Lideres Estratégicos 2.5 horas R$ 29.175,00 99.175.00 4%
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o - RS .
4 Pensamento Critico - Lideres Estratégicos 2.5 horas R$ 29.175,00 29.175,00 4%
. . . L. R$
5 Liderando na complexidade - Lideres Taticos [|2.5 horas R$ 22.970,00 3%
22.970,00
6 Visdo Sistémica - Lideres Taticos 2.5 horas R$ 22.970,00 R$ 3%
: =5 122.970,00 |77
Transformacdo Digital e Negdcios - Lideres RS o
7 Titicos 2.5 horas R$ 22.970,00 22.970,00 3%
8 Future-back Thinking - Lideres Téticos 2.5 horas R$ 22.965,00 R$ 3%
g : 2o 155 965,00 ||°7°
9 Pensamento Critico - Lideres Téticos 2.5 horas R$ 22.965,00 R$ 3%
' P2 122.965,00 |77
Lideranca Criativa e Exponencial - Lideres RS o
10 Taticos 2.5 horas R$ 22.965,00 22.965,00 3%
Dados e Analytics: Visdo Critica - Lideres RS o
11 Taticos 2.5 horas R$ 22.965,00 22.965,00 3%
Lideranca Adaptativa e Inteligéncia R$ o
12 Relacional - Lideres Taticos 2.5 horas R$ 22.965,00 22.965,00 3%
13 Narrativas In Company - Lideres Téticos 2.5 horas R$ 22.965,00 R$ 3%
pany : T 192 965,00 ||77°
14 Chora PPT - Lideres Operacionais 120 VAGAS R$ 619,47 R$ 11%
P ’ 74.336,40 °
15 CHORINHO - Lideres Operacionais 105 VAGAS R$ 619,47 R§ 10%
P ’ 65.044,35 °
16 CLIP - Lideres Operacionais 100 VAGAS R$ 619,47 R$ 9%
P ’ 61.947,00 |”7°
17 FUI LA E FIZ - Lideres Operacionais 100 VAGAS R$ 619,47 R$ 9%
P ’ 61.947,00 |”7°
18 TETRIS - Lideres Operacionais 70 VAGAS R$ 619,47 R$ 6%
P ’ 43.362,90 ||°7°
I | | | | | l
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) o R$ .
19 VIRA - Lideres Operacionais 70 VAGAS R$ 619,47 43.362,90 6%

RS

0,
673.400,55 100%

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagéo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em conson&ncia com oS
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.
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7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ado do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢&o do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidacao
1.

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagcao, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3.0s dados do contrato e do érgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel raz&o que impecga a contratacdo no a&mbito
do orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados oS meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagc&o junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
1.

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.
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7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
1.

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
1.

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, Ill, "f", da Lei n°® 14.133/2021.

Regime de execucdo
1.

8.4. O regime de execucgdo do contrato serda empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao
1.

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

1.

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢bes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.10. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administrac&o, a respectiva documentacéo atualizada.

8.12. N&o sero aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicoes.

8.15. Para fins de habilitag@o, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
1.

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
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8.17. Empresario individual: inscricAo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https.:.//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaéria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscric§o do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacg&o no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidac&o respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
1.

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n§o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;
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8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacéao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0s
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica
1.

8.41. Declaracédo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgées e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacées objeto da contratacdo;

8.42. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdao formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢bées e
peculiaridades da contratacé@o.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 673.400,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 673.400,00 (seiscentos e setenta e trés mil e
quatrocentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
.1

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

9.6.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéo:
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I) Gestao/Unidade: 130005/0001;
II) Fonte de Recursos: 100;

[Il) Elemento de Despesa: 33.90.39;
IV) Plano Interno: CAPACITAA;

9.7. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Brasilia, 12 de agosto de 2024.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

WANESSA ARARUNA DE MEDEIROS CABRAL

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/09/2024 as 16:17:39.

LUCIANA GOMES RODRIGUES BARBOSA DOS SANTOS

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/09/2024 as 16:18:10.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 17 de 17
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Termo de Referência 115/2024
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Condições gerais da contratação
	2. Fundamentação e descrição da necessidade
	3. Descrição da solução como um todo
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Forma e critérios de seleção e regime
	9. Estimativas do valor da contratação
	10. Responsáveis


