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Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

L 21000.036311/2024-62
/Capacitagdo

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA
(Processo Administrativo n° 21000.036311/2024-62)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.

1.1. Contratacdo de 7 (sete) vagas, visando a inscricdo de servidores lotados na Subsecretaria de Orgcamento,.
Planejamento e Administracdo - SPOA, no curso "Elaboracao do ETP, do Termo de Referéncia e do Projeto
Basico", promovido pela Orzil Cursos e Eventos Ltda, na modalidade presencial, no periodo de 16 e 17 de
setembro de 2024, em Brasilia-DF

ITEM ESPECIFICACAO |CATSER|UNIDADE| QTD VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

Inscricdo de 7 (sete) servidores
1 no curso: Elaboracio do ETP, 17663 UN 7 R$3.372,30 | R$ 23.606,10
do Termo de Referéncia e do
Projeto Basico.
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1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 30 (trinta) dias contados da celebragéo do contrato ou do instrumento
equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato sera substituido por Nota de Empenho na forma contida no Art. 95, da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021.

1.4 . Importante ressaltar que foi concedido o desconto de 10% para a inscricdo dos 07 participantes, perfazendo o
valor total de R$ 23.606,10 (vinte e trés mil seiscentos e seis reais e dez centavos)

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratacdo seguira como fundamento o art. 74, Inciso lll, alinea "f", da Lei n® 14.133/2021, no quantitativo de
7 (sete) inscri¢cdes, perfazendo o valor total R$ 23.606,10 (vinte e trés mil seiscentos e seis reais e dez
centavos)

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratag8es Anual [ANO], conforme detalhamento a seguir:

I. 1. 1D PCA no PNCP: 00396895000125-0-000001/2024;
II. 2. Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023,;
II. 3.1d do item no PCA: 379;
IV. 4. ClasselGrupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO;
V. 5. Identificador da Futura Contratacdo: 130005-86/2024.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.2 . Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
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4.3. N&do ha necessidade de realizacédo de avaliagao prévia do local de execugédo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Conforme planejamento pedagdgico atendendo o disposto na legislagdo em vigor.

5.1.2. A execucgao dos servigos se dara conforme contetdo contido no folder de divulgacéo (SEI 36104547) e
de sua proposta de precos (SEI 36114331), iniciando-se no dia 16 de setembro de 2024, a partir da
efetivagdo da matricula por meio do pagamento.

5.1.3. As palestras e debates ocorrerdo de forma presencial sendo que o CONTRATANTE é responsavel
pela oferta de local e condi¢gdes com todos os requisitos e especificagbes técnicas necessarias a realizagdo
do evento.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. . Os servigos serdo prestados no seguinte enderegco: SRTVS, Q.701, Bloco “O”, Sala 601, Ed. Novo Centro
Multiempresarial, Asa Sul CEP: 70.340-000, Brasilia — DF.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08:00 as 18:00, ou seja, oito horas diarias, totalizando16
horas.

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Rotinas a serem cumpridas
5.5. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.5.1.0 Programa do evento foi desenvolvido com a perspectiva de abordagem dos seguintes topicos:

PARTE 1 - Consideracdes Iniciais

« A obrigatoriedade do planejamento da contratacao; legislacdo e jurisprudéncia do Tribunal de Contas da
Uniao - TCU

1. O planejamento da contratagdo estabelecido na Lei 14.133/2021

2. Informagdes minimas exigidas pelo Decreto 10.947, de 22/01/2022 que dispde sobre o Plano Anual de
ContratacBes

3. O rito de planejamento na IN 05/2017

4. Etapas do planejamento na IN 05/2017

5. Possibilidade de supresséo de etapas

* Providéncias iniciais
1. Documento de formalizacéo da demanda
2. Indicagéo e nomeacéao da equipe de planejamento

3. AtribuigBes da equipe de planejamento

PARTE 2 - Estudos Técnicos Preliminares - ETP e Termo de Referéncia - TR

+ A INSTRUGAO NORMATIVA SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022

1. Objeto e &mbito de aplica¢éo
2. Sistema ETP Digital
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3. Elaboracéo do ETP
4. Excegbes a elaboracao do ETP
5. Regras Especicas

« A nova INSTRUGCAO NORMATIVA CGNOR/ME N° 81, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022

1. Objeto e &mbito de aplica¢éo
2. Elaboracédo do TR

3. Sistema TR Digital

4. Excec0es a elaboragéo do TR

« Obrigatoriedade da realizacao de estudos preliminares
Contetido minimo dos relatérios que materializam os estudos técnicos preliminares, conforme a IN 58, de 08/08/2022
* Inicio dos estudos preliminares: identicacao da necessidade e levantamento de mercado

1. Identificacé@o da necessidade; pesquisa de mercado para identicagéo da melhor solucéo existente
2. Denig&o do objeto como solucéo apta a prover a necessidade da Administragéo

3. Portaria SEGES/ME 938, 02/02/2022 - catalogo eletrdnico de padronizagdo

4. Dimensionamento da demanda; estimativa da quantidade de servigos a contratar e do custo
correspondente (a obrigatoriedade do orgamento estimado nas contratacoes)

* Andlise e gerenciamento de riscos da contratacdo

1. O que é andlise de riscos e qual a sua nalidade nas contratagGes publicas?
2. Atividades a serem desenvolvidas na analise de riscos

3. Mapa de riscos

4. Atualizag&o do mapa de riscos

PARTE 3 - Diretrizes para elaboracdo do Termo de Referéncia e Projeto Basico. Elementos de Informacéo
conforme a nova lei de licitacdes e contratos, Anexo V da IN 05/2017, em cotejo com a Jurisprudéncia do TCU

* Termo de Referéncia X Projeto Basico

- A Instrucdo Normativa CGNOR/ME N° 81, de 25 de novembro de 2022 (Objeto e &mbito de aplicagdo, Elaboracéo
do TR, Sistema TR Digital, Exce¢des a elaboracéo do TR)

- O termo de referéncia na legislagao do Pregao
- Obrigatoriedade de elaboracgdo do termo de referéncia ao licitar bens e servigos comuns

- Quem deve elaborar o termo de referéncia? Quando? Como a nova lei de licitages e contratos — Lei 14.133/2021
e a IN 05/2017 disciplinam a matéria

- Diferenca entre Termo de Referéncia e Projeto Basico. Quando adotar um ou outro?

- O Projeto Basico ou o Termo de Referéncia devem ser elaborados nos casos de dispensa ou inexigibilidade?
Quem é responsavel pela elaboragdo? Quem € o responsavel pela aprovacdo? O que informa a Nova Lei de
LicitagBes e Contratos?

- Os requisitos estabelecidos pela Lei 14.133/2021 para elaboragdo do Projeto Basico e o Projeto Executivo
- Os principais cuidados na elaboragéo do Projeto Béasico e do Termo de Referéncia

- Particularidades do Projeto Basico

A previsdo da Sumula 261 do TCU;

Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART;

Responsabilidade do Gestor Publico e demais agentes quanto a deficiéncia do Projeto Basico;

* Elementos de motivacdo da proposta de contratacdo
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1. Referéncia aos estudos técnicos preliminares
2. Conexao entre a contratacao pretendida e o planejamento estratégico do 6rgédo ou entidade contratante

* Elementos basicos da definicdo do objeto
Qualificacdo como servigo comum
* A descricao detalhada dos servicos objeto da contratacao

1. Conceito de servicos: servico comum, especial, continuos, mao de obra exclusiva e de servicos

2. A descricao detalhada dos servigos objeto da contratagcao

3. Modelo de execugéo do objeto: rotinas de execugdo dos servigos

4. Modelo de gestéo do contrato; critérios de medicdo e pagamento

5. Métricas adotadas: postos ou horas de servigo x resultados; “paradoxo lucroincompeténcia”; entendimento
do TCU

6. Metodologia de avaliagéo de qualidade — Instrumento de Medi¢&o de Resultado (IMR)

« Planilha de custos e formacéo de precos
» Acompanhamento e fiscaliza¢do da execugao
* Gestao e fiscalizagdo de contratos x Segregacgao das fungdes

« Informacdes adicionais a constar do termo de referéncia; diretrizes da nova lei de licitagdes e contratos e
IN 05/2017 em cotejo com a jurisprudéncia do TCU

. Agrupamentos dos itens em grupos ou lotes

. Possibilidade de indicacdo de marca Exigéncia de vistoria ou visita técnica
. Regimes de Execucdo Empreitada por preco global

. Empreitada por preco unitario Empreitada integral Contratagdo integrada

. Contratag&o semi-integrada

. Critérios de sustentabilidade ambiental na contratagao

. Estudos de Casos e Exercicios Praticos

N U A WN -

5.6. A metodologia do curso envolvera palestras e aulas expositivas e dialogadas, com a resolucdo de questdes
polémicas e casos praticos, além da realizagdo de oficinas tematicas com participacéo efetiva dos envolvidos em
debates e respostas as duvidas dos participantes.

Procedimentos de transi¢ao e finaliza¢éo do contrato

5.7. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo
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6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacfes para a
correcdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo héabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execucéo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. Seréa indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3.(trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobrancga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagBes da execucéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizagdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagédo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
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7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3.0s dados do contrato e do érgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagdo, sem dnus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
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qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice de Precos
ao Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributéaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.30.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

7.31. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragédo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragdo. INSTRUGCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34. A cessao de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
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8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipo6tese do art. 74, inciso Ill, alinea "f", da Lei n°® 14.133/2021.

1.
Exigéncias de habilitagcao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificard o eventual descumprimento das condicdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela préatica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢Oes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
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8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 23.606,10
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 23.606,10 (vinte e trés mil seiscentos e seis reais e dez
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela nos subitens 1.1 e 1.4 deste Termo de Referéncia.

ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.3.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestao/Unidade: 130005/0001;

II) Fonte de Recursos: 100;

IIl) Programa de Trabalho: 0032 - Programa de Gestao e Manutenc¢do do Poder Executivo;
I\VV) Elemento de Despesa: 33.90.39; e

V) Plano Interno: OPERCGLI.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CARLA CRISTTIANE DE ABREU OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

b
tf Assinou eletronicamente em 22/08/2024 as 10:28:13.
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JULIANA MARIA DE JESUS

Membro da comissdo de contratacao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 22/08/2024 as 10:33:42.
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