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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
84/2024 130005-COORD.-GERAL DE EXECUCAO ORg.E FIN. LEIDIANE DA SILVA 13/08/2024 15:48
/DA/MAPA SILVERIO (v 4.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 21000.036309/2024-
ndo-continuado 93

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA
(Processo Administrative n° 21000.036309/2024-93)

1.1. Contratacdo de 3 (trés) vagas, visando a inscri¢do de servidores lotados na Subsecretaria de Orgamento,
Planejamento e Administracdo - SPOA, no curso "Contratacdo Direta - Visao do TCU (Dispensa,
Inexigibilidade e Instrucao Processual)”, promovido pela Orzil Cursos e Eventos Ltda, na modalidade
presencial, no periodo de 29 e 30/8/2024, em Brasilia-DF.

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO |[CATSER DE QUANTIDADE .
UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
Inscricdo de 3 (trés) R$ 3.747.00
servidores no curso ’
"Contratagdo Direta - Visdo Obs: R$
1 do TCU (Dispensa, 17663 Un 3 d > 10.678,95
Inexigibilidade e Instrugdo ( eSC(lnto
Processual) de 5%)

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados da celebracdo do contrato ou do
instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato sera substituido por Nota de Empenho na forma contida no Art. 95, da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021.
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1.4. Importante ressaltar que foi concedido o desconto de 5% para a inscricdo dos 03 participantes, perfazendo
o valor total de R$ 10.678,95 (dez mil e seiscentos e setenta e oito reais e noventa e cinco centavos).

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A contratagao seguird como fundamento o art. 74, Inciso III, alinea "f", da Lei n° 14.133/2021, no
quantitativo de 3 (trés) inscri¢des, perfazendo o valor total R$ 10.678,95 (dez mil e seiscentos e setenta e oito
reais e noventa e cinco centavos).

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a
seguir:

ID PCA no PNCP: 00396895000125-0-000001/2024;

Data de publicacao no PNCP: 19/05/2023;

Id do item no PCA: 380;

Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO;

Identificador da Futura Contratacao: 130005-87/2024.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Subcontratacao

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.2. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicoes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Conforme planejamento pedagdgico atendendo o disposto na legislacdo em vigor.
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5.1.2. A execugdo dos servigos se dard conforme conteido contido no folder de divulgacdo (SEI
36104425) e de sua proposta de precos (SEI 36159984), iniciando-se no dia 29 de agosto de 2024, a

partir da efetivacdo da matricula por meio do pagamento.

5.1.3. As palestras e debates ocorrerdo de forma presencial sendo que o CONTRATANTE é
responsavel pela oferta de local e condigdes com todos os requisitos e especificagGes técnicas

necessarias a realizacao do evento.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: SRTVS, Q.701, Bloco “O”, Sala 601, Ed. Novo Centro

Multiempresarial, Asa Sul CEP: 70.340-000, Brasilia — DF.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08:00 as 18:00, ou seja, oito horas diarias, totalizando16

horas.

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Codigo de Defesa do Consumidor)
Rotinas a serem cumpridas

5.5. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.5.1. O Programa do evento foi desenvolvido com a perspectiva de abordagem dos seguintes topico

Programacao

1. Nova Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos (LEI n® 14.133, de 1° de abril de 2021)

Quais sdo novos conceitos, regras e aplicacdes das regras da nova Lei?

Quais sdo as principais alteracdes nas contratacdes?

Quais as novas hipéteses de inexigibilidade e dispensa?

Quais as principais novidades trazidas pela IN SEGES/ME N° 67, de 8 de julho de 20217?

Quais sdo os valores e entendimento do novo Decreto n° 11.871, de 29 de dezembro de 20237

NOVIDADE!

2. Processo de Contratacao Direta (CAPITULO VIII, Art. 72 a 77)

- Documento de formalizagao de demanda

- Estimativa de despesa

- Parecer juridico e pareceres técnicos

- Demonstracdo da compatibilidade

- Comprovacao de que o contratado preenche os requisitos
3. Inexigibilidade de Licitacao (Secao II, Art.74)

- Inviabilidade de competi¢ao

- Contratagdo de profissional do setor artistico
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- Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notoéria especializacdo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagoes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributdrias;

d) fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnolégico, anélises, testes e ensaios de campo e laboratoriais etc.

- Inviabilidade de competicao mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do
fabricante ou outro documento idéneo

- Empresdrio exclusivo a pessoa fisica ou juridica

- Vedacdes de subcontratacao de empresas ou a atuagdo de profissionais
4. Dispensa de Licitacdo (Secao III, Art. 75)

- Valores inferiores a R$ 100.000,00 (redacéo original)

- Valores inferiores a R$ 50.000,00 (redacdo original)

- Bens, componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira

- Produtos para pesquisa e desenvolvimento

- Aquisicao de medicamentos definidas pelo Ministério da Satde

- Casos de emergéncia ou de calamidade publica

- Contratacdo para o Sistema Unico de Satide (SUS)

- Profissional técnico de notdria especializacdo

- Preco contratado seja compativel com o praticado no mercado

- Compras, obras e servigos contratados por consércio ptiblico ou por autarquia ou fundagao
- Divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial

- Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)

- Procedimentos especiais instituidos em regulamentacao especifica

- Responsabilidade dos agentes publicos - situacdo emergencial

- Contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais)

5. Lei das Estatais (Lei 13.303, de 30 de junho de 2016)
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Dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no
ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios

Quais os conceitos, regras e aplicacoes da Lei 13.303/2016?
Quais as hipoteses de inexigibilidade e dispensa?

Quais os diferenciais entre a Lei 13.303/2016 e 14.133/2021 em relacdo as hipoteses de dispensa e
inexigibilidade de licitacao?

Quais os diferenciais entre a Lei 13.303/2016 e 14.133/2021 em relacdo ao processo de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo?

6. Perguntas a serem respondidas durante o treinamento
* As hipoteses de contratacdo direta segundo a Lei das Estatais (Lei n° 13.303/2016).

Instrucdo Normativa n° 73, de 5 de agosto de 2020 - REGRAS ESPECIFICAS (Os processos de
inexigibilidade de licitacdo deverdo ser instruidos com a devida justificativa de que o prego ofertado a
administragdo é condizente com o praticado pelo mercado).

* Licitacdo ou contratacao direta — caminhos para contratacdo. Como decidir? Quais as principais diferencas
entre dispensa e inexigibilidade de licitacdo? O que se deve entender por inviabilidade de competi¢ao? Nos
casos em que € possivel enquadrar a situacao como dispensa e inexigibilidade, pode o administrador optar por
realizar uma ou outra? Quais consequéncias decorrem dessa op¢dao? Qual a diferenca entre licitacdo
dispensavel e licitagdo dispensada?

* Processo de contratacdo. que informacdes devem compor o processo de contratacdo? Quais as diretrizes
para a formacdo do processo de contratacdo direta? Como justificar prego? Verificacdo da compatibilidade de
precos praticados com os de mercado. Preco por fornecedor ou prestador exclusivo. E necessario exigir
documentacdo de habilitacio nas contratacdes diretas? E obrigatéria a anélise da contratacio direta pela
assessoria juridica? Quais os procedimentos a serem observados na publicacdo do ato de dispensa e
inexigibilidade? E possivel dispensar a publicacdo oficial do ato de dispensa ou de inexigibilidade cujo valor
seja igual ou inferior ao limite para dispensa em fun¢do do valor? Qual o entendimento do TCU sobre esse
assunto?

* Dispensa de licitacdo em razao do valor. Quais os limites? Quais as cautelas necessarias para a contratagao
em razdo do valor? O que se entende por obras e servicos de mesma natureza? O que fazer para que nao se
caracterize o fracionamento de despesa? Qual o periodo a considerar? Deve-se computar o periodo de vigéncia
inicial ou toda a duracdo do contrato, inclusive as possiveis prorrogacdes? As parcelas de natureza especifica
podem ser consideradas auténomas? Como realizar a consulta aos fornecedores? Quantos fornecedores
consultar?

« Contratacio emergencial. Quais os requisitos exigidos para a contratacdo por emergéncia? E possivel
contratar por emergéncia nas hipéteses de desidia administrativa? E possivel contratar por emergéncia nas
hip6teses em que a licitagdo ndo é concluida a tempo? A contratacdo emergencial pode ser utilizada no final do
exercicio financeiro para justificar o uso de recursos tardiamente disponibilizados? E a responsabilidade do
gestor? Como delimitar o objeto da contratagio emergencial? E possivel prorrogar o contrato emergencial? E
possivel extrapolar os prazos? Como deve ser computado o prazo? E possivel dispensar algumas formalidades
na contratacdo emergencial, como as exigéncias pertinentes a habilitacio? E necessario elaborar projeto bésico
/termo de referéncia?

* Licitacdo deserta. Quais requisitos respaldam a contratagdo direta em virtude da auséncia de interessados? O
que se entende por auséncia de interessados? Caso compareca um licitante e este seja inabilitado, podera ser
utilizada a hipétese contemplada na Lei? A hipétese de dispensa prevista em lei pode ser aplicavel tanto diante
de licitacdo deserta quanto fracassada? E necessario repetir o procedimento? Restando deserta licitagdo para
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registro de precos, seria possivel formalizar ata de registro de precos? E possivel adquirir, com fundamento
nesse mesmo inciso, itens contidos em lotes distintos de uma licitacdo fracassada?

* Propostas com precos superiores aos praticados no mercado. O que caracteriza a hipétese contemplada
na Lei? Quais as diferencas entre as hipéteses de dispensa? E necessario recorrer para se valer dessa
possibilidade de contratagdo direta? Como proceder nos casos de licitacdo dividida em lotes?

* Remanescente de obra, servi¢o ou fornecimento — ainda é possivel recorrer a essa hipotese de dispensa de
licitacdo? Quais os requisitos e cuidados a observar? Na contratacdo de remanescente de servicos, a vigéncia
contratual fica vinculada a data final informada no contrato rescindido? Em contrato de servico de natureza
continuada, a possibilidade de prorrogacdo prevista no ajuste original vale para a contratacdo firmada com
fundamento na dispensa de licitacdo? No caso de inexecucdo de contrato decorrente de ata de registro de
precos, é possivel aplicar a permissdo? E possivel atualizar/reajustar os precos para fins de contratacdo com os
licitantes remanescentes?

* Instituicdo de pesquisa, ensino ou desenvolvimento institucional — quais os requisitos para contratagdo
fundamentada na Lei n°® 14.133/2021? Que cuidados observar? A extensa lista de entendimentos do TCU sobre
essa hipétese de dispensa. E possivel a contratacio de entidade sem fins lucrativos para a realizacio de
concurso publico?

» Aquisicdo de componentes ou pecas vinculadas a garantia contratual: que requisitos observar? A
necessidade de levar em consideracdo o principio da economicidade. A obrigacdo da Administracdo definir as
condicdes de contratacdo. A recusa do particular em prestar assisténcia técnica. Casos em que a licitacdo é
obrigatdria. Outras vantagens, tais como qualidade, eficiéncia do equipamento e vida 1til, podem autorizar a
contratacdo direta?

+ Inexigibilidade de Licitacao. A inviabilidade de competicio como pressuposto fundamental da
inexigibilidade. Quais as situagdes possiveis? Trata-se de rol exemplificativo ou taxativo? O que é o
credenciamento?

* Que documentos devem ser exigidos para fins da comprovacio da exclusividade? As cartas de
exclusividade emitidas por outras instituicdes que nao sindicatos, federacdoes e confederagdes podem ser
aceitas? Que base territorial deve ser considerada para fins de verificacdo da exclusividade do fornecedor?
Como justificar o preco nos casos de contratacdo por inexigibilidade de licitacio? O que é o processo de
padronizacdo? A padronizacdo, por si s6, justifica a inexigibilidade? E possivel usar a marca para afastar a
licitagdo? Em quais casos a indicagdo de marca é admitida? Quais os requisitos para a contratacdo de servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual prestados por profissionais ou empresas de
notéria especializacdo? Rol taxativo ou exemplificativo? Que cuidados observar? E possivel contratar
instituicdo para realizar concurso publico por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo? O que se deve entender
por servico de natureza singular? A existéncia de dois ou mais prestadores do servico desejado pela
Administracdo afasta a possibilidade de utilizagdo? As contratacdes de artistas por inexigibilidade de licitacao
devem ser realizadas diretamente com o artista ou podem ser realizadas por intermédio de empresario
exclusivo?

* A Administracao deve exigir do particular, em caso de dispensa ou inexigibilidade de licitacao, a
comprovacao de atendimento de todas as condi¢oes de habilitacdao? Em que consiste a autorizacdo da
contratagdo direta? E necessaria a publicagio do extrato dos contratos nos casos de contratacdo direta por
dispensa (exceto pelo valor) e inexigibilidade? Os contratos decorrentes de contratacdes diretas realizadas por
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, quando prorrogados, devem ser comunicados a autoridade superior
para autorizacdo da prorrogacdo? Qual a composi¢do minima do processo?

» Compra ou locacdo de imével — quais os requisitos legais? E necessdria a avaliacdo do imével? A
Administracdo pode celebrar contrato de locacdo de imoével, na condicdo de locatéria, por prazo
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indeterminado? E possivel contratar auditério privado para realizacdo de evento? Em processo de locacdo de
imével amparada no mesmo inciso, caso exista apenas um unico imével capaz de atender a demanda da
Administracdo, sera preciso justificar o preco?

5.6. A metodologia do curso envolvera palestras e aulas expositivas e dialogadas, com a resolucdo de questdes
polémicas e casos praticos, além da realizacdo de oficinas tematicas com participacdo efetiva dos envolvidos
em debates e respostas as dividas dos participantes.

Procedimentos de transicao e finalizacdao do contrato

5.7. Néo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢ao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharad a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacoes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
110);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdao que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

Fiscalizacao Administrativa
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6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
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resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da udltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

7.10.5. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
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7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissdo;

7.16.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133
/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Ndo havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cessédo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente tépico.

7.30.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.31. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessiondrio nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito ptublico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.34. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
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8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
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8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 10.678,95

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.678,95 (dez mil e seiscentos e setenta e oito reais e
noventa e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do subitem 1.1 e 1.4 deste Termo de Referéncia.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacdo:

I) Gestao/Unidade: 130005/0001;

IT) Fonte de Recursos: 100;

III) Programa de Trabalho: 0032 - Programa de Gestdao e Manutencdo do Poder Executivo;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39; e

V) Plano Interno: OPERCGLI.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: PORTARIA CGAQ/MAPA (36785451)

EDSON MARQUES FILHO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/08/2024 as 15:48:51.
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Despacho: PORTARIA CGAQ/MAPA (36785451)

LUCAS BEZERRA CAMPOS

Membro da comissdo de contratagdo
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