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MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 21000.047306/2020-51

TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO-MAPA
SECRETARIA EXECUTIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
COORDENACAO GERAL DE LOGISTICA INSTITUCIONAL - CGLI
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO PREDIAL E SERVICOS-CAPS
DIVISAO DE INFRAESTRUTURA PREDIAL-DINF

Processo Administrativo n. 21000.047306/2020-51

DISPENSA DE LICITAGAO DADOS DO PROCESSO DE LICITACAO:

ORGAO ORCAMENTARIO: MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO — MAPA;

UG: 130005- SECRETARIA EXECUTIVA-MAPA;
UASG: 130005;

MODALIDADE DE LICITACAO: LICITAGAO DISPENSADA EM FUNGAO DO VALOR ESTIMADO

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO GLOBAL DO GRUPO;

VALOR ESTIMADO: RS 17.583,43 (dezessete mil quinhentos e oitenta e trés reais e quarenta e trés centavos)

TIPO DE CONTRATACAO: AQUISICAO DE BENS

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

Anexo I: Modelo da planilha de custo para apresentagio da proposta

Anexo II: Modelo de proposta

Anexo III: Modelo da declaragdo de sustentabilidade

Anexo IV: Modelo de recebimento de carimbo por parte do solicitante

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de carimbos completos automaticos (auto-entintados), sob demanda, visando atender as necessidades dos servidores do Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA, em Brasilia/DF, conforme especificagdes, condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e as
descrigdes na Tabela 1, abaixo:

Tabela 1

Quantidade e preco maximo por itens.

ESTIMATIVA DE PRECOS MAXIMOS

AQUISICAO DE CARIMBOS AUTOMATICOS

VALOR MAXIMO QUANTIDADE || CUSTO TOTAL DO ITEM
ITEM MODELOS ACEITAVEIL * UNIDADE EM R$
38X 14 MM
Carimbo autl;r:\“aflﬁl;:'o até 10 cm? 48X 18 MM RS 14,82 455 RS 6.745
30 X 30 MM
I T T T I

https://sistemas.agricultura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=231250744&i...
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ITEM 2. 59 X 23 MM R$ 27,54 280 R$ 7.712
Carimbo automético de 11 a 20 cm? || 40 X 40 MM
®10a25 MM
76 X 38 MM
Carimbo autonI1Ta'Et1l'\</:|03c'le 21 a36cm? 60 X 40 MM R531,26 100 R53.126
@50 MM

VALOR MAXIMO ESTIMADO RS 17.583,43

*0 valor maximo aceitavel foi calculado com base no valor dos itens em contratagSes similares, de modo que representa o valor médio pago por outros érgdos da
Administragdo Publica para o item especificado. A metodologia adotada para calculo do valor maximo de cada item encotra-se em acordo com as instrugGes e

1.2.

orientagbes da IN 05/2017 e demais normativos que tratam da pesquisa de preco em licitagbes publicas.

Os MODELOS apresentados constituem as medidas de carimbos mais solicitadas pelo MAPA, no entanto, sera possivel a solicitagdo de outros modelos,

desde que fiquem dentro das seguintes medidas:

1.3.

a) Até 10 cm?
b) De 11 a 21 cm?
c) De21a36cm?

O MAPA ndo estara obrigado a contratar os quantitativos estimados na Tabela 1, sendo portanto, os limites maximos para a referida contratagdo, cujo

consumo dar-se-4 em acordo com a demanda.

2.1.

OBJETIVO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem objetivo de viabilizar a aquisi¢do de carimbos completos automaticos, a fim de atender a demanda dos diversos setores e

servidores do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento-MAPA.

2.2.

2.3.

Os carimbos automaticos sdo utilizados pelos diversos departamentos , a fim de atender as seguintes necessidades:

a) Viabilizar o reconhecimento de assinaturas em documentos oficiais;
b) Viabilizar a correta identificagdo da numeragdo de folhas, instrugdo ou tramitagdo de processos fisicos;

c) Viabilizar o procsso de autenticagdo de documentos (certificados, documentos externos, ordem de servigos, solicitagdes de servigos, entre
outros);

d) Viabilizar o processo de atesto de notas fiscais e outros documentos oficiais;

As solicitagdes de carimbos sdo realizadas geralmente para que os servidores realizem suas atividades regulares, inerentes ao cargo ou fungdo em que

ocupam, sendo recorrente, em especial, nos seguintes casos:

2.4

2.5.

a) Quando ocorre o ingresso de novos servidores no MAPA;
b) Quando servidores atuais do MAPA passam a ocupar cargos ou fung¢des diferentes;
¢) Quando os carimbos precisam ser substituidos devido ao desgaste natural;

d) Quando ocorrerem alteragdes na estrutura dos departamentos e setores do MAPA, de modo que faz-se necessério alterar as incrigbes dos
carimbos;

e) Quando se alteram os agentes publicos ocupantes de um cargo ou fungéo;

Na execugdo do contrato devera ser obedecido pela CONTRATADA, entre outras exigéncias contidas nesse documento, as seguintes:

a) Fornecimento dos carimbos em no maximo 48 horas, a contar da data do pedido realizado pelo MAPA;

b) Fornecimento dos carimbos com entrega nas dependéncias administrativas do Edificio Sede do Ministério da Agricultura, Pecudria e
Abastecimento-MAPA (Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Brasilia-DF).

Antes do inicio da execugdo do contrato, serd necessdrio a realizagdo de uma reunido inicial entre o proprietdrio ou representante da empresa

CONTRATADA e os servidores do MAPA, envolvidos na fiscalizagdo do contrato, a fim de ajustar estratégias que otimizem o fornecimento do produto.

2.6.

https://sistemas.agricultura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=231250744&i...

Durante a execugdo do contrato, a fim de atingir os objetivos da aquisicdo, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a) O recebimento dos carimbos sera feito pelo Fiscal do Contrato e sera encaminhado ao servidor requisitante;

b) Caberd ao servidor solicitante atestar o recebimento do produto, conforme o modelo constante no Anexo IV, e realizar a avaliagdo quanto a sua
qualidade, quantidade e funcionamento;

c) Somente serdo aceitas solicitagbes de carimbos realizadas por e-mail e por agente publico pertencente ao quadro de pessoal do MAPA, seja cargo
efetivo, temporario ou em comissdo, devendo ser recusadas as solicitagdes feitas por funcionarios ndo integrantes do quadro funcional do MAPA;

d) As solicitagdes de carimbos serdo encaminhadas ao Fiscal do Contrato e este encaminhara a respectiva demanda a empresa CONTRATADA;
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e) O pagamento pelos produtos — carimbos — sera realizado por unidade de carimbo fornecido ao MAPA durante um més, em decorréncias de
solicitagGes feitas pelo Fiscal do Contrato;

f) Os produtos somente serdo fornecidos ao MAPA mediante o pedido realizado pelo Fiscal do Contrato, sendo desconsiderado, para fins de
pagamento, qualquer pedido feito por outros agentes publicos que ndo sejam aqueles responsaveis pela fiscalizagdo do contrato.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A aquisigdo de carimbos completos automaticos é fundamental para o regular desenvolvimento das atividades funcionais dos servidores, atuantes em
diversos departamentos do MAPA.

3.2, Os carimbos sdo produtos utilizados, em especial, para atestar documentos, realizar atividades de gestdo dos processos fisicos e autenticar
documentos, dentre outras atividades.

3.3. O uso de carimbos é pertinente para o desenvolvimento regular das fungdes dos departamentos de protocolo, gestdo de contratos e setor de recursos
humanos, entre outros.

3.4. Os itens que compdem o objeto do projeto de contratagdo foram agrupados considerando o ganho de escala com a aquisigdo dos produtos.

3.5. A processo licitatorio visa a aquisi¢do de carimbos completos automaticos em quantitativos estimados de acordo com o histérico de consumo do ano

anterior e a proje¢do futura, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

3.6. As variaveis consideradas para a estimativa de quantidade de carimbos a serem adquiridos consistiram nos seguintes parametros principais:

a) Historico de consumo dos produtos em anos anteriores;

b) Impactos dos novos habitos, em virtuda da pandemia da COVID-19, na rotina dos servidores, o que inclui, a redu¢do do compartilhamento de
itens de trabalho;

c) Expansdo da modalidade do teletrabalho;

d) Possiveis alteragdes na estrutura administrativa do MAPA;

3.7. A confecgdo e o fornecimento de carimbos serdo realizados por demanda, sendo pagos pelo MAPA somente os produtos recebidos e atestados pelo
Orgso.

3.8. A assinatura do contrato ndo gerara nenhuma despesa imediata para o MAPA

4. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1. O prazo de entrega dos bens é de no maximo 48 horas, contados da data de solicitagdo formal feita pelo Fiscal do Contrato;

4.2, Os produtos serdo entregues em dias Uteis, no horario das 9h00 as 18h00s, no endereco do Edificio Sede do Ministério da Agricultura, Pecuaria e

Abastecimento - MAPA, localizado na Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Sobreloja, sala da DINF (131), Brasilia/DF.

4.3. N&o havera quantidade minima para cada demanda formulada pelo MAPA para a confecgdo e entrega de carimbo automatico, devendo a CONTRATADA
fornecer o produto no quantitativo determinado no respectivo pedido.

4.4, Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e nesse periodo, sera realizada a verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da empresa CONTRATADA, tendo como subsidio inclusive o formulario constante no Anexo IV
preenchido pelo do servidor solicitante;

4.5, O Fiscal do Contrato, no momento do recebimento provisorio, certificard quanto a conformidade do produto, tendo por referéncia a respectiva

demanda, bem como quanto a qualidade do carimbo entregue.

4.6. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta;

4.7. A CONTRATADA devera substituir os produtos rejeitados pela equipe de fiscalizagdo no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da notificagdo do MAPA,

as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

4.8. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 60 (sessenta) dias pelo Gestor do Contrato, contados do recebimento provisério, apds a

verificagdo da qualidade, quantidade, funcionamento e prazo de entrega;

4.9. O aceite definitivo sera confirmado mediante um termo circunstanciado pelo Gestor do Contrato;

4.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do

contrato;

4.11. Ao realizar o recebimento dos servigos, a CONTRATANTE deverd orientar-se pelas seguintes diretrizes, em consonancia com a IN SEGES/MPDG 05/2017:
4.11.1. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscalizagdo, nos seguintes
termos:

a) elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas atribui¢cdes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execugdo do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo; e

b) quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;
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4.11.2. O recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecerd as seguintes diretrizes:

a) realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas
corregdes;

b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdo
apresentados; e

c) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR)

4.11.3. Havendo glosa parcial dos servigos, a CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado, no sentido de se evitar efeitos tributérios sobre valor glosado pela Administracdo;

4.12. Apds o recebimento definitivo, a equipe de fiscalizagdo solicitard a CONTRATADA a emissdo da Nota Fiscal ou Fatura, para posterior pagamento;
4.13. Em casos emergenciais, devidamente comunicada pela equipe de fiscalizagdo a CONTRATADA, o fornecimento dos carimbos deverd ocorrer no
maximo em 24 horas, contadas da solicitagdo encaminhada pelo Fiscal do Contrato;
4.14. No atendimento de cada pedido de carimbo, a CONTRATADA deverd providenciar a entrega de um recibo que contenha os dados de sua identificagdo;
4.15. O recibo entregue pela CONTRATADA devera discriminar todos os modelos de carimbos incluidos no pedido e os seus respectivos valores;
4.16. A CONTRATADA somente devera confeccionar os pedidos de carimbos mediante autorizagdo formal do Fiscal do Contrato, sob pena de ndo aceitagdo
do pedido.
5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1. Sdo obrigagdes do CONTRATANTE:
5.1.1. Designar uma equipe de servidores para fiscalizar e acompanhar a execugdo do contrato;
5.1.2. Aplicar sangdes pela inexecugdo total ou parcial do contrato;
5.1.3. Receber os produtos no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Termo de Contrato ou documento equivalente;
5.1.4. Verificar, minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste
termo e na proposta da empresa CONTRATADA,;
5.1.5. Realizar a aceitagdo e recebimento provisorio e definitivo dos produtos;
5.1.6. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no produto fornecido;
5.1.7. Solicitar a substituigdo, reparo ou corregées no produto ofertado;
5.1.8. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, sob demanda, no prazo e forma estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no Contrato ou documento equivalente;
5.1.9. Verificar a regularidade da CONTRATADA junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, antes de autorizar o
pagamento;
5.1.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura da CONTRATADA caso a empresa ndo seja optante do Simples Nacional;
5.1.11. Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso do atendimento das solicitagdes, fixando
prazo para a respectiva corregao;
5.1.12. Proporcionar acesso aos funcionarios da CONTRATADA as instalagdes do MAPA para o fornecimento dos carimbos;
5.1.13. Exigir o afastamento e/ou substituicdo do profissional da CONTRATADA que no exercicio de suas obrigacdes adote postura inconveniente ou
incompativel as atribui¢des que Ihe foram designadas;
5.1.14. Efetuar o pagamento até o 52 (quinto) dia util subsequente ao recebimento na NOTA FISCAL/FATURA, devidamente, recebida e atestada pelo
Fiscal do Contrato, conforme determina a lei 8.666/93, no art. 52, § 39;
5.1.15. Estabelecer, juntamente com a CONTRATADA, as rotinas para o cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia;
5.1.16. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, decorrente deste Termo de Referéncia, do Contrato e/ou
documentos equivalentes, bem como da proposta comercial apresentada;
5.1.17. Executar ou providenciar as a¢Ges de sua responsabilidade que possam prejudicar o atendimento das obrigacdes de responsabilidade da
CONTRATADA, analisando todas as solugdes propostas que visem a melhoria no atendimento do objeto deste Termo de Referéncia;
5.1.18. Solicitar oficialmente a CONTRATADA ou seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom atendimento do objeto deste Termo de
Referéncia;
5.1.19. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser oficialmente solicitadas pelo representante da CONTRATADA;
5.1.20. Ampliar ou reduzir o objeto contratado nos limites estabelecidos no §12 do art. 65 da Lei n. 8.666/1993;
5.1.21. Efetuar o pagamento dos valores conforme a Nota Fiscal/Fatura dentro das condi¢des estabelecidas no Contrato;
5.1.22. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos fornecidos com falhas e/ou defeitos, bem como com incompatibilidades com as respectivas

especificagbes;
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5.1.23. Notificar formalmente a CONTRATADA ou seu preposto as ocorréncias havidas, determinando a regularizagdo das falhas ou incorrecées
observadas.

5.1.24. A fiscalizagdo podera se negar a atestar faturas em que haja pendéncia no atendimento de solicitagdes de fornecimento pela CONTRATADA
ou erros advindos do seu preenchimento.

5.1.25. O Fiscal do Contrato sera responsavel por receber os produtos fornecidos ao MAPA.

5.1.26. Caso seja constatada infringéncias as normas técnicas, caberd a CONTRATADA indenizar a Administragdo com a completa reposicdodos
carimbos, sem prejuizo de outras indenizagdes legais cabiveis.

5.1.27. O Fiscal do Contrato podera manter o controle das solicitagdes em planilha especifica.

5.1.28. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo

do objeto desta contratacdo.

5.1.29. Caso a CONTRATADA seja multada em decorréncia da inexecugdo deste Termo de Referéncia ou do Contrato, o Fiscal do Contrato atestara a
fatura somente apds a apresentacgdo, por parte da CONTRATADA, da quitagdo da(s) multa(s) aplicada(s).

5.1.30. Nos casos de aplicagdo de multas, o Fiscal do Contrato emitird solicitagdo formal ao drgdo competente do Ministério, para emissdo da GRU —
Guia de Recolhimento a Unido nos valores correspondentes.

5.1.31. O valor da multa constante na GRU — Guia de Recolhimento a Unido deverd ser quitado no prazo de 10 (dez) dias contados da data de
emissdo da mesma.

6. DAS OBRIGA(;OES DA CONTRATADA
6.1. Sdo obrigagoes da CONTRATADA:
6.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, no Contrato e em sua proposta comercial apresentada, bem como em

obediéncia a legislagdo e as normas técnicas correlatas;

6.1.2. Apresentar justificativa, no caso de impossibilidade de atendimento das solicitagdes, acompanhada, quando for o caso, de documentagdo
comprobatdria, que sera apreciada pela fiscalizagdo e, em Gltima instancia, pelo Coordenador Geral de Logistica Institucional do MAPA;

6.1.3. Efetuar a entrega do objeto (carimbo automatico) em perfeitas condigdes, conforme especificagbes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e Contrato, acompanhado do respectivo recibo.

6.1.4. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, os servigos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

6.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto fornecido, nos termos dos artigos 12, 13, 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

6.1.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagGes em vigor;

6.1.7. Apresentar 8 CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo o Orgdo para a entrega dos produtos;
6.1.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

6.1.9. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos servigos;

6.1.10. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze

anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, conforme prescreve a Constituigdo
Federal de 1988;

6.1.11. Manter durante a completa vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo e/ou contratag&o;

6.1.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

6.1.13. O recibo entregue pela CONTRATADA junto com os produtos solicitados devera conter: data de entrega, marca do produto, nome do
fabricante, modelo, area, formato, dimensdo (mm ou cm, conforme o caso) e prazo de garantia ou validade;

6.1.14. Logo apds a assinatura do contrato ou documento equivalente, a CONTRATADA devera fornecer ao Fiscal do Contrato o(s) catalogo(s) de
referéncia dos produtos que serdo fornecidos, observando as especificagdes e dimensdes descritas na Tabela 1;

6.1.15. A CONTRATADA devera entregar a Nota Fiscal a equipe de fiscalizagdo apds o recebimento provisério e definitivo dos produtos;

6.1.16. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega dos

produtos, os motivos que impossibilitardo o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo, devendo ser avaliada pelo Coordenador-Geral
de Logistica Institucional — CGLI a respectiva justificativa;

6.1.17. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condigdes
de habilitagdo e qualificagdo exigidas em Lei para a manuteng¢do da prestagdo dos servigos junto a CONTRATANTE durante a assinatura do Contrato para
aqueles que contratam com a Administragdo publica;

6.1.18. A CONTRATADA devera indicar um representante da empresa para desempenhar o papel de preposto;

6.1.19. A CONTRATADA deverd disponibilizar nimero de telefone e e-mail, de modo a permitir a comunicagdo da equipe de fiscalizagdo e o
hordrio comercial que estara disponivel de pelo menos 8 horas diarias;

6.1.20. Os pedidos de carimbos serdo encaminhados para o e-mail fornecido pela empresa CONTRATADA, que tem a responsabilidade de
confecciona-los e fornecé-los em conformidade com este Termo de Referéncia e o Contrato;
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6.1.21. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA compromete-se a cumprir, rigorosamente, todas as
obrigagGes assumidas em sua proposta comercial;

6.1.22. A CONTRATADA deverd executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, realizando os atendimentos das
solicitagdes em conformidade com o disposto neste Termo de Referéncia;

6.1.23. A CONTRATADA deverd acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos
os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

6.1.24. A CONTRATADA devera instruir os seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da CONTRATANTE, inclusive naquilo que
diz respeito ao cumprimento das Normas Internas;

6.1.25. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

6.1.26. A CONTRATADA devera prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

6.1.27. A CONTRATADA devera afastar de imediato, a pedido da Fiscalizagdo do Contrato, qualquer funcionario ou preposto que venha a causar

embarago ou adote procedimentos incompativeis com o atendimento do objeto deste Termo de Referéncia ou do Contrato.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

8. ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da CONTRATADA com outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova Pessoa Juridica:

a) Todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;
b) Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢es do contrato;
c) N&o haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado;

d) Haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, serd designado representante da CONTRATANTE para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do Contrato, bem como, caso necessario, determinar medidas para regularizar falhas
ou defeitos observados.

9.2. Na fiscalizagdo e no acompanhamento do Contrato, a equipe ou servidor designado deverd observar a legislagdo relacionada as Licitagdes e Contratos
administrativos.

9.3. No que couber, a equipe de fiscalizagdo devera adotar as normas da Instru¢do Normativa MPDG n2 05/2017, para fins de gestdo do Contrato, e em
especial para a etapa de pagamentos.

9.4. A fiscalizagdo do Contrato sera de responsabilidade da CONTRATANTE, por meio de uma equipe de servidores formalmente designados;

9.5. A equipe de fiscalizagdo devera adotar registro préprio para todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato.

9.6. Com base no registro dos fatos relacionados a execugdo do Contrato, sempre quando for necessario, o Fiscal do Contrato devera elaborar relatério com
0s apontamentos pertinentes e remeté-lo ao Gestor do Contrato solicitando a tomada de providéncias cabiveis.

9.7. 0O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do Contrato consistem na verificagdo da conformidade dos produtos fornecidos com as especificagdes
contidas neste Termo de Referéncia, no Contrato e na proposta comercial da CONTRATADA.

9.8. A equipe de fiscalizagdo podera, quando necessario, propor a aplicagdo de penalidades e até mesmo a rescisdo do Contrato, caso a CONTRATADA
pratique infragdo referente as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.9. As providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato devem ser encaminhadas ao seu superior, a fim de permitir que sejam
adotadas as medidas que julgar pertinentes.

9.10. A fiscalizagdo devera assegurar o acesso aos representantes da CONTRATADA as instalagdes do Ed. Sede do MAPA (Esplanada dos Ministérios, Bloco D,
Brasilia/DF), mediante a apresentac¢do de documentos que permitam a devida identificacdo do respectivo funcionario, em acordo com as normas internas do MAPA.
9.11. A fiscalizagdo podera exigir, a qualquer tempo, a comprovagao das condi¢cGes da empresa que ensejaram sua contratagdo, principalmente no tocante a
qualificagdo econdmico-financeira.

9.12. A fiscalizagdo devera comunicar-se com a CONTRATADA, preferencialmente, através do seu preposto indicado.

9.13. Os assuntos relacionados a Gestdo do Contrato serdo tratados, exclusivamente, com o preposto da CONTRATADA.

9.14. Os esclarecimentos solicitados a CONTRATADA pela fiscalizagdo devem ser prestados no prazo estabelecido pelo préprio Fiscal do Contrato ou Gestor
do Contrato, quando ndo for possivel ser prestado imediatamente.

9.15. A verificagdo da qualidade dos produtos deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia e/ou no Contrato.

9.16. O representante da CONTRATANTE devera notificar oficialmente o preposto da CONTRATADA quando for necessario tomar providéncias para

permitir o fiel cumprimento das cldusulas contratuais, em acordo com o disposto nos § 12 e 22 do Art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.17. A fiscalizagdo do Contrato ndo devera aceitar a transferéncia de qualquer responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes,
técnicos, subcontratados, dentre outros.

9.18. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo exclui ou reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela completa e adequada execugdo do objeto
deste Termo de Referéncia.
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METODOLOGIA DE AVALIAGAO

SEI/MAPA - 11723836 - Termo de Referéncia

Para aplicagdo do acordo do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) serdo adotados os 02 (dois) indicadores demonstrados abaixo:

INDICADOR N° 01

Nome do Indicador
PRAZO DE ATENDIMENTO DE ORDENS DE SERVIGOS (OS)

[Finalidade

Garantir o atendimento célere das demandas de solicitagdo de carimbo(s) automatico(s).

Meta a cumprir

Prazo previsto para entrega do produto apos a

respectiva solicitagdo (48 horas ou 2 dias uteis)

Instrumento de

Registro de assinatura e data do Fiscal do Contrato

imedigao na Ordem de Servigo.
[Forma de IAtravés da analise das Faturas anexadas no Processo
lacompanhamento
SEI referente ao Contrato.
Periodicidade Diario, semanal e mensal.

IMecanismo de  [Dias tteis

ICalculo

nicio de Data de assinatura do Contrato.
IVigéncia

[Faixas de ajuste
no pagamento

X <=2 dias tuteis : 100% do valor da OS;

2 <X <=3 dias tteis: 99,50% do valor da OS; 3 <X <=4 dias uteis: 99,00% do valor da
0S; 4 <X <=5 dias uteis: 98,50% do valor da OS; 5 < X <= 6 dias tteis: 98,00% do valor
da OS; 6 < X <=7 dias uteis: 97,50% do valor da OS; X >= 7 dias tteis : 97,00% do valor
da OS

Observagdes

IAs glosas decorrentes deste indicador incidirdo sobre o valor total da Nota Fiscal ou
Fatura do més

correspondente.

e) Cometer fraude fiscal;

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

a) For responsavel pela inexecugdo total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;
b) Ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
c) Fraudar documentagdo ou a execugdo do contrato; IV.Apresentar documentagdo falsa;

d) Deixar de entregar a documentagdo exigida no Edital e/ou no Contrato; Comportar-se de modo inidéneo;

f) N&o manter, durante a execugdo dos servigos ou fornecimento de bens, os valores apresentados na proposta comercial.

A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no item

Fica sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang&es:

Os servigos prestados pela CONTRATADA serdo avaliados por intermédio dos relatdrios de conformidade dos servigos e dos registros de ocorréncias, em
consonancia com os aspectos relacionados aos resultados alcangados, com a verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade demandada.

Comete infragdo administrativa, além do previsto na Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n? 10.520, de 2002, e outros atos normativos e legais, a
CONTRATADA que:
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11.4. Aplicagdo de adverténcia

a) Adverténcia aplicada por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a CONTRATANTE;

11.5. Aplicagdo de multas:

a) Multa moratéria no valor de 0,5% (zero ponto cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 dias;

b) Multa moratdria a ser aplicada a partir do 312 dia de atraso injustificado, no valor de 10% sobre o valor inicial da parcela inadimplida,
c) e ainda, acréscimo de 0,13% ao sobre o referido valor citado anteriormente (valor inicial da parcela inadimplida) até o limite de 60 dias;
d) Multa Compensatéria de 15% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;

e) Multa Compensatériade  10% sobre o valor da obrigacdo inadimplida, no caso de inexecugédo parcial;

11.6. Aplicagdo de suspensdes e impedimentos:

a) Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o Orgio, Entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois (02) anos;

b) Impedimento de licitar e contratar com a Unido, bem como o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco ( 05)
anos;

11.7. Declaragdo de Inidoneidade:

a) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig¢do ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

11.8. Rescisdo do Contrato

a) Rescisdo do Contrato com base nos arts. 77, 78, 79 e 80 da Lei n2 8.666, apds o cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na
forma do § 12 do Art. 67 da referida lei;

11.9. Também ficam sujeitas as penalidades do Art. 87, incisos lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

a) Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos do procedimento de dispensa de licitagdo;

c) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

11.10. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condig¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os licitantes.
11.11. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas deve ser realizada por meio de processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla
defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
11.12. A autoridade competente, na aplicagdo das sangGes, deve levar em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
11.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
11.14. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes, sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 01
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 imaior ou caso fortuito, os servigos contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;

Recusar-se a executar servigo determinado pela

3 o . . 02
fiscalizagdo, por servigo e por dia;
4 [Utilizar as dependéncias do MAPA para atividades 05
distintas daquela assinada no Contrato
Para os itens a seguir, deixar de:
Cumprir determinagéo formal ou instrugéo
5 complementar do 6rgdo fiscalizador, por 02

ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
6 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Termo de
Referéncia, do Edital e seus Anexos, e/ou do
7 Contrato néo previstos nesta tabela de multas, apds 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar ¢ manter durante a execugdo do contrato os

8 prepostos previstos no edital/contrato; o1
Deixar de manter a regularidade fiscal, com todas
9 as certiddes exigidas no Sistema de Cadastro 04
[Unificados de Fornecedores — SICAF em plena
ivalidade.
11.15. A CONTRATANTE devera realizar retengdes ou glosas nos valores referentes ao pagamento, sem prejuizo das sangBes cabiveis, nas

hipéteses em que a CONTRATADA:

a) Ndo produzir os resultados desejados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
b) Deixar de utilizar materiais adequados para o atendimento do objeto deste Termo de Referéncia.

11.16. A fiscalizagdo do contrato, ao constatar a inexecugdo parcial, total ou ainfringéncia das normas especificadas neste Termo de Referéncia
ou no Contrato, devera tomar as medidas cabiveis, entre as quais incluem:

a) Encaminhar Notificagdo Formal ao preposto, relatando os fatos de forma objetiva e fazer referéncia a(s) cldusula(s) do Termo de Referéncia ou do
Contrato que a empresa cometeu infragdo, sendo concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a defesa da CONTRATADA, a serem contados da
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data de recebimento da notificagdo pelo preposto;
b) Recebida a defesa da CONTRATADA, a fiscalizagdo tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para analisar os argumentos apresentados.
c) Acatando a defesa, o processo sera arquivado;

d) N3o acatada a defesa, a CONTRATADA serd notificada quanto a punigdo a ser aplicada;

11.17. Na hipédtese da fiscalizagdo decidir pela aplicagdo da penalidade, os documentos de notificagdo e de defesa da CONTRATADA, devem ser encaminhados
ao gestor do contrato juntamente com o Parecer da fiscalizacdo;

11.18. O processo administrativo que trata da aplicagdo de penalidades deverad ser submetido a andlise e manifestagdo do Coordenador Geral de Logistica
Institucional - CGLI;

11.19. A aplicagdo da multa ensejara, além de outras medidas, o seguinte procedimento:

a) O(s) valor(es) da(s) multa(s) devera(do) ser recolhido(s) em conta especifica, indicada pela Coordenagdo-Geral de Logistica Institucional —
CGLI/MAPA, no prazo de até 15(quinze) dias Uteis, a partir da emissdo da intimagdo por oficio para a CONTRATADA, incidindo, apds esse prazo,
atualizagdo monetdria, com base no mesmo indice aplicavel aos créditos da Unido;

11.20. As sang¢Bes administrativas previstas neste termo sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo
de outras medidas legais cabiveis, garantida a prévia defesa;

11.21. As multas aplicadas podem ser descontadas do pagamento devido a CONTRATADA, inclusive da garantia, podendo ser recolhidas
diretamente a conta do CONTRATANTE, ou ainda, se for o caso, cobradas judicialmente;

11.22. Se a(s) multa(s) aplicada(s) for(em) superior(es) ao valor da garantia, além da perda desta, responderd a CONTRATADA pela(s) diferenga(s) que serd(do)
descontada(s) do(s) pagamento(s) eventualmente devido(s) pelo CONTRATANTE ou cobrada(s) na forma da legislacdo em vigor;

11.23. As penalidades aplicadas sé poderdo ser relevadas nos casos de forga maior, devidamente comprovado, a critério do CONTRATANTE;

11.24. As decisGes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato deverdo ser solicitadas a Coordenagdo Geral de Logistica

Institucional - CGLI, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes e necessarias ao caso.

12. DO INiCIO DA EXECUCAO

12.1. O primeiro fornecimento dos carimbos devera ser iniciado em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de assinatura do Contrato ou documento
equivalente, devendo ocorrer apds a apresentagdo da garantia.

12.2. No primeiro més de vigéncia do contrato e antes do primeiro pagamento deve ser realizada uma reunido entre a equipe de fiscalizagdo e o preposto ou
representante da empresa CONTRATADA.

12.3. Na reunido que se refere o item 12.2 deve-se incluir na pauta, no minimo, os seguintes assuntos:

a) Apresentagdo e indicagdo do(s) responsavel(eis) da CONTRATADA com o(s) qual(is) a equipe de fiscalizagdo deverd tratar sobre a gestdo do
contrato;

b) A CONTRATADA deverd repassar a equipe de fiscalizagdo o endereco fisico, telefone e e-mail que viabilize a comunicagdo com o MAPA;
c) As estratégias que serdo adotadas para facilitar o controle dos pedidos de carimbos;
d) O estabelecimento do modelo de recibo que a CONTRATADA devera entregar a equipe de fiscalizagdo referente ao atendimento de cada pedido;

e) Determinagdo dos dias da semana que podem ser fixados para a entrega dos carimbos.

12.4. Os subsequentes fornecimentos dos carimbos ap6s a assinatura do Contrato, seguindo as solicitagbes do MAPA, deverdo ser realizados, no maximo, em
3 (trés) dias Uteis, a contar da data do pedido.

13. DA ESPECIFICAGAO DE FORNECIMENTO DOS CARIMBOS

13.1. A CONTRATADA devera dar integral cumprimento ao presente Termo de Referéncia, ao Contrato, a sua Proposta, bem como seguir as
orientagbes da CONTRATANTE.

13.2. A confecgdo dos carimbos devera ser realizada por profissionais experientes ou especializados, de modo a assegurar a qualidade do produto.

13.3. A qualidade dos carimbos é de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

13.4. A CONTRATADA devera fornecer os carimbos com qualidade e perfei¢do,sendo obrigada a reparar, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas,
os que apresentam imperfeicGes, vicios, defeitos ou incorregées.

13.5. A CONTRATANTE devera rejeitar os carimbos que ndao possuem acabamentos adequados, bem como aqueles que apresentam erros na grafia.

13.6. A CONTRATANTE devera rejeitar todo ou em parte, qualquer material fornecido com imperfeiges, ou que contenha especificagdo em desacordo com

as contidas no Termo de Referéncia.

13.7. A CONTRATADA devera se responsabilizar por quaisquer danos ou prejuizos causados por seus empregados nas instalagbes e/ou patrimonio do
Ministério da Agricultura, Pecuaria e do Abastecimento - MAPA, em decorréncia do fornecimento, incluindo-se os danos materiais e pessoais a terceiros, a qualquer
titulo, desde que fique comprovada sua responsabilidade, de acordo com o Art.70 da Lei N° 8.666/93.
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13.8. No caso de impossibilidade fornecimento, a CONTRATADA devera encaminhar comunicado oficial com antecedéncia minima de 24
horas para a CONTRATANTE, acompanhado de justificativas e, quando for o caso, da documentagdo comprobatdria;

13.9. As justificativas referentes aos atrasos no fornecimento dos carimbos serdo apreciadas pela equipe de fiscalizagdo e, em Gltima instancia,
pela Coordenagdo Geral de Logistica Institucional — CGLI.

13.10. Os carimbos apresentados ao MAPA devem possuir as seguintes especificagdes:

AQUISIGAO DE CARIMBOS AUTOMATICOS

ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM MODELO QUANTIDADE UNIDADE
38X 14 MM
Carimbo autIc.JrrEn'\a{Iti:::.o até 10 cm? 48X 18 MM 455
30 X 30 MM
59 X23 MM
Carimbo autor::tlz:'de 11a20 cm? 40X 40 MM 280
© 10 a 25 MM
76 X 38 MM
Carimbo autonI;réEt'll'\(/:Io?’t.je 21 a36 cm? 60X 30 MM 100
@ 50 MM
13.11. A CONTRATADA devera fornecer os carimbos, obedecendo os modelos citados pelo MAPA.
14. DO PAGAMENTO
14.1. O pagamento devera ser efetuado mediante emissdo de ordem bancéria para crédito em conta da CONTRATADA, até o 52 (quinto) dia util subsequente
ao recebimento da Nota Fiscal/Fatura, em consonancia ao art. 52, §32, da Lei n. 8.666/1993.
14.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser atestada pela equipe de Fiscalizago.
14.3. A CONTRATANTE devera devolver a CONTRATADA a Nota Fiscal/Fatura quando apresentar erros, a fim de que sejam corrigidos.
14.4. A CONTRATANTE n3o devera efetuar o pagamento de Notas Fiscais/Fatura que contenha erros ou vicios ndo sanados.
14.5. A CONTRATADA devera arcar com 6nus do atraso dos pagamentos quando o motivo forem erros contidos em sua documentagdo.
14.6. Em cada pagamento, a CONTRATADA devera apresentar, além de outros documentos porventura dispostos em ato normativo ou legal, os seguintes
documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura;
b) Declaragdo de adesdo ao simples nacional, quando for o caso;
c) Recibos originais dos atendimentos prestados que contenham as descri¢gGes dos produtos ofertados a CONTRATANTE;

d) Certiddes de comprovagdo de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, as quais podem ser substituidas pela certiddo do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do Art. 29 da Lei n2 8.666/93.

14.7. A recusa em apresentar os documentos exigidos caracteriza descumprimento de cldusula contratual, sujeitando a CONTRATADA a aplicagdo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia, no Contrato e na legislagdo vigente.

14.8. Na hipétese de pagamento com juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser
submetidos a apreciagdo da autoridade superior competente.

14.9. Cabe a autoridade competente analisar e adotar as providéncias para apurar a responsabilidade e a identificagdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a
quem deu causa, nos casos de pagamentos com juros de mora.

A CONTRATANTE realizara consulta ao SICAF para verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da CONTRATANTE, antes de realizar os pagamentos.

14.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, serda providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

14.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

14.12. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTATANTE devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.13. Sem prejuizo do pagamento pelos produtos ja fornecidos, a CONTRATANTE que ndo regularizar a sua situagdo no SICAF podera sofrer sangdes, incluindo
a rescisdo contratual.

14.14. A CONTRATADA devera manter durante a vigéncia do Contrato as condi¢des da habilitagdo para contratar com a Administragdo Publica.

14.15. O descumprimento das condi¢des de habilitagdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.
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14.16. A CONTRATADA devera assumir todas as despesas decorrentes da execugdo do Contrato, sejam de natureza de pessoal ou decorrentes de seguros
contra acidentes, impostos e taxas.

14.17. A CONTRATADA deverd arcar com todas as despesas relativas a legalizacdo dos servicos perante Orgdos Municipais, Estaduais ou Federais.

14.18. A CONTRATANTE deverd, ao final do Contrato, emitir um Termo de Quita¢do, contendo a identificagdo das Notas Fiscais/Faturas, valores, data da

emissdo e data dos pagamentos realizados no referido ano.

14.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensagdo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da
seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) I = ( 6 / 100)/365
1 =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

14.20. Fica, desde ja, reservado a CONTRATANTE, o direito de suspender o pagamento até a regularizagdo da situacdo, se, no ato do fornecimento, forem
identificadas imperfei¢des e/ou divergéncias em relacdo as especificacdes técnicas contidas neste instrumento.

14.21. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd retengdo tributdria quanto
Q0s impostos.

14.22. Para as empresas optantes do Simples Nacional, o pagamento fica condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar 123/2006.

14.23. O desconto de qualquer valor no pagamento devido a CONTRATADA sera precedido de processo administrativo, assegurando o direito inerente aos
principios do processo administrativo que trata a Lei n. 9.784/99, em especial, o direito de contraditério e a ampla defesa, a serem exercidos com os recursos e
meios que lhes sdo inerentes

15. DOS ACRESCIMOS DE SUPRESSOES

15.1. A critério da Administracdo, o objeto deste Contrato podera ser acrescido ou suprimido até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado
atualizado, observado o disposto no art. 65, §1° e §2° da Lei n. 8.666/93.

15.2. O acréscimo ou supressdo contratual ndo pode exceder os limites estabelecidos no art. 65, §1°, da Lei n. 8.666/93, salvo a supressdo decorrente de

acordo celebrado entre as partes.

15.3. Além do limite estabelecido art. 65, §1°, da Lei n. 8.666/93, os acréscimos também deverdo observar as limitagdes impostas no art. 24, inciso I, da Lei
8.666/93 c/c o art. 12 do Decreto n. 9.412/2018.

16. REAJUSTE

16.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do Contrato, contado a partir da apresentagdo das propostas.

17. RESCISAO CONTRATUAL

17.1. Constituem motivo para rescisdo do Contrato todos os incisos constantes do artigo 78 da Lei n. 8.666/1993.

17.2. As formas de rescisdo estdo previstas no art. 79, incisos de | a lll da Lei n. 8.666/1993.

17.3. Os casos omissos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

17.4. A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

17.5. A rescisdo determinada por ato unilateral e escrita pela Administracdo, nos casos enumerados do art. 78, incisos | a X, da Lei n2 8.666/1993, acarretara

as consequéncias estabelecidas no art. 80, incisos | a IV, e paragrafos seguintes
18. DA PROPOSTA

18.1. Os custos estimados para a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia referem- se a confecgdo e ao fornecimento de carimbos automaticos, bem
como a mdo de obra com os Encargos Sociais e Trabalhistas previstos, insumos e outras despesas, taxas, impostos, lucro, dentre outros, previstos na legislagdo
vigente.

18.2. A validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias.
18.3. Para efeito de proposta, a Licitante devera apresentar a planilha detalhada de composigdo de pregos, tendo como pardmetro o modelo descrito
abaixo:

PROPOSTA DE PRECO
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INOME DO PROPOENENTE
CNPJ
M P
(am) (UM) (CPU) (
~ QUANTIDADE PRECO
IDENTIFICACAO ITEM MODELOS A UNIDADE DE PRECO POR UNIDADE
MAXIMA POR MEDIDA PROPOSTO POR|
ITEM (D=(
1 ITEM 1. :§§ 1: mm 455 UNIDADE C1 P1=C1
' ARIMBO AUTOMATICO ATE 10 CM? -
C 0 AUTO co 0C 30 X 30 MM
o
2. CARIMBO AUTOMATICO DE 11 A 20 B10A25 280 UNIDADE c2 P2=C2
cwm?
MM
ITEM 3. 76 X 38 MM
3. CARIMBO AUTOMATICO DE 21 A36 | 60 X 40 MM 100 UNIDADE c3 P3=C3
cm? @ 50 MM
CUSTO TOTAL DA PROPOSTA EM GERAL (CT) CT=P1+]
OBSERVACOES
1. Os proponentes devem respeitar o valor maximo estimado para cada item e o limite total estimado para a contratagdo.
2. Propostas com valores superiores aos limites maximos estimados, por item ou para toda a contratagdo, serdo desconsideradas.
3. Os proponentes devem certificar-se das condigdes de fornecimentos, incluindo prazos, garantias e demais exigéncias, as quais devem ser rigorasamente cumpridas,no dec
execucdo do contrato;
4. As estimativas de pregos maximos foram calculadas em acordo com a realidade do mercado do Distrito Federal, local onde sera executado o contrato.

19. DO PRAZO

19.1. O contrato de fornecimento de carimbos completos automaticos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, nos termos da

Lei n° 8.666/93.

20. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

20.1. A presente contratacdo tem valor estimado em R$ 17.583,43 (Dezessete mil, quinhentos e oitenta e trés e quarenta e trés centavos).

20.2. O valor estimado teve por base pesquisa de prego realizada pelo Setor de Pesquisa de Pregos;

20.3. Os valores estimados por item e global servem como limites maximos para a apresentagdo de proposta dos interessados.

21. DA GARANTIA

21.1. A garantia contratual corresponderda a 5% do valor contratado. Neste caso o CONTRATANTE exigird da CONTRATADA, no ato da assinatura do

Contrato, a prestacdo de garantia contratual pela execugdo das obriga¢es assumidas, cabendo a mesma optar por uma das modalidades previstas em Lei:

a) Caugdo em dinheiro ou titulo da divida publica;
b) Fianga bancaria;

c) Seguro-garantia.

21.2. A garantia prestada pela CONTRATADA serd liberada ou restituida apds o término do Contrato, caso ndo haja pendéncias, observado o disposto no art.

56, § 42, da Lei n2 8.666/93, se for o caso.

21.3. Se a garantia for utilizada em pagamento de qualquer obrigagdo, a CONTRATADA devera realizar a respectiva reposigdo, no prazo

maximo de 48 horas (quarenta e oito) horas, a contar da data em que for notificada pela CONTRATANTE.

21.4. Quando se tratar de caugdo em dinheiro, a CONTRATADA realizard o devido recolhimento em entidade bancaria e conta indicada pela CONTRATANTE.

Em se tratando de fianga bancéria, devera constar do instrumento a renuncia expressa pelo fiador dos beneficios previstos nos arts. 827 e 836 do Cddigo Civil.
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21.5. Encerrada a vigéncia contratual, a CONTRATADA solicitard a devolugdo da garantia a equipe de fiscalizagdo através de documento contendo o timbre da
empresa e assinado pelo responsavel.

21.6. A equipe de fiscalizagdo verificard possiveis débitos de execugdo ou de pagamentos. Caso ndo exista eventuais débitos, o Fiscal do Contrato
encaminhara Nota Técnica ao Gestor solicitando a sua devolugdo.

21.7. Apds a anadlise e avaliagdo da Nota Técnica, o Gestor encaminhara a area responsdavel o respectivo pedido, solicitando providéncias quanto a referida
devolugdo.

21.8. Sendo aprovado o pedido, a area responsavel elaborara Oficio autorizando a CONTRATADA a resgatar o valor junto a instituicdo em que se
encontra a garantia.

21.9. Todos os prazos serdao contados a partir da data do recebimento definitivo.

22. DA GARANTIA TECNICA

22.1. 0 prazo de garantia, contados a partir do recebimento definitivo, contra defeitos e/ou vicios de fabricacdo sera de 90 (noventa) dias para os carimbos

completos automaticos.

23. DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1. A despesa para o fornecimento dos carimbos automaticos, objeto deste Termo de Referéncia, esta estimada no valor total especificado na Cldusula de
Valor, correndo a conta dos recursos consignados na Lei Orgamentaria especifica na dotagdo seguinte ou na que lhe substituir:

PTRES: OPERCGSG

Aciio Orcamentaria

22000.22101.0032.2000.000C

Natureza de Despesal

33.90.30.16 —- MATERIAIS DE CONSUMO

Plano Orcamentario Operaciio dos Servicos Administrativos e Logisticos da Sede do MAPA
23.2. Poderdo ser incluidas novas dotagdes orgamentarias (reforco ou novos recursos provenientes de outras Unidades) mediante a emissdo de termo de
apostilamento.
24. DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR
24.1. Os interessados deverdo consignar o valor unitdrio e o total anual do servigo, de acordo com os pregos praticados no mercado, em algarismo e por

extenso (total), prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia, expresso em moeda corrente nacional (RS), considerando as quantidades constantes deste Termo.

24.2. Nos pregos cotados deverdo estar incluidos todos os insumos que o compdem, tais como as despesas com impostos, materiais, bens, taxas, fretes e
quaisquer outras que incidam direta e indiretamente na execu¢do do objeto.

24.3. A proposta devera conter os seguintes requisitos:

a) Prazo de validade, de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao;
b) Especificagdo detalhada do objeto ofertado em conformidade com a Planilha de Pregos de que trata o ANEXO | deste Termo;
c) Nome do banco, o cédigo da agéncia e o nimero da conta-corrente da empresa para efeito de pagamento;

d) Nome ou razdo social do proponente, Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, enderego completo, telefone, fax e enderego eletronico (e-
mail), este Ultimo, se houver, para contato, bem como: estado civil, profissdo, CPF, Carteira de Identidade, domicilio e cargo na emprega.

24.4., A apresentagdo da proposta implicara plena aceitagdo, por parte do proponente, das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

24.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias presentes neste Termo de Referéncia, que sejam omissas ou apresentem
irregularidades insanaveis.

24.6. Poder3d, a critério da Administragdo, ocorrer diligéncias para verificagdo das informagdes apresentadas na proposta.

25. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

25.1. A CONTRATADA devera entregar Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental conforme ANEXO II1.
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25.2. A CONTRATADA para a execu¢do dos servigos, objeto do presente Termo de Referéncia, devera observar as orientagdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 62 da Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n? 7.746/2012, da
Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber, e ainda:

a) Minimizar a geragdo de residuos, racionalizar o uso de matérias primas, utilizar produtos de baixa toxidade;

b) Aquisi¢do de bens que sejam constituidos por material renovavel, reciclado, atéxico ou biodegradavel, entre outros critérios de sustentabilidade

25.3. O material dos produtos ofertados pela CONTRATADA devera observar as diretrizes descritas no art. 52 do Decreto 7.746/2012, sobretudo acerca da
toxicidade da tinta incorporada ao carimbo automatico.

26. DA APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

26.1. Em conformidade com o Artigo 32 da Lei n? 8.666/93, declaramos que este Termo de Referéncia destina-se a garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia, a selegdo da proposta mais vantajosa para a administragdo e a promogdo do desenvolvimento nacional sustentédvel e sera processada e
julgada em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos.

26.2. Atendendo o disposto no artigo 39, § 19, da Lei n2 8.666/93, a elaboragdo deste Termo de Referéncia veda a admissdo, previsdo, inclusdo ou tolerdncia,
nos atos de convocagdo, clausulas ou condigdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo, inclusive nos casos de sociedades
cooperativas, e estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos licitantes ou de qualquer outra circunstancia
impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do CONTRATO, ressalvado o disposto nos §§ 50 a 12 deste artigo e no art. 30 da Lei no 8.248, de 23 de
outubro de 1991;

ANEXO |

PLANILHA DE FORMAGCAO DE CUSTO

OBJETO DA CONTRATAGAO:

AQUISICAO DE CARIMBOS COMPLETOS AUTOMATICOS, SOB DEMANDA, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DOS SERVIDORES DO MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO, CONFORME ESPECIFICACOES, CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE

INSTRUMENTO.
ESTIMATIVA DE PRECOS MAXIMOS
AQUISICAO DE CARIMBOS AUTOMATICOS
RESUMO

IVALOR MAXIMO QUANTIDADE c
ITEM MODELOS POR UNIDADE UNIDADE CUSTO MAXIMO DO ITEM
ITEM 1. 38 X 14 MM
iCarimbo automatico até 10 48 X 18 MM RS 15 455 RS 6.745
cm? 30 X 30 MM
ITEM 2. 59 X 23 MM
ICarimbo automatico de 11 a40 X 40 MM RS 28 280 RS 7.712
20 cm? 010 a25 MM
ITEM 3. 76 X 38 MM
iCarimbo automatico de 21 60 X 40 MM R$ 31 100 RS 3.126
a 36 cm? 0 50 MM
'VALOR MAXIMO ESTIMADO DA CONTRATACAO RS 17.583,43

Observacgio:
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a) Nos valores acima estdo compreendidos, além do lucro, encargos sociais, taxas e seguros, fretes quaisquer despesas de responsabilidade do

proponente, que direta ou indiretamente, decorram da execugdo do objeto licitado, na forma e condigdes previstas no edital e seus anexos.

b) Declaramos estar de acordo com todas as condigdes estipuladas no edital e seus anexos.

c) Conforme Simula TCU 254/2010, o Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ e a Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL ndo devem

constar da composi¢do de pregos.

ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA

Nome:

CPF: Nacionalidade:

RG: Expedido por:

Cargo/Fungdo: [Estado civil:

[Enderego: Telefone:

Contrato Social Autenticado:

IProcuragdo do Representante Legal (se for o caso):

'Valor Global:

IRazdo Social:

CNPJ:

[End.:

CEP:

IFone/Fax:

[E-mail:

'Validade da Proposta:

Forma de Pagamento:

IDados Bancarios da
empresa:

Agéncia:

Conta Corrente:

Banco:
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IPROPOSTA DE PRECO
NOME DO PROPOENENTE
A) B) C) (D)
< QUANTIDADE PRECO POR [CUSTO TOTAL POR
IDENTIFICACAO[ITEM MODELOS MAXIMA POR ID{IIEJIDDI?)II)‘E DE UNIDADE ITEM
ITEM PROPOSTO D=C*A)
TEML g iy
1. lautolmético até 48 X 18 MM 455. [UNIDADE 1. D1=C1x Al
N 30 X 30 MM
10 cm!
o 2 59 X 23 MM
2. lautomatico de 40 X 40 MM 280. IUNIDADE 1. D2=C2 x A2
11 220 em? 0 10 a 25 MM
M 3 76 X 38 MM
3. N 60 X 40 MM 100. IUNIDADE 1. D3=C3x A3
lautomatico de 5 50 MM
21 a 36 cm?
ICUSTO TOTAL DA PROPOSTA EM GERAL (E) |E= P1+P2+P3
1. Os proponentes devem respeitar o valor maximo estimado para cada item e o limite total estimado para a contratagao.
0. Propostas com valores superiores aos limites maximos estimados, por item ou para toda a contratagdo, serdo desconsideradas.
3. Os proponentes devem certificar-se das condigdes de fornecimentos, incluindo prazos, garantias e demais exigéncias, as quais
devem ser rigorasamente cumpridas,no decorrer da execugdo do contrato;
4. As estimativas de precos maximos foram calculadas em acordo com a realidade do mercado do Distrito Federal, local onde sera
executado o contrato.

ANEXO 1lI

MODELO DE DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

PROCESSO SEI N°:

PROPONENTE:

ENDERECO:

CNPJ: FONE/FAX:

Declaro, sob as penas da Lei n? 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatério instaurado pelo Processo SEI n®

gue atendemos aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de prote¢do do meio ambiente.
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Estamos cientes da obrigatoriedade da apresentagdo das declaragdes e certiddes pertinentes dos 6rgdos competentes quando solicitadas como requisito para
habilitagdo e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 62 e seus incisos, da Instrugdo Normativa n2 01, de 19/01/2010, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPOG e Decreto n? 7.746 de 05/06/2012, que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promogdo do desenvolvimento
nacional sustentavel.

Estamos cientes da obrigatoriedade da apresentagdo do registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais caso minha empresa exerga uma das atividades constantes no Anexo Il da Instrugdo Normativa n2 31, de 03/12/2009, do IBAMA.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

de de
Nome:
RG/CPF:
Cargo:
Assinatura
ANEXO IV

RECEBIMENTO DE CARIMBO

Nome do(a) Solicitante:

|[E-mail:

Secretaria/Departamento/Setor:

Matricula: [Ramal:

Dimensoes do carimbo recebido:

Declaro que recebi o(s) carimbo(s), conforme modelo(s) registrado(s) abaixo:

Observagoes:

d) O prazo de garantia deste produto é de 90 (noventa) dias contra defeitos e/ou vicios de fabricacso.

e) Conforme consta no item 2.6 do Termo de Referéncia para contratagdo de empresa visando a confec¢do e o fornecimento de carimbos
automaticos para o MAPA — ano 2020, cabera ao servidor solicitante atestar o recebimento do produto e realizar a avaliagdo quanto a qualidade do
produto.

f) Em caso de vicios, defeitos e/ou avaliagdo quanto a qualidade do produto, favor entrar em contato com a equipe de fiscalizagdo do contrato, no e-
mail para erick.luis@agricultura.gov.br ou ramal 2026.

-]
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Data do Recebimento

Assinatura do(a) Solicitante

I
pr
)EI! tl’ Documento assinado eletronicamente por RULIO IGLESSIA RODRIGUES DA COSTA, Analista Técnico-Administrativo, em 28/08/2020, as 14:58, conforme horario oficial
2 de Brasilia, com fundamento no art. 62,§ 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrdnica

-
pr
Jel! tl’ Documento assinado eletronicamente por Roberta Aun, Fiscal de Contrato - Administrativo (Substituto), em 28/08/2020, as 15:04, conforme hordrio oficial de
2 Brasilia, com fundamento no art. 62,§ 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

I
e
3E|! tl’ Documento assinado eletronicamente por ERICK LUIS FERRAZ BRITO, Contador (a), em 28/08/2020, as 15:04, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
I art. 69,§ 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura

‘ eletrénica

I
pr
)EI! tl’ Documento assinado eletronicamente por EURIPEDES GABRIEL DOS SANTOS, Gestor do Contrato, em 28/08/2020, as 15:54, conforme horario oficial de Brasilia, com
)| fundamento no art. 62,§ 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrdnica
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