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FORMACAO
. Pés-graduada em Psicopegadogia Institucional, UCB, conclusdo em 2006.
o Licenciado em Estudos Sociais/Habilitacdao em Geografia, UPIS, conclusdo em 2005.

CARGO EFETIVO:

. Assistente em Ciéncia e Tecnologia - Classe S, Padrdo V; Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao - MCTI.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

. 2019 - 2022 - Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA
Lotagao: Coordenagdo de Gestao de Contratos - CCON/CGAQ

Cargo: Coordenadora de Gestao de Contratos - CCON

Principais atividades: coordenacdo das rotinas inerentes as rotinas de gestao de contratos,
quais sejam, elaboragdo de contratos, termos aditivos, e respectivas publicacdes; as
atividades de apoio aos fiscais de contratos; a aplicacdo de sangdes administrativas ou
penalidades em caso de inadimpléncia ou de descumprimento de obrigagées contratuais;
orientar as atividades de registro e atualizagdo dos contratos no SIASG; supervisionar as
atividades de controle de vigéncia dos contratos e providenciar a divulgacdo e publicacdo de
termo contratual e demais agBes consequentes; instrugdo do processo de aquisicdo,
repactuacado, reajuste de precgos e reequilibrio econdmico- financeiro; manter registros dos
contratos firmados; realizar alteragbes ou rescisdo de contratos solicitada pelas unidades
demandantes; solicitar as unidades demandantes a indicagdo de fiscais dos contratos e
preparar os atos de indicaces, designacdes e substituicbes de servidores para o exercicio da
incumbéncia de Fiscal ou Gestor de Contrato, prestando informacdes pertinentes;
complementar, em carater subsididrio, pesquisas de mercado junto a empresas, dérgaos
publicos e SISPP, visando compor as contratagdes, acréscimos, prorrogacdes, repactuagoes,
acompanhamento contratuais; consultar a regularidade das empresas no SICAF e Cadastro
Informativo de Créditos ndo quitados do Setor Publico Federal - CADIN; analisar os pedidos
de reajuste de pregos, repactuagdo e reequilibrio econdémico-financeiro dos contratos;
auxiliar a Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagdo a manter controle das garantias
contratuais; propor ajustes nos contratos e planilhas de custos e formacao de precos quando
da fase interna das licitagbes; analisar a aplicagdo de sangdes administrativas em razdo de
descumprimento contratual; registrar no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores -
SICAF as sangdes administrativas aplicadas nos fornecedores; e elaborar a minuta de
atestados de capacidade técnica, submetendo-as a avaliacdo da execugdo contratual junto a
Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagdo, confeccdo de planilhas de acompanhamento
de contratos, Comprasnet Contratos.



o 2019 - 2019 - Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA

Lotacgao: Divisao de Atos e Contratos/DAC/CCON

Cargo: Chefe de Divisao

Cargo: Coordenadora de Contratos

Principais atividades: elaboragdo de contratos, termos aditivos, atas de registro de precos e
congéneres, e respectivas publicacdes; orientar as atividades de apoio aos fiscais de
contratos; propor a aplicacgdo de sangbes administrativas ou penalidades em caso de
inadimpléncia ou de descumprimento de obrigagGes contratuais; orientar as atividades de
registro e atualizagdo dos contratos no SIASG; supervisionar as atividades de controle de
vigéncia dos contratos e providenciar a divulgacdo e publicacdo de termo contratual e demais
acOes consequentes; instrugdo do processo de aquisicao, repactuacao, reajuste de pregos e
reequilibrio econ6mico- financeiro; manter registros dos contratos firmados; realizar
alteracdes ou rescisdo de contratos solicitada pelas unidades demandantes; solicitar as
unidades demandantes a indicagao de fiscais dos contratos e preparar os atos de indicagdes,
designacg0es e substituicdoes de servidores para o exercicio da incumbéncia de Fiscal ou Gestor
de Contrato, prestando informacdes pertinentes; complementar, em carater subsidiario,
pesquisas de mercado junto a empresas, 6rgdos publicos e SISPP, visando compor as
contratagGes, acréscimos, prorrogacées, repactuagGes, acompanhamento contratuais;
consultar a regularidade das empresas no SICAF e Cadastro Informativo de Créditos ndo
quitados do Setor Publico Federal - CADIN; analisar os pedidos de reajuste de precos,
repactuacdo e reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos; auxiliar a Comissdo de
Acompanhamento e Fiscalizagdo a manter controle das garantias contratuais; propor ajustes
nos contratos e planilhas de custos e formagao de precos quando da fase interna das
licitagOes; analisar a aplicagdo de sangdes administrativas em razao de descumprimento
contratual; registrar no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF as sangdes
administrativas aplicadas nos fornecedores; e elaborar a minuta de atestados de capacidade
técnica, submetendo-as a avaliagdo da execucdo contratual junto a Comissdo de
Acompanhamento e Fiscalizagdo.

o 2018 - 2019 - Ministério da Educacao/MEC

Lotacgao: Divisdo de Gestdo de Execucdo Contratual/DGEC

Cargo: Chefe de Divisao Substituta

Cargo: Chefe do Servigo de Analise de Reajustes - SAR/DCAR (marco/2018 a maio/2019).

Principais atividades: implantar/operacionalizar a Conta-Depdsito Vinculada (Conta Garantia)
dos Contratos de Terceirizagao; exercer a fiscalizagao administrativa contratual; elaborar
planilhas eletronicas; elaborar redacdes oficiais, subsidiar no processo de reajustes
contratuais; inscrever penalidades contratuais no SIASG.

o 2017 - 2018 - Ministério da Educacao/MEC

Lotacao: Divisdao de Contratagdo e Anadlise de Reajustes/DCAR

Cargo: Chefe de Divisdo Substituta

Cargo: Chefe do Servico de Analise de Reajustes - SAR/DCAR (marco/2018 a maio/2019)

Principais atividades: elaboracao de contratos, termos aditivos, atas de registro de precos e
congéneres, e respectivas publicacbes; orientar as atividades de apoio aos fiscais de



contratos; orientar/propor a aplicacao de sancdoes administrativas ou penalidades em caso de
inadimpléncia ou de descumprimento de obrigagGes contratuais; orientar as atividades de
registro e atualizacdo dos contratos no SIASG; supervisionar as atividades de controle de
vigéncia dos contratos e providenciar a divulgacdo e publicagdo de termo contratual e demais
acdes consequentes; instrugdo do processo de aquisicdo, repactuagdo, reajuste de pregos e
reequilibrio econdmico- financeiro; manter registros dos contratos firmados; realizar
alteracdes ou rescisdo de contrato solicitada pelas unidades demandantes; solicitar as
unidades demandantes a indicacdo de fiscais dos contratos e preparar os atos de indicacoes,
designacses e substituigdes de servidores para o exercicio da incumbéncia de Fiscal ou Gestor
de Contrato, prestando informacGes pertinentes; complementar, em carater subsidiario,
pesquisas de mercado junto a empresas, 6rgaos publicos e SISPP, visando compor as
contratagGes, acréscimos, prorrogagdes, repactuagdes, acompanhamento contratuais;
consultar a regularidade das empresas no SICAF e Cadastro Informativo de Créditos ndo
quitados do Setor Publico Federal - CADIN; registrar no sistema estruturante competente o
cronograma de execugao dos contratos; analisar os pedidos de reajuste de pregos,
repactuacdo e reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos; auxiliar a Comissdo de
Acompanhamento e Fiscalizagdao a manter controle das garantias contratuais; propor ajustes
nos contratos e planilhas de custos e formacao de precos quando da fase interna das
licitagOes; analisar a aplicacdao de sangbOes administrativas em razao de descumprimento
contratual; registrar no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF as sangdes
administrativas aplicadas nos fornecedores; elaborar a minuta de atestados de capacidade
técnica, submetendo-as a avaliacdo da execugdo contratual junto a
Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagao.

o 2015 - 2016 - Ministério da Educagcao/MEC
Lotacgao: Divisdo de Gestdo de Execucdo Contratual/DGEC

Cargo: Chefe de Divisao Substituta

Principais atividades: implantar/operacionalizar a Conta-Depdsito Vinculada (Conta Garantia)
dos Contratos de Terceirizacdo; exercer a fiscalizacdo administrativa contratual; elaborar
planilhas eletronicas; elaborar redagGes oficiais, subsidiar no processo de reajustes
contratuais; inscrever penalidades contratuais no SIASG.

. 2014 (setembro - dezembro) - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao/MCTI

Lotagcdao: Subsecretaria de Coordenacao das Unidades de Pesquisa/SCUP

Cargo: Servidor Publico - Assistente em C&T.

Principais atividades: acompanhar a execucdo orcamentdria e financeira das Unidades de
Pesquisas/UPs; acompanhar a execugdo orcamentaria e financeira das Organizagoes
Sociais/OSs; elaborar planilhas eletronicas (execucdo orcamentaria/financeira SCUP),
elaborar redag0es oficiais.

o 2013-2014 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao/MCTI
Lotacgdo: Divisao de Execugdo Orgamentaria e Financeira/DIOF

Cargo: Servidor Publico - Assistente em C&T/Chefe de Divisdo Substituta



Principais atividades: desempenhar e controlar as atividades relativas aos servigos de
execucdo Orgamentdria e Financeira, de diarias e requisicdo de passagens, de custeio e
capital e transferéncias através de convénios, termos de parceira e contratos de repasse;
preparar, analisar e disponibilizar demonstrativos, quadros, relatérios e outros instrumentos
gerenciais e projecdo da execucdo das despesas; executar as atividades operacionais, no
ambito de sua atuagdo, previstas no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI; acompanhar a execugao orcamentaria, compatibilizando a alocacdo
dos recursos orcamentarios disponiveis; verificar a disponibilidade orcamentaria nos casos de
prorrogacdes de contratos e para novas contratagdes e, se for o caso, solicitar a
disponibilidade junto a &rea setorial orcamentaria; acompanhar a legislacdo relativa a
execucao orcamentaria; analisar previamente os processos administrativos e solicitacbes de
emissdo de empenho; emitir notas de empenho e pré-empenho; controlar a execucdo do
orcamento com o limite disponibilizado; controlar os saldos de empenho dos contratos;
manter controle das atividades orgamentarias relativas a proposta de concessdo de diarias e
passagens; controlar o limite disponivel de gastos de diarias e passagens; executar atividade
de transferéncia de nota de movimentacdo de crédito descentralizada e controle das
recebidas; verificar no SIASG os lancamentos de medicdo da execugdo do contrato, de
acordo com o cronograma fisico-financeiro e, se for o caso, providenciar a atualizacdo dos
lancamentos; acompanhar a legislagdo relativa a execugdo financeira; elaborar a proposta de
programacao financeira mensal da unidade gestora; acompanhar e controlar as
disponibilidades financeiras; receber, analisar e instruir os processos de pagamentos a
fornecedores; efetuar o pagamento de despesas de fornecedores e retengdes de impostos
federais; solicitar do fiscal de contrato, quando necessario, complementagdo ou correcdo da
documentagdo exigida para fins de pagamento, bem como a realizagdo de atos inerentes ao
acompanhamento da execucao do contrato; prestar informacdes e elaborar proposicao
quanto aos processos de pagamento das despesas.

. 2012-2013 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao/MCTI

Lotacgao: Divisao de Licitagcdes, Contratos e Compras/DILC

Cargo: Servidor Publico - Assistente em C&T/Chefe de Servico Substituta

Principais atividades: elaboracao de contratos, termos aditivos, atas de registro de precos e
congéneres, e respectivas publicacbes; orientar as atividades de apoio aos fiscais de
contratos; propor a aplicacgdo de sangbes administrativas ou penalidades em caso de
inadimpléncia ou de descumprimento de obrigagGes contratuais; orientar as atividades de
registro e atualizagcdo dos contratos no SIASG; supervisionar as atividades de controle de
vigéncia dos contratos e providenciar a divulgagdo e publicagdo de termo contratual e demais
acOes consequentes; instrugdo do processo de aquisicao, repactuacao, reajuste de pregos e
reequilibrio econO6mico- financeiro; manter registros dos contratos firmados; realizar
alteragdes ou rescisdo de contrato solicitada pelas unidades demandantes; solicitar as
unidades demandantes a indicacao de fiscais dos contratos e preparar os atos de indicagoes,
designag0es e substituicbes de servidores para o exercicio da incumbéncia de Fiscal ou Gestor
de Contrato, prestando informacdes pertinentes; complementar, em carater subsidiario,
pesquisas de mercado junto a empresas, érgdos publicos e SISPP, visando compor as
contratages, acréscimos, prorrogagdes, repactuagdes, acompanhamento contratuais;
consultar a regularidade das empresas no SICAF e Cadastro Informativo de Créditos ndo
quitados do Setor Publico Federal - CADIN; registrar no sistema estruturante competente o
cronograma de execugao dos contratos; analisar os pedidos de reajuste de pregos, repactuacdo
e reequilibrio econémico-financeiro dos contratos; auxiliar a Comissdo de Acompanhamento
e Fiscalizagdo a manter controle das garantias contratuais; propor ajustes nos contratos e
planilhas de custos e formagdo de pregos quando da fase interna das licitagdes; analisar a
aplicagdo de sangdes administrativas em razao de descumprimento contratual; registrar no
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF as sancgdes administrativas aplicadas
nos fornecedores; e elaborar a minuta de atestado de capacidade técnica, submetendo-as a
avaliacdo da execugdo contratual junto a Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo.



o 2011-2012 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo/MCTI
Lotacdo: Divisao de Execucdo Orcamentaria e Financeira/DIOF Cargo: Servidor

Publico - Assistente em C&T.

Principais atividades: desempenhar e controlar as atividades relativas aos servicos de
execucao Orcamentdria e Financeira, de didrias e requisicdo de passagens, de custeio e
capital e transferéncias através de convénios, termos de parceira e contratos de repasse;
preparar, analisar e disponibilizar demonstrativos, quadros, relatérios e outros instrumentos
gerenciais e projecdao da execucao das despesas; executar as atividades operacionais, no
ambito de sua atuagdo, previstas no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI; acompanhar a execugao orcamentaria, compatibilizando a alocagdo
dos recursos orgamentarios disponiveis; verificar a disponibilidade orcamentaria nos casos de
prorrogacoes de contratos e para novas contratacdes e, se for o caso, solicitar a
disponibilidade junto a area setorial orgamentaria; acompanhar a legislagdo relativa a
execugao orcamentaria; analisar previamente os processos administrativos e solicitages de
emissdao de empenho; emitir notas de empenho e pré-empenho; controlar a execugdo do
orgamento com o limite disponibilizado; controlar os saldos de empenho dos contratos;
manter controle das atividades orgcamentarias relativas a proposta de concessdo de diarias e
passagens; controlar o limite disponivel de gastos de diarias e passagens; executar atividade
de transferéncia de nota de movimentacdo de crédito descentralizadas e controle das
recebidas; verificar no SIASG os lancamentos de medicdo da execugdo do contrato, de
acordo com o cronograma fisico-financeiro e, se for o caso, providenciar a atualizagdo dos
lancamentos; acompanhar a legislagdo relativa a execucgdo financeira; elaborar a proposta de
programacao financeira mensal da unidade gestora; acompanhar e controlar as
disponibilidades financeiras; receber, analisar e instruir os processos de pagamentos a
fornecedores; efetuar o pagamento de despesas de fornecedores e retengdes de impostos
federais; solicitar do fiscal de contrato, quando necessario, complementacdo ou correcdo da
documentagdo exigida para fins de pagamento, bem como a realizagdo de atos inerentes ao
acompanhamento da execugdo do contrato; prestar informagbes e elaborar proposicao
quanto aos processos de pagamento das despesas.

o 2009-2010 - Ministério da Saude/MS
Lotacdao: Coordenacao de Elaboracao, Processamento e Controle de Contratos de
Repasse e Convénios/CEPROC

Cargo: Servidor Publico - Agente Administrativo.

Principais atividades: promover a elaboracdo, processamento e andlise de convénios e
contratos de repasse (SIAFI, SICONV); elaborar planilhas eletronicas, elaborar redacdes
oficiais.

. 2004-2009 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdao/MCTI

Lotacao: Divisdo de Execucao Orcamentaria e Financeira/DIOF

Cargo: Terceirizagao — Apoio Administrativo

Principais atividades: desempenhar e controlar as atividades relativas aos servicos de
execucdo Orcamentdria e Financeira, de didrias e requisicdo de passagens, de custeio e

capital e transferéncias através de convénios, termos de parceira e contratos de repasse;
preparar, analisar e disponibilizar demonstrativos, quadros, relatorios e outros instrumentos



gerenciais e projecdo da execucdo das despesas; executar as atividades operacionais, no
ambito de sua atuagdo, previstas no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI; acompanhar a execugao orcamentaria, compatibilizando a alocacdo
dos recursos orcamentarios disponiveis; verificar a disponibilidade orcamentaria nos casos de
prorrogacdes de contratos e para novas contratagbes e, se for o caso, solicitar a
disponibilidade junto a area setorial orgamentaria; acompanhar a legislacdo relativa a
execucao orcamentaria; analisar previamente os processos administrativos e solicitacbes de
emissdo de empenho; emitir notas de empenho e pré-empenho; controlar a execucdao do
orcamento com o limite disponibilizado; controlar os saldos de empenho dos contratos;
manter controle das atividades orcamentarias relativas a proposta de concessdo de diarias e
passagens; controlar o limite disponivel de gastos de diarias e passagens; executar atividade
de transferéncia de nota de movimentacdo de crédito descentralizada e controle das
recebidas; verificar no SIASG os lancamentos de medicdao da execugdo do contrato, de
acordo com o cronograma fisico-financeiro e, se for o caso, providenciar a atualizacdo dos
lancamentos; acompanhar a legislacdo relativa a execugdo financeira; elaborar a proposta de
programacao financeira mensal da unidade gestora; acompanhar e controlar as
disponibilidades financeiras; receber, analisar e instruir os processos de pagamentos a
fornecedores; efetuar o pagamento de despesas de fornecedores e retengdes de impostos
federais; solicitar do fiscal de contrato, quando necessario, complementacdo ou correcao da
documentagdo exigida para fins de pagamento, bem como a realizagdo de atos inerentes ao
acompanhamento da execugao do contrato; prestar informagdes e elaborar proposicao
quanto aos processos de pagamento das despesas.

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL - CURSOS/CAPACITAGAO

. Elaboracdo e Execucdo Orcamentaria e Financeira, MCT, 2007;

. Elaboracdo e Execucdo Orcamentaria e Financeira, MCT, 2007;

. Execucdo Orcamentaria e Financeira, INPE, 2008;

. Curso de Gestdo de Documentos, Ministério da Saude/MS, 2010;

. SICONV, Orzil, 2011;

. Retencdo na Fonte de Tributos/Contribuicdes Sociais (contratacdo de bens e servicos),
ABOP, 2011;

. Repactuacdo e seus efeitos na Planilha de Contratos de Terceirizacdo, Zénite, 2012;

. Seminario Nacional de Dispensa e Inexigibilidade, Zénite, 2012;

. Congresso de Pregoeiros, Negocios Publicos, 2013;

. Gestao e Fiscalizacao de Contratos de Terceirizacao na APF, CGU, 2013;



