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[bookmark: _Toc12348775]Informações gerais sobre o sistema
[bookmark: _Toc497120020][bookmark: _Toc12348776][bookmark: _Toc471406732]Apresentação do Sistema
O sistema de Cadastro Nacional de Encarregados da Comprovação de Perdas auxilia no cadastro e no gerenciamento das informações dos encarregados pelos serviços de comprovação de perdas do programa de garantia da atividade agropecuária, bem como na manutenção de dados das restrições dos encarregados pelos serviços. 

[bookmark: _Toc12348777]Definições, acrônimos e abreviações
· SEAF: Secretaria Especial de Assuntos Fundiários (extinta) 
[bookmark: _Toc497120021][bookmark: _Toc12348778]Fluxo negocial do sistema
[image: ]
[bookmark: _Toc497120022][bookmark: _Toc12348779]Orientações gerais de uso
O sistema foi demandado pela Secretaria Especial de Assuntos Fundiários - SEAF, os dados de contato:
· José Carlos Zukowski – Coordenação – Geral de Seguro da Agricultura Familiar - CGSAF.
· Maurílio Canut – Coordenação – Geral de Seguro da Agricultura Familiar - CGSAF.
·  Rodrigo Machado de França – Coordenação – Geral de Seguro da Agricultura Familiar - CGSAF.

[bookmark: _Toc12348780]Guia de funcionalidades do sistema
[bookmark: _Toc12348781][bookmark: _Toc497120024]Acesso e Autenticação
[bookmark: _Toc12348782]Objetivo da Funcionalidade
O objetivo é realizar a validação de usuário cadastrado identificando seu perfil de acesso, assim disponibilizar as funcionalidades de acordo com o perfil autenticado.
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador 
· Perfil - Administrador SEAF
· Perfil - Publico
Procedimentos anteriores exigidos
· Possuir perfil de usuário cadastrado e ativo.
Informações complementares
Não aplicável.
[bookmark: _Toc12348783]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar a tela de autenticação
Para acessar a funcionalidade acesse a URL: http://cnec.agrario.gov.br/

Passo 2: Acessar e autenticar no sistema
[image: ]

Informe os dados de acesso e clique no botão “acessar”.

[bookmark: _Toc12348784]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Este campo é obrigatório
	Campos obrigatórios não foram informados.
	Informar todos os campos de preenchimento obrigatório.

	2. Por favor, forneça ao menos 10 caracteres.
	Informação inválida.
	Informar dado como no mínimo 10 caracteres.

	3. O CPF informado não está cadastrado no sistema. 
	O CPF informado não está cadastrado no sistema.
	Informar um CPF que tenha cadastro no sistema.

	4. A senha informada não confere.
	A senha informada incorretamente. 
	Informar a senha correta.

	5. O usuário informado está inativo e não pode acessar o sistema
	O usuário está inativo.
	Ativar o cadastro do usuário no sistema.



[bookmark: _Toc12348785]Recuperar senha
[bookmark: _Toc12348786]Objetivo da funcionalidade
  O objetivo é recuperar a senha de usuário cadastrado.
[bookmark: _Toc12348787]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAD
· Perfil - Administrador 
Procedimentos anteriores exigidos
· Possuir perfil de usuário ativo.
Informações complementares
Não aplicável.
[bookmark: _Toc12348788]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar a tela de recuperação de senha
[image: ]

Para acessar a funcionalidade acesse a URL: http://cnec.agrario.gov.br/, em seguida clique no link “Esqueci minha senha”.
Passo 2: Recuperar Senha
[image: ]


Para recuperar a senha, informe o CPF do usuário cadastrado, selecione a pergunta chave, informe a resposta da pergunta chave e clique no botão “Enviar nova senha”. Caso o CPF seja de um usuário ativo, um e-mail é enviado com os dados para o e-mail do usuário.

[bookmark: _Toc12348789]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. [bookmark: _Ref471197039]Este campo é obrigatório
	Campos obrigatórios não foram informados.
	Informar todos os campos de preenchimento obrigatório.

	2. [bookmark: _Ref533756452]Por favor, forneça ao menos 10 caracteres.
	Informação inválida.
	Informar dado como no mínimo 10 caracteres.

	3. [bookmark: _Ref492374290]O CPF informado não está cadastrado no sistema. 
4. 
	O CPF informado não está cadastrado no sistema.
	Informar um CPF que tenha cadastro no sistema.

	5. O usuário informado está inativo e não pode acessar o sistema
	O usuário está inativo.
	Ativar o cadastro do usuário no sistema.

	6. [bookmark: _Ref535843931]Dados não conferem
	Resposta diferente da resposta cadastrada.
	Informar a resposta cadastrada no momento do cadastro do usuário.

	7. [bookmark: _Ref528764907]Sua nova senha foi enviada por e-mail! E-mail: <<e-mail do usuário>>.
	Houve sucesso na geração de nova senha.
	Verificar a nova senha no e-mail cadastrado.

	8. 
	
	



[bookmark: _Toc12348790][bookmark: _Ref499106272]Auto Registro
[bookmark: _Toc12348791]Objetivo da funcionalidade
  O objetivo é criar uma conta de acesso ao CNEC.
[bookmark: _Toc12348792]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
Não aplicável.
Procedimentos anteriores exigidos
Não aplicável.
Informações complementares
Não aplicável.
[bookmark: _Toc12348793]Passo a passo de uso da funcionalidade
Passo 1: Acessar a tela de Cuidados e Explicações 
[image: ]
Para acessar a funcionalidade acesse a URL: http://cnec.agrario.gov.br/, em seguida clique no link “Registre-me”.
Passo 2: Cuidados e Explicações 
[image: ]

Para registrar um novo usuário clique no botão “Confirmar”.
Passo 3: Criação de novo usuário 

[image: ]
Para cadastrar um novo usuário, preencha as informações no formulário e clique no botão “Salvar dados”.

[bookmark: _Toc12348794]Mensagens apresentadas 
	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Por favor, forneça ao menos 10 caracteres.
	Dados com tamanho inválido.
	Informar dado como no mínimo 10 caracteres.

	2. [bookmark: _Ref533776169]<<nome do campo>> Inválido.
	Dado inválido.
	Informar CPF válido.

	3. Este campo é obrigatório
	Campos obrigatórios não foram informados.
	Informar todos os campos de preenchimento obrigatório.

	4. [bookmark: _Ref528664420]Dados informados no campo E-Mail e Confirmação de E-Mail devem ser iguais.
	Campos “Confirmação e-Mail” e “E-Mail”, foram preenchido com dados diferentes.
	Informar no campo “Confirmação e-Mail” o mesmo endereço informado no campo “E-Mail”.

	5. Por favor, forneça um endereço de e-mail válido
	Usuário informou um e-mail em formato inválido.
	Informar um e-mail no formato email@email.com

	6. [bookmark: _Ref528829170]“Atenção! Os dados de acesso ao sistema do SEAF foram enviados para o E-Mail cadastrado. Para ativar sua conta, favor acessar o link enviado para o E-Mail”.
	Dados de acesso enviados com sucesso para o e-mail do usuário.
	Ativar o cadastro por meio do link enviado no e-mail do usuário. 

	7. [bookmark: _Ref529192689]CPF<<número do CPF>> já cadastrado no sistema.
	CPF informado já possui registro.
	Informar um CPF que não possua registro.



[bookmark: _Toc12348795]Fale Conosco
[bookmark: _Toc12348796]Objetivo da funcionalidade
  O objetivo contatar o administrador do sistema.
[bookmark: _Toc12348797]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
Não aplicável.
Procedimentos anteriores exigidos
Não aplicável.
Informações complementares
Não aplicável.
[bookmark: _Toc12348798]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar a tela de Fale Conosco
[image: ]
Para acessar a funcionalidade acesse a URL: http://cnec.agrario.gov.br/, em seguida clique no link “Fale Conosco”.

Passo 2: Fale Conosco
[image: ]

Para contatar o administrador do sistema preencha as informações no formulário e clique no botão “Enviar Mensagem”.

[bookmark: _Toc12348799]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. <<nome do campo>> Inválido.
	Dado inválido.
	Informar CPF válido.

	2. [bookmark: _Ref529437205]Dados enviados com sucesso!
	Mensagem enviada com sucesso.
	



[bookmark: _Ref6229132][bookmark: _Toc12348800]Consulta e Lista de Usuários
[bookmark: _Toc12348801]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é listar e consultar usuários cadastrados.
[bookmark: _Toc12348802]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
· Existir usuários cadastrados.
Informações complementares
Não aplicável. 
[bookmark: _Toc12348803]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar tela de cadastro de usuário
[image: ]

Para acessar a funcionalidade acesse a URL: http://cnec.agrario.gov.br/, acesse o menu “Administração”  “Usuários”.

Passo 2: Administração de Usuários 
[image: ]

Para consultar um usuário cadastrado, informe o dado desejado no campo “Pesquisar”.

[bookmark: _Toc12348804]Mensagens apresentadas 
	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. [bookmark: _Ref529189613]Nenhum registro encontrado.
	A pesquisa não retornou resultados.
	Informar novos filtros de pesquisa.



[bookmark: _Toc12348805]Visualizar Dados do Usuário
[bookmark: _Toc12348806]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é visualizar as informações do cadastro do usuário.
[bookmark: _Toc12348807]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
· Usuário já cadastrado.
Informações complementares
Não aplicável. 
[bookmark: _Toc12348808]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar tela de visualização de usuário
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Usuários”  clique no ícone “Visualizar” na listagem de usuários (item 2.5).

Passo 2: Visualização Completa dos Dados 
[image: ]


[bookmark: _Toc12348809]Mensagens apresentadas 
	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Não aplicável.
	A tela não apresenta mensagens.
	Não apresenta mensagens.



[bookmark: _Toc12348810]Alterar Dados do Usuário
[bookmark: _Toc12348811]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é realizar a edição dos dados do usuário já cadastrado. 
[bookmark: _Toc12348812]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
· Usuário já cadastrado.
Informações complementares
Não aplicável. 
[bookmark: _Toc12348813]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar tela de alteração de usuário
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Usuários”  clique no ícone “Alterar” na listagem (item 2.5).

Passo 2: Editar Usuário 
[image: ]

Para alterar um usuário, edite as informações desejadas e clique no botão “Salvar dados”.

[bookmark: _Toc12348814]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. [bookmark: _Ref535826918]Este campo é obrigatório.
	Campos obrigatórios não foram preenchidos.
	Preencher os campos obrigatórios.

	2. [bookmark: _Ref529176624]Dados do Usuário alterado com sucesso!
	O cadastro foi realizado com sucesso.
	Verificar se os dados foram alterados.

	3. Por favor, forneça um endereço de e-mail válido.
	Usuário informou um e-mail em formato inválido.
	Informar um e-mail no formato email@email.com



[bookmark: _Toc12348815]Exclusão do Usuário
[bookmark: _Toc12348816]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é excluir o usuário já cadastrado. 
[bookmark: _Toc12348817]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
· Usuário já cadastrado.
Informações complementares
A exclusão de usuário implica na exclusão automática de todos os registros de dados relacionados a ele. 
[bookmark: _Toc12348818]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar tela de exclusão de usuário
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Usuários”  clique no ícone “Excluir” na listagem (item 2.5).

Passo 2: Excluir Usuário 
[image: ]

Para excluir o usuário clique no botão “Confirmar Exclusão”.

[bookmark: _Toc12348819]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. [bookmark: _Ref533065227]Esse usuário não pode ser excluído pois está logado no sistema.
	O usuário logado foi o usuário selecionado para exclusão.
	Selecionar um usuário diferente do usuário logado.

	2. [bookmark: _Ref529178074]Usuário excluído com sucesso!
	O usuário foi excluído com sucesso.
	Verificar se o usuário foi excluído.


  
[bookmark: _Toc12348820]Enviar Arquivo
[bookmark: _Toc12348821]Objetivo da Funcionalidade 
[bookmark: _GoBack] O objetivo é realizar o envio ou upload dos arquivos que contém a relação de profissionais e entidades para o sistema CNEC. 
[bookmark: _Toc12348822]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
· Perfil - Administrador 
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
Informações complementares
Os arquivos devem estar no formato pré-estabelecido, para que, sejam executados os procedimentos para composição do cadastro.
[bookmark: _Toc12348823]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar tela de envio de arquivo
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Enviar Arquivo”.

Passo 2: Enviar Arquivo 
[image: ]

Para enviar arquivo arraste e solte o arquivo no campo para anexo ou clique no botão “Procurar” para selecionar o arquivo desejado.

[bookmark: _Toc12348824]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. [bookmark: _Ref526174242][bookmark: _Ref530381203]Desculpe! Só são permitidos arquivos no formato csv.
	Arquivo no formato não permitido.
	Enviar um arquivo no formato .csv

	2. Por favor, informe o mês de referência!
	O campo “Mês de referência” não foi informado.
	Informa o mês de referência do arquivo.

	3. Por favor, informe o ano de referência!
	O campo “Ano de referência” não foi informado.
	Informa o ano de referência do arquivo.

	4. [bookmark: _Ref526174325][bookmark: _Ref528663369]Você deseja realmente cancelar o arquivo?
	Solicitação de confirmação de cancelamento de arquivo.
	Verificar se deseja realmente cancelar o arquivo.

	5. [bookmark: _Ref530582647]Arquivo cancelado com sucesso!
	Confirmação de cancelamento do arquivo enviado.
	Verificar se o arquivo foi cancelado.

	6. [bookmark: _Ref529955893]Upload realizado com sucesso!
	Upload realizado com sucesso. 
	Verificar o arquivo enviado na lista.


  
[bookmark: _Ref6234977][bookmark: _Toc12348825]Consulta e Listagem de Arquivos Agente Financeiro
[bookmark: _Toc12348826]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é realizar consultar e listar os arquivos enviados pelas unidades financeiras por meio de upload ou FTP. 
[bookmark: _Toc12348827]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
Informações complementares
Não aplicável.
[bookmark: _Ref12280949][bookmark: _Toc12348828]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar tela de Consulta de Arquivos Agente Financeiro
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Consultar Arquivo Agente Financeiro”.

Passo 2: Consultar Arquivo Agente Financeiro 
[image: ]

Para consultar um arquivo, informe um dos filtros de consulta e clique no botão “Pesquisar”.

[bookmark: _Toc12348829]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Nenhum registro encontrado
	A pesquisa não retornou resultados.
	Informar novos filtros de pesquisa.


  
[bookmark: _Toc12348830]Baixar Arquivos Agente Financeiro
[bookmark: _Toc12348831]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é visualizar o arquivo enviado pelo agente financeiro. 
[bookmark: _Toc12348832]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
Informações complementares
Não aplicável.
[bookmark: _Toc12348833]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar Arquivo Agente Financeiro
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Consultar Arquivo Agente Financeiro” clique no arquivo na coluna “Nome do Arquivo” na listagem (item 2.10).

Passo 2: Arquivo Agente Financeiro 
[image: ]

O sistema irá iniciar o download do arquivo no formato .xls para visualização do conteúdo. 

[bookmark: _Toc12348834]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Não aplicável.
	A tela não apresenta mensagens.
	Não apresenta mensagens.


  
	
[bookmark: _Ref12280793][bookmark: _Toc12348835]Processar Arquivo Agente Financeiro
[bookmark: _Toc12348836]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é processar o arquivo enviado pelo agente financeiro. 
[bookmark: _Toc12348837]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
Informações complementares
Essa funcionalidade ficará habilitada somente para arquivos com situação “Recebido”
[bookmark: _Toc12348838]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Processar Arquivo Agente Financeiro
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Consultar Arquivo Agente Financeiro” clique no ícone da coluna “Processar Agora” na listagem (item 2.10).

[bookmark: _Toc12348839]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Não aplicável.
	A tela não apresenta mensagens.
	Não apresenta mensagens.


  


[bookmark: _Toc12348840]Baixar Relatório de Corretos
[bookmark: _Toc12348841]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é visualizar os registros corretos após o processamento do arquivo enviado pelo agente financeiro. 
[bookmark: _Toc12348842]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
Informações complementares
Essa funcionalidade ficará habilitada somente para arquivos processados que contenham registros corretos.
[bookmark: _Toc12348843]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar Relatório de Registros Corretos 
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Consultar Arquivo Agente Financeiro” clique no ícone da coluna “Relatório de Corretos” na listagem (item 2.10).

Passo 2: Relatório de Registros Corretos 
[image: ]

O sistema irá iniciar o download do arquivo no formato .xls para visualização do relatório. 

[bookmark: _Toc12348844]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Não aplicável.
	A tela não apresenta mensagens.
	Não apresenta mensagens.


  
[bookmark: _Toc12348845]Baixar Relatório de Erros
[bookmark: _Toc12348846]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é visualizar os registros com erro(s) após o processamento do arquivo enviado pelo agente financeiro. 
[bookmark: _Toc12348847]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
Informações complementares
Essa funcionalidade ficará habilitada somente para arquivos processados que contenham registros com erro(s).
[bookmark: _Toc12348848]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar Relatório de Registros com Erro(s)
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Consultar Arquivo Agente Financeiro” clique no ícone da coluna “Relatório de Erros” na listagem (item 2.10).

Passo 2: Relatório de Registros com Erro(s) 
[image: ]

O sistema irá iniciar o download do arquivo no formato .xls para visualização do relatório. 

[bookmark: _Toc12348849]Mensagens apresentadas 
	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Não aplicável.
	A tela não apresenta mensagens.
	Não apresenta mensagens.


  
[bookmark: _Toc12348850]
Concluir Validação
[bookmark: _Toc12348851]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é transferir os registros corretos das tabelas temporárias para as tabelas definitivas do sistema. 
[bookmark: _Toc12348852]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
Informações complementares
Essa funcionalidade ficará habilitada somente para arquivos processados que contenham registros corretos.
[bookmark: _Toc12348853]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar Relatório de Registros Corretos 
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Consultar Arquivo Agente Financeiro” clique no ícone da coluna “Concluir Validação” na listagem (item 2.10).





[bookmark: _Toc12348854]Mensagens apresentadas 
	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Não aplicável.
	A tela não apresenta mensagens.
	Não apresenta mensagens.


  
[bookmark: _Toc12348855]Editar Registros Corretos
[bookmark: _Toc12348856]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é editar os registros corretos.
[bookmark: _Toc12348857]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
Informações complementares
Essa funcionalidade ficará habilitada somente para arquivos processados que contenham registros corretos e que estejam com situação “Processado” ou “Erros encontrados na validação”.
[bookmark: _Toc12348858]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Acessar tela de edição de registros corretos 
[image: ]

Para acessar a funcionalidade segue-se o caminho: Menu “Administração”  “Consultar Arquivo Agente Financeiro” clique no ícone “Editar” da coluna “Ações” na listagem (item 2.10).

Passo 2: Editar o processamento do arquivo 

[image: ]
Para editar a lista de registros processados corretamente, clique no ícone “Excluir” na coluna “Marcar como erro?”.

Passo 3: Marcar o processamento como erro 
[image: ]
Para marcar o registro processado como erro, informe o motivo do erro e clique no botão “Sim”. 

[bookmark: _Toc12348859]Mensagens apresentadas 
	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Este campo é obrigatório.
	Campos obrigatórios não preenchidos.
	Preencher os campos obrigatórios.


  
[bookmark: _Ref7791095][bookmark: _Toc12348860]Gerenciar Tipos de Restrição
[bookmark: _Toc12348861]Objetivo da Funcionalidade 
 O objetivo é realizar a manutenção dos tipos de restrição que são utilizados para as o cadastro de ocorrências.
[bookmark: _Toc12348862]Pré-requisitos e condições de uso
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Estar autenticado no sistema.
Informações complementares
Não aplicável. 
[bookmark: _Toc12348863]Passo a passo de uso da funcionalidade


Passo 1: Pesquisa de tipos de restrição
[image: ]

Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Administração  Gerenciar Restrições.
Para realizar a pesquisa, preencha os filtros desejados e clique em “Pesquisar”.
Para limpar os filtros de pesquisa, clique na opção “Cancelar”.

Passo 2: Inativar tipo de restrição
[image: ]

Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Administração  Gerenciar Restrições, pesquisar um tipo de restrição e clicar no ícone “desativar restrição” na coluna “ações”.

Passo 3: Cadastrar novo tipo de restrição 

[image: ]
Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Administração  Gerenciar Restrições, clique na opção “Incluir Nova Restrição”.
Preencha os campos obrigatórios e clique na opção “salvar”.
Caso não deseje cadastrar uma nova restrição, clique na opção “fechar”.

Passo 4: Editar tipo de restrição 
[image: ]
Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Administração  Gerenciar Restrições, pesquisar um tipo de restrição e clicar no ícone “editar restrição” na coluna “ações”.
Altere as informações desejadas e clique na opção “salvar”.
Caso não deseje alterar, clique na opção “fechar”.


[bookmark: _Toc12348864]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. [bookmark: _Ref523068485][bookmark: _Ref520711340][bookmark: _Ref535832133]Nenhum registro encontrado.
	A pesquisa não retornou resultados.
	Informar novos parâmetros na pesquisa

	2. Atenção! O tipo de restrição está vinculado a uma ocorrência e não poderá ser editado
	Informa que o usuário não poderá editar o tipo de restrição pois a mesma está vinculada a uma ocorrência.
	Caso necessário edição, deverá ser inclusa uma nova restrição.

	3. Restrição desativada com sucesso.
	O tipo de restrição foi desativado com sucesso.
	Caso necessário, ativar novamente.

	4. Restrição ativada com sucesso.
	O tipo de restrição foi ativado com sucesso.
	Caso necessário, desativar novamente.

	5. Tipo de Restrição alterado com sucesso!
	O cadastro foi alterado com sucesso.
	Verificar na lista os tipos de restrição cadastrados.

	6. [bookmark: _Ref1637519]O código da restrição já está cadastrado, por favor, informe um novo número.

	Já existe um tipo de restrição cadastrado com o código informado.
	Informar um novo código.

	7. Por favor, informe o nome da restrição
	O campo obrigatório “nome da restrição” não foi preenchido.
	Preencher o campo “nome da restrição”.

	8. Por favor, informe o código da restrição.
	O campo obrigatório “código da restrição” não foi preenchido.
	Preencher o campo “código da restrição”.

	9. Tipo de Restrição incluído com sucesso!
	O cadastro foi realizado com sucesso.
	Verificar na lista os tipos de restrição cadastrado.




[bookmark: _Ref7791096][bookmark: _Toc12348865]Gerenciar Ocorrências
[bookmark: _Toc12348866]Objetivo da Funcionalidade
O objetivo é realizar a manutenção das ocorrências cadastradas para pessoas físicas e pessoas jurídicas.
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Possuir perfil de usuário cadastrado e ativo.
Informações complementares
Para o cadastro de ocorrências, deverá haver pelo menos um tipo de restrição cadastrada e ativa.
[bookmark: _Toc12348867]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Pesquisa de ocorrências
[image: ]

Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Administração  Gerenciar Ocorrências.
Para realizar a pesquisa, preencha os filtros desejados e clique em “Pesquisar”.
Para limpar os filtros de pesquisa, clique na opção “Cancelar”.

Passo 2: Cadastrar ocorrência
[image: ]


Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Administração  Gerenciar Ocorrências, clique na opção “Incluir Nova Ocorrência”.
Preencha os campos obrigatórios e clique na opção “salvar”.
Caso não deseje cadastrar uma nova restrição, clique na opção “fechar”.
Passo 3: Editar ocorrência
[image: ]

Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Administração  Gerenciar Ocorrências, pesquisar um tipo de restrição e clicar no ícone “alterar ocorrência” na coluna “altera”.
Altere as informações desejadas e clique na opção “salvar”.
Caso não deseje alterar, clique na opção “fechar”.

[bookmark: _Toc12348868]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Nenhum registro encontrado
	A pesquisa não retornou resultados.
	Informar novos parâmetros de pesquisa.

	2. Por favor, informe o Tipo de Pessoa antes de continuar!
	O campo obrigatório “tipo de pessoa” não foi informado.
	Informar o campo obrigatório “tipo de pessoa”.

	3. Por favor, informe o Código/Nome da Restrição antes de continuar!
	O campo obrigatório “código/nome da restrição” não foi informado.
	Informar o campo obrigatório “código/nome da restrição”.

	4. Formato do CNPJ ou CPF inválido
	O formato do CPNJ/CPF informado é inválido.
	Informar um novo CNPJ/CPF.

	5. Não foi possível localizar o CPF informado.
	O CNPJ/CPF informado não está cadastrado.
	Informar um novo CNPJ/CPF.

	6. Por favor, informe a descrição da Ocorrência antes de continuar!
	O campo obrigatório “descrição da ocorrência” não foi informado.
	Informar o campo obrigatório “descrição da ocorrência”.

	7. Por favor, informe o número do processo antes de continuar!
	O campo obrigatório “número do processo” não foi informado.
	Informar o campo obrigatório “número do processo”.

	8. Por favor, informe o Status da Ocorrência antes de continuar!
	O campo obrigatório “status da ocorrência” não foi informado.
	Informar o campo obrigatório “status da ocorrência”.

	9. Por favor, informe a Justificativa antes de continuar!
	O campo obrigatório “justificativa” não foi informado.
	Informar o campo obrigatório “justificativa”.

	10. Por favor, insira o arquivo de anexo referente ao processo antes de continuar!
	O campo obrigatório “anexo” não foi informado.
	Informar o campo obrigatório “anexo”.

	11. Extensão inválida para o arquivo "NOME_ARQUIVO". Apenas arquivos "PDF, PNG, DOC, DOCX, JPEG, JPG" são permitidos.
	O arquivo está em formato inválido.
	Informar um arquivo em dos formatos válidos.

	12. O arquivo “NOME_ARQUIVO” excede o tamanho máximo permitido de 3 MB.
	O arquivo informado tem tamanho maior do que o aceito.
	Informar um arquivo com no máximo 3mb.

	13. A data de vigência não pode ser anterior à data da vigência cadastrada!
	A data informada no campo “data de início da vigência” é menor que a data cadastrada.
	Informar data mais atual.

	14. Ocorrência da Restrição salva com sucesso!
	O cadastro / edição da ocorrência foi realizado com sucesso.
	Verificar na lista de ocorrências cadastradas.



[bookmark: _Ref12285790][bookmark: _Toc12348869]Gerar Cadastro Pessoa Física Jurídica
[bookmark: _Toc12348870]Objetivo da Funcionalidade
O objetivo é gerar o cadastro de pessoas físicas e pessoas jurídicas encarregadas da comprovação de perdas no mês corrente.
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Possuir perfil de usuário cadastrado e ativo.
· Na funcionalidade 2.10.3., após o processamento dos arquivos, deve existir arquivos no status “validado” no mês, e os arquivos devem possuir registros válidos de pessoas físicas ou jurídicas.
Informações complementares
Não se aplica.
[bookmark: _Toc12348871]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Pesquisa de cadastros 
[image: ]

Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Administração  Gerar Cadastro de Pessoas Físicas e Jurídicas.
Para realizar a pesquisa, preencha os filtros ano e mês e clique em “Pesquisar”.
Para gerar um cadastro de pessoas físicas e pessoas jurídicas, siga os passos a seguir.



Passo 2: Importar Registros

[image: ]

Para acessar a funcionalidade, clique na opção “importar registros”. A importação de registros por essa funcionalidade é opcional. O arquivo deve possuir o código 999.
Após escolher o arquivo, selecione se o mesmo é padrão pessoa jurídica ou pessoa física e clique em salvar.

Passo 3: Processar cadastro


Para processar um cadastro, clique na opção “processar cadastro”. Após o processamento prossiga os passos abaixo.

Passo 4: Atualizar Discrepâncias
[image: ]
A opção de atualização de discrepâncias só fica habilitada caso ocorra no processamento do cadastro (passo 3) diferenças nos campos “formação”, “e-mail”, “telefone” e “cod. município” entre o cadastro atual do CPF/CNPJ e os dados do novo processamento.
Caso deseje atualizar as informações de todas as discrepâncias, não selecione as discrepâncias geradas e clique em “salvar”. As opções selecionadas não serão atualizadas.

Passo 5: Concluir Cadastro
Para concluir um cadastro, clique na opção “concluir”. A opção só fica habilitada após a finalização do passo 3.

Passo 6: Publicar Cadastro
Para publicar um cadastro, clique na opção “publicar cadastro”. A opção só fica habilitada após a finalização do passo 6. Após a publicação, os CPFs e CNPJs aptos ficam disponíveis para consulta de cadastro na funcionalidade 2.21.

Passo 7: Reabrir Cadastro

Para reabrir um cadastro, clique na opção “reabrir”. A opção só ficará habilitada após a finalização do passo 6.



[bookmark: _Toc12348872]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Nenhum registro encontrado
	A pesquisa não retornou resultados.
	Informar novos parâmetros de pesquisa.

	2. Deseja processar o cadastro agora?

	Questiona se o usuário deseja processar o cadastro.
	Clicar em “sim”, caso deseje processar o cadastro.

	3. Não existem arquivos validados no mês atual!
	Informa que não existem arquivos validados com registros corretos no mês da geração do cadastro.
	Verificar na funcionalidade 2.10.3 se existem arquivos validados com relatórios de corretos gerados no mês da geração de cadastro.

	4. [bookmark: _Ref7764792]Extensão inválida para o arquivo "NOME_ARQUIVO". Apenas arquivos "csv" são permitidos.

	O arquivo a ser importado está em formato não suportado.
	Informar um arquivo no formato CSV.

	5. [bookmark: _Ref7766495]Erro ao enviar o arquivo, verifique o layout do mesmo e tente novamente.

	A formatação interna do arquivo não é adequada para o processamento.
	Ajustar o arquivo conforme o layout de envio.

	6. [bookmark: _Ref7766488]Arquivo importado com sucesso!

	O arquivo foi importado com sucesso.
	Processar o arquivo.

	7. [bookmark: _Ref8031371]Informações atualizadas com sucesso!

	A informações de discrepâncias foram atualizadas com sucesso.
	Verificar os cadastros atualizados na funcionalidade gerenciar pessoa física e pessoa jurídica.

	8. [bookmark: _Ref8030003]Deseja concluir o cadastro do mês?

	Questiona se o usuário deseja concluir o cadastro.
	Clicar em “sim”, caso deseje concluir o cadastro.

	9. [bookmark: _Ref8043014]Cadastro concluído com sucesso!

	Informa que o cadastro foi concluído com sucesso.
	Prosseguir para publicação do cadastro.

	10. [bookmark: _Ref8309031]Deseja publicar o cadastro agora?

	Questiona se o usuário deseja publicar o cadastro.
	Clicar em “sim”, caso deseje publicar o cadastro.

	11. [bookmark: _Ref8721945]Atenção, a verificação de discrepâncias não foi concluída, continuar assim mesmo?

	Informa que foram geradas discrepâncias que não foram atualizadas.
	Atualizar as discrepâncias, caso deseje.

	12. [bookmark: _Ref11074893]O nome do arquivo deve iniciar com os números 999.

	O nome do arquivo a ser importado não começa com o código 999.
	Renomear o arquivo para o padrão de importação 999.
999-E-AAAA-MM
999-P-AAAA-MM


[bookmark: _Toc12348873][bookmark: _Ref12350308]Gerenciar Pessoas Físicas e Jurídicas
[bookmark: _Toc12348874]Objetivo da Funcionalidade
O objetivo é realizar a manutenção das pessoas físicas e pessoas jurídicas cadastradas.
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
Procedimentos anteriores exigidos
· Possuir perfil de usuário cadastrado e ativo.
· Pelos menos um cadastro publicado na funcionalidade 2.19.
Informações complementares
Não aplicável.
[bookmark: _Toc12348875]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Pesquisa de pessoas físicas ou pessoas jurídicas

[image: ]
Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Administração  Gerenciar Pessoas Físicas e Jurídicas.
Para realizar a pesquisa, preencha os filtros desejados e clique em “Pesquisar”.
Para limpar os filtros de pesquisa, clique na opção “Cancelar”.

Passo 2: Editar pessoa física ou pessoa jurídica
[image: ]


Para acessar a funcionalidade, clique no ícone “Alterar Cadastro de Pessoa Física/Jurídica” no passo 1.
Altere as informações desejadas e clique em salvar.
Caso não deseje alterar as informações, clique e cancelar.

[bookmark: _Toc12348876]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. Nenhum registro encontrado
	A pesquisa não retornou resultados.
	Informar novos parâmetros de pesquisa.

	2. [bookmark: _Ref8120317]Por favor, informe o <nome_do_campo> antes continuar!
	Algum campo obrigatório não foi preenchido.
	Preencher todos os campos obrigatórios.

	3. Edição realizada com sucesso!
	A edição do registro foi realizada com sucesso.
	Conferir as informações alteradas.



[bookmark: _Toc12348877][bookmark: _Ref12350313][bookmark: _Ref12350664]Consultar cadastro de pessoas físicas e jurídicas
[bookmark: _Toc12348878]Objetivo da Funcionalidade
O objetivo é realizar a consulta mensal das pessoas físicas e jurídicas aptas a realizar vistorias.
Permissões de acesso
· Perfil - Administrador SEAF
· Perfil – Administrador
· Perfil – Usuário Público
Procedimentos anteriores exigidos
· Possuir perfil de usuário cadastrado e ativo.
· O cadastro do mês atual deve ter sido publicado na funcionalidade 2.19.
Informações complementares
Os CPFs e CNPJs são apresentados SOMENTE se os mesmos estiverem em um cadastro gerado e publicado dentro do mês atual.
[bookmark: _Toc12348879]Passo a passo de uso da funcionalidade

Passo 1: Pesquisa de pessoas físicas ou pessoas jurídicas

[image: ]
Para acessar a funcionalidade, seguir o caminho: Menu  Consulta Cadastro.
Para realizar a pesquisa, preencha o filtro e clique em “Pesquisar”.
Para limpar o filtro de pesquisa, clique na opção “Cancelar”.
Atenção: só são apresentados CPFs e CNPJs que estiverem em arquivos publicados dentro do mês da pesquisa e que não tenham restrições.


[bookmark: _Toc12348880]Mensagens apresentadas 

	Texto da mensagem
	Significado
	O que deve ser feito

	1. CPF inválido.
	O CPF informado não é válido.
	Informar novos parâmetros de pesquisa.

	2. CNPJ inválido.
	O CNPJ informado não é válido.
	Preencher todos os campos obrigatórios.

	3. Por favor, informe o CPF/CNPJ antes de continuar!
	Não foi informado um CNPJ ou CPF.
	Informar um CNPJ ou CPF para consulta.

	4. Nenhum registro encontrado.
	A pesquisa não retornou resultados.
	Informar novos parâmetros de pesquisa.
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Recuperacdo de Senha

Nesta secio é possivel recuperar a senha do usuério do sistema,

Dados do usuério

CPF & CPF
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Cuidados e Explicagdes

Como a comunicago inicial se d& por e-mail, alguns cuidados devem ser observados

a) Conferir o e-mail digitado no cadastro dos dados, pois caso esteja errada a digitagéo a notificaio de
registro NAO chegar4 de volta;

b) Alguns servidores de e-mail (Gmail, Bol, Uol, Terra) podem entender que nossa comunicagao (o e-mail
enviado para vocé por nosso sistema) é um Spam, dai o descarta mesmo antes de entrega-lo. (Olhar na
pasta Lixo ou Spam do e-mail);

) Alguns leitores de email (Outlook) podem conter um filtro anti-spam ativado e promover o descarte de
nosso email para a sua lixeira de e-emails (Olhar na pasta Lixo ou Spam do e-mail).

0O Processo de Registro é o meio com o qual alguém solicita para ser utilizador do CNEC
Este processo & composto por duas etapas:

1) Auto registro - O sistema ir apresentar o formulrio de Registro de Novo Usudrio, onde devers digitar
todas as informagdes obrigatérias. Em seguida o usudrio deveré clicar no botao Registrar, no qual o sistema
ird criar uma conta de acesso com status INATIVA.

2) Ativagéo de Registro de Conta - O sistema iré enviar por e-mail os dados de acesso (Identificagéo e
senha) e informar da opgao de desbloqueio de conta. Para ativar sua conta, clique no link Ativar Conta.
LEMBRE-SE DE GUARDAR OS DADOS DE ACESSO (Identificacio e senha).

Na persisténcia de problemas de acesso, contate-nos diretamente pelo e-mail: cnec@mda.gov.br
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Nesta secio é possivel criar um novo usuério do sistema.
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Pagina de contato com os administradores o sistema
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(Login)

Assunto B Assunto
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Ususrios

Seja bem-vir Jacional de Encarregados da Comprovagao de Perdas

Enviar Arquivo
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Administragéo de Usuarios

Nesta segio & possivelinclr, alterar,visualizar & excli os dados dos ususrios do sistema,

10 ¢ |resultados por pagina Pesquisar
Visualizar ~ CPF Nome Data Registro L Perfil Status Alterar
Q 235324761-00  Novo Teste CNEC 002 22/02/2019 14:08:09 Administrador Ativo c
Q 253483974-82  Novo Teste CNEC 22/02/2019 14:03:31 Administrador SEAF  Ativo c
Q 8§77.653.860-50  WESLEY FAVALESSA DOS SANTOS 22/02/2019 11:56:32 Administrador SEAF  Ativo = 1)
Q 999.888.777-14  teste jose lima 21/03/2019 09:14:42 Administrador SEAF  Ativo =z o
Q 219.443368-69  LUCAS BADINHAN 13/03/2019 13:46:37 Administrador SEAF  Ativo = i)
Q 604745970-67  CNEC Adriane Teste 13/03/2019 11:18:35 Administrador Ativo c
Q 006.736241-96  Marcos Rodrigues 13/03/2019 10:28:05 Administrador Ativo =z o

Mostrando de 1 até 7 de 7 registros Anterior - Proximo




image12.png
Visualizacao completa dos dados

Nesta segio & possivel visualizar todos o dados dos usurios do sistema.

Ususrio
Nome & | WESLEY FAVALESSA DOS SANTOS CPF &  877653.860-50
completo
Nome da mae & ELZA FAVALESSA DOS SANTOS
Nick & 87765386050
(Identificacio) Municipio de B Brasiia
nasc.
E-mail = wiss2@msn.com
RG & 7894561 | & sSSP 01/12/201
Observagio B Perito
Sexo * Masculino * Feminino
Status “ Ativo?
Data de & 13/02/1991
Nascimento

Estado Civil &  Divorciado \
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Editar Usuério

Nesta s2g30 & possivel sterar o dads dos wsuiios 0o sistm.

Usuario

Nome completo

Nick (dentificagzo)

E-mail

Observagio

perfil

Status

& Novo Teste CNEC 002
& 23532476100
& | achaves@magnasistemas.com.br
B | Observagio
B somin
 Ativo?

Aapelido teste
coF & 23532476100

Nome da mée Teste Adriane

Municipio de nasc. B AguaBranca

RG & RegistoGeral | & | SSP
sexo © Masculino ® Feminino

Data de Nascimento & 14011078

Estado Civil Casado

@ 15/06/1983
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Exclusdo completa dos dados

Atenciot A exclus3o de Usudrio implica na exclusio automatica de todos os registros de dados relacionados a ele. Portanto tenha maxima atencio na confirmac3o desta operacio porque ndo hé como desfazé-a.

Nome completo

Identificagio

E-mail

Observagio

Status

& NovoTeste CNEC 002
& | Nick (dentificagso)
& achaves@magnasistemas.com.br
B | Observacio

“ Ativo?

coF

Nome da mae

Municipio de nasc.

"G

sexo

Data de Nascimento

Estado Civil

& 23532476100

Teste Adriane

B Aguasranca

& RegistoGeral | & SSP

© Masculino © Feminino

& 14011978

Casado

Confirmar B

15/06/1983
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Ususrios

Seja bem-vir Jacional de Encarregados da Comprovagao de Perdas

Enviar Arquivo

Consultar Arquivos Agente Financeiros
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Enviar Arquivo

Formato do Arquivo:
Somente s aceitos arquivos no formato CSV

O arquivo deve possuir 2 nomenciatura no seguinte formato: AGENTE-X-AAAA-MM, sendor
1) AGENTE - Indica 0 cégigo das enticades (bancosl. Exemplo 00T,
12)X- Incics se 0 31quiv0 & ce comprovagio de Perdas da relagio oe profissionsis (7) OU 62 relagio cas Enfisages (£
3) AAAA - Indica 0 3n0 em que 0 arQuVO fol enviad;

4) MM - Indica o més em que o arquivo ol enviad;

5) Exempic: 001-£-2019-01c5v

Arraste e solte os arquivos aqui

[Sonsomawre- =

[ Sccoreumacriade v] [ scxconcomtsaerceinaa v | ssconcomoderetenc ¥

| 8 | oata ce Recebimento
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image18.png
Consultar Arquivo Agente Financeiro

Fitros
Data co
v Nome do Arquivo. 3 mentes | W Dt ceProcessamento
Entidade: Seiecon uma entidade. V| o pessoaFisica © Pessos lridica
+ | resutados por pigina Pesquisar
Nome do Inserido Datado Processar Relatério de Retatério de Conclir
Aquvo  por © entidade | Recebimento ¢ Status © hgom . Cometes . Emos Acdes
104-P-2019-04cs0  testejose 100.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA. 15/04/2019 14113 Recebido ° & & o Zo
ima FEDERAL
104P2010.04c | testejose | 0036D305/0001-04- CAXAECONOMICA | 15/04/2018 11110 &rros encontrados na o & & ° 3]
ima FEDERAL valdacio
001-P-2019-O1.csv | testejose 00000.000/0001-81 - BANCO DO ERASIL 15/04/2018 11:10 Erros encontrados na () & £ ° Z@
ima valdacio
001-P-2019-O1.csv | testejose 00000.000/0001-81 - BANCO DO ERASIL 15/04/2018 11:03 Erros encontrados na () & £ ° Z@
ima valdacio
001-P-2019-O1.csv | testejose 00000.000/0001-81 - BANCO DO ERASIL 15/04/2018 11:02 Erros encontrados na () & £ ° Z@
ima valdacio
104P2010.04cy | testejose | 00360305/0001-04- CAXAECONOMICA | 11/04/2018 1628 &rros encontrados na o & & ° 3]
ima FEDERAL valdacio
001.P2010.03c | testejose  00DDGO/00DT-1 - BANCD DO BRASIL /0472019 1535 Velizdo o & & ° 3 ]

socrer [l 2 oo
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PIRMRR] PAGINAINICIAL | INSERR  LAYOUTDAPAGINA  FGRMULAS ~ DADOS  REVISAO  EXIBIGAO Renata Marino Carvalho ~

BfomanioCentcerol= v - 3 Ag g

5 Formatar como Tabela~ B Bxclur -

S A

Colar NI s- - O-A-

Classificar Localizar e

i 57 st de Céula~ B formatar- €+ e pmans Secicens
drea de Transfer.. Fonte 5 Alinhamento 5 Nimeo 5 Estilo Céluas Edigio
G5 - Ji || 61-12305678

A 8 c [ 3 F H | S L
1 Nome cPF P NCP-UF  Formago Cod.Mun: Email Data Nascimentsexo  Status
2 |Nair Clara Monteiro 33858357049 CREA 654210-GO 1 5200050 61-12345678 _teste3.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
3 |Alessandra Carvalh 42428258036 CREA 123456-RS. 2 2902609 61-992229989 teste3.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
4 |Luizalaura Assungio 46810232052 CREA 123456-PE 1 5206909 61123456789 testes.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
5 |Analu Rafaela Gongalves 84341087045 CREA 123456-MA 2 2505907[61-12345678 |teste.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
6 |Lara Alicia Brito 23504090073 CREA 123456-RR 3 2506103(61-12345678 [teste7.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
7 |Meria Fernandes 23504090073 CREA 123456-RR 1 3516507|61-12345678 [teste7.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
8 [1essica maria 93129263063 CREA 123456-RR 1 3516507|61-12345678 [teste7.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
9 |sessica Fernandes 17964764047 CREA 123456-RR 1 3516507|61-12345678 [teste7.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
10 Brenda Fernandes 97518495007 CREA 123456-RR 1 3516507|61-12345678 [teste7.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
11 1sabella Gongalves 64397999082 CREA 123456-DF 3 330070461-12345678 |tested.saul@gmail.com  10/04/1975 F 2
12
104-P-2019-04 ® < v

PRONTO ] [ w———
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PYRMI%E] PAGINAINICIAL  INSERR  LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAO  EXIBICAO RenataMavmoCaNa\ho'n

Q) MODO DE EXIBIGAO PROTEGIDO Cuidao, ps aquivos proenientes danternet poden conter i A menos que vocé precseclt-Ios, & i segro permanecer no Modo de Exbigdo Protegido, | _ Habiltar Edigio x
RS - S v
A [ c ) 3 F G H ' ] K L m N o [ a R
1 nome pf nomeConselho numeroConselho nomeMuni codm o uf telefone email dtnascimento sexo statusProf noFormacao )Referer MesReferencia NomeArquivo ~ CoArquivo CoSeqProcessamento
2 |Nair Clara Monteiro 338.583.570-49  CREA 654210-G60 Abadia de Goids 5200050 GO 61-1245678 tested.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 1 2019 fevereiro 104-P-2019-08.c5v 670 55395
3 |Alessandra Carvalh  424.282.580-35  CREA 123456-RS BaixaGrande 2902609 BA 61-992229989 teste3.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 2 2019 fevereiro 104-P-2019-08.c5v 670 55396

2
s
6
7
8
B
10 ~]
Relatorio [I D]
100%

PRONTO
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JERMME] PAGNAINICIAL  INSERR  LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAO  EXIBIGAO Renata Marino Canvalho ~

Q) MODO DE EXIBIGAO PROTEGIDO Cuidao, s aquivos proenientes danternet poden conter i A menos que v precseclt-los, &l segro permanecer no Modo de Exbigdo Protegido, | _ Habiltar Edigio x
a1 - JSi | nome v
A [ c ) 3 G H ' ] K L m N o [ a R s

1 nome 1 ot nomeConselho numeroConselho nomeMunicipio uf telefone emai dtnascimento sexo statusProf noFormacao AnoReferencia MesReferencia NomeArquivo oArquivProcessa  TipoEro
2 [Luizalaura Assungo  468.102.320-52  CREA 123456-PE Davindpolis 5206909 6o 61-123456789]testes saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 1 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55397 TELEFONE INVALIDO
3 |Analu Rafaela Gongalves 843.410.870-45 CREA 123856-MA Emas 2505907 8 611234567 testes.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 2 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55398 TELEFONE INVALIDO
4 |Lara Alicia Brito 235.040.900-73 | CREA 123456-RR Fagundes 2506103 8 61123456 teste7.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 3 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55399 CPF DUPLICADO
5 |Lara Alicia Brito 235.040.900-73 | CREA 123456-RR Fagundes 2506103 8 61123456 teste7.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 3 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55399 TELEFONE INVALIDO
6 |Maria Fernandes 235.040.900-73 | CREA 123456-RR Gabriel Monteiro 3516507 s 6112345 testeZ.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 1 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55400 CPF DUPLICADO
7 |Meria Fernandes 235.040.900-73 | CREA 123456-RR Gabriel Monteiro 3516507 s 6112345 testeZ.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 1 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55400 TELEFONE INVALIDO
8 |séssicaMaria 931.292.630-63  CREA 123456-RR Gabriel Monteiro 3516507 s 611234 testeZ.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 1 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55401 TELEFONE INVALIDO
9 |séssica Fernandes 179.647.640-47  CREA 123456-RR Gabriel Monteiro 3516507 s 61123 teste.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 1 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55402 TELEFONE INVALIDO
10 |Brenda Fernandes 975.184.950-07  CREA 123456-RR Gabriel Monteiro 3516507 s 6112 teste.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 1 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55403 TELEFONE INVALIDO
11 |Isabella Gongalves 643.979.990-82  CREA 123456-DF cabo Frio 3300704 R 611 testea.saul@gmail.com 10/04/1975 F 2 3 2019 fevereiro 104-P-2019-04.C 670 55404 TELEFONE INVALIDO
2
13

Relatori < v

PRONTO j:::] W o e—f— 100%
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Editar o processamento do arquivo: 001-P-2019-11.csv x

Enfidade: BANCO DO 3RASIL Més de Referéncia: Aorl Ano de Referéncia: 2013
Arquivoriginal: 001-7-2019-11.csv

10 o | resultados por pigina Pesauisar
oF ' Nome Conselho ' N*Conselho ' Municipio Formacao ' UF ' Telefone Email Sexo | Marcar como emo?
201713630-19 | Lara Alcia Bito cren 12345678 Fagunces 3 P8 6112345678 testeTsau@omalicom | F &
223611.960-77 | Alessandra Canvalno cren 123455.85 Baia Grance 2 BA 6112345678 testelsau@omalcom | F

207322550-23  Isabela Gongalves crea 123456.0F cavofro 3 R 6112345678 testedsaul@omalicom | F L]
4TA09TOR0-07 | Nair Clara Monteiro cren 654210-60 AbadiaceGoids 1 GO 611235678 testezsaui@gmalcom | F L]
613158067 | AnaluRafaclaGongaves | CREA 123456 MA Emas 2 PE 6112345678 testessau@omaicom  F L]
B00118540-02  Jéssica Brenda Femandes | CREA 12345588 Gabriel Mortero 1 P 61125678 testelsaui@gmalcom | F &

847302130-41 | Luiza Laura Assungio crea 123456.PE Davingpolis 1 GO 6112345678 testeSsaui@gmalcom | F
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Editar o processamento do arquivo: 001-P-201 Marcar o processamento como erro? x

Enfidade: BANCO DO 3RASIL
Arquivoriginal: 001-7-2019-11.csv
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[T ——— ]
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Gerenciar Restrigoes

Filtros.

10 ¢ resultados por pagina

Cédigo de Restrigio

10
ES
33
45

51

Tipo de restricéo:

Selecione

Cédigo da Restricéo
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Pessoa Fisica
Pessoa Fisica e Juridica
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Suspensdo 6 meses
Adverténcia

Teste joao 1

processo administrativo
Teste com Lucas

lucas teste

Tempo de Suspenso:

00 v Meses

Tempo de Restricio

6 Meses

1 Meses

0 Meses

0 Meses

0 Meses
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Ativo

Ativo

Ativo

Ativo
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Nome da Restrigio

Suspensio 6 meses

Tempo de Restrigio

6 Meses
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Status

Ativo

Acées
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Incluir Nova Restri¢do

Tipo de restrigao: Nome da Restrigao:
Pessoa Fisica e Juridica E

Cédigo da Restricio Tempo de Suspenséo:

= 00 v Meses
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Incluir Nova Restri¢do

Tipo de restrigio: Nome da Restrigéo:
Pessoa Fisica e Juridica B lucas teste

Cédigo da Restricio Tempo de Suspenséo:

=2 5 00 v Meses
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Gerenciar Ocorréncias

Filtros

10 ¢ |resultados por pagina

Cédigo / Nome da Restriio
1- Suspensio 6 meses

1- Suspensio 6 meses

1- Suspensio 6 meses

25 - Teste jozo 1

33 - processo administrativo

45 - Teste com Lucas

Pesquisar por

Todos.

CPR/CNPS

2

Data de Inicio da Vigéncia:

Incluir Nova Ocort

7' Data Inicio da Vigéncia
02/05/2019
02/05/2019
25/05/2019
02/05/2019
03/05/2019

02/05/2019

CPF/CNP)

482.038.980-76

699.079.290-69

699.079.290-69

482.038.980-76

652.512.320-80

652.512.320-80

Responsavel pela Ocorréncia:

Selecione

Nome.
Alessandra Carvalho
Nair Clara Monteiro
Nair Clara Monteiro
Alessandra Carvalho

Analu Rafaela Gongalves

Analu Rafaela Gongalves

N° Processo

1434234234

21212121

123

4234234

13131

34234

Situagio
Suspensa

Em Andamento
Em Andamento
Finalizada

No se Aplica

Finalizada

pesquisar
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Incluir Nova Ocorréncia

Tipo de Pessoa
Selecione
Nome
&
Data Infcio da Vigéncia

Ne do Processo

Status da Restricso

Selecione

Cédigo/Nome da Restrigio

Selecione

Descrigéo da Ocorréncia (contexto / justificativa)

Consulta CPF/CNP)

Anexar Processo @

@  Selecionar arquivo...

Justificativa
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Editar o processamento da Ocorrencia

Tipo de Pessoa
Pessoa Fisica

Nome

& Nair Clara Monteiro

Data I

o da Vigéncia

& 02/05/2019

Ne do Processo

& 21212121

Status da Restricio

Em Andamento M

Histérico da Ocorréncia

Responsavel pela Ocorréncia

teste jose lima

teste jose

teste jose lima

Cédigo/Nome da Restrigso

Consulta CPF/CNP)

M 1 - Suspensio 6 meses M 699.079.290-69 n
Descrigio da Ocorréncia (contexto / justificativa)
fesfsefewfewfwef
4
Anexar Processo @
@  AnexoOcorrencia_21212121_20190502.pdf H
Justificativa
4
' Responsavel pela Alteragio Data da Alteragio Justificativa Situagio
LUCAS BADINHAN 02/05/2019 15:15 Em Andamento
LUCAS BADINHAN 02/05/2019 15:14 Em Andamento
teste jose lima 02/05/2019 11:18 Em Andamento
Anterior - Préximo
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Gerar Cadastro Pessoa Fisica Juridica

Filtros

Ano

¢ resultados por pagina Pesquisar
N Importar Processar Arquivos Visualizar X Relatérios Publicar . . .
Ano Més _ AR Concluir N Dt. de Publicagio  Usudrio Resp. Reabrir
I Registros Cadastro Processados Discrepancias Consolidados Cadastro
2019 Marco E 3 [>] Q ] v =z

ArquivoP).xlsx

ArquivoPFxlsx ArquivoPFxlsx

2019 Junho 3 [>] . Q o . v 19/06/2019 teste jose lima =
ArquivoP).xlsx ArquivoP).xlsx

2019 Fevereiro 3 [>] . Q o . v 19/06/2019 teste jose lima =
ArquivoP).xlsx ArquivoP).xlsx

2019 Abril FA > ArquivoPF.xlsx Q o ArquivoPF.xlsx v =

elar
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Importar Registros X

Formato do Arquivo:
Somente s&o aceitos arquivos no formato CSV

0 arquivo deve possuir a nomenclatura no seguinte formato: AGENTE-X-AAAA-MM, sendo:

(1) AGENTE - Indica o cédigo das entidades (bancos). Exemplo 001;

(2) X - Indica se 0 arquivo ¢ de comprovagio de Perdas da relagéo de profissionais (P) OU da relagéo das Entidades (E);
(3) AAAA - Indica 0 ano em que o arquivo foi enviado;

(4) MM - Indica 0 més em que o arquivo foi enviado;

(5) Bxemplo: 001-E-2019-01.csv.

© Pessoa Fisica © Pessoa Juridica

Selecionar arquivo...
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Atualizar Discrepancias
Ano: 2019 Més: marco

Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Quantidade de registros de pessoa fisica processados com discrepancias: 2

CPF: 517.832.309-24

Dados Novos

Banco/Agente:
Data do processamento:

Cod. Formagéio:

Telefone:

Registro Existente

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
19/06/2019

Més/Ano do arqui

1
felipe.teste@gmail.com
6112345678

3300951

Selecione as informagdes que néio devem ser atualizadas:

) E-mail

Banco/Agente:

Data da tiltima alteraggo:

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Abril/2019
19/06/2019

1
felipeabc@gmail.com
6112345678

3300951
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Gerenciar Dados Pessoas Fisicas e Juridicas
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