TCU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Gabinete do Presidente

PORTARIA-TCU N° 65, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2018.

Dispde sobre as orientacdes para a elaboragao
do relatorio de gestdo, rol de responsaveis,
demais relatorios, pareceres, declaracdes e
informagdes suplementares para a prestacao
de contas referentes ao exercicio de 2017,
bem como sobre procedimentos para a
operacionalizacdo do Sistema de Prestagdo
de Contas (e-Contas), conforme as disposi¢des
da Decisdo Normativa TCU 161, de 1° de
novembro de 2017.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso das atribui¢des
legais e regimentais, e

Considerando o disposto no art. 3°, § 3°, da Instrugdo Normativa TCU 63, de 1°de
setembro de 2010, ¢/c o art. 5°, § 1°, da Decisdo Normativa TCU 161, de 1° de novembro de 2017,

Considerando a necessidade de se normatizar o conteudo dos relatorios de gestao e
demais informagdes das unidades prestadoras de contas, de modo a permitir o processamento e a
analise de dados sobre a gestao por meio eletronico;

Considerando a necessidade de orientar as unidades prestadoras de contas quanto a
operacionalizacdo do Sistema de Prestacao de Contas; e

Considerando o Despacho, constante da pega 11 do TC 034.848/2017-7, exarado pelo
Secretario de Controle Externo no Estado de Sdao Paulo, com anuéncia da Secretaria-Geral de
Controle Externo, na pessoa do Secretario-Geral Adjunto Marcelo Luiz Souza da Eira.

Considerando os estudos ¢ demais documentos e informagdes constantes do processo
aludido TC 034.848/2017-7, resolve:

Art. 1° A elaboracao e apresentacao, pelas unidades prestadoras de contas (UPC), do
relatorio de gestdo, rol de responsaveis, dos demais relatorios, pareceres, declaragdes e das
informagdes suplementares para a prestacdo de contas referentes ao exercicio de 2017, bem como
a operacionalizacdo do Sistema de Prestacdo de Contas (e-Contas) observardao o disposto nesta
Portaria.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° A apresentacdo do relatério de gestdo, rol de responsaveis, dos demais
relatorios, pareceres e declaragdes, bem como das informagdes suplementares relativas a prestacao
de contas do exercicio de 2017 de que tratam os arts. 6° a 8° e 0 Anexo II da Decisdo Normativa
TCU 161, de 1° de novembro de 2017 (DN TCU 161/2017), sera realizada exclusivamente por
meio do Sistema de Prestacao de Contas (e-Contas), disponibilizado pelo Tribunal de Contas da
Uniao (TCU).
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Paragrafo tinico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a prestacdo de
contas extraordinaria constituida em observancia ao art. 6° da Instru¢do Normativa TCU 63, de
1° de setembro de 2010 (IN TCU 63/2010).

Art. 3° O e-Contas sera disponibilizado para acesso ao ambiente 2017 pelas UPC no
dia 28/2/2018.

Art. 4° A estrutura geral de contetdo dos relatérios de gestdo e demais relatdrios,
pareceres, declaragdes e informagdes da prestacao de contas observara o disposto no Anexo Unico
desta Portaria, bem como a especificacao de se¢des, itens e subitens de informagao constantes do
e-Contas.

§ 1° Cabe a Secretaria-Geral de Controle Externo do Tribunal (Segecex) especificar,
até a abertura do e-Contas, os itens gerais e especificos de informacdo que serdo aplicaveis a
cada UPC.

§ 2° Na oportunidade da configuracao do conteudo do relatério de gestao e das demais
informagdes de cada UPC no e-Contas, a Segecex poderd fazer ajustes de itens e subitens de
informacao, bem como remanejamento de capitulos, de forma a melhor atender as particularidades
da gestao das UPC e as necessidades do controle externo exercido pelo TCU.

§ 3° Como forma de viabilizar a antecipa¢ao da elaboragdo do relatorio de gestao pelas
UPC, fica a Segecex autorizada a publicar no Portal TCU, previamente a abertura do e-Contas,
conforme previsto no art. 3° desta Portaria, a lista preliminar de contetidos a serem exigidos de
cada UPC.

CAPITULO II
DOS CONTEUDOS DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 5° Os relatorios de gestao, o rol de responsaveis, os demais relatérios, pareceres e
declaracdes, bem como as informagdes suplementares que compdem a prestagdo de contas devem
obedecer a estrutura de conteudos definida no e-Contas para cada UPC, bem como as orientagdes
de elaboracao contidas no referido Sistema.

§ 1° As orientagdes e os quadros destinados a auxiliar a elaboracdo das informagdes
exigidas nas se¢des do relatorio de gestdo serdo disponibilizados como topicos de ajuda no
e-Contas.

§ 2° Os quadros de que trata o § 1° deste artigo sdo padrdes de referéncia para
elaboragdo dos contetidos do relatorio de gestao e as UPC podem fazer ajustes em razao de suas
especificidades ou para melhor expressar os resultados da gestao.

Art. 6° Nas hipoteses de inexisténcia da informagdo requerida ou de inaplicabilidade
da exigéncia do contetido, a UPC deve registrar esse fato, na forma prevista nas orientagoes
constantes no e-Contas, abstendo-se de reproduzir quadros em branco no corpo do relatdrio.

Art. 7° As informagdes com sigilo atribuido por legislacdo especifica ou segredo de
justica ndo podem ser disponibilizadas no relatorio de gestao.
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Paragrafo inico. Na ocorréncia da situacao prevista no caput deste artigo, a UPC deve
declarar, na introdugdo da respectiva secdo ou item do relatorio, a supressdao da informacgao e
esclarecer acerca do dispositivo legal e das condi¢gdes de restricdo de acesso impostas.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS PARA OPERACAO DO SISTEMA E-CONTAS

Art. 8° O usuario deve se cadastrar no Portal TCU e ser habilitado para o uso do
e-Contas, nos termos dos arts. 13 e 14 desta Portaria, observados os perfis e orientacdes constantes
do Portal TCU, pagina das Contas do exercicio de 2017.

Art. 9° Os conteudos do relatorio de gestao devem ser inseridos no e-Contas por se¢do
do relatério de gestdo de que trata o Anexo Il da DN TCU 161/2017, conforme estrutura e ordem
definidas no Sistema.

§ 1° O disposto no caput deste artigo nao se aplica as UPC que, apds acordo com a
respectiva unidade técnica do TCU (UT), possuirem conteudo do relatorio de gestdao customizado,
situagdo em que o relatorio de gestdo deverd ser inserido em arquivo unico, em area especificada
no e-Contas.

§ 2°0s arquivos com os conteudos exigidos, inclusive os arquivos Unicos
especificados no paragrafo anterior, devem observar os seguintes requisitos técnicos:

I — estar no formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel ou acessivel;
II — conter no minimo 70% das paginas formadas por texto, e
IIT — conter no méximo 10 MB de tamanho.

Art. 10. As UPC devem inserir todas as pecas de sua responsabilidade e concluir sua
atuagdo no e-Contas até a data-limite fixada no Anexo I da DN TCU 161/2017, consideradas as
eventuais prorrogagdes de prazo autorizadas pelo TCU.

§ 1° Considera-se finalizada a etapa de responsabilidade da UPC apds a realizacao da
operacao “Concluir Relatorio de Gestdao” no e-Contas.

§ 2° Se aunidade responsavel por apresentar as contas for diferente da UPC, o relatorio
de gestao deve ser inserido no e-Contas por esta ultima até quinze dias antes da data referida no
caput deste artigo, cabendo a unidade apresentadora o prazo remanescente para ado¢do da medida
a que se refere o paragrafo anterior.

Art. 11. O recibo de envio do relatério de gestdo serd disponibilizado no e-Contas:

[ —apds a data fixada no Anexo I da DN TCU 161/2017, consideradas as eventuais
prorrogacdes de prazo autorizadas e cumprida a etapa especificada no § 1° do artigo anterior, para
as UPC que ndo terdo processo constituido para fins de julgamento de contas pelo TCU;

IT —apds a conclusao da atuagdo do respectivo 6rgao de controle interno, para as
UPC que terdo processo de contas autuado para fins de julgamento pelo TCU.
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Art. 12. A declaragdo de publicagdo do relatorio de gestdo sera disponibilizada
no e-Contas:

I—-em até 45 dias apdés a conclusao do relatério de gestdo, consideradas as
prorrogagdes de prazo e as eventuais devolugdes para ajuste, conforme art. 16 da DN TCU
161/2017, para as UPC que nao terao processo constituido para fins de julgamento de contas
pelo TCU;

IT — apds a conclusao da manifestagao do respectivo 6rgao de controle interno, para as
UPC que terdo processo de contas autuado para fins de julgamento pelo TCU.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. As UT devem conceder os perfis de apresentador com poder de delegacao para
as UPC de sua clientela para atuacdo na prestacao de contas de 2017 até o dia 1°/3/2018.

§ 1° Os perfis concedidos no e-Contas para envio da prestacao de contas de exercicios
anteriores devem ser revogados, desde que ndo haja pedido de continuidade por parte da UPC.

§ 2° Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo e no paragrafo anterior, as
UT devem solicitar as UPC de sua clientela atualizagdo das pessoas cadastradas para proceder o
envio da prestagao de contas do exercicio de 2017.

Art. 14. Os dirigentes méaximos dos oOrgdos de controle interno e a autoridade
supervisora devem informar a Secretaria-Geral de Controle Externo do TCU, até¢ 31/3/2018, os
dados de pelo menos duas pessoas cadastradas previamente no Portal TCU para habilitacio e
uso do e-Contas.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

(4ssinou o original)
RAIMUNDO CARREIRO

(4ssinou o original)
Claudio Souza Castello Branco
Secretario-Geral de Controle Externo
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ANEXO UNICO DA PORTARIA-TCU N° 65, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2018.
ESTRUTURA DE CONTEUDOS GERAIS DOS RELATORIOS DE GESTAO

(Secdes/Itens de contetdo gerais™)

RELATORIO DE GESTAO

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa

Folha de rosto

Lista de siglas e abreviagdes

Lista de tabelas, quadros, graficos e figuras

Lista de anexos e apéndices

Sumario

APRESENTACAO

VISAO GERAL

Finalidade e competéncias

Normas e regulamento de criagdo, alteracdo e funcionamento da unidade

Breve historico da entidade

Ambiente de atuagdo

Organograma

Macroprocessos finalisticos

Composig¢do acionaria do capital social

Participagdao em outras sociedades

Principais eventos societarios ocorridos no exercicio

PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL E RESULTADOS

Resultados da gestao e dos objetivos estratégicos

Informacdes sobre a gestao

Planejamento Organizacional

Formas e instrumentos de monitoramento da execugdo e resultados dos planos

Desempenho Or¢camentario

Desempenho operacional

Gestao das multas aplicadas em decorréncia da atividade de fiscalizagao

Renuncia de receitas

Apresentagdo e analise de indicadores de desempenho

Informagdes sobre as atividades relacionadas a Pesquisa e Desenvolvimento
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Informagdes sobre projetos e programas financiados com recursos externos

Acompanhamento e avaliacdes relacionadas a supervisao de entidades publicas e
privadas com contrato de gestao

Acompanhamento das acdes e resultados relacionados a contratos de gestdo regidos pela
Lei 9.637/1998

Acompanhamento das a¢des e resultados relacionados a termos de parceria regidos pela
Lei 9.790/1999

Resultados da execugao fisica e financeira das agdes planejadas para o exercicio

Informacdes sobre indicadores utilizados pela entidade para monitorar e avaliar a gestao

Principais resultados relacionados ao ambiente de gestdo

Principais resultados relacionados ao ambiente de negdcio

Outros resultados operacionais

GOVERNANCA, GESTAO DE RISCOS E CONTROLES INTERNOS

Descrigao das estruturas de governanga

Informagdes sobre dirigentes e colegiados

Politica de designagdo de representantes nas assembleias e nos colegiados de controladas,
coligadas e sociedades de propdsito especifico

Informagdes sobre a comissdo de avaliacdo do contrato de gestao

Modelo de governanga da entidade em relacdo as empresas do conglomerado

Atuacao da unidade de auditoria interna

Atividades de correi¢do e apuragdo de ilicitos administrativos

Gestdo de riscos e controles internos

Politica de remuneracdao dos administradores e membros de colegiados

Informacdes sobre a empresa de auditoria independente contratada

Informagoes sobre acdes trabalhistas contra a entidade

Politica de participagdo de empregados e administradores nos resultados da entidade

Participagao acionaria de membros de colegiados da entidade

Estrutura de gestao e controle de demandas judiciais

AREAS ESPECIAIS DA GESTAO

Gestao de pessoas

Gestao do patrimonio e infraestrutura

Gestao da tecnologia da informacgao

Gestiao ambiental e sustentabilidade

Gestao de fundos e de programas

Informacgdes sobre depositos judiciais e extrajudiciais
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RELACIONAMENTO COM A SOCIEDADE

Canais de acesso do cidaddo

Carta de Servicos ao Cidadao

Aferi¢do do grau de satisfacdo dos cidadaos-usudrios

Mecanismos de transparéncia das informagdes relevantes sobre a atuagdo da unidade

Medidas para garantir a acessibilidade aos produtos, servigos e instalagdes

Informacgdes sobre indenizacdes a clientes no dambito administrativo e judicial

Formas de participagao cidada nos processos decisorios

DESEMPENHO FINANCEIRO E INFORMACOES CONTABEIS

Desempenho financeiro no exercicio

e avaliagcdo e mensuracdo de ativos e passivos

Sistematica de apuragdo de custos no ambito da unidade

Demonstracdes contabeis exigidas pela Lei 4.320/64 e notas explicativas

Demonstracao da situagdo do registro dos imoveis desapropriados

Demonstracao da gestdo e registro contabil dos créditos a receber

Evidenciagao do del-credere das demonstracdes contabeis

Notas Explicativas de conciliagdes dos regimes contébeis adotados (Lei 4.320/1964 ¢
6.404/1976)

Demonstragdes contdbeis exigidas pela Lei 6.404/76 e notas explicativas

Revisdo dos critérios adotados classificagdo nos niveis de risco e de avaliagdo do
provisionamento registrado nas demonstragdes financeiras

Informacgdes consolidadas sobre transagdes com partes relacionadas

Informagdes sobre as operagdes de financiamento

Demonstrativo especificos sobre subsidios e resultado operacional

Demonstracdes contdbeis e notas explicativas elaboradas de acordo com legislagao
especifica

Demonstracao e analise dos desempenhos econdomico-financeiros

CONFORMIDADE DA GESTAO E DEMANDAS DOS ORGAOS DE CONTROLE

Tratamento de determinagdes ¢ recomendagdes do TCU

Tratamento de recomendagdes do Orgido de Controle Interno

Medidas administrativas para apuragdo de responsabilidade por danos ao Erario

Gestao de precatorios

Informagdes sobre acdes de publicidade e propaganda

Demonstracao da conformidade com o disposto no art. 3° do Decreto 5.626/2005

Tratamento contabil da depreciagdo, da amortizacao e da exaustao de itens do patrimdnio
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OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES

ANEXOS E APENDICES
OUTROS ITENS DE INFORMACAO

ROL DE RESPONSAVEIS
PARECER OU RELATORIO DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA
PARECER DE COLEGIADO

RELATORIO DE AVALIACAO DE RESULTADOS DE CONTRATO DE GESTAO
PRONUNCIAMENTO DE AUTORIDADE SUPERVISORA DE CONTRATO DE GESTAO
RELATORIO DE BANCO OPERADOR DE RECURSOS DE FUNDOS

RELATORIO DE INSTANCIA OU AREA DE CORREICAO

RELATORIO DE AUDITOR INDEPENDENTE

DECLARACOES DE INTEGRIDADE

Declaragao de integridade e completude das informagdes sobre contratos € convénios nos
sistemas estruturantes da Administragao Publica Federal

Declaragao de integridade e completude dos registros no Sistema de Apreciacao e
Registro dos Atos de Admissao e Concessdes

Declaragao de cumprimento das disposi¢des da Lei 8.730/1993 quanto a entrega das
declaragdes de bens e rendas

Declaragao de integridade dos registros das informagdes no Sistema Integrado de
Planejamento e Or¢amento

Declaragao sobre a conformidade contébil dos atos e fatos da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial

Declaragao do contador sobre a fidedignidade dos registros contdbeis no Sistema
Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal - SIAFI

RELATORIO RESUMIDO DO COMITE DE AUDITORIA

RELATORIO ANUAL SOBRE O SISTEMA DE CONTROLES INTERNOS
INFORMACOES SUPLEMENTARES

RELATORIO ESPELHO DO MONITORAMENTO - SIMPLIFICADO DO PPA 2016-2019

INFORMACOES SOBRE PROJETOS DESENVOLVIDOS PELAS FUNDACOES DE
APOIO REGIDAS PELA LEI 8.958/1994

INFORMACOES SOBRE A GESTAO DO ORCAMENTO DO FUNDO

*Os itens de conteudo especificos por unidade prestadora de contas e as orientagdes para elaboragdo de cada
item constam do e-Contas.



